
Nyilvántartás neve / adatkezelés célja Nyilvántartás formátuma Érintettek köre Jogalapja Adatok forrása
Adatkezelés
 időtartama

Ellátásokat
igénylők (kérelmezők) nyilvántartása

elektronikus, papíralapú

Ellátást  igénylő (kérelmező), törvényes 
képviselője, megnevezett hozzátartozója, tartós 

bentlakásos intézményi ellátás esetében a 
kérelmező nagykorú gyermeke 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 20.§ 

(2) bekezdés 
Érintett nyilatkozata 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ 

(9) bekezdés, 23.§ 

Kapcsolattartó program / idősotthoni  
várakozókkal kapcsolattartás 

elektronikus és papíralapú
Időstthoni ellátást igénylő,

 törvényes képviselője,
 megnevezett hozzátartozója

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. tv. 20.§ (3) 

bekezdés  
Érintett nyilatkozata 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ 

(3) bekezdés, 94.§ 

Ellátásokat  igénybe vevők nyilvántartása elektronikus és papíralapú Ellátást igénybe vevők 
A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ (4) 
bekezdés

Érintett nyilatkozata 
A  szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 1993. évi III. törvény 23.§ 

Működési nyilvántartás papíralapú és Excel táblázat
Az intézmény dolgozóinak működési és 

továbbképzési nyilvántartása
A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról 1993. évi III. törvény 

Közvetlenül az 
érintettektől

Iratkezelési szabályzat alapján 10 év 

KENYSZI SQL Ellátást igénybe vevők és várakozók jelentése 1997. évi XXXI. valamint a Gyvt. 139§ 2. bek. Érintett nyilatkozata 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ 
(3) bekezdés, illetve a Gyvt 139 § 2. 
bek.

GyVR SQL Ellátást igénybe vevők Gyvt. 135. § (3) a) és a (3a) előírásai  Érintett nyilatkozata 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ 
(3) bekezdés, illetve a Gyvt 139 § 2. 
bek.

Egyéni gyógyszer-felhasználás, valamint ellátott 
egészségi ellátással kapcsolatos adatainak 

nyilvántartása 

elektronikus: Infopartner 
 Rendszer

Bentlakásos ellátást igénybe vevők, törvényes 
képviselője, megnevezett hozzátartozója 

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 
intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000 (I.7.)  
SzCsM rendelet

51.§ 9. sz. melléklet, 50-58.§, 63.§ (1) 
bekezdés, 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról 1993. évi III. törvény 67.§

Érintett nyilatkozata / 
adatkezelő 

nyilvántartása / más 
adatkezelő 

nyilvántartása  

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ 
(9) bekezdés, 23.§                          Az 

egészségügyi és a hozzájuk 
kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. 
évi XLVII. törvény 30.§

Eseménynapló (átadó füzet) / Ellátottak egészségi 
állapotát érintő változások és a velük kapcsolatos 

jelentősebb események nyilvántartása 
papíralapú Érintett ellátást igénybe vevő

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 
intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000. SzCsM 
rendelet 51.§ (2) bekezdés

Adatkezelő 
nyilvántartása 

Iratkezelési szabályzat alapján 10 év 

Gondozási és élelmezési napok számának 
alakulásáról

papíralapú és Excel táblázat Érintett ellátást igénybe vevő

29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet
a személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások térítési díjáról
Adatkezelő 

nyilvántartása 
Iratkezelési szabályzat alapján 10 év 

Adatbázisok, nyilvántartások 



Nyilvántartás neve / adatkezelés célja Nyilvántartás formátuma Érintettek köre Jogalapja Adatok forrása
Adatkezelés
 időtartama

Adatbázisok, nyilvántartások 

Térítési díj nyilvántartás elektronikus, papíralapú
Ellátást igénybe vevő, térítési díj fizetésre 

kötelezett  

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról 1993. évi III. tv. 114-119/B.§, 

119/C.§,
 29/1993. (II.17.) Korm. rendelet 19.§,

 31.§ (2)-(3) bekezdés 

Érintett nyilatkozata Iratkezelési szabályzat alapján 10 év 

Költőpénz nyilvántartás elektronikus: Infopartner
Ellátást igénybe vevő, tartásra kötelezett, 

költőpénzt befizető

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 
intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000. SzCsM 
rendelet 61.§

Érintett nyilatkozata Iratkezelési szabályzat alapján 8 év 

Személyes gondoskodást végzők működési 
nyilvántartása

papíralapú 
(Online Jelentkeztetési és 

Képzésszervezési Felület /OJKF/) 
szakdolgozók

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról 1993. évi III. törvény 92/D.§-

92/I.§, 
A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 1993. évi III. törvény 92/D.§ 57. 
bekezdés

Érintett nyilatkozata 

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet
a személyes gondoskodást végző 
személyek adatainak működési 

nyilvántartásáról 7.§ (2) bekezdés 

Iktatókönyv / iratnyilvántartás 
 

papíralapú
Intézménnyel kapcsolatban álló szervezetek, 

foglalkoztatottak, ellátottak

A közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének 
általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. rendelet 13-17. §, 34-38. § , 
39-63. §, 

a köziratokról, a közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 9. §, 10. § a) bekezdés, 

Adatkezelő 
nyilvántartása 

Iratkezelési szabályzat alapján nem 
selejtezhető

Postai meghatalmazások nyilvántartása papíralapú Meghatalmazott munkavállaló 

A közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének 
általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. rendelet 18-20.§ 
Adatkezelő 

nyilvántartása
335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet 

20.§ (10) bekezdés 

Bélyegző nyilvántartás papíralapú 
Közalkalmazottak, jogviszonyban álló 

munkavállalók

A közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének 
általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII.29.) Korm. rendelet 54.§.                    

Adatkezelő 
nyilvántartása 

Iratkezelési szabályzat alapján 10 év

Közadat-igénylések nyilvántartása papíralapú Adatkérő
Az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 
törvény 30.§

Adatkezelő 
nyilvántartása 

Az információs önrendelkezési jogról 
és az információszabadságról szóló 

2011. évi CXII. törvény 1. sz. 
melléklet szerint szerint benyújtástól 

számított egy év


