Iktatészam: PH/268-109/2023.

JEGYZOKONYV
Késziilt: Tiszakécske Varos Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének Oktatasi, Kulturalis és
Sport Bizottsdga 2023. november 23-dn 13.30 oOrakor tartott {ilésén a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal Tandcskozé Termében

Jelen vannak: Szijj Tibor elndk-helyettes, Juhasz Istvan tag, Santa Laszl6 tag

Igazoltan tdvol: Dr. Danis Lasz16 elnok, Csernus Ferenc tag

Hivatal részérél: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6, Abraham Réka aljegyz6, Ezsidsné Varga
Andrea osztalyvezetd, Kutasi Evelin jegyzokonyvvezetd

Meghivottak részérdl: Kalloné Mezei Szilvia Vérosi Ovodak és Béles6de intézményvezetdie,
Aracs Eszter Arany Janos Miivel6dési Kozpont és Varosi Konyvtar intézményvezetdje

Szijj Tibor, a Bizottsag elnok-helyettese megnyitja az ilést, megallapitja, hogy az &ttagh
bizottsagbol harom 6 jelen van, igy a bizottsag hatarozatképes. A jegyzokonyv hitelesitdjének
Juhész Istvan tagot javasolja. Szavazasra teszi fel a meghivoban szerepld napirendi pontokat,
valamint a jegyz6kdnyv hitelesitd személyét.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartdzkodott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
Tanacskozd Termében.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzatinak Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Bizottsiga a 128/2023.
(X1.23.) szamu hatdarozatdval

elfogadja az iilés napirendi pontjait és a hitelesitd személyét.

NAPIRENDI PONTOK:

1. Varosi Ovodak és Bolesdde alapité okiratanak modositésa
El6terjesztd: Toth Janos polgarmester
2. A Virosi Ovodak és Bolcs6de Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Eldterjeszto: Toth Janos polgarmester
3. A Virosi Ovodék és Boles6de intézmény Ovodai Hazirendje
Eldterjeszto: Toth Janos polgarmester
4. A Varosi Ovodak és Boleséde intézmény Bolcs6dei Hazirendje
El6terjesztd: Toth Janos polgarmester
5. Arany Janos Mivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata
Eldterjesztd: Toth Janos polgarmester
6. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal és a Vérosi Ovodak és Boleséde kozotti
munkamegosztasi megallapodas véleményezése
El6terjesztd: Toth Janos polgarmester



7. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal €s az Arany Janos Mivelédési Kozpont és Varosi
Konyvtar k6zotti munkamegosztasi megallapodés véleményezése
Elbterjeszt6d: Toth Janos polgarmester

8. Egyebek

13.32 érakor Ezsidsné Varga Andrea osztdlyvezetd megérkezett a Tandcskozé Terembe.

NAPIRENDI PONTOK TARGYALASA:

1. Varosi Ovodak és Bolcsde alapité okiratdnak médositasa
Elbterjesztd: Toth Janos polgarmester
(A polgarmester PH/2535-1/2023. iktatdszamu eldterjesztése a jegyzOkonyvhoz csatolva)

Az elbterjesztéshez kérdés, hozzdszolas nem volt, Szijj Tibor, a bizottsadg elndk-helyettese
szavazasra teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tartézkodott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
Tanéacskozé Termében.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzatinak Oktatdsi, Kulturdilis és Sport Bizottsdga a 129/2023.
(X1.23.) szamu hatdarozatdval

az alabbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

Tiszakécske Véaros Onkormanyzata Képviselé-testillete jovahagyja a Vérosi Ovodak és
Boleséde alapité okiratdnak modositasat az e hatarozat melléklete szerinti tartalommal, a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratot szintén e hatdrozat melléklete
szerinti tartalommal.

A Virosi Ovodak és Bolcs6de modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratat
2024. januar 01. napjatol kell alkalmazni.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Abrahdm Réka aljegyzé

A mddosité okirat, valamint médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat a
Jegyzokonyv 1. szamu melléklete.

2. A Virosi Ovodak és Bolcséde Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata
El6terjesztd: Toth Janos polgarmester
(A polgarmester PH/2536-2/2023. iktatoszamu elbterjesztése a jegyzokonyvhoz csatolva)

Az el6terjesztéshez kérdés, hozzéaszolas nem volt, Szijj Tibor, a bizottsag elntk-helyettese
szavazasra teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartézkodott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
Tanacskoz6 Termében.)



3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzatinak Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Bizottsdga a 130/2023.
(X1.23.) szamu hatarozataval

az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Varosi Ovodak és Boleséde
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat jovahagyja, az abban foglaltakkal egyetért a
nemzeti koznevelésrol szolé 2011. évi CXC. torvény 25. § (1) bekezdése, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja, valamint a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél szold 1997. évi XXXI. torvény 104. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan.

2. A Virosi Ovodéak és Bolesdde Szervezeti és Miikodési Szabélyzata 2024. januar 01.
napjatol hatalyos.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Abraham Réka aljegyz6

3. A Virosi Ovodak és Boleséde intézmény Ovodai Hazirendje
Eléterjesztd: Téth Janos polgarmester
(A polgarmester PH/2537-2/2023. iktatészamu el6terjesztése a jegyzOkdnyvhoz csatolva)

Az elbterjesztéshez kérdés, hozzdszolas nem volt, Szijj Tibor, a bizottsag elndk-helyettese
szavazasra teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartézkodott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
Tanacskoz6 Termében.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzatinak Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Bizottsiga a 131/2023.
(X1.23.) szdamu hatdrozatdval

az alabbi hatarozat hozataldt javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos anorményzaténak Képviselé-testiilete a Varosi Ovodak és
Boleséde intézmény Ovodai Hazirendjét elfogadja, az abban foglaltakkal egyetért.

2. A Viarosi Ovodak és Boles6de intézmény Ovodai Hazirendje 2024. januar 01. napjatol
hatélyos.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Abraham Réka aljegyz6




4. A Virosi Ovodak és BolcsGde intézmény Bolesédei Hazirendje
El6terjeszté: Toth Janos polgarmester
(A polgarmester PH/2538-2/2023. iktatészamu el6terjesztése a jegyzOkonyvhoz csatolva)

Abrahiam Réka aljegyzé: Az eldterjesztés szévegében egy eliras tortént, ,A Varosi Ovodak
és Bolesdde Ovodai Hazirendjét jelen elterjesztéshez mellékelem.” helyett ,,A Vérosi Ovodak
¢és Bolcséde Bolesddei Hazirendjét jelen eléterjesztéshez mellékelem.” szovegezés a helyes.
Kérem a Bizottsigot ez alapjén targyalja a napirendi pontot.

Az eléterjesztéshez tovabbi kérdés, hozzaszolas nem volt, Szijj Tibor, a bizottsag elnok-
helyettese szavazasra teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tartozkodott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
Tanacskozo6 Termében.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzatinak Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Bizottsdga a 132/2023.
(X1.23.) szamu hatdarozatdaval

az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a KépviselG-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete a Varosi Ovodak és
Boélesdde intézmény Bolesddei Hazirendjét elfogadja, az abban foglaltakkal egyetért.

2. A Varosi Ovodak és Bolesde intézmény Bolesddei Hazirendje 2024. januéar 01.
napjatol hatéalyos.

Hatarid6 : azonnal
Felelds: Abraham Réka aljegyz6

S. Arany Janos Miivel6dési Kozpont és Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata
El6terjeszto: Toth Janos polgarmester

(A polgarmester PH/2539-2/2023. iktatészamu el6terjesztése a jegyz6konyvhoz csatolva)

Az elbterjesztéshez kérdés, hozzaszolas nem volt, Szijj Tibor, a bizottsag elntk-helyettese
szavazasra teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartozkodott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
Tanacskozd Termében.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske Vdros Onkormdnyzatinak Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Bizottsdga a 133/2023.
(X1.23.) szamu hatarozataval

az alabbi hatarozat hozatalét javasolja a Képvisel6-testiiletnek:



1. Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete az Arany Janos Miivelddési
Kozpont és Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jovahagyja a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kézmiivel6désrdl sz6l6 1997. évi
CXL. térvény 78/1. § (4) bekezdés b) pontja, valamint 68. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan.

2. Az Arany Janos Mivel6dési Kozponl €s Varosi Konyviar Szervezeli és Mikodési
Szabalyzata 2024. januar 01. napjatél hatalyos.

Hatarid6: azonnal
FelelOds: Abrahdm Réka aljegyz6

6. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal és a Varosi Ovodak és Bolesode kozotti
munkamegosztasi megallapodas véleményezése
El6terjesztd: Toth Janos polgdrmester

(A polgarmester PH/2541-1/2023. iktatoszamu elGterjesztése a jegyzOkdnyvhoz csatolva)

Az elbterjesztéshez kérdés, hozzaszélas nem volt, Szijj Tibor, a bizottsag elndk-helyettese
szavazasra teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tartozkodott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
Tanécskozo6 Termében.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat s tartozkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzatinak Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Bizottsdga a 134/2023.
(X1.23.) szamu hatarozatdval

az alabbi hatérozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkorményzatinak Képviselo-testillete jovahagyja a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal és a Varosi Ovodéak és Boles6de kozott 1étrejott Munkamegosztasi
megallapodéast jelen hatdrozat melléklete szerinti tartalommal. A Munkamegosztasi
Megallapodas 2024. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

A munkamegosztasi megallapodas a jegyzékonyv 2. szdmui melléklete.

7. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal és az Arany Janos Miivelodési Kozpont és
Varosi Konyvtar kézotti munkamegosztasi megallapodas véleményezése
Elé6terjeszt6: Toth Janos polgarmester

(A polgarmester PH/2540-1/2023. iktatoszam el6terjesztése a jegyz6konyvhoz csatolva)

13.35 érakor Aracs Eszter intézményvezetd megérkezett a Tandcskozo Terembe.



Az elbterjesztéshez kérdés, hozzaszolas nem volt, Szijj Tibor, a bizottsdg elndk-helyettese
szavazasra teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tartézkodott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
Tanéacskoz6 Termében.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartozkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzatinak Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Bizottsdga a 135/2023.
(XI.23.) szamu hatdrozatdval

az alabbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

Tiszakécske Véaros Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete jovahagyja a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal és az Arany Janos Miivel6dési Kozpont és Varosi Konyvtar kozott
1étrej6tt Munkamegosztasi megéallapodést jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal. A
Munkamegosztasi Megéllapodas 2024. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Hatarid4: azonnal
Felelds: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

A munkamegosztasi megdllapodds a jegyzékonyv 3. szamu melléklete.

8. Egyebek

Tovabbi kérdés, hozzaszolas nem volt, Szijj Tibor, a Bizottsag elndk-helyettese megkdszonte a
megjelenést majd az tilést 13.36 érakor bezarta.

K.m.f.
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uhdsz Istva

jegyzOkonyv-hitelesitd

Szijj Tibor
a bizottsag elndk-helyettese

W gy 10~
Kutasi Evelin
jegyzOkonyvvezetd
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mellékleta .../.... (...) hatarozat-tervezethez

Okirat szama: PH/ .........../2023.

Moddositd okirat

A Varosi Ovodak és Bélcséde Tiszakécske Varos Onkormanyzata altal 2023. jilius 31.
napjan kiadott PH/1687-11/2023. szamu alapité okiratat az dllamhdaztartasrol sz616 2011.
évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti koznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény 21. § (2)

és (3) bekezdése alapjan - a .../.. (..) szdmil hatdrozatra figyelemmel - a kovetkez6k
szerint médositom:

1. Az alapito okirat 5.1. pontja helyébe a kiovetkezo6 rendelkezés 1ép:

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: Az intézményvezet6t palyazat
titjan Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete nevezi ki hatarozott idére,
a pedagoégusok uj életpalyajarol szo6lé 2023. évi LII. torvény, a pedagdgusok 1j
életpalyajarol sz616 2023. évi LI térvény végrehajtasarol sz616 401/2023. (VIIL. 30.)
Korm. rendelet, valamint a nemzeti kdznevelésrdl szdolé 2011. évi CXC. térvény
rendelkezései szerint. Az intézmény vezetGjével kapcsolatos egyéb munkaltatéi
jogokat Tiszakécske varos polgarmestere gyakorolja.

2. Az alapité okirat 5.2. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

5.2 A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

1 kéznevelési foglalkoztatotti a pedagdbgusok 1j életpalyajardl szolo 2023. évi LI
jogviszony torvény

2 | munkaviszony a munka térvénykdnyvérdl sz616 2012. évi L. térvény

a kdzalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi
3 | kbzalkalmazotti jogviszony

XXXIIL toérvény




3. Az alapitd okirat 6.1.3. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

6.1.3. gazdalkodédsaval 0Osszefiiggd jogositvanyok: A gazdalkodasaval Osszefiiggd
jogosftvanyokat a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal (székhely: 6060 Tiszakécske,
Kérosi u. 2.) végzi.

Jelen médosito okiratot 2024. januar 01. napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Tiszakécske, ,id6bélyegz6 szerint”



Okirat szama: PH/ ............ /2023.

melilékleta .../.... (...} hatarozat-tervezethez

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a és a nemzeti koznevelésrol
sz010 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapjan a Varosi Ovodak és Bolcsdde

alapito okiratat a kévetkezdk szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Varosi Ovodak és Bélcsde
1.2. A Kkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, Béke utca 147.
1.2.2. telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
1 | Arany Janos utcai Ovoda 6060 Tiszakécske, Arany Janos utca 2.
2 Erkel fasori Ovoda 6060 Tiszakécske, Erkel fasor 3-5.
3 | Templom téri Ovoda 6060 Tiszakécske, Templom tér 5.
4 | Tiszabogi Ovoda 6060 Tiszakécske, Rév it 4.
5 Bélcs6de 6060 Tiszakécske, Kossuth Lajos utca 59.
6 Bajcsy-Konyha 6060 Tiszakécske, Bajcsy-ZsilinszKy utca 30.
7 Didkotthon Konyha 6060 Tiszakécske, Rakdczi utca 16.
2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések
2.1. AKkoltségvetési szerv alapitasdnak datuma: 2000. jdlius 1.
2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete

2.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.



3.1.

3.2.

4.1,

4.2,

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
A koltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.
A koltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzata

3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége
A koltségvetési szerv kozfeladata:
4.1.1. Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdésének 6. pontjaban meghatarozott 6vodai elldtds, valamint a 8. pontban

gyermekjdléti ellatasokrol valé gondoskodas.

4.1.2. A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 8. §-ban foglaltak alapjan az
6vodai ellatas biztositasa.

4.1.3. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. XXXI. torvény 42. §
alapjan a bélcsddei ellatas biztositasa.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szdma | szakagazat megnevezése

851020 ovodai nevelés

4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
4.3.1.: 6vodai nevelés, ellatas

4.3.2.: bolcsbdei ellatas

4.3.3.: Sajatos nevelési igény(i gyermekek dvodai nevelése, elldtasa (sajatos nevelési igényti
gyermek az a kiilénleges banasmodot igénylé gyermek, aki a szakértdi bizottsag szakértéi
véleménye alapjan mozgasszeri, érzékszervi (1atasi, hallasi) értelmi, vagy beszédfogyatékos,
tobb fogyatékossag egylittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus,
spektrumzavarral, vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelemmel -
vagy magatartisszabalyozasi zavarral) kiizd).

4.3.4.: gyermekétkeztetés bolcsédében, kdznevelési intézményben
4.3.5.: munkahelyi étkeztetés
4.3.6.: kdznevelési intézmények miikodtetésével kapcsolatos feladatok

4.3.7.: f6z6konyhak lizemeltetése



4.3.8.: vendégétkeztetés
4.3.9.: rendezvényi étkeztetés

4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeltlése:

korm:f\pyz,a u kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 | 013350 az énkormdanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
2 1049010 madashova nem sorolt gazdasagi ligyek
3 1081071 iduldi szallashely-, szolgaltatas és étkeztetés
4 1091110 ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
sajatos nevelési igényi gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak
5 1091120 . :
szakmai feladatai
6 | 091140 ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
7 | 096015 gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
8 | 096025 munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben

gyermekek napkodzbeni ellatasa, csaladi bolcs6de, munkahelyi
9 1104030 bolcséde, napkodzbeni gyermekfeliigyelet, vagy alternativ
napkézbeni ellatds utjan

10 | 104031 gyermekek bolcs6dében és minibélcs6dében torténd ellatasa

11 | 104035 .gye,rme’ketlfeztetes bolcs6dében, fogyatékosok nappali
intézmeényében

12 | 104036 _mu’nka},xelyl étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat biztosito
intézményben

13 | 104037 intézményen kiviili gyermekétkeztetés

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Ovodai és bolcsédei ellatas esetén
Tiszakécske varos kozigazgatasi teriilete.



5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: Az intézményvezet6t palyazat tjdn
Tiszakécske Varos Onkormdanyzat Képviseld-testiilete nevezi ki hatarozott idére, a
pedagdgusok 11j életpalyajardl sz616 2023. évi LIL. térvény, a pedagdégusok Uj életpalyajarél
sz616 2023. évi LII torvény végrehajtasardl szélé 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet,
valamint a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény rendelkezései szerint. Az
intézmény vezet6jével kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat Tiszakécske vdéros
polgarmestere gyakorolja.

5.2. A Kkoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly

1 kéznevelési foglalkoztatotti a pedagégusok 0j életpalyajardl szl 2023. évi LI
jogviszony torvény
2 | munkaviszony a munka torvénykonyvérél sz6lé 2012. évi L. torvény
a kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi
3 | kozalkalmazotti jogviszony
XXXIIL térvény
6. A kdznevelési intézményre vonatkozo rendelkezések
6.1. Akodznevelésiintézmény
6.1.1. tipusa: Tébbcéla koznevelési intézmény, 6voda-bolcsde
6.1.2. alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezése: Ovodai nevelés, bolcsGdei ellatas,
gondozas.

6.1.3. gazdilkodasdval 0Osszefiiggd jogositvanyok: A gazdalkodasaval Osszefiiggd
jogosftvanyokat a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal (székhely: 6060 Tiszakécske,
Kérdsi u. 2.) végzi.

6.2. A kodznevelési intézmény tagintézménye(i):

tagintézmény megnevezése tagintézmény cime
1 | Arany Janos utcai 6060 Tiszakécske, Arany Janos u. 2.
2 | Erkel fasori 6060 Tiszakécske, Erkel fasor 3-5.
3 | Bolcsode 6060 Tiszakécske, Kossuth Lajos utca 59.




6.3. A feladatellatasi helyenként felvehet6 maximalis gyermek-, tanul6létszam:

feladatellatasi hely alapfeladat munkarend ;nyz)ilrrnn:él_s
megnevezése megnevezése megjeldlése ranulélétszam
Székhely 6voda
1 6060 Tiszakécske, Béke u. ovodai nevelés 100
147.
Arany Janos utcai
tagintézmény
2 6vodai nevelés 85
6060 Tiszakécske, Arany
Janos u. 2.
Erkel fasori tagintézmény
3 6060 Tiszakécske, Erkel fasor dvodai nevelés 100
3-5.
Templom téri telephely
4 6060 Tiszakécske, Templom ovodai nevelés 50
tér 5.
Tiszabogi telephely
5 6vodai nevelés 50
6060 Tiszakécske, Rév 1t 4.
Bdlcsédei tagintézmény
6 6060 Tiszakécske, Kossuth bolesddet ellatas 64
Lajos utca 59.
6.4. A feladatellatast szolgiald ingatlanvagyon:
ingatlan cime ingatlan vagyon feletti az ingatlan
helyrajzi rendelkezés joga | funkcidja, célja
szama vagy a vagyon
hasznalati joga
6060 Tiszakécske, 1941 hasznalati jog 6voda
1
Arany Janos u. 2.




6060 Tiszakécske, 2234 hasznélati jog f6z6konyha
Bajcsy-Zsilinszky u. 30.

6060 Tiszakécske, 1097 hasznalati jog ovoda

Béke u. 147.

6060 Tiszakécske, 825 hasznalati jog 6voda
Erkel fasor 3-5.

6060 Tiszakécske, 70 hasznalati jog 6voda
Templom tér 5.

6060 Tiszakécske, Rév 1it 4. 4882 hasznalati jog 6voda
6060 Tiszakécske, Kossuth Lajos | 910 hasznalati jog bolcs6de
utca 59.

6060 Tiszakécske, 1267 hasznalati jog f6z6konyha

Rakécziu. 16.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
A MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJEROL

amely létrejott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal (6060 Tiszakécske, Kor6si u. 2.,
adoszédm: 15338112-2-03; torzskonyvi azonositd: 338118; képviseli: Gombosné dr. Lipka
Klaudia jegyzd), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, (a tovabbiakban:
Hivatal),

valamint a Viarosi Ovodik és Bolcséde (6060 Tiszakécske, Béke utca 147., addszam:
16639973-2-03; torzskonyvi azonositd: 683902; képviseli: Kalloné Mezei Szilvia), mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezo6 koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény) kozott
az alulirott helyen €s id6ben, az alabbi feltételekkel:

I. Altalinos rendelkezések

A munkamegosztdsi megéallapodds megkotésére az  allamhaztartasrdl szolo  térvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9.§ (5a)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9.§ (5)
bekezdésében foglaltakat.

A munkamegosztasi megallapodas a Hivatal €s az Intézmény ko6zotti gazdalkodasi feladatok
munkamegosztasara és felelésségvallalasara terjed ki, figyelemmel az Avr. 9.§ (1)
bekezdésében foglalt feladatokra.

A Hivatal az Intézmény részére ellatja a koltségvetés tervezése, az elbiranyzatok modositasa,
atcsoportositasanak és felhasznéaldsanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasat,
felelds a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szadmviteli rend
betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mitkodtetéséért, a
hasznalataban 1év6 vagyon haszndlataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelésségvallalas
szakszer(i rendjének szabalyozasa a hatékony, szakszer(i és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeinek megteremtésével rogzitésre keriiljon a jelen megallapodasban, az
allamhdaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvényben és az allamhaztartasol szold térvény
végrehajtasarol szo616 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendeletben foglaltakban megfelel6en.

II. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran
1. Altalanos rendelkezések

Az Intézmény szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységekkel rendelkezik, tovabba egyes
adminisztrativ, szellemi tAmogato feladatokat is — e célt szolgald kiilén szervezeti egység nélkiil
— ellathat.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozo szerepét.



A Hivatal és az Intézmény is 6nall6 bankszdmlaval és hazipénztarral rendelkezik.

A Hivatal a Pénziigyi Osztaly Gazdalkodasi csoportja Witjan biztositja a szabalyszert, torvényes
gazdalkodas feltételét.

A Hivatal késziti el az Intézmény Szamviteli Politikajat és az annak keretében elkészitendo
szabalyzatokat:

— Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

— Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

—  Onkoltségszamitasi szabalyzat

— Pénzkezelési szabalyzat
A Hivatal késziti tovabba az Ugyrendet, Szdmlarendet, Bizonylati szabalyzatot, valamint a
gazdalkodashoz kapcsolddd, pénziigyi folyamatokat érinté belsé szabalyzatokat:

— Anyaggazdalkodési szabalyzat

— Gépjarmihasznalati szabalyzat

— Gazdalkodasi szabalyzat

— Kikiildetési szabalyzat

— Reprezentacids kiadasok szabalyzata

— Telefonhasznalati szabélyzat

Minden egyéb szabalyzat elkészitése az Intézmény feladata és feleléssége.

A Hivatal az Intézménnyel koz6sen végzi a leltart a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat
alapjan. A leltarozéssal kapcsolatban a Hivatal feladata a kiértékelés alapjan rendezni a
nyilvantartasok és a tényleges készletek k6zotti eltéréseket.

Az Intézmény altal tejesitett adatszolgaltatasokért, azok valddisagaért az Intézmény vezetdje a
felelds, mig az egyéb pénziigyi informacio-szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.

Az Intézménynek gondoskodni kell a gazdasagi eseményekhez kacsolodd szamlék,
bizonylatok, azok mellékleteinek - teljesités igazolassal ellatva - minél elébb, a fizetési hatarid6d
lejarta el6tt torténd bekeriilésérdl a Hivatalhoz oly mddon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara,
teljesitésére elegendd id6 lljon rendelkezésre.

A készpénz kifizetések teljesitésére az Intézmény készpénzellatmanyt kap, amelyet a pénz- és
értékkezelési szabélyzata alapjan, és az ott szabalyozott bizonylatok biztositasaval hasznalhat
fel. Az éltala beszedett bevételeket kiteles 3 munkanapon beliil a folydszamlajara befizetni.

2. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig

Az Intézmény vezetdje a szdmdra a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok
felhasznélasaért felel, ezen felill koteles feladatai ellatdsar6l, munkafolyamatai
megszervezeésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az Intézmény koltségvetésében
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Az éves koltségvetés tervezése

A Hivatal az Intézménnyel egytittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
¢s segiti az Intézményt adatokkal a kovetkezo évi koltségvetés tervezéséhez.
A koltségvetés tervezésének menete:
o A Hivatal altal adott hataridére az Intézményvezetd elkésziti a koltségvetési tervet a
megadott formaban és részletességgel, szoveges indokolassal.



o Az Intézmény altal készitett részletes koltségvetési terv ellenbrzése.

o Egyeztetés az Intézményvezetd és a Pénziigyi Osztaly vezetbje kozott az elbzetesen
elkészitett kiadasi és miikodési bevételeket tartalmazé tervrél.

o A terv beépitése a koltségvetés 1. fordulds targyaldsara.

o Intézményi tdrgyalds a Polgarmester, az Intézményvezetd, Jegyzd, Pénziigyi
Osztalyvezetd és az érintett Bizottsagok részvételével, melyrdl jegyzokonyv késziil.

o Koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, elfogadasa.

o A Hivatal a végleges koltségvetési szamok figyelembevételével elkésziti a végleges
lebontott koltségvetést és atadja az Intézmény részére.

4. Az éves koltségvetési elGiranyzatok médositasa

Az elbiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Sajat hataskorben torténd eldiranyzat modositds menete:

Az intézményvezet0 irasban jelzi a Hivatal pénziigyi osztalyvezetdjének a médositasi igényét —
a tervezett lilés idOpontjit megelézden legalabb 15 munkanappal jelzi -, de a Hivatal is
kezdeményezheti az intézmény egyide;jii tdjékoztatdsaval. A dokumentumban meg kell jel6lni a
fedezet és a kiadasi el6iranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

A Hivatal pénzligyi osztalyvezetdje gondoskodik a Képviseld-testiilet altal jovahagyott
eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetésérol, illetve annak megtorténtérsl
értesiti az intézményvezetdket.

5. Gazdilkodashoz kapcsolédo jogkirik és feleldsségek

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé éltalanos szabélyokat a Hivatal
altal, Intézmény részére elkészitett szabalyzatok tartalmazzak, melynek alkalmazdsa a
koltségvetési szervek szdmara kotelez6 érvényti.

Az Intézmény vagyoni é€s pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kitelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

6. Pénzkezelés

Az Intézmény rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek teljesitése
érdekében havonta eléleget kérhet, melynek igénylési, felhasznalasi és elszdmolasi szabalyait
az Intézmény hazipénztari pénzkezelés szabalyzata régziti.

Az Intézmény a takarékos gazdalkodas biztositisa mellett torekszik a készpénzkiméld fizetési
moédok alkalmazésara.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-
igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlaséra vonatkozo altalanos szabalyokat a Hivatal
¢s az Intézmény gazdalkodasi szabalyzata egyarant tartalmazza.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden, csak irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyznek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
szabad el6irdnyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

A kotelezettségvallalasrol a Hivatal — az Intézmény részére elkiilonitetten — analitikus



nyilvantartast vezet az ASP Kaszper programban.

Pénziligyi ellenjegyz6 az Intézmény esetében a Hivatal pénziigyi osztalyvezetdje, vagy az altala
kijel6lt munkatars lehet.

Az Intézmény esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje altal
frasban kijelolt személyek (szabdlyzat szerint) jogosultak. A kijellt személyeknek a teljesités
igazolds datumdaval és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitést az Intézmény esetében a Hivatalndl foglalkoztatott, irasban kijel6lt személy
végezheti az ellenjegyzést kovetden.

Utalvanyozésra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje irdsban jogosult.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr-ben eléirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkor6k gyakorldsa soran a gazdalkodési szabalyzatban
meghatarozott eljardsrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara
felhatalmazottak részére kotelezd érvénytiek.

8. Személyi juttatiasokkal és munkaerdvel valé gazdalkodas

A munkatigyi feladatokat az Intézmény dolgozdja végzi a KIRA rendszerben és tovébbitja a
Magyar Allamkincstar felé az elkészitett dokumentumokat. (A dolgozok alapilletményének
emelését, uj dolgozok kinevezését, megbizasat tartalmazé irat - mivel az is kotelezettségvallalas
- a gazdasagi vezetd ellenjegyzésével adhato ki a dolgozdknak, illetve kiildheté meg a Magyar
Allamkincstarnak.)

Az Intézmény dolgozéja a megfeleld mellékletek alapjan elkésziti
- az intézmény alkalmazottainak okiratait, az abban bek&vetkezett valtozasokat,
- szabadsagok rogzitését,
- anem rendszeres kifizetések szamfejtését,
- kiilonféle igazolasok kiadasat,
- amegbizasi szerzodéseket.
Ev elején nyilatkozatokat rendezi (kitoltés, alairas).

Az Intézményvezetd gyakorolja a foglalkoztatottak felett a munkaltatéi jogokat, az
engedélyezett 1étszamkerettel 6nalléan gazdalkodik.

9. Egyéb nyilvantartasok vezetése

Az Intézmény
- Analitikus nyilvantartdst vezet a kis érték(i targyi eszkozokr6l, a beszerzett
élelmiszerkészletr6l és annak felhasznélasarol, vezeti tovdbba a munkaruhak
személyenkénti  nyilvantartasat. A készletvaltozasrél informécidt  szolgéltat
negyedévenként a Pénziigyi osztaly részére, amely a mérlegben atvezetésre keriil.
- Nyilvantartja a szigori szdmadisi nyomtatvanyokat, vezeti a bélyegz6 és kulcs
nyilvantartast.




- Allami tdmogatas igényléséhez, lemondashoz, potigényhez, elszamolashoz adatok
szolgéaltatasa.
A Hivatal
- A kozmiifogyasztasokat figyelemmel kiséri (6raallasok nyilvantartisa), jelentds eltérés
esetén jelzi az intézmeény fel€, és kéri annak kivizsgalasat.
- Alapitd Okiratndl, Torzskényvi nyilvantartasndl és a mikodési engedélynél a
valtozasokat atvezeti, aktualizalja.

10. A felujitasi, beruhdzasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa, karbantartas
Az Intézmény a karbantartasi, kisjavitési stb. igény felmérését sajat maga végzi.

Az épiiletek karbantartdsi munkait lehetdség szerint Tiszakécske Véaros Onkormanyzatinak
Vérosgondnoksaga bonyolitja.

Az Intézmény intézményvezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott
onkorményzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak meg6rzéséért.

Az Intézmény beruhézasi, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a Képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben
¢és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, feltjitas forrasa palyazati pénzeszkdz, abban
az esetben is sziikséges a Képviseld-testiilet jovahagyéasa a felhasznalasra.

A felyjitasok és az épitési jellegli beruhdzasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele a Hivatal
Hatosagi csoportjanak illetve a megbizott miiszaki ellenérnek a feladata.

Felek az Onkormanyzat vagyonanak meghatarozasarél, a vagyon feletti tulajdonjog
gyakorlasardl szo6lo rendeletében, valamint a selejtezési és hasznositasi szabéalyzat és a
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott elirasokat betartani kotelesek. A
koltségvetési szerv az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont hasznalhatja és hasznosithatja a
jogszabalyokban és az 6nkormanyzat vagyonrendeletében el6irt modon.

11. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal az Intézmények szamaéra negyedévente és igény szerint, a havi zarast kovetden olyan
részletes informaciokat szolgaltat, amelyek a gazdalkodas viteléhez nélkiilozhetetlenek: az
eredeti, modositott koltségvetési eldiranyzatok 6sszehasonlitva az idéaranyos teljesitéssel.

Az Intézmény a Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a kovetkez6 adatszolgaltatast kételes
teljesiteni:
- koltségvetési terv sszedllitdsahoz az intézményi igény (koltségvetési terv) benyijtasa az
értesitésben meghatarozott idépontig;
- a koltségvetési eldiranyzatok moédositasara vonatkozd igények benyijtasa a tervezet
mddositas idépontjat megelézbéen 15 nappal;
- mutatészam felméréshez kapcsoldédd adatszolgaltatashoz sziikséges adatok a Hivatal 4ltal
koz6lt hataridoig;
- normativa igényléshez szlikséges adatok megkiildése a Hivatal altal k6zolt hatarid6ig;
- kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések, megrendelések) egy példanyanak leadasa a
Hivatal részére nyilvantartasba vétel céljabdl a szerz6dés megkotése utan azonnal.
Az adatok valddisagaért az intézményvezet6 felelds.



A megadott adatokat a Hivatal ellentrzi, feldolgozza és tovabbitja az illetékes szerv felé.

A Hivatal az ASP rendszerben vezeti az Intézmény fokonyvi konyvviteli és vagyonanak
nyilvantartasait, a fokonyvi konyveléshez kapcsolodo részletez0, analitikus nyilvantartasokat. A
havi jelentések elkészitése, tovabbitasa a KGR-K11 rendszeren keresztiil torténik a Hivatal altal.
A munkatigyi adatok kezelése, nyilvantartasa, tovabbitasa a KIRA rendszeren keresztiil valdosul
meg.

Az Intézmény étkeztetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatait a Menza Pure étkeztetési
nyilvantarté programban végzi. Az Intézmény dolgozoja szolgaltatja a sziikséges file-okat az
ASP rendszerbe tortén6 importalashoz.

12. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgéltatasi és beszdmolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az ehhez sziikséges
szakmai adatszolgaltatdsokat a Hivatal kérésére az Intézmény megkiildi a Hivatal részére.

Az Intézmény szakmai feladatellatdsat bemutatdé szoveges beszamold elkészitése a
koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

13. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Hivatal és az Intézmény vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
koteles bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mukodtetni és fejleszteni a
kontrollk6rnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacid és
kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

Az Aht.-ban meghatarozott belsé ellendrzési tevékenységet — figyelembe véve a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérél szold 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletet — az Intézményben, a megbizasi jogviszonyban 1évé belsd ellenér végzi. Belsd
ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatimasztott éves belsd ellenérzési tervben foglaltak
alapjan kerdiil sor. A bels6 ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal
jovahagyott bels6 ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

14. Zaré rendelkezés
Jelen megéllapodésban nem rogzitett, az Intézmény, illetve a Hivatal gazdalkodasat,
egylittmlikodését érintd6 egyéb kérdésekben az Avr.,, Aht., valamint az érvényben 1évé
koltségvetési torvény, illetve Tiszakécske Varos Onkormanyzata altal kiadott rendeletek és
szabalyzatok rendelkezései az irdnyaddak.

Hatalybalépés

Ez a munkamegosztasi megallapodas 2024. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Alairasok:



Hivatal részErdl: Intézmény részérdl:

Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Varosi Ovodak és Bolcsdde
Gombosné dr. Lipka Klaudia Kalléné Mezei Szilvia

jegyzb intézményvezetd
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
A MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJEROL

amely létrejott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal (6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.,
adoszam: 15338112-2-03; torzskonyvi azonositd: 338118; képviseli: Gombosné dr. Lipka
Klaudia jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 kéltségvetési szerv, (a tovabbiakban:
Hivatal),

valamint Arany Janos Miivelodési Kozpont és Varosi Konyvtar (6060 Tiszakécske, Béke
utca 140., adoszam: 16640007-2-03; torzskonyvi azonositd: 683913; képviseli: Aracs Eszter),
mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény)
kozott az alulirott helyen és idOben, az alabbi feltételekkel:

I. Altalinos rendelkezések

A munkamegosztdsi megallapodas megkstésére az  allamhaztartasrol sz6lo  torvény
végrehajtasarél szo6lé 368/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet (tovébbiakban: Avr.) 9.§ (5a)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9.§ (5)
bekezdésében foglaltakat.

A munkamegosztasi megéllapodds a Hivatal és az Intézmény kozotti gazdalkodasi feladatok
munkamegosztasara és felelosségvallalasara terjed ki, figyelemmel az Avr. 9.§ (1)
bekezdésében foglalt feladatokra.

A Hivatal az Intézmény részére ellatja a koltségvetés tervezése, az eldiranyzatok moédositasa,
atcsoportositdsdnak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasat,
felelds a finanszirozési, adatszolgaltatisi, beszamoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért, a
hasznélataban 1év6 vagyon hasznélataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért.

A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felel6sségvallalas
szakszer( rendjének szabalyozasa a hatékony, szakszerl és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeinek megteremtésével rogzitésre keriiljon a jelen megallapodasban, az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvényben és az allamhaztartasél szold torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korményrendeletben foglaltakban megfeleléen.

II. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran
1. Altalanos rendelkezések

Az Intézmény szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felel6sséggel bir. A szakmai
alapfeladat elltdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységekkel rendelkezik, tovabba egyes
adminisztrativ, szellemi tdimogato feladatokat is — e célt szolgalo kiilon szervezeti egység nélkiil
— ellathat.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozé szerepét.



A Hivatal és az Intézmény is 6nall6 bankszadmlaval és hazipénztarral rendelkezik.
A Hivatal a Pénziigyi Osztaly Gazdéalkodasi csoportja itjan biztositja a szabéalyszerti, térvényes
gazdalkodas feltételét.

A Hivatal késziti el az Intézmény Szémviteli Politikajat és az annak keretében elkészitendd
szabélyzatokat:

— Eszk6zo6k és forrasok értékelési szabalyzata

— Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

—  Onkoltségszamitasi szabalyzat

— Pénzkezelési szabalyzat
A Hivatal késziti tovabba az Ugyrendet, Szamlarendet, Bizonylati szabalyzatot, valamint a
gazdalkodashoz kapcsolddd, pénziigyi folyamatokat érinté bels6 szabalyzatokat:

— Anyaggazdalkoddasi szabalyzat

— Gépjarmihasznélati szabalyzat

— Gazdalkodasi szabalyzat

— Kikiildetési szabalyzat

— Reprezentacids kiadasok szabalyzata

— Telefonhasznélati szabalyzat

Minden egyéb szabalyzat elkészitése az Intézmény feladata és felel6ssége.

A Hivatal az Intézménnyel kozosen végzi a leltart a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat
alapjan. A leltarozéassal kapcsolatban a Hivatal feladata a kiértékelés alapjan rendezni a
nyilvéantartasok €s a tényleges készletek kozotti eltéréseket.

Az Intézmény altal tejesitett adatszolgaltatasokért, azok valodisagaért az Intézmény vezetdje a
felelds, mig az egy€b pénziigyi informacié-szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.

Az Intézménynek gondoskodni kell a gazdasagi eseményekhez kacsolodd szamlak,
bizonylatok, azok mellékleteinek - teljesités igazolassal ellatva - minél elébb, a fizetési hataridod
lejarta elott torténd bekeriilésérdl a Hivatalhoz oly médon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara,
teljesitésére elegendd id6 alljon rendelkezésre.

A készpénz kifizetések teljesitésére az Intézmény készpénzellastmanyt kap, amelyet a pénz- és
értékkezelési szabalyzata alapjan, és az ott szabalyozott bizonylatok biztositdsival hasznalhat
fel. Az éltala beszedett bevételeket kételes 3 munkanapon beliil a folydszamlajara befizetni.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
Az Intézmény vezetdje a szamara a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen felil koteles feladatai ellatasardl, munkafolyamatai
megszervezésérol oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az Intézmény koltségvetésében
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Az éves koltségvetés tervezése

A Hivatal az Intézménnyel egylittmikoédve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
¢s segiti az Intézményt adatokkal a kovetkezo évi koltségvetés tervezéséhez.

A koltségvetés tervezésének menete:
o A Hivatal 4ltal adott hataridére az Intézményvezetd elkésziti a koltségvetési tervet a



megadott formaban €s részletességgel, széveges indokolassal.

o Az Intézmény altal készitett részletes koltségvetési terv ellendrzése.

o Egyeztetés az Intézményvezetd €s a Pénziigyi Osztaly vezetdje kozott az eldzetesen
elkészitett kiadasi és miikddési bevételeket tartalmazo tervrol.

o A terv beépitése a koltségvetés 1. fordulods targyalasara.

o Intézményi targyalds a Polgarmester, az Intézményvezetd, Jegyz6, Pénziigyi
Osztalyvezetd és az érintett Bizottsagok részvételével, melyrdl jegyzokonyv késziil.

o Koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, elfogadasa.

o A Hivatal a végleges koltségvetési szdmok figyelembevételével elkésziti a végleges
lebontott koltségvetést és atadja az Intézmény részére.

4. Az éves koltségvetési eldiranyzatok modositasa

Az eldiranyzatok modositdsaval kapcsolatos mindenkori eljardsi rendet az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Sajat hataskorben torténd eldirdnyzat mddositds menete:

Az intézményvezetd irasban jelzi a Hivatal pénziigyi osztalyvezet6jének a modositasi igényét —
a tervezett {ilés id6pontjat megeldzden legalabb 15 munkanappal jelzi -, de a Hivatal is
kezdeményezheti az intézmény egyidejli tajékoztatasaval. A dokumentumban meg kell jelolni a
fedezet €s a kiadasi el6iranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

A Hivatal pénziigyi osztalyvezetdje gondoskodik a Képviseld-testiilet altal jovahagyott
eldiranyzat modositdsok koltségvetésen torténd atvezetésérol, illetve annak megtorténtérdl
értesiti az intézményvezetdket.

5. Gazdalkodashoz kapesol6do jogkorik és felelosségek

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé altalanos szabalyokat a Hivatal
altal, Intézmény részére elkészitett szabalyzatok tartalmazzak, melynek alkalmazéasa a
koltségvetési szervek szamara kotelezo érvényil.

Az Intézmény vagyoni €s pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

6. Pénzkezelés

Az Intézmény rendelkezik héazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek teljesitése
érdekében havonta eldleget kérhet, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamolasi szabalyait
az Intézmény hazipénztari pénzkezelés szabalyzata rogziti.

Az Intézmény a takarékos gazdalkodas biztositasa mellett térekszik a készpénzkiméld fizetési
moédok alkalmazasara.

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-
igazolas

A gazdalkodasi €s ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozd altaldnos szabalyokat a Hivatal
és az Intézmény gazdalkodési szabdlyzata egyarant tartalmazza.

Kotelezettséget vallalni csak pénzligyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden, csak irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A kotelezettségvallalasrél a Hivatal — az Intézmény részére elkiilonitetten — analitikus



nyilvantartast vezet az ASP Kaszper programban.

Pénziigyi ellenjegyzd az Intézmény esetében a Hivatal pénziigyi osztalyvezetdje, vagy az altala
kijelolt munkatars lehet.

Az Intézmény esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje altal
irasban kijelolt személyek (szabalyzat szerint) jogosultak. A kijel6lt személyeknek a teljesités
igazolas datumdval és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitést az Intézmény esetében a Hivatalnal foglalkoztatott, irdsban kijel6lt személy
végezheti az ellenjegyzést kovetden.

Utalvanyozasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult.

A gazdilkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr-ben elbirt osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a gazdalkodasi szabalyzatban
meghatérozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorék gyakorldsara
felhatalmazottak részére kotelezo érvénytiek.

8. Személyi juttatisokkal és munkaerdvel valé gazdalkodas

A munkatigyi feladatokat a Varosi Ovodék és Boleséde dolgozoja végzi a KIRA rendszerben és
tovabbitia a Magyar Allamkincstar felé az elkészitett dokumentumokat. (A dolgozdk
alapilletményének emelését, 4j dolgozok kinevezését, megbizasat tartalmazé irat - mivel az is
kotelezettségvallalas - a gazdasagi vezetd ellenjegyzésével adhatd ki a dolgozdknak, illetve
kiildhetd meg a Magyar Allamkincstarnak.)

A Virosi Ovodék és Béles6de dolgozéja a megfeleld mellékletek alapjan elkésziti

- az intézmény alkalmazottainak okiratait, az abban bekovetkezett valtozasokat,

- szabadsagok r6gzitését,

- anem rendszeres kifizetések szamfejtését,

- kiuldnféle igazolasok kiadasat.
Az Intézmény havonta leadja a tdppénzes papirokat, szabadsagokat, tdlorat, teljesités
igazolasokat a megbizési szerzédésekhez. Ev elején nyilatkozatokat rendezi (kitoltés, alairas).
Az Intézményvezetd gyakorolja a foglalkoztatottak felett a munkaltatéi jogokat, az
engedélyezett 1étszamkerettel 6nalldéan gazdalkodik.

9. Egyéb nyilvantartasok vezetése

Az Intézmény
- Analitikus nyilvantartast vezet a kis értékli targyi eszkozokrol, vezeti a munkaruhdk
személyenkénti  nyilvantartasat. A készletvaltozasrél informaciot  szolgaltat
negyedévenként a Pénziigyi osztaly részére, amely a mérlegben atvezetésre keriil.
- Nyilvantartja a szigord szdmadasi nyomtatvanyokat, vezeti a bélyegzd ¢és kulcs
nyilvantartast.



- A beszedett bevételekrdl rovatos bevételi nyilvantartast vezet.

- Az Intézmény, az 4ltala nyUjtott szolgaltatasokrdl, teljesitett értékesitésekrol
jegyet/szamlat bocsat ki.

- Allami tdmogatis igényléséhez, lemondashoz, potigényhez, elszamolashoz adatok
szolgéaltatésa.

A Hivatal

- A kozmifogyasztasokat figyelemmel kiséri (6radllasok nyilvantartasa), jelentds eltérés
esetén jelzi az intézmény felé, és kéri annak kivizsgalasat.

- Alapitd Okiratnal, Torzskonyvi nyilvantartasnal a valtozasokat atvezeti, aktualizalja.

10. A felujitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, bonyolitisa, karbantartas
Az Intézmény a karbantartasi, kisjavitasi stb. igény felmérését sajat maga végzi.
Az épiiletek karbantartasi munkait lehetdség szerint sajat maga bonyolitja.

Az Intézmény intézményvezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott
onkormanyzati vagyon rendeltetésszeri hasznalataért €s allaganak megérzéséért.

Az Intézmény beruhézasi, feltjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a Képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben
és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, felijitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban
az esetben is sziikséges a Képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

A felgjitasok és az épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele a Hivatal
Hato6sagi csoportjanak, illetve a megbizott miiszaki ellenérnek a feladata.

Felek az Onkorméanyzat vagyonanak meghatdrozasardl, a vagyon feletti tulajdonjog
gyakorlasardl sz6ld rendeletében, valamint a selejtezési és hasznositasi szabalyzat és a
leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzatban meghatarozott eléirasokat betartani koételesek. A
koltségvetési szerv az 6nkormanyzat tulajdonaban 1€v6 vagyont hasznalhatja és hasznosithatja a
jogszabélyokban és az 6nkormanyzat vagyonrendeletében eldirt modon.

11. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal az Intézmények szamara negyedévente és igény szerint, a havi zarast kovetéen olyan
részletes informdcidkat szolgéltat, amelyek a gazdalkodas viteléhez nélkiilozhetetlenek: az
eredeti, mddositott koltségvetési eldiranyzatok dsszehasonlitva az id6aranyos teljesitéssel.

Az Intézmény a Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a kovetkez6 adatszolgaltatast koteles
teljesiteni:
- koltségvetési terv Osszeallitasahoz az intézményi igény (koltségvetési terv) benyijtasa az
értesitésben meghatarozott id6pontig;
- a koltségvetési eldiranyzatok modositdsdra vonatkozd igények benytjtasa a tervezet
modosités idépontjat megelézben 15 nappal,
- mutatészdm felméréshez kapcsolodo adatszolgaltatashoz sziikséges adatok a Hivatal altal
koz6l1t hatariddig;
- normativa igényléshez sziikséges adatok megkiildése a Hivatal altal kozolt hataridoig;
- kotelezettségvallalasok (szerzddéskotések, megrendelések) egy példanyanak leadasa a
Hivatal részére nyilvantartasba vétel céljabol a szerz6dés megkotése utdn azonnal.



Az adatok valodisagaért az intézményvezet6 felelds.

A megadott adatokat a Hivatal ellen6rzi, feldolgozza és tovabbitja az illetékes szerv felé.
A Hivatal az ASP rendszerben vezeti az Intézmény fO6konyvi konyvviteli és vagyondnak
nyilvantartdsait, a fokonyvi konyveléshez kapcsoldodo részletezd, analitikus nyilvantartdsokat. A
havi jelentések elkészitése, tovabbitasa a KGR-K11 rendszeren keresztiil térténik a Hivatal altal.
A munkaiigyi adatok kezelése, nyilvantartasa, tovabbitisa a KIRA rendszeren keresztiil valdsul
meg.

12. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az ehhez sziikséges
szakmai adatszolgaltatasokat a Hivatal kérésére az Intézmény megkiildi a Hivatal részére.

Az Intézmény szakmai feladatellatasait bemutatd szOveges beszamolo elkészitése a
koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

13. A belso kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal és az Intézmény vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban
koteles  belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a
kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio és
kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

Az Aht.-ban meghatarozott belsé ellenérzési tevékenységet — figyelembe véve a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol szold 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendeletet — az Intézményben, a megbizasi jogviszonyban 1évé belsé ellenér végzi. Belso
ellendrzésre a kockézatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellenérzési tervben foglaltak
alapjén keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellenérzési vezet6 altal
jovéhagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

14. Zaro rendelkezés

Jelen megéllapodasban nem rogzitett, az Intézmény, illetve a Hivatal gazdalkodasat,
egylittm{ikodését érintd egyéb kérdésekben az Avr., Aht., valamint az érvényben 1évé
koltségvetési torvény, illetve Tiszakécske Varos Onkormanyzata altal kiadott rendeletek és
szabalyzatok rendelkezései az iranyadoak.

Hatalybalépés

Ez a munkamegosztasi megallapodas 2024. januér 1-jén 1ép hatalyba.

Alairasok:

Hivatal részérdl: Intézmény részérdl:

Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal ~ Arany Janos Mivel6dési Kozpont és Varosi Konyvtar
Gombosné dr. Lipka Klaudia Aracs Eszter
jegyzd intézményvezetd



