TISZAKECSKE

Tiszakécske Viros Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete
Szocidlis, Egészségiigyi, Csalddvédelmi és Esélyegyenldségi Bizottsdg
L

@ Elnokétol

MEGHIVO

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének Szocidlis, Egészségiigyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenloségi Bizottsdga soron kdvetkezd iilését

2023. december 19-én (kedden) 14.15 orakor

tartia a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal Tandcskozo Termében (6060
Tiszakécske, Korosi u. 2.), melyre tisztelettel meghivom.

Napirendi pontok:

1.

2.

Tiszakécske Varos Onkormdanyzata térzskonyvi nyilvantartdsanak modositasa
El6terjeszto: Toth Janos polgarmester

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapité okiratinak moédositasa
Floterjesztd: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyzd

. Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Mikodési

Szabélyzata

Eléterjeszt6: Abrahdm Réka aljegyzé

Egyesitett Szocialis Intézmény €s Egészségiigyi Kozpont Szakmai Programja
Eléterjeszt6: Abrahdm Réka aljegyzé

Tiszakécske Varos Onkorményzaténak Helyi Esélyegyenl6ségi Programja
Eldterjeszté: Toth Janos polgdrmester

Munkamegosztasi megallapodasok modositasanak véleményezése
Eldterjeszto: Toth Janos polgarmester

Egyebek

Kérem, az iilésen megjelenni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2023. december 15.

Toth Dezso s.k.




Iktatdészam: ,PH/2677-3/2023.
Készitette: Abraham Réka

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
SZOCIALIS, EGESZSEGUGYL, CSALADVEDELMI ES ESELYEGYENLOSEGI
BIZOTTSAGA
2023, december 19-i iilésére

Targy: Tiszakécske Varos Onkorminyzata torzskonyvi nyilvantartasanak médositisa

Tisztelt Bizottsag!

A Magyar Allamkincstar ellenérzést végez az allamhéztartasrdl szolo 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 68/B. §-a alapjan, amely Tiszakécske Varos Onkormanyzata
és az altala irdnyitott koltségvetési szervek szamviteli szabalyok szerinti koényvvezetési
kotelezettségének, az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyszerll teljesitésének, valamint az éves koltségvetési beszamold megbizhatd, valds
Osszképének vizsgalatara terjed ki.

A Magyar Allamkincstar az ellenérzés els6 szakaszaban a belsé kontrollrendszer, a 2023. évi
6. havi Idokozi koltségvetési jelentés, illetve a 2023. évi II. negyedévi Idékézi mérlegjelentés
ellendrzését végezte el. Az ellenérzéssel Gsszefliggésben az Allamkincstar megkiildte az
dnkormanyzatra és az altala iranyitott k6ltségvetési szervekre vonatkozo kdzbensd ellendrzési
megallapitasokat €s javaslatokat, melyek alapjan intézkedések megtétele sziikséges.

A korméanyzati funkcidk ¢&s allamhaztartisi szakigazatok osztdlyozasi rendjérél szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet és egyéb szakmai jogszabalyok (a hivatalos statisztikardl sz616
2016. évi CLV. torvény) alapjan a 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
COFOQG, tovabba a 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet 2. szamd mellékletében foglalt tartalmi
meghatérozas, a helyi adokrél sz6l6 1990. évi C. térvény 1/A § (4) bekezdése, valamint az
adézas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény 6. § (2) bekezdés elbirsai ellenére a 011220
Adoé-, vam- és jovedéki igazgatas COFOG szerepeltetése a Torzskényvi nyilvantartasban nem
megfeleld tekintettel arra, hogy ezen tevékenységeket az 6nkormanyzat nem végezheti.

Fentiek okén az &nkormdanyzat torzskonyvi nyilvantartdsabol tordlni sziikséges az aldbbi
korményzati funkciokat:

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Javaslom, hogy a Képviseld-testiilet dontsén a fenti kormanyzati funkciok Tiszakécske Varos
Onkormanyzata torzskényvi nyilvantartasabol vald torlésérél. A médositast a torzskdnyvi
nyilvéntartdsba be kell jegyeztetni a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
igazgatosagaval.




Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az eldterjesztést megvitatni €s a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2023. december 15.
[}
Toth Janos
polgarmester

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének Szocidlis, Egészségiigyi,
Csaladvédelmi és EsélyegyenlOségi Bizottsiga az aldbbi hatarozat hozatalat javasolja a
Képviselo-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete tigy dont, hogy Tiszakécske Varos
Onkorményzatanak az 4llamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény 104. § (1) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar altal vezetett torzskonyvi nyilvantartasabol torlésre
keriiljenek az alabbi korméanyzati funkciodk:

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

Hataridé: azonnal
Felel6s: Abrahdm Réka aljegyz6



Iktatdszam: }’H/2663—3/2023.
Készitette: Abraham Réka

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
SZOCIALIS, EGESZSEGUGYI, CSALADVEDELMI ES ESELYEGYENLOSEGI
BIZOTTSAGA
2023. december 19-i iilésére

Targy: A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak médositasa

Tisztelt Bizottsag!

A Magyar Allamkincstar ellen6rzést végez az 4allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV.
t6rvény (a tovabbiakban: Aht.) 68/B. §-a alapjan, amely Tiszakécske Varos Onkormanyzata
és az altala iranyitott koltségvetési szervek szamviteli szabalyok szerinti koényvvezetési
kotelezettségének, az Aht. 70. alcim alapjén teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabélyszer(i teljesitésének, valamint az éves koltségvetési beszamolé megbizhat6, valos
Osszképének vizsgalatara terjed ki.

A Magyar Allamkincstar az ellenérzés elsé szakaszéban a belsé kontrollrendszer, a 2023. évi
6. havi Id6kozi koltségvetési jelentés, illetve a 2023. évi II. negyedévi Id6k6zi mérlegjelentés
ellendrzését végezte el. Az ellendrzéssel Osszefiiggésben az Allamkinestar megkiildte az
Onkormanyzatra és az altala iranyitott k6ltségvetési szervekre vonatkozé kdzbensd ellendrzési
megallapitdsokat és javaslatokat, melyek alapjan intézkedések megtétele sziikséges.

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapité okirata jelenleg nem tartalmazza az
allamh4ztartasrol szold térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 5. § (1) bekezdés eldirasainak megfeleléen a 013360 Mds szerv részére
végzett pénziigyi-gazdalkoddsi, iizemeltetési, egyéb szolgadltatdsok COFOG-ot, annak ellenére,
hogy munkamegosztdsi megéllapodas alapjan a Polgarmesteri Hivatal az Avr. 9. § (1)
bekezdés szerinti feladatokat mas koltségvetési szerv részére ellatja.

Az Avr. 5. § (1) bekezdésben foglalt eldirasok érvényesiilése érdekében a Polgarmesteri
Hivatal alapit6 okiratanak modositasa sziikséges oly mddon, hogy a 4.4. A koltségvetési szerv
alaptevékenységének korményzati funkcid szerinti megjeldlése c. pont kiegészitésre keriiljon
a 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkoddsi, izemeltetési, egyéb szolgdltatdasok
korményzati funkciéval.

A modositast a torzskényvi nyilvantartasban be kell jegyeztetni a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes igazgatdsagaval.

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd
okiratat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Az elbterjesztéshez mellékelem a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratat
modositd okiratot és az egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratot.




Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsdgot, hogy az el6terjesztést megvitatni €s a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2023. december 15.

( P R B
Gombosné dr. Lipka Klaudia

jegyz6

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Vdaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Szocialis, Egészségiigyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenldségi Bizottsaga az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a
Képviseld-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Tiszakécskei Polgarmesteri
Hivatal alapit6 okiratdnak modositasat e hatdrozat melléklete szerinti tartalommal, a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratot szintén e hatérozat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

2. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapitd okiratat a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Felelds: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
Hatarid6: azonnal



Okirat szama: PH/ ......

/2023.

mellékleta .../... (...) hatarozat-tervezethez

Mdbdositd okirat

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete altal 2023. szeptember 28. napjan kiadott, PH/2059-10/2023. szamu alapité
okiratat az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan - a .../ ... (...)
szamu hatarozatra figyelemmel - a kovetkez6k szerint médositom:

1. Az alapité okirat 4.4. pontja helyébe a kivetkez6 rendelkezés l1ép:

4.4. A Koltségvetési szerv alaptevékenységének Kkormanyzati funkcié szerinti

megjelolése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
1 | 011130 o1 . (o ;
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 | 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
3 | 013350
feladatok
Mds szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
4 1013360 . L , o r s
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
5 | 016010 Orszaggyilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
081071 Udiildi szallashely- szolgéltatas és étkeztetés
106020 Lakasfenntartassal, lakhatéassal 6sszefiliggé ellatasok

Jelen mddosité okiratot a térzskényvi nyilvantartasba térténd bejegyzés napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Tiszakécske, ,id6bélyegzd szerint”




Okirat szadma: PH/....../2023. mellékleta .../... (...) hatarozat-tervezethez

Alapit6 okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos

Onkormanyzatdnak Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatala alapité okiratit a kovetkez6k szerint
adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal

1.2. AXkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi utca 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiigg6 rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rési u. 2.

3.2. Akoltségvetési szerv fenntartéjanak

3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.




4.1.

4.2,

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal latja el az 6nkormanyzat
miikddésével, valamint a polgarmester, vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozé tligyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé
egylittmiikodésének dsszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

4.3.

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatirozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol.

Feladata tovabba az onkormanyzati rendeletben megallapitott, az onkormanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatarozatban megallapitott, a lakossdg szamara nyujthaté
kiilénb6z6 segélyek kiutaldsa és konyvelése. Ellatja az onkormanyzat fenntartadsaban
miikddo intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartasaval pénziigyi, szamviteli beszamoldk elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatasokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitisaval, valamint a koéltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelélése:

kormanyzati korméanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

Onkormdnyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és
011130 o1 . i ;
altaldnos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
013350
feladatok

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
013360 y [ , Teen
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggyltilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazéssa] kapcsolatos tevékenységek

081071 Udiilsi szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefliggd ellatasok

4.5.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési terillete: Tiszakécske varos kozigazgatasi
tertilete.




5.1.

5.2.

5. A kéltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a jegyz6.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelel§ jegyz6t - palyazat
utjan - a polgarmester nevezi ki hatarozatlan idére.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony | jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi

kézszolgalati jogviszony CXCIX. térvény

munkaviszony 2012. évi I. tdrvény a munka térvénykonyvérdél
megbizasi jogviszony 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykdnyvrol




Iktatoszam: ’PH/2678—1/2023‘
Készitette: Abraham Réka

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
SZOCIALIS, EGESZSEGUGYI, CSALADVEDELMI ES ESELYEGYENLOSEGI
BIZOTTSAGA
2023. december 19-i iilésére

Targy: Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Mitkodési
Szabailyzata

Tisztelt Bizottsag!

A Magyar Allamkincstar ellenSrzést végez az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
térvény (a tovdbbiakban: Aht.) 68/B. §-a alapjan, amely Tiszakécske Varos Onkorményzata
¢s az altala iranyitott koltségvetési szervek szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési
kotelezettségének, az Aht. 70. alcim alapjén teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyszer( teljesitésének, valamint az éves koltségvetési beszamold megbizhatd, valds
Osszképének vizsgélatara terjed ki.

A Magyar Allamkincstar az ellendrzés elsd szakaszaban a belsd kontrollrendszer, a 2023. évi
6. havi 1d6kozi koltségvetési jelentés, illetve a 2023. évi II. negyedévi Id6kozi mérlegjelentés
ellendrzését végezte el. Az ellendrzéssel Gsszefiiggésben az Allamkincstir megkiildte az
onkormdanyzatra és az altala iranyitott koltségvetési szervekre vonatkoz6 kdzbensé ellenbrzési
megallapitasokat €s javaslatokat, melyek alapjan intézkedések megtétele sziikséges.

Az allamhéztartasrol szo616 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 13. § (1) bekezdés b) pont elbirasainak megfeleléen az Egyesitett
Szocidlis Intézmény és Egészségiligyi Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata (a
tovabbiakban: SZMSZ) jelenleg nem tartalmazza a hatalyos Alapit6 okirat keltét, szamat.

Az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont eléirdsainak megfeleléen az SZMSZ jelenleg nem
tartalmazza az ellatand6, és a kormdanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek
megjelolését a kormanyzati funkcidk és allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl
sz016 15/2019. (XII.7.) PM rendelet alapjan.

Az SZMSZ az alabbi, hatalyon kiviil helyezett jogszabalyokra tartalmaz hivatkozast:

- 356/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIIL toérvény egészségiigyi intézményekben torténd végrehajtasarol,

- 261/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a nevel6sziildi, a hivatasos neveldsziiléi és a
helyettes sziiléi jogviszony egyes kérdéseirdl,

- 2015, ¢évi CXXXIIIL torvény egyes szocidlis és gyermekvédelmi targyu térvények
modositasarol,

- 55/2015. (XI. 30.) EMMI rendelet egyes szocialis és gyermekjoléti targyd miniszteri
rendeletek modositasarol,




- 40/2016. (XII. 21.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis
intézmények szakmai feladatair6l és mitkodésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (I. 7.) SZCSM
rendelet mddositasardl.

Fentieken tul az SZMSZ-ben tévesen szerepel, hogy a kotelezettségvallalas és utalvanyozas
rendjét a Polgarmesteri Hivatal 2008. évben kiadott Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
rendje szabalyzat szabalyozza, mivel az Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi
Kozpont sajat, 2023. aprilis 1-t6l hatalyos Gazdalkodasi szabalyzattal rendelkezik.

Az Avr. 13. § (1) bekezdés b) és ¢) pontban foglalt eléirasok érvényesiilése érdekében az
Egyesitett Szocidlis Intézmény ¢€s Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak médositasa szitkséges az aldbbiak szerint:

Az SZMSZ I. ALTALANOS RESZ c. fejezet 5. pontjaban feltiintetésre keriilt az intézmény
hatéalyos alapité okiratanak kelte (2023. aprilis 03.) és szama (PH/800-7/2023.).

Az SZMSZ 1. ALTALANOS RESZ c. fejezetben a 12. és 13. pontban keriilt rogzitésre az
intézmény altal ellatando, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek
megjeldlése:

12.) A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

12.1. Szocidlis étkeztetés. (A szocidlisan raszorultaknak legalabb napi egyszeri meleg
étkezésrol kell gondoskodni)

12.2. Hazi segitségnyujtas (Tiszakécske, Nyarldrinc telepiilések k6zigazgatasi teriiletén
a két onkormanyzat ko6zotti kiilon megallapodas alapjan). A szolgéaltatast igénybe
vevd személy sajat lakokornyezetében kell biztositani az ©nalld életvitel
fenntartasa érdekében sziikséges ellatasat.

12.3. Jelzérendszeres hazi segitségnyujtds (Tiszakécske, Nyarlérinc telepiilések
kozigazgatasi teriiletén a két onkormdanyzat kozotti killon megallapodas alapjan).
A sajat otthonukban €16, egészségi allapotuk és szocialis helyzetik miatt
raszoruld, a scgélyhivo késziilék megfelelé hasznalatira képes idéskoru vagy
fogyatékos személyek részére, krizishelyzetek elharitasa céljabdl nyujtott
szolgéaltatés.

12.4. Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélat. A szocidlis vagy mentalhigiénés problémak
miatt segitségre szoruld személyek, csaladok szamara nyujtott szolgaltatas.

12.5. Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont. A szocialis vagy mentalhigiénés problémak
miatt segitségre szoruld személyek, csaladok szamara nyujtott szolgaltatas.

12.6. Nappali ellatas, fogyatékosok nappali ellatasa. Tizennyolcadik életéviiket
betoltott, egészségi allapotuk vagy idds koruk miatt szocialis és mentalis
tdmogatasra szorulo, onmaguk ellatdsara részben képes személyek részére nyujtott
szolgéaltatas.

12.7. 1ddsek é&polast, gondozast nyujto ellatdsa (Id6sek Otthona). Jogszabalyban
meghatdrozott = gondozéasi  sziikséglettel  rendelkez6, de  rendszeres
fekvObeteggyogyintézeti kezelést nem igényld személy lathato el.

12.8. Munkahelyi étkeztetés.

12.9. Egyéb vendéglatas.

12.10 Haziorvosi szolgélat.

12.11. Gyermekorvosi szolgélat.

12.12. Iskola-egészségiigyi ellatas.

12.13. Jarébeteg szakorvosi ellatés.




12.14. Fogészati szakrendelés.

12.15. Védénéi szolgalat.

12.16. Kozponti iigyeleti szolgalat.

12.17. Tamogaté szolgaltatds (Tiszakécske, Nyarl6rinc, Szentkirdly, Lakitelek
telepiilések kozigazgatasi teriiletén az Onkormanyzatok kozott kétott kiilon
megallapodas alapjan). A fogyatékos személyek lakékdrnyezetben torténd
ellatasa, a lakason kiviili kdzszolgaltatasok elérésének segitése.

12.18. Egészségfejlesztési Iroda (Tiszakécske, Tiszaug, Szentkiraly, Lakitelek)
mikodtetése.

13.) A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti

megjelolése:
lfisnrﬁigzzzgrll korményzati funkci6 megnevezése
1 1013350 Onkormdanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok
2 1072111 héziorvosi alapellatas
3 1072112 héziorvosi ligyeleti ellatas
4 1072210 jarébetegek gydgyitd szakellatasa
5 1072311 fogorvosi alapellatas
6 | 072450 fizikoterdpids szolgéltatis
7 1074011 foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
8 | 074031 csalad- és névédelmi egészségiigyi gondozas
9 1074032 ifjusag- egészségligyi gondozas
10 | 074054 komplex egészségfejlesztd, prevencids programok
11 | 101221 fogyatékossiggal é16k nappali ellatdsa
12 | 101222 tamogatd szolgéltatas fogyatékos személyek részére
13 | 102023 idéskortak tart6s bentlakasos ellatisa
14 | 102024 demens betegek tart6s, bentlakasos ellatasa
15 |1 102031 idések nappali ellatisa
16 | 102032 demens betegek nappali ellatisa
17 | 104042 csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok
18 | 104043 csalad- és gyermekjoléti kozpont
19 | 107051 szocidlis étkeztetés szociélis konyhan
20 | 107052 hézi segitségnyujtas
2] | 107053 Jelz8rendszeres hazi segitségnyujtas

Az SZMSZ 1. ALTALANOS RESZ c. fejezet 12-16. pontjanak sorszimozasa a fenti
kiegészitések miatt 14-18. pontokra médosul.

Az SZMSZ 1. Altalanos rész c. fejezet, 18.2. Utalvanyozasi és kotelezettségvallalsi rend c.
pontban a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi rendre vonatkozéan az Egyesitett Szocialis




Intézmény és Egészségiigyi Kozpont sajat, 2023. aprilis 1-t6l hatalyos Gazdalkodasi
szabalyzata keriilt megjelolésre, amely a 18.3 Az Intézmény egyéb tevékenységeit
meghatarozo szabalyzatok c. pontban is feltiintetésre kertilt.

Az SZMSZ VIII. Zér6 rendelkezések c. fejezetében a hatalyon kiviil helyezett jogszabalyok
torlésre Keriiltek.

Az Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szervezeti €s Mikddési
Szabalyzatat jelen el6terjesztéshez mellékelem.

Az Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata 2023. december 20. napjatdl hatalyos.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az el6terjesztést megvitatni és a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2023. december 15.

Rlrodrdimn LSk =
Abrahdm Réka N
aljegyz6 :

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének Szocialis, Egészségiigyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenléségi Bizottsdga az aldbbi hatdrozat hozataldt javasolja a
Képviselo-testiiletnek:

1. Tiszakécske Viaros Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az Egyesitett Szocialis
Intézmény ¢és Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Mukodési Szabalyzatit az
allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 9. § b) pontja alapjan jovahagyja.

2. Az Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Muikddési
Szabalyzata 2023. december 20. napjatol hatdlyos.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Abraham Réka aljegyz6



Iktatoszam: ,PH/2679-1/2023.
Készitette: Abrahdm Réka

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
SZOCIALIS, EGESZSEGUGYI, CSALADVEDELMI ES ESELYEGYENLOSEGI
BIZOTTSAGA
2023. december 19-i iilésére

Targy: Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szakmai Programja
Tisztelt Bizottsag!

A Magyar Allamkincstdr ellenérzést végez az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.) 68/B. §-a alapjan, amely Tiszakécske Varos Onkorményzata
és az altala irdnyitott koltségvetési szervek szamviteli szabalyok szerinti kényvvezetési
kotelezettségének, az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyszerl teljesitésének, valamint az éves koltségvetési beszdmold megbizhatd, valos
Osszképének vizsgalatara terjed ki.

A Magyar Allamkincstar az ellendrzés els6 szakaszaban a belsé kontrollrendszer, a 2023. évi
6. havi Id6kozi koltségvetési jelentés, illetve a 2023. évi II. negyedévi 1dokozi mérlegjelentés
ellendrzését végezte el. Az ellendrzéssel sszefiiggésben az Allamkincstar megkiildle az
Onkormanyzatra és az altala iranyitott koltségvetési szervekre vonatkozéd kdzbensd ellenézési
megallapitasokat és javaslatokat, melyek alapjan intézkedések megtétele sziikséges.

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 13. § (1) bekezdés b) pont elbirdsainak megfelelden az Egyesitett
Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SZMSZ) jelenleg nem tartalmazza a hatalyos Alapit6 okirat keltét, szamat.

Az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont elbirdsainak megfeleléen az SZMSZ jelenleg nem
tartalmazza az ellatandd, és a korményzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek
megjelolését a kormanyzati funkcidk és allamhaztartasi szakdgazatok osztilyozasi rendjérél
sz016 15/2019. (XI1.7.) PM rendelet alapjan.

Az SZMSZ-ben tévesen szerepel, hogy a kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét a
Polgarmesteri Hivatal 2008. évben kiadott Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi rendje
szabalyzat szabalyozza, mivel az Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi K6zpont
sajat, 2023. aprilis 1-t6] hatalyos Gazdalkodési szabalyzattal rendelkezik.

Fentieken til az SZMSZ hatalyon kiviil helyezett jogszabalyokra tartalmaz hivatkozast.
Az Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Mikodési

Szabalyzata a Magyar Allamkincstér altal jelzett hibak, hidnyossdgok javitasa érdekében
modositasra keriilt.




Az Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségligyi Kozpont Szakmai Programjanak 16. sz.
mellékletét a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat képezi. Erre tekintettel sziikséges az
intézmény Szakmai Programjanak elfogadasa, melynek 16. sz. melléklete helyébe a
modositott SZMSZ kertil.

Az Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szakmai Programjat jelen
eloterjesztéshez mellékelem.

Az Egyesitett Szocialis Intézmény é&s FEgészségiigyi Kozpont Szakmai Programja
2023. december 20. napjatol hatalyos.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az eldterjesztést megvitatni €s a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2023. december 15.

Abrahdm Réka
aljegyzé

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének Szocidlis, Egészségiigyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenléségi Bizottsiga az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a
Képvisel6-testiiletnek:

1. Tiszakécske Viaros Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete az Egyesitett Szocialis
Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Szakmai Programjat jovahagyja.

2. Az Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségligyi Kozpont Szakmai Programja
2023. december 20. napjatol hatalyos.

3. Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete az Egyesitett Szocidlis
Intézmény és Egészségiigyi Kozpont Tiszakécske Varos Onkorményzat Képviseld-
testiilete 61/2023. (II1.30.) szamu hatarozataval jovahagyott Szakmai Programjat a
jelen hatarozattal jovahagyott Szakmai Program hatalybalépésével egyidejiileg
hatalyon kiviil helyezi.

Hataridd: azonnal
Felelds: Abraham Réka aljegyzd



Tktatoszam: 'PH/2674- 1/2023.
Készitette: Abraham Réka

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
SZOCIALIS, EGESZSEGUGYI, CSALADVEDELMI £S ESELYEGYENLOSEGI
BIZOTTSAGA
2023. december 19-i iilésére

Targy: Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Helyi Esélyegyenléségi Programja
Tisztelt Bizottsag!

Az egyenld bandsmodrdl és az esélyegyenl6ség elémozditasardl sz6lé 2003. évi CXXV.
torvény (a tovabbiakban: Ebktv.) 31. § (1) bekezdése alapjan a telepiilési dnkormanyzatok
otévente 6t évre 526106 helyi esélyegyenldségi programot fogadnak el.

A Keépvisel6-testiilet a 72/2018. (V1.28.) szamu hatdrozataval fogadta el Tiszakécske Varos
Onkormanyzatinak 2018-2023. évekre sz6l6 Helyi Esélyegyenléségi Programjat, melyet
2020-ban feliilvizsgalt és modositott. 2022-ben a HEP attekintésre keriilt, de médositds nem
valt sziikségessé.

Az Ebktv-ben, valamint a helyi esélyegyenl6ségi programok elkészitésének szabalyairdl és az
esélycgyenl8ségi mentorokrol szol6 321/2011. (XII. 27.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) foglalt eléirasoknak megfelelen elkésziilt a 2023-2028. évekre vonatkozé
Helyi Esélyegyenl6ségi Program (a tovabbiakban: HEP), amely két részb6l all:
helyzetelemzésbél és intézkedési tervbol.

A helyzetelemzés a (elepillésen €16 hatranyos helyzett tarsadalmi csoportok — kiilondsen a
mélyszegénységben €16k, romak, gyermekek, nék, iddsek és fogyatékkal é16k — oktatasi,
lakhatdsi, foglalkoztatasi, egészségiigyi és szocialis helyzetének bemutatdsdra iranyul,
megjeldlve az ezen célesoportokra vonatkozo fontosabb felmeriils problémakat és fejlesztési
lehetdségeket. A helyzetelemzés ismerteti az onkorményzat, valamint a helyi civil és egyéb
szervezetek kozotti partnerséget is, illetve ezen szervezetek célcsoportokkal kapcsolatos
es€lyegyenléségi tevékenységét.

A HEP intézkedési tervében meghatirozasra keriiltek a helyzetelemzésben feltart
esélyegyenldségi problémak felszamolasa, csokkentése érdekében sziikséges ¢€s a megjelolt
hataridéig megvaldsitandd beavatkozasok, intézkedések az egyes célcsoportok tekintetében.
Az intézkedési terv tartalmazza az egyes intézkedések elvart eredményeit és azok
fenntarthatésagat, az intézkedés megvaldsitasédhoz sziikséges er6forrasokat, valamint a
végrehajtas litemezését és feleldsét.

A Korm. rendelet 3. §-a alapjan az 6nkorméanyzat a helyben szok4sos médon kézzéteszi az
altala elfogadott helyi esélyegyenldségi programot, valamint soron kiviil megkiildi a
Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag szamara, mely azt honlapjan kézzéteszi.




A 2023-2028. évekre sz0lo6 Helyi Esélyegyenldségi Programot az érintett szervezetek
(6nkormanyzati intézmények, helyi iskolék, civil szervezetek, egyhazak, rendvédelmi szerv,
onszervez6dések) a Helyi Esélyegyenl6ségi Forumon véleményezik.

A Helyi Esélyegyenldségi Program az eldterjesztés mellékletét képezi.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az eloterjesztést megvitatni és a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2023. december 15.

Toth Jgnos
polgarmester

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkormdanyzata Képvisel6-testiiletének Szocidlis, Egészségiigyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenloségi Bizottsaga az alabbi hatirozat hozatalat javasolja a
Képviseld-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiilete az egyenld banasmodrol és az
esélyegyenléség eldmozditasardl szold 2003. évi CXXV. torvény 31. § (1) bekezdése
alapjan Tiszakécske Varos Onkormanyzata Helyi Esélyegyenl8ségi Programjat (2023-
2028) elfogadja.

2. A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, gondoskodjon a Helyi Esélyegyenldségi
Program kozzétételérol.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Abraham Réka aljegyz6



Iktatoszam: PH/2681-2/2023.
Készitette: Ezsiasné Varga Andrea osztalyvezetd

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
SZOCIALIS, EGESZSEGUGYIL, CSALADVEDELMI ES ESELYEGYENLOSEGI
BIZOTTSAGA
2023. december 19-i lilésére

Targy: Munkamegosztasi megallapodasok mddositisanak véleményezése

Tisztelt Bizottsag!

A Magyar Allamkincstar ellenérzést végez az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.) 68/B. §-a alapjan, amely Tiszakécske Varos Onkormanyzata és az altala
iranyitott koltségvetési szervek szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,
az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszer(i
teljesitésének, valamint az éves koltségvetési beszdmolo megbizhato, valds Osszképének
vizsgalatara terjed ki.

Tiszakécske Varos Onkormaényzata Képviselo-testiilete 2022. aprilisdban fogadta el a
Tiszakécskei  Polgarmesteri Hivatal ¢és  Tiszakécske Varos  Onkorményzatanak
Varosgondnoksaga, valamint a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal és az Egyesitett Szocialis
Intézmény €s Egészségiigyi Kdzpont kozott 1étrejott munkamegosztasi megallapodasokat.

A munkamegosztasi megallapodés elsédleges célja a munkamegosztas €s a felelosségvallalas
szakszer( rendjének szabalyozéasa. Az elmult id6szakban tortént valtozasok, valamint a jelenleg
folyamatban 1év6é kincstari ellen6rzés sziikségessé teszi mindkét intézménnyel kotott
megallapodas mddositasat — az attekinthet6ség érdekében Uj munkamegosztasi megallapodasok
elfogadasaval - az eldzetes frasbeli kotelezettségvallalasra vonatkozo6 szabalyok tekintetében.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az el6terjesztést megvitatni és a hatarozat-
tervezeteket elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2023. december 15.

Toth Janos
polgarmester

HATAROZAT-TERVEZET 1.

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének — Szocialis, Egészségiigyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenléségi Bizottsdga az alabbi hatdrozat hozataldt javasolja a
Képviseld-testiiletnek:

Tiszakécske Véaros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete jovahagyja a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal és az Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont kozott
lévé Munkamegosztasi megallapodast a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal. A
Munkamegosztasi Megallapodas 2023. december 20. napjan 1ép hatalyba.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6



melléklet a ../.... (.....) hatarozat-tervezethez

Tkt.szdm: ....................

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
A MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJEROL

amely létrejott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal (6060 Tiszakécske, Kordsi u. 2.,
addszam: 15338112-2-03; torzskonyvi azonositd: 338118; képviseli: Gombosné dr. Lipka
Klaudia jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, (a tovabbiakban:
Hivatal),

valamint az Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont (6060 Tiszakécske,
Vorosmarty u. 11., ad6szdm: 16636932-2-03; torzskonyvi azonosité: 632494; képviseli:
Maczkoéné Fekete Boglarka Orsolya), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv (a tovébbiakban: Intézmény) k6zott az alulirott helyen és id6ben, az alabbi feltételekkel:

I. Altalinos rendelkezések

A  munkamegosztdsi megallapodds megkotésére az Aallamhaztartasrol szO016  torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korményrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9.§ (5a)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9.§ (5)
bekezdésében foglaltakat.

A munkamegosztasi megallapodas a Hivatal és az Intézmény kozotti gazdalkodasi feladatok
munkamegosztasira €és felelésségvillalasara terjed ki, figyelemmel az Avr. 9.§ (1)
bekezdésében foglalt feladatokra.

A Hivatal az Intézmény részére ellatja a koltségvetés tervezése, az elbiranyzatok modositasa,
atcsoportositasanak és felhaszndldsanak (a tovadbbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasat,
felelds a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodietéséérl, a
hasznalataban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds és feleldsségvallalas
szakszert rendjének szabalyozasa a hatékony, szakszer(i és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeinek megteremtésével rogzitésre keriiljon a jelen megallapodasban, az
allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvényben és az allamhaztartisdl szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendeletben foglaltakban megfelelSen.

II. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran
1. Altalanos rendelkezések

Az Intézmény szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységekkel rendelkezik, tovabba egyes
adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt szolgald kiilon szervezeti egység nélkiil
— ellathat.

A munkamegosztdsi megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozd szerepét.




A Hivatal és az Intézmény is 6nallé bankszamlaval és hazipénztarral rendelkezik.

A Hivatal a Pénziigyi Osztaly Gazdalkodasi csoportja tjdn biztositja a szabélyszerti, torvényes
gazdalkodas feltételét.

A Hivatal késziti el az Intézmény Szamviteli Politikdjat a pénziigyi-gazdalkodasi
szabalyzatokkal:

— Bizonylali szabalyzat

— Hazipénztar pénzkezelés szabalyzata

— Fizetési szamlan 1év6 szamlapénz kezelésének szabalyzata

— Selejtezési és hasznositasi szabalyzat

— Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

— Szabalyzat a pénzgazdilkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozas,

érvényesités €s ellenjegyzés hataskori rendjérdl

— Az eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzata

— Készletgazdalkodasi szabalyzat

— Onkéltségszamitas, valamint a kiadasok és bevételek felosztasa rendjének szabalyzata
Minden egy€b szabélyzat elkészitése az Intézmény feladata és feleldssége.

A Hivatal az Intézménnyel kozosen végzi a leltart a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat
alapjan. A leltdrozassal kapcsolatban a Hivatal feladata a kiértékelés alapjan rendezni a
nyilvantartasok és a tényleges készletek kozétti eltéréseket.

Az Intézmény altal tejesitett adatszolgaltatisokért, azok valodisagaért az Intézmény vezetSje a
felelds, mig az egyéb pénziigyi informacis-szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.

Az Intézinénynek  gondoskodni kell a gazdasigi eseményekhez kacsolodd szamlak,
bizonylatok, azok mellékleteinek - teljesités igazolassal, utalvanyozassal ellatva - minél elébb, a
fizetési hatarido lejarta el6tt torténd bekeriilésérél a Hivatalhoz oly médon, hogy azok pénziigyi
feldolgozasara, teljesitésére elegend6 id6 alljon rendelkezésre.

A keszpénz kifizetések teljesitésére az Intézmény készpénzellatmanyt kap, amelyet a pénz- és
értékkezelési szabalyzata alapjan, és az ott szabalyozott bizonylatok biztositasaval hasznalhat
fel. Az altala beszedett bevételeket koteles 3 munkanapon beliil a folydszamlajara befizetni.

2. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény vezetSje a szaméra a sajat koltségvetésében meghatrozott eldiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai  ellatasardl, munkafolyamatai
megszervezeéseérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az Intézmény koltségvetésében
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Az éves koltségvetés tervezése

A Hivatal az Intézménnyel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
¢s segiti az Intézményt adatokkal a kdvetkezd évi koltségvetés tervezéséhez.

A koltségvetés tervezésének menete:
o A Hivatal altal adott hataridore az Intézményvezetd elkésziti a koltségvetési tervet a
megadott forméaban és részletességgel, szoveges indokolassal.
o Az Intézmény altal készitett részletes koltségvetési terv ellenérzése.




o Egyeztetés az Intézményvezetd és a Pénziigyi Osztaly vezetdje kozott az eldzetesen
elkészitett kiadasi és mikodési bevételeket tartalmazé tervrol.

o A terv beépitése a kdltségvetés 1. fordulos targyalasara.

o Intézményi targyalds a Polgarmester, az Intézményvezetd, Jegyzd, Pénziigyi
Osztalyvezeto €s az érintett Bizottsagok részvételével, melyrdl jegyzokonyv késziil.

o Koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, elfogadasa.

o A Hivatal a végleges koltségvetési szamok figyelembevételével elkésziti a végleges
lebontott koltségvetést €s dtadja az Intézmény részére.

4. Az éves koltségvetési eloiranyzatok médositasa

Az eloirdnyzatok modositdsdval kapcsolatos mindenkori eljardsi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Sajat hataskorben torténd eldiranyzat modositas menete:

Az intézményvezetd {rasban jelzi a Hivatal pénziigyi osztalyvezetdjének a mddositasi igényét —
a tervezett {ilés idOpontjat megel6zden legalabb 15 munkanappal jelzi -, de a Hivatal is
kezdeményezheti az intézmény egyidejl tajékoztatdsaval. A dokumentumban meg kell jel6lni a
fedezet és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

A Hivatal pénziigyi osztilyvezetdje gondoskodik a Képviselo-testiilet altal jovahagyott
eléirdnyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetésérol, illetve annak megtorténtérol
értesiti az intézményvezetdket.

5. Gazdalkodashoz kapcsolodo jogkorok és felelosségek

A gazdalkodasi €s ellendrzési jogkordk gyakorlasdra vonatkozé altaldnos szabalyokat a Hivatal
altal, Intézmény részére elkészitett szabalyzatok tartalmazzadk, melynek alkalmazasa a
koltségvetési szervek szdmara kotelezd érvényil.

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszdmolasi kitelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

6. Pénzkezelés

Az Intézmény rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek teljesitése
érdekében havonta el6leget kérhet, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamolasi szabdlyait
az Intézmény hazipénztari pénzkezelés szabalyzata rogziti.

Az Intézmény a takarékos gazdalkodas biztositdsa mellett torekszik a készpénzkiméld fizetési
moédok alkalmazasara.

7. Kotelezettségvallalas, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-
igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé altalanos szabalyokat a Hivatal
¢s az Intézmény gazdalkodasi szabalyzata egyarant tartalmazza.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzben, csak irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie
arr6l, hogy a szabad elSiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idOpontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat.




A kotelezettségvallalasrol a Hivatal — az Intézmény részére elkiilonitetten — analitikus
nyilvéantartéast vezet az ASP Kaszper programban.

Pénziigyi ellenjegyz6 az Intézmény esetében a Hivatal pénziigyi osztalyvezetbje, vagy az altala
kijelolt munkatars lehet.

Az Intézmény esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetbje éltal
irasban kijelolt személyek (szabdlyzat szerint) jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités
igazolds datumdval és a teljesités tényére torténé utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitést az Intézmény esetében a Hivatalnal foglalkoztatott, irasban kijelolt személy
végezheti az ellenjegyzést kovetden.

Utalvanyozasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezet6je irdsban jogosult.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr-ben eléirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellenérzési és gazdalkodéasi jogkordk gyakorldsa sordan a gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasira
felhatalmazottak részére kotelezd érvényliek.

8. Személyi juttatisokkal és munkaerdvel valé gazdalkodas

A Hivatal latja el a munkatigyi feladatokat a KIRA rendszerben és tovabbitja a Magyar
Allamkincstér felé az elkészitett dokumuntumokat. (A dolgozdk alapilletményének emelését, 0j
dolgozok kinevezését, megbizdsat tartalmazd irat - mivel az is kotelezettségvallalas - a
gazdasagi vezetd ellenjegyzésével adhat6 ki a dolgozoknak, illetve kiildheté meg a Magyar
Allamkincstarnak.)

A Hivatal a megfeleld mellékletek alapjan elkésziti

az intézmény alkalmazottainak okiratait, az abban bekovetkezett valtozasokat,
szabadsagok rogzitését,

- anem rendszeres kifizetések szamfejtését,

kiilonféle igazolasok kiadésat.

Az Intézmény havonta leadja a tappénzes papirokat, szabadsagokat, taldrat, teljesités
igazoldsokat a meghbizési szerzddésekhez. Ev elején nyilatkozatokat rendezi (kits1tés, alairas).

Az Intézményvezetd gyakorolja a kozalkalmazottak felett a munkaltatéi jogokat, az
engedélyezett létszamkerettel 6nalldéan gazdalkodik.

9. Egészségiigyi Kozponttal kapcsolatos feladatok

Az Intézmény:

— Gondoskodik a haziorvosi és jarébeteg szakrendelések ellatasanak targyi és személyi
feltételeinek biztositasarol a vallalkozdkkal kotstt megéallapodasokban foglaltak szerint.

— Gondoskodik a megallapodasok szerinti rendel6k takarittatasardl és a mosatasrol.

— Szikség esetén megjavittatja a meghibasodott eszkdzoket azon feladatok vonatkozasaban,
amelyekre a kotott megéallapodds az intézmény kotelezettségeként tartalmazza az
eszkozjavitast. Gondoskodik ezek biztonsagtechnikai feliilvizsgalatarél. (Amennyiben ezek
javitisa nem gazdasagos, gondoskodik a beszerzéshez sziikséges elbiranyzat
dnkorményzattdl torténd kérésérdl és az eszkdz potlasardl.)




— Gondoskodik a veszélyes hulladék gyujtésérél, az elszallitisra vonatkozd szerzédés
betartasarol, valamint az orvosok felé torténd tovabbszamlazasardl.

~ Figyelemmel kiséri, hogy a miikodési engedélyek és a tényleges rendelési id6 6sszhangban
legyenek, indokolt esetben kezdeményezi a mikddési engedély médositasat.

A Hivatal:

— Teljesiti az NEAK felé a sziikséges adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

— A NEAK finanszirozds szerint kiszamitja a vallalkozd orvosok 4ltal szdmlazhato
teljesitménydijat, és errdl értesiti az érintetteket.

— Intézkedik a Bdacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Osztalyandl a
miikddési engedélyek sziikség esetén torténé modositasara.

— A jarébeteg szakrendelésekre kotott feladat-ellatasi szerzOdések/alapellatasra vonatkozd
megallapodasok esetleges felmondasa esetén gondoskodik 1j vallalkozasrol, vallalkozordl,
aki az adott szakrendelést/alapellatast ellatja.

— Figyelemmel kiséri az NEAK 4ltal kiildott finanszirozasi szerz6déseket és sziikség esetén
kéri azok mddositasat.

10. Egyéb nyilvantartasok vezetése

Az Intézmény

Analitikus nyilvantartast vezet a kis értékli targyi eszkozokrél, a beszerzett
élelmiszerkészletrdl és annak felhaszndldsardl, a gyogyszerckrdl ¢és felhasznalasukrol,
vezeti tovabbad a munkaruhak személyenkénti nyilvantartasat. A készletvaltozasrdl
informdciot szolgaltat negyedévenként a Pénziigyi osztily részére, amely a mérlegben
atvezetésre kertl.

Nyilvantartja a szigoru szdmadasi nyomtatvinyokat, vezeti a bélyegzd és kulcs
nyilvéntartast.

Allami timogatis igényléséhez, lemondashoz, pétigényhez, elszamolashoz adatok
szolgaltatasa.

A Hivatal

A kozmiifogyasztasokat figyelemmel kiséri (6radllasok nyilvantartasa), jelentds eltérés
esetén jelzi az intézmény felé, és kéri annak kivizsgalasat

Alapité Okiratndl, Torzskonyvi nyilvantartasnal és a mikodési engedélynél a
valtozasokat atvezeti, aktualizalja.

11. A felujitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa, karbantartas

Az Intézmény a karbantartasi, kisjavitasi stb. igény felmérését sajat maga végzi.

Az épiiletek karbantartdsi munkait lehetéség szerint Tiszakécske Varos Onkorményzatinak
Vérosgondnoksaga bonyolitja.

Az Intézmény intézményvezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsétott
onkormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért és allaganak megdrzéséért.

Az Intézmény beruhdzasi, felgjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a Képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben
és mért€kben végezhet. Amennyiben a beruhdzas, feldjitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban
az esetben is sziikséges a Képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.




A felujitasok és az épitési jellegli beruhazasok elSkészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Hivatal
Hatdsagi csoportjanak illetve a megbizott miiszaki ellendrnek a feladata.

Felek az Onkormanyzat vagyonanak meghatdrozasarél, a vagyon feletti tulajdonjog
gyakorlasardl sz6l6 rendeletében, valamint a selejtezési és hasznositasi szabalyzat és a
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott el6irasokat betartani kotelesek. A
koltségvetési szerv az onkorméanyzat tulajdonaban 1év6 vagyont hasznalhatja és hasznosithatja a
jogszabalyokban €s az onkorményzat vagyonrendeletében el6irt modon.

12. Informaciéaramlis, adatszolgaltatis

A Hivatal az Intézmények szdméra negyedévente és igény szerint, a havi zarast kovetéen olyan
részletes informaciokat szolgaltat, amelyek a gazdalkodas viteléhez nélkiilozhetetlenek: az
eredeti, modositott kéltségvetési eldiranyzatok dsszehasonlitva az idaranyos teljesitéssel.

Az Intézmény a Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles
teljesiteni:
- koltségvetési terv 6sszeallitasahoz az intézményi igény (koltségvetési terv) benyujtisa az
értesitésben meghatarozott idépontig;
- a koltségvetési eldirdnyzatok modositasara vonatkozé igények benyujtisa a tervezet
modositas idépontjat megeléz6en 15 nappal;
- mutatdszam felméréshez kapcsolodo adatszolgaltatashoz szitkséges adatok a Hivatal altal
kozolt hataridoig;
- normativa igényléshez szitkséges adatok megkiildése a Hivatal 4ltal kozolt hatariddig;
- kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések, megrendelések) egy példanyanak leaddsa a
Hivatal részére nyilvantartasba vétel céljabol a szerz8dés megkotése utan azonnal.
Az adatok valédisagaért az intézményvezetd felelds.
A megadott adatokat a Hivatal ellendrzi, feldolgozza és tovabbitja az illetékes szerv felé.

A Hivatal az ASP rendszerben vezeti az Intézmény fokényvi konyvviteli és vagyonanak
nyilvantartésait, a f6konyvi konyveléshez kapcsolddo részletezd, analitikus nyilvantartasokat. A
havi jelentések elkés.itése, lovabbitdsa a KGR-K11 rendszeren keresztiil torténik a Hivatal altal.
A munkaligyi adatok kezelése, nyilvéantartasa, tovabbitasa a KIRA rendszeren keresztiil valésul
meg.

13. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetdsi, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi €s beszamolasi kitelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az ehhez sziikséges
szakmai adatszolgéltatasokat a Hivatal kérésére az Intézmény megkiildi a Hivatal részére.

Az Intézmény szakmai feladatellatisat bemutatd szoveges beszamold elkészitése a
koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

14. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés
A Hivatal és az Intézmény vezetGje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozdsiban
koteles belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a
kontrollkrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio és

kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

Az Aht.-ban meghatérozott belsé ellenérzési tevékenységet — figyelembe véve a koltségvetési




szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésér6l szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletet — az Intézményben, a megbizési jogviszonyban 1évé belsé ellenér végzi. Belsd
ellendrzésre a kockdzatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben foglaltak
alapjan keriil sor. A belsd ellendrzes lefolytatdsanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belso ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

15. Zaro6 rendelkezés

Jelen megéllapodasban nem rogzitett, az Intézmény, illetve a Hivatal gazdalkodasat,
egylittmiikodését érintd egyéb kérdésekben az Avr., Aht., valamint az érvényben 1évé
koltségvetési torvény, illetve Tiszakécske Varos Onkormanyzata altal kiadott rendeletek és
szabalyzatok rendelkezései az iranyadoak.

Hatalybalépés

Ez a munkamegosztasi megallapodas 2023. december 20-an 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlleg a
PH/289-9/2022 iktatészdmu Munkamegosztasi megallapodas hatalyat veszti.

Tiszakécske, 2023. december 19.

Alairasok:

Hivatal részérél: Intézmény részérol:

Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal — Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont
Gombosné dr. Lipka Klaudia Maczkoné Fekete Boglarka Orsolya
jegyz0 intézményvezetod

HATAROZAT-TERVEZET II.

Tiszakécske Viaros Onkormdinyzata Képviselo-testiiletének Szocialis, Egészségiigyi,
Csaladvédelmi és EsélyegyenlOségi Bizottsiga az alabbi hatdrozat hozatalat javasolja a
Képviselo-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkorményzatinak Képviselé-testillete jovahagyja a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal és Tiszakécske Varos Onkorményzat Varosgondnoksidga kozott 1évé
Munkamegosztadsi megéllapoddst a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal. A
Munkamegosztasi Megéallapodas 2023. december 20. napjan 1ép hatalyba.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
A MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJEROL

amely létrejott a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal (6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.,
ad6szam: 15338112-2-03; torzskonyvi azonositd: 338118; képviseli: Gombosné dr. Lipka
Klaudia jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, (a tovabbiakban:
Hivatal),

valamint Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Varosgondnoksaga (6060 Tiszakécske, Fo
ut 32., ado6szam: 16636963-2-03; torzskdnyvi azonositd: 632504; képviseli: Marosi-Kiss
Krisztina), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban:
Intézmény) k6zo6tt az alulirott helyen és idben, az alabbi feltételekkel:

IIL. Altalinos rendelkezések

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az 4llamhaztartasrol sz616  térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL31.) Korményrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9.§ (5a)
bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9.§ (%)
bekezdésében foglaltakat.

A munkamegosztasi megallapodds a Hivatal és az Intézmény kozotti gazdalkodasi feladatok
munkamegosztasara €s felelosségvallalasira terjed ki, figyelemmel az Avr. 9.§ (1)
bekezdésében foglalt feladatokra.

A Hivatal az Intézmény részére ellatja a koltségvetés tervezése, az eldiranyzatok médositasa,
atcsoportositdsanak és felhasznalasanak (a tovdbbiakban egyiitt: gazdalkodés) végrehajtésat,
felelds a finanszirozdsi, adatszolgiltatisi, beszdmolasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért, €s a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mitkddtetéséért, a
hasznalatiban 1évé vagyon hasznalatival, védelmével sszefiiggd feladatok teljesitéséért.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztis és felel6sségvallalas
szakszer(i rendjének szabalyozasa a hatékony, szakszer(i és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeinek megteremtésével rogzitésre kerilljén a jelen megéllapodasban, az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvényben és az allamhaztartasol szolé torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII1.31.) Kormanyrendeletben foglaltakban megfelel6en.

IV. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas sordn
16. Altalanos rendelkezések

Az Intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi joggal és felel6sséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatasdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységekkel rendelkezik, tovabba egyes
adminisztrativ, szellemi timogato feladatokat is — e célt szolgalé kiilon szervezeti egység nélkiil
— ellathat.

A munkamegosztasi megallapodds nem sértheti az Intézmény szakmai déntéshoz6 szerepét.




A Hivatal és az Intézmény is 6nallé bankszamlaval és hazipénztarral rendelkezik.
A Hivatal a Pénziigyi Osztaly Gazdalkodasi csoportja utjan biztositja a szabalyszert, toérvényes
gazdalkodas feltételét.

A Hivatal késziti el az Intézmény Szamviteli Politikdjat a pénzigyi-gazdalkodasi
szabalyzatokkal:

— Bizonylati szabélyzat

— Hézipénztar pénzkezelés szabalyzata

— Fizetési szamlan 1évo szdmlapénz kezelésének szabalyzata

— Selejtezési és hasznositdsi szabalyzat

— Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

— Szabalyzat a pénzgazdalkodéassal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozas,

érvényesités €s ellenjegyzés hataskori rendjérol

— Az eszkoz0k és forrdsok értékelési szabalyzata

— Készletgazdalkodasi szabalyzat

~  Onkéltségszamitas, valamint a kiadasok és bevételek felosztasa rendjének szabalyzata
Minden egyéb szabélyzat elkészitése az Intézmény feladata és feleldssége.

A Hivatal az Intézménnyel kozosen végzi a leltart a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat
alapjan. A leltarozassal kapcsolatban a Hivatal feladata a kiértékelés alapjan rendezni a
nyilvantartasok és a tényleges készletek kozotti eltéréseket.

Az Intézmény altal tejesitett adatszolgaltatasokért, azok valddisagaért az Intézmény vezetdje a
felelds, mig az egyéb pénziigyi informécio-szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.

Az Intézménynck gondoskodni kell a gazdasagi eseményekhez kacsolodd szamlék,
bizonylatok, azok mellékleteinek - teljesités igazolassal, utalvanyozéssal ellatva - minél elébb, a
fizetési hataridd lejarta elott torténd bekertilésérdl a Hivatalhoz oly mddon, hogy azok pénziigyi
feldolgozasara, teljesitésére elegendd id6 alljon rendelkezésre.

A készpénz kifizetések teljesitésére az Intézmény készpénzellatinanyt kap, amelyet a pénz- és
értékkezelési szabalyzata alapjan, €s az ott szabalyozott bizonylatok biztositdsdval hasznalhat
fel. Az altala beszedett bevételeket koteles 3 munkanapon beliil a folydszamlajara befizetni.

17. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény vezetGje a szdmdra a sajat koltségvetésében meghatarozott elbiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen felil koteles feladatai ellatdsardl, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az Intézmény koltségvetésében
megallapitott eldirdnyzatok takarékos felhasznalasat.

18. Az éves koltségvetés tervezése

A Hivatal az Intézménnyel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
¢s segiti az Intézményt adatokkal a kévetkezd évi koltségvetés tervezéséhez.

A koltségvetés tervezésének menete:
o A Hivatal altal adott hataridére az Intézményvezetd elkésziti a koltségvetési tervet a
megadott forméban és részletességgel, szoveges indokolassal.
o Az Intézmény altal készitett részletes koltségvetési terv ellenérzése.
o Egyeztetés az Intézményvezetd és a Pénziigyi Osztaly vezet6je kozott az eldzetesen




elkészitett kiadasi és miikodési bevételeket tartalmazé tervrél.

o A terv beépitése a koltségvetés L. fordulds targyalasara.

o Intézményi targyaldss a Polgirmester, az Intézményvezetd, Jegyzé, Pénziigyi
Osztalyvezeto és az érintett Bizottsdgok részvételével, melyrdl jegyzékonyv késziil.

o Kaoltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, elfogadasa.

o A Hivatal a végleges koltségvetési szamok figyelembevételével elkésziti a végleges
lebontott koltségvetést és atadja az Intézmény részére.

19. Az éves kiltségvetési elGiranyzatok moédositasa

Az el6iranyzatok moédositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Sajat hataskorben torténd elbiranyzat modositas menete:

Az intézményvezetd irasban jelzi a Hivatal pénziigyi osztalyvezetSjének a modositasi igényét —
a tervezett ilés idépontjat megel6zGen legalabb 15 munkanappal jelzi -, de a Hivatal is
kezdeményezheti az intézmény egyideji tajékoztatdsaval. A dokumentumban meg kell jeldlni a
fedezet és a kiadasi el6iranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

A Hivatal pénziigyi osztalyvezetdje gondoskodik a Képviselé-testiilet altal jévahagyott
el6iranyzat modositasok kéltségvetésen torténd atvezetésérol, illetve annak megtorténtérsl
értesiti az intézményvezetdket.

20. Gazdailkodashoz kapcsolodé jogkorik és felelésségek

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlaséra vonatkozo altalanos szabalyokat a Hivatal
altal, Intézmény részére elkészitett szabalyzatok tartalmazzak, melynek alkalmazasa a
koltségvetési szervek szamara kotelezd érvényii.

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

21. Pénzkezelés

Az Intézmény rendelkezik hdzipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek teljesitése
érdekében havonta el6leget kérhet, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamolasi szabalyait
az Intézmény hazipénztari pénzkezelés szabdlyzata rogziti.

Az Intézmény a takarékos gazdalkodas biztositdsa mellett torekszik a készpénzkiméld fizetési
modok alkalmazasara.

22. Kotelezettségvallalds, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-
igazolas

A gazdalkodasi €s ellenérzési jogkorok gyakorldsara vonatkozé altalanos szabalyokat a Hivatal
¢s az Intézmény gazdalkodasi szabélyzata egyarant tartalmazza.

Kotelezettséget vallalni kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megel6zéen, csak irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie
arrdl, hogy a szabad elSiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési id6pontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvéllalss nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat.

A kotelezettségvallalasrl a Hivatal — az Intézmény részére elkiilonitetten — analitikus
nyilvéantartast vezet az ASP Kaszper programban.




Pénziigyi ellenjegyz6 az Intézmény esetében a Hivatal pénziigyi osztalyvezetdje, vagy az altala
kijel6lt munkatars lehet.

Az Intézmény esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje altal
irasban kijelolt személyek (szabalyzat szerint) jogosultak. A kijel6lt személyeknek a teljesités
igazoldas datumaval és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az érvényesitést az Intézmény esetében a Hivatalnal foglalkoztatott, irasban kijeldlt személy
végezheti az ellenjegyzést kdvetden.

Utalvanyozasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr-ben eléirt Gsszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellen6rzési és gazdalkodasi jogkordk gyakorldsa soran a gazdalkodasi szabédlyzatban
meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara
felhatalmazottak részére kotelez6 érvénytiek.

23. Személyi juttatiasokkal és munkaerével valé gazdalkodas

A Hivatal latja el a munkatigyi feladatokat a KIRA rendszerben és tovabbitja a Magyar
Allamkincstar felé az elkészitett dokumentumokat. (A dolgozok alapilletményének emelését, 1]
dolgozok kinevezését, megbizdsat tartalmazd irat - mivel az is kotelezettségvallalds - a
gazdasagi vezetd ellenjegyzésével adhaté ki a dolgozoknak, illetve kiildhetd meg a Magyar
Allamkincstérnak.)

A Hivatal a megfeleld mellékletek alapjan elkésziti

- az intézmény alkalmazottainak okiratait, az abban bekovetkezett valtozasokat,

- szabadsagok rogzitését,

- anem rendszeres kifizetések szamfejtését,

- kiilonféle igazoldsok kiadésat.
Az Intézmény havonta leadja a tdppénzes papirokat, szabadsagokat, talérat, teljesités
igazolasokat a megbizasi szerzédésekhez. Ev elején nyilatkozatokat rendezi (kitsltés, alafras).

Az Intézményvezetd gyakorolja a koézalkalmazottak felett a munkaltatéi jogokat, az
engedélyezett 1étszamkerettel 6nalldan gazdalkodik.

24. Egyéb nyilvantartasok vezetése

Az Intézmény
- Analitikus nyilvantartdst vezet a kis értéki targyi eszkozokrdl, a beszerzett
¢lelmiszerkészletrdl €s annak felhasznaldsarol, a gyégyszerekrdl és felhasznalasukrol,
vezeti tovabba a munkaruhdk személyenkénti nyilvantartdsit. A készletvaltozasrol
informéciot szolgaltat negyedévenként a Pénziigyi osztaly részére, amely a mérlegben
atvezetésre kertil.
- Nyilvantartja a szigoru szdmadasi nyomtatvanyokat, vezeti a bélyegzd és kulcs
nyilvantartast.
- Allami tdmogatis igényléséhez, lemondéshoz, pétigényhez, elszamoldshoz adatok
szolgaltatasa.
A Hivatal
- A kozmiifogyasztasokat figyelemmel kiséri (éraallasok nyilvantartasa), jelentds eltérés
esetén jelzi az intézmény felé, és kéri annak kivizsgalasat.




- Alapito Okiratnal, Torzsk6nyvi nyilvantartasnal a valtozasokat atvezeti, aktualizalja.
25. A felujitasi, beruhizasi tevékenységek tervezése, bonyolitdsa, karbantartas
Az Intézmény a karbantartasi, kisjavitasi stb. igény felmérését sajat maga végzi.
Az épiiletek karbantartasi munkait lehet6ség szerint sajat maga bonyolitja.

Az Intézmény intézményvezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott
dnkormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért és allagianak megOrzéséért.

Az Intézmény beruhdzési, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a Képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben
¢és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhdzas, feldjitas forrdsa palyézati pénzeszkdz, abban
az esetben is sziikséges a Képvisel6-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

A felujitasok €s az épitési jellegli beruhdzasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Hivatal
Hatdsagi csoportjanak, illetve a megbizott miiszaki ellen8rnek a feladata.

Felek az Onkormanyzat vagyonanak meghatarozasar6l, a vagyon feletti tulajdonjog
gyakorlasar6l szol6 rendeletében, valamint a selejtezési és hasznositasi szabalyzat és a
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott el6irdsokat betartani kotelesek. A
koltségvetési szerv az onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyont hasznalhatja €s hasznosithatja a
jogszabalyokban és az 6nkormanyzat vagyonrendeletében eldirt mdodon.

26. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal az Intézmények szamara negyedévente és igény szerint, a havi zarast kévetden olyan
részletes informaciokat szolgaltat, amelyek a gazdalkodas viteléhez nélkiilozhetetlenek: az
eredeti, modositott koltségvetési elGiranyzatok dsszehasonlitva az iddaranyos teljesitéssel.

Az Intézmény a Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a kdvetkezd adatszolgaltatast kételes
teljesiteni:
- koltségvetési terv 6sszedllitdsahoz az intézményi igény (koltségvetési terv) benyujtdsa az
értesitésben meghatarozott idépontig;
- a koltségvetdsi cldirdnyzatok modositdsira vonatkozo igények benyujtdsa a tervezet
modositas iddpontjat megel6z6en 15 nappal,
- mutatoszam felméréshez kapcsolddoé adatszolgaltatishoz sziikséges adatok a Hivatal 4ltal
kozolt hatariddig;
- normativa igényléshez sziikséges adatok megkiildése a Hivatal 4ltal kézolt hatariddig;
- kotelezettségvillalasok (szerzodéskotések, megrendelések) egy példanyanak leaddsa a
Hivatal részére nyilvantartasba vétel céljabol a szerz6dés megkdtése utan azonnal.
Az adatok valodisagéért az intézményvezetd felelds.
A megadott adatokat a Hivatal ellen6rzi, feldolgozza és tovabbitja az illetékes szerv felé.
A Hivatal az ASP rendszerben vezeti az Intézmény fokonyvi konyvviteli és vagyonanak
nyilvantartasait, a f6konyvi konyveléshez kapcsolddo részletezo, analitikus nyilvantartasokat. A
havi jelentések elkészitése, tovabbitasa a KGR-K11 rendszeren keresztiil torténik a Hivatal altal.
A munkaiigyi adatok kezelése, nyilvantartasa, tovabbitasa a KIRA rendszeren keresztiil valosul
meg.
27. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni €s pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,




adatszolgaltatasi és beszdmolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az ehhez sziikséges
szakmai adatszolgaltatdsokat a Hivatal kérésére az Intézmény megkiildi a Hivatal részére.

Az Intézmény szakmai feladatellatdsdt bemutatd szdveges beszamolod elkészitése a
koltségvetési szerv vezet6jének a feladata.

28. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Hivatal és az Intézmény vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozaséban
koteles bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio és
kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

Az Aht.-ban meghatérozott belsé ellenérzési tevékenységet — figyelembe véve a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletet — az Intézményben, a megbizasi jogviszonyban 1év6 bels6 ellendr végzi. Bels6
ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenérzési tervben foglaltak
alapjan kertil sor. A belsd ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal
jovahagyott bels6 ellenoérzési kézikonyv tartalmazza.

29. Zaro rendelkezés

Jelen megéllapodésban nem rogzitett, az Intézmény, illetve a Hivatal gazdalkodasat,
egylittmiikodését érintd egyéb kérdésekben az Avr., Aht., valamint az érvényben 1évé
koltségvetési torvény, illetve Tiszakécske Varos Onkorményzata altal kiadott rendeletek és
szabalyzatok rendelkezései az iranyaddak.

Hatalybalépés

Ez a munkamegosztasi megallapodas 2023. december 20-an 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a
PH/289-10/2022 iktatészamu Munkamegosztasi megallapodas hatalyat veszti.

Tiszakécske, 2023. december 19.

Alairasok:

Hivatal részérol: Intézmény részérol:

Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal — Tiszakécske Véros Onkormanyzatinak Varosgondnoksaga
Gombosné dr. Lipka Klaudia Marosi-Kiss Krisztina
jegyzb intézményvezetd




