Tktatoszam: PH/2392-1/2021.

1/2021. (IX.28.) polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitas

Tiszakécske Viros Onkorményzata és a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének, valamint a kozérdekil adatigénylés
teljesitésének rendjérol szolo szabalyzata



Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és a 35. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan — figyelemmel a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkezel6é rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegrdciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szold 305/2005.(X11L. 25.) Korm. rendelet, illetve a kozzétételi
listdkon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz9old 18/2005. (XII.
27.) IHM rendeletben foglaltakra — Tiszakécske Véaros Onkormanyzata, valamint a
Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal mikodése soran keletkezd kozérdekl és kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjérol az alabbi egylittes szabalyzatot (a tovabbiakban: szabélyzat) adjuk ki:

[

1.

I.

ALTALANOS RESZ

1. ASZABALYZAT CELJA

A jelen szabalyzat célja annak rogzitése, hogy a szabalyzat hatdlya ala tartozd szervek
miként tesznek eleget a kozzétételi kotelezettségiiknek, és miként teljesitik a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld adatszolgaltatasi igényeket.

Ennek keretében meghatarozza a koézzéteendd kozérdekii é€s kozérdekbodl nyilvanos
adatok, valamint az agazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kozzététel formai €s
tartalmi kdvetelményeit, a publikalas folyamatét és annak felel6sségi rendjét, valamint a
kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld adatszolgaltatasi igények rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

. A szabélyzat szervi hatalya kiterjed Tiszakécske Varos Onkormanyzatara (a tovabbiakban:

Onkormanyzat) és a Tiszakécskei Polgarmesteri Ilivatalra (a tovabbiakban: Hivatal).

A szabélyzat személyi hatélya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseléire, munkavallaloira,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, munkavallaldjara, illetve a hivatali
eljarasban, illetve e szabalyzatban foglalt feladatok ellatdsdban kozremiikodokre egyarant.

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormdanyzat és a Hivatal tevékenységeivel
Osszefliggd, miikodésiik soran keletkezd, illetéleg a jogszabaly altal kozzéteendd kozérdekli
¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok korére.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabaly altal védett adatokra
(kiilénosen: személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, lizleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

. A szabélyzat kiilondsen az aldbbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:

2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrél ¢és az
informacidszabadsagrol;



305/2005. (XII. 25.) Korméanyrendelet a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol;

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kézzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol.

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Kozérdekit adat: az infotv. 3 § 5. pontja alapjan az allami vagy helyi dnkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy
személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacioé vagy ismeret, [Uggetlendl kezelésének modjatédl, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a mukodést szabédlyozo jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetveé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbol
nyilvanos adat: a kozfeladatot ellato szerv feladat- €s hatdskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatidsaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eloirja.

Tartalomfelelés: az Onkormanyzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a jegyzé.
A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok
ellatasa a Hivatal szervezeti egységei (Hatosagi €s Szervezési Osztaly, €s Pénziigyi Osztaly)
utjan torténik. Az egyes kozérdekl adatok kozzétételének tartalomfeleldseit azon hivatali
szervezeti egység vezetdje jeldli ki, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot
tevékenységével eloallitotta, vagy az adat miikddése soran, vagy ahhoz kapcsoloddan
keletkezett. A hivatali szervezeti egység vezetdi az osztalyvezetdok. (A tartalomfelelds
személyek nevét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)

Tartalomkoézlé: Az a személy, aki a tartalomfelelos altal hozza eljuttatott adatokat a
jogszabélyokban meghatdrozott moédon a honlapon kozzéteszi.

Elektronikus kozzététel: a kotelezben kozzéteendd kozérdek(i adatoknak internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozéstol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés — és torzulds nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetéveé tétele.



Kozzétételi folyamat: A tartalomfelelds a kozzéteendd adatot a szabalyzatnak megfelelden
eljuttatja a tartalomko6zlé szdmara, aki gondoskodik annak megjelenitésérol.

Altalinos kizzétételi lista- az Infotv 1 melléklete, amely meghatarozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség korébe tartozoé adatokat.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdan meghatirozhat egyéb kézzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatosag) véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly a kozfeladatot ellaté szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozo
szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatédllyal tovabbi kotelezéen kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg,

Il.
A KOZZETETEL RENDJE

1. AKOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

Az Onkormaényzat és a Hivatal koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat a szabalyzat korébe tartozé adatok vonatkozasaban.

. Az Onkormdanyzat és a Hivatal az 1. pont megvaldsitisa érdekében az Infotv.-ben
meghatarozott kozlérdekii adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének az
Onkormanyzat honlapjdn (www.tiszakecske.hu) tesz eleget, a ,Kozérdeki adatok”
hivatkozas alatt.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kdzléséhez nem kothetd.

A kotelezen kozzéteendd adatokon kiviil, az Onkormanyzat és a Hivatal a dontése és a
megismerési igények alapjan, elektronikusan kozzétehet més kdzérdeki adatot is.

Az 1. pontnak val6 megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat III. részében foglaltak
szerint az Onkormanyzat és a Hivatal lehetéséget biztositit a kezelésében 1évé kozérdekl
adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

Jelen szabalyzat vonatkozasaban a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos tartalomfelel6si feladatok ellatasa a Hivatal szervezeti egységei Utjan torténik.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit €s azok tartalomfeleldseit az 1. sz. fliggelék
tartalmazza, amelynek naprakészségérdl a szervezeti egységek vezetdinek kozremiikddése
mellett a jegyz6 gondoskodik.

A tartalomfeleldsoket az egyes szervezeti egységek vezet6i jelolik ki.



4. A tarhelyszolgaltaté feladata a honlap zavartalan miikodése technikai feltételeinek
biztositdsa és a honlap adatbazisanak folyamatos mentése annak érdekében, hogy a
mikodésében eldallt zavar esetén a honlap adatbédzisa adatvesztés nélkiil helyreéllithato
legyen. A szervezeti egység feladata tovabbd a miikédési problémdk &sszegylijtése és
jelzése a honlapot lizemeltet6 szervezet felé.

5. A tartalomfelelds gondoskodik:

a) a megjelenitendd adatok eldallitasarol, megszerkesztésérdl és a tartalomkozld felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazod6 hataridoben torténd megkiildésérdl;

b) a kozzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagardl, szakszertségérol,
értelmezhetéségérdl a kozzEtétel eldtt és utan;

c) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol a
tartalomk6z16 részére;

d) az iddszeriitlenné valt adatok eltavolitasarol a tartalomko6z16 kozremiikodésével;

e) az egységes kozadatkeresé rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatok, leiré adatok tartalomkozld részére megfeleld
formaban torténé megkiildésérol.

6. A tartalomfelelés megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatés, torlés esetén
egylittmiikddik a tarhelyszolgaltatéval a helyredllitasban, és az adatokat sziikség esetén vjra
atadja.

7. A Hivatal szervezeti egységeinél, valamint az Onkormdanyzatnil az adott szervezeti
egységhez kapcsoldddan keletkezett adatok kozzétételét a tartalomkozl6hdz torténd
megkiildés el6tt a szervezeti egység vezetdje hagyja jova papir alapon feljegyzés
formajaban vagy elektronikus Gton megkiildott jovahagyo valaszlevélben.

8. A tartalomkozl6 feladata ellatésa soran gondoskodik:

a) a tartalomfelelds altal hozz4d megkiildott adatok 4tldthatd €s mindenki szamara
hozzaférhet6, a kialakitott honlapstrukturaba illeszked6 kozzételérol;

b) a tartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltdvolitasarol;
¢) az adatkozlés kovethetdségérol;
d) a tartalomfelelds altal megkiildstt €s a kozzétett adatok egyez8ségérdl;

e) asziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkereséd rendszerhez t6rténd
kapcsolddasrol;

f) az adatkezeld elérhetOségi adatainak é€s a kozzétételi egységek leiré adatainak az
egységes kozadat keresd rendszer lizemeltetdjének tovabbitasardl, és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitésérol.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A tartalomkozld koteles haladéktalanul ellendrizni az 4tadott adatok formatum szerinti
kozlésre valdé alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossagok pdtlasaval
kapcsolatban haladéktalanul megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkdvethetdség érdekében a tartalomfelelés a kozzéteendé adatokat a
tartalomkozlével egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xIs) vagy PDF
formatumban, elektronikus levél Gtjan kozvetleniil kiildi meg a tartalomk&zl6 szamaéra.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon t6rténd megjelenitést agy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idOpontja és a kozlés idétartama megfeleljen az adat jellege szerinti,
jogszabdlyban foglalt hataridonek. A hataridé betartdsa a tartalomfelelés feladata.

A 11. ponttal 6sszhangban a tartalomkozl6 a tartalomfelelés altal megjelolt idépontig,
ennek hidnyaban legfeljebb 5 munkanapon beliil gondoskodik az 4j adatok kozzétételérdl,
a tartalomfelelds altal kozolt mddositas, pontositas, javitds elvégzésérdl, valamint a
maddositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésérdl, és errdl a
tartalomfeleldsnek elektronikus levél Gtjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatarid6t nem allapit meg, a
tartalomfelelds az adatok keletkezését, valamint megismerését kovetd 10 munkanapon beliil
tovabbitja azokat a tartalomk6zI6hoz. A tartalomkozl6 a publikélast kovetden elektronikus
levél utjan haladéktalanul visszajelez a tartalomfelelésnek.

A tartalomfelelds — 6sszhangban az 5. b) alponttal — koteles folyamatosan ellendrizni a
honlapon k6zolt adatok idGszertiségét.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné valasa esetén a tartalomfelelds
eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazd publikalasi egységet
és a szabdlyzat alapjan megkiildi a tartalomk6z16 részére.

A tartalomko6zl6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hataridében kételes
feladatat elvégezni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg,
€s az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulésat.

Ha kozzétett kozérdekii adatok megvaltoznak, és ez €rinti a kozzétett kozérdekl adatokat
tartalmaz6 leiré adatokat, a tartalomfelelés a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat koteles a kozzétételi listaban
meghatarozott megdrzési id6 alatt karbantartani, igy kiilondsen az Ujonnan kozzétett
kozzétételi egységre vonatkozo 1 leird adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas el6tti)
kozzétételi egységben az Uj kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy
iddszerltlen leir6 adatot helyesbiteni.



19.

20.

21.

A szervezeti egység vezetdje felelds, hogy a szervezeti egység mitkodésével Gsszefliggd
dgazati jogszabdlyokban foglalt kozzétételi kotelezettségek honlapon — torténd
publikacidjardl a szervezeti egység tartalomfeleldse a kozzétételi listdk kozzétételének jelen
szabalyzatban foglalt rendje alapjan gondoskodjon.

A szervezeti egység vezetdje legalabb félévente tijékoztatja a jegyz6t az adatkozlés
keretében tortént fobb informaciokkal kapcsolatban.

A tartalomkoz16 gondoskodik a jogszabalyoknak megfelelden a honlap kézérdeki adatok
kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstrukturdjanak, formajanak, tartalménak
kialakitasarol, és az errdl val6 tajékoztatas nyajtasardl. Folyamatosan gondoskodik tovabba
arrdl, hogy

a) ahonlapon a kozzétételi listdk szerint ktelezéen kozzéteendd kozérdeki adat elérhetd
legyen;

b) ahonlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutato hivatkozést helyez el;

IIL.
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

Az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerheti.

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények (a tovadbbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkoz6 eljaréds az igény benyujtasaval indul.

A megismerési igényt bArmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet benyujthatja szoban, irasban vagy elektronikus tton.

Az firasban torténd megismerési igény benyujtasdhoz az Onkormanyzat honlapjan
kozzétett, a szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhats. A
formanyomtatvany hasznalata nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a
nyomtatvany szerinti valamennyi adat feltiintetése a kérelem benyujtasakor.

A megismerési igény benyujtasanak helye

a) szobeli kérelem esetében: a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint a hivatalban lehet
eléterjeszteni (6060 Tiszakécske, Korosi utca 2.)

b) irdsbeli kérelem esetében: személyesen az a) pontban feltiintetett helyszinen
személyesen, lezart boritékban torténd ataddssal vagy postai Uton az aldbbi cimre: 6060
Tiszakécske, KOrosi utca 2.

¢) elektronikus uton: polh@tiszakecske.hu e-mail cimen




6. A megismerési igény dijmentesen nyujthat6 be.

1.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA
A megismerési igényeket a beérkezésiiket koveté 3 munkanapon belill a jegyz0 altal kijelslt
személy az aldbbi szempontok szerint megvizsgélja:

a) tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és kozzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
b) a megismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatarozhatd-e;

¢) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e;

d) amegismerni kivant adatok nem minésiilnek-e jogszabély alapjan védell adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak
alapjan nem allapithaté meg egyértelmtien a megismerni kivant adatok kore, az ligyfelet a
tartalmi hidnyossagok konkrét megjelolésével és azok poétlaséban torténd segitségnynjtas
modjara iranyul6 tajékoztatds mellett hianypotlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal kezelésében
allnak,

a) az igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az
ligyfelet értesiteni kell errdl;

b) ha nem Aallapithaté meg az illetékes szerv, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérol
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett
adatnak mindsiilnek, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol haladéktalanul értesiteni
kell.

Az lgyfél az igényét az eljaras teljes id6tartama alatt barmikor visszavonhatja, az
Onkormaényzat, illetve a Hivatal azonban jogosult a szabélyzat 3. c¢im 3. pontja szerint
keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

. A megismerési igénynek az Onkorményzat/Hivatal az igény beérkezését kovetd

legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelml és teljesitése az alaptevékenység ellatdsahoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékl igénybevételével jarna, az 1. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az
igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.



10.

11.

Az adatigénylést meg kell vizsgalni, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértéka
igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jeleutds lerjedelinii-e.

Ha az az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, vagy a maésolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmili, a Hivatal illetékes szervezeti
egysége megallapitja az adatigénylés koltségtéritésének dsszegét.

A 4. pontban foglalt koltségtérités Osszegét a megismerési igényt benyujto tigyféliel elore
kozolni kell. Az tigyfelet 2. sz. melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell tovabba,
hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja.

Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-dban
meghatdrozott 6sszeget, azaz az 5 000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben
teljesithetd, ha az adatigényld a koltségtérités osszegét a Korm. rendelet valamint az Infotv.
29. §-4ban foglalt szabalyok szerint megfizette.

A megismerési igényekben a jegyz0 és a polgarmester, a jegyz0, és a altal kijelolt
koztisztviselok (a tovabbiakban: ligyintézd) jogosultak eljarni.

A szoban elbterjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a) a tajékoztatds azonnal szoban is megadhatd, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési igény benyujtasanak targya, a
benyujtas formadja, a benyujtés iddpontja, a benytjté személy adatai, a kdzérdekii adat
igénylésének modja, az igény teljesitését végzo ligyintézd személy, szervezeti egység,
a teljesités datuma, keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kovetd 3
munkanapon belill a jegyz6 részére at kell adni.

b) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 1. sz. mellékletének
megfeleld nyomtatvanyt kell kitolteni €s az igény teljesitése a szabalyzat kovetkezd
pontjai szerint torténik.

A megismerési igény vizsgalatat kovetden a jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a beérkezett
igény a felelds ligyintéz6 személyhez keriiljon érdemi ligyintézés c€ljabol.

Az Ugyintéz6 koteles a 11. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkozé
adatokat legkésébb 5 munkanapon beliil 5sszedllitani és a jegyzo részére atadni.

Az ligyintézo koteles

a) a megismerési igényben szerepld adatokat az igénynek megfelelden, tovabbitasra
alkalmas modon Osszeallitani és a jegyz0 részére torténd tovabbitast megelézben azt az
érintett szervezeti egység vezetdjével jovahagyatni;

b) jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igényben szerepld adatok,
vagy azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya alé;



c) jelezni vezetdje felé, ha megdallapitasa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

12. A jegyz6 az ugyintéz6tol atvetett dokumentumok vonatkozédsaban tartalmi cllendrzést
végez, amelynek soran ellendrzi, hogy

a) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat;

b) azigény teljesitése soran atadasra keriil6 adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra
hozhaté kozérdekl adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat elkiilonitetten kezeli, hogy
az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

c) az 6sszeallitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozoan az tigyfél
nem jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak €rdekében,
hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

13. Az adatok Gsszeallitasat kovetden a megismerési igény az ligyfél kérésének megfelelden
teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténd mdsolat-dtadds vagy postai uton
torténd masolat-megkiildés vagy elektronikus uton torténd teljesités utjan.

14. Ha az ligyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyz6 kotelessége az ligyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas idopontjanak egyeztetése érdekében.

15. A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozoan. A bemutatdsra keriild dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek —
amennyiben azok nem kiilonithetéek el a betekintés idétartamara — takarasarél megbizhato
modon gondoskodni kell.

16. A jegyzOnek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeirél gondoskodnia kell. Ennek
érdekében elézetesen ki kell jeldlni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés sordn az
tigyfelet tajékoztatni kell jogairol és kotelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt a Hivatal
részErdl biztositani kell az igyintézé vagy egy olyan dolgozoé jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatok vonatkozasaban az ligyfél kérdéseire érdemben valaszolni tud, illetve a
betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsagaért, valamint a 15. pont szerinti védett
adatok védelméért.

17. A betekintés sordn az ligyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idokorlat nélkiil —
figyelemmel a hivatali tigyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba
betekintsen, €s masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében,
jelezze.

18. A betekintés soran az tigyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérdl gondoskodjon.

teljesithetd személyes atadds, postai Uton vagy elektronikus uton torténdé megkiildés
keretében.



20.

21.

22.

23.

24.

Személyes atadas esetén a jegyzO vagy a betekintésen résztvevé ligyintézd — amennyiben
személyes betekintés keretében meriil fel a maésolatkészitési igény — kotelessége
tajékoztatni az ligyfelet a masolatkészités koltségérodl, a koltség teljesitésének maddjardl,
valamint, amennyiben ez még nem tortént meg, a 2. sz. melléklet szerint nyilatkoztatni az
tigyfelet, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja. A mésolat
atadasa a koltségek kifizetésének megtorténtét kdvetden teljesitheto.

Személyes betekintést kovetden a betekintésen résztvevd hivatali dolgozo felelossége, hogy
az érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben
visszaadjon.

Amennyiben az igyfél az adatokat postai uton vagy elektronikus uton kivanja megismerni,
a hivatalt érinté kozérdekii adatok esetén jegyzd, az Onkormanyzatot érinté kozérdekd
adatok esetén a polgarmester az ligyintéz6 altal el6készitett adatokat haladéktalanul, de
legkésdbb az 1. és 2. pont szerinti hataridének megfelelden tovabbitja.

Amennyiben az el6z6 pont szerinti adatszolgaltatis koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatas teljesitése az alabbiak szerint torténik:

a) az 1. és 2. pontban foglaltak teljesiilnek, az tigyfél 2. sz. melléklet szerinti nyilatkozata
beérkezett, amely alapjan a megismerési igény¢t fenntartja;

b) a Hivatal szamlét allit ki és t4jékoztatja az tigyfelet a kifizetés rendjérdl;

¢) a szamla kiegyenlitését tantsitd befizetési igazolas beérkezését kdvetden a hivatalt
érinté kozérdekl adatok esetén jegyz6, az Onkormanyzatot érintd koézérdekl adatok
esetén a polgarmester gondoskodik az igényelt adatok tigyfél részére torténd
megkiildésérdl.

Az igényelt adatokrdl - igénybejelentéskor kért modon - készitett masolat személyes
atadasa, posta iton vagy elektronikus uton torténd megkiildése soran a kdzérdekili adatot is
tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitasra kertil, hogy az tigyfél
altal igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra kertil.

Az adatigénylés megtagadhato tovabba abban az esetben is ha azonos igénylé altal egy
éven bellll benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, abban az
esetben, amennyiben az azonos adatkérbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

A megtagadas tényérdl a hivatalt érinté kdzérdek adatok esetén jegyz0, az Snkorményzatot
érint6 kozérdekli adatok esetén a polgadrmester az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
irasban, vagy —ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiti az igénylét. A teljesités megtagadasara vonatkozd tdjékoztatdsnak kotelezden
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tartalmaznia kell az igény megtagadasanak tényét, s a megtagadas indokat, valamint a
jogorvoslati lehetéségeket. A jegyz0 kotelessége gondoskodni arr6l, hogy az ligyfél
szamara a megtagadas jogszerlisége és megalapozottsaga kellden bizonyitott legyen.

A kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

A hivatalt érint6 kozérdekl adatok esetén jegyzd, az Onkormanyzatot érinté kozérdekii
adatok esetén a polgarmester a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban koteles tajékoztatni az
igyfelet arr6l, hogy ha a kozérdekii adatra vonatkozé igénye nem teljesiilt, jogorvoslat
érvényesitése érdekében a birosaghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: Hatosag).

A jegyz6 felelés tovabba azért, hogy az elutasitott igényekrdl és azok indokoldsarol az
adatvédelmi feleldst évente tajékoztassa.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezelének minden év janudr 31-€éig kotelezo
a Hatdsagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitasanak szamarol és indokarol.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021. szeptember 28. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Tiszakécske Varos
Onkormanyzatdnak és Polgarmesteri Hivatalanak a kozérdekl adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzat.

Jelen szabélyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé nyomtatvany

2. szamu melléklet: Az {igyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefliggésben
Jelen szabalyzat az alabbi fiiggelékeket tartalmazza:

1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozé tartalomfeleldsok kijelolése

Tiszakécske, 2021. szeptember 28.

; AN

QT' el B

Gombosné dr. Lipka Klatlﬂta fw:m S}
jegyzd “oro%
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1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartoz6 ligyféli nyomtatvany

IGENYBEJELENTES
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az igényelt adat meghatirozasa szabadsziveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)
[0 Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.

[J Személyesen, megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat,
amelyekr6]l masolatot is kérek.

[0 A masolatot az aldbbi forméban kérem:
[ papir alapon;
1 CD-n;
U DVD-n;
[ sajat tulajdond pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezésre bocsétok.

L1 elektronikus uton
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozoé esetén):

[ személyesen kivanom atvenni;
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3. Személyes adatok

Név:

Elérhetoség*:
*Elérhetéség (pl. telefonszim, e-mail cim), amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos bdrmely tdjékoztatds és
értesités megadhato.
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2. szami melléklet: Az tigyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel osszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

F N 1815 ' PPN nyilatkozom, hogy az
altalam igényelt kozérdekil adatok masolati koltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozo kérelmemet (a megfeleld rész aldhuzando):

vallalom nem vallalom

A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):

[ a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfelelden fenntartom;
[ a kérelmemet visszavonom;

[0 a kérelmemet az alabbiak szerint modositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési médot valasztja!):

1. Személyes adatok
Név:
Elérhetoség*:

*Elérhetdség (pl. telefonszdm, e-mail cim), amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos bdarmely tdjékoztatds és
értesités megadhato.

Alairas
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1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozé tartalomfeleldsok kijelolése (Az infotv. 1. melléklete alapjan)

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Szervezeti egység/

Adat Megjegyzés Frissités Meg6rzés tartalomfelelés
A kozfeladatot ellaté  szerv A valtozasokat | Az elézo allapot
hivatalos neve, székhelye, kovetden térlendd
postai cime, telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kozfeladatot ellatdé  szerv A valtozasokat | Az el6zd allapot
szervezeti felépitése kovetden torlendd
szervezeti egységek azonnal
megjelolésével, az egyes

szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatdé  szerv
vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek

vezetdinek neve, beosztasa,

elérhetésége  (telefon-  és
telefaxszama, clektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kdvetben
azonnal

Az

el6z6 allapot
térlendd

A szervezeten belill illetékes

A valtozasokat

el6zo allapot

iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében ~ miikddo
mas  kozfeladatot  ellatd
szervek megnevezése, ¢s 1.
pontban meghatarozott adatai

kdvetben
azonnal

tigyfélkapcsolati vezetd neve, kévetben torlend6
elérhet6sége  (telefon-  és azonnal
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet A valtozasokat | Az el6z6 allapot
létszama, Osszetétele, kovetden térlendd
tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

A koézfeladatot ellatdé  szerv A valtozasokat | Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv A valtozasokat | Az el6z6 allapot

tobbségi tulajdondban 4llg, kovetden 1 évig
illetve részvételével miiksdod azonnal archivumban
gazdalkodd szervezet neve, tartasaval
székhelye, elérhetdsége

(postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseléjének  neve, a
kozfeladatot  ellaitd  szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat | Az el6z6 allapot
alapitott ko6zalapitvanyok kovetden 1 évig
neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban
(postai cime, telefon- és tartasdval

telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata,
kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal A véltozasokat | Az el6zb allapot
alapitott koltségvetési szerv kévetben 1 évig
neve, székhelye, a azonnal archivumban
koltségvetési szervet alapitd tartasaval

jogszabaly megjeldlése, illetve
az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési  szerv  alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési
engedélye
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Adat

Megjegyzés

Frissités

Megbrzés

Szervezeti egység/
tartalomfelelés

A kozfeladatot ellatd szerv altal

alapitott lapok neve, a
szerkesztOség és kiadd neve és
cime, valamint a f6szerkeszt6
neve

A valtozasokat
kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

kozfeladatot  ellato
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

szerv

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo

adatok
Adat Megjegyzés Frissités MegoOr2és Szervezeti egysce/
gy ¥ tartalomfelelds
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, A vaéltozasokat | Az el6z6 allapot
hataskorét €s alaptevékenységét kovetben 1 évig
meghatarozd, a szervre vonatkozo azonnal archivumban
alapvetd jogszabalyok, kézjogi tartasaval

szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint
a szervezeti és mukodési szabalyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi ¢és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szévege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

a févarosi és megyei kormanyhivatal kovetben térlendd

esetében a kozfeladatot ellatd szerv azonnal

feladatar6l, tevékenységérdl  sz6lo

tajékoztatd magyar €s angol nyelven

A helyi Onkormanyzat Onként vallalt Negyedévente Az el6zb allapot

feladatai 1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazdsa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szilkséges dokumentumok, okmanyok,

illetékek (igazgatasi

dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyljtdsanak modja

(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az

ligyintézés  hatarideje  (elintézési,

fellebbezési  hataridd), az iigyek
intézését  segitd  Utmutaték, az
igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
ligyintézéshez  hasznalt  letolthetd
formanyomtatvanyok, az  igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az

eljarasi
szolgaltatasi

tigytipusokhoz

kapcsolodd  jogszabalyok  jegyzéke,

A valtozéisokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
térlend6
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tajckoztatds az lgyfelet megilletd
jogokrol és az lgyfelet terheld

kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatdo szerv altal nyujtott A valtozasokat | Az el6z6 allapot
vagy koltségvetésébol finanszirozott kovetden 1 évig
kozszolgaltatasok megnevezese, azonnal archivumban
tartalma, a kozszolgaltatasok tartasaval
igénybevételének rendje, a

kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat | Az el6z6 allapot
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird kovetéen 1 évig
adatai (név, formatum, az adatkezelés azonnal archivumban
célja, jogalapja, idOtartama, az érintettek tartasaval

kore, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv 4altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei
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Szervezeti egység/

Adat Megjegyz€s Frissités Megb6rzés tartalomfelelss

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az ¢l6z6 allapot

kiadvanyainak  cime, témaja, a | évig

hozzaférés moédja, a  kiadvany archivumban

ingyenessége, illetve a koltségtérités tartasaval

mértéke
A testiileti szerv dontései eldkészitésének A véltozasokat | Az el6zé allapot

rendje, az allampolgari kdzremikodés kévetben 1 évig

(véleményezés) modja, eljarasi azonnal archivumban

szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek tartasaval

helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, ulésének  jegyzOkonyvei,
illetve osszefoglaldi, a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltér6 | Az el6z6 allapot
jogszabalytervezetek és  kapcsolodd rendelkezése 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyaban a archivumban
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyjtas tartasaval
benyujtott eldterjesztések a benytjtas id6pontjat
idépontjatol kovetben

azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig

hirdetmények, kézlemények
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv A4ltal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot
palyazatok szakmai leirdsa, azok 1 évig
eredményei és indokolasuk archivumban

tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol Az el6z6 allapot
alaptevékenységgel kapcsolatos sz610 1 évig
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos ] ) archivumban
megallapitasai jelentés tartasaval

megismerését
kovetden
haladéktalanul

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes térlendd

szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
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informaciés  jogokkal  foglalkozd
személy neve
Adat Megjegyzés Frissités Megorzés Szervezeti egység/
gJcey & tartalomfelel6s
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot
vonatkozd,  jogszabadlyon  alapuld 1 évig
statisztikai adatgyiijtés eredményei, archivumban
iddbeli valtozasuk tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre 1 évig
vonatkoz6 adatai archivumban
tartasaval
Azon kozérdekit adatok hasznositdsara Negyedévente Az el6z6 allapot

iranyulo szerzddések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv

az egyik szerz6do fél

1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kozérdekt  adatok  felhasznalasara,
hasznositasara  vonatkozo
szerz6dési feltételek

altalanos

A valtozéasokat
kovetben
azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd
kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kévetben
azonnal

Az el6z6 éllapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levs, a kozadatok ajrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérheté kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kézfeladatot
ellatd  szerv  kezelésében  levo,
a koézadatok ujrahasznositasardl szold
torvény  szerint  Ujrahasznosithato
kézadat tipusokrdl valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok

megjeldlésével

A valtozasokat
kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat
kévetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd
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A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok  1jrahasznositdas  céljabol
torténd  rendelkezésre  bocsatdsaért
fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezokkel
egylittesen

A valtozasokat
kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozadatok @jrahasznositdsardl szolod
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az €l6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott,
a kozadatok tjrahasznositasarol szolo
térvény szerint kotott kizarodlagos jogot
biztositd  megallapodasok  szerz6dd
feleinek megjelolése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb [ényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat
kovet6 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd
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Adat

Megjegyzés

Frissités

Megbrzés

Szervezeti egység/
tartalomfelelés

A kozfeladatot ellatdé szerv altal kotstt, a

kozadatok
torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalaséra
kizar6lagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

tjrahasznositasardl  sz6lo

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot
torlendd

sz616
szerinti azon jogszabaly,
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzdédés vagy mas
kotelez6 erével bird dokumentum (vagy
az annak  elérhet6ségére

kozadatok wjrahasznositasardl
térvény
koézjogi

mutato
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabdl  rendelkezésre  bocsathatd
kozadat gytjtésével, eldallitdsaval,
feldolgozasaval és  terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlend6
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IIl1. Gazdailkodasi adatok

Adat

Megjegyzés

Frissités

Megorzés

Szervezeti egység/
tartalomfelelds

A kozfeladatot ellaté szerv
éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerinti
beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A kozzétételt
kévetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak
létszamara ¢és
juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtaja
¢és mértéke Osszesitve

személyi

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv
altal nyyjtott, az
allamhaztartasr6l  szélo
torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek
nevére, a  tamogatas
céljéra, Osszegére, tovabba
a tamogatasi program
megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési  tamogatast

visszavonjak vagy arr6l a

kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
koveto
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Az allamhaztartas
pénzeszkozei

felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo

A dontés
meghozatalat
kovetd

A kozzétételt
kovetd 5 évig
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vagyonnal torténd

gazdalkodéssal
Osszefiiggo, Otmillié
forintot eléré vagy azt
meghalado értékil
arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgéltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra,

vagyon vagy vagyoni
értékli  jog  4tadasara,
valamint koncesszioba
adasra vonatkozé
szerz0dések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerz6dést kotb felek neve,
a szerzOdés értéke,
hatarozott idore kotott
szerzOdés esetében annak
idétartama, valamint az
emlitett adatok véaltozasai,
a védelmi és biztonsagi
céla beszerzések adatai, €s
a  mindsitett  adatok,
tovabba a
kézbeszerzésekrdl  sz616
2015. évi CXLIIL. torvény
9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az
azok eredményeként k6tott
szerzOdések adatai
kivételével

szerz8dés értéke alatt a
szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos
forgalmi addé  nélkiil
szamitott -
ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil
a magasabb 0Osszeget kell

hatvanadik
napig
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figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéro -
egy ¢évnél  hosszabb
idétartamra koo -
szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy
koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel
kotott  azonos  targyu
szerzddések értékét egybe
kell szamitani
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Szervezeti egység/

Adat Megjegyzés Frissités Mego6rzés tartalomfelelss

A koncessziorol $2016 Negyedévente A kiilon
térvényben meghatrozott jogszabalyban
nyilvénos adatok meghatarozott
(palyazati kiirasok, ideig, de
palyazok adatai, az legalébb 1
elbiralasrol készitett évig
emlékeztet6k,  palyazat archivumban
eredménye) tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv Negyedévente A kiilon
altal nem alapfeladatai jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen meghatéarozott
egyeslilet  tamogataséra, ideig, de
foglalkoztatottai szakmai legalabb 1
¢s munkavallaléi érdek- évig
képviseleti szervel archivumban
szamara, tartasaval
foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi,
kulturadlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet  tamogatasara,
alapitvdnyok 4altal elltott
feladatokkal  &sszefiiggd
kifizetésre) forditott,
Otmillié forintot
meghalad¢ kifizetések

Az Eurépai Unié Negyedévente Legalabb 1 évig
tamogatasaval )
megvalosuld fejlesztések archivumban
leirasa, az azokra tartasaval
vonatkozo szerzodések

Kozbeszerzési  informécidk Negyedévente Legalabb 1 évig

(éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbirdlasarol, a
megkotott szerzdédésekrol)

archivumban
tartasaval
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