Iktatészam: PH/195-114/2022.

JEGYZOKONYV
Késziilt: Tiszakécske Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének Szociélis, Egészségligyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenl6ségi Bizottsaganak 2022. december 6-dn 15:00 érakor tartott
tilésérol a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Tanacskozé Termében

Jelen vannak: Toth Dezs6 elnok, Kosik Mikl6s tag, Zobokiné Téth Emese tag,

Igazoltan tdvol: Dr. Pitti Lajosné elnok-helyettes, Hevér-Szabé Istvan Robert tag

Hivatal részérol: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6, Abraham Réka aljegyzd, Ezsidsné Varga
Andrea osztalyvezetd, Kutasi Evelin jegyzokonyvvezetd, Major Andrea titkarsagi tigyintézé

Toth Dezsé elndk koszonti a megjelenteket, megallapitja, hogy az 5 tagu bizottsagbél 3 6 jelen
van, igy a bizottsagi iilés hatirozatképes. A jegyzékonyv-hitelesitének Zobokiné Téth Emese
tagot javasolja. Szavazdsra teszi fel a napirendi pontokat és a jegyzSkonyv-hitelesits személyét.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartézkodott a Tanacskoz6 Teremben.)
3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske  Viros Onkormdnyzata  KépviselG-testiiletének Szocidlis, Egészségiigyi,
Csalddvédelmi és Esélyegyenldségi Bizottsdga 57/2022. (XIL.06.) szdmi hatirozatdval

elfogadja az tilés napirendi pontjait és a hitelesité személyét.

Napirendi pontok:

1. A szocidlis tdmogatdsokrol sz0l6 3/2015. (I1.26.) onkorméanyzati rendelet
modositasarol szo16 Snkormanyzati rendelet véleményezése
Eldterjeszté: Toth Janos polgarmester

2. Egyes onkormanyzati rendeletek hatalyon kiviil helyezésérél szolé Snkorméanyzati
rendelet véleményezése
El6terjeszté: Toth Janos polgarmester

3. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapité okiratdnak, valamint Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak médositasa
Eléterjeszt6: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

4. Tiszakécske Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2023. I félévi munkaterve
Eléterjeszté: Toth Janos polgarmester

5. A Bizottsag 2023. I. félévi munkatervének jovahagyasa
El6terjeszté: Toth Janos polgarmester

6. Kozponti orvosi iigyelet biztositasa
Elbterjeszté: Toth Janos polgarmester

7. Egyebek




NAPIRENDI PONTOK TARGYALASA:

1. A szocidlis tamogatasokrol sz6l6 3/2015. (11.26.) oOnkormanyzati rendelet
modositasardl sz6ol6 6nkormanyzati rendelet véleményezése
Eléterjesztd: Toth Janos polgarmester
(A polgarmester PH/2581-3/2022. iktatoszamu elbterjesztése a jegyzOkonyvhoz
mellékelve)

Az elbterjesztéshez kérdés, hozzaszolas nem volt, Toth Dezs6, a bizottsag elndke szavazasra
tette fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatéarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartozkodott a Tanacskozé Teremben.)
3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének  Szocidlis, Egészségiigyi,
Csaldadvédelmi és Esélyegyenloségi Bizottsdga 58/2022. (XII.06.) szamu hatdrozataval

javasolja a Képvisel6-testiiletnek, hogy a szocialis tdmogatasokrél szélo 3/2015. (I11.26.)
onkormanyzati rendelet modositasat a rendelet-tervezetben foglaltak szerint alkossa meg.

Hatarid6: azonnal
Felel6és: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

2. Egyes onkormdanyzati rendeletek hatalyon kiviil helyezésérél szolé onkormanyzati
rendelet véleményezése
Eléterjesztd: Toth Janos polgdrmester
(A polgarmester PH/2595-2/2022. iktatészdmu elSterjesztése a jegyzOkdnyvhoz
mellékelve)

Toth Dezsé elnok: Diszpolgari rendelet hatalyban maradt-e?

Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyzé: A Képviselé-testiilet 2014-ben alkotott rendeletet
kitlintetd dijakrol, amelyben szerepel a diszpolgari cim is, igy ugyanezen témaban egy régebbi
rendelet hatalyban tartdsa nem indokolt.

Téth Dezsé elndk: A zsidd temetd rendben tartasardl szold megallapodast rendelet vagy
hatdrozat hagyta jova?

Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6: Utdna néziink, de a témaban hatdrozat sziilethetett.

Az elbterjesztéshez tovabbi kérdés, hozzaszolas nem volt, Téth Dezsd, a bizottsag elndke
szavazasra tette fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatéarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartézkodott a Tandcskozo Teremben.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil




Tiszakécske _Vdros  Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének Szocidlis, Egészségiigyi,
Csalddvédelmi és Esélyegyenloségi Bizottsdaga 59/2022. (XIL.06.) szdamu hatdrozatival

Tiszakécske Varos Onkorminyzata Képviselé-testiiletének —Szocidlis, Egészségligyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenloségi Bizottsaga javasolja a Képviseld-testiiletnek, hogy az
egyes Onkormanyzati rendeletek deregulacidés céla hatalyon kiviil helyezésérél sz616
Onkormanyzati rendeletet alkossa meg.

Hatérid6: azonnal
Felelos: Toth Janos polgarmester

3. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak, valamint Szervezeti és
Miukddési Szabalyzatanak modositdsa
Eléterjesztd: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
(A jegyzb6 PH/2582-3/2022. iktatdszamu eléterjesztése a jegyzokonyvhoz mellékelve)

Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyzd: Tisztelt Bizottsag! Javaslom a hatirozat-tervezet
elfogadasat ugy, hogy a modosito okirat bevezets részében a 27/2020 (IL.27.) szdvegrész
helyett kipontozott rész keriiljon, mivel oda majd a Képvisels-testiilet mostani elfogado
hatdrozatszama fog keriilni.

Az elbterjesztéshez tovabbi kérdés, hozzaszolas nem volt, Téth Dezsd, a bizottsag elndke
ezzel a modositassal szavazdsra teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartozkodott a Tanacskozé Teremben)
3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartzkodas nélkiil

Tiszakécske Vidros  Onkormdnyzata  Képviseld-testiiletének Szocidlis, Egészségiigvyi,
Csalddvédelmi és Esélyegyenldségi Bizottsdga 60/2022. (XII.06.) szdmu hatdrozatival

az alabbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testilete a  Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal alapitdé okiratdnak modositasat e hatarozat melléklete szerinti
tartalommal, a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratot szintén e
hatarozat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

2. A Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapité okiratat a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Hatarid6: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz
Felel6s: azonnal

Az alapité okirat médositasa a jegyz6kdnyv 1. szamu mellékletét képezi.
A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat a jegyzOkényv 2. szamu

mellékletét képezi.

3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartozkodas nélkiil




Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének Szocidlis, Egészségiigyi,
Csalddvédelmi és Esélyegyenldségi Bizottsdga 61/2022. (XII.06.) szamu hatarozatdval

az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviseld-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete a  Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabalyzatdnak modositasat a
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal, a modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a hatarozat 2. melléklete szerinti
tartalommal elfogadja.

2. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit az annak 1. mellékletét képezd alapitd
okiratanak torzskonyvi nyilvantartisba térténd bejegyzése napjatol kell alkalmazni.

Hat4ridé: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
Felelds: azonnal

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdnak modositasa a
jegyzokonyv 3. szamu mellékletét képezi.

Az egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a jegyzékonyv 4. szamu
mellékletét képezi.

4. Tiszakécske Véaros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2023. I félévi munkaterve
El6terjesztd: Toth Janos polgarmester

(A polgarmester PH/2571-3/2022. iktatoszamu eloterjesztése a jegyzOkonyvhoz
mellékelve)

Az elbterjesztéshez kérdés, hozzaszolas nem volt, Téth Dezso, a bizottsag elndke szavazasra
tette fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartozkodott a Tanacskozd Teremben.)
3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének Szocidlis, Egészségiigyi,
Csalddvédelmi és Esélyegyenliségi Bizottsdga 62/2022. (XI1.06.) szamu hatdrozatdval

az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviseld-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a Képvisels-testiilet 2023. L.
félévi munkatervét elfogadja.

Hatéridd: folyamatos
Felelds: Toth Janos polgarmester

5. A Bizottsag 2023. I. félévi munkatervének jévahagyasa
Eléterjesztd: Toth Janos polgarmester
(A polgarmester PH/2570-1/2022. iktatdoszamu elbterjesztése a jegyzOkdnyvhoz
mellékelve)




Az elbterjesztéshez kérdés, hozzaszolas nem volt, Téth Dezsé, a bizottsag elndke szavazasra
tette fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartozkodott a Tanacskozé Teremben.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil

Tiszakécske _ Viros __ Onkormdnyzata  Képviseld-testiiletének Szocidlis, Egészségiipyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenldségi Bizottsdga 63/2022. (XIL.06.) szdmii hatirozatival

gy dont, hogy a Bizottsag 2023. I. félévi munkatervét elfogadja.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: Abrahdm Réka aljegyzé

6. Kdzponti orvosi ligyelet biztositisa
El6terjesztd: Téth Janos polgarmester
(A polgarmester PH/41-152/2022. iktatoszamu elSterjesztése a jegyz6konyvhoz
mellékelve)

T6th Dezsé elndk: Miért vallalunk magasabb §sszeget, mint a tobbi telepiilés?

Ezsidsné Varga Andrea osztilyvezets: Dr. Rus J4nos iigyvezetd mar j6 ideje aremelést akart
bevezetni. Hosszas targyaldsok utdn arra jutottunk, hogy januartdl emeli a dijakat. Voltak
olyan polgarmesterek, akik gy nyilatkoztak, hogy nem tudjak véllalni az emelt Osszeg
fizetését, mivel az onkorményzatuk nehéz anyagi helyzetben van. Az iigyelet biztositdsa
kotelezben ellatando feladat ezért atvallaltunk telepiilésenként 5 forintot.

Toth Dezsé elndk: Mi lenne, ha Tiszakécske egyediil finansziroznd az egészet?

Ezsidsné Varga Andrea osztilyvezets: Az rengeteg pénzbe keriilne nkormanyzatunknak.

Az elbterjesztéshez tovabbi kérdés, hozzaszolas nem volt, Téth Dezs6, a bizottsag elndke
szavazasra tette fel a hatarozat-tervezeteket.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartzkodott a Tandcskozé Teremben.)
3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske  Vidros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének _ Szocidlis, Egészségiioyi,
Csaladvédelmi és Esélyegyenldségi Bizottsdga 64/2022. (XIL.06.) szdmii hatdrozatdval

az alabbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képviseld-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete ugy dont, hogy Tiszakécske Varos
Onkormanyzat beszerzési szabalyzatdnak 5.1 a) bekezdésére hivatkozva a Kézponti Orvosi
Ugyeleti feladatok ellatasara vonatkozdéan nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani.

Felelds: Toth Janos polgarmester
Hataridd: azonnal

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil




Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének Szocidlis, Egészségiigyi,
Csalddvédelmi és Esélyegyenldségi Bizottsdga 65/2022. (XII.06.) szamu hatdrozatdval

az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete Tiszakécske Varos Onkorményzata és
az Emergency Service Kft. kozott 2008. marcius 3-an Kézponti Orvosi Ugyeleti feladatok
ellatasara 1étrejott Feladat-Atadasi/Atvallalasi szerzodést kozos megegyezéssel megsziinteti a
hatrozat mellékletét képezé Feladat- Atadasi/Atvallalasi szerzddés szerint.

A Képvisel6-testiilet elfogadja jelen hatarozat mellékletét képezd tartalommal a megsziintetd
Feladat-Atadasi/Atvallalasi szerz6dést, és felhatalmazza a polgarmestert annak aldirasara.

Felelds: Téth Janos polgarmester
Hatarid6: azonnal
melléklet a../.... (.....) hatdrozat-tervezethez

Feladat-Atadasi/Atvallalasi szerzédés megsziintetése

kozos megegyezéssel

Amely létrejott egyrészrél Tiszakécske Varos Onkorminyzata (székhelye: 6060
Tiszakécske, KOrosi utca 2., képviseli: Toth Janos polgarmester) mint Megbizo — a
tovabbiakban: Megbizd —,

masrészrol az

Emergency Service Egészségiigyi Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag (székhelye:
1138. Budapest, Topolya utca 4-8., cégjegyzékszama:01-09-873304, adoszama:13789581-1-
41 bankszdmlaszama:12100011-17589053-00000000, képviselé: Dr. Rus Janos iigyvezetd)
mint Megbizott — a tovabbiakban: Megbizott kozott az alul irt napon, az alabbi feltételekkel.

1. A Felek megallapitjak, hogy kozottiik 2008. marcius 3. napjan Feladat-Atadési/Atvallalasi
szerz&dés jott 1étre Kozponti Orvosi Ugyeleti feladatok ellatasara.

2. Felek k6z6s megegyezéssel a szerzédést tobbszérdsen mddositottak.

3. A Felek egyez0 akarattal kijelentik, hogy az 1. pontban rogzitett Feladat-
Atadasi/Atvallalasi szerz6dést

2022. december 31. napi hatallyal kozos megegyezéssel megsziintetik.

4. A jelen megallapodisban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykodnyv
vonatkoz6 szabélyai az iranyadok.

5. Jelen Feladat-Atadasi/Atvallalasi szerzédés megsziintetést a Felek elolvasték, kézosen
értelmezték, és mint akaratukkal mindenben megegyez6t, 4 eredeti példanyban jovahagyodlag
alairtak.




2022. december .....

Téth Janos polgarmester Dr. Rus Janos ligyvezet6
Tiszakécske Varos Onkorményzata Emergency Service Kft.

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartzkodas nélkiil

Tiszakécske  Viros Onkormdnyzata Keépviselo-testiiletének _ Szocidlis, Egészsésiioyi,
Csalddvédelmi és Esélyegyenldsésgi Bizottsdga 66/2022. (XII.06.) szamu hatdrozatival

az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviselé-testiiletnek:

Tiszakécske Véros Onkormanyzata Képvisel§-testiilete az Emergency Service Kft-t bizza
meg a Tiszakécske kozponttal miikods, Lakitelek, Szentkiraly, Tiszaug és Tiszaalpar
telepiilésekre kiterjedd kozponti orvosi iigyelet teljeskorii iizemeltetésével a hatérozat
mellékletét képezo feladat atadasi/atvételi szerz6dés szerint 2023. januar 01-t81 2023. december
31-ig.

A Képviselé-testiilet elfogadja jelen hatidrozat mellékletét képez6 tartalommal a feladat

atadasi/atvételi szerz6dést, és felhatalmazza a polgarmestert a feladat dtadasi/atvételi szerzédés
alairasara.

Felelds: Toth Janos polgarmester
Hatéridd: azonnal
mellékleta ../.... (.....) hatdrozat-tervezethez

FELADAT ATADASI / ATVETELI SZERZODES
Ti"szakécske Varos
Kozponti Orvosi Ugyeleti szolgalatanak ellatasdra

Amely kottetett egyrészr6l Emergency Service Kft. (1131 Budapest, Topolya utca 4-8.,
adoszdma: 13789581-1-41, cégjegyzékszam: 01-09-873304, bankszamlaszama: 12100011-
1758905-00000000) Képviseli: dr. Rus Jénos iigyvezetd,

mint megbizott (a tovabbiakban Megbizott),

masrészrl Tiszakécske Varos Onkormanyzata (6060 Tiszakécske, Korosi u. 2., adészam:
15724650-2-03) Képviseli: Toth Janos polgarmester,

mint megbizé (a tovabbiakban: Megbizo),

I. A SZERZODES TARGYA

1.1, Megbizd6 megbizza a Megbizottat a Tiszakécske kozponttal miik6ds, tobb
onkormaényzat, koztikk a Megbizo illetékességi teriiletére kiterjed6 kozponti orvosi tigyelet
teljeskorll tizemeltetésével. A feladatellatds sordn, ezen szerzédésben és a vonatkoz6
hatalyos jogszabalyokban rogzitettek szerint, a Megbizott egy f6 orvossal, egy f6
apoloval, egy f6 gépjarmiivezetdvel tigyeleti szolgalatot milkodtet Tiszakécske kézponti
telephellyel (Egészségiigyi Ko6zpont, 6060 Tiszakécske Szolnoki ut 3.), ahol ellatja
Tiszakécske, Lakitelek, Szentkiraly, Tiszaalpar és Tiszaug telepiilések lakosait.




1.2.  a Felek megallapodnak abban, hogy a Megbizott, a természetben Tiszakécske és a
felsorolt 4 telepiilés kdzigazgatasi teriileten a kdzponti orvosi (felndtt és gyermek) tigyelet
egészségligyi szolgaltatas elvégzésére, Megbizo dij fizetésére koteles.

1.3.  Megbizott a megbizast elfogadja és kotelezettséget vallal arra, hogy 1.1. pontban
meghatdrozott feladatot legjobb tuddsa szerint, hatalyos jogszabdlyok és specialis
szakmai, etikai szabalyok betartdsaval — Megbizd érdekeinek figyelembevételével —
magas szinvonalon latja el.

II. MEGBIZOI ES MEGBIZOTTI JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

2.1. A Tiszakécske Varos Onkormanyzata, mint Megbizé megbizza a Megbizottat, hogy
Tiszakécske kozponttal kdzponti orvosi ligyeleti szolgalatot tizemeltessen 2023. januar 1.
napjatol 2023. december 31.napjaig terjedd, hatarozott id6tartamra.

A Megbizott feladata kiilondsen:
- Az ligyelet rendjét a rendel6ben, illetve azon kivill kifiiggesztett, jol olvashato

tajékoztatdn kozli a lakossaggal.

- Az ligyeleti szolgalat ellatdsa soran miiksdteti a megfelelé telefonos, mobiltelefonos
kommunikacids rendszert. Koteles olyan telefonos diszpécserszolgalatot miikddtetni, ahol
minden egyes telefonhivas rogzithet6 és visszakeresheto.

- Az orvosi iigyelet keretében koteles biztositani az tigyeleti ellatast, végzi az
ambulancidn torténé ellatast, valamint a telefonon torténd bejelentés esetén sziikség szerint a
helyszini ellatast.

- Az iigyeletes orvos orvosi ellatasban részesiti a rendelében megjelent jarobeteget,
sériiltet, hivasra otthonaban, tartdzkodasi helyén a fekvobeteget, sériiltet, heti pthenOnapon €s
munkasziineti napokon a folyamatos gyogykezelésre szorul6 beteget.

- Gondoskodik a korhazi, szakorvosi ellatasra szoruldé beteg korhazi beutalaséardl,
szakorvosi vizsgalatra, gyogykezelésre utalasardl, sziikség esetén a betegnek az illetékes
intézetbe torténd szallittatasarol.

- Ambulans lappal igazolja a haziorvos felé a beteg orvosi ligyeleten valéo megjelenését,
és igazolja a haziorvos felé a beteg keresdképességével dsszefliggd adatokat.

- Hat6sagi megkeresésre vagy a sériilt kérelmére orvosi latleletet készit, és azt kiadja a
hatdsag részére, illetbleg a kiilon jogszabalyban foglalt téritési dij megfizetését kdvetden a
sériiltnek.

- Hat6sagi megkeresésre a betegnél (sériiltnél) altalanos orvosi vizsgalatot végez, vér-
alkohol vizsgalathoz vért vesz, drogtesztet, illetve egyéb sziikséges vizsgalatokat végez.

- Rendkiviili esetben (t6meges sériilés, mérgezés, elemi csapas stb.) a mentést
megszervezi, és mindaddig iranyitja, amig a mentdszolgélat orvosa a helyszinen a mentés
iranyitasat at nem veszi.

- Ellatja a halottakkal kapcsolatos rendelkezésekben eldirt feladatokat.

- A kozponti orvosi iigyeleti ellatas része az apoloi és gépkocsivezetdi feladatok
folyamatos ellatésa.

2.2.  Felek rogzitik, hogy a szakmai feliigyeletet az érintett szakhatosagok latjak el.

2.3. Megbizott kijelenti, hogy az 1.1. pontban meghatérozott feladatok ellatasara
jogosult, a tevékenység megkezdésének iddpontjara valamennyi sziikséges engedéllyel
rendelkezik. A Megbizott kitelezettséget vallal arra, hogy barmely olyan kortilményt,
mely jelen szerz6dés teljesitését akadalyozza vagy barmilyen forméban befolyasolja,
haladéktalanul irasban jelzi a Megbizé felé. Megbizott a szerzédés iddbeli hatalya alatt
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gondoskodik a sziikséges engedélyek és felel§sségbiztositas folyamatos fenntartasarol.
Az 1d6kdzben bekovetkez jogszabalyvaltozasokbol eredd feltételeknek torténd
megfelelés biztositasa teljes mértékben Megbizott kotelezettsége.

2.4, Megbizott feleldsséggel tartozik az altala foglalkoztatott személyekért és az altala
végzett ligyeleti betegellatasért.

Megbizott teljes korii kartéritési felelésséggel tartozik a Megbizdval szemben
mindazon kérok tekintetében, melyek neki felréhatéan a Megbizénal vagy harmadik
személynél keletkeztek. Megbizott kijelenti, hogy a feladatok ell4tasara jogosult és
érvényes, orvosi tevékenység ellatasara vonatkozo, legalabb 50.000.000Ft/év, és
minimum 20.000.000 Ft/karesemény sszegii feleldsségbiztositassal rendelkezik.
Vallalja tovébba, hogy ezen feleldsségbiztositist a szerz6dés idStartama alatt
folyamatosan fenntartja. A feleldsségbiztositasra vonatkozé kotvény eredeti példanyat
Megbizott a szolgaltatdis megkezdése elétt koteles bemutatni és masolatban atadni
Megbizonak.

2.5. A Megbizott kitelezettségét képezi a teljesitéshez (tgyeleti ellatashoz) sziikséges,
a vonatkozé jogszabalyoknak megfelelé miiszer és eszkdzpark folyamatos, a teljesités
helyén torténd rendelkezésre tartasa.

2.6.  Megbizott a kozponti orvosi ligyeletet a kovetkezd idStartamban mikodteti:
munkanapokon 16 6rdban, 16.00 6ratdl masnap reggel 8.00 oOraig, heti pihenénapokon
¢s munkasziineti napokon 24 6raban 8.00 6ratél masnap reggel 8.00 draig.

2.7.  Megbizott az iigyeleti beosztist minden targyhonapot megel6z6 hénap 25. napjaig
elkésziti és a Megbizonak megkiildi.

2.8.  Megbizott tudomaésul veszi, hogy az tigyeleti szolgalatot teljesité orvos és 4polod
feladatait a 4/2000. (11.25.) EiiM. rendeletben foglaltak szerint kell elldtni. Megbizott
gondoskodik arrol, hogy az iigyeleti ellatdsban részesiilt betegrél az illetékes haziorvos
megfeleld tajékoztatast kapjon.

2.9. A Megbizott jelen szerz8dés alairasaval nyilatkozik arrol, hogy az orvosi ligyeleti
cllatisban alkalmazhaté orvosok és &polok képzettségére vonatkozd jogszabélyi
el6irasokat ismeri, azokat betartja. Ennek megfeleléen biztositja, hogy

- a kozponti ligyeletben csak olyan orvos alkalmazhat6, aki a 60/2003 (X.20.)

ESZCSM rendeletben foglalt szakmai képesitési feltételekkel rendelkezik,

- a kozponti ligyeletben csak olyan gépjarmiivezeté alkalmazhatd, aki legalabb B

kategorias érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

2.10. Megbizé a Tiszakécske Varos Onkormanyzata tulajdonaban allo, az
Egészségligyi Kozpont Tiszakécske, Szolnoki u. 3. szam alatti ligyeleti helyiségeit,
az ligyeleti gépkocsit, valamint a hasznélati targyakat téritésmentesen hasznélatba
adja a Megbizottnak az tigyeleti szolgalat ellatasa céljabol.

2.11. Megbizo 4ltal biztositott és Megbizott rendelkezésére bocsatott targyi eszk6zok,
felszerelések, orvosi eszkozok leltdr szerinti listdja jelen szerz6déssel egyidejiileg
kertil alafrasra. A szerz3dés hatélya alatt a Megbizott kotelezettsége és koltsége, hogy
a jogszabalyban meghatirozott miikodési feltételeknek a szolgaltatas folyamatosan
megfeleljen. A Megbiz6 altal a szolgaltatas teljesitéséhez hasznalatba adott eszk6zok,
berendezési €s felszerelési targyak karbantartisa, pétlasa a Megbizott kitelezettsége
¢s koltsége. Megbizo 1 db tgyeleti gépjarmiivet (tipus: Suzuki SX4, alvdzszadm:
TSMEYB21800101167) bocsat téritésmentesen Megbizott rendelkezésére, amelynek
teljes fenntartasi és tizemeltetési koltsége Megbizottat terheli. A Megbizott kételes a
gépjarmiivet rendszeresen szervizeltetni, errdl szervizkdnyvet vezetni, a javitasok,




karbantartasok, felujitasok koltségeit fedezni. Az tugyeleti gépkocsi esetleges
meghibasodasa miatti potlasardl a Megbizott gondoskodik.

2.12. A kozponti orvosi tigyelet helyiségeinek a mikodéssel jard elhasznalédasabol
eredd karbantartasat, javitasat, (fert6tlenitd festés, festés-mazolds, stb.) Megbizott
rendszeresen elvégzi

2.13. A szolgaltatds finanszirozdsa részben a NEAK 4&ltal biztositott tdmogatésbol
torténik.

2.14. A Megbizott tudomdasul veszi a Megbizd és a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelé ellendrzési  jogositvanyait. Megbizott nyilatkozik arrél, hogy az
egészségiigyi dgazat beszamolasi kotelezettségét az tigyeleti ellatds vonatkozasaban a
vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen teljesiti és arrdl egy mdésolati példannyal
Megbizot tajékoztatja.

2.15. Megbizott koteles vezetni az eldirt betegdokumentdciot és eleget tenni az
adminisztracios kotelezettségeknek. Koteles folyamatos és naprakész informéaciot
szolgaltatni a Megbizonak, a hatéskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésagoknak,
valamint az illetékes haziorvosoknak a mindenkor hatilyos adatvédelmi szabalyok
figyelembevételével. Megbizott, a Megbizé igénye esetén tajékoztatast ad a kdzponti
orvosi ligyeleti szolgalatrol a térség lakosainak €s haziorvosainak. Megbizott koteles
a mikodése soran az altala kezelt adatbazist megoérizni.

2.16. Megbizott a szolgaltatds miikodtetésével kapcsolatos rezsikoltségeket koteles
megfizetni. A Kkoltségviselési kotelezettség késedelme vagy elmaraddsa sulyos
szerz6désszegésnek mindsiil.

2.17. Megbizott sajat koltségén koteles gondoskodni:

- a veszélyes hulladék elszallitasarol,
- az egészségiigyi informatikai program atalany dijanak megfizetésérol,
- felhasznalt orvosi textilidk tisztitasarol.

2.18. Szerz6d6 Felek a mésik fél érdekkorébe tartozo és tudomasukra jutott fizleti titkot
kotelesek megtartani, a kotelezettséget kotelesek alkalmazottaikra, kézremiikodoikre,
alvallalkozdikra is kiterjeszteni. Az lizleti titok megsértésébdl okozott karokért a
Felek egymaéssal szemben feleldsek.

2.19. Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy jelen szerzdés teljesitésével kapcsolatosan
kapcsolattartd
Megbizo részérol:

Név: Téth Janos

Cim:6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.
Telefonszam: 76/542-000

E-mail cim: polgmester@tiszakecske.hu

Megbizott részErol:

Név: dr. Rus Janos

Cim: 1131. Budapest, Topolya utca 4-8.
Telefonszam: +36 70/371-8254

E-mail cim: rus.janos@emergencyservice.hu

Szerz6dd felek rogzitik, hogy a kapcsolattartok jelen szerzddés teljesitésével
Osszefiiggésben megtehetnek minden olyan nyilatkozatot, amely nem jelenti e

szerz6dés modositasat vagy megsziintetését.
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A kapcsolattartd személyének valtozasat Felek irasban kozlik egymassal, e valtozas
nem mindsiil szerz6désmodositasnak.

III. ALVALLALKOZO IGENYBEVETELE

3.1. Jelen szerzédést kizarélag a Megbizott teljesitheti, tovabba a 4/2000. (I1.25.)
EuM rendelet és a 60/2003. (X.20.) ESZCSM rendelet szerinti képesitési
el6irasoknak megfelelé személy, illetve a személyt foglalkoztatd gazdasagi szerepld
vehet részt a teljesitésben.

3.2, A Megbizott kételes a jelen szerzédés rendelkezéseit és a szerzédés targyara
vonatkoz6 eldirasokat az alvallalkozékkal kotott szerzédésben is megfeleléen
érvényesiteni, e rendelkezések és elSirasok alvallalkozok altali betartasaért a
Megbizott a Megbizoval szemben feleléséggel tartozik. A Megbizott a Megbizdval
szemben egyebekben teljes mértékben felel az alvallalkozé minden tevékenységéért
és cselekedetéért.

IV.MEGBIZASI DiJ

4.1. A szolgaltatds finanszirozdsa a NEAK 4ltal biztositott tdmogatas, illetve az
dnkormanyzat sajat forrasabél torténik.

4.2. Megbizott a Szerzédés targyat képezé szolgéltatast, vagyis a szerzOdéses tartalmat a
NEAK finanszirozisan felil 2023 januér 1. napjatl 2023. junius 30-ig netté 105,-
Ft/lakos/hé, majd 2023. julius 01-t5] 2023 december 31.-ig nett6 146-Ft/lakos/hé dij
ellenében végzi, a 2022. januar 1-jei lakossagszam alapjan.

4.3.  Felek rogzitik, hogy a megbizasi dij tartalmazza a Megbizott valamennyi
szolgaltatasanak ellenértékét és koltségeinek teljes korét. Megbizott tovabbi
ellenszolgaltatas-fizetési igényt Megbizéval szemben semmiféle jogcimen nem
tdmaszthat.

44. A NEAK finanszirozdsi 8sszeget meghalado megbizdsi dijat — az iigyeleti
ellatisban részt vevé oOnkormanyzatok lakossagszam alapjan kilon-kiilén -
atutalassal teljesitik a tArgyhot koévetSen utdlag, a szamlak Megbizott altal az
onkormanyzatokhoz kiilon-kiilén torténd benyujtasat kovetd 30 napon belill. A
szolgaltatas ellenértékének kiegyenlitésénél felek figyelembe veszik a Ptk. 6:130. §
(1)-(2), a Ptk. 6:155. §-a, és a Kbt. 135. § (1), (5)-(6) bekezdéseiben foglaltakat. Az
altalanos forgalmi ado, tovabbd a szdmlazasra megallapitott hatéridék tekintetében a
mindenkor hatélyos jogszabalyok irdnyadoak.

4.5.  Amennyiben a NEAK finanszirozds Osszegében emelkedés torténik, ugy a
szerz6dés feliilvizsgalata sziikséges.

V. SZERZODES HATALYA, MODOSITASA ES MEGSZUNESE
5.1. Felek kozott a jelen feladat atadds/atvételi szerz6dés mindkét £él altali alairasaval
2023. januér 1. napjan 1ép hatilyba.

5.2, Megbizé és Megbizott jogosult jelen szerzédést rendes felmondassal indoklds
nélkiil megsziintetni 180 napos felmondasi id6vel.
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53. A szerz6dés megszlinik, amennyiben Megbizd, jogszabaly véltozas
kovetkeztében az atadott feladat teljesitésére nem koteles.

5.4.  Felek minden egyéb joguk csorbitasa nélkiil jogosultak rendkiviili felmondassal
a masik félhez intézett, egyoldali és a felmondas okait megjel6lé nyilatkozattal
felmondani jelen szerz6dést, amennyiben a masik szerzodé fél a szerz6désbol eredd
lényeges kotelezettségét silyosan megszegni. A rendkiviili felmondas tartama 90
nap.

5.4.1. A Megbizb részérdl silyos szerz6désszegésnek mindsiil, ha a sajéat forrdsbol

szarmazé dijrész megfizetésével 60 napot meghaladé késedelembe esik.

5.4.2. A Megbizott részérol sulyos szerzddésszegésnek mindsiil kiilondsen:

- tevékenység végzéséhez sziikséges engedélyek lejarta, visszavondsa, a
feladatvégzéshez kapcsolddo hatlyos jogszabalyok be nem tartisa a szerzodés
id6tartama alatt barmikor,

- Megbizott feleldsségbiztositasanak megsziinése vagy annak modositasa akként,

- a feladatellatashoz sziikséges és eldirt szakemberek rendelkezésre allasanak
hianya,

- a teriletileg illetékes népegészségiligyi szerv szakmai felligyelete, ellendrzése
altal megallapitott hiAnyossagokat megadott hatarid6re nem sziinteti meg,

- a Megbizo tulajdondban 1évd, de a Megbizott hasznalatdba adott vagyontargyak
nem rendeltetésszeri hasznalata,

- Szolgalatd az illetékes bir6sdgnal sajat maga ellen felszamolasi eljaras
meginditasait kéri a  vonatkozé jogszabalyok alapjan.  Szolgaltatd
fizetésképtelenségét a birdsag a vonatkozd jogszabalyok alapjan jogerdsen
megéllapitja,

- aMegbizott adoszamat felfiiggesztik, vagy torlik,

A szerz8désszerll teljesités szempontjabdl relevans valamennyi kortilményrdl Felek
haladéktalanul koteles irdsban értesiteni a masik Felet.

5.5.  SzerzOdésszegés esetén barmely fél koteles fenti joganak gyakorlasa el6tt a

masik szerzOdésszegd felet irasban felhivni a szerzédésszegés megsziintetésére,
megfeleld legalabb 15 munkanapos (fizetési késedelem esetén 15 napos) hataridd
mellett. A felmondast tartalmaz6é nyilatkozatban hivatkozni kell a sulyos
szerzOdésszegés megallapitdsanak alapjaul szolgalo tényt, kortilményt. Nem kell
jelen pontot alkalmazni akkor, ha a szerz6désszegés jellege miatt (pl.: elmulasztott
jelent6s hataridé) nem lehetséges.
Felek rogzitik, hogy Megbizott a rendkiviili felmondas 90 napos tartama alatt is
koteles ellatni a kézponti orvosi ligyeleti szolgaltatast. Amennyiben a felmondasi id6
alatt Megbiz6 gondoskodik a szolgéltatds mas altali ellatasarél, a teljesitési
kotelezettség ezen Gjabb szerzddés hatalyba 1épéséig tart.

5.6.  Szerz6dés barmely okbdl torténd megszlinése esetén Megbizott téritésmentesen
4dtadja a Megbizonak az ligyeleti ellatashoz sziikséges eszkdzoket a jelen szerzodéssel
egyidejlileg alairt nyilatkozat szerint, jelen szerz6dés teljesitéséhez Megbiz6 altal
Megbizott hasznalatba adott, és annak a pétlas soran helyébe 1épd eszkdzoket, 1 db
tizemképes személygépkocsit. Megbizott a szerz6dés megsziinésének napjan koteles
az ligyeleti helyiségeket a Megbizonak tisztdn és rendeltetésszeri hasznalatra
alkalmas allapotban visszaadni.
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5.7. Felek kolcsondsen torekszenek arra, hogy a jelen szerzddésbdl eredé esetleges
vitds kérdéseket els6sorban peren kivil rendezzék, melynek eredménytelensége
esetére jogvitdikra hatdskortdl fiiggéen kikotik az illetékes Jarasbirdsag, illetve az
illetékes Torvényszék illetékességét.

5.8.  Jelen szerz6désben nem szabélyozott kérdésekben a Polgari Térvénykonyv, és az
egy€b vonatkozo jogszabalyok rendelkezései iranyadoak.

Jelen szerz8dés hat egymassal sz6 szerint megegyezé eredeti példanyban késziilt, melyet
Felek elolvasas €s értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben egyezét, jovahagydlag

irnak ala.

Kaposvir, 2022. december ....

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Emergency Service Kft.
Téth Janos polgarmester Dr. Rus Janos tigyvezetd
6. Egyebek

Ezsidsné Varga Andrea osztilyvezetd: Tdjékoztatni szeretném a Bizottsagot arrdl, hogy a
tiszakécskei Orvosi rendeldben péntekenként lehetdség lesz maganvérvételre.

Tovabbi kérdés, hozzaszolds nem volt, Toth Dezsé elnok megkdszonte a megjelenést, és
15:46 orakor bezarta az iilést.

K.m.f.

Toth Dezsd Zobokiné Toth Emese
bizottsag elnike jegyzokonyv-hitelesitd

Kutasi Evelin
Jjegyzdkonyvvezetd
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APH/195-114/2022. iktatészamu jegyz6konyv 1. szimid melléklete

Okirat szama: PH/....../2022.

Mobdositd okirat

Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete altal
2020. marcius 05. napjan kiadott, PH/472-2/2020. szamu alapité okiratat az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - .../.... (..) szdmu hatarozatra figyelemmel -a
kovetkez6k szerint mddositom:

1. Az alapit6 okirat 4.4. pontja - mely a médositd okirat 1.1. pontja alatt szerepel - a kévetkezd
kormanyzati funkciéval egésziil ki:

1.1. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti

megjelolése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
6 | 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatisok

Jelen médosito okiratot a térzskényvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni.

Tiszakécske, 2022. december 6.




A PH/195-114/2022. iktatészami jegyz6konyv 2. szamu melléklete

Okirat szdma: PH/....../2022.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdztartdsrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Véros
Onkormanyzatanak Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatala alapité okiratat a kdvetkezék szerint
adom ki:

1. A Kkoltségvetési szerv
megnevezeése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkoéltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1.  Akéltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990. szeptember 30.

3. AKkoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.

3.2. AKkoltségvetési szerv fenntart6éjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatdnak Képvisels-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.




4.1.

4.2,

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal latja el az 6nkormanyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester, vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek
dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kézremiikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikddésének dsszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhdaztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat szakigazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgdrmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi dnkormdanyzatairél szélé6 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellenGrzési,
finanszirozasi adatszolgéltatasi feladatok ellatasarol.

Feladata tovabba az 6nkormanyzati rendeletben megallapitott, az énkormanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatdrozatban megallapitott, a lakossag szdmara nyujthatéd
kiilonboz6 segélyek kiutalasa és konyvelése. Ellatja az onkormdanyzat fenntartisaban
miikddd intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartasaval pénziligyi, szamviteli beszamolék elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatisokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitasaval, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koéltségvetési szerv alaptevékenységének kormdényzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

011130 6nkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altaldnos igazgatasi tevékenysége

016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti képvisel
valasztasokhoz kapcsol6dd tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 diléi szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 lakdsfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd elldtasok

o U1 | W

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok




4.5.

5.1.

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszakécske varos kozigazgatasi
teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetesi szerv vezet6jének meghizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a jegyz6.
Magyarorszag helyi énkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. §-ban foglaltak
alapjdn a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. térvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kivetelményeknek megfelel§ jegyz6t - palyazat
utjan - a polgarmester nevezi ki hatdrozatlan idére.

A kobltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabélyozd jogszabaly

koézszolgalati a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi

! CXCIX. térvény
2 | munkavallaléi 2012. évi I. térvény a munka térvénykoényvérsl
egyéb munkavégzésre 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél
3 | iranyulé megbizasos
jogviszony




A PH/195-114/2022. iktatészamt jegyzokonyv 3. szamu melléklete

1. melléklet a .../... (...) szamd 6nkormanyzati hatdrozathoz

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasa

1. A Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdnak 1. szdmu
melléklete helyébe jelen médositds 1. szami melléklete 1ép.

2. Jelen modositdas a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal alapité okiratdnak torzskonyvi
nyilvdntartdsba torténé bejegyzése napjdn 1ép hatdlyba.

Téth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgéarmester jegyzb




1. szamu melléklet

Alapité okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhdaztartdsrdl sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos
Onkormanyzatanak Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatala alapit6 okiratat a kovetkez6k szerint
adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal

1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, K8rosi u. 2.

2. A Koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggé rendelkezések

2.1.  Akoltségvetési szerv alapitasdnak ddtuma: 1990. szeptember 30.

3. A Kkoéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérési u. 2.

3.2. AKoltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

4. A Kkoltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgdrmesteri Hivatal latja el az onkormanyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester, vagy a jegyzé feladat- és hatdskérébe tartozé ligyek




4.2.

dontésre valé elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikodik az 6nkormdanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd

egyiittmiikddésének 6sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal elldtja a Magyarorszag
helyi onkormdnyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozé egyéb
jogszabalyokban a szimara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol.

Feladata tovabbad az onkorméanyzati rendeletben megallapitott, az 6nkormdanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatidrozatban megallapitott, a lakossdg szamara nydjthatd
kiillonb6z6 segélyek kiutaldsa és konyvelése. Ellitja az 6nkormdnyzat fenntartdsaban
miik6d6 intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartasdval pénziigyi, szdmviteli beszamolok elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatisokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitdsival, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

011130 onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

N

016010 Orszaggyilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisels
valasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 idiil8i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 lakdsfenntartassal, lakhatassal dsszefliggd ellatdsok

oy (U1 (W

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

4.5.

5.1.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Tiszakécske varos kozigazgatasi
teriilete.

5. A Koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetSje a jegyzo.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a Kkozszolgalati tisztvisel6krél sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzét - palyazat
Utjan - a polgdrmester nevezi ki hatarozatlan idére.




5.2. A Kkoltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony

jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly

kézszolgalati

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi
CXCIX. torvény

2 | munkavallaléi

2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérél

egyéb munkavégzésre
3 | iranyul6 megbizasos
jogviszony

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykdnyvrél




A PH/195-114/2022. iktatészamu jegyzokonyv 4. szamu melléklete

2. melléklet a .../... (...) szamu dnkorményzati hatirozathoz



Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

2017.
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Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. t6rvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, valamint az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 13.
§ (1) bekezdésében foglaltakra — a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ) a Képviselo-testiilet az aldbbiak szerint hagyja jova:

A szabalyzat célja, hatilya

A PH SZMSZ célja, hogy eleget tegyen a jogszabalyokban meghatarozott szabalyozasi
kotelezettségnek.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

- Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatallal (tovabbiakban: Hivatal) kozszolgélati
jogviszonyban 4ll6 koztisztviselokre, melyekre a kozszolgalati tisztviselokrél sz616
2011. évi CXCIX. torvény az irdnyado;

- a Hivatallal munkaviszonyban 4116 munkavallalokra, melyekre nézve a Munka
Toérvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény az irdnyado;

- a Hivatallal egyéb jogviszonyban allokra, melyekre nézve a Polgéri
Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (pl. megbizasi jogviszony) az irdnyado.

Alapvet6 jogszabalyok!

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

- Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

- Az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.31.)
Kormanyrendelet

- Az informéaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi

CXII. torvény

az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairél szold

2015. évi CCXXII. torvény

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény

A Hivatal azonosité adatai, jogallasa

1. Altaldnos adatok

A Hivatal megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.

Cime: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

Levelezési cime: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.

Honlap: www.tiszakecske.hu

E-mail cime: polh@tiszakecske.hu

Telefon: 76/441-355

2. Torzskonyvi adatok:

Torzskonyvi azonosité szam: 338118

! Kiegészitette a 70/2018. (V1.28.) szamii Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba Iép: 2018. julius 1.
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Adoészam: 15338112-2-03

KSH statisztikai szamjel: 15338112-8411-325-03

AHTI azonosité: 703163

Allamhaztartasi szakagazat: 841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatési
tevékenysége

Szamlaszam: OTP Bank Nyrt. Tiszakécskei fiok 11773322-15724650

3. Alapitasi adatok

Alapitas idépontja: 1990. 09. 30.

Alapito okirat kelte: 2001. 12. 20.

Az alapité okirat szama: 153/2001. (X11.20.)

Az alapitéi jog gyakorldja: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete

4. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, képviselete

a. 2A Hivatal Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének szerve, amelyet a

képviseld-testiilet a helyi 6nkorményzatokrol sz6ld 1990. évi LXV. tv. 38. § (1) bekezdése
szerint hozott 1étre.
A Polgarmesteri Hivatal jogallasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény, illetve a Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
Tiszakécske Véaros Onkorményzata Képvisclé-testiiletének Szervezeti ¢s Mikodési
Szabélyzatardl sz616 dnkormanyzati rendelete hatarozza meg.

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv, jogi személyiséggel rendelkezik.

c. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz0, akadélyoztatasa esetén az aljegyz0 képviseli.
Szervezeti egység vezetdje, koztisztviseld csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas alapjan
jarhat el a Hivatal képvisel6jeként a feladat- és hataskoréhez kozvetlentil kapesolddd
iigyekben.

5. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa, hozza rendelt mas koltségvetési szervek

a. A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik valamennyi, a koltségvetésben szerepld eldiranyzattal
— azaz az allamhaztartasrol szOolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet 7. § (1) bekezdés a) és b) pontokban meghatarozott eldiranyzatokkal.

Az iranyit6 szerv altal a gazdalkodasat tekintve a hivatalhoz rendelt mas koltségvetési
szervek, az dallamhdaztartasrol szolod torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XI1.31.)
Korményrendelet 13. § (1) bekezdés i) pontja alapjan az aldbbiak:

- Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Varosgondnoksiga
(6060 Tiszakécske, Fo ut 32.)

- Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségligyi K6zpont
(6060 Tiszakécske, Vordsmarty ut 11.)

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetése az 6nkormanyzat 6sszevont koltségvetésének része,
eloiranyzatai az nkormanyzati rendeletben — mint koltségvetési szervnek — elkiilonitetten
szerepelnek.

2 Médositotta a 28/2020. (11.27.) szam( Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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c. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetését, beszamol6jat az 6Snkorméanyzat fogadja el.

d. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkod4sanak részletes rendjét kiilon belsé szabalyzat
hatérozza meg.

e. A Hivatal vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi jogkorébe gazdalkodd szerv nem tartozik.

6. A Hivatal feladat-ellitasat szolgilé vagyon, a vagyon feletti rendelkezési
jogosultsag

A Hivatal a miikodése soran keletkezett vagyonnal a kéltségvetési szervekre vonatkozd
szabalyok szerint gazdalkodik. Gazdalkodésa sordn figyelembe kell vennie a koltségvetési
rendelet, az onkormanyzati vagyonrendelet €s egyéb belsé szabalyozasok eldirasait.

7. A Hivatal hivatalos bélyegz6i

A Hivatal hivatalos bélyegz6inek lenyomatat, valamint a bélyegzéhasznalati rendet kiilon belsd
szabalyzat tartalmazza.

8. A kotelez6 szabalyozasok

A Hivatal jegyz&je felelés a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként valé miikodtetésébsl
fakado a 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében meghatarozott belsd
szabalyozéasok elkészitéséért és rendszeres feliilvizsgalataért.

9. A Hivatal tevékenysége, ellatandé feladatok

A Hivatal altal ellatand6 és a kormanyzati funkci6 szerint besorolt alaptevékenységeket a PH
SZMSZ 1. mellékletét képezd Alapité Okirat tartalmazza.

Az Alapité Okiratban meghatérozott tevékenységek, feladatok forrasait a koltségvetés
végrehajtasaval  kapcsolatos  sajatos  eloirdsokat, feltételeket Tiszakécske  Varos
Onkormanyzatanak mindenkor hatélyos koltségvetési rendelete tartalmazza.

10. Vallalkozasi tevékenység
A Polgarmesteri Hivatal az alapit6 okirat alapjan vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

11. A Hivatal dltalanos feladatai:
Az dnkormaényzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
Kozremiikodés az 6nkormdanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd

egylittmiikddésének dsszehangoldsaban.

11/A. Az elektronikus iigyintézésre irinyado6 jogszabilyokban meghatarozott
feladatok ellatasa: 3

* Kiegészitette a 70/2018. (V1.28.) KépviselS-testiileti hatdrozattal. Hatalyba Iép: 2018. jalius 1.
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- viéllalja a Kormany altal rendeletben meghatarozott {igyek térvény szerinti
elektronikus intézését.

- ellatja az elektronikus {igyintézés mikodéséhez kapcsolddo szervezési és
adminisztracids feladatokat

- tajékoztatja az ugyfelet az elektronikus ligyintézési lehet6ségekrol

- biztositja az ligyfél azon jogat, miszerint ligyeit az elektronikus ligyintézés keretein
beliil elektronikusan intézze el

- az elektronikus tigyintézés keretein beliil biztositja a kozérdekd, illetve kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerhetdségét és a személyes, a mindsitett és a nem nyilvanos
adatok védelmét

- gondoskodik az elektronikus tigyintézés keretein beliil az elektronikus dokumentum
érkeztetésérol, kézbesitésérol, értesitésérol

- akovetkezd kozponti elektronikus ligyintézési szolgaltatasokat a kijeldlt szolgaltato
utjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban foglaltaknak

a) az ligyfél tigyintézési rendelkezésének nyilvantartasa,
b) iratérvényességi nyilvantartas,
¢) elektronikus fizetési és elszdmolési rendszer,
d) azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités,
e) kozponti érkeztetési igyndk,
f) kdzponti kézbesitési ligynok,
g) az ligyfél id6szaki értesitése,
h) papir alapt irat 4talakitdsa hiteles elektronikus iratta,
j) kdzponti azonositési tigyndk,
k) személyre szabott ligyintézési feliilet,
1) irlapbenyujtas-tdmogatasi szolgaltatas,
m) kozponti dokumentumhitelesitési tigyndk,
n) altalanos c€lu elektronikus kérelemtrlap szolgaltatas,
0) Osszerendelési nyilvantartas.
12. Az egyes szervezeti egységek feladatai
12.1.Hatosagi és Szervezési Osztaly
I. Titkarsagi és Szervezési Csoport
1. A Képviselo-testillet mikodéséhez, a valasztasokhoz és népszavazasokhoz, népi

kezdeményezésekhez, és egyéb a Hivatal mlikodéséhez kapcsolodo feladatokat 14t el.
2. A Képviseld-testiilet mikodésével kapcsolatos feladatok:

* Mddositotta a 28/2020. (11.27.) Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2020. marcius 1.
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a) aképviselo-testiileti, bizottsagi iilések feltételeinek biztositasa, a képviseld-testiilet
munkatervének el6készitése és arra figyelemmel a testiileti és bizottsagi iilések
megszervezése,

b) a képviselo-testiileti anyagoknak, meghivoknak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban foglaltak szerint az érdekeltek részére torténd kézbesitése, az
Onkormanyzati rendelet kifliggesztése, és az Onkormanyzat rendeleteinek
nyilvantartasa, nyilvantartas vezetése a képvisel6i interpellaciokrol, az azokra adott
valaszokroél,

c) a testiileti tlések jegyzokonyveinek elkészitése, a jegyzékonyvek és testiileti
hatdrozatok, valamint rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba torténd felvitele,

d) a képviselO-testiileti hatarozatok nyilvantartdsa, a lejart hatarideji hatirozatok
végrehajtisanak figyelemmel kisérése, errdl jelentés készitése a testiilet felé,

e) a kozmeghallgatds iddpontjanak kozhirré tétele, a technikai feltételek biztositasa,
lakossagi forumok megszervezése, az ott elhangzottakrol jegyzkényv készitése,

) egyesiiletek, onszervezddések, civil szervezetek tigyei.

Valasztasi id6szakban ellatja a helyi vélasztasi iroda miikédésével kapcsolatos, a

valasztasi eljardsrol szol6 térvényben rdgzitett feladatokat, segiti a helyi valasztasi

bizottsdg munkdjat, valamint népszavazis, népi kezdeményezés esetén szervezési,
lebonyolitasi feladatokat végez.

Az Onkormanyzat és a hivatal muikodésével Osszefliggd Onkormanyzati rendelet

tervezetek, alapité okiratok, szabalyzatok elkészitése.

A hivatal szdmitégépes halozatanak, szdmitastechnikai eszkozeinek tizemeltetésével,

karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az Onkormanyzat, a tisztségviselok, a hivatal Altal szervezett rendezvények

el6készitésében, lebonyolitdsaban val6 kézremiikodés.

Iktatasi, irattarozasi, selejtezési €s postazasi feladatok.

Humanpolitikai feladatok:

a) Ellatja a hatdlyos munkajogi jogszabalyokbol a hivatalra harulé humanpolitikai
ligyintézési és nyilvantartasi feladatokat.

b) Ellatja a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat.

¢) Elbkésziti és koordinalja az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenl8ség
elémozditdsar6l szold torvényben a munkaltatd szdmara eldirt kotelezettségek
végrehajtasat.

Az dnkormanyzat kézfoglalkoztatasi programjanak végrehajtasa, melynek keretében:

a) elokésziti a munkaltatoi jogokat gyakorld polgarmester dontéseit,

b) adatszolgaltatasi feladatokat lat el,

c) egyiittmikddik a munkatigyi szervezetekkel.

II. Hatésagi Csoport

A Hatosagi Csoport a Polgéari Térvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvényben foglalt
jegyz6i hatskorbe tartozo feladatok kdrében az alabbi feladatokat 1atja el:

a) talalt dolgokkal kapcsolatos tigyintézés,
b) birtokvédelemmel kapcsolatos jegyz6i feladatok.




A Hatosagi Csoport az ipari- kereskedelmi igazgatasi feladatok korében az alabbi
feladatokat latja el:

nem kereskedelmi célu szallashelyek nyilvantartasanak kezelése, hatésagi igazolvany
kiallitasa,

kereskedelmi céli szallashely- engedélyezési, nyilvantartasi feladatok -ellatasa,
statisztikai adatszolgaltatas,

vasarlék konyvének hitelesitése,

telepengedélyezés, illetve bejelentés- koteles tevékenységek folytatasaval kapcsolatos
hat6sagi- nyilvantartasi feladatok,

vasar és piac lizemeltetésének engedélyezése, nyilvantartasi feladatok,

allatvasartér, allatpiac, allatkiallitas helyének és idépontjanak engedélyezése
mozgobolt, csomagkiild6 kereskedelem, automatabol torténd értékesitéssel kapcsolatos
intézkedések,

zenés, tancos rendezvényre vonatkozd engedélyek kiaddsa, nyilvantartasba vétel,
igazolas kiadasa.

A Hatosagi Csoport foldmuvelésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

hirdetmények kezelése (adasvétel, foldhaszonbérlet),

méhallomanyok tartasi helyének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
karositok elleni védekezéssel kapesolatos kozremikddoi feladatok,
parlagfii- mentesités,

ko6zérdekl védekezés,

vadkarbejelentéssel kapcsolatos feladatok.

A Hatdséagi Csoport vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatai:

Oonkormanyzati ingatlan vagyon nyilvantartas folyamatos vezetése, adatszolgaltatas
teljesitése,

az Onkormanyzat vagyonanak meghatarozasar6l, a vagyon feletti tulajdonjog
gyakorlasarol szolo helyi rendeletben meghatarozott feladatok ellatasa,

sajat tulajdonu lakas és helyiséggazdalkodas (bérbeadas, értékesités, stb.),

az 6nkormaényzat tulajdonaban all6 kozteriilet hasznalatanak engedélyezése.

A Hatosagi Csoport tovabbi feladatai:

oktatasi, kozmuvel6dési feladatok,

kornyezet- €s természetvédelemmel kapcsolatos feladatok,

hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

allattartassal kapcsolatos ligyek,

zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok,

viziigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok,

temet6 lizemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos feladatok,

ellatja az anyakonyvi {igyintézés hatdsagi és egyes szolgéltatasi feladatait az
Elektronikus Anyakonyvi Rendszer hasznélataval,

kozremiikodik a hazassagkotéseknél, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok l1étesitésénél,
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intézi az allampolgarsagi eskiivel kapcsolatos tigyeket, valamint a névvaltoztatasi
kérelmeket,

kiilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményét érintd adatszolgaltatas teljesitése,

atvezeti az anyakonyvi alapbejegyzéseket, valamint az utdlagos bejegyzésekbdl és
kijavitasokbol ered6 adatvéltozasokat a személyi adat- és lakcimnyilvantartéson,
igazolés kiadasa arrdl, hogy a gyermek tekintetében az anyakdnyvbe bejegyzett apa,
vagy anya képzelt személy,

gyermek nevének megallapitasa,

képzelt sziilé adatainak megallapitasa,

teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele nagykora és cselekvoképes személyek
esetében,

tajékoztatas a rendezetlen csaladi jogallas kezelésérdl,

hagyatéki, péthagyatéki tigyekben hagyatéki leltar felvétele,

elvégzi a kiskort 6r6kosok, a gondnokoltak és gyamsag ala helyezettek ing6 és ingatlan
vagyonanak leltarozasat,

ellatja a kdzponti cimregiszter mikddtetésével, ezen belill a cimmegéllapitassal és a
cimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat,

kozutakkal, jardakkal, kozosségi kozlekedési tigyekkel kapcsolatos feladatok,

a szocidlis ellatassal, gyermekvédelemmel kapcsolatos hatosdgi engedélyek beszerzése
(mUkodési engedély),

kozérdekli adatok kezelése,

statisztikai adatszolgaltatas,

honvédelmi, polgarvédelmi, katasztrofa elharitdssal kapcsolatos tigyek,

telepiilésképi véleményezéssel, bejelentéssel kapcsolatos ligyek,

rendezési tervvel kapcsolatos tigyek,

telekalakitas egyeztetés, miiszaki és jogi megfeleléség, szakhatdsagi hozzajarulas.

III. Szocialis Csoport

A Szocidlis Csoport feladatai kiilondsen:

1.

had

Dontésre elokésziti és végrehajtja a bizottsidg, a polgarmester hataskorébe tartozd
szocialis pénzbeli és természetbeni timogatdsokkal és kedvezményekkel kapcsolatos
dnkormanyzati hatosagi tigyeket.

Dontésre el6késziti és végrehajtja a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi jellegli pénzbeli és természetbeni tdmogatasokkal és
kedvezményekkel  kapcsolatos  hatdsagi  tigyeket, valamint a  sziinidei
gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat.

Dontésre el6késziti a Bursa Hungarica 6szténdijpalyazatra benyujtott kérelmeket.
Vezeti a csoport feladatkdrébe tartozo hatosagi nyilvantartdsokat, elvégzi a feladatkorét
érint6 hat6sagi statisztikai adatszolgaltatisokhoz sziikséges feladatokat.

Koztemetéssel kapcsolatos kérelmek.

12.2.Pénziigyi Osztaly feladatai

I. A Gazdilkodasi csoport ellatja a tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, eléirdnyzat
modositassal, lizemeltetéssel, fenntartassal, miikddtetéssel, beruhazassal,
vagyonhasznélattal és hasznositassal, készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel és beszamolasi
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kotelezettséggel, az adatszolgaltatissal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasidgossagra, hatékonysagra,
eredményességre, valamint az ellendrzési nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos
mukddésére.

A felsorolt feladatokat Tiszakécske Varos Onkormanyzatdnak Varosgondnoksaga és az
Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont intézmények vonatkozasaban is
elvégzi. Ezen felil, a gazdasagi szervezettel rendelkezé intézmények pénziigyi-
gazdalkodasi feladatait figyelemmel kiséri, sziikség esetén szakmai segitséget nyujt.

Gazdalkodési csoport feladatai:

az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetési rendelet-tervezetének,
modositasainak, éves beszamoldonak az el6készitése, eloterjesztés Osszedllitasa,

az Onkormanyzat zarszdmadasi rendelet-tervezetének, a gazdalkodas féléves és
haromnegyed éves helyzetérol szol6 beszamoloknak az §sszedllitasa,

elkésziti a negyedéves mérlegjelentést, tovabba jovahagyasi joggal rendelkezik az
intézmények ilyen iranyu kotelezettségei felett,

valamennyi pénziigyi adatszolgaltatas teljesitése,

ellatja a foékonyvi konyvelési feladatokat, a gazdasagi események rogzitését, bérek
kontirozasat,

ellatja az intézmények finanszirozasat az intézmények altal havonként leadott itemterv
alapjéan, ellendrzi azokat, és elvégzi a kiutalast,

az éves koltségvetési térvény alapjan allami tamogatasok igénylése, lemondasa,
pétigény benyujtasa, tényleges felhasznalés szerinti elszamolas elékészitése,
figyelemmel kiséri a gazdalkodas szabalyszer(iségét a jovahagyott eldirdnyzatok
vonatkozésaban,

elkésziti szamviteli politikat, a pénziigyi szabalyzatokat és gondoskodik azok
aktualizalasarol,

havi likviditasi terv készitése,

beérkez6 szamlak ASP rendszerben torténd nyilvantartasa, teljesitése, kozmiiszamlak
esetében kiilon nyilvantartas és feliilvizsgalat,

intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos teenddket, a
szamlakibocsatast/tovabbszamlazast és vezeti a bevételekhez kapcsolddo analitikus
nyilvantartdsokat, igény esetén adatot szolgaltat mas csoportoknak,

gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartésarol,

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan ellatja az utalvanyozissal, ellenjegyzéssel,
szakmai teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat,

analitikus nyilvantartasok vezetése a fiiggd, atfuto tételekrdl a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelel6en, valamint a felgjitdsokrdl, beruhdzasokrol, 1-es szdmlaosztalyrdl,
pénzbeli szocialis ellatasok hatarozat alapjan torténd kifizetéseinek végrehajtasa,
alapitvanyok, egyesiiletek, tarsadalmi Onszervezddési csoportok részére az
onkormanyzat altal nygjtott timogatasok utaldsa tamogatasi szerz6dés alapjan,
gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésérol, azok megfeleld
nyilvantartasardl és kovetésérol,

ellatja a hazipénztar miikddésével kapcsolatos feladatokat,

cafeteria keretén beliil adott juttatasok lejelentése, feltdltése, utalasa,

ellatja a munkaltat6i koleson folydsitasaval kapesolatos igyintézést, ezen beliil kérelem
alapjan rendelkezésre bocsatja a sziikséges nyomtatvanyokat, majd gondoskodik a
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II.

munkaltatéi példanyok begyljtésér6l és leflizésérdl, banki értesiték alapjan
figyelemmel kiséri a befizetéseket és a rendelkezésre 4116 keretet,

vezeti a szocidlis tdmogatds keretében nyujtott lakasépitési- vasarlasi kdleson
kifizetések és torlesztések dsszegét,

kovetelések  nyilvantartasaval, beszedésével  kapcsolatos  tevékenységek
(vevOnyilvantartds, felszolito levelek, hatralékok behajtasa),

onkormanyzat és intézményei biztositéssal kapcsolatos tigyeinek teljeskordi intézése,
az altalanos forgalmi ado- és egyéb NAV fel€ teljesitendd kotelezettségek bevallasanak
elkészitése, kotelezettségek teljesitése,

Onkormdanyzat és az intézmények vagyondnak nyilvantartdsa, egyeztetés a kataszteri
nyilvantartassal, értékcsokkenések elszamolasa,

leltarozas, selejtezés el6készitése, lebonyolitasa, eltérések felvezetése,

iktatoi munkakorben helyettesitési feladatok ellatasa,

alapité okiratban bekovetkezett és egyéb valtozdsok atvezetése a torzskdnyvi
nyilvantartason,

az Egészségligyi Kozpontban rendeld jarobeteg szakellatasokkal kapcesolatosan minden
felmertiil6 feladatok/adatszolgaltatas elvégzése az illetékes szervek felé,

Nemzeti  Egészségbiztositdsi  Alapkezelé  felé évi  adatszolgaltatds az
orvosok/fogorvosok 1étszdmadatair6l (korzetekrol),

kiilonféle statisztikai adatszolgaltatisok (egészségiigyi beruhdzasi statisztika,
informatikai eszk6zok statisztikaja).

Adocsoport feladatai:

Kommunalis ad6 bevallasaval és beszedésével kapcsolatos ligyek intézése, ezen
adonem vonatkozaséban a torzsadatok és kivetési adatok karbantartasa,

pénzintézeti kivonatok szamitégépes feldolgozasa (befizetések rogzitése valamennyi
adonemben), nyilvantartdsa (atfutd- és kiadasi naplo vezetése),

ad6szamlakrdl az onkormanyzat szamlajara torténd folyamatos 4tvezetések tigy, hogy
lehetéleg az 1.000.000 Ft-ot ne haladja meg az egyes addszamlék egyenlege.

helyi iparlizési addra vonatkozdan addbevallasok feldolgozasa (ellendrzés, eldiras,
torlés, torzsadattar karbantartas), adohatralék beszedése,

€pitményadoval kapcsolatos teljes koril tigyintézés,

idegenforgalmi adéval kapcsolatos teljes kort tigyintézés,

ingatlanértékeléssel  kapcsolatos  feladatok elvégzése (hagyatékhoz, birdsagi
végrehajtashoz),

vagyoni bizonyitvany készitése birosagi, rend6rségi iigyekkel kapcsolatban,

egy€b €s idegen tartozasokkal (szabalysértési birsag, kozigazgatasi birsag) kapcsolatos
adotartozasok behajtasa,

esetenkénti adatszolgaltatasok (NAV, allamigazgatasi szervek részére),

gépjarmiiadé feldolgozésa, ezek alapjan torlése, eldirasok, térzsadattar karbantartasa,
adohatralék beszedése,

egyeb €s idegen bevételek behajtasa: foldhivatali nyilvantartasi dij, gyermektartasdij,
munkaligyi birsag, kornyezetvédelmi birsag, halvédelmi birsag, ndvényvédelmi birsag,
érdekeltségi hozzajarulas, hulladékgazdalkodasi birsag,

felszolitasokrol és ezek eredményességérol analitikus nyilvantartas vezetése,
kérelemre adoigazolés kiadasa,

informacié nyujtdsa az adokkal kapcsolatban (bevallott, befizetett 6sszeget, hatralék
mértékét) a térvény és a helyi rendelet betartasat illetden, sziikség esetén javaslat a helyi
rendelet modositasara,
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— az ado6zas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény, az adohatosag altal foganatositandd
végrehajtasi eljarasokrdl sz6l6 2017. évi CLIIIL. torvény és a birdsagi végrehajtasrol
sz0l6 1994. évi LIII. torvény eldirdsai szerint kozvetleniil részt vesznek az add-
végrehajtasi eljarasban,

— esetenként addellendrzés elvégzése (pl. udiiléteriileteken),

— zarasi munkalatok soran az adotartozasokkal kapcsolatos kimutatds elkészitése a
fokonyvi konyvelés részére,

— letiltasok, méltanyossagi kérelmek, épitményadd felhivas bevalldsra, talajterhelési dij
nyilvantartasa,

— jelentés, zarasi munkak elkészitése.

A Hivatal irdnyitasa, vezetése

13. A Hivatal irdanyitasa, vezetése
13.1.A Hivatal irdnyitasa
13.1.1. A polgirmester

a) a képviselO-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a polgadrmesteri hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a polgarmesteri hivatalnak a
feladatait az 6nkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban;

¢) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi hataskordkben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgdrmesterre, a jegyzore, a
polgarmesteri hivatal tigyintézdjére;

d) ajegyz0 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozodasanak, létszdmanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatdrozasara;

e) ahataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét;

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester €s az Onkormdanyzati
intézményvezetok tekintetében.

13.1.2. Az Alpolgarmester’

a) A polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére megvalasztott alpolgarmester a
polgarmester irdnyitasaval latja el feladatait.

b) Az alpolgdrmester a feladatdnak ellatdsahoz igényelheti az érintett osztalyok
kozremUkodését az 6nkormanyzati tigyek elokészitése és végrehajtasa soran.

13.2.A Hivatal vezetése
13.2.1. A hivatal vezetéjének kinevezési rendje
a) Az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6t a polgdrmester nevezi ki.

b) A polgarmester — a jegyzbre vonatkozd szabalyok szerint, a jegyzd javaslatira —
kinevezi az aljegyzot.

5> Moédositotta a 28/2020. (11.27.) Képvisel§-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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d)
e)

)
k)
)

13.2.2. A Jegyzd

A Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 vezeti a Hivatalt.

Dont a jogszabaly éltal hataskoérébe utalt allamigazgatasi tigyekben.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviselsi és
munkavallaléi tekintetében, tovdbba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz6 tekintetében.

Gondoskodik az 6nkormanyzat mikddésével kapesolatos feladatok ellatasardl.
Tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsdganak
tilésén.

Jelzi a képviseld-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mikodésiik jogszabalysérts.

Evente beszdmol a képvisel-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket.

Dont azokban a hatésagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t.

Dont a hataskorébe utalt Snkormanyzati és dnkorményzati hatdsagi iigyekben.

A hataskorébe tartozo igyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

13.2.3. Az Aljegyzé

A jegyz0 tavollétében, tartds akadalyoztatdsa esetén az aljegyzd latja el a jegyzd
valamennyi feladatat, gyakorolja hataskoreit.

A testiileti és bizottsagi iilésekkel, tevékenységekkel kapcsolatos technikai, iigyviteli,
ligyintézési, informacios feladatok irdnyitasa és ellatasa.

A polgirmesteri hivatal informatikai rendszerének kiépitésével, fejlesztésével
kapcsolatos feladatok irdnyitasa és ellatasa.

A népesség- nyilvantartasi, titokvédelmi feladatok ellatasa.

A honvédelmi, munkatigyi feladatok iranyitasa.

Az iratkezelési feladatok irdnyitasa, szervezése, a gondnoksagi feladatok iranyitdsa.
Az oktatasi, kozmiivel6dési intézményekkel, feladatokkal kapcsolatos iranyitas.

Az Onkorményzati intézményekkel térténd kapcsolattartas ellatdsa.

Az Onkormaényzati és jegyzOi hataskorbe tartozd népjoléti, gyamiigyi, gyermek- és
ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok iranyitasa.

Anyakoényvvezet6i feladatok ellatasa.

Polgéarmesteri hivatal adatvédelmi felel6si feladatainak ellatasa.

A képviselO-testiilet, a polgarmester, valamint a jegyz6 hatdskorébe tartozd, a
kozoktatassal kapcsolatos feladat és hataskor el6készitése, intézése.

m) Kozremikodik a képviselo-testiilet, illetve annak bizottsdgai elé Kkeriils, a

d)

munkateriiletére vonatkozo el6terjesztések osszedllitasaban, a vezetdi itmutatas alapjan
az anyagokat elkésziti és részt vesz a bizottsagi, képviselo-testiileti {iléseken.

13.2.4. Az Osztalyvezet6(k)

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek, az osztalyok élén az osztalyvezetd 4ll.

Az osztalyvezet6t a jegyz6 — a polgarmester egyetértésével — kizardlag jogszabalyban
meghatarozott felséfoku iskolai végzettséggel, kozigazgatasi szakvizsgaval, vagy azzal
egyenértékii képesitéssel rendelkezd koztisztvisel6k koziil, hatdrozatlan idére biz meg.
Az osztalyvezet6k feladataikat el6készitd, végrehajto jelleggel, illet6leg dllamigazgatasi
ligyekben, a hataskor cimzettjének nevében eljarva latjak el.

Az osztalyvezeto feladatai:
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felel6s a szervezeti egység munkajaért, annak szakiranyu, jogszerli mikddéséért,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakori leirasok
elkészitésérdl és naprakészen tartasarol,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, mindsitéssel kapcsolatban rabizott feladatokat,
felelos a szervezeti egység feladatkorébe tartozd, illetve esetenként rébizott
feladatok dontés- elokészitéséért és hataridében torténd végrehajtasaért,

elokésziti a feladatkoréhez tartozé testiileti eléterjesztéseket, részt vesz a képviseld-
testlilet tilésén a szervezeti egységet érintd ligyekben,

koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet €rintd napirend
targyaldsakor a bizottsadgi iiléseken, akadalyoztatidsa esetén helyettesitésrol
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodését eldsegito kiilsd szervekkel,
kézremikodik az intézmények iranyitdsaval kapcsolatos dontések, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtas megszervezésében,

koteles a vezetése alatt miikodo szervezeti egység, valamint a feladatkorébe tartozo
intézmények tevékenységérdl naprakész informacidval rendelkezni, az osztalyt
érint6 gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairél a
tisztségviseldket tajékoztatni,

sziikség szerint beszamol a tisztségviselok el6tt a szervezeti egység
tevékenységérol,

gondoskodik a vezetése alatt m{ikodé szervezeti egységben az ligyfélfogadasi €s
munkarend betartasarol,

felelés a  szervezeti  egységek  kozotti  folyamatos — tdjékoztatasért,
informacidaramlasért, az egységes Hivatal munk4gjat elésegitd, az egyes szervezeti
egységek egytittmlikodését biztosité kapcesolattartasért.

Az osztalyvezetd koteles az osztilya belsé munkarendjét szamon kérhetdé maddon
kialakitani, igy kiilonosen:

szabalyozni az osztalyértekezletek rend;jét,

nyilvéntartani az osztalyon dolgozdk munkakori leirdsat,

meghatarozni az osztalyvezetdi ellenérzés, szamonkérés modjat, gyakorisagat,
gondoskodni a munkafegyelem biztositasarél, ellendrzésérol,

meghatarozni az osztaly informacidéaramlasanak mikéntjét.

A Hivatal szervezeti felépitése és miikodési rendje

14. A Hivatal szervezeti felépitése

14.1.A Hivatal engedélyezett 1étszamat az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos koltségvetési
rendelete tartalmazza.

14.2.A Polgarmesteri Hivatal a kovetkezd szervezeti egységekre tagozodik:®

1.

Hatdsagi és Szervezési Osztaly

2. Pénziigyi Osztaly

A Hatoségi és Szervezési Osztalyt kapcsolt munkakorben az aljegyz6 vezeti.

¢ Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamu Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatlyba 1ép: 2020. marcius 1.
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Az osztalyon belill harom egység kiil6niil el:
1. Titkarsagi és Szervezési Csoport
2. Hatosagi Csoport
3. Szocialis Csoport

A Pénziigyi Osztaly €lén osztalyvezet6 all.

A Pénziigyi Osztalyon beliil két egység kiiloniil el:

1. Gazdalkodasi Csoport
2. Adocsoport

Az egyes csoportok koztisztviseloi kozvetlenil az osztilyvezetd vezetése alatt latjak el
feladataikat.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbrajat a PH SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

14.3.A Képviselo-testiilet altal engedélyezett 1étszam alapjén a jegyz6 kiilon utasitdsban 4llapitja
meg az egyes szervezeti egységek engedélyezett 1étszamat.
A jegyz a folyamatosan, vagy esetenként jelentkezd feladatok ellatisara a belsd szervezeti
egységek dolgozoibol dllando, vagy ideiglenes jellegli munkacsoportokat hozhat létre, illetve
atmeneti jelleggel feladatokat, tigyintéz6t mas szervezeti egységbe helyezhet .

15. Munkaltaté6i jogok gyakorlasinak rendje
15.1.A jegyzbt a polgarmester nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

15.2.Az aljegyz6t a jegyz6 javaslatara a polgdrmester nevezi ki €s gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat. Az aljegyz0 felett az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja.

15.3.A Hivatal koztisztviseléi €s munkavéllaléi felett a munkaltatdi jogokat a jegyzéd gyakorolja.
A koztisztviselok kinevezéséhez, vezetdi munkakérre kinevezéshez, felmentéshez a vezet6i
munkakdr mddositasdhoz, valamint a jutalmazasahoz a polgarmester egyetértése sziikséges.

15.4.A szabadsagok kiadésa, a teljesitményértékelés, és a mindsités az dltaluk vezetett osztaly
koztisztviseldi tekintetében az aljegyzo és az osztalyvezetd atruhazott munkaltatéi jogkore.

16. Helyettesités rendje

16.1.A jegyz6t az aljegyzb helyettesiti.
A jegyz6 tovabbi helyettesitése a kiadmanyozés rendjében és a munkakéri leirdsokban
foglaltak szerint torténik. Az aljegyzd a helyettesitési feladatokat a jegyzé utasitdsa alapjan
veégzi.
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16.2.A szervezeti egység vezetdjét a vezetd altal kijel6lt helyettes, vagy helyettesek helyettesitik.
A szervezeti egységek helyettesitési jogkorét a vezet6k utasitasa, illetve a munkakori
eloéirdsuk alapjan végzik.

16.3.Az egyes szervezeti egységeken beliil a belsd helyettesitések rendjét a munkakdri leirdsok
tartalmazzak.

16.4.A jegyzének kell gondoskodnia arrdl, hogy a Polgarmesteri Hivatalban kiadott munkakdori
leirasok pontosan meghatarozzak:
- az adott munkakort helyettesité munkakoroket, valamint
- az adott munkakor éltal helyettesitendé munkakoroket.

16.5.A helyettesité felelossége a helyettesként ellatott feladatokért megegyezik az eredeti
feladatellato felelésségével.

17. A munkakdri leirasok jelentosége

17.1.A jegyzo koteles elkésziteni az aljegyz6 és az osztalyvezetd munkakori leirasat.
17.2.Az aljegyz6 és az osztalyvezetd az altaluk vezetett osztilyhoz tartozo dolgozok munkakori
leirasanak meglétéért felelosek.

17.3.A munkak®éri leirasokat rendszeresen feliil kell vizsgélni.

A munkakoéri leirasokban részletesen meg kell hatarozni az adott munkakdr altal ellatando
feladatokat.

18. A munkakdrokhoz kapcesolodo felelosség

Adott munkakort betoltdé dolgozd felelés a munkakorokhdz meghatarozott feladat- és
hataskorok szabalyszerii, jogszer(i ellatasaért.

A munkakorh6z kapesolddo specidlis feleldsségi szabalyokat, mint példaul kértéritési, teljes
anyagi felelGsségi szabalyok, részben a munkakori leirasok, részben pedig a munkakdr altal
ellatando feladatot leird belsd szabalyzatok tartalmazzak.

19. A hataskor gyakorlasanak médja, a kiadmanyozas rendje

Az egyes munkakor esetén az adott hataskor gyakorlasanak modjat a jogszabalyok, valamint a
jegyz0, és a polgarmester kiadmanyozasi rendjére vonatkozo belsé szabalyozas hatarozza meg.
Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildend6 iratot kiadmanyként csak kiadmanyozasi joggal
rendelkezd személy irhat alé.

A kiadmanyozasi jogokat a jegyz6 éltal készitett kiadmanyozasi szabalyzat hatdrozza meg.

20. Aziigyfélfogadas rendje
20.1.Az osztalyvezetok gondoskodnak arrol, hogy a feladatkoriikbe tartozod kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult ligyintézok az daltaldnos tligyfélfogadési idSben a

munkahelyiikon tartézkodjanak.
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20.2.A tisztségvisel6k iigyfélfogadasi rendje:’

Polgéarmester, alpolgarmester: minden csiitortok 13 — 14 éra kozott
Jegyz6: minden hénap paratlan hétf6jén 13 — 15 éra kozott

20.3.A hivatal tigyfélfogadasi rendje:®

hétf6 8.00 - 12.00 ordig és 13.00 — 16.00 6raig
kedd 8.00 — 12.00 o6raig

szerda -

cstitortok 13.00 — 16.00 oraig

péntek 8.00 — 12.00 6raig

A pénztar tigyfélfogadasi rendje:

hétfo 8.00 — 12.00 o6raig
kedd 8.00 — 12.00 o6réig
szerda 8.00 — 12.00 éraig
csttortok 8.00 — 12.00 oraig
péntek -

20.4.A Munka Torvénykényve alapjan munkaviszonyban 4allok munkarendje egyedileg, a
munkakori leirasokban keriilnek régzitésre.

20.5.Az Onkormanyzati képviselok és a bizottsdgok tagjai munkaidében korlatozas nélkiil
jogosultak a Hivatalt felkeresni.

20.6.Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral, vagy veszéllyel jarna,
az ligyfeleket munkaidében idébeni korlatozas nélkiil fogadni kell.

20.7.A hazassagkotések biztositasardl szombaton is gondoskodni kell.

20.8.Az lgyfélfogadas folyamatossagaért és zavartalansagaért az osztalyvezetdk felelnek.
21. A Hivatal munkarendje’

21.1.A Polgarmesteri Hivatalban a heti munkaidé 40 6ra. Az éltaldnos munkarend szerint a napi
munkaidd hétf6tol csiitortokig 7.30 oratol 16.00 oraig, pénteken 7.30 6ratél 13.30 éréig tart
(altalanos munkarend). A 7 éven aluli gyermeket neveld koztisztvisel6k valasztasuk szerint
az éaltalanos hivatali munkarendtél eltér6en az alabbi munkaidé beosztasban is dolgozhatnak:
hétf6tol cstitortokig 8.00 oratdl 16.30 6raig, pénteken 8.00 6ratél 14.00 braig.

21.2.A jegyz0, az aljegyz8 és az osztalyvezetd szdmara a napi munkaiddn beliil a kételezd
torzsmunkaidd hétfotdl csiitortokig 9 oratol 14 éraig, pénteken 9 6ratdl 13 oraig tart.

A napi munkaid6bdl rugalmasan kezelhet$ fennmarad6 id6tartam ledolgozasa egy hénapon
beliil kitelezo.

21.3.0sztalyonként jelenléti ivet kell vezetni.

A munkaidé kezdetekor és befejezésekor az osztaly dolgozéjénak a jelenléti ivet kézjegyével
kell ellatni, megjelSlve az érkezés, illetve a tdvozas idSpontjat.

" Modositotta a 28/2020. (I1.27.) szamu KépviselS-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2020. marcius 1.
8 Modositotta a 28/2020. (11.27.) szamt Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba Iép: 2020. marcius 1.
? Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamii Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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21.4.A jelenléti ivbe be kell jegyezni a koztisztviselé szabadsdganak napjait, hivatalos
kikiildetéseit, valamint a betegség miatti tivollétet is. A betegség miatt a munkahelytél tdvol
maradd dolgozd betegségét haladéktalanul koteles telefonon, személyesen, vagy
hozzatartozdja titjan bejelenteni.

21.5.Hivatali igyben val6 tivozast a dolgozd az osztalyvezetdnek koteles bejelenteni, megjeldlve
a visszaérkezés varhaté id6pontjat. Maganiigyben vald tavozas indokolt esetben az
osztalyvezetd, az aljegyz6 €s az osztalyvezetd esetében a jegyz6 engedélyez.
22. A Hivatal belsd és Kiilso kapcsolattartasinak rendje
22.1. Bels6 kapcsolattartas:
22.1.1. Hivatali értekezletek rendje
22.1.1.1. Polgarmesteri vezetdi értekezlet
A polgarmester minden hétfén 8.00 drakor vezet6i értekezletet tart az alpolgarmester, a jegyzo,
az aljegyz0 és az osztalyvezetd részvételével. Indokolt esetben rendkiviili vezet6i értekezlet is
tarthato, amelyet kezdeményezhet az ok megjel6lésével az alpolgarmester, a jegyzo, az aljegyz6
¢s az osztalyvezetd is.
A polgarmester tartds tdvolléte esetén vezetdi értekezletet az alpolgarmester, vagy a jegyzo
vezeti.
22.1.1.2. Jegyz0i vezetbi értekezlet
A jegyz6 sziikség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal vezet6i értekezletet tart az
aljegyz6, az osztalyvezet6 és sziikség szerint egyéb hivatali dolgozo részvételével operativ
feladatok meghatarozasara és végrehajtasara, instrukciok adasara, tovabba a feladatok
teljesitésének szamonkérése céljabol.
22.1.1.3. Apparatusi értekezlet
A jegyz6 sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal a hivatal valamennyi
koztisztvisel6jének apparatusi munkaértekezletet tart, amelynek keretében értékeli az elmult
idoszak tevékenységét, meghatarozza az elkovetkezend6 idszak fobb feladatait.

22.1.1.4. Osztalyértekezlet

Az aljegyz6 és az osztilyvezetd a feladatok szétosztasara, informacidk tovabbitisara sajat
osztalyaikon — sziikség szerint — osztalyvezetdi értekezletet tartanak.

22.1.1.5. Munkaértekezlet

Az osztalyok egymas k6zott és osztilyon belill megbeszélést, értekezletet tartanak sziikség
szerinti idokozonként.

22.1.2. Informacio és tajékoztatas

22.1.2.1. Az informacionak két fajtajat kiilonboztetjiik meg:
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1. Egyszerd, tajékoztato jellegili informacio (tovabbiakban: tdjékoztatas)

2. Egy adott ligy érdemi eldontéséhez, lezarasahoz nélkiilozhetetlen informécié
(tovabbiakban: érdemi informacio)

22.1.2.2.Osztélyon beliil a tajékoztatds kozvetlen médon, szoban torténik, de kivételes
esetben irdsban is torténhet. Az érdemi informaci6 kérése és megadasa a konkrét
eset Osszes korlilményeit mérlegelve szoban és irasban egyarant torténhet.

22.1.2.3.Erdemi informéciét lehetdség szerint haladéktalanul, de legkésébb harom
munkanapon beliil meg kell adni és mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat is.
A fentieknél hosszabb hatérid6 csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi
informécié megadasahoz valamilyen vizsgalatot, felmérést kell végezni, vagy iratot
kell beszerezni. Ebben az esetben az informacié megadasanak hatérideje a vizsgalat
befejezését, illetve az irat beszerzését kovetd hirom munkanap.

22.1.2.4.0sztalyok kozott tajékoztatas kérésére és adasara az osztaly barmely dolgozoja
jogosult. A tajékoztatds szoban és irdsban egyarant torténhet, és az informaciot
lehetoleg azonnal meg kell adni.
Osztalyok kozott érdemi informacio kérése és adasa frasban torténik, és erre csak
az osztaly vezetdje, illetve a koztisztviseld a vezetd jévahagyéasaval jogosult.
Az érdemi informdciét lehetdség szerint azonnal, de legkésébb harom munkanapon
belill meg kell adni és mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat is. A fentieknél
hosszabb hatérid6 csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi informéacié
megadasahoz valamilyen vizsgalatot, felmérést kell végezni, vagy iratot kell
beszerezni. Ebben az esetben az informacié megadasénak hatarideje a vizsgalat
befejezését, illetve az irat beszerzését kovetd harom munkanap.

22.12.5.A Hatésagi és Szervezési Osztaly informécidszolgaltatasi kotelezettsége a
Pénziigyi Osztaly részére az alabbi esetekben 4ll fenn:

a) telek adasvételi szerz6dés egy mésolati példanyat az alairast kovetd 3 munkanapon
beliil,

b) haszonbérleti szerz6dés egy masolati példanyat alairast kovetd 3 munkanapon beliil,

¢) kozterllet haszndlati engedély egy példanyat a jogerére emelkedést kovetd 3
munkanapon beliil,

d) barmilyen egyéb megallapodas, bevallds, vagy hatérozat — amelynek pénziigyi vonzata
van — egy példanyat az alafrast kovetd 3 munkanapon beliil,

e) adasvételi szerz8dés egy példanyat a szerz6dés alairasat kovetd 3 munkanapon beliil,

f) Onkorményzati tulajdont érintdé barmilyen megallapodas egy példanyat az alairast
kovetd 3 munkanapon beliil,

g) gazdasagi tarsasdg alapité okiratdnak és cégbirésagi hatdrozatanak egy példanyat,
amennyiben az Snkormdanyzat tagja a gazdasagi tarsasagnak, az irat beérkezését kévetd
3 munkanapon beliil,

h) barmilyen birésagi hatarozatot, amely valamilyen formaban érinti az dnkormanyzat
gazdalkodasat, tulajdonat, a beérkezést koveté 3 munkanapon beliil,

i) keresetlevél egy masolati példanyat, amennyiben a per az Onkorményzat gazdalkodasat,
tulajdonat barmilyen formaban érinti, a keresetlevél elkiildésével egyidejileg at kell
adni a Pénzligyi Osztalynak,

j) népjoléti hataskdrben hozott hatarozatok,

k) gyermek- és ifjisagvédelmi hataskorben hozott hatarozatok,

1) gyamiigyi igazgatasi hatask6rben hozott hatérozatok,

m)teriilet megosztdssal, vagy véltozassal kapcsolatos anyagok,

n) hagyatéki leltar.

19




22.1.2.6.A Pénziigyi Osztaly informacidszolgaltatasi kotelezettsége a Hatosagi és

a)

b)

c)

d)

Szervezési Osztaly részére az alabbi esetekben all fenn:

Barmilyen teljesitési, fizetési hatralék esetén egy alkalommal felszolitast kiild 15 napos
hatarid6 tlizésével, majd ennek eredménytelen eltelte esetén 3 munkanapon belill a
sziikséges adatok kozlésével jelzi a teljesités elmaradasat. A Hatdsagi €s Szervezési
Osztaly ezt kovetéen 8 munkanapon beliil koteles erre az esetre, a szerz6désben
foglaltak tigyében intézkedni.

Kozteriilet hasznalati dij fizetésének elmulasztasa esetén a fizetési hataridd lejartat
koveté 8 munkanapon beliil felhivja a Hatdsagi és Szervezési Osztalyt a sziikséges
intézkedések megtételére.

A kiutalt pénzbeli ellatasokrol negyedévente, a targyhonapot kovet6 15. napig, az egyéb
szocialis tiamogatasokrol igény szerint a megkereséstdl szamitott 8 napon beliil kozli az
adatokat.

A Magyar Allamkincstéron keresztiil torténé allami tdmogatésok visszaigényléséhez a
szlikséges pénzforgalmi adatok kozlése.

A Hato6sagi és Szervezési Osztaly informacidszolgaltatasi kotelezettsége minden szervezeti
egység felé:

a kihirdetést kovetd 3 munkanapon beliil a helyi rendelet egy példanyat dtadja minden
osztalynak,

a testiilet és bizottsdgok hatarozatardl kivonatot ad az iilést kévetd 3 munkanapon beliil
az érintett osztalynak.

22.2.A Hivatal kiilso kapesolatai

22.2.1. A Hivatalnak szoros kapcsolatban kell 4llnia:!°

a polgarmesterrel, az alpolgédrmesterrel,
a képviseldkkel és
a bizottsagi tagokkal.

A jegyz6 feladata, hogy az el6bbiek munkéjanak segitésére folyamatos vagy alkalmi jelleggel
koztisztviseldket jelsljon ki.

22.2.2. A Hivatalnak gondoskodnia kell a képviselG-testiileti és bizottsagi iilések:

meghivoinak elkészitésérol,

igény szerint az eldterjesztéseinek elkészitésérol,
jegyzokonyveinek elkészitésérol,

a dontések nyilvantartasarol,

a dontések végrehajtasarol.

22.2.3. A jegyz6 a Hivatal képviseletében koteles kapcsolatot tartani:

allami szervekkel, hatésagokkal,

a megyei, valamint a kérnyékbeli telepiilések jegyzdivel,

a telepiilés ellatasat biztosité onkormanyzati intézmények vezetdivel,
a kozszolgaltatdsokban kdzremikodd egyéb szervekkel,

19 Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamu KépviselS-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2020. mércius 1.
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- a teleptilésen m(kodd, az onkorméanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiaban
meghatarozott helyi tarsadalmi szervezetekkel, kozdsségekkel.

22.2.4. A Hivatal kapcsolatot tart mas hivatalos szervekkel. A kapcsolattartdss modjait e
tekintetben a vonatkozé jogszabalyok hatarozzak meg.

22.2.5. A Hivatal kapcsolatot tart a lakossiggal, illetve a telepiilésen tevékenykedd
szervezetekkel. A fontosabb hireket, informaciokat a hivatal megjeleniti
hirdet6tablajan, valamint az 6nkormanyzat honlapjan.

23. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

A kozszolgalatban 4ll6 személy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térvény szerint a kovetkezd
okokbdl keletkezhet:

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6nalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési tigyben
/3. § (1) a)/,

- a kozszolgélatban 4ll6 személy (6nalléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozbeszerzési eljaras soran /3. § (1) b)/,

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6nalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellenSrzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. § (1) c)/,

o koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba
o Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas soran és
o Onkormanyzati pénziigyi tamogatasok tekintetében,

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (Onalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellen6rzésre jogosult egyedi 6nkorményzati tAmogatasrol valé dontésre
iranyul6 eljaras lefolytatasa soran /3. § (1) d/,

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6nalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult allami vagy Onkormanyzati tdmogatasok
felhasznalasanak vizsgélata vagy a felhasznalassal valé elszamolds soran /3. § (1) e/,

- vezet6i munkakort betdltd koztisztvisels /3.§ (2) d)/.

A Hivatal vagyonnyilakozat-tételi kotelezettséggel rendelkezé munkakoreinek felsorolasat a
PH SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

24. Iratkezelés rendje

Az iratkezelés rendjének helyi szabalyai — a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XI1.29.) Kormanyrendelet 3. § (3), 27. § ¢) pontja,
52. § (1) bekezdése, valamint 63. § (1) bekezdése alapjan — az aldbbiak szerint keriilnek
megallapitasra.

24.1.Az iratkezelés szervezeti rendje!!

' Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamu Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2020. mércius 1.
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A Polgarmesteri Hivatalban keletkezett iratok kezelése, feliigyelete a Tiszakécske Varos
Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete 4ltal 113/2019. (VIL.25.) szam® hatarozattal
jovahagyott Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak
alapjan torténik.

24.2.Az iratkezelés feliigyeletét ellato vezeto

Az iratkezelés felligyeletét a jegyz6 latja el.

A jegyz0 tartds tavolléte esetén az iratkezelés feliigyeletének jogkorét az aljegyz6 gyakorolja.
A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kiildemény felbontasanak szabélyat a Polgarmesteri
Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata hatdrozza meg.

25. Belso ellenorzés

A Koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a Hivatal az alabbiak szerint rendelkezik
a belsd ellendrzési kotelezettségrol, a belso ellendrzést végzd személy jogallasanak, feladatdnak
meghatarozasarol:

25.1.A belso ellendrzési kotelezettség

A Polgarmesteri Hivatal koteles megszervezni és gondoskodni a vonatkozd jogszabélyok,
valamint az elkészitett Bels6 Ellenorzési Kézikonyv altal meghatarozott el6irasok szerinti belsé
ellenérzésrol.

A bels6 ellenérzés kialakitasarol és megfeleld miikdtetésérél — az allamhaztartasi térvényben
meghatarozottak szerint — a jegyz6 kételes gondoskodni.

25.2.A belso ellendérzési tevékenységet ellaté személy jogallasa

A belsé ellenérzési tevékenységet fliggetlen belsé ellendri szakértd személy megbizasi
szerz6dés keretében latja el.

A belsé ellendrzést végzd személy:
- atevékenységét a jegyzOnek kozvetleniil alarendelve végzi,
- ajelentéseit kozvetleniil a jegyzOének kiildi meg.
A jegyzd koteles biztositani a belsé ellendr funkciondlis (feladatkori és szervezeti)
fliggetlenségét, kiilonosen az aldbbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa a kockazatelemzési modszerek alapjan €s a soron
kiviili ellen6rzések figyelembevételével,
b) az ellendérzési program elkészitése és végrehajtasa,
¢) az ellenbérzési modszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellentrzési jelentés elkészitése,
e) az a)-d) pontokon kiviili mas tevékenységbe torténd bevonds tilalma — kivéve a
tanicsadast.

A belsé ellenérzés fliggetlenségét biztosito szervezeti felépitést a Belsé Ellenérzési Kézikonyv,
valamint a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szervezeti abraja tartalmazza.
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A belso ellendrzést végz6 személy feladatainak maradéktalan ellatisa érdekében:
- azellen6rzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
- szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésre az ellendrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozéja koteles széban vagy
irasban informaciot szolgaltatni.

A belsd ellenbrzést végzo személy az ellendrzott szervnél, vagy szervezeti egységnél:

- mindsitett adatot, iizleti titkot tartalmazd iratokba és mas dokumentumokba is tekinthet,
azokrol mdsolatot, kivonatot, illetve tantsitvanyt kérhet, valamint indokolt esetben az
eredeti dokumentumokat mésolat hatrahagyasa mellett — atvételi elismervény ellenében
— 4tvenni, tovabba

- személyes adatokat kezelhet, a jogszabdlyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi
eldirasok betartasaval.

25.3.Az ellatandé feladatok

A belsd ellenbrzés soran el kell végezni a bizonyossagot add tevékenységet €s a tanacsadd
tevékenységet.

25.4.A belsé ellenérzés bizonyossagot ad6 tevékenysége soran végzends ellenérzések

A bels6 ellendrzési tevékenység soran:
- szabalyszer(iségi ellendrzéseket,
- pénziigyi ellenbrzéseket,
- rendszerellen6rzéseket,
- teljesitmény-ellenérzéseket, tovabba
- informatikai rendszerellendrzéseket
kell végezni.

25.5.A belsé ellenérzést végzé személyek munkavégzésének keretei

A belsd ellenbrzést végzd személy munkajat:
- avonatkozo jogszabalyok,
- aminiszter altal kozzétett modszertani itmutatok,
- anemzetkozi belso ellendrzésre vonatkozo standardok, valamint
- a Belso Elleno6rzési Kézikonyv
szerint végzi.
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Z.4ro6 rendelkezés

E szabalyzat 2017. janius 1. napjan 1ép hatélyba.

E szabalyzat hatdlyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Tiszakécske Varos
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete altal a 122/2004. (IX.30.) KH. szamu hatarozataval
jovahagyott és a 88/2008. (VI.26.) szamu hatarozattal modositott Szervezeti €s Miikodési
Szabalyzat, tovibba a Tiszakécske Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete altal a 25/1999.
(II1.25.) KH. szamu hatarozataval jovahagyott, €s a 153/2000. (IX.28.), a 112/2001. (IX.27.), a
30/2002. (111.28.), a 24/2003. (I11.27.), valamint a 89/2008. (V1.26.) szamu hatarozatokkal
modositott Tiszakécske Véaros Polgarmesteri Hivataldnak Ugyrendje.

Tiszakécske, 2017. majus 25.

Téth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyz6

A szabalyzatot Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 71/2017. (V.25.)
onkormanyzati hatdrozataval hagyta jova.

A szabélyzatot Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete 70/2018. (V1.28.)
Onkormanyzati hatdrozataval modositotta, mely 2018. julius 1. napjatol hatalyos.

A szabalyzatot Tiszakécske Varos Onkorményzatinak Képvisel§-testiilete 28/2020. (I11.27.)
onkormanyzati hatarozataval modositotta, mely 2020. marcius 1. napjatol hatalyos.
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1. szamu melléklet

Alapit6 okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdztartdsrdl szél6 2011. évi CXCV. tdrvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos
Onkormanyzatdnak Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatala alapité okiratat a kovetkez6k szerint
adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitdsaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1.  AKoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990. szeptember 30.

3. AKkoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv irnyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rési u. 2.

4. AKkoltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairél sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgadrmesteri Hivatal latja el az 5nkormanyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester, vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé iigyek




4.2.

dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikddik az dnkormanyzatok egymdas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd

egylttmiikédésének 6sszehangoldsaban.

A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szdmara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi dnkorményzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdélkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasardl.

Feladata tovabbad az 6nkormanyzati rendeletben megallapitott, az dnkormanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatarozatban megallapitott, a lakossdg szamara nyujthatd
kiilénb6z6 segélyek kiutalasa és konyvelése. Ellatja az onkormdanyzat fenntartasaban
miikodd intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartdsaval pénziligyi, szamviteli beszamolok elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatasokkal, a munkaligyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitasdval, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidészdm

011130 onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd és
altaldnos igazgatasi tevékenysége

N

016010 Orszaggylési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6
valasztasokhoz kapcsol6dd tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 1idiil6i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 lakadsfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd elldtdsok

N (U1 | (W

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

4.5.

5.1.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszakécske varos kozigazgatasi
tertilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és milkodése

A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a jegyzd.
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kozszolgalati tisztvisel6kr6l sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelelé jegyz6t - palyazat
Utjan — a polgarmester nevezi ki hatarozatlan idére.




5.2. AKkoltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

kozszolgalati

a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi
CXCIX. torvény

2 | munkavallal6i

2012. évi [. térvény a munka térvénykoényvérél

egyéb munkavégzésre
3 | irdnyul6 megbizasos
jogviszony

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrol
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3. szamu melléklet

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége:

Munkakér pontos
megnevezése

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség oka

3.§
(1) a)

3.8
(1) b

3.$
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3. 3.8
(1) e (2) d)
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X

X
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X
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gyamiigyi ligyintézo

PP PR P4 A
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3. sz. hatdsagi
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4. sz. hatdsagi
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(EU palyazatok)

Adocsoport tagjai

Gazdalkodasi Csoport
tagjai:

1. sz. gazdéalkodasi
tigyintéz6




