Iktatészam: PH/195-117/2022. .
JEGYZOKONYV

Késziilt: Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete Pénziigyi, Vagyonhasznosito
¢s Teleplilésfejlesztési Bizottsaga 2022. december 15-én 13:18 oOrakor tartott iilésén a
Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Tandcskozo Termében

Jelen vannak: Seres Laszlo elnok, Eszes Bélané elnok-helyettes, Petrik Andras tag, Vizsnyai
Gyorgyné tag, Oberna Zoltan tag

Hivatal részérgl: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6, Abraham Réka aljegyzo, Ezsiasné Varga
Andrea osztalyvezet6, Kutasi Evelin jegyz6konyvvezetd, Major Andrea titkdrsagi tigyintézo

Seres Laszlo, a bizottsag elndke megnyitja az tilést, megallapitja, hogy az 6t tagl bizottsag
minden tagja jelen van, igy a bizottsdg hatarozatképes. A jegyzokonyv hitelesitdjének Eszes
Bélané tagot javasolja. Szavazasra teszi fel a meghivdban szereplé napirendi pontokat és a
hitelesitd személy¢ét.

(Hatarozathozatalkor a bizottsdg S tagja tartézkodott a Tanacskozoé Teremben.)
5 igen szavazattal, ellenszavazat ¢és tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosito és
Telepiiléstejlesztési Bizottsdga a 361/2022. (XI1.135.) szamu hatdrozatdaval

elfogadja az iilés napirendi pontjait €s a hitelesité személyét.

NAPIRENDI PONTOK:

1. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak, valamint Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak modositasa
Eloterjesztd: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

2. Tiszakécske Varos Sportegyesiiletének 2023. 1. félévi vissza nem téritendé miikddési
tamogatas kérelme
ElSterjesztd: Ezsidsné Varga Andrea osztalyvezet

3. Tiszakécskei 05/3 hrsz-u ingatlan tulajdonjoganak megszerzése
El6terjeszté: Toth Janos polgarmester

4. Ontozésfejlesztéshez tulajdonosi hozzajarulas megadasa

El6terjesztd: Petrezselyem Laszlo alpolgédrmester
5. Egyebek

NAPIRENDI PONTOK TARGYALASA:

1. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratanak, valamint Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdnak mddositasa
Eléterjesztd: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

(A jegyz6 PH/2582-19/2022. iktatoszamu elbterjesztése a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Az elbterjesztéshez kérdés, hozzaszOlas nem volt, Seres Laszlo, a bizottsag elndke szavazasra
teszi fel a hatarozat-tervezetet.



(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 5 tagja tartézkodott a Tandcskozo Teremben)
5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznositd és
Telepiilésfejlesztési Bizottsdga a 362/2022. (XII.15.) szdmu hatdrozatdival

az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 285/2022. (XIL06.)
szamu hatarozatat visszavonja.

2. Tiszakécske Véaros Onkorményzatinak Képviselo-testilete a  Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratanak moédositasat e hatarozat melléklete szerinti
tartalommal, a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okiratot szintén e
hatarozat melléklete szerinti tartalommal jévéhagyja.

3. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapité okiratat a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjatdl kell
alkalmazni.

Hatarid6: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
Felel6s: azonnal

Az alapit6 okirat modositdsa a jegyzokonyv 1. szamu mellékletét képezi.
A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirat a jegyzOkonyv 2. szamu
mellékletét képezi.

5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasinosité és
Telepiiléstejlesztési Bizottsdga a 363/2022. (XII.15.) szamu hatdrozatdval

az aldbbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviselo-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatdnak Képvisel-testiilete a 286/2022. (XI1.06.)
szamu hatdrozatét visszavonja.

2. Tiszakécske Vdaros Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a  Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatanak modositasat a hatarozat
1. melléklete szerinti tartalommal, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot a hatarozat 2. melléklete szerinti tartalommal
elfogadja.

3. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatét az annak 1. mellékletét képez6 alapitd okiratanak
térzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzése napjatol kell alkalmazni.



Hataridé: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
Felel6s: azonnal

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatanak modositasa a
jegyzOkdnyv 3. szamu mellékletét képezi.

Az egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti €s Mitk6dési Szabalyzat a jegyzokonyv 4. szamu
mellékletét képezi.

2. Tiszakécske Varos Sportegyesiiletének 2023. 1. félévi vissza nem téritendé mitkodési
tamogatas kérelme
Eléterjeszt6é: Ezsidsné Varga Andrea osztalyvezetd

(Az osztalyvezetdé PH/2598-2/2022. iktatdszdmu elbterjesztése a jegyzdkodnyvhoz
csatolva.)

Az el6terjesztéshez kérdés, hozzaszolas nem volt, Seres Laszlo, a bizottsag elndke szavazisra
teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 5 tagja tartézkodott a Tandcskozé Teremben)
5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosito és
Telepiilésfejlesztési Bizottsdga a 364/2022. (XI1.15.) szamu hatdrozataval

az alabbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képviseld-testiiletnek:
Tiszakécske Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiilete Tiszakécske Varos Onkormanyzata
2023. évi koltségvetésében 49.950.000 Ft-ot biztosit Egyéb mikodési célu tamogatasok

allamhaztartdson kiviilre jogcimen beliil, egyéb miik6dési céla (sportcéll) tamogatasokra.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Ezsidsné Varga Andrea osztalyvezet6

5 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosité és
Telepiilésfejlesztési Bizottsdga a 365/2022. (XII.15.) szamu hatdrozatdval

az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete Tiszakécske Varos Sportegyesiiletének
2023. 1. félévben felmeriildé mikodési koltségeihez 49.950.000 Ft vissza nem téritendd
tdmogatast biztosit Tiszakécske Varos Onkorméanyzata 2023. évi koltségvetésének Egyéb
miikodési célu tdmogatasok allamhéztartason kiviilre kiadasanak terhére.

A Képviseld-testiilet elfogadja jelen hatarozat mellékletét képezd tartalommal a tdmogatési
megallapodast, és felhatalmazza a polgarmestert a timogatasi megéllapodas aldirasara.




Hatarid6: azonnal
Felel6s: Ezsidsné Varga Andrea osztalyvezetd

melléklet a ../.... (.....) hatarozat-tervezethez

TAMOGATASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrdl Tiszakécske Varos Onkorményzata (6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.,
ad6szdm:15724650-2-03 bankszamlaszam: 11732208-15338112) képviseli: Toth Janos
polgarmester, mint tdmogatd (a tovabbiakban: Tamogatd), masrészrol Tiszakécske Varos
Sportegyesiilete (székhely: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2., adoszam: 18358669-2-03) képviseli
Kovécs Karoly elndk, mint tAmogatott (a tovabbiakban: Tamogatott) kézott alulirott napon és

helyen az alabbi feltételekkel:

1. Tamogatd kiemelt feladatanak tekinti Tiszakécske varos sportéletének fejlesztését, és ezen
cél érdekében Téamogatottal egyltt kivan mikoédni. Tamogaté Tiszakécske Varos
Onkormanyzata Képvisels-testiiletének .......... ( ) szamu hatéarozata alapjan Tdmogatott
részére jelen tdmogatdsi megallapodds elvalaszthatatlan részét képezd 1. mellékletében
részletezett célokra és bontadsban Osszesen 49.950.000 forint, azaz negyvenkilencmillio-
kilencszazotvenezer forint vissza nem téritendé tamogatast nydjt. A tamogatas
felhasznalasanak elsédleges és jellemz6 helye Tiszakécske Varos teriilete, kiilondsen
Sportcentrum, Kosarlabda Sportcsarnok, Vérosi Sportcsarnok, Edzépalya 1. (Tiszakécske,
belteriilet 3641/45 helyrajzi szam), Edz6palya II. (Tiszakécske, belteriilet 3641/5 helyrajzi
szam). Egyes esetekben — jellemzden a szolgaltatdsokndl - a teljesités helye ettdl eltérhet. A
tdmogatas felhasznalasa a szakosztalyok miikodési koltségeire, Sportcentrum és edzépalyak,
Kosérlabda Sportcsarnok és Varosi Sportcsarnok fenntartasara és személyi jellegii kiadasaira

torténik.

2. Tamogatott a fenti 6sszeget kizarélag az 1. mellékletben megnevezett célokra hasznalhatja
fel. Tamogato vallalja, hogy jelen szerz6dés alairasat kdvet6en hat havi egyenl6 részletben a
tdimogatés teljes Osszegét atutalja Tamogatott részére jelen szerz6dés 1. mellékletében rogzitett

bontasban, az ott megjeldlt bankszdmlaszamokra.




3.Tamogatott a timogatasi dsszeget az 1. mellékletben az adott timogatasi jogcimhez tartozo
felhasznélasi hataridé végéig koteles felhasznalni, és arrdl az 1. mellékletben meghatarozott
elszamolasi hatarid6n beliil a TAmogato felé elszamolni, és igazolni, hogy a timogatési dsszeget

az 1. szamu mellékletben megjelslt célra forditotta.

4. Tamogatott a tdmogatasro]l vagy annak egy részér6l irasban, a tdmogatis felhasznalasi
hataridejének lejartat megel6zéen, vagy a felhasznalasi id6szakot kévetéen az elszamolési
hatarid6 végéig a polgarmesternek kiildott egyoldald nyilatkozatdval lemondhat. Ebben az
esetben a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény szerinti kamatokkal egyiitt a
tdmogatasi Osszeget vagy annak fel nem hasznalt részét Tamogatott kételes a Tamogatd részére
a lemondast koveté 15 napon belil Tamogaté jelen megallapodasban rogzitett

bankszamlaszdmara visszafizetni.

5. Felek rogrzitik, hogy Tdmogatott pénziigyi elszamolasa a tamogatasi céllal kapcsolatosan
felmeriil6 koltségekrol kiallitott, Tamogatott képviseldje altal hitelesitett szamlamdasolatokkal,
szamviteli bizonylatokkal, és szamlaosszesitével, a Kifizetést igazolé dokumentumokkal
torténik. Jelen megallapodas keretében a pénzeszkoz felhasznalasdhoz kapcsolédd szamléak,
pénziigyi bizonylatok eredeti példanyara ra kell vezetni: ,,............. Ft, a Tiszakécske Véros
Onkormaényzataval kotott .......... iktatdszamui megallapodas terhére elszamolva”, majd el kell
latni a képviseld alairasaval, igazolasanak napjat rogzité datumozassal. A szamlakat, pénziigyi
bizonylatokat ezt kdvetden kell lemdasolni, a masolatra ,,a masolat az eredetivel mindenben
megegyezik” szovegrészt kell rdvezetni, melyet szintén aldirni és datumozni sziikséges.
Tamogatott koteles a pénziigyi elszamolashoz szakmai beszamolét mellékelni. Az elszamolést

Tiszakécske varos polgarmesteréhez kell benyujtani.

6. Amennyiben a Tamogatott az elszamolast hatariddben nem, vagy hidnyosan adja be, a
polgarmester a Tamogatottat 30 napon beliil hidnypdtlasra szolitja fel, a kézhezvételtsl
szamitott 15 napos hataridével.

Amennyiben Tdmogatott az elszamolast a hidnypétlasi felhivast kdvetGen sem nyujtja be, a
tamogatds Osszegét a tdmogatas folyodsitasatol szamitott, a Polgari Térvénykdnyvrdl szolo
2013. évi V. torvény szerinti kamatokkal egyiitt a Tamogaté részére a tdmogatasi dontést hozo
szerv altal a visszafizetésre vonatkozo felhivas kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil vissza

kell fizetnie Tamogatd jelen megéllapodasban rogzitett bankszamlaszamara.




7. Az elszamolas elfogadasardl, vagy annak elutasitasardl a Képviseld-testiilet dont.

8. Tamogatott tudomdsul veszi, hogy a tdmogatas 1. mellékletében szerepld dsszegek kizardlag
olyan kiadasok és koltségek fedezésére fordithatoak, amelyek esetén a teljesités ideje az 1.

mellékletben szerepld jogeimek megvalésitasi idészakara esik.

9. Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy a felhasznalassal Gsszefliggd szamlékat,
bizonylatokat és egyéb okiratokat ellenérzésre alkalmas mddon kezeli és tartja nyilvan, tovabba
a Tamogatd részére annak kérésére, a tdmogatas felhaszndldsa soran betekintési lehetéséget
biztosit a tAmogatassal kapcsolatos nyilvantartasokba, szdmlakba, bizonylatokba, okiratokba,

illetve ezekkel kapcsolatban irdsbeli felvildgositast nyujt részére.

10. Tamogatott jelen szerzédés alairasaval egyben nyilatkozik arrél, hogy AFA levonasi joggal
nem rendelkezik, vagy nem él az AFA levonasi jogaval a timogatas tekintetében, az adéterhet
masra nem haritja at. Fentiekre tekintettel Tamogatott a benytjtott szamlak brutté 6sszértékével
koteles elszamolni a tamogatds terhére. Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy
amennyiben a jelen szerzédésben tett nyilatkozata ellenére a tdmogatas felhasznalasa soran
fizetend6 ado6jabol ra athéritott, vagy az altala megallapitott addt levonta, vagy a keletkezd
ad6terhet mésra atharitotta, a levonasba helyezett vagy atharitott AFA osszegének megfelels
tamogatast a folyositas és a visszafizetés kozotti idészakra esé térvényes kamataival egyiitt egy
Osszegben visszafizeti a Tamogatd jelen szerzédésben rogzitett bankszamlaszamara a

Tamogatd dontéshozd szerve erre vonatkozd dontésének kézhezvételét kovetd 8 napon beliil.

11. Tamogatott a timogatasi szerz8dés mddositasat irdsban a felhasznalasi hataridé lejarta el6tt
kérheti. A tamogatasi 6sszeg 1. melléklet szerinti felhasznalasi hatdridejének valamint az
elszdmolasi hataridének a meghosszabbitdsdra vonatkozé modositasi kérelem esetén
Tamogatott az indokolasaban koteles kifejteni a hataridé hosszabbitasi kérelme okat, valamint

megjeldlni a hataridé médositasara vonatkozoé igényét.
12. Felek a szerz6dés teljesitése soran a teljesités érdekében kijelolt képviseldik utjan,
messzemenden egylittmikodnek. Felek az egylittmiikddésre jogositott képviseldiket a

kovetkezOk szerint jelolik ki:

Tamogatd részérdl: Tamogatott részEérol:




Név: Ezsiasné Varga Andrea Név: Kovacs Karoly

Beosztas: pénziigyi osztalyvezetd Beosztas: elnok

Tel.: 0676/441-355 Tel.: 0620/994-62-21

e-mail: gazd.oszt.vez@tiszakecske.hu e-mail: kecskesandrasne.vse@gmail.com
Hivatali kapu: 319224975 Cégkapu: 18358669

13. Amennyiben jelen megéllapodasban rogzitett feltételekben illetve adatokban — kiilondsen a
Tamogatott adataiban, a képviselé személyével vagy a tamogatdsi cél megvaldsitasaval
kapcsolatosan —valtozéas kovetkezik be, koteles azt Tamogatott irdsban a tudomdsara jutastol
szamitott 8 napon beliil a Tamogatonak bejelenteni, a valtozas tényét és idépontjat igazold

dokumentumok becsatolasa mellett.

14. Tamogatott hozzajarul, hogy a tdimogatasi 6sszeg jelen szerzodés 1. mellékletében megjeldlt
célnak megfeleld felhasznalasat Tamogatdé az illetékes szerve, vagy vele megbizasi

szerzddésben allé személy utjan ellendrizze, ehhez a sziikséges feltételeket biztositja.

15. A Tamogaté jogszabalyban eldirt, vagy az alabbi esetekben jogosult a tAmogatasi szerzddést
egyoldalu jognyilatkozattal felbontani, vagy megsziintetni:

a) hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy tdmogatott a tdmogatasi szerzédést érdemben
befolyésolé valdtlan, hamis adatot szolgéltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett,

b) tamogatott a tamogatasi 6sszeg felhasznalasanak ellen6rzését megakadalyozza,

c) a tamogatéasi Osszeg felhasznalasara nem a tamogatasi szerzodésben rogzitett célok
érdekében Kkeriil sor,

d) a tAmogatott tevékenység megvaldsitasa meghiusul, vagy tartés akadalyba iitkozik,

e) tamogatott a timogatasi szerz0dés rendelkezéseit egyéb mdodon megszegi,

f) tAmogatott a tAmogatasi szerzddés megkotését kovetden bedllott koriilmény folytdn mar

nem mindsiil atlathato szervezetnek.

16. A tdmogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszeri
felhasznalasa, tovabba a tamogatasi szerzodés egyoldalu jognyilatkozattal torténd felbontasa
vagy megsziintetése esetén a Tamogatottnak a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas 6sszegét
a tdmogatas folyositasatol szamitott, a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény
szerinti kamatokkal egyiitt a Tamogato részére vissza kell fizetni, az erre vonatkozd felhivas

kézhezvételétdl szdmitott 15 napon beliil.



17. A Tamogatott kijelenti, hogy

e a jelen tdmogatasi szerz6désben, valamint mellékleteiben foglalt adatok, informaciok és

dokumentumok teljes kortiek, valddiak, hitelesek,

e a kozpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI. térvény
szerinti Osszeférhetetlenség, illetve érintettség vele szemben nem 4ll fenn, az
Osszeférhetetlenséggel, illetve érintettséggel kapcsolatos nyilatkozatot kitsltotte,

e 60 napon til meg nem fizetett kdztartozasa nincs,

e aTamogatoval szemben fenndllo lejart tartozasa nincs,

e aTamogato altal korabban nyujtott tamogatassal a tamogatasi szerz6désben meghatarozott
elszdmolési hatarid6ig elszamolt,

e nem all cséd-, felszamoldasi vagy végelszamolasi eljaras alatt,

e anemzeti vagyontdl sz0l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti
fogalom alapjan — a jelen tamogatdsi szerz6dés megkotésének napjan - atlathatd

szervezetnek mindsiil.

18. A Tamogatott jelen tdmogatasi szerz6dés alairasaval tudomasul veszi, hogy

o az Allami Szdmvevdszék, valamint az arra jogszabalyban feljogositott egyéb szervek
vizsgalhatjadk a tamogatds jogszerli és szerzOdésszerli felhasznalasit, a jelen tamogatasi
szerzOdést €s a tamogatas felhasznalasa soran keletkez6 tovabbi megallapodasokat,

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL.
torvény 37. §-abol (tovabbiakban: Adatvédelmi tv.) és 1. mellékletébdl fakado

kotelezettségének eleget téve a Tamogatd a jelen szerz6dés kozérdekli adatait kozzéteszi a

Tamogatd internetes portaljan (http://www.tiszakecske.hu),

e az Adatvédelmi tv. 27. § (3) bekezdése értelmében kozérdekii nyilvanos adatként nem
minosiil lizleti titoknak a tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését, vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbél elrendeli,
kérésre a Tamogatott a jelen jogviszonnyal Osszefliggd, és az Adatvédelmi tv. 27 § (3a)
bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvanosnak mindsiilé adatokra vonatkozdan koteles
tajékoztatast adni,

o koteles a tamogatasi Osszeg felhasznaldsara vonatkozd dokumentumokat elkiilonitetten

kezelni, és azokat az elszdmolasi hataridot kovet6 10 évig teljes korlien megdrizni.



19. Felek kijelentik, hogy jelen szerz6déssel kapcsolatosan felmeriilt valamennyi igényt vagy
vitas kérdést elsddlegesen peren kiviil, békés tton kivanjak rendezni, amennyiben ez nem vezet

eredményre a birésag hataskorét és illetékességét az altalanos szabalyok szerint allapitjak meg.

20. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrol sz6lo
2013. évi V. térvény, a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény, a kozpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatosagardl sz616 2007. évi CLXXXI. térvény, az 6nkormanyzat altal
az Aallamhdaztartason kiviili forrasok atvételérél és az allamhdaztartdson kiviilre nydujtott
tamogatasokrol szold 14/2020. (VI.29.) onkormanyzati rendelet, tovabbd a targyhoz

kapcsolodo egyéb jogszabalyok vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

21. Jelen megallapodas 6 szamozott oldalbodl 4ll, €s 4 egymassal mindenben teljesen megegyezo
példanyban késziilt, amelybdl 3 eredeti példany a Téamogatdt, és 1 eredeti példany a

Tamogatottat illeti meg.

22. Szerz6d6 Felek a jelen megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez0t,

jovéahagydlag irték ala.

Tiszakécske, 2022. .......ccounnee. hé .....nap
Téth Janos Kovécs Kéroly
polgarmester elnok

A Tamogato részérol pénziigyi ellenjegyzo:

pénziigyi osztalyvezetd

Kelt, Tiszakécske, .......ovvivivvvniinnn

3. Tiszakécskei 05/3 hrsz-u ingatlan tulajdonjoganak megszerzése
Elo6terjeszté: Toth Janos polgarmester
(A polgarmester PH/2273-7/2022 iktatészamu elbterjesztése a jegyzOkonyvhoz
csatolva.)

Az elbterjesztéshez kérdés, hozzaszdlas nem volt, Seres Laszld, a bizottsag elndke szavazasra
teszi fel a hatarozat-tervezetet.




(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 5 tagja tartézkodott a Tanacskozd Teremben)
5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske Varos Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosité és
Telepiilésfejlesztési Bizottsdga a 366/2022. (XI1.15.) szamu hatdrozatdval

az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

Tiszakécske Vdaros Onkormanyzata elcseréli a Tiszakécske Véros Onkorményzatdnak
tulajdondban 4llo, a Tiszakécske kiilteriilet 07/3 hrsz-t, erdé muvelési 4ga, 3 ha 7049 m?
teriiletli ingatlant a Magyar Allam tulajdondban a Magyar Nemzeti Vagyonkezelo Zrt.
vagyonkezelésében 1év6, Tiszakécske kiiltertilet 05/3 hrsz-0, kivett kozteriilet miivelési agu, 4
ha 2903 m? teriiletli ingatlanra.

Tiszakécske Varos Onkorményzata felkéri a természetvédelemért felelés minisztert, hogy az
ingatlanok cseréjével értsen egyet.

Tiszakécske Véaros Onkorményzata felhatalmazza a polgarmestert, hogy Tiszakécske Varos
Onkorményzata nevében és képviseletében, a cseréhez minden sziikséges jognyilatkozatot
megtegyen és minden sziikséges szerzddést, dokumentumot alairjon.

Hatérid6: folyamatos
Felel6s: Toth Janos polgarmester

4. Ontozésfejlesztéshez tulajdonosi hozzajarulas megadasa
El6terjesztd: Petrezselyem Lasz16 alpolgarmester
(Az alpolgdrmester PH/2545-3/2022. iktatészamu el6terjesztése a jegyzOkonyvhoz
csatolva.)

Az eléterjesztéshez kérdés, hozzaszdlas nem volt, Seres Laszlo, a bizottsag elndke szavazasra
teszi fel a hatarozat-tervezetet.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 5 tagja tartozkodott a Tanicskoz6 Teremben)
5 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartozkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének Pénziigyi, Vagvonhasznosité és
Telepiilésfejlesztési Bizottsdga a 367/2022. (XI1.15.) szamu hatdrozatdval

az alabbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkormanyzata (6060 Tiszakécske Korosi utca 2.), mint a tiszakéeskei 0260
hrsz-u, kivett kozat mtvelési agu 4 ha 4898 m2 teriilet(i és a tiszakécskei 0257/62 hrsz-u, kivett
ut mivelési aga 7 ha 3794 m2 ingatlanok tulajdonosa hozzajarulasat adja ahhoz, hogy az
Onkorményzat tulajdonat képezé ingatlanokon Kapas P4l Erméné (6060 Tiszakécske
Kerekdomb diil6 tanya 196.) a VP2.-4.1.4-16 szamu A mez6gazdalkodasi, vizgazdalkodasi




agazat fejlesztése cimii palyazatra benyujtandd ontozés fejlesztési projektjét megvaldsitsa és a
tamogatasi id6szak soran megvalosuld infrastrukturalis fejlesztéseket aktivalja.

Tiszakécske Varos Onkormanyzata nyilatkozik tovabba, hogy az ingatlanokon a kételezd
fenntartdsi id6szakban is a fejlesztés tizemeltetése biztosithato a palyazo altal.

Jelen tulajdonosi hozzajarulas nem helyettesiti a tervezett létesitmények engedélyezéséhez
sziikséges kozutkezel6i hozzéjarulast, amely altal meghatarozott kotelezettségek teljesitése
sziikséges a beruhdzéas megvaldsitasahoz.

Hataridd: azonnal
Felel6s: Toth Janos polgarmester

Tovabbi kérdés, hozzaszolas nem volt, Seres Laszl6 megkdszonte a megjelenést és az {ilést
13:22 orakor bezarta.

K.m.f.
W Lues
Seres Ldaszlo Eszes Béldné |
bizottsag elndke jegyzOkonyv-hitelesitd

W(m‘ Ttk

Kutasi Evelin v
jegyz6konyvvezetd ?:,_;
S
I
&
&

-



A PH/195-117/2022. iktatészamu jegyz6konyv 1. szamu melléklete

Okirat szdma: PH/....../2022. mellékleta.../... (......) hatarozat-tervezethez

Mébdosito okirat

Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal Tiszakécske Varos Onkorményzat Képvisels-testiilete altal
2020. marcius 05. napjan kiadott, PH/472-2/2020. szam1 alapité okiratat az allamhaztartasrol
sz6l16 2011. évi CXCV. toérvény 8/A. §-a alapjan - .../... (......) szdmu hatdrozatra figyelemmel -a
kovetkezbk szerint modositom:

1. Az alapité okirat 1.2. pontja - mely a mddosit6 okirat 1.1. pontja alatt szerepel - az alabbiak
szerint médosul:

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi utca 2.

2. Az alapit6 okirat 4.4. pontja -~ mely a médosito okirat 2.1. pontja alatt szerepel — az aldbbiak
szerint médosul:

2.1. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének Kkormanyzati funkcié szerinti

megjelolése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és
1 | 011130 12 . i s ;
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 1013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatisok
3 | 016010 Orszaggylilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
081071 Udiil8i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés
106020 Lakasfenntartéssal, lakhatassal 6sszefiiggd elldtdsok

3. Az alapit6 okirat 5.2. pontja - mely a médosit6 okirat 3.1. pontja alatt szerepel - az alabbiak
szerint mddosul:

3.1. A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony | jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

a kézszolgalati tisztvisel 6krol sz616 2011. évi
CXCIX. torvény

1 | kozszolgalati




munkaviszony 2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérdl

megbizasi jogviszony 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykoényvrél

Jelen médosité okiratot a térzskényvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni.

Tiszakécske, 2022. december 15.




A PH/195-117/2022. iktatészamu jegyz6konyv 2. szamu melléklete

Okirat szama: PH/....../2022. mellékleta .../... (......) hatdrozat-tervezethez

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos
Onkormdnyzatdnak Tiszakécskei Polgadrmesteri Hivatala alapité okiratat a kévetkezék szerint
adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi utca 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetésiszerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

3.2.  Akoltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatdnak Képvisels-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.




4.1.

4.2,

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgdrmesteri Hivatal latja el az 6nkormanyzat
miikddésével, valamint a polgarmester, vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek
dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kézremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozo6tti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikodésének 6sszehangoldsaban.

A kdltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

43.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi 6nkormdanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkoz6 egyéb
jogszabalyokban a szdmara meghatérozott feladatokat. Gondoskodik a helyi énkorményzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol.

Feladata tovdbba az dnkormdnyzati rendeletben megallapitott, az onkormanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatarozatban megallapitott, a lakossdg szamara nyujthatéd
kiilonb6z6 segélyek kiutaldsa és konyvelése. Ellitja az onkormanyzat fenntartasidban
miikddo intézmények gazdalkodéasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartasaval pénziigyi, szamviteli beszamolok elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatisokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitdsaval, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:

kormanyzati kormdanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam

Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 altalanos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Orszaggylilési, 6nkormdanyzati és eurdpai parlamenti

016010 képviseldvalasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 Udiildi szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefiigg6 ellatasok




4.5.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszakécske varos kdzigazgatasi
teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. AkKkoltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A kdltségvetési szerv vezetlje a jegyz6.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kozszolgalati tisztvisel6kr6l szolé 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kdvetelményeknek megfeleld jegyzét - palyazat
utjan - a polgdrmester nevezi ki hatarozatlan idére.

5.2.  Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly
1 | kézszolealati a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi
5 CXCIX. torvény
2 | munkaviszony 2012. évi L. torvény a munka toérvénykonyvérol
megbizasi jogviszony 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykdnyvrol




A PH/195-117/2022. iktatészamu jegyzokonyv 3. szamu melléklete

1. melléklet a .../... (...) szama 6nkormanyzati hatarozathoz

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
modositasa

1. A Tiszakécskei Polgdarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak 1. szdmu
melléklete helyébe jelen modositas 1. szamu melléklete lép.

2. Jelen médositas a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal alapité okiratanak torzskonyvi
nyilvantartdsba torténd bejegyzése napjan lép hatalyba.

Téth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyz6




Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos
Onkormanyzatanak Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatala alapité okiratat a kovetkez6k szerint

1. szama melléklet

Alapit6 okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

adom ki:

1.1.

1.2.

2.1.

3.1.

3.2

1. A Kkoltségvetési szerv
megnevezeése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi utca 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiigg6 rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

A koltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.




4.1,

4.2,

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgadrmesteri Hivatal latja el az 6nkormanyzat
miitkodésével, valamint a polgdrmester, vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtisdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikédik az onkormdanyzatok egymdas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikodésének 6sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolésa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamdara meghatdrozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkorményzat
beveteleivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol.

Feladata tovabba az 6nkormdnyzati rendeletben megallapitott, az 6nkorményzat altal
biztositott, az illetékes altal hatdrozatban megallapitott, a lakossdg szdmadra nyujthaté
kiillonbdzd segélyek kiutalasa és konyvelése Fllatja az dnkorményzat fenntartidsiban
mitkodd intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartasaval pénziigyi, szamviteli beszamolok elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatdsokkal, a munkaligyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitasdval, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjellése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 ltalanos igazgatdsi tevékenysége

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Orszaggytilési, onkormdanyzati és eurdpai parlamenti

016010 képviseldvalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 Udiil6i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 Lakasfenntartdssal, lakhatassal 6sszefiliggé ellatasok




4.5. A kéltségvetési szerv illetékessége, mlikodési teriilete: Tiszakécske varos kozigazgatasi

teriilete.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. Akoltségvetési szerv vezetjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetbje a jegyzo.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX. torvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kozszolgilati tisztvisel6krél szdlé 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelelé jegyz6t - palyazat
utjan - a polgarmester nevezi ki hatarozatlan idére.

5.2.  Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

" . a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi
1 | kozszolgalati e
CXCIX. torvény

munkaviszony 2012. évi L. térvény a munka térvénykonyveérol
megbizasi jogviszony 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykdényvrél




A PH/195-117/2022. iktatészamt jegyzokonyv 4. szamu melléklete

2. melléklet a .../... (...) szamu 6nkorméanyzati hatdrozathoz




Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Mukodési Szabalyzata

2017.
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Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Az llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, valamint az
allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 13.
§ (1) bekezdésében foglaltakra — a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ) a Képviseld-testiilet az alabbiak szerint hagyja jova:

A szabalyzat célja, hatalya

A PH SZMSZ célja, hogy eleget tegyen a jogszabalyokban meghatarozott szabalyozasi
kotelezettségnek.

A szabalyzat hatélya kiterjed:

- Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatallal (tovdbbiakban: Hivatal) kozszolgalati
jogviszonyban allé koztisztviselokre, melyekre a kozszolgalati tisztviselokrol szold
2011. évi CXCIX. torvény az irdnyado;

- a Hivatallal munkaviszonyban &ll6 munkavallalokra, melyekre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény az iranyado;

- a Hivatallal egyéb jogviszonyban allokra, melyekre nézve a Polgari
Torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. térvény (pl. megbizasi jogviszony) az irdnyado.

Alapveté jogszabalyok!

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény

- Az éllamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény

- Az éllamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet

- Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi

CXII. torvény

az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616

2015. évi CCXXII. torvény

az éaltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény

A Hivatal azonosito adatai, jogallasa

1. Altalidnos adatok

A Hivatal megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.

Cime: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.

Levelezési cime: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.

Honlap: www.tiszakecske.hu

E-mail cime: polh@tiszakecske.hu

Telefon: 76/441-355

2. Torzskonyvi adatok:

Torzskonyvi azonositd szam: 338118

! Kiegészitette a 70/2018. (V1.28.) szamu Képviseld-testiileti hatdrozattal. Hatalyba 1ép: 2018. jhlius 1.
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Adészam: 15338112-2-03

KSH statisztikai szamjel: 15338112-8411-325-03

AHTI azonosité: 703163

Allamhéztartasi szakdgazat: 841105 Helyi Onkormanyzatok ¢és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

Szédmlaszam: OTP Bank Nyrt. Tiszakécskei fiok 11773322-15724650

3. Alapitasi adatok

Alapitas idopontja: 1990. 09. 30.

Alapito okirat kelte: 2001. 12. 20.

Az alapité okirat szama: 153/2001. (XI1.20.)

Az alapit6i jog gyakorldja: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete

4. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, képviselete

a. A Hivatal Tiszakécske Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének szerve, amelyet a

képviseld-testiilet a helyi 6nkorményzatokrol sz6ld 1990. évi LXV. tv. 38. § (1) bekezdése
szerint hozott 1étre.
A Polgarmesteri Hivatal jogallasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény, illetve a Tiszakécske Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a
Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatarol sz616 énkormanyzati rendelete hatrozza meg.

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv, jogi személyiséggel rendelkezik.

c. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6, akadalyoztatisa esetén az aljegyz6 képviseli.
Szervezeti egység vezetdje, koztisztviseld csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas alapjan
jarhat el a Hivatal képviseldjeként a feladat- és hatdskoréhez kozvetleniil kapesolodd
tgyekben.

S. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa, hozza rendelt mas koltségvetési szervek

a. A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik valamennyi, a koltségvetésben szereplé el6iranyzattal
— azaz az Aallamhéztartdsrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet 7. § (1) bekezdés a) és b) pontokban meghatarozott eléiranyzatokkal.

Az iranyito szerv altal a gazdalkodasat tekintve a hivatalhoz rendelt mas koltségvetési
szervek, az é&llamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII1.31.)
Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdés i) pontja alapjan az alabbiak:

- Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Varosgondnoksiga
(6060 Tiszakécske, F6 ut 32.)

- Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont
(6060 Tiszakécske, Vorosmarty at 11.)

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetése az 6nkormanyzat 6sszevont koltségvetésének része,
elbiranyzatai az dnkormanyzati rendeletben — mint koltségvetési szervnek — elkiilonitetten
szerepelnek.

2 Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamu Képviseld-testiileti hatérozattal. Hatalyba 1ép: 2020. mércius 1.
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c. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetését, beszamolodjat az 6nkormanyzat fogadja el.

d. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak részletes rendjét kiilon belsd szabalyzat
hatarozza meg.

e. A Hivatal vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi jogkérébe gazdalkodo szerv nem tartozik.

6. A Hivatal feladat-ellatasat szolgalé vagyon, a vagyon feletti rendelkezési
jogosultsag

A Hivatal a mtik6dése soran keletkezett vagyonnal a koltségvetési szervekre vonatkozd
szabalyok szerint gazdalkodik. Gazdalkodasa soran figyelembe kell vennie a koltségvetési
rendelet, az onkormdnyzati vagyonrendelet és egyéb belsd szabalyozasok elbirasait.

7. A Hivatal hivatalos bélyegzoi

A Hivatal hivatalos bélyegzoinek lenyomatat, valamint a bélyegz6hasznalati rendet kiilén belsé
szabalyzat tartalmazza.

8. A kotelezo szabilyozasok

A Hivatal jegyzo6je felelds a Polgarmesteri Hivatal k6ltségvetési szervként valé miikddtetésébol
fakad6 a 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében meghatarozott belsd
szabalyozasok elkészitéséért €s rendszeres feliilvizsgalataért.

9. A Hivatal tevékenysége, ellaitando feladatok

A Hivatal altal ellatandd és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységeket a PH
SZMSZ 1. mellékletét képezd Alapité Okirat tartalmazza.

Az Alapité Okiratban meghatarozott tevékenységek, feladatok forrasait a koltségvetés
végrehajtasdval  kapcsolatos sajatos  eloirdsokat, feltételeket Tiszakécske  Varos
Onkormanyzatdnak mindenkor hatalyos koltségvetési rendelete tartalmazza.

10. Vallalkozasi tevékenység
A Polgarmesteri Hivatal az alapit6 okirat alapjan vallalkozési tevékenységet nem folytat.

11. A Hivatal altalanos feladatai:
Az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- €s hataskorébe
tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatasa.
Ko6zremikodés az onkorményzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd

egylittmikddésének §sszehangoldsaban.

11/A. Az elektronikus iigyintézésre iranyado jogszabalyokban meghatarozott
feladatok ellatisa: 3

3 Kiegészitette a 70/2018. (V1.28.) Képvisels-testitleti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2018. jilius 1.
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- vallalja a Kormaény altal rendeletben meghatarozott tigyek térvény szerinti
elektronikus intézését.

- ellatja az elektronikus {igyintézés mitkodéséhez kapcsolddo szervezési és
adminisztracids feladatokat

- tajékoztatja az tigyfelet az elektronikus igyintézési lehetdségekrol

- biztositja az ligyfél azon jogat, miszerint {igyeit az elektronikus ligyintézés keretein
beliil elektronikusan intézze el

- az elektronikus ligyintézés keretein beliil biztositja a kozérdek, illetve k6zérdekbol
nyilvanos adatok megismerhetdségét és a személyes, a mindsitett s a nem nyilvanos
adatok védelmét

- gondoskodik az elektronikus tigyintézés keretein beliil az elektronikus dokumentum
érkeztetésérol, kézbesitésérol, értesitésérol

- akovetkezd kdzponti elektronikus tigyintézési szolgaltatasokat a kijelolt szolgaltatd
utjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban foglaltaknak

a) az ugyfél ligyintézési rendelkezésének nyilvantartasa,
b) iratérvényességi nyilvantartas,

c) elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,

d) azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités,
e) kozponti érkeztetési ligyndok,

f) kozponti kézbesitési {igynok,

g) az iigyfél idOszaki értesitése,

h) papir alapu irat atalakitisa hiteles elektronikus iratta,
j) kdzponti azonositasi tigynok,

k) személyre szabott ligyintézési feliilet,

1) Grlapbenytjtas-tdmogatasi szolgaltatas,

m) kézponti dokumentumbhitelesitési tigyndk,

n) altalanos célu elektronikus kérelemiirlap szolgaltatas,
0) Osszerendelési nyilvantartés.

12. Az egyes szervezeti egységek feladatai
12.1.Hatdsagi és Szervezési Osztaly
I. Titkarsagi és Szervezési Csoport
1. A Képviseld-testillet miikddéséhez, a vélasztdsokhoz és népszavazasokhoz, népi

kezdeményezésekhez, €s egyéb a Hivatal miik6déséhez kapcsolddo feladatokat 14t el.
2. A Képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok:

4 Modositotta a 28/2020. (11.27.) Képvisels-testiileti hatdrozattal. Hatalyba 1ép: 2020. mércius 1.
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a) a képvisel6-testiileti, bizottsagi tilések feltételeinek biztositasa, a képviselo-testiilet
munkatervének elékészitése és arra figyelemmel a testiileti és bizottsagi iilések
megszervezése,

b) a képvisel6-testiileti anyagoknak, meghivoknak a szervezeti és mukodési
szabalyzatban foglaltak szerint az érdekeltek részére torténd kézbesitése, az
onkormanyzati rendelet kifiiggesztése, és az Onkormanyzat rendeleteinek
nyilvantartasa, nyilvantartas vezetése a képvisel6i interpellaciokrol, az azokra adott
valaszokrol,

c) a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, a jegyzOkonyvek és testiileti
hatarozatok, valamint rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba torténé felvitele,

d) a képvisel6-testilleti hatarozatok nyilvantartasa, a lejart hataridejli hatdrozatok
végrehajtasanak figyelemmel kisérése, errél jelentés készitése a testiilet felé,

e) a kozmeghallgatis id6pontjanak kozhirré tétele, a technikai feltételek biztositésa,
lakossagi forumok megszervezése, az ott elhangzottakrdl jegyzokonyv készitése,

f) egyesiiletek, onszervezddések, civil szervezetek tigyei.

Valasztasi idGszakban ellatja a helyi valasztasi iroda mikodésével kapcsolatos, a

valasztasi eljarasrol szolo torvényben rogzitett feladatokat, segiti a helyi valasztasi

bizottsdg munkajat, valamint népszavazas, népi kezdeményezés esetén szervezési,
lebonyolitasi feladatokat végez.

Az Onkormanyzat és a hivatal miikodésével Osszefiiggd Onkormanyzati rendelet

tervezetek, alapitd okiratok, szabdlyzatok elkészitése.

A hivatal szamitogépes halozatanak, szamitastechnikai eszkozeinek iizemeltetésével,

karbantartasadval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az oOnkormanyzat, a tisztségvisel6k, a hivatal altal szervezett rendezvények

elokészitésében, lebonyolitdsdban val6 kdzremiikddés.

Tktatasi, irattdrozasi, selejtezési €s postazési feladatok.

Humanpolitikai feladatok:

a) Ellatja a hatdlyos munkajogi jogszabalyokbdl a hivatalra harulé humanpolitikai
ligyintézési és nyilvantartési feladatokat.

b) Ellatja a koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat.

c) Elokésziti és koordinalja az egyenl6 bandsmodrol és az esélyegyenléség
elémozditasardl szolo térvényben a munkaltatdo szamadra eldirt kotelezettségek
végrehajtasat.

Az 6nkorméanyzat kozfoglalkoztatasi programjanak végrehajtasa, melynek keretében:

a) elokésziti a munkaltatoi jogokat gyakorlo polgarmester dontéseit,

b) adatszolgaltatési feladatokat lat el,

c) egyuittmikodik a munkatigyi szervezetekkel.

I1. Hat6sagi Csoport

A Hatoésagi Csoport a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvényben foglalt
jegyzbi hataskorbe tartozo feladatok kdrében az alabbi feladatokat latja el:

a) talalt dolgokkal kapcsolatos tligyintézeés,
b) birtokvédelemmel kapcsolatos jegyz6i feladatok.




2. A Hatdsagi Csoport az ipari- kereskedelmi igazgatasi feladatok korében az aldbbi
feladatokat latja el:

- nem kereskedelmi célu szallashelyek nyilvantartasanak kezelése, hatdsagi igazolvany
kiallitasa,

- kereskedelmi célu szallashely- engedélyezési, nyilvantartasi feladatok ellatasa,
statisztikai adatszolgaltatas,

- vasarlék konyvének hitelesitése,

- telepengedélyezés, illetve bejelentés- koteles tevékenységek folytatasaval kapcsolatos
hatdséagi- nyilvantartasi feladatok,

- vasar és piac lizemeltetésének engedélyezése, nyilvantartasi feladatok,

- allatvasartér, allatpiac, allatkiallitas helyének és idépontjanak engedélyezése

- mozgdbolt, csomagkiild6 kereskedelem, automatabdl torténd értékesitéssel kapcsolatos
intézkedések,

- zenés, tancos rendezvényre vonatkoz6 engedélyek kiadasa, nyilvantartasba vétel,
igazolas kiadasa.

3. A Hatosagi Csoport foldmuveléstigyi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

- hirdetmények kezelése (adasvétel, f6ldhaszonbérlet),

- méhallomanyok tartasi helyének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
- Kkérositdk elleni védekezéssel kapcsolatos kézremiikoddi feladatok,

- parlagfii- mentesités,

- kozérdekili védekezés,

- vadkéarbejelentéssel kapcsolatos feladatok.

4. A Hatdsagi Csoport vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatai:

- Onkormdnyzati ingatlan vagyon nyilvantartds folyamatos vezetése, adatszolgaltatds
teljesitése,

- az Onkormdnyzat vagyondnak meghatdrozasar6l, a vagyon feletti tulajdonjog
gyakorlasarol szo16 helyi rendeletben meghatarozott feladatok ellatasa,

- sajat tulajdont lak4s €s helyiséggazdalkodas (bérbeadas, értékesités, stb.),

- az dnkormdnyzat tulajdondban all6 kozteriilet hasznalatanak engedélyezése.

5. A Hatbsagi Csoport tovabbi feladatai:

- oktatasi, k6zmlivel6dési feladatok,

- kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok,

- hulladékgazdélkodassal kapcsolatos feladatok,

- éallattartassal kapcsolatos tigyek,

- zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok,

- viziligyi igazgatdssal kapcsolatos feladatok,

- temetd lizemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos feladatok,

- ellatja az anyakonyvi iigyintézés hatdsagi és egyes szolgaltatisi feladatait az
Elektronikus Anyakdnyvi Rendszer hasznéalataval,

- kozremikddik a hazassagkotéseknél, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok 1étesitésénél,
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intézi az allampolgarsagi eskiivel kapcsolatos ligyeket, valamint a névvaltoztatési
kérelmeket,

kiilfoldi dllampolgar anyakonyvi eseményét érinté adatszolgaltatas teljesitése,

atvezeti az anyakoényvi alapbejegyzéseket, valamint az utdlagos bejegyzésekbdl és
kijavitasokbdl ered6 adatvaltozasokat a személyi adat- és lakcimnyilvantartason,
1gazolés kiadédsa arrdl, hogy a gyermek tekintetében az anyakdnyvbe bejegyzett apa,
vagy anya képzelt személy,

gyermek nevének megéllapitasa,

képzelt sziil6 adatainak megallapitasa,

teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozat felvétele nagykort és cselekvoképes személyek
esetében,

tajékoztatas a rendezetlen csaladi jogallas kezelésérdl,

hagyatéki, pothagyatéki tigyekben hagyatéki leltar felvétele,

elvégzi a kiskort 6rokosok, a gondnokoltak €s gyamsag alé helyezettek ingd és ingatlan
vagyonanak leltarozasat,

ellatja a kozponti cimregiszter mikodtetésével, ezen beliil a cimmegallapitassal és a
cimnyilvantartds vezetésével kapcsolatos feladatokat,

kozutakkal, jardakkal, k6zosségi kozlekedési tigyekkel kapcesolatos feladatok,

a szocialis ellatassal, gyermekvédelemmel kapcsolatos hatdségi engedélyek beszerzése
(mUikddési engedély),

kozérdeki adatok kezelése,

statisztikai adatszolgaltatas,

honvédelmi, polgarvédelmi, katasztrofa elharitassal kapcsolatos tigyek,

telepiilésképi véleményezéssel, bejelentéssel kapcsolatos tigyek,

rendezési tervvel kapcsolatos ligyek,

telekalakitas egyeztetés, miiszaki és jogi megfeleldség, szakhatosagi hozzajarulas.

III. Szocialis Csoport

A Szociélis Csoport feladatai killonosen:

1.

Dontésre elokésziti és végrehajtja a bizottsag, a polgarmester hataskorébe tartozo
szocialis pénzbeli és természetbeni tdmogatasokkal €s kedvezményekkel kapcsolatos
Onkorméanyzati hatésagi tigyeket.

Dontésre  elokésziti és végrehajtia a jegyz6 feladat- €s hataskorébe tartozo
gyermekjoléti, gyermekvédelmi jellegli pénzbeli és természetbeni tamogatasokkal és
kedvezményekkel kapcsolatos  hatosagi  ligyeket, valamint a  sziinidei
gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat.

Dontésre elokésziti a Bursa Hungarica 6sztondijpalyazatra benyujtott kérelmeket.
Vezeti a csoport feladatkorébe tartozo hatosagi nyilvantartasokat, elvégzi a feladatkorét
érint0 hatosagi statisztikai adatszolgaltatdsokhoz sziikséges feladatokat.

Koztemetéssel kapcsolatos kérelmek.

12.2.Pénziigyi Osztaly feladatai

I. A Gazdilkodasi csoport ellatja a tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, eléirdnyzat
modositassal, lizemeltetéssel, fenntartassal, mikddtetéssel, beruhazassal,
vagyonhasznalattal és hasznositassal, készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel és beszamolasi




kotelezettséggel, az adatszolgaltatdssal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasidgossagra, hatékonysagra,
eredményességre, valamint az ellen6rzési nyomvonal és a bels6é kontrollok folyamatos
mukodésére.

A felsorolt feladatokat Tiszakécske Varos Onkormdanyzatanak Varosgondnoksaga és az
Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségligyi Kozpont intézmények vonatkozasaban is
elvégzi. Ezen felill, a gazdasigi szervezettel rendelkezd intézmények pénziigyi-
gazdalkodasi feladatait figyelemmel kiséri, sziikség esetén szakmai segitséget nyujt.

Gazdalkodasi csoport feladatai:

az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetési rendelet-tervezetének,
modositasainak, éves beszamolonak az eldkészitése, eldterjesztés dsszeallitasa,

az Onkormanyzat zarszdmadasi rendelet-tervezetének, a gazdéilkodas féléves ¢és
haromnegyed éves helyzetérdl sz6l6 beszamoloknak az 6sszeallitasa,

elkésziti a negyedéves mérlegjelentést, tovabba jovahagyési joggal rendelkezik az
intézmények ilyen iranya kotelezettségei felett,

valamennyi pénziigyi adatszolgaltatas teljesitése,

ellatja a f6konyvi konyvelési feladatokat, a gazdasagi események rogzitését, bérek
kontirozasat,

ellatja az intézmények finanszirozasat az intézmények altal havonként leadott {itemterv
alapjan, cllenérzi azokat, és clvégzi a kiutalast,

az éves koltségvetési torvény alapjan allami tdmogatdsok igénylése, lemondasa,
potigény benyujtasa, tényleges felhasznalas szerinti elszamolas el6készitése,
figyelemmel kiséri a gazdalkodas szabalyszerliségét a jovahagyott eldiranyzatok
vonatkozasaban,

elkésziti szamviteli politikdt, a pénziigyi szabalyzatokat és gondoskodik azok
aktualizalasarol,

havi likviditasi terv készitése,

beérkezd szdmldk ASP rendszerben torténd nyilvantartasa, teljesitése, kozmiiszamlak
esetében kiilon nyilvantartas és feliilvizsgalat,

intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos teenddket, a
szamlakibocsatast/tovabbszamlazast és vezeti a bevételekhez kapcsolodd analitikus
nyilvéantartdsokat, igény esetén adatot szolgaltat mas csoportoknak,

gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasarol,

kotelezettségvallalasi szabdlyzat alapjan elldtja az utalvanyozéssal, ellenjegyzéssel,
szakmai teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat,

analitikus nyilvantartasok vezetése a fliggd, atfuto tételekrol a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden, valamint a feltjitasokrol, beruhazasokrdl, 1-es szamlaosztalyrol,
pénzbeli szocidlis ellatdsok hatdrozat alapjan torténd kifizetéseinek végrehajtasa,
alapitvanyok, egyesiiletek, tarsadalmi Onszervez6dési csoportok részére az
Onkormanyzat altal nyUjtott timogatasok utaldsa tdmogatasi szerzddés alapjan,
gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésérdl, azok megfeleld
nyilvantartasarél és kovetésérdl,

ellatja a hazipénztar mikodésével kapcesolatos feladatokat,

cafeteria keretén beliil adott juttatasok lejelentése, feltoltése, utalasa,

ellatja a munkaltatdi koleson folyositasaval kapcesolatos tigyintézést, ezen beliil kérelem
alapjan rendelkezésre bocsatja a sziikséges nyomtatvanyokat, majd gondoskodik a

10




II.

munkéltatéi példanyok begylijtésérol és leflizésérdl, banki értesiték alapjan
figyelemmel kiséri a befizetéseket €s a rendelkezésre all6 keretet,

vezeti a szocidlis tdmogatds keretében nydjtott lakasépitési- vasarlasi koleson
kifizetések és torlesztések Gsszegét,

kovetelések  nyilvantartdsaval,  beszedésével  kapcsolatos  tevékenységek
(vevonyilvantartas, felszolitd levelek, hatralékok behajtasa),

dnkormanyzat €s intézményei biztositassal kapcsolatos tigyeinek teljeskorii intézése,
az a]talanos forgalmi add- és egyéb NAV felé teljesitendd kitelezettségek bevallasanak
elkészitése, kotelezettségek teljesitése,

onkormanyzat €s az intézmények vagyonanak nyilvantartasa, egyeztetés a kataszteri
nyilvantartassal, értékcs6kkenések elszdmolasa,

leltarozas, selejtezés elokészitése, lebonyolitasa, eltérések felvezetése,

iktatoi munkako6rben helyettesitési feladatok ellatasa,

alapito okiratban bekovetkezett és egyéb valtozasok atvezetése a torzskonyvi
nyilvantartason,

az Egészségiigyi Kozpontban rendeld jarobeteg szakellatasokkal kapcsolatosan minden
felmertil6 feladatok/adatszolgaltatas elvégzése az illetékes szervek felé,

Nemzeti  Egészségbiztositasi  Alapkezel6  felé évi  adatszolgéltatass az
orvosok/fogorvosok létszamadatairél (korzetekrol),

kiilonféle statisztikai adatszolgaltatasok (egészségiigyi beruhdzasi statisztika,
informatikai eszkozok statisztikaja).

Addcsoport feladatai:

Kommunélis adé bevallasival és beszedésével kapcsolatos iigyek intézése, ezen
adénem vonatkozasaban a torzsadatok és kivetési adatok karbantartasa,

pénzintézeti kivonatok szamitdgépes feldolgozasa (befizetések rogzitése valamennyi
adénemben), nyilvantartasa (atfutd- és kiadasi naplo vezetése),

addészamlakrol az onkormanyzat szamlajara torténd folyamatos atvezetések ugy, hogy
lehetdleg az 1.000.000 Ft-ot ne haladja meg az egyes addszamlak egyenlege.

helyi iparizési addra vonatkozdan addbevallasok feldolgozasa (ellendrzés, elbiras,
torlés, torzsadattar karbantartas), adohatralék beszedése,

épitményaddval kapcsolatos teljes kor( tigyintézés,

idegenforgalmi addval kapcsolatos teljes korti tigyintézés,

ingatlanértékeléssel kapcsolatos feladatok elvégzése (hagyatékhoz, birdsagi
végrehajtashoz),

vagyoni bizonyitvany készitése birdsagi, rend6rségi tigyekkel kapcsolatban,

egy€b és idegen tartozasokkal (szabalysértési birsag, kozigazgatasi birsag) kapcsolatos
adotartozasok behajtasa,

esetenkénti adatszolgaltatasok (NAV, allamigazgatasi szervek részére),

gépjarmuado feldolgozasa, ezek alapjan térlése, eléirasok, torzsadattar karbantartasa,
adohatralék beszedése,

egyéb és idegen bevételek behajtasa: foldhivatali nyilvantartasi dij, gyermektartasdij,
munkatiigyi birsag, kornyezetvédelmi birsag, halvédelmi birsag, névényvédelmi birsag,
érdekeltségi hozzajarulas, hulladékgazdalkodasi birsag,

felszolitasokrol és ezek eredményességérdl analitikus nyilvantartas vezetése,
kérelemre addigazolas kiadasa,

informaci6 nyujtasa az adokkal kapcsolatban (bevallott, befizetett 6sszeget, hatralék
meértékét) a torvény és a helyi rendelet betartasat illetden, sziikség esetén javaslat a helyi
rendelet modositasara,
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— az adoézas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény, az adohatosag altal foganatositando
végrehajtasi eljardsokrol sz6lo 2017. évi CLIIL torvény és a birdsagi végrehajtasrol
sz6l6 1994. évi LI torvény eldirasai szerint kozvetleniil részt vesznek az add-
végrehajtasi eljarasban,

— esetenként addellendrzés elvégzése (pl. tidiilteriileteken),

— zarasi munkalatok soran az adotartozasokkal kapcsolatos kimutatds elkészitése a
fokonyvi konyvelés részére,

— letiltasok, méltanyossagi kérelmek, épitményad6 felhivas bevallasra, talajterhelési dij
nyilvantartisa,

— jelentés, zarasi munkak elkészitése.

A Hivatal irdnyitasa, vezetése

13. A Hivatal iranyitasa, vezetése
13.1.A Hivatal iranyitasa
13.1.1. A polgiarmester

a) a képviselo-testiilet dontései szerint €s sajat hataskorében irnyitja a polgarmesteri hivatalt;

b) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak a
feladatait az 6nkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elOkészitésében és
végrehajtdsiban;

c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatésagi hataskorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a jegyzbre, a
polgérmesteri hivatal ligyintézdjére;

d) ajegyz6 javaslatara eldterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozodasanak, létszdmanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara;

e) a hatdskorébe tartozo iligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester és az Onkormanyzati
intézményvezetok tekintetében.

13.1.2. Az Alpolgirmester’

a) A polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére megvalasztott alpolgarmester a
polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

b) Az alpolgarmester a feladatdnak ellatdsdhoz igényelheti az érintett osztalyok
kozremitkodését az onkormanyzati ligyek elokészitése és végrehajtasa soran.

13.2.A Hivatal vezetése
13.2.1. A hivatal vezet6jének kinevezési rendje
a) Az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6t a polgarmester nevezi ki.

b) A polgirmester — a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint, a jegyz6 javaslatira —
kinevezi az aljegyz6t.

3> Médositotta a 28/2020. (11.27.) Képviselé-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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d)
€)

3
k)
D

13.2.2. A Jegyz6

A Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 vezeti a Hivatalt.

Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgdrmesteri hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz0 tekintetében.

Gondoskodik az 6nkormanyzat mikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Tanacskozési joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak
tilésén.

Jelzi a képviseld-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgdrmesternek, ha a
dontésiik, mikodésiik jogszabalysérts.

Evente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartoz6 allamigazgatasi iigyeket.

Dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t.

Dont a hataskorébe utalt onkormanyzati €s 6nkormanyzati hatdsagi tigyekben.

A hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

13.2.3. Az Aljegyz6

A jegyz0 tavollétében, tartds akadalyoztatdsa esetén az aljegyz0 latja el a jegyzo
valamennyi feladatat, gyakorolja hataskoreit.

A testiileti és bizottsagi tilésekkel, tevékenységekkel kapcsolatos technikai, tigyviteli,
tigyintézési, informacios feladatok irdnyitasa és ellatasa.

A polgarmesteri hivatal informatikai rendszerének kiépitésével, fejlesztésével
kapcsolatos feladatok iranyitasa és ellatasa.

A népesség- nyilvantartasi, titokvédelmi feladatok ellatasa.

A honvédelmi, munkatigyi feladatok iranyitasa.

Az iratkezelési feladatok iranyitasa, szervezése, a gondnokségi feladatok irdnyitasa.
Az oktatasi, kozmiivel6dési intézményekkel, feladatokkal kapcsolatos iranyitas.

Az 6nkormanyzati intézményekkel torténd kapcsolattartas ellatasa.

Az dnkorményzati és jegyzOi hataskdrbe tartozd népjoléti, gyamiigyi, gyermek- és
ifjusagvédelemmel kapcesolatos feladatok iranyitasa.

Anyakoényvvezet6i feladatok ellatasa.

Polgéarmesteri hivatal adatvédelmi felel6si feladatainak ellatasa.

A képviselo-testiilet, a polgdrmester, valamint a jegyzé hataskorébe tartozod, a
kozoktatassal kapcesolatos feladat és hataskor el6készitése, intézése.

m) Kozremiikodik a képviseld-testiilet, illetve annak bizottsdgai elé Kkeriils, a

d)

munkateriiletére vonatkozd eldterjesztések dsszeallitdsaban, a vezet6i Gtmutatés alapjan
az anyagokat elkésziti és részt vesz a bizottsagi, képviseld-testiileti iiléseken.

13.2.4. Az Osztalyvezetd(k)

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek, az osztalyok élén az osztalyvezet6 all.

Az osztalyvezetét a jegyzd — a polgarmester egyetértésével — kizardlag jogszabalyban
meghatarozott felséfoku iskolai végzettséggel, kdzigazgatasi szakvizsgaval, vagy azzal
egyenértékl képesitéssel rendelkezd koztisztviselk koziil, hatarozatlan idére biz meg.
Az osztalyvezetdk feladataikat el6készits, végrehajtd jelleggel, illetdleg allamigazgatési
ligyekben, a hataskor cimzettjének nevében eljarva latjak el.

Az osztalyvezetd feladatai:
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felelOs a szervezeti egység munk4jaért, annak szakiranyu, jogszeri miikodéséért,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakéri leirasok
elkészitésérdl és naprakészen tartdsarol,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, mindsitéssel kapcsolatban rabizott feladatokat,
felelés a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, illetve esetenként rabizott
feladatok dontés- elokészitéséért és hataridében torténd végrehajtasaért,

elokésziti a feladatkoréhez tartozod testiileti el6terjesztéseket, részt vesz a képviseld-
testiilet tilésén a szervezeti egységet érintd ligyekben,

koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet érintd napirend
targyalasakor a bizottsadgi {iléseken, akadalyoztatasa esetén helyettesitésrol
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodését elosegitod kiilsé szervekkel,
kozremlkodik az intézmények irdnyitdsaval kapcsolatos dontések, intézkedések
elékészitésében, a végrehajtds megszervezésében,

koteles a vezetése alatt miikodo szervezeti egység, valamint a feladatkorébe tartozo
intézmények tevékenységér6l naprakész informacioval rendelkezni, az osztalyt
érinté gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairol a
tisztségviseloket tajékoztatni,

szilkség szerint beszamol a tisztségviselok elott a szervezeti egység
tevékenységérol,

gondoskodik a vezetése alatt miikodé szervezeti egységben az iigyfélfogadasi és
munkarend betartasarol,

felelés a  szervezeti  egységek  kozotti  folyamatos — tajékoztatasért,
informacidéaramlasért, az egységes Hivatal munkajat elGsegitd, az egyes szervezeti
egységek egylittmiik6dését biztositd kapesolattartasért.

Az osztalyvezetd koteles az osztalya belsé munkarendjét szamon kérheté moédon
kialakitani, igy kiiléndsen:

szabalyozni az osztalyértekezletek rendjét,

nyilvantartani az osztdlyon dolgozdk munkakori leirasat,

meghatarozni az osztalyvezetdi ellendrzés, szamonkérés modjat, gyakorisagat,
gondoskodni a munkafegyelem biztositasardl, ellen6rzésérol,

meghatarozni az osztaly informacidéaramlasanak mikéntjét.

A Hivatal szervezeti felépitése és miikodési rendje

14. A Hivatal szervezeti felépitése

14.1.A Hivatal engedélyezett 1étszamat az Onkormanyzat mindenkor hatalyos koltségvetési
rendelete tartalmazza.

14.2.A Polgarmesteri Hivatal a kévetkez6 szervezeti egységekre tagozddik:®

1.

Hato6sagi és Szervezési Osztaly

2. Pénziigyi Osztaly

A Hatbsagi és Szervezési Osztalyt kapcsolt munkakorben az aljegyz6 vezeti.

® Modositotta a 28/2020. (11.27.) szam Képviseld-testiileti hatdrozattal. Hatdlyba 1ép: 2020. marcius 1.
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Az osztalyon belil hirom egység kiiloniil el:
1. Titkarsagi és Szervezési Csoport
2. Hatosagi Csoport
3. Szocialis Csoport

A Pénziigyi Osztaly élén osztalyvezet6 all.

A Pénziigyi Osztalyon belil két egység kiiloniil el:

1. Gazdalkodasi Csoport
2. Adocsoport

Az egyes csoportok koztisztvisel6i kozvetleniil az osztalyvezetd vezetése alatt latjak el
feladataikat.

A Polgéarmesteri Hivatal szervezeti abrajat a PH SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

14.3.A Képviseld-testiilet altal engedélyezett 1étszam alapjan a jegyz6 kiilon utasitdsban allapitja
meg az egyes szervezeti egységek engedélyezett 1étszamat.
A jegyz6 a folyamatosan, vagy esetenként jelentkez6 feladatok ellatisara a belsd szervezeti
egységek dolgozoibdl allandd, vagy ideiglenes jellegli munkacsoportokat hozhat 1étre, illetve
atmeneti jelleggel feladatokat, ligyintéz6t mas szervezeti egységbe helyezhet at.

15. Munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje
15.1.A jegyz0t a polgarmester nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

15.2.Az aljegyz0t a jegyz0 javaslatara a polgarmester nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatdi
jogokat. Az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyzd gyakorolja.

15.3.A Hivatal koztisztvisel8i és munkavallaloi felett a munkaltatdi jogokat a jegyzd gyakorolja.
A koztisztviselok kinevezéséhez, vezetdéi munkakorre kinevezéshez, felmentéshez a vezetdi
munkakdr médositadsahoz, valamint a jutalmazdsahoz a polgarmester egyetértése sziikséges.

15.4.A szabadsagok kiadasa, a teljesitményértékelés, és a mindsités az altaluk vezetett osztaly
koztisztviseldi tekintetében az aljegyzd és az osztalyvezetd atruhdzott munkaltatoi jogkore.

16. Helyettesités rendje

16.1.A jegyzOt az aljegyz6 helyettesiti.
A jegyzd tovéabbi helyettesitése a kiadmanyozas rendjében és a munkakori leirasokban
foglaltak szerint torténik. Az aljegyzé a helyettesitési feladatokat a jegyz6 utasitasa alapjan
végzi.
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16.2.A szervezeti egység vezetdjét a vezet6 altal kijelolt helyettes, vagy helyettesek helyettesitik.
A szervezeti egységek helyettesitési jogkorét a vezetdk utasitdsa, illetve a munkakori
el6irasuk alapjan végzik.

16.3.Az egyes szervezeti egységeken beliil a bels6 helyettesitések rendjét a munkakori leirdsok
tartalmazzak.

16.4.A jegyzonek kell gondoskodnia arrol, hogy a Polgarmesteri Hivatalban kiadott munkakori
leirdsok pontosan meghatarozzak:
- az adott munkakort helyettesité munkakoroket, valamint
- az adott munkakdr altal helyettesitendé munkakoroket.

16.5.A helyettesité felelossége a helyettesként ellatott feladatokért megegyezik az eredeti
feladatellato feleldsségével.

17. A munkakéri leirdsok jelentésége

17.1.A jegyz6 koteles elkésziteni az aljegyz0 €s az osztalyvezeté munkakdri leirasat.
17.2.Az aljegyz6 €s az osztalyvezetd az altaluk vezetett osztalyhoz tartozo dolgozék munkakdri
leirdsanak meglétéért felelosek.

17.3.A munkakéri leirasokat rendszeresen feliil kell vizsgalni.

A munkakori leirasokban részletesen meg kell hatdrozni az adott munkakdor altal ellatandd
feladatokat.

18. A munkakoérokhoz kapcesolodo felelésség

Adott munkakdrt bet6lté dolgozo felelds a munkakdrokhdz meghatirozott feladat- és
hataskorok szabdlyszert, jogszerti ellatasaért.

A munkakoérhoz kapesolddd specidlis felelsségi szabalyokat, mint példaul kartéritési, teljes
anyagi felelosségi szabalyok, részben a munkakoéri leirasok, részben pedig a munkakér altal
ellatandd feladatot leird belsd szabalyzatok tartalmazzak.

19. A hatiskdr gyakorlasanak moédja, a kiadmanyozas rendje

Az egyes munkakdr esetén az adott hataskor gyakorlasanak modjat a jogszabélyok, valamint a
jegyzd, €s a polgarmester kiadmanyozasi rendjére vonatkozo6 belsé szabalyozas hatarozza meg.
Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak kiadmanyozasi joggal
rendelkez6 személy irhat ald.

A kiadményozasi jogokat a jegyz0 altal készitett kiadmanyozasi szabalyzat hatarozza meg.

20. Az iigyfélfogadas rendje
20.1.Az osztadlyvezet6k gondoskodnak arr6l, hogy a feladatkoriikbe tartozé kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult ligyintézOk az altaldnos ligyfélfogadasi idében a

munkahelyiikon tartézkodjanak.
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20.2.A tisztségviseldk tligyfélfogadasi rendje:’

Polgarmester, alpolgarmester: minden csiitérték 13 — 14 ora kozott
Jegyzd: minden honap paratlan hétf6jén 13 — 15 6ra kozott

20.3.A hivatal tigyfélfogadasi rendje:®

hétfo 8.00 — 12.00 ¢6raig és 13.00 — 16.00 6raig
kedd 8.00 — 12.00 oraig

szerda -

cstitortok 13.00 — 16.00 6raig

péntek 8.00 — 12.00 oraig

A pénztar tigyfélfogadasi rendje:

hétfo 8.00 —12.00 ¢6raig
kedd 8.00 — 12.00 oraig
szerda 8.00 — 12.00 6raig
cslitortok 8.00 — 12.00 oréig
péntek -

20.4.A Munka Torvénykonyve alapjan munkaviszonyban allok munkarendje egyedileg, a
munkakori leirdsokban keriilnek rogzitésre.

20.5.Az onkorményzati képviseldk és a bizottsagok tagjai munkaidében korlatozas nélkiil
jogosultak a Hivatalt felkeresni.

20.6.Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan kérral, vagy veszéllyel jarna,
az tigyfeleket munkaidében idébeni korlatozas nélkiil fogadni kell.

20.7.A hazassagkotések biztositasardl szombaton is gondoskodni kell.

20.8.Az tigyfélfogadas folyamatossagaért és zavartalansagaért az osztalyvezetdk felelnek.
21. A Hivatal munkarendje’

21.1.A Polgarmesteri Hivatalban a heti munkaidé 40 6ra. Az altalanos munkarend szerint a napi
munkaidd hétfétdl cstitortokig 7.30 oratol 16.00 oraig, pénteken 7.30 6ratdl 13.30 ordig tart
(&ltalanos munkarend). A 7 éven aluli gyermeket neveld koztisztviselok valasztasuk szerint
az altalanos hivatali munkarendtél eltéréen az alabbi munkaidé beosztasban is dolgozhatnak:
hétfotdl cstitortokig 8.00 oratdl 16.30 oraig, pénteken 8.00 oratol 14.00 oraig.

21.2.A jegyzd, az aljegyz6 és az osztilyvezetd szadmaéra a napi munkaidén beliil a kotelezd
torzsmunkaid6 hétfotdl csiitortokig 9 oratol 14 oraig, pénteken 9 6ratol 13 oraig tart.

A napi munkaidébdl rugalmasan kezelhetd fennmaradé id6tartam ledolgozésa egy honapon
beliil kételezd.

21.3.0sztalyonként jelenléti ivet kell vezetni.

A munkaidé kezdetekor és befejezésekor az osztaly dolgozodjanak a jelenléti ivet kézjegyével
kell ellatni, megjeldlve az érkezés, illetve a tdvozas id6pontjat.

7 Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamG Képviselé-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
8 Mddositotta a 28/2020. (11.27.) szamu Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2020. marcius 1.
 Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamu Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. mércius 1.
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21.4.A jelenléti ivbe be kell jegyezni a koztisztviseld szabadsdganak napjait, hivatalos
kikiildetéseit, valamint a betegség miatti tavollétet is. A betegség miatt a munkahelyt6l tavol
maradé dolgozd betegségét haladéktalanul koteles telefonon, személyesen, vagy
hozzatartozéja tjan bejelenteni.

21.5.Hivatali {igyben val6 tdvozast a dolgozo6 az osztalyvezetonek koteles bejelenteni, megjeldlve
a visszaérkezés varhaté idépontjat. Magéaniligyben vald tdvozas indokolt esetben az
osztalyvezetd, az aljegyz6 és az osztalyvezetd esetében a jegyz6 engedélyez.
22. A Hivatal belsé és kiilsé kapcsolattartasanak rendje
22.1. Bels6 kapcsolattartas:
22.1.1. Hivatali értekezletek rendje
22.1.1.1. Polgéarmesteri vezet6i értekezlet
A polgarmester minden hétfon 8.00 6rakor vezetdi értekezletet tart az alpolgarmester, a jegyzo,
az aljegyz0 és az osztalyvezetd részvételével. Indokolt esetben rendkiviili vezet6i értekezlet is
tarthato, amelyet kezdeményezhet az ok megjeldlésével az alpolgarmester, a jegyzo, az aljegyzo
€s az osztalyvezetd is.
A polgarmester tartos tavolléte esetén vezetdi értekezletet az alpolgarmester, vagy a jegyzé
vezeti.
22.1.1.2. Jegyz0i vezetdi értekezlet
A jegyzd sziikség szerint, de legaldbb havonta egy alkalommal vezetdi értekezletet tart az
aljegyz0, az osztalyvezetd és szlikség szerint egyéb hivatali dolgozd részvételével operativ
feladatok meghatarozdsdra és végrehajtasara, instrukciok adésara, tovabba a feladatok
teljesitésének szamonkérése céljabol.
22.1.1.3. Apparatusi értekezlet
A jegyz0 sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal a hivatal valamennyi
koztisztviseldjének appardtusi munkaértekezletet tart, amelynek keretében értékeli az elmult
id6szak tevékenységét, meghatarozza az elkdvetkezend6 idészak f6bb feladatait.

22.1.1.4. Osztalyértekezlet

Az aljegyz6 és az osztidlyvezetd a feladatok szétosztisara, informdacidk tovabbitdsara sajat
osztalyaikon — sziikség szerint — osztalyvezetdi értekezletet tartanak.

22.1.1.5. Munkaértekezlet

Az osztalyok egymés kozott és osztalyon beliill megbeszélést, értekezletet tartanak sziikség
szerinti id6kozonként.

22.1.2. Informacio és tajékoztatas

22.1.2.1.Az informécidnak két fajtajat kiilonboztetjiik meg:
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1. Egyszer, tajékoztatd jellegli informacio (tovabbiakban: tajékoztatas)

2. Egy adott ligy érdemi eldontéséhez, lezarasahoz nélkiilozhetetlen informécio
(tovabbiakban: érdemi informacid)

22.1.2.2.0sztélyon belill a tijékoztatas kozvetlen modon, szoban torténik, de kivételes
esetben irdsban is torténhet. Az érdemi informdaci6 kérése és megadasa a konkrét
eset Osszes korlilményeit mérlegelve szoban és irdsban egyarant térténhet.

22.1.2.3.Frdemi informaciét lehetéség szerint haladéktalanul, de legkésébb harom
munkanapon beliil meg kell adni és mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat is.
A fentieknél hosszabb hatarid6 csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi
informacid megadasahoz valamilyen vizsgalatot, felmérést kell végezni, vagy iratot
kell beszerezni. Ebben az esetben az informécidé megadasanak hatarideje a vizsgalat
befejezését, illetve az irat beszerzését kovetd harom munkanap.

22.1.2.4.0sztélyok kozott tajékoztatas kérésére és adasara az osztaly barmely dolgozodja
jogosult. A tajékoztatds szoban €s irdsban egyarant torténhet, és az informaciot
lehetbleg azonnal meg kell adni.
Osztalyok kozott érdemi informéacié kérése és adasa irasban torténik, és erre csak
az osztaly vezetdje, illetve a koztisztviseld a vezetd jovahagyasaval jogosult.
Az érdemi informacidt lehetdség szerint azonnal, de legkésébb harom munkanapon
beliil meg kell adni és mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat is. A fentieknél
hosszabb hataridé csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi informacid
megadasdhoz valamilyen vizsgélatot, felmérést kell végezni, vagy iratot kell
beszerezni. Ebben az esetben az informacié megadasanak hatérideje a vizsgalat
befejezését, illetve az irat beszerzését kéveté harom munkanap.

22.1.2.5.A Hatoésagi és Szervezési Osztaly informacidszolgéltatasi kotelezettsége a
Pénziigyi Osztaly részére az alabbi esetekben all fenn:

a) telek adasvételi szerz6dés egy madsolati példanyat az aldirast kéveté 3 munkanapon
beliil,

b) haszonbérleti szerz6dés egy masolati példanyat alairast kéveté 3 munkanapon beliil,

c) kozteriilet hasznalati engedély egy példanyat a jogerére emelkedést kovetd 3
munkanapon beliil,

d) barmilyen egyéb megallapodas, bevallas, vagy hatarozat — amelynek pénziigyi vonzata
van — egy példanyat az alairast kveté 3 munkanapon beliil,

e) adasvételi szerz6dés egy példanyat a szerzddés alairasat koveté 3 munkanapon beliil,

f) Onkorményzati tulajdont érinté barmilyen megallapodas egy példanyéat az aléirast
kovetd 3 munkanapon beliil,

g) gazdasdgi tarsasag alapitd okiratinak és cégbirdsagi hatarozatanak egy példanyat,
amennyiben az dnkorményzat tagja a gazdasagi tarsasagnak, az irat beérkezését kovetd
3 munkanapon beliil,

h) barmilyen birésagi hatarozatot, amely valamilyen formaban érinti az dnkormanyzat
gazdalkodasat, tulajdonat, a beérkezést kvetd 3 munkanapon beliil,

1) keresetlevél egy masolati példanyat, amennyiben a per az onkormanyzat gazdalkodasat,
tulajdonat barmilyen formaban érinti, a keresetlevél elkiildésével egyidejiileg at kell
adni a Pénziigyi Osztalynak,

]) népjoléti hataskdrben hozott hatdrozatok,

k) gyermek- és ifjisdgvédelmi hatdskdrben hozott hatarozatok,

1) gyamiigyi igazgatasi hataskérben hozott hatarozatok,

m)teriilet megosztassal, vagy valtozassal kapcsolatos anyagok,

n) hagyatéki leltar.
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22.1.2.6.A Pénziigyi Osztadly informdcidszolgaltatisi kotelezettsége a Hatdsagi és

a)

b)

c)

d)

Szervezési Osztaly részére az alabbi esetekben all fenn:

Barmilyen teljesitési, fizetési hatralék esetén egy alkalommal felszolitast kiild 15 napos
hatarid6é tizésével, majd ennek eredménytelen eltelte esetén 3 munkanapon beliil a
sziikséges adatok kozlésével jelzi a teljesités elmaradasat. A Hatdsagi és Szervezési
Osztaly ezt kovetden 8§ munkanapon beliil kételes erre az esetre, a szerzodésben
foglaltak tigyében intézkedni.

Kozteriilet haszndalati dij fizetésének elmulasztasa esetén a fizetési hataridd lejartat
kovetd 8 munkanapon beliil felhivja a Hatdsagi és Szervezési Osztalyt a sziikséges
intézkedések megtételére.

A kiutalt pénzbeli ellatasokrol negyedévente, a targyhonapot kdvetd 15. napig, az egyéb
szocialis tAmogatasokrol igény szerint a megkeresést6l szamitott 8 napon beliil kozli az
adatokat.

A Magyar Allamkincstaron keresztiil t6rténd allami timogatasok visszaigényléséhez a
sziikséges pénzforgalmi adatok kozlése.

A Hatosagi és Szervezési Osztaly informécidszolgéltatasi kotelezettsége minden szervezeti
egység felé:

a kihirdetést kovetd 3 munkanapon beliil a helyi rendelet egy példanyét 4tadja minden
osztalynak,

a testiilet és bizottsagok hatarozatarél kivonatot ad az tilést kovetd 3 munkanapon beliil
az €rintett osztalynak.

22.2.A Hivatal kiils6 kapcsolatai

22.2.1.

A Hivatalnak szoros kapcsolatban kell allnia:!°
a polgarmesterrel, az alpolgarmesterrel,

a képviseldkkel és

a bizottsagi tagokkal.

A jegyz6 feladata, hogy az elébbiek munkéjanak segitésére folyamatos vagy alkalmi jelleggel
koztisztviseloket jeloljon ki.

22.2.2.

A Hivatalnak gondoskodnia kell a képvisel6-testiileti és bizottsagi tilések:
meghivéinak elkészitésérol,

igény szerint az el6terjesztéseinek elkészitésérol,

jegyzoékonyveinek elkészitésérol,

a dontések nyilvantartasarol,

a dontések végrehajtasarol.

A jegyz6 a Hivatal képviseletében koteles kapcesolatot tartani:

allami szervekkel, hatésagokkal,

a megyei, valamint a kérnyékbeli telepiilések jegyzdivel,

a teleptilés ellatasat biztosité 6nkormanyzati intézmények vezetoivel,
a kozszolgaltatasokban kézremlikodo egyéb szervekkel,

19 Médositotta a 28/2020. (I1.27.) szami Képvisels-testiileti hatdrozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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- a telepiilésen mlik6d6, az Snkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban
meghatarozott helyi trsadalmi szervezetekkel, kozosségekkel.

22.2.4. A Hivatal kapcsolatot tart mas hivatalos szervekkel. A kapcsolattartds modjait e
tekintetben a vonatkoz6 jogszabalyok hatdrozzak meg.

22.2.5. A Hivatal kapcsolatot tart a lakossaggal, illetve a telepiilésen tevékenykedd
szervezetekkel. A fontosabb hireket, informaciokat a hivatal megjeleniti
hirdet6tablajan, valamint az 6nkorményzat honlapjan.

23. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

A kozszolgalatban 4ll6 személy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szol6 2007. évi CLIL. térvény szerint a kovetkezd
okokbol keletkezhet:

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési igyben
/3. § (1) a)/,

- a kozszolgélatban 4ll6 személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozbeszerzési eljaras soran /3. § (1) by/,

- a kozszolgélatban 4llo6 személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. § (1) c)/,

o koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba
o Onkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodés soran és
o Onkorményzati pénzligyi tamogatasok tekintetében,

- a kozszolgalatban 4all6 személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult egyedi Snkormanyzati timogatasrdl valé déntésre
irdnyuld eljaras lefolytatasa soran /3. § (1) d/,

- a kozszolgalatban &ll6 személy (6nalléan vagy testillet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellenérzésre jogosult allami vagy oOnkorményzati tamogatdsok
felhasznéldsanak vizsgalata vagy a felhasznaldssal valé elszamolas soran /3. § (1) e/,

- vezetdi munkakdrt betoltd koztisztvisels /3.§ (2) d)/.

A Hivatal vagyonnyilakozat-tételi kotelezettséggel rendelkezé munkakéreinek felsorolasat a
PH SZMSZ 3. szamt melléklete tartalmazza.

24. Iratkezelés rendje

Az iratkezelés rendjének helyi szabalyai — a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl szol6 335/2005. (XI1.29.) Kormanyrendelet 3. § (3), 27. § ¢) pontja,
52. § (1) bekezdése, valamint 63. § (1) bekezdése alapjan — az alabbiak szerint keriilnek
megéllapitasra.

24.1.Az iratkezelés szervezeti rendje!!

' Médositotta a 28/2020. (I1.27.) szamti Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba Iép: 2020. mércius 1.
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A Polgarmesteri Hivatalban keletkezett iratok kezelése, feliigyelete a Tiszakécske Varos
Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete altal 113/2019. (VIL.25.) szdmu hatarozattal
jovahagyott Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak
alapjan torténik.

24.2.Az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezeto

Az iratkezelés felligyeletét a jegyzo latja el.

A jegyz0 tartds tavolléte esetén az iratkezelés feliigyeletének jogkorét az aljegyz6 gyakorolja.
A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kiilldemény felbontdsdnak szabalyat a Polgarmesteri
Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata hatdrozza meg.

25. Belsé ellenorzés

A Koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szoldé 370/2011.
(XI1.31.) Korményrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a Hivatal az alabbiak szerint rendelkezik
a belso ellendrzési ktelezettségrol, a belsd ellendrzést végzd személy jogallasanak, feladatanak
meghatarozasarol:

25.1.A belso ellendrzési kotelezettség
A Polgarmesteri Hivatal koteles megszervezni és gondoskodni a vonatkozd jogszabalyok,
valamint az elkészitett Bels6 Ellendrzési K ézikonyv altal meghatarozott eldirasok szerinti belsé
ellendrzésrol.

A belso ellendrzés kialakitasardl és megfeleld miikodtetésérol — az dllamhaztartasi térvényben
meghatarozottak szerint — a jegyzo6 koteles gondoskodni.

25.2.A belso ellendrzési tevékenységet ellaté személy jogallasa
A belsd ellendrzési tevékenységet fiiggetlen belsé ellendri szakértd személy megbizasi
szerz6dés keretében latja el.

A belso ellentrzést végzd személy:
- atevékenységét a jegyzOnek kdzvetleniil alarendelve végzi,
- ajelentéseit kozvetleniil a jegyz6ének kiildi meg.
A jegyz0 koteles biztositani a belsd ellendr funkcionalis (feladatkéri és szervezeti)
fuggetlenségét, kiilondsen az aldbbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa a kockazatelemzési modszerek alapjan €s a soron
kiviili ellendrzések figyelembevételével,
b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
c) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,
e) az a)-d) pontokon kiviili mas tevékenységbe torténd bevonds tilalma — kivéve a
tanacsadast.

A belsd ellendrzés fiiggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belsoé Ellenoérzési Kézikonyv,
valamint a jelen Szervezeti €s Miik6dési Szabalyzat szervezeti abraja tartalmazza.
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A belso ellendrzést végzo személy feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:
- az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
- szémara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésre az ellendrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozdja koteles szoban vagy
irdsban informéaciot szolgaltatni.

A belso ellendrzést végzo személy az ellendrzitt szervnél, vagy szervezeti egységnél:

- mindsitett adatot, tizleti titkot tartalmaz6 iratokba és mas dokumentumokba is tekinthet,
azokro6l masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt kérhet, valamint indokolt esetben az
eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett — atvételi elismervény ellenében
— atvenni, tovabba

- személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- €s titokvédelmi
eldirasok betartasaval.

25.3.Az ellatando feladatok

A belsé ellendrzés soran el kell végezni a bizonyossagot add tevékenységet és a tandcsado
tevékenységet.

25.4.A belso ellenorzés bizonyossagot ado tevékenysége soran végzendo ellendrzések

A belsé ellendrzési tevékenység soran:
- szabdlyszerliségi ellenérzéseket,
- pénziigyi ellendrzéseket,
- rendszerellenérzéseket,
- teljesitmény-ellenérzéseket, tovabba
- informatikai rendszerellenérzéseket
kell végezni.

25.5.A belso ellenorzést végzo személyek munkavégzésének keretei

A belsé ellendrzést végzo személy munkajat:
- avonatkoz0 jogszabdlyok,
- aminiszter altal k6zzétett mddszertani Gtmutatok,
- anemzetk6zi belso ellendrzésre vonatkozo6 standardok, valamint
- aBels6 Ellen6rzési Kézikonyv
szerint végzi.
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Z.aro rendelkezés

E szabalyzat 2017. junius 1. napjan 1ép hatalyba.

E szabalyzat hatdlyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Tiszakécske Varos
Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete altal a 122/2004. (IX.30.) KH. sz4mu hatérozataval
jovahagyott és a 88/2008. (VI.26.) szamt hatarozattal modositott Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, tovédbba a Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisel$-testiilete altal a 25/1999.
(II1.25.) KH. szam1 hatarozataval jovahagyott, és a 153/2000. (IX.28.), a 112/2001. (IX.27.), a
30/2002. (111.28.), a 24/2003. (I111.27.), valamint a 89/2008. (V1.26.) szamu hatarozatokkal
modositott Tiszakécske Varos Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendje.

Tiszakécske, 2017. majus 25.

Téth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyzo

A szabélyzalot Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 71/2017. (V.25.)
O6nkorményzati hatdrozataval hagyta jova.

A szabalyzatot Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 70/2018. (V1.28.)
Onkorményzati hatarozatdval mddositotta, mely 2018. julius 1. napjatol hatalyos.

A szabélyzatot Tiszakécske Varos Onkorményzatdnak Képviselé-testiilete 28/2020. (11.27.)
6nkormdnyzati hatdrozataval modositotta, mely 2020. marcius 1. napjatdl hatalyos.
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1. szama melléklet

Alapité okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos
Onkorményzatdnak Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatala alapité okiratat a kévetkezdk szerint
adom ki:

1.1.

1.2.

2.1.

3.1.

3.2.

1. A kéltségvetési szerv
meghevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, K8rosi utca 2.

2. AKoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

A koltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.




4.1,

4.2,

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szélé 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal latja el az &nkormanyzat
miikddésével, valamint a polgarmester, vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo iigyek
dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé
egylittm(ikddésének 6sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroladsa:

szakagazat szakdgazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormdanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

43.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi d6nkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamdara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol.

Feladata tovdbba az onkormdanyzati rendeletben megallapitott, az énkormanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatdrozatban megallapitott, a lakossag szamara nyujthatéd
kiilonbozé segélyek kiutaldsa és konyvelése. Ellatja az dnkormanyzat fenntartdsaban
miikdds intézmények gazdalkodasaval kapcesolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartasaval pénziigyi, szamviteli beszamolék elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szadmviteli szolgaltatasokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitdsaval, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

Onkorméanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 4ltaldnos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Orszaggytilési, dnkormdanyzati és eurdpai parlamenti

016010 képvisel6valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 Udiil8i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefiiggd ellatasok




4.5.

5.1.

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, m(ikodési teriilete: Tiszakécske varos kézigazgatasi
teriilete.

5. A koéltségvetési szerv szervezete és miitkodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A kltségvetési szerv vezetGje a jegyz0.
Magyarorszag helyi nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kozszolgélati tisztviselkrél szdlé 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kévetelményeknek megfelels jegyzét - palyazat
utjan - a polgarmester nevezi ki hatarozatlan idére.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabélyozé jogszabaly
1 | kézszolgalati a kézszq.lgél,ati tisztvisel6krol szo616 2011. évi
CXCIX. toérvény
2 | munkaviszony 2012. évi L. térvény a munka térvénykényvérd)
megbizasi jogviszony 2013. évi V. térvény a Polgéri Térvénykényvrél




Polgdrmester

Aljegyzd

L

Hatosagi és Szervezési
Osztaly

Titkarsigl 65

Hatésdgl Csoport

Srocidlis Csoport

2. szamu melléklet

Belss

ff;:? ellendrzés

Péneligyl Osztaly

Gazdétkoddsi Csoport

Addcsoport




3. szamu melléklet

A Polgdrmesteri Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége:

Munkakor pontos
megnevezése

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség oka

3.8
1) a)

3.8
(1) b

3.
(1) ¢)

3.8

3§
(1) e

3.8
(2) d)

Jegyz0

X

X

(1) d)
X

X

X

Aljegyz6

X

X

X

X

Osztalyvezetd

X

X

X

X

szocidlis ligyintéz6

gyamiigyi ligyintézo

ltaltalts

anyakonyvvezetd

ettt tad b

1. sz. hatdsagi
ligyintézd
(kdzbeszerzés)

2. sz. hatosagi
ligyintéz6
(kereskedelem,
O6nkormanyzat
vagyona)

3. sz. hatéséagi
ligyintéz6
(beruhdzas)

4. sz. hatosagi
ligyintézo
(EU palyazatok)

Addcsoport tagjai

Gazdalkodési Csoport
tagjai:

1. sz. gazdalkodasi
iigyintézd




