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ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
PENZUGYI, VAGYONHASZNOSITO ES TELEPULESFEJLESZTESI
BIZOTTSAGA
2022. december 15-i iilésére

Targy: A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratdnak, valamint Szervezeti és
Miikddési Szabéalyzatanak modositasa

Tisztelt Bizottsag!

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratdnak, valamint Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatinak modositasardl sz6l6 elbterjesztést Tiszakécske Varos Onkorményzata
Képviseld-Testiiletének Oktatési, Kulturalis és Sport Bizottsaga, Pénziigyi, Vagyonhasznositd
és Telepiilésfejlesztési  Bizottsdga, Szocialis, FEgészségligyi, Csalddvédelmi és
Esélyegyenldségi Bizottsaga, valamint Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-
testiilete 2022. december 6-4n targyalta, elfogaddsra javasolta.

A médositas elfogadasat kovetden a Magyar Allamkincstar hianyp6tlasi felhivasban kérte az
alapit6 okirat aldbbiak szerinti javitasat:
- Az alapito6 okirat 1.2-es pontjaban a székhely cimében rovidités nem alkalmazhatd
(u. helyett utca-t kell beirni).
- Az alapité okiratban a 4.4-es pontban a kormanyzati funkcidkat emelkedd
szamsorrendben kell szerepeltetni.
- Az alapit6 okirat 5.2-es pontjanak masodik, illetve a harmadik sordban a
foglalkoztatasi jogviszony hatdlyos elnevezése: munkaviszony, megbizasi jogviszony.

Annak érdekében, hogy a Magyar Allamkincstar az alapitd okirat 4.4. A koltségvetési szerv
alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti megjelolése c. pontjanak a 013210 Atfogé
tervezesi €s statisztikai szolgéltatdsok kormanyzati funkcidval t6rténd kiegészitését be tudja
jegyezni a torzskonyvi nyilvantartadsban, a hianypotlasi felhivas alapjan javitasra keriiltek a
Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapité okiratdit modosité okiratban és az egységes
szerkezetbe foglalt alapité okiratban az alabbiak:

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1.  székhelye: 6060 Tiszakécske, KOrosi utca 2.

4.4 A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati korményzati funkcié megnevezése
funkciészdm
1 | o11130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatési tevékenysége




2 1013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgadltatdsok

3 1016010 Orszéggyﬁlési, onkormanyzati és europai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

4 1016020 Orszéagos é€s helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

5 | 081071 Udiiléi széllashely- szolgéltatas és étkeztetés

6 |106020 Lakasfenntartassal, lakhatéssal 6sszefiiggd ellatasok

5.2 A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo6 jogszabaly
" s a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX.
1 | kozszolgalati oy
torveny
2 | munkaviszony 2012. évi . térvény a munka torvénykonyvérdl
megbizdsi jogviszony 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az el6terjesztést megvitatni és a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2022. december 9.

bee | fl By B
Gombosné dr. Lipka Klaudia
jegyz6

HATAROZAT-TERVEZET L

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznositd és
Telepiilésfejlesztési Bizottsaga az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képvisel6-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete a 285/2022. (XIL.06.) szamu
hatarozatat visszavonja.

2. Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Tiszakécskei Polgarmesteri
Hivatal alapité okiratdnak modositidsat e hatarozat melléklete szerinti tartalommal, a
moddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratot szintén e hatarozat
melléklete szerinti tartalommal jévahagyja.

3. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapit6 okiratat a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Hataridé: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
Felelos: azonnal




HATAROZAT-TERVEZET Il

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosité és
Teleplilésfejlesztési Bizottsdga az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviseld-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a 286/2022. (XI1.06.)
szdmu hatérozatat visszavonja.

2. Tiszakécske Vdaros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a  Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat a
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal, a mddositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot a hatdrozat 2. melléklete szerinti
tartalommal elfogadja.

3. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az annak 1. mellékletét képezd alapitd
okiratanak térzskdnyvi nyilvantartisba torténé bejegyzése napjatol kell alkalmazni.

Hataridé: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
Felelds: azonnal




Okirat szama: PH/....../2022. mellékleta.../... (......) hatdrozat-tervezethez

Mdbdositd okirat

Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete &ltal
2020. marcius 05. napjan kiadott, PH/472-2/2020. szamu alapité okiratat az allamhaztartasroél
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan - .../... (......) szamu hatarozatra figyelemmel -a
kovetkezbk szerint médositom:

1. Az alapité okirat 1.2. pontja - mely a mddosit6 okirat 1.1. pontja alatt szerepel - az aldbbiak
szerint médosul:

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi utca 2.

2. Az alapité okirat 4.4. pontja - mely a médositd okirat 2.1. pontja alatt szerepel - az alabbiak
szerint médosul:

2.1. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciéo szerinti

megjelolése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
Onkorméanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és
1 011130 et . (e .
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 1013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
3 | 016010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek
5 1081071 Udiil8i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés
106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggo ellatasok

3. Az alapité okirat 5.2. pontja - mely a médosité okirat 3.1. pontja alatt szerepel - az aldbbiak
szerint mddosul:

3.1. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony | jogviszonyt szabalyozd jogszabdaly

a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi

1 | kozszolgalati CXCIX. térvény

munkaviszony 2012. évi I. torvény a munka térvénykonyvérdl

megbizasi jogviszony 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykdényvrol




Jelen mddosité okiratot a térzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjatél kell alkalmazni.

Tiszakécske, 2022. december 15.



Okirat szama: PH/....../2022. mellékleta .../... (......) hatarozat-tervezethez

Alapito okirat

mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az éllamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos

Onkormanyzatanak Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatala alapité okiratat a kovetkezék szerint
adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

1.2. A Kkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi utca 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggo rendelkezések

2.1. A Kkoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.

3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatdnak Képvisel-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.




4.1.

4.2.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal latja el az 6nkormanyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester, vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kézremiikddik az dnkormdényzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikddésének 6sszehangolasaban.

A koéltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal elldtja a Magyarorszag
helyi énkorményzatairdl sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkoz6 egyéb
jogszabalyokban a szamdra meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol.

Feladata tovabba az o6nkormdényzati rendeletben megallapitott, az 6nkormanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatarozatban megallapitott, a lakossag szamdara nyujthatd
kiilonboz6 segélyek kiutalasa és konyvelése. Ellatja az onkorményzat fenntartisidban
miikddé intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartdsaval pénziigyi, szamviteli beszamoldék elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgiltatisokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitdsaval, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

korményzati korméanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 altaldnos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Orszaggylési, dGnkormanyzati és eurépai parlamenti

016010 képviselvalasztisokhoz kapesol6d tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 Udiilsi szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefliggé ellatasok




4.5.

5.1.

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszakécske varos kozigazgatasi
teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a jegyz6.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapftott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyz6t - palyazat
utjan - a polgarmester nevezi ki hatarozatlan idére.

A koltségvetési szervnél alkalmazdsban 116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyozd jogszabdly

a kozszolgdlati tisztvisel6krél szol6 2011. évi

kozszolgalati CXCIX. torvény

munkaviszony 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl

megbizdsi jogviszony 2013. évi V. térvény a Polgari Toérvénykonyvrél




1. mellékleta .../... (...) szamu 6nkormanyzati hatarozathoz

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatanak
modositisa

1. A Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatanak 1. szdmai
melléklete helyébe jelen médositds 1. szamu melléklete 1ép.

Jelen mddositas a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal alapité okiratdnak térzskinyvi
nyilvdntartdsba torténd bejegyzése napjdn lép hatdlyba.

Toth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgérmester jegyz6




1. szamu melléklet

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjén Tiszakécske Viros
Onkormdanyzatanak Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatala alapité okiratat a kovetkez6k szerint
adom ki:

1.1.

1.2.

2.1.

3.1

3.2.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi utca 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.

A koltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormdanyzatanak Képviseld-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.




4.1.

4.2.

4. A kéltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal latja el az 6nkorméanyzat
miikddésével, valamint a polgarmester, vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd ligyek
dontésre valé el6készitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kdézremiikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmiikddésének 6sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szd6lé 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasaral.

Feladata tovabbad az onkormdanyzati rendeletben megéallapitott, az 6nkormanyzat dltal
biztositott, az illetékes altal hatarozatban megallapitott, a lakossag szdmara nyujthat6
kiilonb6zd segélyek kiutaldsa és konyvelése. Ellatja az 6nkormdanyzat fenntartdsaban
miikodé intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartdsaval pénziigyi, szamviteli beszamolok -elkészitéséve],
ellenérzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatasokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitdsival, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati korméanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

Onkorméanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 altalanos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Orszaggy(ilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti

016010 képvisel6valasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 Udiil8i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggo ellatasok




4.5.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszakécske varos kozigazgatasi
tertiilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. Akdltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetGje a jegyz6.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelel§ jegyz6t - palyazat
utjan - a polgadrmester nevezi ki hatdrozatlan id6re.

5.2.  AKkoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 | kézszolodlati a kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi
& CXCIX. torvény
munkaviszony 2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérol
3 | megbizasi jogviszony 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykoényvrol




2. mellékleta .../... (...) szamu 6nkormdanyzati hatirozathoz




Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

2017.



1. ATAlANO0S AATOK. ... .veeveteeee ittt e 3
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Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, valamint az
allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 13.
§ (1) bekezdésében foglaltakra — a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ) a Képvisel6-testiilet az alabbiak szerint hagyja jova:

A szabalyzat célja, hatalya

A PH SZMSZ célja, hogy eleget tegyen a jogszabalyokban meghatarozott szabalyozasi
kotelezettségnek.

A szabalyzat hatélya kiterjed:

- Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatallal (tovabbiakban: Hivatal) kozszolgalati
jogviszonyban all6 koztisztviselokre, melyekre a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616
2011. évi CXCIX. torvény az iranyado;

- a Hivatallal munkaviszonyban all6 munkavallalékra, melyekre nézve a Munka
Torvénykonyveérdl szol6 2012. évi 1. torvény az iranyado;

- a Hivatallal egyéb jogviszonyban allokra, melyekre nézve a Polgari
Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyado.

Alapvetd jogszabalyok!

- Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. térvény

- Az éllamhaztartasrdl szo6l6 2011. évi CXCV. térvény

- Az allamhdaztartasrol sz6olo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.31.)
Korméanyrendelet

- Az informdciés 6nrendelkezési jogrol €s az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi

CXIL. torvény

az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616

2015. évi CCXXIL. térvény

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény

A Hivatal azonosité adatai, jogallasa

1. Altalanos adatok

A Hivatal megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.

Cime: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

Levelezési cime: 6060 Tiszakécske, KOrosi u. 2.

Honlap: www.tiszakecske.hu

E-mail cime: polh@tiszakecske.hu

Telefon: 76/441-355

2. Torzskonyvi adatok:

Torzskonyvi azonositd szam: 338118

! Kiegészitette a 70/2018. (V1.28.) szimti Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2018. julius 1.
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Adodszam: 15338112-2-03

KSH statisztikai szamjel: 15338112-8411-325-03

AHTI azonosité: 703163

Allamhaztartdsi szakégazat: 841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulisok igazgatasi
tevékenysége

Szamlaszam: OTP Bank Nyrt. Tiszakécskei fiok 11773322-15724650

3. Alapitasi adatok

Alapitas idépontja: 1990. 09. 30.

Alapitd okirat kelte: 2001. 12. 20.

Az alapité okirat szama: 153/2001. (XI1.20.)

Az alapitéi jog gyakorloja: Tiszakécske Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete

4. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, képviselete

a. 2A Hivatal Tiszakécske Véaros Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének szerve, amelyet a

képviseld-testiilet a helyi 6nkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. tv. 38. § (1) bekezdése
szerint hozott 1étre.
A Polgéarmesteri Hivatal jogallasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény, illetve a Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a
Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol sz616 6nkormanyzati rendelete hatarozza meg.

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv, jogi személyiséggel rendelkezik.

c. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 képviseli.
Szervezeti egység vezetodje, koztisztviseld csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas alapjan
jarhat el a Hivatal képviselojeként a feladat- és hataskoréhez kozvetleniil kapcsolodo
tigyekben.

5. APolgarmesteri Hivatal gazdalkodasa, hozza rendelt mas koltségvetési szervek

a. A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik valamennyi, a koltségvetésben szerepld eldiranyzattal
— azaz az A&llamhdaztartasrdl szold térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korméanyrendelet 7. § (1) bekezdés a) és b) pontokban meghatarozott eldiranyzatokkal.

Az irényitoé szerv altal a gazdalkodasat tekintve a hivatalhoz rendelt mas koltségvetési
szervek, az allamhaztartdsrol szold torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XI1.31.)
Korméanyrendelet 13. § (1) bekezdés i) pontja alapjan az aldbbiak:

- Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Varosgondnoksaga
(6060 Tiszakécske, F6 ut 32.)

- Egyesitett Szociélis Intézmény és Egészségiigyi Kdzpont
(6060 Tiszakécske, Vorosmarty ut 11.)

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetése az nkorményzat 6sszevont kdltségvetésének része,
eléirdnyzatai az 6nkorményzati rendeletben — mint koltségvetési szervnek — elkiilonitetten
szerepelnek.

2 Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamu Képvisels-testitleti hatérozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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c. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetését, beszamoldjat az 6nkormanyzat fogadja el.

d. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasidnak részletes rendjét kiilon belsd szabalyzat
hatarozza meg.

e. A Hivatal vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi jogkorébe gazdalkodd szerv nem tartozik.

6. A Hivatal feladat-ellitisat szolgalé vagyon, a vagyon feletti rendelkezési
jogosultsag

A Hivatal a mikodése soran keletkezett vagyonnal a koltségvetési szervekre vonatkozo
szabdlyok szerint gazdalkodik. Gazdalkodasa soran figyelembe kell vennie a koltségvetési
rendelet, az 6nkorményzati vagyonrendelet és egyéb bels6 szabalyozasok eldirasait.

7. A Hivatal hivatalos bélyegzoi

A Hivatal hivatalos bélyegzdinek lenyomatat, valamint a bélyegzéhasznalati rendet kiilon belsd
szabalyzat tartalmazza.

8. A kotelez6 szabalyozasok

A Hivatal jegyzoje felelés a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként valo miikodtetésébol
fakad6 a 368/2011. (XII.31.) Korményrendelet 13. § (2) bekezdésében meghatarozott belsd
szabalyozasok elkészitéséért €s rendszeres feliilvizsgalataért.

9. A Hivatal tevékenysége, ellitando feladatok

A Hivatal altal ellatand6 és a korményzati funkcidé szerint besorolt alaptevékenységeket a PH
SZMSZ 1. mellékletét képezd Alapité Okirat tartalmazza.

Az Alapité Okiratban meghatirozott tevékenységek, feladatok forrasait a koltségvetés
végrehajtdsdval  kapcsolatos  sajatos  eloirasokat, feltételeket Tiszakécske Varos
Onkorményzatdnak mindenkor hatalyos koltségvetési rendelete tartalmazza.

10. Vallalkozasi tevékenység
A Polgarmesteri Hivatal az alapit6 okirat alapjan vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

11. A Hivatal altalanos feladatai:
Az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
Ko6zremiik6dés az onkorméanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd

egylttmiikddésének 6sszehangolaséban.

11/A. Az elektronikus iigyintézésre iranyadé jogszabilyokban meghatarozott
feladatok ellatasa: >

3 Kiegészitette a 70/2018. (V1.28.) Képviselé-testiileti hatarozattal. Hatalyba Iép: 2018. julius 1.
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- véllalja a Kormény altal rendeletben meghatarozott iigyek torvény szerinti
elektronikus intézését.

- ellatja az elektronikus tigyintézés miikodéséhez kapcsolddod szervezési és
adminisztracids feladatokat

- t4jékoztatja az tigyfelet az elektronikus tigyintézési lehetéségekrol

- biztositja az ligyfél azon jogat, miszerint ligyeit az elektronikus ligyintézés keretein
beliil elektronikusan intézze el

- az elektronikus ligyintézés keretein beliil biztositja a k6zérdekd, illetve kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerhetdségét és a személyes, a mindsitett €s a nem nyilvanos
adatok védelmét

- gondoskodik az elektronikus tigyintézés keretein beliil az elektronikus dokumentum
érkeztetésérol, kézbesitésérol, értesitésérsl

- akovetkez6 kozponti elektronikus ligyintézési szolgaltatdsokat a kijel6lt szolgaltato
utjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban foglaltaknak

a) az ligyfél tigyintézési rendelkezésének nyilvantartasa,
b) iratérvényességi nyilvantartas,

c) elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,

d) azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités,
e) kdzponti érkeztetési igynok,

f) kdzponti kézbesitési tigynok,

g) az ligyfél iddszaki értesitése,

h) papir alapt irat 4talakitasa hiteles elektronikus iratta,
j) kdzponti azonositasi tigynok,

k) személyre szabott tigyintézési feliilet,

1) irlapbenyujtas-tdmogatasi szolgaltatas,

m) kézponti dokumentumhitelesitési igynok,

n) altalanos célu elektronikus kérelemirlap szolgaltatas,
0) Osszerendelési nyilvantartas.

12. Az egyes szervezeti egységek feladatai?
12.1.Hatodsagi és Szervezési Osztaly
I. Titkarsagi és Szervezési Csoport
1. A Képvisel6-testillet mukodéséhez, a valasztasokhoz és népszavazasokhoz, népi

kezdeményezésekhez, és egyéb a Hivatal miikodéséhez kapcsolddo feladatokat 14t el.
2. A Képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok:

* Médositotta a 28/2020. (I1.27.) Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. mércius 1.
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a) aképviselo-testiileti, bizottsagi iilések feltételeinek biztositasa, a képvisel§-testiilet
munkatervének el6készitése és arra figyelemmel a testiileti és bizottsagi iilések
megszervezeése,

b) a képviselo-testiileti anyagoknak, meghivoknak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban foglaltak szerint az érdekeltek részére torténd kézbesitése, az
onkormanyzati rendelet kifliggesztése, és az Onkormanyzat rendeleteinek
nyilvantartasa, nyilvantartés vezetése a képviseldi interpellaciokrol, az azokra adott
valaszokrol,

c) a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, a jegyzékonyvek és testiileti
hatdrozatok, valamint rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba térténé felvitele,

d) a képviselo-testiileti hatarozatok nyilvantartasa, a lejart hatdridejli hatarozatok
végrehajtasanak figyelemmel kisérése, errdl jelentés készitése a testiilet felé,

e) a kozmeghallgatas idépontjanak kozhirré tétele, a technikai feltételek biztositasa,
lakossagi férumok megszervezése, az ott elhangzottakrol jegyzokonyv készitése,

f) egyesiiletek, onszervezddések, civil szervezetek ligyei.

Vélasztasi idészakban ellatja a helyi valasztasi iroda miikodésével kapcsolatos, a

valasztasi eljarasrél szold térvényben rogzitett feladatokat, segiti a helyi valasztasi

bizottsdg munkajat, valamint népszavazds, népi kezdeményezés esetén szervezési,
lebonyolitasi feladatokat végez.

Az Onkorményzat és a hivatal miik6désével Osszefiiggd Onkorményzati rendelet

tervezetek, alapitd okiratok, szabalyzatok elkészitése.

A hivatal szdmitégépes haldzatanak, szamitastechnikai eszkozeinek lizemeltetésével,

karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az oOnkorméanyzat, a tisztségvisel6k, a hivatal altal szervezett rendezvények

elokészitésében, lebonyolitasaban valé kdozremiikddés.

Iktatasi, irattarozasi, selejtezési és postazasi feladatok.

Humaénpolitikai feladatok:

a) Ellatja a hatalyos munkajogi jogszabalyokbdl a hivatalra harulé humanpolitikai
ligyintézési és nyilvantartasi feladatokat.

b) Ellatja a koztisztviseldk képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat.

c) Elékésziti és koordinalja az egyenlé banasmodrdl és az esélyegyenldség
elomozditasardl sz6lo torvényben a munkaltatd szamara eldirt kotelezettségek
végrehajtasat.

Az 6nkormdnyzat kozfoglalkoztatasi programjanak végrehajtisa, melynek keretében:

a) el6késziti a munkaltatdi jogokat gyakorld polgarmester dontéseit,

b) adatszolgaltatasi feladatokat 14t el,

¢) egyiittmikodik a munkatigyi szervezetekkel.

I1. Hatosagi Csoport

A Hatosagi Csoport a Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvényben foglalt
jegyz6i hataskdrbe tartozé feladatok korében az alabbi feladatokat latja el:

a) talalt dolgokkal kapcsolatos ligyintézés,
b) birtokvédelemmel kapcsolatos jegyz6i feladatok.




. A Hatosagi Csoport az ipari- kereskedelmi igazgatasi feladatok korében az alabbi
feladatokat latja el:

nem kereskedelmi céla szallashelyek nyilvantartisanak kezelése, hatdsagi igazolvany
kiallitasa,

kereskedelmi célu szallashely- engedélyezési, nyilvantartasi feladatok ellatasa,
statisztikai adatszolgaltatas,

vasarlok konyvének hitelesitése,

telepengedélyezés, illetve bejelentés- koteles tevékenységek folytatdsédval kapcsolatos
hat6sagi- nyilvantartési feladatok,

vasar és piac tizemeltetésének engedélyezése, nyilvantartasi feladatok,

allatvasartér, allatpiac, allatkiallitas helyének és iddpontjdnak engedélyezése
mozgobolt, csomagkiild6 kereskedelem, automatabdl torténd értékesitéssel kapcsolatos
intézkedések,

zenés, tancos rendezvényre vonatkozd engedélyek kiadéasa, nyilvantartasba vétel,
igazolas kiadasa.

. A Hatéséagi Csoport foldmiivelésiigyi igazgatéssal kapcsolatos feladatai:

hirdetmények kezelése (adasvétel, foldhaszonbérlet),

meéhallomanyok tartasi helyének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
karositdk elleni védekezéssel kapcsolatos kdzremiikddoi feladatok,
parlagfii- mentesités,

ko6zérdeki védekezés,

vadkarbejelentéssel kapcsolatos feladatok.

. A Hatésagi Csoport vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatai:

Onkormanyzati ingatlan vagyon nyilvantartads folyamatos vezetése, adatszolgaltatas
teljesitése,

az Onkormanyzat vagyonanak meghatirozasarél, a vagyon feletti tulajdonjog
gyakorlasardl szol6 helyi rendeletben meghatarozott feladatok ellatésa,

sajat tulajdont lakas €s helyiséggazdalkodas (bérbeadas, értékesités, stb.),

az dnkormanyzat tulajdonaban 4116 kozteriilet hasznélatdnak engedélyezése.

. A Hatoséagi Csoport tovabbi feladatai:

oktatasi, kozmiivelodési feladatok,

kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok,

hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

allattartassal kapcsolatos tigyek,

zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok,

viziligyi igazgatassal kapcsolatos feladatok,

temetd tizemeltetéssel, fenntartassal kapesolatos feladatok,

ellaitja az anyakonyvi Ugyintézés hatosagi és egyes szolgaltatasi feladatait az
Elektronikus Anyakoényvi Rendszer hasznalataval,

kozremiikddik a hazassagkotéseknél, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok 1étesitésénél,
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intézi az 4llampolgarsagi eskiivel kapcsolatos tigyeket, valamint a névvaltoztatasi
kérelmeket,

kiilfoldi allampolgar anyakényvi eseményét érintd adatszolgéltatas teljesitése,

atvezeti az anyakonyvi alapbejegyzéseket, valamint az utélagos bejegyzésekbdl és
kijavitasokbol eredd adatvaltozasokat a személyi adat- és lakcimnyilvantartason,
igazolas kiadésa arrél, hogy a gyermek tekintetében az anyakonyvbe bejegyzett apa,
vagy anya képzelt személy,

gyermek nevének megaéllapitasa,

képzelt sziil6 adatainak megallapitasa,

teljes hatélyu apai elismer6 nyilatkozat felvétele nagykoru és cselekvoképes személyek
esetében,

tdjékoztatds a rendezetlen csaladi jogallas kezelésérol,

hagyatéki, pothagyatéki iigyekben hagyatéki leltar felvétele,

elvégzi a kiskort 61okds6k, a gondnokoltak és gyamsag ala helyezettek ingd és ingatlan
vagyonanak leltrozasat,

ellatja a kozponti cimregiszter miikodtetésével, ezen beliil a cimmegallapitassal és a
cimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat,

kozutakkal, jardakkal, kozosségi kozlekedési tigyekkel kapcsolatos feladatok,

a szocialis ellatéssal, gyermekvédelemmel kapcsolatos hatosagi engedélyek beszerzése
(mukodési engedély),

kozérdekl adatok kezelése,

statisztikai adatszolgéltatas,

honvédelmi, polgarvédelmi, katasztrofa elharitéssal kapcsolatos iigyek,

telepiilésképi véleményezéssel, bejelentéssel kapesolatos iigyek,

rendezési tervvel kapcsolatos tigyek,

telekalakitas egyeztetés, miiszaki és jogi megfeleldség, szakhatosagi hozzajarulas.

I1I. Szociilis Csoport

A Szocialis Csoport feladatai kiilondsen:

1.

Dontésre elokésziti és végrehajtia a bizottsig, a polgarmester hataskérébe tartozé
szocialis pénzbeli és természetbeni tdmogatésokkal és kedvezményekkel kapcsolatos
Onkormdnyzati hatdsagi ligyeket.

Dontésre  elokésziti és végrehajtja a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo
gyermekjoléti, gyermekvédelmi jellegli pénzbeli és természetbeni tdmogatasokkal és
kedvezményekkel — kapcsolatos  hatésagi  iigyeket, valamint a  sziinidei
gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat.

Déntésre eldkésziti a Bursa Hungarica 8sztondijpalyazatra benyujtott kérelmeket.
Vezeti a csoport feladatk6rébe tartozo hatdsagi nyilvantartasokat, elvégzi a feladatkerét
érintd hatosagi statisztikai adatszolgaltatdsokhoz sziikséges feladatokat.

Koztemetéssel kapcsolatos kérelmek.

12.2.Pénziigyi Osztaly feladatai

A Gazdalkodasi csoport ellitja a tervezéssel, eléiranyzat-felhasznalassal, eléiranyzat

modositassal, tzemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel, beruhazassal,
vagyonhasznélattal és hasznositassal, készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel és beszdmolasi




kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasigossagra, hatékonysagra,
eredményességre, valamint az ellendrzési nyomvonal és a bels6é kontrollok folyamatos
mikodésére.

A felsorolt feladatokat Tiszakécske Varos Onkorményzatinak Varosgondnokséaga és az
Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont intézmények vonatkozasaban is
elvégzi. Ezen feliill, a gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmények pénziigyi-
gazdalkodasi feladatait figyelemmel kiséri, sziikség esetén szakmai segitséget nyujt.

Gazdalkodasi csoport feladatai:

az 6nkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetési rendelet-tervezetének,
modositasainak, éves beszamolonak az el6készitése, eldterjesztés dsszeallitasa,

az Onkormanyzat zarszamadasi rendelet-tervezetének, a gazdalkodas féléves és
haromnegyed éves helyzetérdl szol6 beszamoldknak az §sszeallitasa,

elkésziti a negyedéves mérlegjelentést, tovabba jovahagyasi joggal rendelkezik az
intézmények ilyen iranyu kotelezettségei felett,

valamennyi pénziigyi adatszolgaltatas teljesitése,

ellatja a fokonyvi konyvelési feladatokat, a gazdasagi események rogzitését, bérek
kontirozasat,

ellatja az intézmények finanszirozasat az intézmények altal havonként leadott {itemterv
alapjan, ellen6rzi azokat, és elvégzi a kiutalast,

az éves koltségvetési térvény alapjan allami tdmogatdsok igénylése, lemondasa,
potigény benyujtasa, tényleges felhasznalas szerinti elszamolas eldkészitése,
figyelemmel kiséri a gazdalkodas szabélyszeriségét a jovahagyott elbirdnyzatok
vonatkozasaban,

elkésziti szamviteli politikat, a pénziigyi szabalyzatokat €s gondoskodik azok
aktualizalasardl,

havi likviditasi terv készitése,

beérkez6 szamlak ASP rendszerben torténd nyilvantartasa, teljesitése, k6zmuszamlak
esetében kiilon nyilvantartés és feltilvizsgalat,

intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos teendodket, a
szamlakibocsatast/tovabbszamlazast és vezeti a bevételekhez kapcsolodd analitikus
nyilvantartisokat, igény esetén adatot szolgaltat mas csoportoknak,

gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasarol,

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan ellatja az utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
szakmai teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat,

analitikus nyilvantartisok vezetése a fiiggd, atfuté tételekrdl a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelen, valamint a felajitasokrol, beruhazasokrdl, 1-es szdmlaosztalyrol,
pénzbeli szocidlis ellatasok hatarozat alapjan torténd kifizetéseinek végrehajtasa,
alapitvanyok, egyesiiletek, tarsadalmi Onszervezodési csoportok részére az
Onkormaényzat altal nytjtott tamogatasok utalasa timogatasi szerz6dés alapjan,
gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésérdl, azok megfeleld
nyilvantartasarol és kovetésérol,

ellatja a hazipénztar miikdésével kapcsolatos feladatokat,

cafeteria keretén beliil adott juttatasok lejelentése, felt6ltése, utaldsa,

ellatja a munkaltatoi koleson folydsitasaval kapcesolatos {igyintézést, ezen beliil kérelem
alapjan rendelkezésre bocsatja a sziikséges nyomtatvanyokat, majd gondoskodik a
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II.

munkaltatéi példinyok begyljtésérl és leflizésér6l, banki értesiték alapjan
figyelemmel kiséri a befizetéseket és a rendelkezésre 4llo keretet,

vezeti a szocidlis tdmogatds keretében nyujtott lakasépitési- vasarlasi koleson
kifizetések és torlesztések Gsszegét,

kovetelések nyilvantartasaval, beszedésével kapcsolatos tevékenységek
(vevOényilvantartas, felszolitd levelek, hatralékok behajtasa),

Onkormanyzat és intézményei biztositassal kapcsolatos ligyeinek teljeskorii intézése,
az altalanos forgalmi ado- és egyéb NAV felé teljesitendd kotelezettségek bevallasanak
elkészitése, kotelezettségek teljesitése,

Onkormanyzat €s az intézmények vagyonanak nyilvantartisa, egyeztetés a kataszteri
nyilvéantartassal, értékcsokkenések elszamolasa,

leltarozas, selejtezés elokészitése, lebonyolitdsa, eltérések felvezetése,

iktat6i munkakdrben helyettesitési feladatok ell4tésa,

alapito okiratban bekovetkezett és egyéb valtozdsok Aatvezetése a tdrzskényvi
nyilvantartason,

az Egészségiligyi Kozpontban rendeld jarobeteg szakellatasokkal kapcesolatosan minden
felmertild feladatok/adatszolgaltatas elvégzése az illetékes szervek felé,

Nemzeti  Egészségbiztositasi  Alapkezeld felé évi  adatszolgaltatds az
orvosok/fogorvosok létszamadatairdl (korzetekrol),

kiilonféle statisztikai adatszolgaltatasok (egészségiigyi beruhdzasi statisztika,
informatikai eszk6zok statisztikaja).

Adadcsoport feladatai:

Kommunalis adé bevalldsaval és beszedésével kapcsolatos iigyek intézése, ezen
adoénem vonatkozésaban a térzsadatok és kivetési adatok karbantartésa,

pénzintézeti kivonatok szamitogépes feldolgozasa (befizetések rogzitése valamennyi
adonemben), nyilvantartasa (atfutd- és kiadasi naplé vezetése),

adoszamlakrol az 6nkormanyzat szamlajara torténd folyamatos atvezetések ugy, hogy
lehetbleg az 1.000.000 Ft-ot ne haladja meg az egyes ado6szamlak egyenlege.

helyi ipariizési adéra vonatkozdan addbevallasok feldolgozasa (ellendrzés, eldiras,
torlés, torzsadattar karbantartas), adohatralék beszedése,

épitményaddval kapcsolatos teljes kori tigyintézés,

idegenforgalmi addval kapcsolatos teljes korl tigyintézés,

ingatlanértékeléssel ~ kapcsolatos feladatok elvégzése (hagyatékhoz, birdsagi
végrehajtashoz),

vagyoni bizonyitvany készitése birosagi, renddrségi iigyekkel kapcsolatban,

egy€b €s idegen tartozasokkal (szabalysértési birsag, kozigazgatasi birsag) kapcsolatos
adotartozasok behajtasa,

esetenkénti adatszolgaltatasok (NAV, allamigazgatasi szervek részére),

gépjarmuadé feldolgozasa, ezek alapjan torlése, eldirasok, térzsadattar karbantartasa,
adohatralék beszedése,

egy€b és idegen bevételek behajtasa: foldhivatali nyilvantartasi dij, gyermektartasdij,
munkaiigyi birsag, kornyezetvédelmi birsag, halvédelmi birsdg, ndvényvédelmi birsag,
érdekeltségi hozzajarulas, hulladékgazdalkodasi birsag,

felszolitdsokrol és ezek eredményességérsl analitikus nyilvantartas vezetése,
kérelemre addigazolas kiadasa,

informdacié nyujtasa az addkkal kapcsolatban (bevallott, befizetett 6sszeget, hatralék
mértékét) a térvény és a helyi rendelet betartasat illetben, sziikség esetén javaslat a helyi
rendelet médositasara,
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— az ado6zés rendjérdl szolé 2017. évi CL. térvény, az adohatosag altal foganatositando
végrehajtasi eljarasokrdl sz6lo 2017. évi CLIIL. torvény és a birdsagi végrehajtasrol
sz0l6 1994. évi LIIL. torvény eloirdsai szerint kozvetleniil részt vesznek az ado-
végrehajtasi eljarasban,

— esetenként addellendrzés elvégzése (pl. tidiildteriileteken),

— zarasi munkalatok soran az adoétartozasokkal kapcsolatos kimutatds elkészitése a
fokonyvi konyvelés részére,

— letiltasok, méltanyossagi kérelmek, épitményado felhivas bevallasra, talajterhelési dij
nyilvantartasa,

— jelentés, zarasi munkak elkészitése.

A Hivatal iranyitasa, vezetése

13. A Hivatal irdnyitasa, vezetése
13.1.A Hivatal iranyitasa
13.1.1. A polgiarmester

a) a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hatdskorében iranyitja a polgarmesteri hivatalt;

b) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak a
feladatait az 6nkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban;

¢) dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben, hatésagi hataskorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, a
polgérmesteri hivatal {igyintézdjére;

d) ajegyz6 javaslatira elGterjesztést nytijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozodasanak, létszdmanak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara;

e) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozés rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester és az Onkorményzati
intézményvezetdk tekintetében.

13.1.2. Az Alpolgiarmester’

a) A polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére megvalasztott alpolgdrmester a
polgarmester iranyitasaval l4tja el feladatait.

b) Az alpolgdrmester a feladatdnak ellatasdhoz igényelheti az érintett osztalyok
kozremiik6dését az onkorményzati {igyek el6készitése és végrehajtdsa soran.

13.2.A Hivatal vezetése
13.2.1. A hivatal vezetéjének kinevezési rendje
a) Az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6t a polgarmester nevezi ki.

b) A polgdrmester — a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint, a jegyz6 javaslatira —
kinevezi az aljegyzot.

5 Médositotta a 28/2020. (11.27.) Képviselé-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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a)

c)

d)
e)

)
k)
D

13.2.2. A Jegyz6

A Métv. 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 vezeti a Hivatalt.

Dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyzé tekintetében.

Gondoskodik az 6nkorméanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Tandcskozési joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
iilésén.

Jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysértd.

Evente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérél.

Dontésre elokésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi {igyeket.

Dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t.

Dont a hataskorébe utalt Snkorményzati és nkorményzati hatdsagi tigyekben.

A hataskorébe tartozé tigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

13.2.3. Az Aljegyz

A jegyz6 tavollétében, tartdés akadalyoztatdsa esetén az aljegyzé latja el a jegyzd
valamennyi feladatat, gyakorolja hataskoreit.

A testiileti és bizottsagi lilésekkel, tevékenységekkel kapcsolatos technikai, ligyviteli,
tigyintézési, informécids feladatok irdnyitésa és ellatasa.

A polgarmesteri hivatal informatikai rendszerének Kkiépitésével, fejlesztésével
kapcsolatos feladatok irdnyitasa és ellatasa.

A népesség- nyilvantartasi, titokvédelmi feladatok ellatasa.

A honvédelmi, munkatigyi feladatok iranyitasa.

Az iratkezelési feladatok iranyitasa, szervezése, a gondnoksagi feladatok iranyitésa.
Az oktatasi, kozmuvel6dési intézményekkel, feladatokkal kapcsolatos irdnyitas.

Az dnkormanyzati intézményekkel torténd kapcsolattartas ellatasa.

Az onkorményzati €s jegyzOi hataskorbe tartozé népjoléti, gyamiigyi, gyermek- és
ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok iranyitasa.

Anyakodnyvvezeto6i feladatok ellatasa.

Polgarmesteri hivatal adatvédelmi felel6si feladatainak ellatasa.

A képvisel6-testiilet, a polgarmester, valamint a jegyzd hataskorébe tartozo, a
kozoktatassal kapcsolatos feladat és hataskor elokészitése, intézése.

m) Kozremikodik a képviselo-testiilet, illetve annak bizottsagai elé keriild, a

d)

munkateriiletére vonatkozo el6terjesztések dsszeallitdsdban, a vezetdi utmutatas alapjan
az anyagokat elkésziti és részt vesz a bizottsagi, képviseld-testiileti tiléseken.

13.2.4. Az Osztalyvezetd(k)

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek, az osztalyok élén az osztalyvezeto all.

Az osztalyvezet6t a jegyzd — a polgarmester egyetértésével — kizardlag jogszabalyban
meghatarozott felséfoku iskolai végzettséggel, kdzigazgatasi szakvizsgaval, vagy azzal
egyenértékil képesitéssel rendelkezd koztisztviselok koziil, hatdrozatlan iddre biz meg.
Az osztalyvezetOk feladataikat elokészitd, végrehajto jelleggel, illetoleg dllamigazgatasi
tigyekben, a hataskor cimzettjének nevében eljarva latjak el.

Az osztalyvezeto feladatai:
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felel6s a szervezeti egység munkajéért, annak szakirdny1, jogszerli mitkodéséért,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakéri leirasok
elkészitésérdl és naprakészen tartasarol,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, mindsitéssel kapcsolatban rabizott feladatokat,
felelds a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, illetve esetenként rabizott
feladatok dontés- el6készitéséért €s hataridében torténd végrehajtasaért,

elokésziti a feladatkoréhez tartozo testiileti eldterjesztéseket, részt vesz a képviselo-
testiilet {ilésén a szervezeti egységet érintd tigyekben,

koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet €rintd napirend
targyalasakor a bizottsagi iiléseken, akadalyoztatasa esetén helyettesitésrol
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység mikodését eldsegito kiilsé szervekkel,
kozremiikodik az intézmények iranyitdsaval kapcsolatos dontések, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtas megszervezésében,

koteles a vezetése alatt mitk6do szervezeti egység, valamint a feladatkérébe tartozd
intézmények tevékenységérdl naprakész informacioéval rendelkezni, az osztalyt
érint0  gazdalkodasi feladatokat figyelemmel Kkisérni, tapasztalatairol a
tisztségviselOket tdjékoztatni,

sziikség szerint beszdmol a tisztségviselok elott a szervezeti egység
tevékenységérol,

gondoskodik a vezetése alatt miikodé szervezeti egységben az tigyfélfogadasi és
munkarend betartasarol,

felelés a  szervezeti  egységek  kozotti  folyamatos  tajékoztatasért,
informacidaramlasért, az egységes Hivatal munkajat elésegito, az egyes szervezeti
egységek egylittmiik6dését biztositd kapcsolattartasért.

Az osztadlyvezetd koteles az osztilya belsé munkarendjét szamon kérheté moddon
kialakitani, igy kiilonosen:

szabalyozni az osztalyértekezletek rendjét,

nyilvantartani az osztalyon dolgozok munkakéri leirasat,

meghatarozni az osztalyvezetdi ellendrzes, szdmonkérés modjat, gyakorisagat,
gondoskodni a munkafegyelem biztositasarol, ellenérzésérdl,

meghatarozni az osztaly informaciéadramlasanak mikéntjét.

A Hivatal szervezeti felépitése és mitkodési rendje

14. A Hivatal szervezeti felépitése

14.1.A Hivatal engedélyezett 1étszamat az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos koltségvetési
rendelete tartalmazza.

14.2.A Polgarmesteri Hivatal a kovetkezd szervezeti egységekre tagozodik:®

1.

Hatosagi és Szervezési Osztaly

2. Pénziigyi Osztaly

A Hatosagi és Szervezési Osztalyt kapcsolt munkakérben az aljegyz6 vezeti.

6 Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamu Képvisels-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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Az osztalyon belil harom egység kiiloniil el:
1. Titkarsagi és Szervezési Csoport
2. Hatdsagi Csoport
3. Szocialis Csoport

A Pénziigyi Osztély é1én osztalyvezeto all.

A Pénziigyi Osztalyon beliil két egység kiiloniil el:

1. Gazdalkodasi Csoport
2. Adécsoport

Az egyes csoportok koztisztvisel6i kozvetlenill az osztilyvezetd vezetése alatt latjak el
feladataikat.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat a PH SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

14.3.A Képviseld-testiilet altal engedélyezett 1étszam alapjan a jegyz6 kiilon utasitdsban allapitja
meg az egyes szervezeti egységek engedélyezett [étszamat.
A jegyz6 a folyamatosan, vagy esetenként jelentkez$ feladatok ellatasara a belsd szervezeti
egységek dolgoz6ibol allando, vagy ideiglenes jellegli munkacsoportokat hozhat 1étre, illetve
atmeneti jelleggel feladatokat, {igyintézt mas szervezeti egységbe helyezhet at.

15. Munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje
15.1.A jegyz6t a polgarmester nevezi ki €s gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

15.2.Az aljegyz6t a jegyz6 javaslatara a polgarmester nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat. Az aljegyzé felett az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

15.3.A Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaldi felett a munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.
A koztisztviselok kinevezéséhez, vezet6i munkakdorre kinevezéshez, felmentéshez a vezetoi
munkako6r médositdsahoz, valamint a jutalmazasahoz a polgarmester egyetértése sziikséges.

15.4.A szabadsagok kiadasa, a teljesitményértékelés, és a mindsités az altaluk vezetett osztaly
koztisztvisel6i tekintetében az aljegyzo és az osztalyvezetd atruhazott munkaltatoi jogkore.

16. Helyettesités rendje

16.1.A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti.
A jegyz6 tovéabbi helyettesitése a kiadmanyozas rendjében és a munkakoéri leirasokban
foglaltak szerint torténik. Az aljegyz0 a helyettesitési feladatokat a jegyz0 utasitdsa alapjan
végzi.
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16.2.A szervezeti egység vezetdjét a vezetd altal kijelolt helyettes, vagy helyettesek helyettesitik.
A szervezeti egységek helyettesitési jogkorét a vezetOk utasitasa, illetve a munkakori
el6éirasuk alapjan végzik.

16.3.Az egyes szervezeti egységeken beliil a belsé helyettesitések rendjét a munkakdri leirasok
tartalmazzék.

16.4.A jegyzOnek kell gondoskodnia arrél, hogy a Polgarmesteri Hivatalban kiadott munkakd&ri
leirdsok pontosan meghatarozzak:
- az adott munkakdrt helyettesitd munkakoroket, valamint
- az adott munkakdr altal helyettesitendé munkakoroket.

16.5.A helyettesitd felelossége a helyettesként ellatott feladatokért megegyezik az eredeti
feladatellato felelésségével.

17. A munkakori leirasok jelentdsége

17.1.A jegyz6 koteles elkésziteni az aljegyz6 €s az osztalyvezetd munkakori leirasat.
17.2.Az aljegyz6 €s az osztalyvezetd az altaluk vezetett osztalyhoz tartozé dolgozdk munkakori
leirdsanak meglétéért felelosek.

17.3.A munkakori leirdsokat rendszeresen feliil kell vizsgalni.

A munkakori leirdsokban részletesen meg kell hatdrozni az adott munkakor altal ellatandd
feladatokat.

18. A munkakorokhoz kapcsolédo felelosség

Adott munkakort betolté dolgozd felelés a munkak6rokhéz meghatarozott feladat- és
hataskorok szabalyszerd, jogszeri ellatasaért.

A munkako6rhoz kapcsolodo specialis felel6sségi szabalyokat, mint példaul kartéritési, teljes
anyagi feleldsségi szabalyok, részben a munkakori leirdsok, részben pedig a munkakdr altal
ellatando feladatot leird belsd szabalyzatok tartalmazzak.

19. A hataskor gyakorlasianak médja, a kiadmanyozas rendje

Az egyes munkakor esetén az adott hataskor gyakorlasanak modjat a jogszabalyok, valamint a
jegyzo, €s a polgarmester kiadmanyozasi rendjére vonatkozo6 belsé szabalyozas hatarozza meg.
Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadméanyként csak kiadményozési joggal
rendelkez6 személy irhat ala.

A kiadményozasi jogokat a jegyz0 altal készitett kiadmanyozasi szabalyzat hatdrozza meg.

20. Az iigyfélfogadas rendje
20.1.Az osztalyvezetok gondoskodnak arr6l, hogy a feladatkoériikbe tartozo kérdésekben
felvildgositasra, intézkedésre jogosult ligyintézdk az altaldnos iigyfélfogadasi iddben a

munkahelyiik6n tartézkodjanak.
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20.2.A tisztségviselSk tigyfélfogadasi rendje:’

Polgarmester, alpolgarmester: minden csiitorték 13 — 14 6ra kozott
Jegyzd: minden honap paratlan hétféjén 13 — 15 6ra kozott

20.3.A hivatal iigyfélfogadasi rendje:®

hétfo 8.00 — 12.00 ¢6raig és 13.00 — 16.00 oraig
kedd 8.00 — 12.00 oraig

szerda -

cslitortok 13.00 — 16.00 oraig

péntek 8.00 — 12.00 oréig

A pénztér tigyfélfogadasi rendje:

hétfo 8.00 — 12.00 ¢draig
kedd 8.00 — 12.00 ¢6raig
szerda 8.00 — 12.00 éraig
cslitortok 8.00 — 12.00 oraig
péntek -

20.4.A Munka Torvénykonyve alapjan munkaviszonyban &llok munkarendje egyedileg, a
munkakori leirasokban keriilnek régzitésre.

20.5.Az Onkormdanyzati képviselok és a bizottsagok tagjai munkaiddében korlatozas nélkiil
jogosultak a Hivatalt felkeresni.

20.6.Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan kérral, vagy veszéllyel jarna,
az tigyfeleket munkaidében idébeni korlatozas nélkiil fogadni kell.

20.7.A hazassagkdotések biztositasardl szombaton is gondoskodni kell.

20.8.Az ugytélfogadas folyamatossagaért és zavartalansagaért az osztalyvezetdk felelnek.
21. A Hivatal munkarendje’

21.1.A Polgarmesteri Hivatalban a heti munkaidé 40 6ra. Az altalanos munkarend szerint a napi
munkaid6 hétfétol csiitortokig 7.30 6ratol 16.00 oraig, pénteken 7.30 o6ratol 13.30 oraig tart
(4ltalanos munkarend). A 7 éven aluli gyermeket neveld koztisztviselok valasztdsuk szerint
az 4ltalanos hivatali munkarendtél eltéréen az alabbi munkaid6 beosztasban is dolgozhatnak:
hétfotol csiitortokig 8.00 oratdl 16.30 oraig, pénteken 8.00 oratdl 14.00 oraig.

21.2.A jegyz6, az aljegyzé €s az osztilyvezetd szdmara a napi munkaidén belil a koételezod
térzsmunkaid6 hétfotol csiitdrtokig 9 ératdl 14 oraig, pénteken 9 6ratol 13 ordig tart.

A napi munkaidébdl rugalmasan kezelhetd fennmarado6 id6tartam ledolgozasa egy honapon
beliil kotelezo.

21.3.0sztalyonként jelenléti ivet kell vezetni.

A munkaid6 kezdetekor és befejezésekor az osztaly dolgozdjanak a jelenléti ivet kézjegyével
kell ellatni, megjeldlve az érkezés, illetve a tavozas idépontjat.

7 Médositotta a 28/2020. (11.27.) szam Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2020. marcius 1.
8 Modositotta a 28/2020. (11.27.) szam Képviselé-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2020. marcius 1.
® Modositotta a 28/2020. (11.27.) szamt Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2020. marcius 1.
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21.4.A jelenléti ivbe be kell jegyezni a koztisztviseldé szabadsaganak napjait, hivatalos
kikiildetéseit, valamint a betegség miatti tdvollétet is. A betegség miatt a munkahelytdl tavol
maradé dolgozd betegségét haladéktalanul koteles telefonon, személyesen, vagy
hozzétartozoja utjan bejelenteni.

21.5.Hivatali ligyben vald tavozast a dolgozé az osztalyvezetdnek koteles bejelenteni, megjeldlve
a visszaérkezés varhaté id6pontjat. Maganiigyben val6é tdvozas indokolt esetben az
osztalyvezetd, az aljegyz0 és az osztalyvezetd esetében a jegyz6 engedélyez.
22. A Hivatal belso és kiilsé kapcsolattartisinak rendje
22.1. Belsé kapcesolattartas:
22.1.1. Hivatali értekezletek rendje
22.1.1.1. Polgarmesteri vezetdi értekezlet
A polgarmester minden hétfén 8.00 érakor vezetdi értekezletet tart az alpolgdrmester, a jegyzo,
az aljegyz6 és az osztalyvezet6 részvételével. Indokolt esetben rendkiviili vezetdi értekezlet is
tarthatd, amelyet kezdeményezhet az ok megjel6lésével az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz6
¢€s az osztalyvezet? is.
A polgarmester tartds tavolléte esetén vezetdi értekezletet az alpolgdrmester, vagy a jegyzé
vezeti.
22.1.1.2. Jegyz6i vezet6i értekezlet
A jegyz6 sziikség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal vezet6i értekezletet tart az
aljegyz0, az osztalyvezetd és sziikség szerint egyéb hivatali dolgozd részvételével operativ
feladatok meghatarozdsara és végrehajtasara, instrukciok adasara, tovabba a feladatok
teljesitésének szamonkérése céljabol.
22.1.1.3. Apparatusi értekezlet
A jegyz6 sziikkség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal a hivatal valamennyi
koztisztviseldjének apparatusi munkaértekezletet tart, amelynek keretében értékeli az elmult
id6szak tevékenységét, meghatarozza az elkdvetkezend6 idGszak fébb feladatait.

22.1.1.4. Osztalyértekezlet

Az aljegyz6 és az osztalyvezetd a feladatok szétosztasara, informaciok tovabbitasara sajat
osztalyaikon — szlikség szerint — osztalyvezet6i értekezletet tartanak.

22.1.1.5. Munkaértekezlet

Az osztélyok egymés kozott és osztalyon beliil megbeszélést, értekezletet tartanak sziikség
szerinti id6kozonként.

22.1.2. Informacié és tajékoztatas

22.1.2.1.Az informéacidnak két fajtajat kiillonboztetjiik meg:
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L. Egyszert, tdjékoztatd jellegli informacié (tovabbiakban: tajékoztatas)

2. Egy adott {igy érdemi eldontéséhez, lezarasdhoz nélkiilozhetetlen informacid
(tovéabbiakban: érdemi informécio)

22.1.2.2.0sztélyon belill a tdjékoztatds kozvetlen modon, szdban torténik, de kivételes
esetben irasban is torténhet. Az érdemi informacié kérése és megadasa a konkrét
eset 0sszes kortilményeit mérlegelve szoban és irasban egyarant torténhet.

22.1.2.3.Frdemi informaciét lehetéség szerint haladéktalanul, de legkésdbb harom
munkanapon beliil meg kell adni €s mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat is.
A fentieknél hosszabb hatéridé csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi
informacié megadasdhoz valamilyen vizsgalatot, felmérést kell végezni, vagy iratot
kell beszerezni. Ebben az esetben az informécié megadasanak hatarideje a vizsgalat
befejezését, illetve az irat beszerzését kovetd harom munkanap.

22.1.2.4.0sztalyok kozott tdjékoztatas kérésére és adasara az osztaly barmely dolgozdja
jogosult. A tdjékoztatas széban €s irasban egyarant torténhet, és az informaciot
lehetbleg azonnal meg kell adni.
Osztalyok kozott érdemi informacio kérése és adasa irasban torténik, és erre csak
az osztaly vezetdje, illetve a koztisztviseld a vezetd jovahagyasaval jogosult.
Az érdemi informéaciot lehetdség szerint azonnal, de legkésébb harom munkanapon
beliil meg kell adni és mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat is. A fentieknél
hosszabb hatdridé csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi informécid
megadasahoz valamilyen vizsgalatot, felmérést kell végezni, vagy iratot kell
beszerezni. Ebben az esetben az informacié megadéasanak hatdrideje a vizsgalat
befejezését, illetve az irat beszerzését kovetd harom munkanap.

22.1.2.5.A Hatosagi és Szervezési Osztily informécioszolgaltatasi kotelezettsége a
Pénziigyi Osztaly részére az alabbi esetekben all fenn:

a) telek adasvételi szerz6dés egy masolati példanyat az alairast kovetdé 3 munkanapon
beliil,

b) haszonbérleti szerz6dés egy masolati példanyat alairast kvetd 3 munkanapon beliil,

c) kozteriilet hasznédlati engedély egy példanyat a joger6re emelkedést kovetd 3
munkanapon beliil,

d) barmilyen egyéb megallapodas, bevallas, vagy hatirozat — amelynek pénziigyi vonzata
van — egy példanyét az alairast kovetd 3 munkanapon beliil,

e) adasvételi szerz6dés egy példanyat a szerz6dés alairasat kovetd 3 munkanapon beliil,

f) onkormanyzati tulajdont érintd barmilyen megallapodas egy példanyat az alairast
kovetd 3 munkanapon beliil,

g) gazdasagi tarsasdg alapitd okiratdnak és cégbirdsagi hatirozatanak egy példanyat,
amennyiben az 6nkorményzat tagja a gazdasagi tarsasagnak, az irat beérkezését kvetd
3 munkanapon beliil,

h) barmilyen birosagi hatarozatot, amely valamilyen formaban érinti az 6nkormanyzat
gazdalkodasét, tulajdonat, a beérkezést kveté 3 munkanapon beliil,

1) keresetlevél egy mésolati példanyat, amennyiben a per az 6nkormanyzat gazdalkodasat,
tulajdonat barmilyen formdaban érinti, a keresetlevél elkiildésével egyidejtileg at kell
adni a Pénziigyi Osztalynak,

7) népjoléti hatdskdrben hozott hatarozatok,

k) gyermek- és ifjusagvédelmi hataskdrben hozott hatarozatok,

1) gyamiigyi igazgatasi hataskdrben hozott hatarozatok,

m)teriilet megosztéssal, vagy valtozassal kapcsolatos anyagok,

n) hagyatéki leltar.
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22.1.2.6.A Pénziigyi Osztdly informacidszolgaltatisi kotelezettsége a Hatdsagi és

a)

b)

c)

d)

Szervezési Osztaly részére az alabbi esetekben 4ll fenn:

Barmilyen teljesitési, fizetési hatralék esetén egy alkalommal felszolitast kiild 15 napos
hataridé tlizésével, majd ennek eredménytelen eltelte esetén 3 munkanapon beliil a
sziikséges adatok kozlésével jelzi a teljesités elmaradasat. A Hatosagi és Szervezési
Osztaly ezt kovetéen 8§ munkanapon beliil koteles erre az esetre, a szerzédésben
foglaltak tigyében intézkedni.

Kozteriilet hasznalati dij fizetésének elmulasztisa esetén a fizetési hatarid6 lejartat
kévetd 8 munkanapon belill felhivija a Hatdsagi és Szervezési Osztalyt a sziikséges
intézkedések megtételére.

A kiutalt pénzbeli ellatdsokrol negyedévente, a tdrgyhonapot kovetd 15. napig, az egyéb
szocialis tAmogatasokrol igény szerint a megkereséstdl szamitott 8 napon beliil kozli az
adatokat.

A Magyar Allamkincstaron keresztiil torténé allami tamogatasok visszaigényléséhez a
sziikséges pénzforgalmi adatok kozlése.

A Hatosagi és Szervezési Osztaly informacidszolgaltatasi kotelezettsége minden szervezeti

egység

felé:
a kihirdetést kovetd 3 munkanapon beliil a helyi rendelet egy példanyét atadja minden
osztalynak,

a testiilet és bizottsdgok hatdrozatarol kivonatot ad az tilést kévetd 3 munkanapon beliil
az érintett osztalynak.

22.2.A Hivatal kiils6 kapcsolatai

22.2.1.

A Hivatalnak szoros kapcsolatban kell 4llnia:!°
a polgarmesterrel, az alpolgarmesterrel,

a képviselokkel és

a bizottsagi tagokkal.

A jegyz0 feladata, hogy az el6bbiek munkajanak segitésére folyamatos vagy alkalmi jelleggel
koztisztviseloket jeldljon ki.

22.2.2.

A Hivatalnak gondoskodnia kell a képviseld-testiileti €s bizottsagi iilések:
meghivéinak elkészitésérol,

igény szerint az elbterjesztéseinek elkészitésérol,

jegyzokonyveinek elkészitésérol,

a dontések nyilvantartasardl,

a dontések végrehajtasarol.

A jegyz6 a Hivatal képviseletében koteles kapcsolatot tartani:

allami szervekkel, hatésagokkal,

a megyei, valamint a kérnyékbeli teleptiilések jegyzoivel,

a teleptilés ellatasat biztosité dnkormanyzati intézmények vezetdivel,
a kozszolgaltatdsokban kdzremiik6do egyéb szervekkel,

10 Médositotta a 28/2020. (11.27.) szaml Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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- a teleplilésen mikodd, az onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
meghatarozott helyi tdrsadalmi szervezetekkel, k6zosségekkel.

22.2.4. A Hivatal kapcsolatot tart més hivatalos szervekkel. A kapcsolattartds modjait e
tekintetben a vonatkoz6 jogszabalyok hatarozzak meg.

22.2.5. A Hivatal kapcsolatot tart a lakossiggal, illetve a telepiilésen tevékenykedd
szervezetekkel. A fontosabb hireket, informacidkat a hivatal megjeleniti
hirdet6tablajan, valamint az 6nkormanyzat honlapjan.

23. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

A kozszolgalatban 4ll6 személy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l sz616 2007. évi CLIL. tdrvény szerint a kovetkezd
okokbol keletkezhet:

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6nalléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési {igyben
/3. § (1) a),

- a kozszolgilatban 4ll6 személy (6néalléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kézbeszerzési eljaras soran /3. § (1) b)/,

- a kozszolgélatban 4ll6 személy (6nélléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. § (1) c)/,

o koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba
o Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas sordn és
o Onkormdnyzati pénziigyi tamogatasok tekintetében,

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6néalléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult egyedi 6nkorméanyzati timogatasrdl valé dontésre
iranyul¢ eljaras lefolytatasa soran /3. § (1) d/,

- a kozszolgilatban all6 személy (6néalléan vagy testillet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellen6rzésre jogosult allami vagy Onkormanyzati tdmogatasok
felhasznalasanak vizsgalata vagy a felhasznalassal valo elszamolas soran /3. § (1) e/,

- vezetdi munkakdrt betoltd koztisztviseld /3.§ (2) d)/.

A Hivatal vagyonnyilakozat-tételi kitelezettséggel rendelkez6 munkakéreinek felsorolaséat a
PH SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

24. Iratkezelés rendje

Az iratkezelés rendjének helyi szabdlyai — a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XI1.29.) Korményrendelet 3. § (3), 27. § ¢) pontja,
52. § (1) bekezdése, valamint 63. § (1) bekezdése alapjan — az alabbiak szerint keriilnek
megallapitésra.

24.1.Az iratkezelés szervezeti rendje!!

' Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamii Képvisel$-testiileti hatérozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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A Polgarmesteri Hivatalban keletkezett iratok kezelése, feliigyelete a Tiszakécske Véros
Onkormdanyzaténak Képviselé-testillete altal 113/2019. (VIL.25.) szamu hatarozattal
jovéhagyott Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak
alapjén torténik.

24.2.Az iratkezelés feliigyeletét ellato vezeto

Az iratkezelés feliigyeletét a jegyz6 1atja el.

A jegyz0 tartos tavolléte esetén az iratkezelés feliigyeletének jogkorét az aljegyz6 gyakorolja.
A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kiilldemény felbontdsanak szabalyat a Polgdrmesteri
Hivatal egyedi iratkezelési szabélyzata hatdrozza meg.

25. Belso ellenorzés

A Koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(X1IL.31.) Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a Hivatal az alabbiak szerint rendelkezik
a belso ellendrzési kdtelezettségrol, a belsd ellendrzést végzo személy jogallasanak, feladatanak
meghatdrozasardl:

25.1.A bels6 ellenérzési kotelezettség
A Polgarmesteri Hivatal koteles megszervezni és gondoskodni a vonatkozd jogszabalyok,
valamint az elkészitett Bels6 Ellendrzési Kézikonyv altal meghatarozott el6irdsok szerinti belsé
ellendrzésrol.

A bels6 ellendrzés kialakitasarol és megfeleld miikodtetésérol — az dllamhéztartasi térvényben
meghatérozottak szerint — a jegyz0 koteles gondoskodni.

25.2.A belso ellendrzési tevékenységet ellato személy jogallasa
A Dbelsd ellendrzési tevékenységet fliggetlen belsd ellendri szakértd személy megbizasi
szerzodés keretében latja el.

A belsd ellendrzést végzd személy:
- atevékenységét a jegyzonek kozvetleniil alarendelve végzi,
- ajelentéseit kozvetleniil a jegyzonek kiildi meg.
A jegyzd koteles biztositani a bels6é ellenér funkcionalis (feladatkori €s szervezeti)
figgetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa a kockazatelemzési mddszerek alapjan és a soron
kiviili ellendrzések figyelembevételével,
b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
c) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése,
e) az a)-d) pontokon kiviili més tevékenységbe torténd bevonas tilalma — kivéve a
tanacsadast.

A belso ellendrzés fiiggetlenségét biztositod szervezeti felépitést a Belso Ellenorzési Kézikonyv,
valamint a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szervezeti abraja tartalmazza.
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A belso ellenbrzést végz6 személy feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:
- azellenOrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
- szamara akadélytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésre az ellendrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozoja koteles széban vagy
irasban informaciot szolgaltatni.

A belsd ellendrzést végzd személy az ellen6rzott szervnél, vagy szervezeti egységnél:

- mindsitett adatot, tizleti titkot tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba is tekinthet,
azokrdl mésolatot, kivonatot, illetve tandsitvanyt kérhet, valamint indokolt esetben az
eredeti dokumentumokat mésolat hatrahagyésa mellett — atvételi elismervény ellenében
— 4tvenni, tovabba

- személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi
eléirdsok betartasaval.

25.3.Az ellatando feladatok

A bels6 ellen6rzés soran el kell végezni a bizonyossagot adé tevékenységet és a tanacsadd
tevékenységet.

25.4.A belsé ellendrzés bizonyossagot ado tevékenysége soran végzendo ellenérzések

A bels6 ellendrzési tevékenység soran:
- szabalyszeriiségi ellenérzéseket,
- pénziigyi ellenbérzéseket,
- rendszerellen6rzéseket,
- teljesitmény-ellen6rzéseket, tovabba
- informatikai rendszerellenérzéseket
kell végezni.

25.5.A belsé ellenérzést végzo személyek munkavégzésének keretei

A belsé ellendrzést végz6 személy munkajat:
- avonatkozd jogszabalyok,
- aminiszter altal kozzétett modszertani tmutatok,
- anemzetko6zi belsd ellenérzésre vonatkozo standardok, valamint
- aBels6 Ellendrzési Kézikonyv
szerint végzi.
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Zaro rendelkezés

E szabdlyzat 2017. junius 1. napjan 1ép hatalyba.

E szabalyzat hatdlyba Iépésével egyidejlleg hatalyat veszti a Tiszakécske Varos
Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete altal a 122/2004. (IX.30.) KH. szdmu hatarozatdval
jovahagyott és a 88/2008. (VI.26.) szamu hatarozattal modositott Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat, tovabba a Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal a 25/1999.
(II1.25.) KH. szamu hatarozataval jovahagyott, és a 153/2000. (IX.28.), a 112/2001. (IX.27.), a
30/2002. (111.28.), a 24/2003. (II1.27.), valamint a 89/2008. (V1.26.) szamu hatarozatokkal
médositott Tiszakécske Varos Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendje.

Tiszakécske, 2017. majus 25.

Téth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyz6

A szabalyzatot Tiszakécske Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete 71/2017. (V.25.)
Onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

A szabalyzatot Tiszakécske Varos Onkormdanyzatanak Képviseld-testiilete 70/2018. (VI1.28.)
Onkormanyzati hatdrozataval mddositotta, mely 2018. julius 1. napjatdl hatalyos.

A szabélyzatot Tiszakécske Varos Onkormdanyzatanak Képviseld-testiilete 28/2020. (I1.27.)
onkormanyzati hatdrozatdval médositotta, mely 2020. marcius 1. napjatdl hatalyos.
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1. szamua melléklet

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdztartdsrdl sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos
Onkormanyzatanak Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatala alapité okiratat a kovetkez6k szerint
adom ki:

1.1.

1.2.

2.1.

3.1.

3.2,

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi utca 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 0sszefiigg6 rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitisanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.

A koltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.




4.1.

4.2.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi onkormadnyzatairdl szo6lé6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal latja el az 6nkormanyzat
miik6désével, valamint a polgarmester, vagy a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozé ligyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtdsdaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
koézremiikédik az dnkormdanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel térténd
egylttmiikodésének 6sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3,

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgadrmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi dnkormdanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvényben és a vonatkoz6 egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkorményzat
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol.

Feladata tovabbad az onkormanyzati rendeletben megallapitott, az dnkormanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatdrozatban megallapitott, a lakossag szdmara nyujthat6
kiillonb6z6 segélyek kiutalasa és konyvelése. Ellatja az onkormanyzat fenntartasidban
miikédé intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartdsaval pénziigyi, szamviteli beszamoldék elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgiltatisokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitasaval, valamint a Kkoltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjelolése:

kormanyzati kormdanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 altalanos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Orszaggyl(ilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti

016010 képvisel6valasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazdassal kapcsolatos tevékenységek

081071 Udiil6i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 Lakasfenntartdssal, lakhatassal 6sszefliggd ellatdsok




4.5.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszakécske varos kdzigazgatasi
teriilete.

5. Akoltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. AKkoltségvetésiszerv vezetGjének megbizési rendje: A kéltségvetési szerv vezetdje a jegyzé.
Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kézszolgdlati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (D
bekezdésében megallapitott képesitési kévetelményeknek megfelels jegyzdt - palyazat
utjan - a polgarmester nevezi ki hatarozatlan idére.

5.2. AKkéltségvetési szervné] alkalmazasban 41l személyek jogviszonya:

foglalkoztatédsi jogviszony | jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 | kézszoloalati a kozszolgalati tisztvisel 6krél sz616 2011. évi
8 CXCIX. torvény
munkaviszony 2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérél
megbizasi jogviszony 2013. evi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél
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3. szamu melléklet

A Polgdrmesteri Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége:

Munkakér pontos
megnevezése

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség oka
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Iktatoszam: PH/2598-2/2022.
Készitette: Demeter Tamasné

ELOTERJESZTES

TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
PENZUGYI, VAGYONHASZNOSITO ES TELEPULESFEJLESZTESI
BIZOTTSAGA
2022. december 15-i iilésére

Targy: Tiszakécske Varos Sportegyesiiletének 2023. 1. félévi vissza nem téritendé miikodési
tamogatas kérelme

Tisztelt Bizottsag!

Az allamhaztartdson kiviilre nyujtott tdmogatdsokat Tiszakécske Véros Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének 14/2020. (V1.29.) énkormaényzati rendelete szabalyozza. A rendelet
alapjan a timogatas nyujtasahoz egyedi kérelemre van sziikség.

Tiszakécske Varos Sportegyesiilete kérelemmel fordult az Onkormanyzathoz, amelyben a
Sportegyesiilet miikodéséhez, sportingatlanok fenntartasahoz szeretnének kérni vissza nem
téritendd tamogatast. Kérelmitkben 2023. év elsd félévében varhatoan felmeriilé koltségeik
fedezetére kérnének segitséget harom nagyobb ingatlancsoport — a Sportcentrum, a Varosi
Sportcsarnok valamint a Kosar- és Kézilabda Csarnok - fenntartdsi koltségeihez, amelyek
esetében nem tudnak TAO tdmogatast igénybe venni, illetve amelyekre a megndvekedett arak
miatt a jelenlegi forrasok nem nyujtanak fedezetet.

A kérelem elkészitése soran a 2023. januartdl felmeriild kiaddsokkal terveztek, példaul bér és
berjellegti kiadasok, tizemeltetési kiadasok, szolgaltatas, karbantartasi kiadasok, felujitas, targyi
eszk6z beszerzés.

Az Egyesiilet az els6 féléves kiadasai fedezetére 49.950.000 Ft vissza nem téritendé tamogatas
biztositdsat szeretné kérni hat havi egyenld részletben. A tdmogatas nyujtasa a 2023. évi
koltségvetés terhére torténne.

A tamogatasi igény részletezését az 1. sz. melléklet tartalmazza, melyet a tAmogatasi
megallapodashoz csatolok.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az eldterjesztést megvitatni és a hatarozat-
tervezeteket elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2022. december 12.

ﬁkz c%/

Ezsiasné Varga Andre}aﬂ :
osztalyvezetd



HATAROZAT-TERVEZET L

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosito €s
Teleptilésfejlesztési Bizottsdga az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviselo-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete Tiszakécske Varos Onkorményzata
2023. évi koltségvetésében 49.950.000 Ft-ot biztosit Egyéb miikodési célu tdmogatdsok
allamhaztartason kiviilre jogcimen beliil, egyéb miikddési célu (sportcéla) tAmogatasokra.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Ezsiasné Varga Andrea osztalyvezetd

HATAROZAT-TERVEZET II.

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznositd és
Telepiilésfejlesztési Bizottsadga az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviselo-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete Tiszakécske Varos Sportegyesiiletének
2023. 1. félévben felmeriild mikodési koltségeihez 49.950.000 Ft vissza nem téritendd
tAmogatast biztosit Tiszakécske Varos Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésének Egyéb
miikodési céli tdmogatasok allamhdaztartason kiviilre kiad4dsanak terhére.

A Képviselo-testiilet elfogadja jelen hatarozat mellékletét képezd tartalommal a tdmogatasi
megallapodast, és felhatalmazza a polgarmestert a timogatasi megallapodas aldirasara.

Hatérid6: azonnal
Felelds: Ezsidsné Varga Andrea osztalyvezetd




mellékleta ../.... (.....) hatdrozat-tervezethez

TAMOGATASI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészr6l Tiszakécske Varos Onkorményzata (6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.,
ad0szam:15724650-2-03 bankszdmlaszam: 11732208-15338112) képviseli: Téth Janos
polgarmester, mint tdmogat6é (a tovabbiakban: Tamogatd), masrészrl Tiszakécske Véros
Sportegyesiilete (székhely: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2., adészam: 18358669-2-03) képviseli
Kovacs Karoly elntk, mint timogatott (a tovdbbiakban: Témogatott) kozétt alulirott napon és

helyen az alabbi feltételekkel:

1. Tamogat6 kiemelt feladatanak tekinti Tiszakécske varos sportéletének fejlesztését, és ezen
cél érdekében Tamogatottal egyiitt kivan mikédni. Téamogaté Tiszakécske Varos
Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .......... ( ) szamu hatarozata alapjan Tamogatott
részére jelen tdmogatasi megallapodds elvalaszthatatlan részét képezé 1. mellékletében
részletezett célokra és bontasban Gsszesen 49.950.000 forint, azaz negyvenkilencmillio-
kilencszazotvenezer forint vissza nem téritendd tdmogatast nyujt. A tdmogatas
felhasznéalasanak elsédleges és jellemzd helye Tiszakécske Varos teriilete, kiilondsen
Sportcentrum, Kosarlabda Sportcsarnok, Varosi Sportcsarnok, Edzépalya I. (Tiszakécske,
belteriilet 3641/45 helyrajzi szdm), Edzépalya II. (Tiszakécske, belteriilet 3641/5 helyrajzi
szam). Egyes esetekben — jellemzben a szolgaltatdsokndl - a teljesités helye ett6l eltérhet. A
tamogatas felhaszndlésa a szakosztalyok mikddési koltségeire, Sportcentrum és edzoépalyak,
Kosarlabda Sportcsarnok és Vérosi Sportcsarnok fenntartasara és személyi jellegli kiadasaira

torténik.

2. Tamogatott a fenti dsszeget kizardlag az 1. mellékletben megnevezett célokra hasznélhatja
fel. Tamogaté vallalja, hogy jelen szerzédés aldirdsat kovetéen hat havi egyenld részletben a
tamogatas teljes dsszegét tutalja Tamogatott részére jelen szerzédés 1. mellékletében rogzitett

bontasban, az ott megjelslt bankszdmlaszamokra.

3.Tamogatott a timogatési 6sszeget az 1. mellékletben az adott timogatési jogcimhez tartozo
felhasznalasi hataridé végéig koteles felhasznalni, és arrol az 1. mellékletben meghatérozott
elszamolési hatdridon beliil a Tamogat6 felé elszamolni, és igazolni, hogy a timogatési Osszeget

az 1. szamu mellékletben megjeldlt célra forditotta.




4. Tamogatott a tamogatasrol vagy annak egy részérdl irasban, a tamogatas felhasznaldsi
hatarid6é végéig a polgarmesternek kiildétt egyoldala nyilatkozataval lemondhat. Ebben az
esetben a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény szerinti kamatokkal egyiitt a
tamogatasi Gsszeget vagy annak fel nem hasznalt részét TAmogatott koteles a Tdmogato részére
a lemondast kovetd 15 napon belil Téamogatd jelen megéllapodasban rogzitett

bankszamlaszamara visszafizetni.

5. Felek rogzitik, hogy Tamogatott pénziigyi elszamolédsa a tdmogatasi céllal kapcsolatosan
felmeriilé koltségekrdl kiallitott, Tamogatott képviseldje altal hitelesitett szamlamasolatokkal,
szamviteli bizonylatokkal, ¢és szadmlaGsszesitovel, a kifizetést igazoldé dokumentumokkal
torténik. Jelen megallapodas keretében a pénzeszk6z felhasznalasdhoz kapcsolodd szadmlék,
pénziigyi bizonylatok eredeti példanyéra ra kell vezetni: ,,............. Ft, a Tiszakécske Véros
Onkormanyzataval k6tott .......... iktatoszami megallapodas terhére elszadmolva”, majd el kell
latni a képvisel alairasaval, igazolasanak napjat rogzité datumozassal. A szamléakat, pénziigyi
bizonylatokat ezt kdvetden kell lemasolni, a masolatra ,,a masolat az eredetivel mindenben
megegyezik” szovegrészt kell ravezetni, melyet szintén aldirni és datumozni sziikséges.
Tamogatott kiteles a pénziigyi elszdmolashoz szakmai beszamoldt mellékelni. Az elszdmolast

Tiszakécske varos polgarmesteréhez kell benytjtani.

6. Amennyiben a Tamogatott az elszamolast hatidridében nem, vagy hidnyosan adja be, a
polgarmester a Téamogatottat 30 napon belil hidnypotlasra szolitja fel, a kézhezvételtol
szamitott 15 napos hataridével.

Amennyiben Tamogatott az elszamolast a hianypotlasi felhivast kovetden sem nyujtja be, a
tamogatas Osszegét a tamogatas folyositasatol szamitott, a Polgéari Torvénykonyvrdl szélo
2013. évi V. térvény szerinti kamatokkal egyiitt a Tamogato részére a tAmogatasi dontést hozo
szerv altal a visszafizetésre vonatkozd felhivas kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil vissza

kell fizetnie Tamogatd jelen megallapodasban régzitett bankszdmlaszamaéra.

7. Az elszamolas elfogadasarol, vagy annak elutasitasardl a Képviselod-testiilet dont.



8. Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tamogatds 1. mellékletében szerepld dsszegek kizarolag
olyan kiadasok €és koltségek fedezésére fordithatoak, amelyek esetén a teljesités ideje az 1.

mellékletben szerepld jogcimek megvaldsitasi iddszakara esik.

9. Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy a felhasznalassal 6sszefiiggé szamléakat,
bizonylatokat és egyéb okiratokat ellenérzésre alkalmas médon kezeli és tartja nyilvén, tovabba
a Tamogato részére annak kérésére, a tamogatas felhasznalasa soran betekintési lehetdséget
biztosit a tdmogatéassal kapcsolatos nyilvantartasokba, szamlakba, bizonylatokba, okiratokba,

illetve ezekkel kapcsolatban irasbeli felvilagositast nyujt részére.

10. Tamogatott jelen szerz6dés alairasaval egyben nyilatkozik arrél, hogy AFA levonasi joggal
nem rendelkezik, vagy nem él az AFA levonési jogaval a tamogatas tekintetében, az adoterhet
masra nem haritja at. Fentiekre tekintettel Tamogatott a benytijtott szamlak bruttd dsszértékével
koteles elszdmolni a tdmogatds terhére. Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy
amennyiben a jelen szerz6désben tett nyilatkozata ellenére a tdmogatas felhasznaldsa soran
fizetendd addjabol ra athéritott, vagy az altala megallapitott adét levonta, vagy a keletkezé
adoterhet mésra éthéritotta, a levondsba helyezett vagy atharitott AFA Gsszegének megfeleld
tamogatast a folyositas €s a visszafizetés kozotti idGszakra esd torvényes kamataival egyiitt egy
Osszegben visszafizeti a Tamogaté jelen szerzodésben rogzitett bankszdmlaszémara a

Tamogat6 dontéshozd szerve erre vonatkozé dontésének kézhezvételét ksvetd 8 napon beliil.

11. Tamogatott a timogatasi szerz6dés modositasat irasban a felhasznalasi hatarid6 lejarta el6tt
kérheti. A tdmogatési 6sszeg 1. melléklet szerinti felhasznalasi hataridejének valamint az
elszamolasi hataridének a meghosszabbitasira vonatkozé mddositdsi kérelem esetén
Tamogatott az indokoldsaban koteles kifejteni a hataridé hosszabbitési kérelme okat, valamint

megjeldlni a hataridé modositasara vonatkozé igényét.

12. Felek a szerz6dés teljesitése sordn a teljesités érdekében kijelolt képviseldik tjan,
messzemenGen egylttmikodnek. Felek az egyiittmiikodésre jogositott képviseliket a

kovetkezok szerint jel6lik ki:

Tamogat6 részérol: Tamogatott részérol:
Név: Ezsidsné Varga Andrea Név: Koviacs Karoly

Beosztas: pénziigyi osztalyvezetd Beosztas: elnok




Tel.: 0676/441-355 Tel.: 0620/994-62-21
e-mail: gazd.oszt.vez@tiszakecske.hu e-mail: kecskesandrasne.vse@gmail.com

Hivatali kapu: 319224975 Cégkapu: 18358669

13. Amennyiben jelen megallapodasban rogzitett feltételekben illetve adatokban — kiilondsen a
Tamogatott adataiban, a képvisel6 személyével vagy a tamogatasi cél megvaldsitasaval
kapcsolatosan —valtozas kovetkezik be, koteles azt Tamogatott irasban a tudomasara jutastol
szamitott 8 napon beliil a Tamogatdnak bejelenteni, a valtozas tényét és iddpontjat igazold

dokumentumok becsatolasa mellett.

14. Tamogatott hozzajarul, hogy a tamogatasi 6sszeg jelen szerzddés 1. mellékletében megjelolt
célnak megfeleld felhasznalasait Tamogatdo az illetékes szerve, vagy vele megbizasi

szerz6désben allo személy utjan ellendrizze, ehhez a sziikséges feltételeket biztositja.

15. A Tamogatd jogszabalyban eldirt, vagy az alabbi esetekben jogosult a timogatasi szerzodést
egyoldalu jognyilatkozattal felbontani, vagy megsziintetni:

a) hitelt érdeml6en bebizonyosodik, hogy tdmogatott a tdmogatasi szerzddést érdemben
befolyasolé valdtlan, hamis adatot szolgéltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett,

b) tdmogatott a tdmogatasi 0sszeg felhasznalasanak ellendrzését megakadalyozza,

¢) a tamogatasi Osszeg felhasznalasara nem a tamogatasi szerzédésben rogzitett célok
¢rdekében kertiil sor,

d) a tamogatott tevékenység megvaldsitasa meghiusul, vagy tartos akadalyba titkozik,

¢) tamogatott a tamogatasi szerz6dés rendelkezéseit egyéb mdédon megszegi,

f) tdmogatott a tAmogatasi szerz6dés megkotését kovetden beallott koriilmény folytan mar

nem mindsil atlathato szervezetnek.

16. A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerii
felhasznalasa, tovabba a tamogatasi szerz6dés egyoldalu jognyilatkozattal torténd felbontdsa
vagy megsziintetése esetén a Tamogatottnak a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas 6sszegét
a tdmogatas folyositasatol szamitott, a Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény
szerinti kamatokkal egyiitt a Tamogato részére vissza kell fizetni, az erre vonatkoz6 felhivas

kézhezvételétol szamitott 15 napon beliil.

17. A Tamogatott kijelenti, hogy



* a jelen tamogatasi szerz6désben, valamint mellékleteiben foglalt adatok, informdaciok és

dokumentumok teljes kortiek, valodiak, hitelesek,

e a kozpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. térvény
szerinti Osszeférhetetlenség, illetve érintettség vele szemben nem 4ll fenn, az
Osszeférhetetlenséggel, illetve érintettséggel kapcsolatos nyilatkozatot kitoltétte,

e 60 napon til meg nem fizetett kdztartozasa nincs,

e aTamogatoval szemben fennallo lejart tartozasa nincs,

e aTamogato altal korabban nyujtott tiamogatéassal a timogatési szerz6désben meghatarozott
elszamolasi hatarid6ig elszamollt,

e nem all cs6d-, felszamolasi vagy végelszamolasi eljaras alatt,

e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti
fogalom alapjdn — a jelen tamogatasi szerzédés megkotésének napjan - 4tlathato

szervezetnek mindsiil.

18. A Tamogatott jelen timogatasi szerz6dés aléirdséaval tudomasul veszi, hogy

e az Allami SziAmvevdszék, valamint az arra jogszabalyban feljogositott egyéb szervek
vizsgalhatjdk a tdmogatds jogszerli és szerzddésszerti felhasznalasat, a jelen tamogatasi
szerz0dést €s a timogatas felhasznaldsa soran keletkezé tovabbi megallapodésokat,

e az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL.
torvény 37. §-abél (tovabbiakban: Adatvédelmi tv.)) és 1. mellékletébsl fakadd
kotelezettségének eleget téve a Tamogat6 a jelen szerzddés kozérdek(l adatait kozzéteszi a

Téamogato internetes portaljan (http://www.tiszakecske.hu),

e az Adatvédelmi tv. 27. § (3) bekezdése értelmében kozérdekdi nyilvanos adatként nem
mindsiil tizleti titoknak a tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését, vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbél elrendeli,
kérésre a Tamogatott a jelen jogviszonnyal Osszefiiggé, és az Adatvédelmi tv. 27 § (3a)
bekezdése alapjan kozérdekb6él nyilvanosnak mindsiilé adatokra vonatkozodan koteles
tajékoztatast adni,

o koteles a tdmogatdsi Osszeg felhasznalasira vonatkozé dokumentumokat elkiilonitetten

kezelni, és azokat az elszamolasi hatarid6t kovet6 10 évig teljes kortien megérizni.



19. Felek kijelentik, hogy jelen szerzédéssel kapcsolatosan felmeriilt valamennyi igényt vagy
vitas kérdést elsddlegesen peren kiviil, békés ton kivanjak rendezni, amennyiben ez nem vezet

eredményre a birdsag hataskorét és illetékességét az altalanos szabalyok szerint allapitjdk meg.

20. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrdl szold
2013. évi V. torvény, a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVI. torvény, a kozpénzekbol
nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szol6 2007. évi CLXXXI. torvény, az 6nkormanyzat altal
az allamhaztartason kiviili forrasok atvételérol és az allamhaztartdson kiviilre nyujtott
timogatasokrél szolo 14/2020. (VI.29.) oOnkormanyzati rendelet, tovabba a targyhoz

kapcsolodo egyéb jogszabalyok vonatkozd rendelkezései az iranyadok.

21. Jelen megéallapodas 6 szamozott oldalbol 4ll, és 4 egymassal mindenben teljesen megegyez6
példanyban késziilt, amelybdl 3 eredeti példany a Tamogatot, és 1 eredeti példany a

Tamogatottat illeti meg.

22. Szerz6d6 Felek a jelen megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t,

jovahagyolag irtak ala.

Tiszakécske, 2022. ................... hé ....nap
Toéth Janos Kovécs Karoly
polgarmester elnok

A Témogatd részErdl pénziigyi ellenjegyzd:

pénziigyi osztalyvezetd

Kelt, Tiszakécske, ........................

Melléklet:

1.szamu melléklet: Tadmogatasi 6sszeg egyes célok szerinti megosztasa
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Tktatészam: PH/2273-7/2022
Készitette: Balintné Szabé Csilla

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
PENZUGYI, VAGYONHASZNOSITO ES TELEPULESFEJLESZTESI
BIZOTTSAGA
2022. december 15-i iilésére

Targy: Tiszakécskei 05/3 hrsz-u ingatlan tulajdonjoganak megszerzése

Tisztelt Bizottsig!

Tiszakécske Varos Onkorményzata méar tobb évtizede szeretné megszerezni a tiszakécskei
Szabadstrand teriiletét, mely jelenleg a tiszakécskei 05/3 hrsz-i ingatlanon van.

Az ingatlan tulajdonosi joggyakorlasinak rendezése befejez6d6tt, a Nemzeti Foldiigyi
Kdzponttol atkeriilt az MNV Zrt.-hez a tulajdonosi Jjoggyakorlas.

Az MNV-vel folytatott levelezésiink alapjan megallapithatd, hogy a tiszakécskei 05/3 hrsz-u
ingatlan a K6zép-tiszai T4jvédelmi Korzet részét képezi.

A Természetvédelmérsl szold 1996. évi LIIIL torvény (a tovabbiakban: TV.) 68. § (8)
bekezdés a) pontja szerint allami tulajdonban 4116 védett természeti teriilet elidegenitése — a
természetvédelemért felelés miniszter egyetértésével, legalabb azonos természetvédelmi
ertékli védett természeti teriilettel torténd csere, vagy torvényben meghatarozott mas eset
kivételével — nem lehetséges.

Fenti rendelkezésre tekintettel Onkorményzatunk megvizsgalta a cserélhetd teriileteket és
megallapitasra keriilt, hogy a nyarigit helyett megeplilt arvizvédelmi toltés ingatlan rendezése
soran, az Onkorményzat tulajdonat képezé 08 hrsz-u ingatlanbédl keletkezett 07/3 hrsz-Gi
ingatlan megfeleld lehet a cserére. A természeti egyenértékiiséget a Hortobagyi Nemzeti
Parknak kell igazolnia, amelyet meg is tett.

A fentiekre tekintettel javaslom, hogy a 05/3-as hrsz-i ingatlanért cserébe ajanljuk fel a 07/3
hrsz-U ingatlant. A természetvédelméért felelés miniszter cserével térténd egyetértése esetén

Onkorményzatunk megszerezheti a Szabadstrand teriiletét.

Fentiek alapjdn kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az eléterjesztést megvitatni és a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2022. december 08.

Toth Jaros |
polgarmester ‘:



HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosito
és Telepiilésfejlesztési Bizottsiga az alabbi hatirozat hozatalat javasolja a Képviselo-
testiiletnek:

Tiszakécske Véaros Onkormanyzata elcseréli a Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak
tulajdonaban &llo, a Tiszakécske kiilteriilet 07/3 hrsz-u, erdé mivelési 4ga, 3 ha 7049 m?
teriiletdi ingatlant a Magyar Allam tulajdondban a Magyar Nemzeti Vagyonkezel8 Zrt.
vagyonkezelésében 1év6, Tiszakécske kiilteriilet 05/3 hrsz-u, kivett kozteriilet muvelési agu, 4
ha 2903 m? teriiletii ingatlanra.

Tiszakécske Varos Onkorméanyzata felkéri a természetvédelemért felelds minisztert, hogy az
ingatlanok cseréjével értsen egyet.

Tiszakécske Varos Onkormanyzata felhatalmazza a polgarmestert, hogy Tiszakécske Varos
Onkormanyzata nevében és képviseletében, a cseréhez minden sziikséges jognyilatkozatot
megtegyen és minden sziikséges szerzddést, dokumentumot alairjon.

Hatérido: folyamatos
Felelds: Té6th Janos polgarmester



Iktatoszam: PH/2545-3/2022
Készitette: Balintné Szabo Csilla

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
PENZUGYI, VAGYONHASZNOSITO ES TELEPULESFEJLESZTESI
BIZOTTSAGA
2022. december 15-i iilésére

Targy: Ontozésfejlesztéshez tulajdonosi hozzajarulds megadésa

Tisztelt Bizottsag!

A mezbgazdalkodasi, vizgazdalkodasi agazat fejlesztése cimli VP2.-4.1.4-16 szamu
palyazatra tobb maganszemély tamogatasi kérelmet kivan benyUjtani, melyhez a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsaghoz az elvi vizjogi létesitési
engedély kérelem is benytjtasra keriilt.

A fejlesztés keretében az 6nt6zési lehetdség biztositasara tapvezetékek Keriilnének kiépitésre
szivattyuteleppel, amely jelentds teriiletek 6nt6z€sét tenné lehetdvé. A tapvezetékek kiépitése
részben az Onkormanyzat tulajdonat képezé tiszakécskei 0260 hrsz-u, kivett kozut miivelési
agu 4 ha 4898 m? tertiletli és a tiszakécskei 0257/62 hrsz-u, kivett ut miivelési 4gu 7 ha 3794
m? teriiletl ingatlanokon térténne.

Természetesen fontos szdmunkra a mezégazdasagi termelés fejlesztése telepiilésiinkdn, igy a
két ut igénybevétele a fejlesztés megvaldsitdsdhoz mindenképpen tamogathats. A
hozzijarulas részletes feltételei a kozutkezel6i hozzajarulasban keriilnek meghatarozasra.

Jelenleg a palyazat beaddsdhoz egy tulajdonosi hozzajarulas sziikséges, hogy a tervezett
létesitmények kiépitéséhez az utak hasznalatat a fenntartasi idészak végéig Onkorméanyzatunk
biztositja.

A fentiek figyelembe vételével javaslom a hozzajarulds megadasat a hatirozat-tervezet

jovahagyasaval.

Tiszakécske, 2022. december 12.

Petrezselyem Liszlo é}
| =

alpolgarmester \\



HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosito
és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviselo-
testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkormanyzata (6060 Tiszakécske KOrosi utca 2.), mint a tiszakécskei
0260 hrsz-1, kivett koziat miivelési gl 4 ha 4898 m?2 teriileti és a tiszakécskei 0257/62 hrsz-
u, kivett ut miivelési agu 7 ha 3794 m2 ingatlanok tulajdonosa hozzajarulasat adja ahhoz,
hogy az Onkorményzat tulajdonat képezé ingatlanokon Kapas Pal Erméné (6060 Tiszakécske
Kerekdomb diilé tanya 196.) a VP2.-4.1.4-16 szami A mezbégazdalkodasi, vizgazdalkodasi
agazat fejlesztése cimil palyazatra benyujtando 6ntozés fejlesztési projektjét megvalositsa és a
tdmogatasi id6szak soran megvaldsuld infrastrukturalis fejlesztéseket aktivalja.

Tiszakécske Véaros Onkormanyzata nyilatkozik tovabba, hogy az ingatlanokon a kételezd
fenntartasi idoszakban is a fejlesztés tizemeltetése biztosithatd a palyazoé altal.

Jelen tulajdonosi hozzdjarulds nem helyettesiti a tervezett 1étesitmények engedélyezéséhez
sziikséges kozutkezeldi hozzajarulast, amely altal meghatarozott kotelezettségek teljesitése
sziikséges a beruhdzas megvaldsitasahoz.

Hatérid6: azonnal
Felelds: To6th Janos polgdrmester ™




