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POLGARMESTERE

T 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2

Tel.: 76/441 - 355
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MEGHIVO
Az SZMSZ 7. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan

2022. december 6. napjan (KEDD) 16.00 6rara

rendkiviili Képviselo-testiileti iilést hivok 0ssze
— a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal Tandcskozo Termébe (6060 Tiszakécske,
Korosi utca 2.) — melyre tisztelettel meghivom.

Napirendi pontok:

1. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratanak, valamint Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak mddositasa
El6terjeszté: Gombosné dr. Lipka Klaudia

2. Kozponti tigyelet biztositasa
Eldterjesztd: Toth Janos polgarmester

3. Palyézat benyujtasa - TOP_PLUSZ-1.1.1-21 - Kozétkeztetés fejlesztése Tiszakécskén
600 adagos f6z6konyha és 140 fér6helyes étkezo épitésével
Eldterjesztd: Toth Janos polgadrmester

4. A Bacs-Kiskun Megyei Renddr-fékapitanysag 03000/152/82-1/2022. szamu
Tamogatési Szerzddésének modositasa
Eléterjeszté: Ezsiasné Varga Andrea

Kérem, az iilésen megjelenni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2022. december 5.

Toth Janos
polgarmester



Iktatoszam: ,PH/25 82-4/2022.
Készitette: Abraham Réka

] ] ELOTERJESZTES ) ]
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
2022. december 6-i iilésére

Targy: A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratanak, valamint Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak modositasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A 2022. évi népszamlalas a veszélyhelyzet idején alkalmazandd tovabbi védelmi
intézkedésekrol szold 479/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet médositasardl szolo 45/2021. (II. 5.)
Korm. rendelet 1. § (3) bekezdésében foglaltak szerint - 2022. oktdber 1. és november 28.
kozott kertilt végrehajtasra.

A népszamlalas végrehajtasaban résztvevo személyek munkadijanak bérszamfejtése az alabbi
funkcidkodon lehetséges:

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

A fenti kormanyzati funkci6 jelenleg nem szerepel a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
2020. marcius 05. napjatol hatalyos alapitd okirataban, igy a népszamlalas végrehajtasaban
résztvevo személyek munkadijanak bérszamfejtése érdekében sziikséges az alapitd okirat 4.4.
A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcio szerinti megjelolése c.
pontjanak kiegészitése a 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok korményzati
funkcidval.

Javaslom a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratanak fentieknek megfeleld
modositasat, és a térzskonyvi nyilvantartds modositasa iranti kérelem benyujtdsat a Magyar
Allamkincstar teriiletileg illetékes igazgatosaganak.

Mivel a Polgarmesteri Hivatal alapito okirata a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatanak 1. mellékletét képezi, igy javaslom a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat modositasanak elfogadasat az annak 1. mellékletét képezo, fentiek alapjan
modositott alapitd okirat szerint.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést megvitatni €s a
hatarozat-tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2022. december 2.

AN I G
Go%é dr. Lipka Klaudia
jegyz6




HATAROZAT-TERVEZET 1.

Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az alabbi hatarozatot hozza:

1. Tiszakécske Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Tiszakécskei Polgarmesteri
Hivatal alapité okiratdnak modositasat ¢ hatarozat melléklete szerinti tartalommal, a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitdé okiratot szintén e hatarozat
melléklete szerinti tartalommal jévahagyja.

2. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapito okiratat a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Hatarid6: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
Felelds: azonnal

HATAROZAT-TERVEZET II.

Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az alabbi hatarozatot hozza:

1. Tiszakécske Varos Onkorményzatinak Képviselo-testilete a  Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢€s Miukodési Szabalyzatdnak mddositisat a
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal, a modositdsokkal egységes szerkezetbe
foglalt Szervezeti és Mukddési Szabalyzatot a hatarozat 2. melléklete szerinti
tartalommal elfogadja.

2. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat az annak 1. mellékletét képezd alapitd
okiratdnak torzskonyvi nyilvantartasba térténé bejegyzése napjatdl kell alkalmazni.

Hatarid6: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6
Felelds: azonnal



Okirat szama: PH/....../2022. mellékleta../...(......) hatarozat-tervezethez

Modosito okirat

Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal Tiszakécske Varos Onkorményzat Képvisel4-testiilete altal
2020. marcius 05. napjan kiadott, PH/472-2/2020. szamt alapité okiratat az dllamhdaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - 27/2020. (11.27.) szam hatarozatra figyelemmel
-a kdvetkezok szerint médositom:

1. Az alapitd okirat 4.4. pontja - mely a mddosité okirat 1.1. pontja alatt szerepel - a kdvetkez§
kormanyzati funkciéval egésziil ki:

1.1. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcido szerinti

megjelolése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
6 | 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Jelen mddosito okiratot a térzskdnyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Tiszakécske, 2022. december 6.



Okirat szama: PH/....../2022. mellékleta../...(......) hatdrozat-tervezethez

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos
Onkorményzatdnak Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatala alapitd okiratat a kovetkezgk szerint
adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rési u. 2.

3.2. Akoltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.



4.1.

4.2.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgdrmesteri Hivatal latja el az 5nkormanyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester, vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé iigyek
dontésre valé el6készitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikodik az onkormdanyzatok egymadas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé
egylittmiikddésének 6sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama

841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat
bevételeivel és Kkiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol.

Feladata tovabba az dnkormanyzati rendeletben megallapitott, az dnkormanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatidrozatban megallapitott, a lakossdg szaméra nyujthaté
kiilonb6z6 segélyek kiutaldsa és konyvelése. Ellatja az Onkormanyzat fenntartdsaban
miikodé intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartdsaval pénziigyi, szamviteli beszamoldk elkészitéséve],
ellenérzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatasokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitasaval, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidészam

011130 onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és
altalanos igazgatasi tevékenysége

g}

016010 Orszaggylési, 5nkormanyzati és eurépai parlamenti képviseld
valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

081071 1dil6i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés

106020 lakdsfenntartdssal, lakhatassal 6sszefiigg ellatasok

o (U | W

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok




4.5.

5.1

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszakécske varos kozigazgatasi
teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a jegyzd.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a Kkozszolgalati tisztvisel6krél sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyz6t - palyazat
Gtjan - a polgarmester nevezi ki hatarozatlan idére.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyoz0 jogszabaly

koézszolgalati a kozszolgalati tisztvisel6krdl szdl6 2011. évi
CXCIX. térvény

munkavallaldi 2012. évi I. térvény a munka térvénykoényvérdl

egyéb munkavégzésre 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykdnyvrol
iranyul6 megbizasos
jogviszony




1. melléklet a .../... (...) szamu 6nkormanyzati hatarozathoz

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasa

1. A Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. szdmii
melléklete helyébe jelen modositas 1. szamu melléklete [ép.

2. Jelen mddositds a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal alapito okiratanak torzskonyvi
nyilvantartdsba torténd bejegyzése napjan lép hatdlyba.

Toth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyzo



1. szamu melléklet

Alapité okirat

médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos
Onkormanyzatdnak Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatala alapité okiratat a kovetkez6k szerint
adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rési u. 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiigg6 rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitidsanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AXkoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rési u. 2.

3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, K6rosi u. 2.

4, AKoéltségvetési szerv tevékenysége

41. A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgdrmesteri Hivatal l4tja el az 6nkormanyzat
miikédésével, valamint a polgarmester, vagy a jegyzé feladat- és hatdskdrébe tartozo ligyek



dontésre valé el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
koézremiikodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé

egylttmiikddésének 6sszehangolasaban.

4.2. A Kkoltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakidgazati besorolasa:
szakagazat szakagazat megnevezése
szama
1 1841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgdrmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkorményzat
bevételeivel és kiadadsaival kapcsolatban a tervezési, a gazdilkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol.
Feladata tovabba az O6nkormdnyzati rendeletben megallapitott, az 6nkorményzat altal
biztositott, az illetékes altal hatdrozatban megéllapitott, a lakossdg szdmadra nydjthaté
kiilonb6z6 segélyek kiutalasa és konyvelése. Ellatja az 6nkormdanyzat fenntartisaban
miik6d6 intézmények gazdalkodédsaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartasaval pénziigyi, szadmviteli beszamoldk elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatasokkal, a munkatigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitdsaval, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.
4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeltlése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
altalanos igazgatasi tevékenysége
016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti képvisel6
2 . 7 L. .
valasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
3 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
4 1081071 idiil6i szallashely- szolgaltatas és étkeztetés
5 1106020 lakadsfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggé ellatasok
6 [013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszakécske varos kozigazgatasi
teriilete.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. AKkoltségvetési szerv vezet6jének megbizdsi rendje: A koltségvetési szerv vezetGje a jegyz6.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kozszolgalati tisztvisel6kr6l szd6lé 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megéllapitott képesitési kovetelményeknek megfelel§ jegyzét - palyazat
utjan - a polgdrmester nevezi ki hatarozatlan idére.



5.2. AKkoltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

kozszolgalati

a kozszolgalati tisztvisel 6krél sz616 2011. évi
CXCIX. térvény

2 | munkavallaloi

2012, évi . térvény a munka térvénykényvérdl

egyéb munkavégzésre
3 | iranyulé megbizasos
jogviszony

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykoényvrol




2. mellékleta .../... (...) szamu 6nkormanyzati hatarozathoz



Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Mukodési Szabalyzata

2017.
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Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzata

Az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, valamint az
allamhaztartasrol szo16 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 13.
§ (1) bekezdésében foglaltakra — a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ) a Képvisel6-testiilet az alabbiak szerint hagyja jova:

A szabalyzat célja, hatalya

A PH SZMSZ célja, hogy eleget tegyen a jogszabalyokban meghatarozott szabalyozasi
kotelezettségnek.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

- Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatallal (tovabbiakban: Hivatal) kozszolgalati
jogviszonyban allé koztisztviselokre, melyekre a kdzszolgalati tisztvisel6krol sz616
2011. évi CXCIX. térvény az iranyadd;

- a Hivatallal munkaviszonyban all6 munkavallalokra, melyekre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. térvény az irdnyado;

- a Hivatallal egyéb jogviszonyban allokra, melyekre nézve a Polgari
Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyado.

Alapvetd jogszabalyok!

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

- Az dllamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény

- Az allamhéaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII.31.)
Korményrendelet

- Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi

CXII. térvény

az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz4l16

2015. évi CCXXII. térvény

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szold 2016. évi CL. térvény

A Hivatal azonosité adatai, jogallasa

1. Altalidnos adatok

A Hivatal megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.

Cime: 6060 Tiszakécske, Kordsi u. 2.

Levelezési cime: 6060 Tiszakécske, Kordsi u. 2.

Honlap: www.tiszakecske.hu

E-mail cime: polh@tiszakecske.hu

Telefon: 76/441-355

2. Torzskonyvi adatok:

Torzskonyvi azonosité szam: 338118

! Kiegészitette a 70/2018. (V1.28.) szamu Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2018. julius 1.
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Adészém: 15338112-2-03

KSH statisztikai szamjel: 15338112-8411-325-03

AHTI azonosit6: 703163

Allamhéztartasi szakagazat: 841105 Helyi onkorméanyzatok és tarsuldsok igazgatési
tevékenysége

Szamlaszdm: OTP Bank Nyrt. Tiszakécskei fiok 11773322-15724650

3. Alapitasi adatok

Alapitas idépontja: 1990. 09. 30.

Alapité okirat kelte: 2001. 12. 20.

Az alapit6 okirat szdma: 153/2001. (X11.20.)

Az alapitéi jog gyakorléja: Tiszakécske Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete

4. A Polgarmesteri Hivatal jogidlliasa, képviselete

a. *A Hivatal Tiszakécske Véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének szerve, amelyet a

képviseld-testiilet a helyi dnkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. tv. 38. § (1) bekezdése
szerint hozott 1étre.
A Polgarmesteri Ilivatal jogéllasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény, illetve a Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviselé-testilletének Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatardl sz6l6 6nkorméanyzati rendelete hatdrozza meg.

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv, jogi személyiséggel rendelkezik.

c. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6, akadalyoztatasa esetén az aljegyzd képviseli.
Szervezeti egység vezetOje, koztisztviseld csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas alapjan
jarhat el a Hivatal képviseldjeként a feladat- és hataskoréhez kozvetleniil kapesolodd
tigyekben.

5. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa, hozza rendelt mas koltségvetési szervek

a. A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik valamennyi, a k6ltségvetésben szerepld eldiranyzattal
— azaz az allamhéztartasrol szold toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.31.)
Korményrendelet 7. § (1) bekezdés a) és b) pontokban meghatarozott eldiranyzatokkal.

Az iranyitd szerv altal a gazdéalkodasat tekintve a hivatalhoz rendelt mas koltségvetési
szervek, az éllamhdztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdés i) pontja alapjan az alabbiak:

- Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Varosgondnoksiga
(6060 Tiszakécske, F6 Ut 32.)

- Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont
(6060 Tiszakécske, Vorosmarty ut 11.)

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetése az onkormanyzat 6sszevont koltségvetésének része,
eldirdnyzatai az onkormanyzati rendeletben — mint k6ltségvetési szervnek — elkiilonitetten
szerepelnek.

2 Modositotta a 28/2020. (11.27.) szam Képviselé-testiileti hatarozattal. Hatalyba 1ép: 2020. marcius 1.
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c. A Polgarmesteri Hivatal k6ltségvetését, beszamoldjat az 6nkormanyzat fogadja el.

d. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak részletes rendjét kiilon belsé szabélyzat
hatarozza meg.

e. A Hivatal vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi jogktrébe gazdalkodd szerv nem tartozik.

6. A Hivatal feladat-ellatasat szolgialé vagyon, a vagyon feletti rendelkezési
jogosultsag

A Hivatal a mikodése soran keletkezett vagyonnal a koltségvetési szervekre vonatkozd
szabalyok szerint gazdalkodik. Gazdalkodasa soran figyelembe kell vennie a koltségvetési
rendelet, az onkormanyzati vagyonrendelet és egyéb bels6 szabalyozéasok eldirasait.

7. A Hivatal hivatalos bélyegz6i

A Hivatal hivatalos bélyegzoinek lenyomatat, valamint a bélyegzéhasznalati rendet kiilon belsd
szabalyzat tartalmazza.

8. A kotelezo szabalyozasok

A Hivatal jegyzoje felels a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként valo mitkodtetésébol
fakad6 a 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet 13. § (2) bekezdésében meghatarozott belsd
szabalyozéasok elkészitéséért és rendszeres feliilvizsgalataért.

9. A Hivatal tevékenysége, ellatando feladatok

A Hivatal altal ellatandd és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységeket a PH
SZMSZ 1. mellékletét képezd Alapité Okirat tartalmazza.

Az Alapitd6 Okiratban meghatérozott tevékenységek, feladatok forrasait a koltségvetés
végrehajtasaval  kapcsolatos  sajatos  el6irasokat, feltételeket Tiszakéeske Varos
Onkormanyzatinak mindenkor hatélyos koltségvetési rendelete tartalmazza.

10. Villalkozasi tevékenység
A Polgarmesteri Hivatal az alapité okirat alapjan vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

11. A Hivatal altalanos feladatai:
Az 6nkorményzat miik6désével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartoz6 ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatésa.
Kozremikodés az onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd

egytittmiik6désének dsszehangolasaban.

11/A. Az elektronikus iigyintézésre iranyadoé jogszabalyokban meghatarozott
feladatok ellatdsa: °

3 Kiegészitette a 70/2018. (V1.28.) Képvisel6-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2018. julius 1.
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- véllalja a Kormény altal rendeletben meghatarozott iigyek térvény szerinti
elektronikus intézését.

- ellétja az elektronikus tigyintézés miikodéséhez kapcsolodo szervezési és
adminisztracios feladatokat

- tajékoztatja az tigyfelet az elektronikus ligyintézési lehetoségekrol

- biztositja az tigyfél azon jogat, miszerint tigyeit az elektronikus ligyintézés keretein
beliil elektronikusan intézze el

- az elektronikus {igyintézés keretein beliil biztositja a kozérdekd, illetve kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerhet6ségét és a személyes, a mindsitett és a nem nyilvanos
adatok védelmét

- gondoskodik az elektronikus {igyintézés keretein beliil az elektronikus dokumentum
érkeztetésérol, kézbesitésérol, értesitésérol

- akovetkezd kdzponti elektronikus tigyintézési szolgaltatasokat a kijelslt szolgaltato
utjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban foglaltaknak

a) az gy [€l tigyintéz€si rendelkezésének nyilvantartasa,
b) iratérvényességi nyilvantartas,

c) elektronikus fizetési és elszadmolési rendszer,

d) azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités,
e) kozponti érkeztetési ligynok,

f) k6zponti kézbesitési tigynok,

g) az ligyfél id6szaki értesitése,

h) papir alapt irat 4talakitdsa hiteles elektronikus iratta,
j) kdzponti azonositasi tigynok,

k) személyre szabott ligyintézési feliilet,

1) irlapbenyujtas-timogatasi szolgéltatas,

m) kézponti dokumentumbhitelesitési tigynok,

n) altaldnos céla elektronikus kérelemfiirlap szolgaltatas,
0) Osszerendelési nyilvantartas.

12. Az egyes szervezeti egységek feladatai*
12.1.Hatésagi és Szervezési Osztaly
I. Titkarsagi és Szervezési Csoport
1. A Képviselo-testlilet miikodéséhez, a valasztadsokhoz és népszavazasokhoz, népi

kezdeményezésekhez, és egyéb a Hivatal mikodéséhez kapcsolddd feladatokat 14t el.
2. A Képviseld-testiilet miikodésével kapesolatos feladatok:

* Médositotta a 28/2020. (11.27.) Képviselé-testiileti hatarozattal. Hatatyba 1ép: 2020. maércius 1.
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a) aképviselo-testiileti, bizottsagi iilések feltételeinek biztositasa, a képviseld-testiilet
munkatervének el6készitése és arra figyelemmel a testiileti €s bizottsagi iilések
megszervezese,

b) a képviseld-testilleti anyagoknak, meghivoknak a szervezeti ¢és miikodési
szabalyzatban foglaltak szerint az érdekeltek részére torténd kézbesitése, az
onkormanyzati rendelet kifiiggesztése, és az Onkormanyzat rendeleteinek
nyilvantartasa, nyilvantartas vezetése a képvisel6i interpellaciokrol, az azokra adott
valaszokrol,

c) a testiileti iilések jegyz6konyveinek elkészitése, a jegyzOkonyvek ¢és testiileti
hatarozatok, valamint rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba torténd felvitele,

d) a képvisel6-testiileti hatarozatok nyilvantartasa, a lejart hataridejli hatirozatok
végrehajtasanak figyelemmel kisérése, errdl jelentés készitése a testiilet felé,

e) a kozmeghallgatas idépontjanak kozhirré tétele, a technikai feltételek biztositasa,
lakossagi forumok megszervezése, az ott elhangzottakrél jegyz6konyv készitése,

f) egyestiletek, 6nszervezddések, civil szervezetek tligyei.

Valasztasi idGszakban ellatja a helyi valasztasi iroda miikodésével kapcsolatos, a

valasztasi eljarasrol szolo torvényben rogzitett feladatokat, segiti a helyi valasztasi

bizottsdg munkajat, valamint népszavazas, népi kezdeményezés esetén szervezési,
lebonyolitasi feladatokat végez.

Az onkormanyzat és a hivatal mik6désével Osszefiiggd Onkorményzati rendelet

tervezetek, alapit6 okiratok, szabalyzatok elkészitése.

A hivatal szamitégépes halozatanak, szamitastechnikai eszkozeinek itizemeltetésével,

karbantartdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az oOnkormanyzat, a tisztségviselok, a hivatal 4&ltal szervezett rendezvények

elokészitésében, lebonyolitasaban vald kdzremiikddés.

Iktatasi, irattdrozési, selejtezési és postazasi feladatok.

Humanpolitikai feladatok:

a) Ellatja a hatilyos munkajogi jogszabalyokbol a hivatalra harulé humanpolitikai
tigyintézési és nyilvantartasi feladatokat.

b) Ellatja a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcesolatos feladatokat.

c) Elokésziti és koordindlja az egyenlé banasmodrél és az esélyegyenldség
elémozditasardl szolo térvényben a munkaltatdé szamara eldirt kotelezettségek
végrehajtasat.

Az 6nkormanyzat kozfoglalkoztatasi programjanak végrehajtasa, melynek keretében:

a) elOkésziti a munkaltatoi jogokat gyakorld polgarmester dontéseit,

b) adatszolgaltatasi feladatokat lat el,

c) egylittmikodik a munkatigyi szervezetekkel.

I1. Hatosagi Csoport

A Hatosagi Csoport a Polgari Torvénykonyvr6l szolo 2013. évi V. térvényben foglalt
jegyzoi hataskorbe tartozé feladatok korében az alabbi feladatokat latja el:

a) talalt dolgokkal kapcsolatos ligyintézés,
b) birtokvédelemmel kapcsolatos jegyzdi feladatok.



A Hatosagi Csoport az ipari- kereskedelmi igazgatdsi feladatok korében az alabbi
feladatokat latja el:

nem kereskedelmi célu szallashelyek nyilvantartasanak kezelése, hatdsagi igazolvany
kiallitasa,

kereskedelmi célu szallashely- engedélyezési, nyilvantartasi feladatok ellatasa,
statisztikai adatszolgaltatas,

vasarlok konyvének hitelesitése,

telepengedélyezés, illetve bejelentés- koteles tevékenységek folytatasaval kapcesolatos
hatdsagi- nyilvantartasi feladatok,

vasér €s piac lizemeltetésének engedélyezése, nyilvantartasi feladatok,

allatvasartér, allatpiac, allatkiallitas helyének és idépontjanak engedélyezése
mozgobolt, csomagkiildd kereskedelem, automatabodl torténd értékesitéssel kapesolatos
intézkedések,

zenés, tancos rendezvényre vonatkozo engedélyek kiaddsa, nyilvantartasba vétel,
igazolas kiadasa.

. A Hatdsagi Csoport foldmiivelésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

hirdetmények kezelése (adasvétel, foldhaszonbérlet),

méhallomanyok tartasi helyének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
kérositok elleni védekezéssel kapcsolatos kézremiik6doi feladatok,
parlagfii- mentesités,

kozérdeki védekezes,

vadkarbejelentéssel kapcsolatos feladatok.

. A Hatdsagi Csoport vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatai:

onkormdanyzati ingatlan vagyon nyilvéantartds folyamatos vezetése, adatszolgaltatas
teljesitése,

az Onkorményzat vagyonanak meghatirozasardl, a vagyon feletti tulajdonjog
gyakorlasarol sz616 helyi rendeletben meghatarozott feladatok ellatasa,

sajat tulajdonu lakas és helyiséggazdalkodas (bérbeadas, értékesités, stb.),

az 6nkormanyzat tulajdonaban all6 kozteriilet hasznalatanak engedélyezése.

. A Hatdsagi Csoport tovabbi feladatai:

oktatasi, kozmlivel6dési feladatok,

kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok,

hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

allattartassal kapcsolatos tigyek,

zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok,

viziigyi igazgatdssal kapcsolatos feladatok,

temetd lizemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos feladatok,

ellatja az anyakonyvi tligyintézés hatdsagi és egyes szolgaltatasi feladatait az
Elektronikus Anyakdnyvi Rendszer hasznalataval,

kozremlkodik a hazassagkotéseknél, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok 1étesitésénél,
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intézi az allampolgarsagi eskiivel kapcsolatos tigyeket, valamint a névvaltoztatasi
kérelmeket,

kiilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményét érintd adatszolgaltatés teljesitése,

atvezeti az anyakonyvi alapbejegyzéseket, valamint az utdlagos bejegyzésekbdl és
kijavitasokbol ered6 adatvaltozasokat a személyi adat- €s lakcimnyilvantartason,
igazolas kiadasa arrol, hogy a gyermek tekintetében az anyakodnyvbe bejegyzett apa,
vagy anya képzelt személy,

gyermek nevének megallapitésa,

képzelt sziild adatainak megallapitasa,

teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele nagykort és cselekvOképes személyek
esetében,

tajékoztatas a rendezetlen csaladi jogallas kezelésérol,

hagyatéki, pothagyatéki tigyekben hagyatéki leltar felvétele,

elvégzi a kiskora 6r6kosok, a gondnokoltak és gyamsag ala helyezettek ing6 és ingatlan
vagyonanak leltarozésat,

ellatja a kozponti cimregiszter miikodtetésével, ezen beliil a cimmegéllapitassal és a
cimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat,

kozutakkal, jardakkal, k6zosségi kozlekedési tigyekkel kapcsolatos feladatok,

a szocialis ellatassal, gyermekvédelemmel kapcsolatos hatdsagi engedélyek beszerzése
(miik6dési engedély),

kozérdekl adatok kezelése,

statisztikai adatszolgéltatas,

honvédelmi, polgarvédelmi, katasztrofa elhdritassal kapcsolatos tigyek,

telepiilésképi véleményezéssel, bejelentéssel kapcesolatos tigyek,

rendezési tervvel kapcsolatos tigyek,

telekalakitas egyeztetés, miiszaki és jogi megfeleldség, szakhatosagi hozzajarulas.

I1I. Szocialis Csoport

A Szocialis Csoport feladatai kiiléndsen:

1.

L2

Dontésre el6késziti és végrehajtja a bizottsag, a polgarmester hatdskorébe tartozo
szocialis pénzbeli és természetbeni tamogatasokkal és kedvezményekkel kapcsolatos
onkorményzati hatosagi tigyeket.

Dontésre el6késziti és végrehajtja a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozo
gyermekjoléti, gyermekvédelmi jellegli pénzbeli €s természetbeni tdmogatasokkal és
kedvezményekkel kapcsolatos  hatdsagi  ligyeket, valamint a  sziinidei
gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat.

Dontésre elékésziti a Bursa Hungarica 6sztondijpalyazatra benyujtott kérelmeket.
Vezeti a csoport feladatkorébe tartozo hatdsagi nyilvantartasokat, elvégzi a feladatkorét
érint6 hatosagi statisztikai adatszolgaltatasokhoz sziikséges feladatokat.

Koztemetéssel kapcesolatos kérelmek.

12.2.Pénziigyi Osztaly feladatai

I. A Gazdalkodasi csoport ellatja a tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, eldiranyzat
modositassal, lizemeltetéssel, fenntartassal, mukddtetéssel, beruhazassal,
vagyonhasznalattal és hasznositassal, készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel és beszamolasi
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kotelezettséggel, az adatszolgaltatdssal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasdgossédgra, hatékonysagra,
eredményességre, valamint az ellendrzési nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos
mikodésére.

A felsorolt feladatokat Tiszakécske Varos Onkorményzatanak Varosgondnoksaga és az
Egyesitett Szocialis Intézmény €s Egészségiigyi Kozpont intézmények vonatkozéasaban is
elvégzi. Ezen felil, a gazdasidgi szervezettel rendelkezd intézmények pénziigyi-
gazdalkodasi feladatait figyelemmel kiséri, sziikség esetén szakmai segitséget nyujt.

Gazdalkodasi csoport feladatai:

az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetési rendelet-tervezetének,
moédositasainak, éves beszamolonak az elékészitése, eldterjesztés Osszeallitasa,

az Onkorméanyzat zarszdmadasi rendelet-tervezetének, a gazdalkodas féléves és
haromnegyed éves helyzetérol szolé beszamoldknak az Gsszeallitasa,

elkésziti a negyedéves mérlegjelentést, tovabba jovahagyasi joggal rendelkezik az
intézmények ilyen irdnyl kotelezettségei felett,

valamennyi pénziigyi adatszolgdltatas teljesitése,

ellatja a fokonyvi konyvelési feladatokat, a gazdasagi események rogzitését, bérek
kontirozasat,

ellatja az intézmények finanszirozasat az intézmények altal havonként leadott iitemterv
alapjan, ellendrzi azokat, és elvégzi a kiutalast,

az éves koltségvetési torvény alapjan allami tdmogatidsok igénylése, lemondasa,
pétigény benyujtasa, tényleges felhasznalas szerinti elszamolas elékészitése,
figyelemmel kiséri a gazdidlkodds szabalyszer(iségét a jévahagyott elbiranyzatok
vonatkozasaban,

elkésziti szamviteli politikdt, a pénziigyi szabalyzatokat és gondoskodik azok
aktualizalasarol,

havi likviditasi terv készitése,

beérkezd szamlak ASP rendszerben t6rténd nyilvantartdsa, teljesitése, kozmiiszdmlak
esetében kiilon nyilvantartas €s feltilvizsgalat,

intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos teenddket, a
szamlakibocsatast/tovabbszamldzast és vezeti a bevételekhez kapcsolodd analitikus
nyilvantartasokat, igény esetén adatot szolgaltat mas csoportoknak,

gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasardl,

kotelezettségvallalasi szabdlyzat alapjan ellatja az utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
szakmai teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat,

analitikus nyilvantartasok vezetése a fiiggd, atfutd tételekrol a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden, valamint a felujitdsokrol, beruhdzasokrol, 1-es szdmlaosztalyrol,
pénzbeli szocidlis ellatasok hatdrozat alapjan torténd kifizetéseinek végrehajtasa,
alapitvanyok, egyesiiletek, tarsadalmi Onszervezddési csoportok részére az
onkorményzat 4ltal nytjtott timogatasok utaldsa timogatasi szerzodés alapjan,
gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszk6zok lekotésérdl, azok megfeleld
nyilvantartasarol és kdvetésérol,

ellatja a hazipénztar miikddésével kapesolatos feladatokat,

cafeteria keretén beliil adott juttatasok lejelentése, feltdltése, utalasa,

ellatja a munkaltatdi kdleson folyositasaval kapcesolatos tigyintézést, ezen beliil kérelem
alapjan rendelkezésre bocsatja a sziikkséges nyomtatvanyokat, majd gondoskodik a
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IL.

munkaltatéi példanyok begylijtésérél és leflizésér6l, banki értesiték alapjan
figyelemmel kiséri a befizetéseket és a rendelkezésre allo keretet,

vezeti a szocialis tdmogatds keretében nyujtott lakasépitési- véasarlasi kdleson
kifizetések €s torlesztések dsszegét,

kovetelések  nyilvantartasaval, beszedésével kapcsolatos tevékenységek
(vevOnyilvantartas, felszolitd levelek, hatralékok behajtasa),

dnkorményzat és intézményei biztositassal kapcsolatos tigyeinek teljeskorii intézése,
az 4ltalanos forgalmi ado- és egyéb NAV felé teljesitendd kotelezettségek bevallasanak
elkészitése, kotelezettségek teljesitése,

onkormanyzat és az intézmények vagyonanak nyilvéantartasa, egyeztetés a kataszteri
nyilvantartassal, értékcsokkenések elszamolasa,

leltarozas, selejtezés elokészitése, lebonyolitasa, eltérések felvezetése,

iktatéi munkakorben helyettesitési feladatok ellatasa,

alapitd okiratban bekovetkezett és egyéb valtozdsok atvezetése a tOrzskonyvi
nyilvéantartason,

az Egészségligyi Kozpontban rendel jarobeteg szakellatasokkal kapcsolatosan minden
felmertil6 feladatok/adatszolgaltatas elvégzése az illetékes szervek felé,

Nemzeti  Egészségbiztositasi  Alapkezelé  felé évi  adatszolgiltatas  az
orvosok/fogorvosok 1étszamadatairol (korzetekrél),

kiilonféle statisztikai adatszolgéltatdsok (egészségiigyi beruhdzasi statisztika,
informatikai eszkdzok statisztikéja).

Adécsoport feladatai:

Kommunalis ad6 bevallasaval és beszedésével kapcsolatos tigyek intézése, ezen
adénem vonatkozasaban a torzsadatok és kivetési adatok karbantartasa,

pénzintézeti kivonatok szdmitogépes feldolgozasa (befizetések rogzitése valamennyi
adénemben), nyilvantartasa (atfutd- és kiadasi naplo vezetése),

addszamlakrol az dnkormanyzat szamlajara torténé folyamatos atvezetések ugy, hogy
lehetdleg az 1.000.000 Ft-ot ne haladja meg az egyes addszamlak egyenlege.

helyi ipar(izési adora vonatkozdéan adobevallasok feldolgozasa (ellendrzés, eldiras,
torlés, torzsadattar karbantartas), adohatralék beszedése,

épitményaddval kapesolatos teljes korli ligyintézés,

idegenforgalmi adéval kapcsolatos teljes kort tigyintézés,

ingatlanértékeléssel  kapcsolatos feladatok elvégzése (hagyatékhoz, birdsagi
végrehajtashoz),

vagyoni bizonyitvany készitése birdsagi, rendérségi tigyekkel kapcsolatban,

egyéb és idegen tartozasokkal (szabalysértési birsag, kozigazgatasi birsdg) kapcsolatos
addtartozasok behajtasa,

esetenkénti adatszolgaltatasok (NAV, allamigazgatasi szervek részére),

gépjarmiiadé feldolgozasa, ezek alapjan torlése, eldirasok, térzsadattar karbantartasa,
adbéhatralék beszedése,

egyéb és idegen bevételek behajtasa: foldhivatali nyilvantartasi dij, gyermektartasdij,
munkaiigyi birsag, kornyezetvédelmi birsag, halvédelmi birsag, novényvédelmi birsag,
érdekeltségi hozzajarulas, hulladékgazdalkodasi birsag,

felszolitasokrdl és ezek eredményességérol analitikus nyilvantartas vezetése,
kérelemre addigazolés kiadasa,

informaci6 nyudjtasa az addkkal kapcsolatban (bevallott, befizetett 6sszeget, hatralék
mértékét) a torvény €s a helyi rendelet betartasat illetden, szlikség esetén javaslat a helyi
rendelet modositasara,
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— az ado6zés rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény, az adohatosag altal foganatositandd
végrehajtasi eljardsokrol szold 2017. évi CLIIL torvény és a birdsagi végrehajtasrol
sz6l6 1994. évi LIII. torvény elGirdsai szerint kozvetlenill részt vesznek az ado-
végrehajtéasi eljarasban,

— esetenként addellendrzes elvégzése (pl. tdiilSteriileteken),

— zarasi munkdlatok sordan az addtartozasokkal kapcsolatos kimutatds elkészitése a
fokonyvi konyvelés részére,

— letiltasok, méltanyossagi kérelmek, épitményadé felhivas bevallasra, talajterhelési dij
nyilvantartsa,

— jelentés, zarasi munkak elkészitése.

A Hivatal iranyitasa, vezetése

13. A Hivatal irdnyitasa, vezetése
13.1.A Hivatal irdanyitasa
13.1.1. A polgarmester

a) a képvisel6-testiilet dontései szerint €s sajat hataskérében iranyitja a polgarmesteri hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak a
feladatait az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban;

c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatésagi hataskorékben,
egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a jegyzOre, a
polgarmesteri hivatal {igyintézdjére;

d) ajegyz0 javaslatara eldterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozodéasénak, 1€tszdménak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

e) ahataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzé tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester és az Onkormanyzati
intézményvezetok tekintetében.

13.1.2. Az Alpolgirmester®

a) A polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére megvalasztott alpolgarmester a
polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

b) Az alpolgarmester a feladatdnak ellatasahoz igényelheti az érintett osztalyok
kozremikodését az 6nkormanyzati tigyek el6készitése és végrehajtasa soran.

13.2.A Hivatal vezetése
13.2.1. A hivatal vezetéjének kinevezési rendje
a) Az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a jegyzot a polgarmester nevezi ki.

b) A polgarmester — a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint, a jegyz0 javaslatira —
kinevezi az aljegyzot.

5 Modositotta a 28/2020. (11.27.) Képviseld-testiileti hatdrozattal. Hatalyba 1ép: 2020. mércius 1.
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a)
c)

d)
e)

h)
i)
i)
k)

13.2.2. A Jegyzo

A Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 vezeti a Hivatalt.

Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkéltatéi jogokat az
aljegyz0 tekintetében.

Gondoskodik az 6nkormanyzat mikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
ilésén.

Jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysértd.

Evente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérél.

Dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket.

Dént azokban a hatdsagi igyekben, amelyeket a polgarmester ad at.

Dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és onkormanyzati hatdsagi tigyekben.

A hataskoérébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

13.2.3. Az Aljegyzd

A jegyz6 tavollétében, tartés akadalyoztatisa esetén az aljegyzd latja el a jegyzd
valamennyi feladatat, gyakorolja hataskoreit.

A testiileti és bizottsagi iilésekkel, tevékenységekkel kapcsolatos technikai, tigyviteli,
tigyintézési, informacios feladatok irdnyitésa és ellatasa.

A polgarmesteri hivatal informatikai rendszerének kiépitésével, fejlesztésével
kapcsolatos feladatok irdnyitasa €s ellatasa.

A népesség- nyilvantartasi, titokvédelmi feladatok ellatéasa.

A honvédelmi, munkaiigyi feladatok iranyitasa.

Az iratkezelési feladatok iranyitasa, szervezése, a gondnoksagi feladatok iranyitasa.
Az oktatasi, k6zmiivel6dési intézményekkel, feladatokkal kapcsolatos iranyitas.

Az dnkormanyzati intézményekkel torténd kapcsolattartés ellatasa.

Az onkormanyzati és jegyz6i hataskorbe tartozod népjoléti, gyamiigyi, gyermek- €s
ifjasagvédelemmel kapcsolatos feladatok iranyitésa.

Anyakonyvvezetdi feladatok ellatasa.

Polgarmesteri hivatal adatvédelmi felel6si feladatainak ellatasa.

A Kképviselo-testillet, a polgarmester, valamint a jegyz6 hataskorébe tartozo, a
kozoktatassal kapcsolatos feladat és hataskor elokészitése, intézése.

m) Kozremtkodik a képviselo-testiilet, illetve annak bizottsagai elé¢ Kkeriild, a

d)

munkateriiletére vonatkozé el6terjesztések 6sszeallitdsaban, a vezetdi utmutatas alapjan
az anyagokat elkésziti és részt vesz a bizottsagi, képviseld-testiileti tiléseken.

13.2.4. Az Osztialyvezet6(k)

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek, az osztalyok €lén az osztalyvezetd all.

Az osztalyvezet6t a jegyzd — a polgarmester egyetértésével — kizarolag jogszabalyban
meghatarozott felséfoku iskolai végzettséggel, kozigazgatasi szakvizsgaval, vagy azzal
egyenértékli képesitéssel rendelkezé koztisztviselok koziil, hatarozatlan idére biz meg.
Az osztalyvezet6k feladataikat el6készitd, végrehajtd jelleggel, illet6leg allamigazgatasi
igyekben, a hataskor cimzettjének nevében eljarva latjak el.

Az osztalyvezet6 feladatai:
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felel6s a szervezeti egység munkajaért, annak szakirdnyu, jogszeri mikodéséért,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakdri leirasok
elkészitésérdl €s naprakészen tartasarol,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, mindsitéssel kapcsolatban rabizott feladatokat,
felelds a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, illetve esetenként rabizott
feladatok dontés- el6készitéséért és hataridoben torténd végrehajtasaért,

elokésziti a feladatkoréhez tartozo testiileti elGterjesztéseket, részt vesz a képviselo-
testiilet {ilésén a szervezeti egységet érintd ligyekben,

koteles részt venni meghivas alapjén, vagy a szervezeti egységet érint napirend
targyaldsakor a bizottsagi {iiléseken, akadalyoztatasa esetén helyettesitésrol
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység mikodését eldsegitd kiilsé szervekkel,
koézremlkodik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtas megszervezésében,

koteles a vezetése alatt mikodo szervezeti egység, valamint a feladatkorébe tartozo
intézmények tevékenységérdl naprakész informécidval rendelkezni, az osztalyt
érint6 gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatair6l a
tisztségviselOket tajékoztatni,

szilkség szerint beszdmol a tisztségviseldk elott a szervezeti egység
tevékenységérol,

gondoskodik a vezetése alatt mikodo szervezeti egységben az tigyfélfogadési €s
munkarend betartisarol,

felelés a  szervezeti  egységek  kozotti  folyamatos  tdjékoztatasért,
informacidaramlasért, az egységes Hivatal munkajat eldsegit6, az egyes szervezeti
egységek egylittmiikddését biztositod kapcsolattartasért.

Az osztalyvezetd koteles az osztilya belsé munkarendjét szdmon kérhetd modon
kialakitani, igy kiilén6sen:

szabalyozni az osztalyértekezletek rendjét,

nyilvantartani az osztalyon dolgozok munkakéri leirasat,

meghatarozni az osztalyvezet6i ellendrzés, szamonkérés modjat, gyakorisagat,
gondoskodni a munkafegyelem biztositdsarél, ellendrzésérdl,

meghatarozni az osztaly informaciédramlasanak mikéntjét.

A Hivatal szervezeti felépitése és miikodési rendje

14. A Hivatal szervezeti felépitése

14.1.A Hivatal engedélyezett 1€tszdmat az Onkormanyzat mindenkor hatilyos koltségvetési
rendelete tartalmazza.

14.2.A Polgarmesteri Hivatal a kovetkezd szervezeti egységekre tagozodik:®

1.

Hato6sagi és Szervezési Osztaly

2. Pénziigyi Osztaly

A Hatosagi és Szervezési Osztalyt kapcsolt munkakorben az aljegyzo vezeti.

¢ Modositotta a 28/2020. (11.27.) szamu Képviseld-testiileti hatérozattal. Hatalyba 1ép: 2020. mércius 1.
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Az osztalyon beliil hdrom egység kiiloniil el:
1. Titkéarsagi és Szervezési Csoport
2. Hatoséagi Csoport
3. Szocidlis Csoport

A Pénziigyi Osztaly élén osztalyvezetd all.

A Pénziigyi Osztalyon beliil két egység kiiloniil el:

1. Gazdalkodasi Csoport
2. Addcsoport

Az egyes csoportok koztisztvisel6i kozvetleniil az osztalyvezetd vezetése alatt latjak el
feladataikat.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat a PH SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

14.3.A Képvisel6-testiilet altal engedélyezett 1étszam alapjan a jegyz6 kiilon utasitasban allapitja
meg az egyes szervezeti egységek engedélyezett 1étszamat.
A jegyz6 a folyamatosan, vagy esetenként jelentkezd feladatok ellatdsara a belsd szervezeti
egységek dolgozbibdl allando, vagy ideiglenes jellegli munkacsoportokat hozhat 1étre, illetve
atmeneti jelleggel feladatokat, ligyintéz6t mas szervezeti egységbe helyezhet at.

15. Munkailtatoéi jogok gyakorlasanak rendje
15.1.A jegyzét a polgarmester nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

15.2.Az aljegyzét a jegyz6 javaslatara a polgarmester nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat. Az aljegyzé felett az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzod gyakorolja.

15.3.A Hivatal k6ztisztvisel6i és munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja.
A koztisztvisel6k kinevezéséhez, vezetdi munkakorre kinevezéshez, felmentéshez a vezetoi
munkakdr médositasahoz, valamint a jutalmazasahoz a polgarmester egyetértése sziikséges.

15.4.A szabadsagok kiadasa, a teljesitményértékelés, és a mindsités az altaluk vezetett osztaly
koztisztvisel6i tekintetében az aljegyz6 és az osztalyvezetd atruhazott munkaltatoi jogkore.

16. Helyettesités rendje

16.1.A jegyzo6t az aljegyzo6 helyettesiti.
A jegyzO tovabbi helyettesitése a kiadmanyozas rendjében és a munkakori leirdsokban
foglaltak szerint térténik. Az aljegyz0 a helyettesitési feladatokat a jegyzd utasitasa alapjan
végzi.
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16.2.A szervezeti egység vezet6jét a vezetd altal kijelslt helyettes, vagy helyettesek helyettesitik.
A szervezeti egységek helyettesitési jogkorét a vezetdk utasitdsa, illetve a munkakori
eloirdsuk alapjan végzik.

16.3.Az egyes szervezeti egységeken beliil a belsé helyettesitések rendjét a munkakoéri leirasok
tartalmazzak.

16.4.A jegyzonek kell gondoskodnia arrdl, hogy a Polgarmesteri Hivatalban kiadott munkakori
leirdsok pontosan meghatarozzak:
- az adott munkakort helyettesitd munkakoroket, valamint

- az adott munkakér 4ltal helyettesitendd munkakoroket.

16.5.A helyettesité felelossége a helyettesként ellatott feladatokért megegyezik az eredeti
feladatellato felelosségével.

17. A munkakori leirasok jelentésége

17.1.A jegyzo koteles elkésziteni az aljegyz0 €s az osztalyvezetd munkakori leirdsat.
17.2.Az aljegyz0 és az osztalyvezetd az altaluk vezetett osztalyhoz tartozd dolgozék munkakori
leirasdnak meglétéért felelosek.

17.3.A munkakoéri leirdsokat rendszeresen feliil kell vizsgalni.

A munkakoéri leirdsokban részletesen meg kell hatarozni az adott munkakor 4ltal ellatando
feladatokat.

18. A munkakorokhoz kapcsolodoé felelosség

Adott munkakort bet5lté dolgozd felelés a munkakorokhoz meghatarozott feladat- és
hataskorok szabalyszerti, jogszerli ellatasaért.

A munkakérhoz kapesolodod specialis feleldsségi szabalyokat, mint példaul kartéritési, teljes
anyagi felel0sségi szabalyok, részben a munkakéri leirasok, részben pedig a munkakdr altal
ellatando feladatot leird bels6 szabalyzatok tartalmazzak.

19. A hataskér gyakorlasanak mdédja, a kiadmanyozas rendje

Az egyes munkakdr esetén az adott hataskor gyakorlasanak modjat a jogszabalyok, valamint a
jegyzd, és a polgdrmester kiadményozasi rendjére vonatkozd belsé szabalyozas hatarozza meg.
Kiilsé szervhez vagy személyhez kiildend6 iratot kiadmanyként csak kiadmanyozasi joggal
rendelkez6 személy irhat ala.

A kiadmanyozasi jogokat a jegyz6 altal készitett kiadmanyozasi szabalyzat hatdrozza meg.

20. Aziigyfélfogadas rendje
20.1.Az osztalyvezetdk gondoskodnak arrdl, hogy a feladatkdriikbe tartozé kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult ligyintéz6k az altalanos tigyfélfogadasi iddben a

munkahelylikon tartézkodjanak.
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20.2.A tisztségviseldk tigyfélfogadasi rendje:’

Polgarmester, alpolgarmester: minden cstitortok 13 — 14 6ra kozott
Jegyz6: minden honap paratlan hétféjén 13 — 15 6ra kdzott

20.3.A hivatal iigyfélfogadasi rendje:®

hétfo 8.00 — 12.00 éraig és 13.00 — 16.00 6raig
kedd 8.00 — 12.00 éraig

szerda -

cstitortok 13.00 — 16.00 oraig

péntek 8.00 — 12.00 ¢réig

A pénztar tigyfélfogadasi rendje:

hétfo 8.00 — 12.00 éraig
kedd 8.00 — 12.00 éraig
szerda 8.00 — 12.00 ordig
csiitortok 8.00 — 12.00 oraig
péntek -

20.4.A Munka To6rvénykonyve alapjan munkaviszonyban allok munkarendje egyedileg, a
munkakori lefrasokban keriilnek rogzitésre.

20.5.Az Onkorményzati képvisel6k és a bizottsagok tagjai munkaidében korlatozas nélkiil
jogosultak a Hivatalt felkeresni.

20.6.Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan kérral, vagy veszéllyel jarna,
az Ugyfeleket munkaidében idébeni korlatozas nélkiil fogadni kell.

20.7.A hazassagkotések biztositasardl szombaton is gondoskodni kell.

20.8.Az ligyfélfogadas folyamatossagaért és zavartalansagaért az osztalyvezetdk felelnek.
21. A Hivatal munkarendje’

21.1.A Polgarmesteri Hivatalban a heti munkaid6 40 éra. Az éltalanos munkarend szerint a napi
munkaid6 hétfotol csttortokig 7.30 oratol 16.00 oraig, pénteken 7.30 6ratdl 13.30 oOraig tart
(Altalanos munkarend). A 7 éven aluli gyermeket neveld koztisztviselok valasztasuk szerint
az altalanos hivatali munkarendt6l eltér6en az alabbi munkaidd beosztasban is dolgozhatnak:
hétf6t6l csiitértokig 8.00 oratdl 16.30 oraig, pénteken 8.00 oratdl 14.00 oraig.

21.2.A jegyzO, az aljegyz6 és az osztalyvezetd szamara a napi munkaiddén beliil a kotelezd
torzsmunkaidé hétfétol csiitortokig 9 oratol 14 oraig, pénteken 9 6ratdl 13 oraig tart.

A napi munkaid6bdl rugalmasan kezelheté fennmaradé idétartam ledolgozésa egy hénapon
beliil kotelezd.

21.3.0sztalyonként jelenléti ivet kell vezetni.

A munkaid6 kezdetekor és befejezésekor az osztaly dolgozéjanak a jelenléti ivet kézjegyével
kell ellatni, megjelolve az érkezés, illetve a tdvozas idépontjat.

7 Médositotta a 28/2020. (I1.27.) szamu KépviselS-testiileti hatarozattal. Hatélyba 1ép: 2020. marcius 1.
§ Médositotta a 28/2020. (I1.27.) szam{ Képvisels-testiileti hatarozattal. Hatdlyba 1ép: 2020. marcius 1.
® Médositotta a 28/2020. (11.27.) szamu Képviseld-testiileti hatarozattal. Hatdlyba 1ép: 2020. marcius 1.
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21.4.A jelenléti ivbe be kell jegyezni a koztisztviseld szabadsaganak napjait, hivatalos
kikiildetéseit, valamint a betegség miatti tavollétet is. A betegség miatt a munkahelyt6l tavol
maradé dolgozd betegségét haladéktalanul koteles telefonon, személyesen, vagy
hozzétartozdja Gtjan bejelenteni.

21.5.Hivatali igyben val6 tavozast a dolgozd az osztilyvezetdnek koteles bejelenteni, megjeldlve
a visszaérkezés varhatdé idépontjat. Maganiigyben valé tiavozas indokolt esetben az
osztalyvezeto, az aljegyz0 és az osztalyvezetd esetében a jegyz6 engedélyez.
22. A Hivatal belsé és kiils6 kapcsolattartasanak rendje
22.1. Belsé kapesolattartas:
22.1.1. Hivatali értekezletek rendje
22.1.1.1. Polgarmesteri vezet6i értekezlet
A polgarmester minden hétfon 8.00 érakor vezet6i értekezletet tart az alpolgarmester, a jegyz0,
az aljegyz0 és az osztalyvezetd részvételével. Indokolt esetben rendkiviili vezetdi értekezlet is
tarthatd, amelyet kezdeményezhet az ok megjelslésével az alpolgarmester, a jegyz6, az aljegyz6
és az osztalyvezeto is.
A polgarmester tartos tavolléte esetén vezetdi értekezletet az alpolgarmester, vagy a jegyz6
vezeti.
22.1.1.2. Jegyz6i vezetodi értekezlet
A jegyz6 sziikség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal vezet6i értekezletet tart az
aljegyzd, az osztalyvezetd és sziikség szerint egyéb hivatali dolgozd részvételével operativ
feladatok meghatarozasara €s végrehajtasara, instrukcidk adasara, tovabba a feladatok
teljesitésének szdmonkérése céljabol.
22.1.1.3. Apparatusi értekezlet
A jegyzd sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal a hivatal valamennyi
koztisztviseldjének apparatusi munkaértekezletet tart, amelynek keretében értékeli az elmult
iddszak tevékenységét, meghatarozza az elkovetkezendd idészak fobb feladatait.

22.1.1.4. Osztalyértekezlet

Az aljegyz0 és az osztalyvezetd a feladatok szétosztasara, informaciok tovabbitasara sajat
osztalyaikon — sziikség szerint — osztalyvezetdi értekezletet tartanak.

22.1.1.5. Munkaértekezlet

Az osztalyok egymds kozott és osztalyon beliil megbeszélést, értekezletet tartanak sziikség
szerinti id6kozonként.

22.1.2. Informacié és tajékoztatas

22.1.2.1.Az informacidnak két fajtajat kiilonboztetjiik meg:
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1. Egyszert, tjékoztato jellegli informécid (tovabbiakban: t4jékoztatas)

2. Egy adott iigy érdemi eldontéséhez, lezarasdhoz nélkiilozhetetlen informacio
(tovabbiakban: érdemi informacid)

22.1.2.2.0sztalyon beliil a tajékoztatds kozvetlen modon, szoéban torténik, de kivételes
esetben irasban is torténhet. Az érdemi informacio kérése €s megadasa a konkrét
eset Osszes koriilményeit mérlegelve szoban és irdsban egyarant torténhet.

22.1.2.3.Frdemi informaciét lehetdség szerint haladéktalanul, de legkésébb harom
munkanapon beliil meg kell adni és mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat is.
A fentieknél hosszabb hatdrid csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi
informacié megadasahoz valamilyen vizsgélatot, felmérést kell végezni, vagy iratot
kell beszerezni. Ebben az esetben az informacié megadéasanak hatarideje a vizsgalat
befejezését, illetve az irat beszerzését kovetd harom munkanap.

22.1.2.4.0sztalyok kozott tdjékoztatis kérésére és adasara az osztdly barmely dolgozoja
jogosult. A tajékoztatas szdban és irasban egyarant torténhet, és az informaciot
lehet6leg azonnal meg kell adni.
Osztalyok kozott érdemi informécio kérése és adasa irdsban torténik, €s erre csak
az osztaly vezetéje, illetve a koztisztviseld a vezetd jovahagyasaval jogosult.
Az érdemi informaci6t lehetdség szerint azonnal, de legkésdbb harom munkanapon
beliil meg kell adni és mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat is. A fentieknél
hosszabb hataridé csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi informécid
megadasihoz valamilyen vizsgalatot, felmérést kell végezni, vagy iratot kell
beszerezni. Ebben az esetben az informacié megadasanak hatarideje a vizsgalat
befejezését, illetve az irat beszerzését kovetd harom munkanap.

22.1.2.5.A Hatbésagi és Szervezési Osztaly informdacidszolgaltatasi kotelezettsége a
Pénziigyi Osztaly részére az alabbi esetekben all fenn:

a) telek adasvételi szerz6dés egy masolati példanyat az alairast kéveté 3 munkanapon
beldil,

b) haszonbérleti szerz6dés egy masolati példanyat alairast kdvetd 3 munkanapon beliil,

¢) kozteriilet hasznalati engedély egy példanyat a jogerére emelkedést kdvetd 3
munkanapon beliil,

d) barmilyen egyéb megallapodas, bevallas, vagy hatarozat — amelynek pénziigyi vonzata
van — egy példanyat az alairast kovet6 3 munkanapon beliil,

e) adasvételi szerz6dés egy példanyat a szerzodés aldirasat kovetd 3 munkanapon beliil,

f) onkormanyzati tulajdont érintd barmilyen megallapodas egy példanyat az aldirdst
kovetd 3 munkanapon beliil,

g) gazdasagi tarsasag alapitd okiratanak és cégbir6sagi hatdrozatdnak egy példanyat,
amennyiben az dnkormanyzat tagja a gazdasagi tarsasagnak, az irat beérkezését koveto
3 munkanapon beliil,

h) barmilyen bir6sagi hatarozatot, amely valamilyen forméban érinti az 6nkormanyzat
gazdalkodasat, tulajdonat, a beérkezést kvetd 3 munkanapon beliil,

i) keresetlevél egy masolati példanyat, amennyiben a per az Snkormanyzat gazdalkodasat,
tulajdonat barmilyen formaban érinti, a keresetlevél elkiildésével egyidejiileg at kell
adni a Pénziigyi Osztalynak,

j) népjoléti hataskdrben hozott hatarozatok,

k) gyermek- és ifjusagvédelmi hatask6rben hozott hatarozatok,

1) gyamiigyi igazgatasi hataskérben hozott hatarozatok,

m)teriilet megosztassal, vagy valtozassal kapcsolatos anyagok,

n) hagyatéki leltar.
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22.1.2.6.A Pénziigyi Osztaly informacidszolgéltatasi kotelezettsége a Hatosagi és

a)

b)

©)

d)

Szervezési Osztaly részére az alabbi esetekben all fenn:

Barmilyen teljesitési, fizetési hatralék esetén egy alkalommal felszolitast kiild 15 napos
hataridd tlizésével, majd ennek eredménytelen eltelte esetén 3 munkanapon beliil a
szlikséges adatok kozlésével jelzi a teljesités elmaradasat. A Hatdsagi és Szervezési
Osztaly ezt kovetéen 8 munkanapon beliil koteles erre az esetre, a szerz6désben
foglaltak tigyében intézkedni.

Kozteriilet hasznalati dij fizetésének elmulasztisa esetén a fizetési hataridd lejartat
kovetd 8 munkanapon beliil felhivja a Hatésagi és Szervezési Osztalyt a sziikséges
intézkedések megtételére.

A kiutalt pénzbeli ellatasokrol negyedévente, a targyhdnapot kdvetd 15. napig, az egyéb
szocidlis timogatdsokrdl igény szerint a megkereséstdl szamitott 8 napon beliil kozli az
adatokat.

A Magyar Allamkincstaron keresztiil torténd 4llami timogatasok visszaigényléséhez a
sziikséges pénzforgalmi adatok kozlése.

A Hatoésagi és Szervezési Osztaly informacioszolgaltatasi kotelezettsége minden szervezeti
egység felé:

a kihirdetést kovetd 3 munkanapon beliil a helyi rendelet egy példanyat atadja minden
osztalynak,

a testiilet és bizottsagok hatdrozatarol kivonatot ad az iilést kveté 3 munkanapon beliil
az érintett osztalynak.

22.2.A Hivatal kiils6 kapcsolatai

22.2.1.

A Hivatalnak szoros kapcsolatban kell 4llnia:!°
a polgarmesterrel, az alpolgarmesterrel,

a képviseldkkel és

a bizottsagi tagokkal.

A jegyzo6 feladata, hogy az el6bbiek munkajanak segitésére folyamatos vagy alkalmi jelleggel
koztisztviseldket jeloljon ki.

22.2.2.

A Hivatalnak gondoskodnia kell a képviseld-testiileti €s bizottsagi iilések:
meghivéinak elkészitésérdl,

igény szerint az eldterjesztéseinek elkészitésérol,

jegyzOkonyveinek elkészitésérol,

a dontések nyilvéantartasarol,

a dontések végrehajtasarol.

A jegyz6 a Hivatal képviseletében koteles kapcsolatot tartani:

allami szervekkel, hatésagokkal,

a megyei, valamint a kornyékbeli telepiilések jegyzoivel,

a telepiilés ellatasat biztositdo onkormanyzati intézmények vezetdivel,
a kozszolgaltatasokban kézremiik6do egyéb szervekkel,

10 Médositotta a 28/2020. (I1.27.) szamu Képviselé-testiileti hatarozattal. Hatalyba lép: 2020. marcius 1.
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- a telepiilésen miikodd, az Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban
meghatarozott helyi tirsadalmi szervezetekkel, kozosségekkel.

22.2.4. A Hivatal kapcsolatot tart mas hivatalos szervekkel. A kapcsolattartas modjait e
tekintetben a vonatkozo jogszabalyok hatarozzak meg.

202.2.5. A Hivatal kapcsolatot tart a lakossaggal, illetve a telepiilésen tevékenykedd
szervezetekkel. A fontosabb hireket, informéaciokat a hivatal megjeleniti
hirdet6tablajan, valamint az dnkormdanyzat honlapjan.

23. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

A kozszolgalatban 4ll6 személy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLIL térvény szerint a kovetkezo
okokbdl keletkezhet:

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6ndlléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kdzigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési ligyben
/3.8 (1) a),

- a kozszolgalatban 4116 személy (6ndlloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
déntésre vagy ellenérzésre jogosult kdzbeszerzési eljaras soran /3. § (1) b/,

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6ndlloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
déntésre vagy ellenérzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. § (1) c)/,

o koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba
o 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas soran és
o Onkormanyzati pénziigyi timogatasok tekintetében,

- a kozszolgalatban all6 személy (Onéalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
déntésre vagy ellenérzésre jogosult egyedi dnkormanyzati timogatasrél valo dontésre
iranyulé eljaras lefolytatasa soran /3. § (1) d/,

- a kozszolgalatban all6 személy (Onéalldan vagy testiilet tagjakeént) javaslattételre,
déntésre vagy ellenérzésre jogosult allami vagy Onkormanyzati tamogatasok
felhasznaldsanak vizsgalata vagy a felhasznélassal valo elszdmolas soran /3. § (1) e/,

- vezetdi munkakort betoltd koztisztviseld /3.§ (2) d)/.

A Hivatal vagyonnyilakozat-tételi kotelezettséggel rendelkez6 munkakoreinek felsoroldsat a
PH SZMSZ 3. szam1 melléklete tartalmazza.

24. Iratkezelés rendje

Az iratkezelés rendjének helyi szabalyai — a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl szol6 335/2005. (XI1.29.) Kormanyrendelet 3. § (3), 27. § ¢) pontja,
52. § (1) bekezdése, valamint 63. § (1) bekezdése alapjan — az alabbiak szerint keriilnek
megallapitasra.

24.1.Az iratkezelés szervezeti rendje!!

11 Médositotta a 28/2020. (I1.27.) szamii Képvisels-testiileti hatarozattal. Hatdlyba 1ép: 2020. marcius 1.
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A Polgarmesteri Hivatalban keletkezett iratok kezelése, feliigyelete a Tiszakécske Varos
Onkorményzatinak Képviseld-testiilete 4ltal 113/2019. (VIL25.) szamu hatérozattal
jovéahagyott Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak
alapjén torténik.

24.2.Az iratkezelés feliigyeletét ellato vezetd

Az iratkezelés feliigyeletét a jegyzo latja el.

A jegyz0 tartos tavolléte esetén az iratkezelés feliigyeletének jogkorét az aljegyzd gyakorolja.
A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kiildemény felbontasdnak szabalyat a Polgarmesteri
Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata hatirozza meg.

25. Belso ellenorzés

A Koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII.31.) Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a Hivatal az alabbiak szerint rendelkezik
a belso ellendrzési kotelezettségrol, a belso ellendrzést végz6 személy jogallasanak, feladatdnak
meghatarozasardl:

25.1.A belsé ellendrzési kotelezettség

A Polgarmesteri Hivatal koteles megszervezni és gondoskodni a vonatkozd jogszabalyok,
valamint az elkészitett Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv altal meghatarozott el6irasok szerinti belsd
ellendrzésrol.

A belsé ellendrzés kialakitasarol és megfelelé miikodtetésérél — az dllamhaztartasi térvényben
meghatarozottak szerint — a jegyz6 koteles gondoskodni.

25.2.A belsé ellendrzési tevékenységet ellato személy jogallasa

A bels6 ellendrzési tevékenységet fliggetlen belsd ellenéri szakértd személy megbizasi
szerz6dés keretében latja el.

A belsd ellendrzést végzo személy:
- atevékenységét a jegyzOnek kozvetleniil aldrendelve végzi,
- ajelentéseit kozvetlenill a jegyzOnek kiildi meg.
A jegyzd koteles biztositani a belsé ellenér funkcionalis (feladatkori és szervezeti)
fliggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa a kockazatelemzési mddszerek alapjan és a soron
kiviili ellendrzések figyelembevételével,
b) az ellendérzési program elkészitése és végrehajtasa,
c) az ellendrzési mdédszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellen6rzési jelentés elkészitése,
e) az a)-d) pontokon kiviili mas tevékenységbe torténd bevonas tilalma — kivéve a
tandcsadast.

A belso ellendrzés fliggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv,
valamint a jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat szervezeti 4bréja tartalmazza.
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A bels6 ellendrzést végzd személy feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:

az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:

- irathoz,
- adathoz és

- informatikai rendszerhez,

- kérésre az ellendrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozoéja koteles szoban vagy
irasban informaciot szolgéltatni.

A belsd ellendrzést végzd személy az ellendrzott szervnél, vagy szervezeti egységnél:

mindsitett adatot, tizleti titkot tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba is tekinthet,
azokrdl masolatot, kivonatot, illetve tantsitvanyt kérhet, valamint indokolt esetben az
ciredeti dokumentumokat mésolat hatrahagyasa mellett  atvételi elismervény cllenében
— atvenni, tovabba

személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi
eldirasok betartasaval.

25.3.Az ellatandé feladatok

A bels6 ellendrzés soran el kell végezni a bizonyossagot add tevékenységet és a tanacsado
tevékenységet.

25.4.A belsé ellenérzés bizonyossagot adé tevékenysége soran végzendd ellenérzések

A belso ellendrzési tevékenység soran:

szabalyszerliségi ellendrzéseket,
pénziigyi ellendrzéseket,
rendszerellen6rzéseket,
teljesitmény-ellendrzéseket, tovabba
informatikai rendszerellenérzéseket

kell végezni.

25.5.A belso ellenorzést végzoé személyek munkavégzésének keretei

A bels6 ellendrzést végzd személy munkajat:

a vonatkozé jogszabalyok,

a miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok,

a nemzetkdzi belsod ellendrzésre vonatkozo standardok, valamint
a Bels6 Ellendrzési Kézikdnyv

szerint végzi.
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Z.4aro rendelkezés

E szabalyzat 2017. junius 1. napjén lép hatéalyba.

E szabalyzat hatidlyba 1épésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Tiszakécske Varos
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete altal a 122/2004. (IX.30.) KH. szdm@ hatdrozataval
jovahagyott és a 88/2008. (V1.26.) szamu hatarozattal mddositott Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat, tovabbé a Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal a 25/1999.
(II1.25.) KH. szamu hatérozataval jovahagyott, és a 153/2000. (IX.28.),a 112/2001. (IX.27.), a
30/2002. (111.28.), a 24/2003. (II1.27.), valamint a 89/2008. (V1.26.) szamu hatarozatokkal
modositott Tiszakécske Varos Polgarmesteri Hivataldnak Ugyrendje.

Tiszakécske, 2017. majus 25.

Téth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyzb

A szabalyzatot Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete 71/2017. (V.25.)
onkorményzati hatdrozataval hagyta jova.

A szabalyzatot Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 70/2018. (VI.28.)
dnkormanyzati hatarozataval mddositotta, mely 2018. jalius 1. napjatol hatalyos.

A szabalyzatot Tiszakécske Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 28/2020. (11.27.)
onkormanyzati hatdrozataval modositotta, mely 2020. marcius 1. napjatdl hatalyos.
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1. szamu melléklet

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartisrdl sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan Tiszakécske Varos
Onkormanyzatanak Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatala alapitd okiratat a kdvetkezdk szerint
adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezeése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal

1.2. AKkoltségvetésiszerv
1.2.1. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggo rendelkezések

2.1. AXkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

3.2. Akoltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Tiszakécske Varos Onkormanyzatidnak Képvisels-testiilete
3.2.2. székhelye: 6060 Tiszakécske, Kérosi u. 2.

4. AKoltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal latja el az 6nkormanyzat
miikédésével, valamint a polgarmester, vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé iigyek



dontésre valé el6készitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikédik az onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel térténé

egylittmiikddésének dsszehangolasaban.

4.2. A Kkoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartdsi szakagazati besorolasa:
szakagazat szakagazat megnevezése
szama
1 | 841105 helyi 6nkorméanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja a Magyarorszag
helyi &nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi dnkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok elldtasaral.
Feladata tovdbbd az dnkormanyzati rendeletben megallapitott, az 6nkormanyzat altal
biztositott, az illetékes altal hatarozatban megallapitolt, a lakossdg szammara nyajthalé
kiillonbozo segélyek kiutalasa és konyvelése. Ellitja az Onkormanyzat fenntartasaban
miikédé intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasat, a gazdalkodas
bizonylatainak nyilvantartasaval pénziigyi, szamviteli beszamoldk elkészitésével,
ellendrzésével, a konyveléssel, az egyéb szamviteli szolgaltatdsokkal, a munkaiigyi és
bérszamfejtési adatok tovabbitasaval, valamint a koltségvetési szervek részére kiutalt
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatokat.
4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjel6lése:
kormanyzati kormdanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 6nkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és
altalanos igazgatasi tevékenysége
016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti képviseld
2 . ? PR .
valasztasokhoz kapcsol6dd tevékenységek
3 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
4 1081071 idil6i szallashely- szolgaltatds és étkeztetés
5 1106020 lakasfenntartéassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok
6 1013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatdsok
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszakécske varos kozigazgatasi
teriilete.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. Akoltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A kéltségvetési szerv vezetbje a jegyz0.

Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. §-ban foglaltak
alapjan a kdozszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 247. § (1)
bekezdésében megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyz6t - palyazat
utjan - a polgarmester nevezi ki hatarozatlan idére.



5.2. AKkoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

koézszolgalati

a kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi
CXCIX. torvény

2 | munkavallaloi

2012. évi I. térvény a munka térvénykoényveérdl

egyéb munkavégzésre
3 | irAnyulé megbizasos
jogviszony

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél




Aljegyzd

i

Hatosagi és Szerw.zésig
Osztaly

Titkdrsdgi 62

Hatosdpi Csoport

Srociglis Csoport

2. szamu melléklet

Polgdrmester
4:}; Belst
= | ellendrzés
Jegyzé T
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3. szamu melléklet

A Polgdrmesteri Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kételezettsége:

Munkakér pontos
megnevezése

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség oka

3.§
(1) a)

3§
(1) b)

3§
)<

3.8
(1) d)

3.$ 3.§

Jegyzd

X

X

(1) e (2) d)
X X

Aljegyz6

X

X

X X

Osztélyvezetd

X

X

X X

szocialis ligyintézé

gyamiigyi ligyintézd

lisitaitalle

anyakonyvvezeto

elisitailtatialle

1. sz. hatdsagi
tigyintézo
(kozbeszerzés)

2. sz. hatdséagi
tigyintézo
(kereskedelem,
Onkorményzat
vagyona)

3. sz. hatdsagi
tigyintézo
(beruhdzés)

4. sz. hatésagi
ugyintézo
(EU palyazatok)

Adécsoport tagjai

Gazdalkodasi Csoport
tagjai:

1. sz. gazdalkodasi
ligyintéz0




Iktatoszam: PH/41-156/2022.
Készitette: Ezsiasné Varga Andrea

] ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
2022. december 6-i rendKkiviili iilésére

Targy: Kozponti orvosi tigyelet biztositasa
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kozponti orvosi tigyeleti ellatast ellatd Emergency Kft. (tovabbiakban Kft.) tigyvezetd
igazgatdja kérelemmel fordult az 6nkormanyzathoz a kiegészitd dij emelésének targyaban.
Levelében leirta, hogy az egészségiigyi szolgalati jogviszony megjelenése ota két alkalommal
tortént bérrendezés az egészségiigyben, mely a haziorvosi tigyeleti ellatas biztositasat sulyosan
érinti, tekintettel arra, hogy az tigyeleti ellatasban részt vevok bérezéséhez nem folydsit
tAmogatast a koltségvetés, tovabba az utazas koltségei az lizemanyag darak jelentds
emelkedésének koszonhetoen rendkiviil megndttek.

Jelenlegi szerz6désiink alapjan - mely 2020. oktoberében lett utoljara modositva - 75.-
Ft/lakos/hé Osszeget fizetiink a Kft-nek. Szdbeli targyalasok, koltségegyeztetések utdn - a
kiindul6150,-Ft/f6/ho kiegészit6 dijhoz képest — az alabbiak szerint sikeriilt megegyezni:
2023.01.01-2023.06.30-ig 100,-Ft/lakos/h6, majd 2023.07.01-2023.12.31-ig 140,-Ft/lakos/hé
Osszeget fizetlink.

Az érintett telepiilések (Lakitelek, Szentkiraly, Tiszaalpar, Tiszaug) polgarmestereivel két
alkalommal is egyeztettiink a kérelemr6l, és az emelés oridsi terhet r6 rajuk, ezért javasoljuk,
hogy atlagban ~5,-Ft/f6/h6 6sszeggel Onkormanyzatunk fizessen tobb kiegészitd dijat 2023.
évben.

Az emelés hatasa szamokban:

Lakossagszam |  JSIeMe9L | 2023 6vi 2023, vi 2022. vi 2023.évi | Emelkedés
2022. januar "116 hozzajarulas/hoé | hozzajarulas/hé | hozzajarulas | hozzajarulas %-ban
I. félév II. félév

Tiszakécske 11 566 861 300 1156 600 1619240 | 10335600 | 16 655 040 161%
Tobbi
telepulés

(Lakitelek, 12 936 57 830 69 396 768 356

Szentkiraly,
Tiszaalpar,
) Tiszaug)

Osszesen 24 502 861 300 1214 430 1688636 | 10335600/ 17 418 396 169%

105Ft/lakos/h6 | 146Ft/lakos/ho

A Kft-vel Gj szerz6dés keriilne megkotésre 2023. januar 01-t6] kezdéddéen hatarozott, 1 éves
id6tartamra 2023. december 31-ig. Ezzel egyidejlileg a jelenleg hatalyban 1év0 szerzédésiink
megsziintetésre kertiil.

A Kozbeszerzésrol szold 2015. évi CXLIIL. térvény 111. §. c¢) pontja értelmében nem kell
kozbeszerzési eljarast lefolytatni az uniés értékhatart el nem érd, 3. melléklet szerinti




egészségligyi szolgaltatasra akkor, ha az ellatasi kotelezettség korébe tartozd, részben vagy
egészben kozfinanszirozott kdzszolgaltatas teljesitését szolgalja.

A kozosségi értékhatar Kozbeszerzési térvény 3. mellékletében (2014/24/EU irdnyelv XIV.
mellékletében) szerepld szocidlis és egyéb szolgaltatas esetén 750 000 eurd, azaz 262.485.000
forint, igy 262.485.000 forint becsiilt értékig nem kell kézbeszerzési eljarast lefolytatni.

Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak beszerzési szabalyzata alapjan viszont beszerzési
eljaras lefolytatasara lenne koteles, ugyanakkor a Beszerzési szabalyzat 5. 1 pont a) bekezdése
alapjan nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani, ha az Onkorméanyzat Képviseld-testiilete,
valamint Bizottsaga egyedi esetben ennek megfelelé hatarozatot hozott. Informacidink szerint
ebben a térségben tobbnyire a Kft. a szolgéltatd, tovabba figyelembe véve 14 éve fennalld
szerzddéses kapcsolatunkat javaslom, hogy éljiink ezzel a lehetoséggel.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az elbterjesztést megtargyalni és hatarozat-tervezeteket
elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2022. december 2.

Téth Janos
polgarmester

HATAROZAT-TERVEZET L

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete tigy dont, hogy Tiszakécske Varos
Onkormanyzat beszerzési szabalyzatanak 5.1 a) bekezdésére hivatkozva a Kozponti Orvosi
Ugyeleti feladatok ellatdsara vonatkozdan nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani.

Felel6s: T6th Janos polgarmester
Hataridd: azonnal

HATAROZAT-TERVEZET II.

Tiszakécske Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete Tiszakécske Varos Onkorméanyzata és
az Emergency Service Kft. kozott 2008. mércius 3-4n Kozponti Orvosi Ugyeleti feladatok
cllatasara 1étrejott Feladat-Atadasi/Atvallalasi szerz6dést kozos megegyezéssel megsziinteti a
hatarozat mellékletét képezo Feladat-Atadasi/Atvallalasi szerz6dés szerint.

A Képviselo-testiilet elfogadja jelen hatarozat mellékletét képezd tartalommal a megsziintetd
Feladat-Atadasi/Atvallalasi szerz6dést, és felhatalmazza a polgarmestert annak alairasara.

Felelds: Toth Janos polgarmester
Hatarid6: azonnal



HATAROZAT-TERVEZET IIL

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Emergency Service Kft-t bizza meg
a Tiszakécske kozponttal mikodo, Lakitelek, Szentkiraly, Tiszaug és Tiszaalpar telepiilésekre
kiterjedé kdzponti orvosi tigyelet teljeskorli tizemeltetésével a hatdrozat mellékletét képezd
feladat atadasi/atvételi szerz6dés szerint 2023. januar 01-t61 2023. december 31-ig.

A Képviselé-testiilet elfogadja jelen hatarozat mellékletét képezd tartalommal a feladat
atadasi/atvételi szerzodést, és felhatalmazza a polgarmestert a feladat atadasi/atvételi szerz6dés
alafrasara.

Felel6s: Toth Janos polgarmester
Hataridd: azonnal

mellékleta ../.... (.....) hatarozat-tervezethez

Feladat-Atadasi/Atvallalasi szerz6dés megsziintetése

k6zos megegyezéssel

Amely létrejott egyrészrél Tiszakécske Varos Onkormanyzata (székhelye: 6060
Tiszakécske, Ko6rosi utca 2., képviseli: Téth Janos polgérmester) mint Megbizo — a
tovabbiakban: Megbiz6 —,

masrészrol az

Emergency Service Egészségiigyi Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag (székhelye:
1138. Budapest, Topolya utca 4-8., cégjegyzékszama:01-09-873304, ad6szama:13789581-1-41
bankszamlaszama:12100011-17589053-00000000, képviseld: Dr. Rus Janos tigyvezetd) mint
Megbizott — a tovabbiakban: Megbizott kozott az alul irt napon, az alabbi feltételekkel.

1. A Felek megallapitjak, hogy kozottiik 2008. mércius 3. napjan Feladat-Atadasi/Atvallalasi
szerzddés jott 1étre Kozponti Orvosi Ugyeleti feladatok ellatasara.

2. Felek k6z6s megegyezéssel a szerz0dést tobbszoérosen modositottak.

3. AFelek egyez6 akarattal kijelentik, hogy az 1. pontban rogzitett Feladat-Atad4si/Atvallalasi
szerz6dest

2022. december 31. napi hatillyal kozos megegyezéssel megsziintetik.

4. A jelen megallapodiasban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Toérvénykonyv
vonatkozd szabdlyai az iranyadok.

5. Jelen Feladat-Atadasi/Atvallalasi szerzédés megsziintetést a Felek elolvastak, kozosen
értelmezték, és mint akaratukkal mindenben megegyezét, 4 eredeti példanyban jovahagyolag
alairtak.



2022. december .....

Téth Janos polgérmester Dr. Rus Janos ligyvezetd
Tiszakécske Varos Onkormanyzata Emergency Service Kft.

melléklet a ../.... (.....) hatdrozat-tervezethez

FELADAT ATADASI/ ATVETELI SZERZODES
Tiszakécske Varos
Kozponti Orvosi Ugyeleti szolgalatanak ellatisara

Amely kottetett egyrészr6l Emergency Service Kft. (1131 Budapest, Topolya utca 4-8.,
addszdma: 13789581-1-41, cégjegyzékszam: 01-09-873304, bankszamlaszdma: 12100011-
1758905-00000000) Képviseli: dr. Rus Janos tigyvezeto,

mint megbizott (a tovabbiakban Megbizott),

masrészrol Tiszakécske Varos Onkormanyzata (6060 Tiszakécske, Korosi u. 2., adészam:
15724650-2-03) Képviseli: Téth Janos polgarmester,

mint megbizd (a tovabbiakban: Megbizo),

L A SZERZODES TARGYA

1.1. Megbizo megbizza a Megbizottat a Tiszakécske kdzponttal miikddo, tobb dnkormanyzat,
koztik a Megbizo illetékességi teriiletére kiterjedd kozponti orvosi tigyelet teljeskorii
tizemeltetésével. A feladatellatds soran, ezen szerzddésben €s a vonatkozo hatalyos
jogszabdlyokban rogzitettek szerint, a Megbizott egy f6 orvossal, egy {6 apoloval, egy {6
gépjarmiivezetével tigyeleti szolgalatot miikodtet Tiszakécske kozponti telephellyel
(Egészségiigyi Kozpont, 6060 Tiszakécske Szolnoki ut 3.), ahol ellatja Tiszakécske,
Lakitelek, Szentkiraly, Tiszaalpar és Tiszaug telepiilések lakosait.

1.2. a Felek megallapodnak abban, hogy a Megbizott, a természetben Tiszakécske €s a felsorolt
4 teleptilés kozigazgatasi teriileten a kozponti orvosi (felndtt és gyermek) tigyelet
egészségligyi szolgaltatas elvégzésére, Megbizé dij fizetésére koteles.

1.3. Megbizott a megbizast elfogadja és kotelezettséget vallal arra, hogy 1.1. pontban
meghatédrozott feladatot legjobb tudésa szerint, hatalyos jogszabalyok és specialis szakmai,
etikai szabalyok betartasdval — Megbizd érdekeinek figyelembevételével — magas
szinvonalon latja el.

1. MEGBIZOI ES MEGBIZOTTI JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK



2.1. A Tiszakécske Varos Onkormanyzata, mint Megbiz6 megbizza a Megbizottat, hogy
Tiszakécske kozponttal kézponti orvosi tigyeleti szolgalatot {izemeltessen 2023. januar 1.
napjatol 2023. december 31.napjaig terjedd, hatarozott idétartamra.

A Megbizott feladata kiilondsen:

Az iigyelet rendjét a rendel6ben, illetve azon kiviil kifliggesztett, jol olvashatd
tajékoztaton kozli a lakossaggal.

Az ligyeleti szolgalat ellatdsa soran miikodteti a megfelel6 telefonos, mobiltelefonos
kommunikécids rendszert. Koteles olyan telefonos diszpécserszolgalatot miikddtetni,
ahol minden egyes telefonhivas rogzithetd és visszakereshetd.

Az orvosi iigyelet keretében koteles biztositani az tigyeleti ellatast, végzi az
ambulancidn torténé ellatast, valamint a telefonon torténd bejelentés esetén sziikség
szerint a helyszini ellatast.

Az ligyeletes orvos orvosi ellatasban részesiti a rendelében megjelent jarobeteget,
sériiltet, hivasra otthondban, tartozkodasi helyén a fekviGbeteget, sériiltet, heti
pihenénapon és munkasziineti napokon a folyamatos gyodgykezelésre szoruld beteget.
Gondoskodik a korhéazi, szakorvosi ellatdsra szorulé beteg korhazi beutalaséardl,
szakorvosi vizsgalatra, gyogykezelésre utalasardl, sziikség esetén a betegnek az
illetékes intézetbe torténd szallittatasardl.

Ambulans lappal igazolja a haziorvos felé a beteg orvosi ligyeleten valéo megjelenését,
és igazolja a haziorvos felé a beteg keres6képességével osszefliggd adatokat.

Hatdsagi megkeresésre vagy a sériilt kérelmére orvosi latleletet készit, és azt kiadja a
hatosag részére, illetbleg a kiilon jogszabalyban foglalt téritési dij megfizetését
kdvetden a sériiltnek.

Hatosagi megkeresésre a betegnél (sériiltnél) altalanos orvosi vizsgélatot végez, vér-
alkohol vizsgalathoz vért vesz, drogtesztet, illetve egyéb sziikséges vizsgalatokat végez.
Rendkiviili esetben (tomeges sériilés, mérgezés, elemi csapas stb.) a mentést
megszervezi, és mindaddig iranyitja, amig a mentdszolgalat orvosa a helyszinen a
mentés iranyitasat at nem veszi.

Ellatja a halottakkal kapcsolatos rendelkezésekben eléirt feladatokat.

A kozponti orvosi tigyeleti ellatds része az apoldéi és gépkocsivezetdi feladatok
folyamatos ellatasa.

2.2 Felek rogzitik, hogy a szakmai feliigyeletet az érintett szakhatosagok latjak el.

2.3 Megbizott kijelenti, hogy az 1.1. pontban meghatarozott feladatok ellatasara jogosult, a
tevékenység megkezdésének id6pontjara valamennyi sziikséges engedéllyel

rendelkezik. A Megbizott kitelezettséget vallal arra, hogy barmely olyan kortilményt,
mely jelen szerzodés teljesitését akadalyozza vagy barmilyen forméban befolyasolja,
haladéktalanul irdsban jelzi a Megbizo felé. Megbizott a szerzodés idébeli hatélya alatt
gondoskodik a sziikséges engedélyek és felelosségbiztositas folyamatos fenntartasarol.
Az idékozben bekovetkezd jogszabalyvaltozasokbdl eredd feltételeknek torténd
megfelelés biztositasa teljes mértékben Megbizott kotelezettsége.

2.4 Megbizott felelésséggel tartozik az altala foglalkoztatott személyekért és az altala

végzett ligyeleti betegellatasért.



Megbizott teljes korl kartéritési feleldsséggel tartozik a Megbizdval szemben mindazon
karok tekintetében, melyek neki felrohatéan a Megbizénal vagy harmadik személynél
keletkeztek. Megbizott kijelenti, hogy a feladatok ellatasara jogosult és érvényes, orvosi
tevékenység ellatasara vonatkozé, legalabb 50.000.000Ft/év, és minimum 20.000.000
Ft/karesemény Osszegli felelésségbiztositassal rendelkezik.

Vallalja tovabb4, hogy ezen felelosségbiztositast a szerz6dés iddtartama alatt
folyamatosan fenntartja. A feleldsségbiztositasra vonatkoz6 kotvény eredeti példanyat
Megbizott a szolgéltatds megkezdése eldtt kiteles bemutatni és maéasolatban atadni
Megbizonak.

2.5. A Megbizott kotelezettségét képezi a teljesitéshez (ligyeleti ellatdshoz) sziikséges, a
vonatkozd jogszabalyoknak megfelelé miiszer és eszkozpark folyamatos, a teljesités
helyén torténd rendelkezésre tartasa.

2.6. Megbizott a kozponti orvosi lgyeletet a kovetkezd id6étartamban mikddteti:
munkanapokon 16 6rdban, 16.00 6rat6l masnap reggel 8.00 o6réig, heti pihendnapokon
és munkasziineli napokon 24 6rdban 8.00 6rat6é]l masnap reggel 8.00 oraig.

2.7. Megbizott az ligyeleti beosztast minden targyhonapot megel6z6 hénap 25. napjaig
elkésziti €s a Megbizonak megkiildi.

2.8. Megbizott tudomdésul veszi, hogy az ligyeleti szolgdlatot teljesitdé orvos és apold
feladatait a 4/2000. (I1.25.) EiiM. rendeletben foglaltak szerint kell ellatni. Megbizott
gondoskodik arrol, hogy az ligyeleti ellatasban részesiilt betegrdl az illetékes haziorvos
megfeleld tajékoztatast kapjon.

2.9.A Megbizott jelen szerzddés alairdsaval nyilatkozik arrél, hogy az orvosi tigyeleti
ellatdsban alkalmazhaté orvosok és &polok képzettségére vonatkozd jogszabalyi
eldirasokat ismeri, azokat betartja. Ennek megfeleléen biztositja, hogy
- a kozponti ligyeletben csak olyan orvos alkalmazhato, aki a 60/2003 (X.20.)

ESZCSM rendeletben foglalt szakmai képesitési feltételekkel rendelkezik,
- a kozponti tigyeletben csak olyan gépjarmiivezeté alkalmazhatd, aki legalabb B
kategorids érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

2.10. Megbizd a Tiszakécske Varos Onkormdanyzata tulajdonaban 4ll6, az Egészségligyi
Kozpont Tiszakécske, Szolnoki u. 3. szam alatti tigyeleti helyiségeit, az tgyeleti
gépkocsit, valamint a hasznalati targyakat téritésmentesen hasznalatba adja a
Megbizottnak az tigyeleti szolgalat ellatasa céljabol.

2.11. Megbizo altal biztositott és Megbizott rendelkezésére bocsatott targyi eszkozok,
felszerelések, orvosi eszkozok leltar szerinti listaja jelen szerzddéssel egyidejlileg
keriil alairasra. A szerz6dés hatalya alatt a Megbizott kitelezettsége és koltsége, hogy
a jogszabalyban meghatarozott mikddési feltételeknek a szolgaltatds folyamatosan
megfeleljen. A Megbiz6 altal a szolgaltatés teljesitéséhez hasznalatba adott eszkdzok,
berendezési €s felszerelési targyak karbantartasa, potlasa a Megbizott kotelezettsége
és koltsége. Megbizd 1 db tigyeleti gépjarmiivet (tipus: Suzuki SX4, alvazszam:
TSMEYB21500101167) bocsat téritésmentesen Megbizott rendelkezésére, amelynek
teljes fenntartasi €s tizemeltetési koltsége Megbizottat terheli. A Megbizott koteles a
gépjarmiivet rendszeresen szervizeltetni, err8l szervizkonyvet vezetni, a javitasok,
karbantartasok, felujitasok koltségeit fedezni. Az lgyeleti gépkocsi esetleges
meghibdsodasa miatti potlasardl a Megbizott gondoskodik.



2.12. A kozponti orvosi ligyelet helyiségeinek a miikodéssel jaré elhasznalodasabol
eredd karbantartasat, javitasat, (fertdtlenitd festés, festés-mazolas, stb.) Megbizott
rendszeresen elvégzi

2.13. A szolgaltatds finanszirozdsa részben a NEAK altal biztositott tdmogatasbol
torténik.

2.14. A Megbizott tudomasul veszi a Megbizé és a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelé ellen6rzési jogositvanyait. Megbizott nyilatkozik arr6l, hogy az
egészségligyi dgazat beszamolasi kotelezettségét az ligyeleti ellatas vonatkozaséban a
vonatkozd jogszabalyoknak megfelelen teljesiti és arr6l egy masolati példannyal
Megbizot tajékoztatja.

2.15. Megbizott koteles vezetni az eldirt betegdokumentdciot és eleget tenni az
adminisztracios kotelezettségeknek. Koteles folyamatos és naprakész informdciot
szolgaltatni a Megbizonak, a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatésagoknak,
valamint az illetékes haziorvosoknak a mindenkor hatalyos adatvédelmi szabalyok
figyelembevételével. Megbizott, a Megbizo igénye esetén tijékoztalast ad a kozponti
orvosi ligyeleti szolgalatrol a térség lakosainak €s haziorvosainak. Megbizott koteles a
miikodése sordn az altala kezelt adatbazist meg0rizni.

2.16. Megbizott a szolgaltatds mikodtetésével kapcsolatos rezsikoltségeket koteles
megfizetni. A koltségviselési kotelezettség késedelme vagy elmaraddsa sulyos
szerz6désszegésnek mindsiil.

2.17. Megbizott sajat koltségén koteles gondoskodni:

- a veszélyes hulladék elszallitasardl,
- az egészségiigyi informatikai program 4talany dijanak megfizetésérol,
- felhasznalt orvosi textilidk tisztitasarol.

2.18. Szerzddé Felek a mésik fél érdekkorébe tartozd és tudomasukra jutott tizleti titkot
kotelesek megtartani, a kotelezettséget kotelesek alkalmazottaikra, kozremiikodoikre,
alvéllalkozoikra is kiterjeszteni. Az iizleti titok megsértésébol okozott karokért a Felek
egymassal szemben feleldsek.

2.19. Szerz6dé Felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés teljesitésével kapcsolatosan
kapcsolattartd
Megbiz6 részérol:

Név: Téth Janos

Cim:6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.
Telefonszam: 76/542-000

E-mail cim: polgmester@tiszakecske.hu

Megbizott részérol:

Név: dr. Rus Janos

Cim: 1131. Budapest, Topolya utca 4-8.
Telefonszam: +36 70/371-8254

E-mail cim: rus.janos@emergencyservice.hu

Szerz6d6 felek rogzitik, hogy a kapcsolattartok jelen szerzédés teljesitésével
Osszefiiggésben megtehetnek minden olyan nyilatkozatot, amely nem jelenti e
szerz6dés modositasat vagy megsziintetését.



A kapcsolattartd személyének valtozésat Felek irdsban kozlik egymadssal, e valtozas
nem mindsiil szerz6désmodositasnak.

M. ALVALLALKOZO IGENYBEVETELE

3.1. Jelen szerz6dést kizardlag a Megbizott teljesitheti, tovabba a 4/2000. (11.25.) EiM
rendelet és a 60/2003. (X.20.) ESZCSM rendelet szerinti képesitési eldirasoknak
megfeleld személy, illetve a személyt foglalkoztaté gazdasagi szerepld vehet részt a
teljesitésben.

3.2. A Megbizott koteles a jelen szerz6dés rendelkezéseit és a szerzédés targyara
vonatkozd el6irdsokat az alvallalkozdkkal ko6tott szerz6désben is megfelelden
érvényesiteni, e rendelkezések és eldirdsok alvallalkozok Aaltali betartdsaért a
Megbizott a Megbizdval szemben feleloséggel tartozik. A Megbizott a Megbizoval
szemben egyebekben teljes mértékben felel az alvallalkoz6 minden tevékenységéért és
cselekedetéért.

IV. MEGBIZASI DIJ

4.1. A szolgaltatas finanszirozdsa a NEAK dltal biztositott tdmogatas, illetve az
onkorményzat sajat forrasabol torténik.

4.2. Megbizott a Szerz6dés targyat képezd szolgaltatast, vagyis a szerzddéses tartalmat a NEAK
finanszirozasan feliil 2023 janudr 1. napjatdl 2023. junius 30-ig nettd 105,-Ft/lakos/ho, majd
2023. jalius 01-t61 2023 december 31.-ig nettd 146-Ft/lakos/hé dij ellenében végzi, a 2022.
janudr 1-jei lakossagszam alapjan.

4.3. Felek rogzitik, hogy a megbizasi dij tartalmazza a Megbizott valamennyi
szolgéltatdsdnak ellenértékét és koltségeinek teljes korét. Megbizott tovabbi
ellenszolgaltatas-fizetési igényt Megbizdval szemben semmiféle jogcimen nem
tamaszthat.

4.4. A NEAK finanszirozési dsszeget meghaladd megbizasi dijat — az tigyeleti ellatdsban
részt vevd dnkorményzatok lakossdgszam alapjan kiilon-kiilon - atutaléssal teljesitik a
targyhét kovetden utdlag, a szamldk Megbizott altal az 6nkorméanyzatokhoz kiilon-
kilon torténd benyujtasat kovetd 30 napon belill. A szolgaltatds ellenértékének
kiegyenlitésénél felek figyelembe veszik a Ptk. 6:130. § (1)-(2), a Ptk. 6:155. §-a,¢és a
Kbt. 135. § (1), (5)-(6) bekezdéseiben foglaltakat. Az altalanos forgalmi add, tovabba
a szamlézasra megallapitott hataridok tekintetében a mindenkor hatalyos jogszabéalyok
irAnyadoak.

4.5.Amennyiben a NEAK finanszirozas 0sszegében emelkedés torténik, ugy a szerzédés
feliilvizsgalata sziikséges.

V. SZERZODES HATALYA, MODOSITASA ES MEGSZUNESE

5.1. Felek kozott a jelen feladat dtadas/atvételi szerzodés mindkét fél altali alairdsaval
2023. januar 1. napjan 1ép hatalyba.



5.2. Megbizo és Megbizott jogosult jelen szerzédést rendes felmondassal indoklas nélkiil
megsziintetni 180 napos felmondasi id6vel.

5.3.A szerz6dés megsziinik, amennyiben Megbizo, jogszabaly valtozas kovetkeztében az
atadott feladat teljesitésére nem koteles.

5.4. Felek minden egyéb joguk csorbitasa nélkiil jogosultak rendkiviili felmondéssal a
masik félhez intézett, egyoldalu és a felmondas okait megjelolé nyilatkozattal
felmondani jelen szerz6dést, amennyiben a masik szerz6d6 fél a szerz6désbol eredd
1ényeges kotelezettségét sulyosan megszegni. A rendkiviili felmondas tartama 90 nap.
5.4.1. A Megbizo részérdl salyos szerz0désszegésnek mindsiil, ha a sajat forrasbol

szarmazé dijrész megfizetésével 60 napot meghalado késedelembe esik.

5.4.2. A Megbizott részérdl sulyos szerzddésszegésnek mindsiil kiilondsen:

- tevékenység végzéséhez sziikséges engedélyek lejarta, visszavonasa, a
feladatvégzéshez kapcsolddo hatalyos jogszabalyok be nem tartdsa a szerzodés
id6tartama alatt barmikor,

- Megbizott felel6sségbiztositasanak megsziinése vagy annak modositisa akként,

- a feladatellatashoz sziikséges és eldirt szakemberek rendelkezésre allasanak
hianya,

- ateriiletileg illetékes népegészségiigyi szerv szakmai felligyelete, ellendrzése altal
megallapitott hidnyossagokat megadott hataridére nem sziinteti meg,

- a Megbizé tulajdondban 1év6, de a Megbizott hasznélatdba adott vagyontargyak
nem rendeltetésszerii hasznalata,

- Szolgalato az illetékes birdsagnal sajat maga ellen felszamolasi eljaras
meginditdsdit kéri a  vonatkozd jogszabalyok alapjan.  Szolgaltatd
fizetésképtelenségét a birésdg a vonatkozd jogszabalyok alapjdn jogerdsen
megallapitja,

- aMegbizott adoszamat felfiiggesztik, vagy torlik,

A szerzddésszer(i teljesités szempontjabol relevans valamennyi kortilményrél Felek
haladéktalanul koteles irasban értesiteni a masik Felet.

5.5. Szerz6désszegés esetén barmely fél koteles fenti joganak gyakorlasa elott a masik

szerz6désszegl felet frasban felhivni a szerz6désszegés megsziintetésére, megfeleld
legalabb 15 munkanapos (fizetési késedelem esetén 15 napos) hataridé mellett. A
felmondast tartalmazo nyilatkozatban hivatkozni kell a stlyos szerzdésszegés
megallapitasdnak alapjaul szolgalé tényt, koriilményt. Nem kell jelen pontot
alkalmazni akkor, ha a szerz6désszegés jellege miatt (pl.: elmulasztott jelentds
hataridd) nem lehetséges.
Felek rogzitik, hogy Megbizott a rendkiviili felmondas 90 napos tartama alatt is koteles
ellatni a kozponti orvosi iigyeleti szolgaltatast. Amennyiben a felmondési id6 alatt
Megbiz6 gondoskodik a szolgaltatas mas altali ellatasarol, a teljesitési kotelezettség
ezen Ujabb szerz6dés hatalyba 1épéséig tart.

5.6. Szerz6dés barmely okbol torténé megsziinése esetén Megbizott téritésmentesen atadja
a Megbizonak az tigyeleti ellatishoz sziikséges eszkozoket a jelen szerzddéssel
egyidejlileg alairt nyilatkozat szerint, jelen szerzddés teljesitéséhez Megbizo altal



Megbizott hasznalatba adott, és annak a pétlas soran helyébe 1ép6 eszkdzoket, 1 db
tizemképes személygépkocsit. Megbizott a szerz6dés megsziinésének napjan koteles
az ligyeleti helyiségeket a Megbizonak tisztan €s rendeltetésszer( hasznalatra alkalmas
allapotban visszaadni.

5.7. Felek kolcsonosen torekszenek arra, hogy a jelen szerzddésbol eredd esetleges vitas
kérdéseket elsdsorban peren kivill rendezzék, melynek eredménytelensége esetére
jogvitaikra hataskortél figgden kikotik az illetékes Jarasbirdsag, illetve az illetékes
Torvényszék illetékességét.

5.8. Jelen szerz8désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyv, és az
egyéb vonatkozé jogszabalyok rendelkezései iranyadoak.

Jelen szerz6dés hat egymassal sz6 szerint megegyez6 eredeti példanyban késziilt, melyet
Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben egyezét, jovahagydlag
irnak ala.

Kaposvar, 2022. december ....

Tiszakécske Varos Onkorményzata Emergency Service Kft.
Téth Janos polgarmester Dr. Rus Janos iligyvezeto



Tktatoszam: PH/251 1:3/2022
Készitette: Adamné Ezsias Nora

, ’ ELOTERJESZTES ) o
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK

2022. december 6-i rendkiviili iilésére

Targy: Palyazat benytjtisa - TOP_PLUSZ-1.1.1-21 - Kozétkeztetés fejlesztése Tiszakécskén
600 adagos f6zokonyha és 140 fér6helyes étkezd épitésével

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Helyi gazdasagfejlesztés cimii, TOP_PLUSZ-1.1.1-21 szdmu pélyazati kiirdsra nytjthat be
snkormanyzatunk palyazatot. A pélyazat 100%-os tdmogatéasu, vissza nem téritendd palyazat.
A projekt keretében a Varosi Ovodak és Boles6de megnevezésii, 6060 Tiszakécske, Béke utca
147. szadm alatti székhelyl intézmény 6060 Tiszakécske, Bajcsy Zsilinszky utca 30. szam
alatti, a tiszakécskei 2234 hrsz-u ingatlanon nyilvantartott az Alapité Okirat szerint ,,6voda,
fozékonyha” épiiletének kivaltasat tervezziik. Az épiilet elavult, felGjitdsa, fejlesztése nem
gazdaségos, nem célszerli. Az épilet 6vodai és fozOkonyhai tevékenységre egy meglévo
lakohazbol kertilt kialakitasra.

Az épiilet 6vodai férdhelyként mar nem funkcional, igy az alapit okirat 6.3 pontjaban erre a
telephelyre ,maximalis gyermek- és tanuldlétszam nincs meghatérozva, igy a fejlesztés
megval6sulasat kovetd bontéssal 6vodai féréhely kapacitdscsokkentés nem torténik.

A fézékonyha a jelenlegi elvarasoknak nem felel meg, helyhidny és avultsdg miatt
gazdasagosan nem fejleszthetd, ezért uj épiilet épitésével kerill az épiiletben funkcionalo
6vodai f6z8konyha kivaltasra. A fézékonyha biztositja az évodasok, valamint az altalanos
iskola alsé tagozata részére az étkezést. Ezen feliil az érintett oktatasi intézmények dolgozoi,
valamint a meniit elszallito allampolgarok részére is Dbiztosit étkezési lehetséget.
Onkormanyzatunk korabban megvasarolta a 2 szomszédos ingatlant, melynek Osszevonasa
folyamatban van.

Az ingatlanok &nkorményzati tulajdonban vannak, azonban a feladat (kozétkeztetés)
megvalositasat az intézmény (Varosi 6vodak és Bolesode) latja el.

Mivel a palyazat gazdasagfejlesztési céli, tamogatjak a kozétkeztetést, célszerli, ha maga az
intézmény palyazik, mivel az intézménynek van bel6le bevétele, igy a palydzat nettd
finanszirozasu lehet. mivel az intézmény visszaigényelheti a beruhdzas utan fizetendd AFA-t.
Nem szerencsés, ha az énkormdanyzat palyazik, mivel a tevékenységet nem az dnkormanyzat
latja el, igy ha a tevékenység végzéséhez ki szeretné vélasztani azt, aki a feladatot ellatja, nem
tehetné csak kizar6lag nyilvanos versenytargyalés alapjan. fgy bekovetkezhetne, hogy kiilsd
véllalkozds nyerné el a kozbeszerzést, ami 4allaspontom szerint nem lenne eldnyds
Onkormanyzatunknak. Ezek miatt sziikséges, hogy az intézmény valositsa meg a projektet. A
fenntartasi idészak lejaratat kovetéen az intézmény az Snkormanyzat tulajdondba adja a
felépitményt az ingatlanon.

A projekt tervezett sszkoltsége nettd 698.500.000,-Ft.



Fentiek alapjan kérem a KépviselO-testiiletet, hogy az el6terjesztést megvitatni €s a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2022. december 5.

Toth Janos
polgarmester

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilet az alabbi hatarozatot hozza:

Tiszakécske Varos Képviselo-testiilete, mint a tiszakécskei 2234, 2246, 2247 hrsz-.0
ingatlanokbol kialakul6 tiszakécskei 2234. hrsz.-u ingatlan tulajdonosa hozzajaruldsat adja
ahhoz, hogy a Varosi Ovodéak és Bolcsdde megnevezésii 6060 Tiszakécske Béke utca 147.
szam alatti székhelyli 6nkormanyzati intézmény a TOP PLUSZ-1.1.1-21 szdmu Helyi
gazdasagfejlesztés cimll palyézat kiirasra, Kozétkeztetés fejlesztése Tiszakécskén 600 adagos
féz6konyha és 140 férohelyes étkezd épitését valdsitsa meg az Onkormdanyzat tulajdonat
képez6 ingatlanon. Tiszakécske Varos Onkorményzata hozzajarul a timogatasi idészak soran
megvalosulé épiiletnek, a Varosi Ovodak és Bolesdde intézmény éltal torténé aktivalashoz.
Tiszakécske Varos Onkorményzata biztositja tovibba az intézmény részére az ingatlannak, a
kotelezd fenntartasi iddszakban, a fejlesztés céljara torténd rendelkezésre allasat.

Tiszakécske Varos 6nkormanyzata jévahagyja, hogy a Vérosi Ovodak és Bolcséde Intézmény
698.500.000 Ft 6sszegli tdmogatast igényeljen a Helyi gazdasagfejlesztés cimti TOP_PLUSZ-
1.1.1-21 szamu palyézati felhivas keretében a beruhazas megvaldsitasahoz.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Toth Janos polgarmester



Iktatoszam: PH/2533-3/2022.
Készitette: Demeter Tamasné

EL(’jTERJESZTES ) . ’
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK

2022. december 06-i rendkiviili iilésére

Targy: A Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fékapitanysag 03000/152/82-1/2022.  szamu
Tamogatasi Szerz6désének modositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fékapitanysag kérelemmel fordult az Onkormanyzat felé,
melyben a 03000/152/82-1/2022. szamu Tamogatasi Szerzédés modositasat kérik.

Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 91/2022. (II1.31.) szam1 hatarozataval
4.000.000 Ft vissza nem téritendé tdmogatds nyujtasarol dontott a Bacs-Kiskun Megyei
Rendér-fokapitanysagnak a kedvezményezett Tiszakécskei Renddrérs Tiszakécske Beke utca
167. szam alatti épiiletének kiilsé homlokzat felgjitasa céljara. A Tamogaté nevének és
székhelyének a www.police.hu honlapon valé kozzétételéhez, valamint a Felek adatainak
kezeléséhez AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE (GDPR) alapjan valt sziikségessé a tdmogatasi szerzodés modositasa. A
tamogatas dsszegében és az elszamolas hataridejében nincs valtozas.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést megvitatni és a

hatarozat-tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Ezsiasné Varga Andrea:
osztalyvezetd :

Tiszakécske, 2022. december 02.

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Képviselo-testiilet az alabbi hatarozatot hozza:

Tiszakécske Varos Onkormdanyzat Képviseld-testillete elfogadja Tiszakécske Varos
Onkormaényzata és a Bacs-Kiskun Megyei Rend6r-fokapitanysag kozott 1étrejott 03000/152/82-
1/2022. szaml Tamogatasi Szerzédés kiegészitését a hatirozat mellékletét képezé tamogatési
megallapodas szerint.

Ezzel egyidejiileg felhatalmazza a polgarmestert jelen hatarozat mellékletét képez6 Tamogatasi
Szerzddés 1. sz. modositasanak alairaséra.

Felel6s: Ezsiasné Varga Andrea osztalyvezeto
Hatarid6: azonnal



mellékleta ../.... (.....) hatdrozat-tervezethez

Szam: 03000/152/82-7/2022. Szerz. .....pld.

Tamogatasi Szerz6dés
1. szaml modositasa

Tiszakécske Varos Onkormanyzata (székhely: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2., adészam:
15724650-2-03, képviseld: Toth Janos polgarmester), mint Tamogaté és a

Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fokapitanysag (székhely: 6000 Kecskemét, Batthyéany u. 14.,
képvisel6: David Karoly r. vezér6rnagy, rendorségi f6tanacsos, cimzetes egyetemi docens,
megyei renddrfokapitany, adészam: 15720395-2-51, bankszimlaszam: MAK 10025004-
01451492), mint Tamogatott 2022. aprilis 25. napjan, 03000/152/82-1/2022. Szerz. szamon
tdmogatasi szerzOdést (tovabbiakban: Szerzédés) kotottek.

II.

II1.

Iv.

15.

16.

17.

Tamogatd ¢és Tamogatott megallapodnak abban, hogy a Szerzédést kozos
megegyezéssel az alabbi pontokkal egészitik ki:

A megallapodas megkotéséhez az orszagos rendérfOkapitany a 29000/24967-
10/2022. alt. szdmu iratban hozzajarult.

Az adatkezelés jogalapja Tamogatott vonatkozasaban az Eurdpai Parlament és a
Tanacs 2016/679 (2016. éaprilis 27.) szamu, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmér6l és az ilyen adatok
szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l sz616
altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerint a kozérdekil
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés.

Felek tudomésul veszik, hogy Tamogatd a jelen okiratban régzitett adatokat az
irattari tervre vonatkozé mindenkor hatalyos jogszabalyok szerinti id6tartamban,
legalabb azonban az okirat keltétol szamitott 8 évig a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény szerinti szadmviteli alapbizonylatok kételez6 megoérzése érdekében
kezelni koteles.

Tamogatd jelen szerz6dés alairdsaval nyilatkozik koztartozas-mentességérol,
hozzdjarul a nevének ¢és székhelyének a www.police.hu honlapon vald
kozzétételéhez, és az adatai kezeléséhez.

Ezen modositds a Szerzédéssel egyiitt kezelendd, annak elvalaszthatatlan részét
képezi.

A Szerzddés jelen mddositasban nem érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal
hatalyban maradnak.

Jelen modositas a mindkét fél altal térténd alairas napjan 1ép hatalyba, amennyiben
a felek nem ugyanazon a napon irjak ala, Ggy a kés6bbi alairas napjan 1ép hatalyba.

A szerz6désmodositas 5 eredeti, egymassal teljes egészében megegyezd példanyban késziilt,
amelyekbdl 2 példany Tamogatonal, 2 példany Tamogatottnal, 1 példany pedig a Kecskeméti
Rendérkapitanysagnal marad.



Jelen szerzédésmodositast a felek elolvasas és megértés utan, mint akaratukkal mindenben

megegyezOt jovahagyolag alairjak.

Tiszakécske, 2022, . .cvviiiiiiiiiieen,

Toth Janos polgarmester
Tamogato

---------------------------------

Ezsidsné Varga Andrea
pénziigyi osztilyvezetd

Késziilt: 5 példanyban
Kapjak: 1-2. pld. Tamogaté
3-4. pld. Tamogatott
5. pld. Kecskeméti Renddrkapitdnysdg

Kecskemét, 2022.11.29.

------------------------------

David Karoly r. vezérornagy
rendorségi fotanacsos
cimzetes egyetemi docens
megyei rendoérfékapitany
Tamogatott

Pénziigyileg ellenjegyezte:2022.11.28.

-----------------------------

Marton Attila r. ezredes
rendorségi tanacsos

gazdasagi rendorfékapitany-helyettes

Elézetes jogi ellenorzés:2022.11.25.

-----------------------------

Barsonyné dr. Magé Krisztina r. 6rgy.

kamarai jogtanicsos



