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A nyilvantartas legutols6 modositdsanak datuma: | 2021. marcius 11.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szold (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII.
térvényben (Info tv.) foglalt eléirasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a felel6sségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezel mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasar6l és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténd megdrzésérol Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idOpontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartds legutolsod
modositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu


mailto:polh@tiszakecske.hu

Adatkezel6i nyilvantartis — Tiszakécske Varos Onkorményzata

Adatkezelés . S .

megnevezése: 1. Térfigyeld- és rogzité rendszer adatai

Az adatkezelés célja: Kozteriileten kozbiztonsag biztositasa, binmegel6zés tamogatasa.
Erintettek kore: A megfigyelt kozteriiletre belépd, illetve gépjarmiivel behajtd személyek.

Kezelt adatok kore:

A rogzitett felvételeken felismerheték a megfigyelt kozteriiletre belépd személyek,
illetve gépjarmiivek azonositasdhoz sziikséges alabbi adatok:

e afelvételen lathatd személyek képmasa,

o amegfigyelt kozteriiletre behajté gépjarmiivek rendszama.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve biintetdeljarasban a

cimzettje(i): birdsag, az iigyészség, a nyomozo6 hatosag, az elokészitd eljarast folytatd szerv
megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen szerepld személy kérelmére
torténhet az eljard hatosag felé.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés a kozteriilet-feliigyeletrél szo6lo6 1999. évi LXIII. térvény alapjan

miiveletek jogalapja: jogszabalyon alapul.

A kezelt személyes | A rogzitett felvételek torlése a digitalis videordgzitd eszkoéz (DVR) beallitdsainak

adatok torlésének | megfeleléen egyéb jogszabalyi rendelkezés hianyaban a jogszabalyban eldirt

idépontja: maximum 30 nap elteltével valosul meg.

Adatbiztonsagi A térfigyeld és rogzitd rendszer hozzaférés és jogosultsagi rendszerrel védett.

intézkedések: Az é16 kameraképhez a polgardrség megbizott polgardr tagja(i), emellett a rogzitett
felvételekhez az adatkezeld kijeldlt munkatarsan kiviil kizarélag az erre jogosult
hatdsagi személyek férhetnek hozza.

Adatvédelmi

incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

2. oldal
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Adatkezelés megnevezése:

2. Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatoinak tajékoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, azonosithatod, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitds nem torténik.

Nemzetkozi  adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az informacidés  Onrendelkezési  jogrol és  az
informacidszabadsagrol szo6lo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idGpontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetden egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal adminisztracios feliilete, valamint a weboldalt kiszolgalo
informatikai er6forrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhatd informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén
azonositas ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi

mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

3. oldal
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Adatkezelé ,
atkezeres . 3. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdeklédd tajékoztatasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az tigyfél altal onkéntesen megadott
adatok:

e név (kapcsolattartd vagy cég neve),

e email cim,

e telefonszam,

e cim (postacim).

Profilalkotas Nem

alkalmazéasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi
miiveletek jogalapja: CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint dnkéntes
hozzéjarulason alapuld adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezel6 altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon keriil rdgzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a levelezé rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6z6k (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl6dbk személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

4. oldal
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Adatkezelés P : .
o 4. Szerzddéses partnerek adatainak kezelése
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezeld  szerzédéses partnereinek nyilvantartdsa, partnerekkel valo

kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel0 szerzddéses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositdsdhoz, a velikk torténd kapcsolattartashoz, a
szerz0dés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a
szamldk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdisahoz sziikséges adatok kozil az
alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
o lakcim,
e addszam,
e email cim,
e telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): e Nemzeti Adé- és Vamhivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
miiveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdél szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. térvény,
e aPolgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény,
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény,
e azadodzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény
A kezelt személyes | A szerz6dések jogszabalyban meghatarozott meg6rzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerz6déskotéshez kapcsolodd atlathatésagi nyilatkozatok megérzése a
idépontja: szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz6dés teljesitéséhez kapcsoldodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megorzési ideje 5, illetve az adoligyi Onellendrzés biztosithatosdga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerz6dott partnerekkel torténé kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a felligyelete ald tartozo, a szerzddésekhez kapcsolodd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgaldo helyi, illetve kozponti {izemeltetést
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositdé informatikai eszkdzok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzddéses partnerek személyes adatnak mindsiilo adatait tartalmazoé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirdsok

szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

5. oldal
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Az iratokhoz kizarolag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

6. oldal



Adatkezel6i nyilvantartis — Tiszakécske Varos Onkorményzata

Adatkezek?s ) 5. Kozigazgatasi feladatellatashoz kapcsolodo adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozd természetes és jogi személyek
(igyfelek).
Kezelt adatok kore: Az tgyfelek természetes személyazonositd adatai koziil az adott tigyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e email cim,
e  sziiletési név,
e anyjaneve,
. neme,
e  sziiletési hely, id6,
e csaladi allapot,
e allampolgarsag,
e cim (4llandd, ideiglenes, székhely, telephely),
e adoszam,
e TAJ szam,
e telefonszam,
e hazassagot kotd személyek neve,
e  hazassagkotés datuma,
o elhunyt neve, elhunyt életkora
e  clhunyt halalozasi datuma.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsolodoan illetékes felettes szervek, eljard
cimzettje(i): hatosagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az informacidatadasban
cimzett szervek.
A kozigazgatasi feladatok ellatasahoz, valamint a vezetett nyilvantartasokhoz
kapcsolodo kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei.
A hazassagot kotok neve és a hazassagkotés datuma, valamint az elhunytak nevei,
életkoruk és a haldlozasi datumok a nyilvanossag tajékoztatasa céljabol publikalasra
keriil a Kécskei Ujsagnak (székhely: 6060 Tiszakécske, Béke utca 102.), valamint a
Tiszakécske Varos Onkorméanyzat Hiraddjanak (székhely: 6060 Tiszakécske, Kérosi
u. 2.).
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. torvény,

e azelektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairdl
sz616 2015. évi CCXXII. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e ahelyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

e a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi IIL
torvény,

e atlz elleni védekezésrdl szold 1996. évi XXXI. torvény,

o agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
torvény,

e az allatok védelmérdl sz616 1998. évi XXVIIL. térvény,

e az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. torvény,

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény,

e az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
sz616 2013. évi L. torvény,

e ajovedéki adordl szol6 2016. évi LXVIII torvény,

e azadozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

7. oldal
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e 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozasardl,

e 17/2015 (II.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi
eljarasrol,

e 210/2009 (I1X.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély
kiadasanak rend;jérol,

e 245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési 6nkormanyzat jegyz6jének
az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreirél,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyz¢ék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijar6l és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrol szold 2013. évi L. torvényben
meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe soroldsra vonatkozo6 kdvetelményekrol,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az adoigazgatisi eljaras
részletszabalyairdl,

e 57/2013 (Il. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes
szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a
bejelentés szabalyairol,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak
részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (VL.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek megel6zésérol és lekiizdésérol

A kezelt személyes

Az liggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok minden esetben a vonatkozo,

adatok torlésének | hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott ideig keriilnek megdrzésre. Ez

idépontja: altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb megdrzési id6t is eldirhat, az
allami, kdzponti nyilvantartasokban kezelt adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen
hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete alé tartozo6, az tigyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését

intézkedések: szolgald helyi, illetve kozponti tizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést biztositd

informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasadval (jelszavas  védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
védelmét.

Az tgyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az igyfelek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott el6irdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

8. oldal
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Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

9. oldal
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Adatkezelés megnevezése:

6. Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, a telepiilés, illetve az altala szervezett
rendezvények, programok népszertisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.

Profilalkotds  alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitds nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az  informacidés  Onrendelkezési  jogrol és  az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetéen egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rogzitett kép- és videofelvételek
tarolasat, megorzését szolgald informatikai eszk6zok (pl.: munkaillomasok)
mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

7. Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasahoz
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

sziikséges humaner6forras
(megfelelé kompetenciakkal

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkez6k beazonositdsdhoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betdltésére vald alkalmassaguk el6zetes elbirdlasahoz
sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
Onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra kertil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

miiveletek jogalapja: a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,
az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény,

o a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgytjtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak €s a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol sz616 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

A kezelt személyes | A benyujtott dllaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazod

adatok torlésének | szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben a

iddépontja: palyazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezel a felligyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgalo

intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkdzok (pl.:

munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspélyazatra jelentkezdk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatdsra kertilt
papir alapu adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban

meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizarolag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

8. Munkavallalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltatd jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal Gsszefliggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladatainak tdmogatésa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavéllaléi.
Kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 0sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
e sziiletési helye, ideje;
e anyjaneve;
e személyi igazolvany szama;
e allando és ideiglenes lakcime;
e allampolgarsaga;
o iskolai végzettsége;
e szakmai, tanfolyami végzettségei;
e munkakor, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
o gépkocsivezetéi engedélye szama (gépjarmii hasznalatira jogosult
munkavallalok esetén).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Adatkezeld szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partnere
cimzettje(i): (lizemorvos);
e  Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltato partnere
o Kozszolgalati alapnyilvantartas
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akodzszolgalati tisztvisel8krdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény,
miveletek jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény,

o a foglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol szol61991.
évi IV. torvény,

o a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodo, valamint
egyéb torvények modositasarol szold 2011. évi CVL. térvény,

e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira €és a munkaiigyi
nyilvantartasra, a koOzszolgalati alapnyilvantartasra ¢és kozszolgalati
statisztikai adatgyijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes
szabalyokrdl sz616 45/2012. (111. 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szold 2007. évi CLIL.
torvény,

e amunka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény,

e a munkavédelemr6l sz616 1993. évi XCIIL. térvény,

e akdzérdekii onkéntes tevékenységrol szol6 2005. évi LXXXVIIL. térvény

A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | Osszefliggd, a szolgalati 1d6r6l vagy a nyugellatds megallapitasa soran
iddépontja: figyelembevételre keriild keresetr6l, jovedelemrél adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6 6regségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd ot évig koteles megdrizni.
Az adatkezel6 az Onkéntes munkavallaloi személyes adatait a kozérdekii onkéntes
tevékenységrol szol6 2005. évi LXXXVIIIL. térvényben meghatirozott id6tartamig
kezeli.
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, a személyligyi nyilvantartas adatainak
intézkedések: feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve koézponti ilizemeltetésii

szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztositd informatikai eszkézok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
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szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagéanak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozés-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakdr, beosztds) tovabbitasat a személyiigyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltatd felé Adatkezeld személyesen, elektronikus uton
(email), postai uton vagy telefonon végzi.

A személyligyi nyilvantartas munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapt
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelé

datkeze °s . 9. Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és Kkifizetéséhez sziikséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal O&sszefliggd

egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
e adoszama;
e TAJ szama;
e  bankszamlaszama;
e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
o cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam);
o hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);
e  munkakore, beosztasa.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Nemzeti Ado- és Vamhivatal
cimzettje(i): e Magyar Allamkincstar
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozszolgalati tisztviselokrdl szo16 2011. évi CXCIX. torvény
miiveletek jogalapja: e akdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény
o a foglalkoztatas eldsegitésér6l és a munkanélkiiliek ellatasardl sz6161991.
évi IV. torvény
o a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint
egyéb torvények modositasarol szold 2011. évi CVI. térvény
e amunka térvénykdnyvérdl szold 2012. évi 1. térvény
e  az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény
e aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. térvény
e a tarsadalombiztositas ellatdsaira ¢és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. torvény
e azegészségiigyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény
e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997. évi
LXXXIL. tdrvény
e  acsaladok tdmogatasardl szol6 1998. évi LXXXIV torvény
e aPolgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | Osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatdis megallapitasa soran
id6pontja: figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6 oregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd 6t évig koteles megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezel§ a felligyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz
intézkedések: kapcsolodod adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kdzponti

iizemeltetésli szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai
eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositds ¢és  hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi rendszer
izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozéit Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezel‘?s . 10. Menetlevelek adatai

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld céges gépjarmil hasznalatara jogosult munkavallaléi.

Kezelt adatok kore:

e  munkavallal6 neve,
e gépjarmill azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e agépjarmiiadorodl szolo 1991. évi LXXXIL. torvény,

e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az autdbusszal dij
ellenében végzett személyszallitasi és a sajat szamlds személyszallitasi
tevékenységrol, tovabba az ezekkel Osszefiiggd jogszabalyok
modositasarol.

A kezelt személyes | A hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjan a menetlevelek megdrzési ideje 8 év. Ennek
adatok torlésének | elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

idépontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapi adathordozokat
intézkedések: Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és

kezeli.

Az iratok meglrzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

11. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdeki ¢és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolddo koltségtérités megallapitasa
és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore: Az adatigénylést benyujto személyek
Kezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,
o clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim, email cim,
telefonszam),
e igényelt adatok kore,
e  Kkoltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam)
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii adatigénylés
cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e azinformaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e  az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

e  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld a kozérdeki adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jard
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
meg6rzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellenérzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekli adatot igénylé személlyel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal
hasznalt levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, a levelezé rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
¢s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdeki adatot igénylé személy személyes adatnak mindsiil adatait tartalmazo
papir alapt adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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12. ASP elektronikus fizetési szolgaltatassal kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A természetes személy fizetési eseményhez tartozo szamldjanak vagy szamlainak
beazonositasa elektronikus uton.

Erintettek kore: A szolgaltatast igénybe vevl természetes személyek.
Kezelt adatok kore: A szolgaltatast igénybe vevd személy alabbi természetes azonositd adatai:
e  viselt csaladi és utoneve,
e  sziiletési csaladi és utdneve,
e sziiletési helye, ideje,
e anyja sziiletési csaladi és utoneve
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A kezelt adatokat Adatkezel6 az ASP gazdalkodasi szakrendszerében rogziti.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
miiveletek jogalapja: sz6l6 2011. évi CXII. térvény 5.§ b) szakaszaban, illetve a GDPR 6. cikk 1. a)
pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes | Az érintett természetes azonosito adatai esetén a hozzajarulasa visszavonasakor.

adatok torlésének | A kiallitott pénziigyi bizonylatok (szdmlak) megérzési ideje 5, illetve az adoiigyi

idépontja: Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld
torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi Az Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, az érintettek adatainak feldolgozasat,

intézkedések: kezelését szolgald helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti iizemeltetésii

szakrendszerekhez =~ hozzaférést  biztositd  informatikai  eszkozok — (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érintettek személyes adatait tartalmazé papir alapt adathordozokat Adatkezeld az
iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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