TISZAKECSKE

TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATANAK POLGARMESTERE
6060 Tiszakécske, Kérési u. 2.
< Tel.: 76/441 — 355

Fax: 76/441 — 078
E-mail: polh@tiszakecske.hu

MEGHIVO

Az SZMSZ 6. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan

2019. julius 25-én (CSUTORTOK) 14 ordra

Képviselo-testiileti ilést hivok 6ssze
— a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal Korosi u. 2. szam alatti Tandcskozo Termében—
melyre tisztelettel meghivom:

Napirendi pontok:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzata 2019. évi koltségvetésének modositasa
El6ad6: Téth Janos polgarmester

2. Kozutak megosztésa és tulajdonjoganak rendezése
El6ad6: Toth Janos polgarmester

3. Varosi Ovodak és Bslcs6de 2019/2020. nevelési év munkatervének véleményezése
Eléadd: Dombiné Horpacsi Maria aljegyz6

4. Tugyi David kérelme
El6adé: Téth Janos polgarmester

5. TOP-7.1.1-16-H-120-2 palyézati dokumentacidhoz pénziigyi fedezet biztositasa
El6ado: Téth Janos polgarmester

6. Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzatanak elfogadasa
Eléadd: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyzd

7. Beszamolé az Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont 2018. évi
munkajarol
El6adé: Téth Janos polgarmester

8. Kimagasl6 Teljesitményért Dij adomanyozasa (zart iilés)
El6ado: Toth Janos polgarmester

9. Téajékoztatd a hatarozatok végrehajtasarol
El6ad6: Téth Janos polgarmester

10. Kérdések, interpellaciok

Tiszakécske, 2019. julius 19.

Toth Jdanos



Iktatoszam: PH/1517-2/2019

’ ELOTERJESZTES )
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
2019. JULIUS 25-1 ULESERE

Targy: Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak 2019. évi  koltségvetésérdl  sz6lo
onkormanyzati rendelet mdodositasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Targyévi koltségvetési rendelet modositadsara vonatkozd javaslatunk a rendelet elfogadasat
kovetben sziiletett dontések, kozponti eldiranyzat-modositdsok koltségvetésre gyakorolt
hatasat tartalmazza.

Az elbterjesztéshez csatoljuk a bevételi és kiadasi eldiranyzat-modositasok felsorolasat
tartalmazo tablazatokat, amelyek tételes attekintésébdl lathatd, hogy melyik feladattal
kapcsolatos és milyen mértékii a valtozas.

A rendelet-tervezetet a Pénziigyi, Vagyonhasznosité és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg
megtargyalta és azt elfogadasra javasolta.

Kérem, hogy a rendelet-tervezetet megtargyalni €s elfogadni sziveskedjenek.

Tiszakécske, 2019. julius 19.

Toth Janos
polgarmester



HATASVIZSGALAT

Tiszakécske Varos Onkormanyzatianak 2019. évi kiltségvetésérol sz616 3/2019. (11.28.)

onkormanyzati rendelet modositiasanak rendelet tervezetéhez

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17. § alapjén a jogszabély elokészitdje elézetes
hatasvizsgalattal felméri a szabélyozéas varhaté kovetkezményeit. A torvény 17.§ (2) bekezdése
alapjan az elézetes hatasvizsgélat soran az aldbbi tényez6k vizsgalata sziikséges:

a.)

b.)

c.)

d)

A tervezett jogszabaly tarsadalmi, gazdasagi, kdltségvetési hatasa

A rendelet-tervezet magaba foglalja Tiszakécske Varos Onkormanyzata és az
onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek koltségvetésének modositasat.

A rendeletben foglaltak végrehajtasa hatassal van a helyi tarsadalomra.

Kornyezeti és egészségi kovetkezményei

A koltségvetés modositas tartalmaz az egészségligyi €s szocialis feladatok ellatasat €rintd
valtozasokat, melyek pozitiv kihatassal vannak a telepiilés lakossdganak egészségi
allapotara, szocialis életkoriilményeire

Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasai

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak adminisztrativ terheket befolydsolo hatésai
nincsenek.

A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsanak varhatd
kovetkezményei

Az Aht. 34.§ (1) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzat koltségvetési rendeletében
megjelend bevételek és kiadasok modositasarél, a kiadasi eldiranyzatok kozotti
atcsoportositasrol a képviseld-testiilet dont.

A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi €s pénziigyi
feltételek

A jogszabaly alkalmazasihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi €és pénziigyi
feltételek rendelkezésre allnak.

RESZLETES INDOKOLAS

Az 1. §-hoz

Ez a szakasz tartalmazza a koltségvetés f66sszegeit a finanszirozasi forrds megjelolésével,
valamint a kiadasi kiemelt el6iranyzatok 0sszegeit.

A 2. §-hoz
Ebben a szakaszban keriilnek felsorolasra a mddositott mellékletek.

A 3. §-hoz
Ez a szakasz tartalmazza a hatalyba léptetd rendelkezést.
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2019. EVI KIADASI ELOIRANYZATOK INTEZMENYENKENT

adatok eFt-ban

Intézmény neve, médositas . Személyi Mligiaatot Dologi Eliatottak | Onkorm.
. Kiadas terheld :
jogcime juttatas ¥ kiadas juttatas | tamogatas
jarulék

Egészségligyi Kézpont

13/2019. (V.31.) sz.rendelet 153 967 51 541 10 355 92 071 0 147 988

Kompenzaci6 167 140 27 167

Bértabla médositas fedezete 385 328 57 385

Osszesen 154 519 52 009 10 439 92 071 0 148 540

Egyesitett Szocialis Intézmény

13/2019. (V.31.) sz.rendelet 284 095 188 912 40 701 54 482 0 229 319

Kompenzaci6 97 81 16 97
0

Osszesen 284 192 188 993 40 717 54 482 0 229 416

Varosgondnoksag

13/2019. (V.31.) sz.rendelet 368 195 192 050 42 201 133 944 0 350 327

Kompenzacid 63 53 10 63
]

Osszesen 368 258 192103 42 211 133 944 0 350 390

Miivel6dési Kozpont és Kényvtar

13/2019. (V.31.) sz.rendelet 132 521 52 012 11 306 69 203 0 92 707

Kompenzacio 25 21 4 25
0

Osszesen 132 546 52 033 11 310 69 203 0 92 732

Varosi Ovodak és Bélcsdde

13/2019. (V.31.) sz.rendelet 457 151 279 928 61716 115 807 0 422 453

Kompenzacié 37 31 6 37
0

Osszesen 457 188 279 959 61722 115 507 0 422 490

Polgarmesteri Hivatal

13/2019. (V.31.) sz.rendelet 216 661 147 153 31794 37714 0 226 513

Kompenzacié 17 14 3 17

EP valasztas 2719 2172 458 89

Osszesen 219 397 149 339 32 255 37 803 0 226 530

RESZOSSZESEN 1616 100 914 436 198 654 503 010 0 1470098

Onkormanyzat

13/2019. (V.31.) sz.rendelet 551 755 168 642 30 532 352 581 0 0

Varosi kituntet6 dijak 1 600 1600

Teli rezsicsokkentés 5916 5916

Osszesen 559 271 168 642 30 532 360 097 0 0

MINDOSSZESEN 2175371 1083 078 229 186 863 107 0 1470098

406



TARTALEKOK MODOSITASARA VONATKOZO DONTESEK

2019. majus 30-i lilésre

adatok eFt-ban

Megnevezés Céltartalék Altalaqos Osszesen
tartalék

13/2018. (V.31.) sz.rendelet 2607 025 56 205 2663 230
66/2019. hat. Reformatus Egyhazkézség csatorna feldj.tam. -4 500 -4 500
83/2019.hat. Tekepalya felyjitasa -16 500 -16 500
85/2019.hat. Holt-Tisza rehab. Paly4zat keretében ingatlanok vasarlasa -1970 -1 970
90/2019.hat. VSE o6nerd bizt. Sportliget V. titemhez -14 248 -14 248
107/2019.hat. Kituntetd dijak -1 600 -1600
101/2019.PVB hat. Sportcsarnok egyéb eszkozbesz. -498 -498
102/2019.PVB hat. Gépjarmu értékesités JIL-938 312 312
83/2019.hat. Tekepalya felujitasa 548 548
85/2019.hat. Holt-Tisza rehab. Palyazat keretében ingatianok vasarlasa 3281 3281
90/2019.hat. VSE &nerd bizt. Sportliget V. titemhez 19 531 19 531
107/2019.hat. Kitunteté dijak -5916 -5 916
101/2019.PVB hat. Sportcsarnok egyéb eszkozbesz. -385 -385
Osszesen 2607 025 34260 2641285
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TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
vl veeins (servenns) ONKORMANYZATI RENDELETE
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATANAK
2019. EVI KOLTSEGVETESEROL SZOLO 3/2019.(11.28.)
ONKORMANYZATI RENDELET MODOSITASAROL

Tiszakécske Varosi Onkormanyzat Képviselé-testillete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott feladatkérében eljarva, Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
Tiszakécske Varos Képviselé-testiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szélo
23/2014.(X1.28.) dnkormanyzati rendelet 3. sz. mellékletében biztositott véleményezési jogkérében
eljaré a Pénzugyi, Vagyonhasznositd és Telepllésfejlesztési Bizottsag véleményének kikérésével a
kovetkezdket rendeli el:

18

Tiszakécske Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testilletének a Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak
2019. évi koltségvetésérdl széld 3/2019. (11.28.) dnkormanyzati rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 2.§-
a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
(1) A Képvisel6-testiilet az onkormanyzat 2019. évi koltségvetésének
a) Kéltségvetési bevételét 4.276.341 eFt-ban
ezen belil
1. mikédési bevételét
2. felhalmozaési bevételét
b) Kéitségvetési kiadasat
ezen beldl
1. miikédési kiadasat, melybd!
altalanos tartalék
céltartalék
2. felhalmozasi kiadasét

2.216.938 eFt-ban
2.059.403 eFt-ban
7.816.392 eFt-ban

4.938.892 eFt-ban
34.260 eFt-ban

2.641.285 eFt-ban

2.877.500 eFt-ban

c) Kéltségvetési egyenleg ésszegét -3.540.051 eFt-ban

ezen beldl

1. miikddési kéitségvetés egyenlege

2. felhalmozasi kéitségvetés egyenlege

-2.721.954 eFt-ban
-818.097 eFt-ban

d) Targyevi koltségvetési hiany 6sszegét -3.540.051 eFt-ban

e) Finanszirozasi egyeniegét 6.357.318 eFt-ban
ezen belil
1.kéitségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgaléd
belféldi értékpapirok bevételeit
elézé év koltségvetési maradvanyt

1.336.550 eFt-ban
3.551.461 efFt-ban

2. koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara szolgalo bevételét 0 eFt-ban
3. k6zponti, iranyitd szervi tamogatasat 1.470.098 eFt-ban
4. AHT-n belilli megelblegezések 0 eFt-ban

allapitja meg.

(2) A kiadasi eléirdnyzatokon belll az alabbi kiemelt eléiranyzatok keriiinek meghatarozasra:

a) Intézmény-finanszirozas
b) személyi juttatas

¢) munkaaddkat terheld jarulékok és szoc.hj. 229.186 eFt
d) dologi kiadasok 863.107 eFt
e) ellatottak pénzbeli juttatasai 0 eFt
) elvonasok és befizetések 3.179 eFt
g Jegyéb miikddési célu tamog. éh bellilre 40.463 eFt

1.470.098 eft
1.083.078 eft



h) egyéb miik6dési célt tdmog. ah kivilre 49.222 eFt

i) felhalmozasi kiadas 2.620.606 eFt

j) egyéb felhalmozasi célu kiadasok 256.894 eFt

k) belféidi értékpapirok kiadasai 1.336.550 eFt

1) AH-n beliili megelélegezés visszafizetés 11.410 eFt

m) maradvany elvonas 5.163 eFt ,,
2.8

(1) A Rendelet 1. melléklete helyébe az 1. melleklet lep,

a Rendelet 1/b. melléklete helyébe az 1/b. mellékiet iép,
a Rendelet 1/c. melléklete helyébe az 1/c. melléklet Iép,
a Rendelet 1/d. melléklete helyébe az 1/d. mellékiet Iép.
A Rendelet 2. melléklete helyébe a 2. melléklet lep.

A Rendelet 3. mellékiete helyébe a 3. meliéklet lép.

A Rendelet 4. melléklete helyébe a 4. meliéklet lép.

A Rendelet 5. melléklete helyébe a 5. melléklet Iép.

A Rendelet 6. meiléklete helyébe a 6. melléklet I€p

(2
(3
(4
(5
(6
(7) A Rendelet 7. meliéklete helyébe a 7. melléklet lép.

N e S N e et

3§

Ez a rendelet a kihirdetését kévetd napon Iép hatalyba.

Tiszakécske, 2019. julius 25.

Toéth Janos Gombosné Dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyzé
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2019. EVI FELUJITASOK ES FELHALMOZASOK FELADATONKENT

1

c

mellékleta / { )onkormanyzat rendelethez

adatok eFt-ban

Mddositott
elGiranyzat Mddositott
Feladatok megnevezése 13/2019. (V.31.) elGiranyzat
sz.rendelet
Onkeént vallalt Onként vallalt
feladatok feladatok

BERUHAZASOK
1 Lakossagi hozzajarulassal megvaldsitott tépités, jarda 6 000 6 000
2 05 hrsz-u ingatlan vasarlasa (szabadstrand) 10 000 10 000

TOP palyazatokkal kapcsolatosan varhato kiadasok
3 Iparterulet fejlesztése 392 645 392 645
4 Méricz Zs Okt.Int Also tagozat éplletének energetikai fejlesztése 265 009 265 009
5 Moricz Zs. Okt Int. Gimnazium és Felso tagozat energetikai fejlesztése 479 493 479 493
[¢] Arany J_ uti Ovoda energetikai feltjitasa 37 250 37 250
7 Templom téri dvoda energetika felujitasa 38770 38770
8 Bolcsdde energetika felujitasa 59 100 59 100
9 Turisztikai fejlesztés - Holt-Tisza mellé kilato, sétany, kozvilagitas kiépitése, 234 421 234 421
kisvasut felujitasa, mozdonyszin épités, palyahosszabbitas
10 Fenntarthato kerékparos kozlekedésfejlesztés Tiszakécskén 112 866 112 866
1 Szocidlis és gyamugyi hivatal épuletének energetikal korszerusitése 34 100 34 100
12 Eltéro tantervl tagozat épuletének energetikai korszesrusitése 48 942 48 942
13 Moricz Zs. Okt.Int. épiletének energetika) korszerisitése 21600 21600
14 Zeneiskola épuletének energetikai korszerisitése 82 180 82 180
15 Bolcsodei fejlesztések Bacs-Kiskun Megyében 1920 1920
16 Helyi foglalkoztatasi egyuttmikodes megvalositasa a Tkécskei és a Kméti Jarasban 44 591 44 591
17 Tiszakecskei HKFS megvaldsitasa (AJMK) 25715 25715
Arany Janos muvelddési haz modernizalasa 147 057 147 057
18 Bolcsode fejlesztési program 285 424 285 424
19 ﬁz:eé:(;ismEeCI:;tl\:;gay?;ggszzoa‘rgnius:‘ir::;viz elvezetési és-kezelési fejlesztés 2, Tiszabog 364 038 264 038
20 I\Czreesk::isrtlre‘:{:(br:k:anbzlgtr::\ﬂab:.:)természetvédeIm| kezelése a Kozép-Tisza mentén Holt-Tisza ili- 1132 840 1132 840
21 Kulteraleti Ihe'lyl kozut_ak 'fejleszu?se. bnkorfna'nyzatl utalf kezeléséhez, allapotjavitasahoz, 133 044 133 044
karbantartasahoz szukseéges erd-munkagépek beszerzése
22 Tiszakécske- Eltetd Tisza mentén gyogyhely komplex turisztikai fejlesztése 675 B66 675 866
23 VP6-18.2 1.-44-03-17 Kulteruleti buszmegallok és kozosseg: terek megvilagitasa 530 353
24 VP6-19 2.1 -44-04-17 Kultért fitnesz parkok létesitése 706 7086
25 VP6-19.2 1 -44-06-17 Gyagynovénykert kialakitasa 529 706
26 EFOP - Human kapacitasok fejlesztése térségi szemiéletben 90 944 90 944
27 EFOP - Human szolgaltatasck fejlesztése térségi szemléletben 116 806 116 806
28 Lift beszerzése, tizmentes ter kiépitése az Egészseégugyi Kozpontban 30 000 30 000
29 Kozvilagitas korszerusitese 0 0
30 Tiizoltdésag tetdtér beepitése 12 746 12 746
31 Volt TSZ kp. régi epuletében lakas kialakitasa 4 000 4 000
32 Kulsd kozmuvek (viz, gaz, villany, szennyv , csap csat , Ut) kialakitasa a Kosarlabda cs-nal 30 000 30 000
33 Targy eszkoz beszerzések 2000 2 000
34 Jatszoszerek vasarlasa (Kerekdomb, Tiszabog) 5 000 5000
35 Tiszabogi nyari gat helyredllitasa (munkadij+egyéb koltségek). uritd csatorna kotrasa 15715 15715
36 Elére nem tathato beruhazasi kiadasok, palyazatok sajat forrasa 68 500 14 500
37 Kozvilagitas kiépitése (Matyas K. u., Kerekdombi kerékparut) 7 500 7 500
38 Szabolcska Ut jardaépités (kozmunka keretében) 4 000 4 000
39 Honvéd utca - Hosok Gtja kozotti utszakasz javitasa 2 500 2 500
40 Termaiviz atalakitasa a Sportcentumnal 22 000 22 000
41 Vizibazis épuleténél csdnaktarolo, tizgyujtohely épitése, fités: ergométer beszerzese 10 207 10 207
42 0622/68 hrsz-u ingatlan vasariasa 1104 1104
43 2140 hrsz-u ingatlan vasariasa (Jozsef Attila utca 4 ) 9 000 9 000
44 2247 hrsz-0 ingatian vasarlasa (Bajcsy Zsilinszky utca 24.) 15 000 15 000
45 2246 hrsz-4 ingatlan vasariasa (Bajcsy Zsilinszky utca 26.) 15 500 15 500
46 Tiszabdgi Iskola udvardra jatszoszerek beszerzése 806 808
47 Holt-Tisza menti ingatlanok vasariasa 0 1970
48 9160 hrsz- ingatlan (visszaadott CSOK telek) 208 208
Részésszesen 5098 172 5046 142
FELUJITASOK

49 Obogi Gazdakor belso felGjitasa 2 600 2600
50 Obogi Iskola feltjitasa 3500 3500




51 Bajcsy Uti konyha tetdszerkezetének cseréje 6 000 6 000
52 Csapadékviz elvezetés (Gémes M, Kiss B, Dohany, Virag) 3000 3000
53 Diakotthon konyha felujitas (légeliatas, szennyvizelvezetés) 50 000 50 000
54 Kozmunka program keretein beliil - Tiszabog kerékparut felujitasa 2km hosszban 14 000 14 000
55 Piaci epuletek felUjitasa 8 000 8 000
56 Mdricz Zsigmond Gimnazium tetofeljitasa 1] 54 000
57 Tekepalya felujitasa 0 16 500
58 Bacsviz Zrt. - bérleti dij terhére végzett felyjitasok 70 138 70 138
Részbsszesen 157 238 227738
Mindosszesen 5 255 410 5273 880




2019. EVI TARTALEKOK

1/d. mellékleta .../ (..

) 6nkormanyzati rendelethez

adatok eFt-ban

Médositott
elSiranyzat .
Feladat megnevezése e e :’:git:gzlyt:at:
(v.31.)

sz.rendelet
Céltartalék 2607 025 2607 025
Onkormanyzat mikodtetéseével kapcsolatos kiadasok (tartalmazza 14/2017. (1X.28.) 10 000 10 000

onk. rendelet alapjan jar6 koztisztviseldi juttatasok fedezetét is)

Intézményi karbantartasi feladatok 10 000 10 000
Krizishelyzetbe jutott lakosok megsegitése 450 450
Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak ASP k6zponthoz vald csatlakozasa 100% 2084 2084
TOP-3.2.1-15-BK1-2016-00040 Moricz Zs.Okt.Int. Alsd tagozat épuletének energetikai fejl. 176 911 176 911
TOP-1 1 1-16-BK1-2017-00007 Iparterulet fejlesztése 392 645 392 645
TOP-3.2 1-15-BK1-2016-00009 Ménicz Zs. Okt Int. Gimnazium és Felso tagozat ép. energetikai fejl 293 498 293 498
TOP-3 2 1-BK1--2017-00011 Arany J. ati Ovoda energetikai felujitasa 34 980 34 980
TOP-3 2 1-BK1--2017-00009 Templom téni 6voda energetikai feldjitasa 32 460 32 460
TOP-3.2 1-BK1--2017-00010 Bolcsode energetikai felujitasa 41310 41 310
TOP-1 2 1-16-BK1-2017-00003 ?éig::::i: 325::;::: rejic 6koturisztikai potencial hasznositasa 234 421 234 421
TOP-3 2 1-BK1--2017-00008 Szocialis €s gyamugy: hivatat épuletének energetikai korszerdsitése 17 610 17 610
TOP-3 2 1-BK1--2017-00004 Eltéro tantervl tagozat épuletének energetikai korszerisitése 38 295 38 295
TOP-3 2 1-BK1--2017-00005 Méricz Zs. Okt Int. épuletének energetikai korszeriisitése 21600 21600
TOP-3 2 1-BK1--2017-00007 Zenetskola épliletének energetikai korszerusitése 53 135 53135
TOP-3 1 1-BK1-2017-00001 Fenntarthato kerékparos kozlekedésfejlesztés Trszakécskén 112 866 112 866
TOP-1 4 1-16-BK1-2017-00002 Bolcsode fejlesztések Bacs-Kiskun Megyében 1920 1920
Altalanos tartalék 56 205 34 260
MINDOSSZESEN 2663 230 2 641 285




POLGARMESTERI HIVATAL 2019. EVI KOLTSEGVETESE

2. mellékleta ..../... (....) 6nkormanyzati rendelethez
adatok eFt-ban

Modositott eldiranyzat 3 i
Maodositott el6iranyzat
13/2019. (V.31.) sz.rendelet
nevezés : . : ;
Magneye Kotelezd | OMKEM | Ajami | kotelezs | O™ | syami |
vallalt Osszesen vallatt Osszesen
feladatok feladatok
BEVETELEK
B1-7. Koltségvetési bevételek 0 348 0 348 0 348 0 348
B16. Egyéb miikédési céla tam.ért.bev.ah.bellirél 2719 2719
B4. Miikodési bevételek 0 348 0 348 0 348 0 348
B402 Szolgaltatasok ellenértéke 200 200 200 200
B403 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 46 46 46 46
B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado 102 102 102 102
B411. Egyéb mukodési bevételek 0 0 0 0
B8. Finanszirozasi bevételek
8816 Kozponti, iranyitd szervi tdmogatas 226 513 226 530
B8131. Eloz0 évi maradvany 1117 1117 1117 1117
BEVETELEK OSSZESEN 0 348 0 227978 0 348 0 227 995
KIADASOK
K1-8. Kéltségvetési kiadasok 216 661 7 317 4000 227978] 219397 7 317 4000 230714
K1 Személyi juttatasok 147 153 147 153 149 339 149 339
K2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szoc.hj.adé 31794 31794 32 255 32 255
K3 Dologi kiadasok 37714 37714 37 803 37 803
K4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 4 000 4000 4000 4 000
Kiegészito gyermekvédelmi tamogatas 0 0
Rendszeres gyermekvédelmi kedv kieg 4 000 4 000
K5 Elvonasok és befizetések 1117 1117 1117 1117
K6 Beruhazasok 6 200 6 200 6 200 6 200
Informatikai feladatok 2500 2500
Targyi eszkoz beszerzés 3700 3700
KIADASOK OSSZESEN 216 661 6 200 4000 227978| 219 397 6 200 4000 230714
[INTEZMENY-FINANSZIROZAS OSSZESEN | 226 513] { 226 530|
Dologi kiemelt elGiranyzaton beliii masra nem Eredeti Modositott
hasznalhato részel6iranyzat elSiranyzat | elGiranyzat
Kozmudijak 3937 3937



EGYESITETT SZOCIALIS INTEZMENY ES EGESZSEGUGYI KOZPONT
2019. EVI KOLTSEGVETESE

3. mellékleta ..../....(....) énkormanyzati rendelethez
adatok eFt-ban

Megnevezés Médositott eléiranyzat * P i
13/2019. (V.31.) sz.rendelet Médositott elGiranyzat
Kotelezd Onkent M Kotelez6 Onkent ;
véllalt  [Osszesen véallalt [Osszesen
feladatok feladatok
BEVETELEK
B1-7. Koltségvetési bevételek 58 418 8 112 66 530 58 418 8112 66 530
Egészségligyi Kdzpont
B4. Miik6dési bevételek 0 6312 6312 0 6312 6 312
B402. Szolgaltatasok ellenértéke 4 900 4 300 4 900 4 900
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 70 70 70 70
B406. Kiszamlazott altalanos forgaimi adé 1342 1342 1342 1342
B8. Finanszirozasi bevételek
B816. Kdzponti, iranyitd szervi tamogatas 147 988 148 540
Egyesitett Szocialis Intézmény
B4. Miikodési bevételek 58 418 1800 60 218 58 418 1800 60 218
B402. Szolgaltatasok ellenértéke 931 931 931 931
B405. Ellatasi dijak 55 557 1800 57 357 55 557 1800 57 357
B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé 1930 1930 1930 1930
B8. Finanszirozasi bevételek
B816. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas 229 319 229 416
B8131. El6z6 évi maradvany 59 707 59 707 59 707 59 707
BEVETELEK OSSZESEN 58 418 8112 503 544 58 418 8112 504 193
KIADASOK
Egészségiigyi Kézpont
K1-8. Koltségvetési kiadasok 51516 102784 154 300 51691 103161 154 852
K1. Személyi juttatasok 29 063 22 478 51 541 29214 22 795 52 009
K2. Munkaadodkat terheld jarulékok és szoc.hj.ado 5858 4 497 10 355 5 882 4 557 10 439
K3. Dologi kiadasok 16 595 75 476 92 071 16 595 75476 92 071
K6. Beruhazasok 0 333 333 0 333 333
Egyéb targyi eszkozok beszerzése (vizforrald, 184 184
vérnyomasmérd mandzsettak, fecskendd, hiitd)
Informatikai eszkdzbeszerzések 149 149
Egyesitett Szocidalis Intézmény
K1-8. Kdltségvetési kiadasok 247 290 101 954 349 244| 247 387 101954 349 341
K1. Személyi juttatasok 162 056 65 208 227 264 162 137 65 208 227 345
K2. Munkaadodkat terheld jarulékok és szoc.hj.add 35 399 15 657 51 056 35415 15 657 51072
K3. Dologi kiadasok 49 835 7 647 57 482 48 835 7 647 57 482
KS. Elvonasok és befizetések 0 0 0 0
K6. Beruhazasok 0 13 442 13 442 0 13 442 13 442
Mosogeép, butor beszerzések 1024 1024
Parkositas + nyitott terasz féltetdvel valo ellatasa 1665 1665
Konyhai eszkdzok beszerzése 1007 1007
Elemcsere jelzérendszeres készilékekben 254 254
Informatikai eszkdzbeszerzések 1085 1085
EFOP - EFI Iroda beszerzései 8 000 8 000
Egyéb targyi eszk6zok beszerzése 407 407
(pl. tornaszerek, elektromos kerékpar)
KIADASOK OSSZESEN 298 806 204 738 503544| 299078 205115 504 193
[Kézponti, iranyité szervi tamogatas | 377307 | 377 956
Dologi kiemelt el6iranyzaton beliil masra nem Eredeti Médositott
hasznalhaté részeliranvzatok eldiranyzat | elbiranyzat
Elelmiszer 24 468 24 468
Kézmiidijak - ESZI 5 956 5 956
Kdzmidijak - Ei-i Kp. 7 582 7 582




VAROSGONDNOKSAG 2019. EVI KOLTSEGVETESE

4. meliékleta ..../....(....) 6nkormanyzati rendelethez
adatok eFt-ban

o dositottisloiranyzat Médositott eldiranyzat
13/2019. (V.31.) sz.rendelet
Megnevezés . g Onkent ;. . | Onként
Kételezd ) Kotelezd »
vallalt _[Osszesen véllalt _|Osszesen
feladatok feladatok
BEVETELEK
B1-7. Koltségvetési bevételek
B4. Miikddési bevételek 0 43 227 43 227 0 43 227 43 227
B402. Szolgaltatasok ellenértéke 15 400 15 400 15 400 15 400
B403. Kézvetitett szolgaitatasok elienértéke 18 629 18 629 18 629 18 629
B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ad6 9198 9198 9198 9198
B408. Kamatbevételek 0 0 0 0
B411. Egyéb mukodeési bevételek 0 0 0 0
B8. Finanszirozasi bevételek
B816. Kbzponti, irdnyit6é szervi tamogatas 350 327 350 390
B8131. El626 évi maradvany 2 476 2476 2476 2476
BEVETELEK OSSZESEN 0 43 227 396 030 0 43 227 396 093
KIADASOK
K1-8. Koltségvetési kiadasok 139 805 256 225 396030 139683 256410 396 093
K1 Személyi juttatasok 64 271 127 779 192 050 64 169 127 934 192 103
K2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szoc.hj.ado 13 316 28 885 42 201 13 296 28 915 42 211
K3 Dologi kiadasok 62 218 71726 133 944 62 218 71726 133 944
K5. Elvonasok és befizetések 2 476 2476 2476 2476
K6. Beruhazasok 0 25 359 25 359 0 25 359 25 359
Felhalmozasi kiadasok részietezése 0 25 359 25 359 0 25 359 25 359
Targyi eszkdzok beszerzése 1500 1500 1500 1500
Honda fiinyiré traktor+potkocsi+vondszem+gyepszelléztetd 2 869 2 869 2 869 2 869
Ford Transit szimplafulkés Alvaz Trend+ponyvavaz 10 541 10 541 10 541 10 541
Dacia Dokker személyauto 4 500 4 500 4 500 4 500
Agdaraléhoz motor beszerzése 864 864 864 864
Gyalu beszezése 2071 2071 2071 2071
Frontoni TSP Plus 1600 rézstzuzo 3014 3014 3014 3014
KIADASOK OSSZESEN 139 805 253749 396030| 139683 253934 396 093
[INTEZMENY-FINANSZIROZAS OSSZESEN 350 327 | 350 390|
Dologi kiemelt eldiranyzaton beliil masra nem Eredeti Médositott
hasznalhato részelSiranyzatok eldiranyzat | el6iranyzat
Koézmiidijak 1943 1943
Uzemanyag 38 100 38 100



VAROS| OVODAK ES BOLCSODE 2019. EVI KOLTSEGVETESE

5. mellékleta ..../....(....) dnkormanyzati rendelethez
adatok eFt-ban

Médositott eldiranyzat B i N
Modositott eliranyzat
13/2019. (V.31.) sz.rendelet
Megnevezés ] Onkent ~ | Onként
Kételezd . ; Koételez6
vallalt Osszesen vallalt |Osszesen
feladatok feladatok
BEVETELEK
B1-7. Kdltségvetési bevételek 14 802 25 488 40290/ 14802 25488 40290
B16. Egyéb miikddési célu tam.ért.bev.ah.bellilrél 0 0
B4. Miikddési bevételek 14 802 25 488 40 290 14 802 25 488 40 290
B402. Szolgaltatasok ellenértéke 0 20 054 20 054 0 20 054 20 054
B403. Kozvetitett szolgditatasok ellenértéke 0 15 15 0 15 15
B405. Ellatasi dijak 11 655 0 11655 11 655 0 11 655
B406. Kiszamlazott altaldanos forgalmi ado 3147 5419 8 566 3 147 5419 8 566
B408. Kamatbevételek 0 0 0 0 0 0
B8. Finanszirozasi bevételek 0 0
B816. Kozponti, irdnyitd szervi tAmogatas 422 453 422 490
B8131. El626 évi maradvany 1338 1338 1338 1338
BEVETELEK OSSZESEN 14 802 25 488 464 081 14 802 25488 464 118
KIADASOK
K1-8. Kbitségvetési kiadasok 447 976 16 105 464 081| 448 013 16 105 464 118
K1. Személyi juttatasok 279 928 279928 279 959 279 959
K2. Munkaadoékat terhel jarulékok és szoc.hj.add 61716 61716 61722 61722
K3. Dologi kiaddsok 99 402 16 105 115 507 99 402 16 105 115 507
K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0
K6. Beruhazasok 6 930 o] 6 930 6 930 0 6 930
Ovodak beszerzései (butorok, mosogép, reddny) 2190 2190
2018. évi maradvany 975 975
Digkotthon konyha és talaldkonyha beszerzései 3765 3765
KIADASOK OSSZESEN 447 976 16 105 464 081] 448 013 16105 464 118
[Kdzponti, iranyité szervi timogatas | 422 453] [ 422 490|
Dologi kiemelt el6iranyzaton beliil masra nem Eredeti Médositott
hasznalhatoé részel6iranyzatok el6iranyzat | elSiranyzat
Elelmiszer 79173 79173
Kézmidijak 12 446 12 446




ARANY JANOS MUVELODESI KOZPONT ES VAROSI KONYVTAR
2019. EVI KOLTSEGVETESE

6. melléklet a ..../....(....) onkormanyzati rendelethez

adatok eFt-ban
Modositott eléiranyzat L
Moddositott eldiranyzat
. 13/2019. (V.31.) sz.rendelet
R Kotalszs || Onient Kotelezs | Onieént
vallalt Osszesen vallalt (Osszesen
feladatok feladatok
BEVETELEK
B1-7. Koitségvetési bevételek 0 3730 3730 0 3730 3730
B25. Egyéb felhalmozasi célu tam.bev.ah. belllrél 0 0 0 0 0 0
B4. Miikddési bevételek 0 3730 3730 0 3730 3730
B402 Szolgaltatasok ellenértéke 3250 3250 3250 3250
8406 Kiszamlazott altalanos forgalmi add 480 480 480 480
B8. Finanszirozasi bevételek 143 254 143 279
B816 Kozponti, iranyitd szervi tamogatas 92 707 92732
B8131 El6z6 évi maradvany 50 547 50 547 50 547 50 547
BEVETELEK OSSZESEN 0 54 277 146 984 0 54 277 147 009
KIADASOK
K1-8. Koltségvetési kiadasok 93 847 51 567 146 984 93 872 51 567 147 009
K1 Szemelyi juttatasok 42 498 9514 52 012 42 519 9514 52 033
K2 Munkaadokat terheld jarulékok és szoc hj.adé 8 483 2817 11 306 8493 2817 11 310
K3 Dologi kiadasok 40 660 28 543 69 203 40660 28 543 69 203
K5 Elvonasok és befizetések 1570 1570 1570 1570
K6 Beruhazasok 2 200 10693 12 893 2200 10 693 12 893
Konyv, folyoirat beszerzés 2200 2200
2018 évi maradvany 5350 5 350
Targyi eszkoz beszerzések (pl. rolok, karnisok, rendezvények kellékei) 590 590
SOUNDCRATFSilmpact keverdpult + kellékek 2 000 2000
EFOP-3 7.3-16-2017-00225 palyazat beruhazasi kiadasa 2477 2 477
EFOP-3.3.2-16-2016-00287 palyazat beruhazasi kiadasa 276 276
0 0
KIADASOK OSSZESEN 93 847| 53137| 146 984 93872] 53137] 147009
[Kozponti, iranyité szervi tamogatas ] 92 707] [ 92732]
Dologi kiemelt eléiranyzaton bellul masra nem hasznalhato Eredeti Médositott
részeldiranvzatok el6iranyzat | eldiranyzat
Kézmudijak 5 500 5 500




2019. EVI ENGEDELYEZETT ATLAGLETSZAMOK

7. melléklet a ... /... (....) 6Snkormanyzati rendelethez

adatok fében
Engedélyezett létszam
Intézmény neve -
Pedagogus Nem pedagogus | Kozfoglalkoztatott Osszesen

Varosi Ovodak és Bolcséde * 30,33 58 0 88,33
Arany Janos Muvelodési Kozpont és Varosi Konyvtar *** 0 13 0 13
Tiszakécske Varos Onkormanyzat Varosgondnoksaga 0 58 20 78
Egyesitett Szocialis Intézmeény és Egészségligyi Kézpont 0 73 0 73
- szoctalis feladatok ** 0 56 0 56

- egészségugy feladatok 0 17 0 17
Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal 0 35 0 35
Osszesen 30,33 310 20 287,33

" Nyugdijazas miatt 2019.04 30-ig +0,25f6 / 2019 09.01-2019 09.30-1g +1f6

** a letszamon felul 4f6 az EF! iroda dolgozoja (EFOP palyazat)

*** 2019 dlius 01-november 30-ig +0,5f6

Onkormanyzat engedélyezett atlaglétszama:
Kozfoglalkoztatottak éves létszam eldiranyzata:

19 f6, ebbdl 16 {6 palyazatokhoz kapcsolédé
20 f6 - Varosgondnoksagnal keriulnek foglalkoztatasra
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Iktatészam: PH/1087-12/2019.

ELOTERJESZTES
Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
2019. julius 25-i iilésére

Tdrgy: Kbzutak megosztasa és tulajdonjoganak rendezése
Tisztelt Képviseli-testiilet!

Téajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Kozitkezelo javaslatara 2015. év végén
targyalasokat kezdtiink az akkori Vagyonkezel6vel, a Kozlekedésfejlesztési Koordinacids Kdzponttal,
hogy a Tiszakécske belteriiletén 1évé 4625-6s sz. orszagos kozit keriiljon megosztasra. A megosztas
célja, hogy elkiiloniiljon egymastél a valojaban kozit céli hasznalat, és az egyéb kozteriiletek
hasznalata. Jelenleg a Ko6ziitkezel$ kezelésében van a teljes teriilet, holott az egyéb kozteriiletek, pl.
zoldfeliilet, jardak, kezelését az Onkormanyzat végzi, illetve a kozit fejlesztése soran a korforgalom
kiépitésénél onkormanyzati tulajdonu teriiletek keriiltek igénybevételre.

Ezek tulajdonba adésa a Magyar Allam részére, illetve a kozutkezelésbe valé adas tiikrézné a valédi
viszonyokat.

Ennek érdekében elkészittettitk az érintett foldrészletek megosztasi vazrajzat, a Hirds Geo Kft-vel (6000
Kecskemét, Oz u. 29.), melynek munkaszama 16/1277/2015.
A valtozasa 1152; 1207; 1893; 1894 ; 1895; 2273/1; 2353; 3031; 3408/18; 3411/1; 3411/2; 3697.

hrsz-0 foldrészleteket érinti.

A telekmegosztast kovetden a kivetkezo ingatlanok keriilnek a Magyar Allam tulajdonaba és a Magyar
Ko6zat Nonprofit Zrt. vagyonkezelésébe: 2273/4 hrsz; 2353/2 hrsz; 3031/2 hrsz; 3697/2 hrsz.
Onkormanyzati tulajdonba keriilnek: 1152 hrsz; 1207 hrsz; 1893 hrsz; 1894 hrsz; 1895 hrsz; 2273/3
hrsz; 2273/3 hrsz; 2273/5 hrsz; 2273/6 hrsz; 2273/7 hrsz; 2353/1 hrsz; 2353/3 hrsz; 3031/1 hrsz; 3031/3
hrsz; 3031/4 hrsz; 3408/18; 3411/2 hrsz; 3697/1 hrsz; 3697/3 hrsz.

Az eljarasok elhiizodasa miatt nem torténhetett meg a telekalakitasi eljaras meginditasa, melyet most
1jbol szeretnénk kezdeményezni. Ennek meginditasahoz feltétleniil sziikség van a valtozasi vazrajz
jbdli jovahagyasara, valamint a jelenlegi vagyonkezeld Magyar Kozt Zrt. részére sz6l6 képviseld-
testiileti hatarozatra.

Az ingatlan-nyilvantartason torténd atvezetés, valamint az utak atmindsitése utan lehet megallapodast
kotni — helyi és orszagos kozat esetén térités nélkiili — az atadasrol.

A hatdséagi atmindsitési eljaras kezdeményezésérdl szol6 elozetes megallapodas alairasahoz sziikséges
az érintett helyrajzi szdmokra vonatkozd aktualizalt nkormanyzat képviselO-testiileti hatdrozat. A
korabbi vagyonkezelovel, a Kozlekedésfejlesztési és Koordinaciés Kozponttal kotendd
megallapodashoz a Képviseld-testiilet korabban a 10/2016. (1.28.) sz. hatarozatdval mar hozzajarult.

Az elbterjesztést a Pénziigyi, Vagyonhasznositd és Telepiilésfejlesztési Bizottsag targyalta, elfogadasra
javasolja.

Fentiek alapjan kérem az el6terjesztés megtargyalasat és a hatarozat-tervezet elfogadasat.
Tiszakécske, 2019. julius 18.

Toth Janos
polgarmester



HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az alabbi hatérozatot hozza::

1.) Tiszakécske Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete jovahagyja a Hirds Geo
Mérndki Szolgaltatd Kft. altal a 1152; 1207; 1893; 1894; 1895; 2273/1; 2353; 3031;
3408/18; 3411/1; 3411/2; 3697 hrsz-G ingatlanok megosztasarol készitett 2015-32-1.

munkaszamu valtozasi vazrajzot.

2.) Tiszakécske Varos Képviseld-testiilete jovahagyja, hogy a kozati kézlekedésrdl szolo
1988. évi I. torvény 32. § (3) bekezdése alapjan a valtozasi vazrajzon — a valtozas utan
szerepld - , a jelenleg Magyar Allam tulajdonét képezé Magyar K6zt Nonprofit Kft.
vagyonkezelésében 1évo Tiszakécske 2273/3; 2273/5; 2273/6; 2273/7; 2353/1; 2353/3;
3031/1; 3031/3; 3031/4. hrsz.-i ingatlanok Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak
tulajdonaba keriiljenek féritésmentes tulajdonba vétellel, és j6vahagyja, hogy a jelenleg
Tiszakécske Varos Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 Tiszakécske, 3697/2. hrsz-G
ingatlan a Magyar Allam tulajdonaba és a Kozlekedésfejlesztési és Koordinacios

Ko6zpont vagyonkezelésébe keriiljon téritésmentes tulajdonba addssal.

3.) Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete tudomdsul veszi, hogy
Tiszakécske 2273/4; 2353/2; valamint a 3031/2. hrsz-G ingatlanok a Magyar Allam
tulajdonaban, a Tiszakécske 1152; 1893; 1894; 1895; 3411/2; 3697/1; 3697/3;
ingatlanok Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak tulajdonaban, a Tiszakécske 1207.
hrsz-i ingatlan a Térsashaz tulajdonaban marad. Telekhatar rendezés folytan a 2273/4.
hrsz-u teriilet kiegésziil a 1152; 1207; 1893; 1894; 1895. hrsz-1 teriiletekbdl levalasztott

teriilettel (korforgalom).

4)) Tiszakécske Varos Onkorményzatinak Képviselo-testiilete vallalja a téritésmentes
atvételt kovetden a Tiszakécske 2273/3; 2273/5; 2273/6; 2273/7, 2353/1; 2353/3;
3031/1; 3031/3; 3031/4. hrsz.-0 ingatlanok fenntartasahoz sziikséges koltségvetési

forrasok biztositasat.

5.) Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete felhatalmazza Téth Janos
polgarmester urat a telekalakitasi eljarassal, hatdsagi atmindsitéssel és az atadas-
atvétellel kapcsolatos feladatok teljeskorii lebonyolitdsara a tulajdonrendezéshez
sziikséges jognyilatkozatok megtételére és a téritésmentes atadasra/atvételre vonatkozé

megallapodas aldirasara.

6.) Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2019. évi kdltségvetésében
biztositja a telekalakitassal, az atmindsitéssel, €s az ingatlan-nyilvantartési bejegyzéssel

kapcsolatos koltségeket.

Hatdridé: azonnal
Felelé's: Toth Janos polgarmester



Iktatészam: PH/1477-2/2019. , ,
ELOTERJESZTES

Tiszakécske Varos Képviselo-testiiletének
2019. julius 25-én tartandé iilésére

Targy: Varosi Ovodak és Bslcséde 2019/2020. nevelési év munkatervének jovahagyasa
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nevelési-oktatasi intézmények miksdésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 3. §-a foglalkozik a munkatervvel.

A rendelkezés szerint az 6voda, az iskolai és a kollégiumi munkaterv hatdrozza meg az 6vodai
nevelési év, valamint az iskolai kollégiumi tanév rendjét.

Ennek elkészitéséhez az intézményvezetd kikéri a fenntartd, az 6vodaszék, az dvodai sziildi
szervezet, kdzosség, az intézményi tanacs véleményét is.

Az elbterjesztéshez mellékelem az intézményvezeto ltal elkészitett 2019/2020. nevelési évre
vonatkoz6 munkatervet, amelyre a fenti jogszabély alapjan a fenntartonak véleményezési joga
van.

Az elbterjesztést az Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag térgyalta, elfogadasra javasolja.
Kérem az eléterjesztést €s a hatarozat-tervezetet elfogadni sziveskedjenek.

Tiszakécske, 2019. julius 18.

Dombiné Horpdcsi Mdria
aljegyz6

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Viros Képviselo-testiilete a nevelési-oktatasi intézmények miiksdésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan a Varosi Ovodak és Bslesdde 2019/2020. nevelési évre sz610
munkatervét jovahagyija.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Badari Katalin intézményvezetd
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Virosi Ovoddk és Bolesdde
Tiszakecske Béke u.147.

MUNKATERYV

2019/2020 nevelési év

Az intézmény OM_zizondsitéja:

027525

Intézményvezeto:

Badari Katalin

Legitimacios eljaras

Fenntartoi véleményezés hatidrozatszama:

Gombesné Dr. Lipka Klaudia jegyzo

Sziiloi Szervezet nevében véleményezte:

--------------------------------------------

Herczeg Nikolett
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Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. torvény a nemzeti k6znevelésrol

229/2012. (VII1.28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz016 torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl

32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai nevelésének iranyelve
€s a sajatos nevelési igény( tanulok oktatasanak iranyelve kiadasardl

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

363/2012. (XII. 17) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

2012. évi L. torvény a munka t6rvénykonyvérol

1992. évi XXXIII. torvény a kézalkalmazottak jogallasarol

326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogéllasarol szolo 1992, évi XXXIII. torvény kéznevelési intézményekben t6rténd végrehajtasarol
346/2013.(IX.30) Korm. rendelet a pedagdgus tovabbképzésrdl, pedagdgus szakvizsgardl valamint
a tovabbképzésben résztvevok juttatasairol és kedvezményeirdl

Oktatasi Hivatal dltal kiadott tajékoztat6é anyagok
Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szamara
Utmutato a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

Intézményi dokumentumok

Alapité okirat

Virosi Ovodak és Bolcséde Pedagogiai Programja
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Hazirend

Tovabbképzési Program

[ntézményi értékelések, beszamolok

Intézményi szabalyzatok

1. HELYZETERTEKELES
1.1. Ovodai felvétel

A 2019. évi bvodai beiratkozas soran intézménylinkbe 93 gyermek szamaéra kértek oOvodai
elhelyezést.

Elutasitasok: 10 f6 (nem 6vodakételes gyermek).

Intézményen belill masik dvodaba 18 gyermek atiranyitasa volt sziikséges — Arany J.utcai 6vodabol
9 gyermeket a Béke utcai 6vodaba, 8 gyermeket irdnyitottunk at az Erkel fasori 6vodaba, az Erkel
fasori Ovodabol 1 gyermeket a Tiszabdgi 6vodaba iranyitottunk at. Az intézményen beliili atvételt 2
gyermek szdmara kértek, melyeket elfogadtunk.

A 2018. 06. 11-én elkészitett kimutatds alapjan az intézménybe beiratott gyermekek szama
feladatellatdsi helyenként:

Béke u.6voda: 27 gyermek
Arany J.u. évoda: 30 gyermek
Erkel: 15 gyermek
Templom: 11 gyermek
Tiszabog: 10 gyermek

Osszesen: 93 gyermek



A sziilé gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos,
ezaltal a gyermekek létszama folyamatosan véltozik a nevelési év folyaman.

2015. szeptember 1-jétol a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
életévét betolti, a nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozason vesz
részt. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven
beliil betslti, feltéve, hogy minden 6vodai nevelésre kotelezett gyermek ovodai felvételi kérelme

teljesithetd.

1.2. Beiskolazasi adatok

2018-19 tanévre

Ovoda Tankoteles Iskoldaba beiratott Ovodaban marad
gyermek
Béke utcai Ovoda 43 31 12
Arany J.u. Ovoda 34 20 14
Erkel fasori Ovoda 32 22 10
Templom téri Ovoda 16 1 5
Tiszabsgi Ovoda 20 12 8
Osszesen: 145 96 49

Beiskolazas elotti komplex pedagodgiai vizsgalaton 10 gyermek vett részt.

2.MUKODESI FELTETELEK

2.1. Személyi feltételek

A fenntart6 képviseldtestiilete altal engedélyezett ovodapedagogusi létszam: 30 f6
dajkai létszam:
pedagogiai asszisztens:
ovodatitkdr:

Eurdpai uni6s palyazat keretében 3 f6 dolgozot foglalkoztat a varos Onkorményzata az 6vodai
nevelés segitésére 2018. junius 6-tol:
2 f& pedagdgiai asszisztens: Fehér Rita gyogypedagdgiai asszisztens, Kovacsné Sipos Beatrix

pedagdgiai asszisztens

1 f6 dajka: B6szény Zoltanné

16 f5
1f6
1f8

Ovodapedagogus Dajka Peda- Ovoda- |Ovoda
gogiai  |titkar 1étszama
asszisz-
tens

Létszam | GYES Létszam | GYES

OVODA

Béke u. 9 4 1 1 15
Arany J. u. U 4 1 12
Erkel fasori 7 Valé Ildiko 4 1 12
Templom téri 4 2 6
Tiszabogi 3 Nagyné 3 6

Kauka A.
[OSSZESEN: | 30 17 3 | 1 51




Gyesen lévok helyettesitése: Valé Ildiko helyett Berecz Rita
Nagyné Kauka Adrienn helyett (4j dolgozo)

A dolgozok dvodankénti elosztisa:

Ovoda csop. Ovodapedagogus, pedagégiai asszisztens Dajka
Béke |kis Kissné Toth Klara- Kovacs-Madari Patricia Somodi Jdnosné
u. koz. Karaszné Nagy E.- Sz6kéné Pekar Agnes Déme Zoltanné
vegy.l | Varga Katalin- Tekes Zsuzsanna Lengyel Palné
vegy.2 |Kapasné Cseh Anikd — Demeter Bélintné Dokané Balla Ildiké
Kovécsné Sipos Beatrix pedagdgiai asszisztens
Arany |Kkis Nemesné Petrezselyem E. — Sinkané Somodi 1. Szaboné Balog J.
Jou. koz. Sachingerné W.J.- Szabo Judit Tanacss-Fehér A.
nagy |Paradi Eva Szekeres Jozsefné
vegy. |Antalné Szilirszabd K-Csehné Dobos Zs. Bagi Bélané
Ezsiasné Vincze Moénika pedagogiai asszisztens
Erkel |kis Barath Istvanné — Ladocsiné Gyenes Krisztina Szazdi Sandorné
fasor |[k6z.1 |Horvath Erika Kresztovojné Kiss
Déra
ko6z.2. |Mojsza Andrea- 4j dolgozé Szekeresné Gy.l.
nagy |Berecz Rita- Petrezselyem Edina Lengyel-Fazekas
Marietta
Fehér Rita gy6gypedagogiai asszisztens
Temp- | vegy.l | Toth Laszloné- Jekkel Judit Basa Janosné
lom t. |vegy.2 |Santdné Lantos Aranka - Fehér-Kany¢é Katalin Szikszai Bélané
Tisza- |vegy.l |Kalloné Mezei Szilvia Gondiné Racz E.
bog Bdszény Zoltanné
vegy.2 | Gulyasné Vari Edit- Arvai Lilla Eszes Agnes

Munkarend: (1. szami melléklet)

Nevel6-oktaté munkat segité szakemberek:

Logopédusok: Skorkané Homoki Henrietta, Pintér Istvanné, Tamasné Petrezselyem Dolli

Gyogypedagogusok: Hegedtsné Dobos Néra, Skorkané Homoki.Henrietta (SNI logopédia)

Pszichologus: Juhasz Déra, Liska Sandor (Pedagdgiai Szakszolgalat)

Forgacs Katalin (SNI SZIT)
Tekes Zsuzsanna (kognitiv fejlesztés)
Bencsina Judit (mozgésfejlesztés)

Ovi-foci: Kovacs Karoly

Hittan: Jekkel Laszloné, Gungli Gabriella




2.2. Targyi fejlesztések

Koltségvetés: az éves koltségvetés szakmai eszkozok, jatékok, konyvek, irodaszerek,
tisztitoszerek, gyogyszerek és egyéb kis értékii targyi eszkozok vasarlasat biztositja
ovodanként a gyermeklétszamok aranyaban.

Alapitvany: 6voda-bal bevétele, személyi jovedelemado 1%-a fejlesztd jatékok és egyéb
ovodai eszk6zok, butorok vasarlasara;

Tagovodai bevételek: rendezvények, vasarok, jutalékok, terembérletek — fejlesztd eszk5zok
vasarlasara, a kornyezet esztétikajanak kialakitasara forditjuk.

Udvari jdatékeszkizok folyamatos bovitése alapitvinyi forrdsbol - udvari jatékeszkozok
vdsdrldsa minden dvoddba (ldncos egyensilyozo).

Karbantartdsi és felujitisi munkdk folyamatos jelzése az allagmegdrzés érdekében.
Pilydzati lehetdségek felkutatasa eszkzbovitésre, a szakmai munka fejlesztésére.

SNI és BTMN fejlesztéshez eszk6zok, jatékok bovitése.

Egyéb tervezett bovitések ovodanként:

Béke: sz6nyeg, gyermek iil6parnak, homokozotakarok

Arany: gumitégla, kérnyezeti és zenei neveléshez kapcsolodo bovitések

Erkel: gyermekagyak, gyermekbutor, fliggbny, viaszosvaszon, polcok

Templom tér: agytartd, USB csatlakozos lejatszo, viaszosvaszon, jatéktarolo kosarak,
vasald, porszivo

Tiszabog: gyermekszékek, textiliak asztalra, csaptelepek cseréje

2.3. Gyermeklétszam adatai feladatellatdsi helyenként (2. szama melléklet)

3. MUKODESI REND

3.1. Nevelési év rendje:
2019. szeptember 01 - 2020. augusztus 31.

e Nyitva tartas:

Ovoda Nyitva tartas
Béke u. Ovoda 6.00-17.00
Arany J.u. Ovoda 6.30-16.30
Erkel fasori Ovoda 6.00-17.00
Templom téri Ovoda 6.30-16.30 _
Tiszabogi Ovoda 6.00-17.00

A napi nyitvatartasi id6t 1épcsézetes kezdéssel és zarassal oldjuk meg a csoportokban.

Az iskolai tanitasi sziinetek alatt lényegesen lecsokkent 6vodai 1€tszam esetén csoport-
dsszevonasokra, illetve iigyeletes dvoda kijelolésére keriil sor.

Nyari zaras: 2020. augusztus: 2 hét (takaritasi sziinet)
Julius honaptél a takaritasi sziinetig az 6vodak 6sszevontan milkédnek, a takaritasi sziinet
pontos idépontjarol 2020. febr. 15-ig tdjékoztatjuk a sziiloket.



Nevelés nélkiili napok (a torvényi eléiras 5 napot engedélyez) idépontja, felhasznalasa

1. Szakmai nap — 2019. oktober

2. Tudéasmegoszté workshop Téma:Kdrnyezeti nevelés az 6vodaban — 2019. november 20.

3. Szakmai Napok- tuddsmegoszté workshop Téma: Ertékorientalt kozosségi nevelés —
2020. aprilis O1.

4. OKO-nap —2020. majus 15.

S. Evzaré6 alkalmazotti kzdsségi értekezlet — 2019. junius 15.

Nyilt napok idépontja, témaja

2019. november — Téma: Feladatellatasi helyek kiemelt feladataihoz kapcsolodoan.
2020. mdrcius — dprilis — Téma: Ertékorientalt kozosségi nevelés

2020. dprilis 15-16. - Ovodanyitogaté (leend6é 6vodasoknak és sziileiknek).

Fogaddorak (3. szamia melléklet)

Szakmai mithelymunka
Felzarkoztato tevékenység— fejleszté munkacsoport

Unnepek megiinneplésének idpontjai

Oktéber Mikulas — dec.6., Adventi késziilodés-dec., Marc. 15., Hasvéti elokésziiletek -
Husvét hete,

Majus 1., Anyaknapja - majus elsé hete., Gyermeknap- méjus, Evzaré - méjus utolsé hete

Unnepnapok, a naptar szerinti munkarendtél eltéré pihenénapok, munkanapok

év munkasziineti napok, atcsoportositasbol ad6dé
pihenénapok munkanapok
2019. oktéber 23. (szerda)
Unnep

november 01. (péntek)
Mindenszentek napja
munkasziineti nap
december 24.(kedd) december 07.(szombat)
december 25.,26. (szerda, | december 14.(szombat)
csiitortok) Karacsony
december 27. (péntek)
2020. januér 01. (szerda) Ujév
aprilis 10. (péntek)
Nagypéntek

aprilis 13. Husvét hétfo
Méjus 1. (péntek)

junius 01. Plink6sd hétfo
augusztus 20. (cstitortok)




3.2. Ertekezletek rendje, témaja

szervezése

Téma Idépont Felelos
Intézményi
Alkalmazotti A nevelési év értékelése, zarasa 2020. 06. 15. intézményvezeto
Neveldkozosségi | 1.Nevelési év inditasa 2019. 08. 29. intézményvezetd
2.Nevelési év zarasa 2020. 06. 15. intézményvezetd
Neveldtestiileti 1.Nevelési év inditasa, éves munkaterv 2018. 08.30. intézményvezeto
véglegesitése, elfogadasa
Munkakdz6sség, munkacsoportok éves
munkaterveinek ismertetése, elfogadasa
2.Féléves nevelomunka értékelése 2020.01.30. intézményvezetd
(munkak6z6sség, munkacsoportok be-
szamoloja)
3.Eves beszamolok, kovetkezd nevelési 2019.06. 15. intézmeényvezetd
év munkatervének Gsszeallitasa
Munkakézosségi | Tehetséggondozé munkak6zosség havonta Horvath Erika
munkak6zdsség vez.
Munkacsoportok | Matematika munkacsoport havonta munkacsoport
Fejleszt6 munkacsoport vezetdk
Kézalkalmazotti Alkalmazotti k6zosség érdekeit érintd sziikség szerint Jintézményvezetd,
Tandcs megbeszélések, egyeztetések Kozalk.T. vezet
Vezetdi Az intézmény mikodtetése hetente intézményvezetd
(hétfo 10 ora)
Torzskari Az intézmény milkbdésének tervezése, |sziikség szerint |intézményvezetd
szervezése, dontések elOkészitése,
informaciokozvetités
Sziil6i Szervezet | 1. Eves munkaterv megbeszélése a 2019.09. 1. intézményvezetd
sziilokre vonatkozoan.
Sziil6i szervezet munkaterve
2. Eves munka értékelése, kovetkezd 2020. 06. intézményvezeto
nevelési év munkatervének
véleményezése
Tagintézményi
NevelSkozosségi | 1. A nevelési év inditasa, feladatok 2019. 09. tagint..teleph.v.
2. Aktualis feladatok sziikség szerint ] tagint.,teleph.v.
3. Féléves munka értékelése 2020.01. tagint., telephelyv.
4. Eves munka értékelése 2020.05. tagint.,teleph.v.
Sziil6i 1.A nevelési év inditasa 2019.09. tagint. teleph.v.
2. Tehetséggondozasban részt vev(]2019.09. munkakozosség  v.
gyermekek  sziileinek  réteg  sziil6i tehetségmiihely
értekezlet vezetdk
3. Aktualis feladatok 2019. 11. tagint.teleph.v.
Meghivott el6add: logopédus
4 Aktualis feladatok 2020. 01. tagint., teleph.v.
5.Iskolak bemutatkozasa (nagycsoportos|2019.02. intézményvezeto
gyermekek  sziileinek)  réteg  sziildi
értekezlet
6. Eves munka értékelése, nyari élet 2019. 05. tagint.,teleph.v.




4. PEDAGOGIAI FELADATTERV

4.1. Ovodai nevelésiink alapelvei

e Nevelémunkank sordn a jatékra alapozva, valtozatos tevékenységeken keresztiil fejlesztjiik a
gyermekek személyiségét, figyelembe véve az életkori és egyéni sajatossagaikat. Ovodai
nevelésiink legfontosabb feladata a gyermeki személyiség kibontakozasanak elésegitése.

e Szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot nyujtdé ovodai 1égkort biztositunk a gyermekek szamara,
ahol a gyermeki személyiséget elfogadas, tisztelet, bizalom Gvezi.

e A szocialisan és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek, az SNI és BTMN gyermekek
differencialt fejlesztésére és egyéni képességeik kibontakoztatasara kiemelt figyelmet
forditunk, az egyéni banasmad elvét kovetve.

e Arra toreksziink, hogy minden gyermek egyenld eséllyel részesiilhessen az &vodai
nevelésben, fontosnak tartjuk az 6voda hatranykompenzal$ szerepét.

o Figyelink a tehetséges gyermekek felismerésére, segitésére, fejlesztésére (intellektualis
képességek, specialis képességek, kreativitas).

o Kiemelten szem el6tt tartjuk az élményekre, tapasztalatokra alapozott jatékos
tevékenykedtetést, a jatékot, ezen beliil is a szabad jaték els6dlegességét.

e Pedagodgiai-szakmai munkank kozéppontjdba helyezziik a kornyezettudatos nevelést, a
természethez valo pozitiv viszonyulds megalapozasat.

e Fontosnak tartjuk az egészséges életmddra nevelést, a testi-lelki egészség megorzesét.

e A csaladokkal valo szoros kapcsolattartasra toreksziink.

4.2. Ovodai nevelésiink ltalinos, fejlesztendé teriiletekbol adodé feladatai:

Az egészséges életmod alakitdsa
Béke: Vetk6zési sorrendiség, ruhdk rendben tartasa.
Réteges 6ltozkodés.
Kulturalt étkezés.
Takarékos vizhasznalat.
Bozsik testnevelés a Sportcentrumban (kéthetente).
Arany: Kézfertétlenités szokasainak kialakitasa.
Takarékos vizhasznélatra torekvés.
Erkel: Rendszeretet, tisztasag iranti igény kialakitésa.
Id6jarasnak megfeleld 6ltozkodés.
Bozsik testnevelés a Sportcentrumban (kéthetente).
Templom: EvOeszk6zok rendeltetésszerii hasznalata.
Oltozdszekrény esztétikdja.
Vetkdzési sorrendiség.
Rendszeres folyadékfogyasztas.
Tiszabog: Etkezés kozbeni beszédfegyelem.
Takarékos vizhasznalatra torekvés.
Fogmosas helyes technikdjanak elsajatitasa.

Az érzelmi, az erkdlcsi és az értékorientdlt kizosségi nevelés
Béke: Konfliktuskezelési technikak.

Erzelmi-akarati élet.

Tiirelem, kivaras képességeinek fejlesztése.

Csaladokkal vald k6zos értékrend 6sszehangolésa.
Arany: Tirelem, kivaras. akarati tulajdonsagok fejlesztése.
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Helytelen magatartasi és viselkedési formak kikiiszobolése.
Erkel: Helytelen magatartasi és viselkedési formak kikiisz6bolése.
Templom. Tarsas kapcsolatok javitasa.
Tiszabog: Akarati tulajdonsagok fejlesztése- feladattartas és feladattudat.
Helytelen magatartasi és viselkedési formak kikiiszobdolése.

Az anyanyelvi, - az értelmi fejlesztés és nevelés megvalositisa
Béke.: Kommunikacio, beszédértés, beszédfegyelem beszédkultura, helyzethez igazodd adekvat
beszéd.
Kognitiv képességek fejlesztése (problémalatas, gondolkodas, szandékos figyelem).
Arany: Kognitiv képességek fejlesztése.
Beszédértés, szovegértés fejlesztése.
Erkel: Beszédfegyelem, beszédértes.
Feladattudat, szabalykovetés, problémamegoldoé gondolkodas.
Templom: Beszédfegyelem, beszédhangerd.
Tiszabog: Ertheto, osszefiiggd beszéd.
Beszédfegyelem, beszédkultura javitasa.
Problémamegoldé gondolkodas.

Jdték
Béke: Jatéktér rendben tartdsanak igényessége.
A jaték tartalmat motivald élményanyag biztositasa.
Arany: Jatékeszkozok megfelel6 hasznalata.
Erkel: Jatékeszk6z0k megodvasa.
Jatékszabalyok betartasa.
Templom: Epits-és konstrukcios jatékok hasznalatanak dsztonzése.
Tiszabog: Szerepjatékok bovitése.

Munka

Béke: Ruhdk, 61tdz6szekrények rendben tartasa életkornak megfelelSen.
Arany: Kerti munkaék kerti munkaeszk6zok hasznalataval.

Erkel: Munkavallalasi kedv dsztonzése.

Templom: Rendrakas javitasa.

Tiszabég: Pontos, preciz munkavégzés, rendrakas.

4.3. Kiemelt pedagogiai feladatok
Intézményi szinten:
Erzelmi-erkilcsi és értékorientdlt kizosségi nevelés

v A csaladi szocializaciora, a csaladok értékrendjére vald épités az 6vodaban, egyiittmikodés
kialakitasa a sziilokkel.

v’ A gyermekek erkélcsi, szocialis érzékenységének fejlesztése, az én-tudat kialakitdsa.

v’ A kiilonboz6ségek tiszteletére, elfogadasara, sajatossagaik megismerésére valo torekvés.

v’ Kozos tevékenységeken alapuld tevékenységek biztositdsa, a gyermekek erkdlesi
tulajdonsagainak, szokés-és normarendszerének megalapozasa.

v’ Az udvarias viselkedés elsajatitasara, a kozosség altal megkivant magatartasformak
kialakitasara torekvés.

v’ A gyermekek segitése a sziikebb-€és tagabb kdrnyezet megismeréséhez, a nemzeti identitastudat,
a hazaszeretet, a sziil6f6ldh6z és a csaladhoz valé k6tddés megalapozasa.



Tagévodak, telephelyek kiemelt feladatai:

Béke: Kommunikaci6 fejlesztése. Beszédértés, beszédfegyelem, beszédkultira, helyzethez igazodd
beszéd.

Arany: A gyermekek személye és szocidlis képességeinek megismerése. Beszédértés, szovegértés
fejlesztése interaktiv mesével, anyanyelvi jatékokkal.

Erkel: Folyamatos, 0Osszefiiggd beszéd és nyelvi kifejezdkészség fejlesztése. Figyelem és
problémamegoldé gondolkodas.

Templom: Valtozatos matematikai tapasztalatok szerzése.
Tiszabdg: Szoveg-és mondatalkotasi képességek alakitdsa, szokincsbovités, beszédfegyelem.

4.4. Gyermekvédelem (4. szimi melléklet)
Gyermekvédelmi felelds: Paradi Eva

Célja. feladatai:

Minden gyermekre kiterjed6 preventiv tevékenység megszervezése, melynek célja a veszélyeztetett
statusz  kialakuldsdnak megel6zése, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése,
segitségnyljtas a veszélyeztetettség megszlintetésében, egylittmiikodés a gyermekvédelemben
dolgozd szakemberekkel.

4.5. Onértékelési rendszer
Az intézményi onériékelési rendszer miikodtetéséért felelos munkatars: Varga Katalin

Feladatai:
A pedagégus Onértékelések koordindlasa. Az intézményi mérések iranyitisa és a mérési
eredmények kimutatasa. Klimateszt.

4.6. Munkakozosség (5. szamu melléklet)
Tehetséggondozo munkakizosség
Munkakozosség vezetd: Horvdth Erika (Erkel)
Tagjai: Sachingerné Wagner Judit (Arany)
Kapasné Cseh Aniké (Béke)
Santané Lantos Aranka (Templom)
Gulyésné Vari Edit (Tiszabog)

Célja, feladatai:

Olyan rendszer miukddtetése, amely biztositja a tehetségigéretek azonositasat, bevalogatasat és a
tehetségmihelyek tervezett, szervezett, igényes mikodését. Az érintett teriileteken valé szakmai
tdjékozodas: szakirodalom folyamatos felkutatasa, megismerése, ataddsa a nevelOtestiiletnek.
Szakmai segitségnyljtas a neveldtestilletnek a tehetséggondozas megvaldsitasaban, bels6 és kiils6
hospitélasi lehetdségek biztositasa, hatasvizsgalatok elvégzése és értékelése, beépitése. A
tehetséggondoz6 munkahoz sziikséges dokumentacio vezetésének ellenOrzése. Intézményi szintl
rendezvényeken valé részvétel, szervezési feladatok ellatdsa. Hatasvizsgalatok beépitése.
Regisztralt  tehetségpontként valo miikodés, kapcsolatépités a tehetséghdlozaton beliil.
Felkésziilés az akkreditdciora. Tehetséggondozdssal kapcsolatos dokumentumok rendszerezése.



4.7. Munkacsoportok, szakmai kozosségek

Matematika munkacsoport (6. szamu melléklet)
Munkacsoport vezetd: Antalné Sziirszabé Katalin (Arany)
Tagjai: Ladocsiné Gyenes Krisztina (Erkel)
Karaszné Nagy Eva (Béke)

Célja, feladatai:

Az o6vodapedagogusok  ismereteinek bovitése a  gyermekek  matematikai  tartalmua
tapasztalatszerzéséhez. Korszerli modszerek megismerése, bevalt jOo gyakorlatok atadasa és
beépitése a matematikai neveléshez kapcsoldddan. Segédanyagok és szemléltetd eszk6zok készitése
és bemutatasa. Bemutatdé foglalkozasok, szakmai mithelymunkdk szervezése. Szakmai
segitségnyujtas az 6vodapedagogusoknak szakmai konyvek, on-line feliiletek ajanlasaval.

Fejleszto munkacsoport (7. szamu melléklet)
Munkacsoport vezetd: Mojsza Andrea (Erkel)
Tagjai: Tekes Zsuzsanna (Béke)

Jekkel Judit (Templom tér)
Arvai Lilla (Tiszabdg)
Petrezselyem Eva (Arany)

Célja, feladatai:

Szakmai konzultacio keretében segitségnyujtas az 6vodapedagdgusok fejleszté munkajahoz.

Az egyéni fejlesztéssel kapcsolatos dokumentaciés feladatok iranyitdsa, folyamatos figyelemmel
kisérése. Az egyéni fejlesztés folyamatszabalyozasa, a folyamat nyomon kovetése. A fejlesztd
munkat segitd szakemberekkel valo egyiittmiikodés koordinalasa (logopédus, gyogypedagogus,
pszichologus).  Segitségnyijtas a  szlirésekben  (vizsgalatra kildés meghatarozasakor).
Felzarkoztatasi eredmények mérése, kimutatdsa. Képességfejleszté feladatok- feladatbank
létrehozdsa az eredményesség érdekében. Bemutato foglalkozdsok, szakmai miihelymunkdk
szervezése.

Szakmai kozosségek:
e Napsugar babcsoport — vezetd: Sachingerné Wagner Judit
e Mesevilag szinjatszo csoport — vezetd: Kapasné Cseh Aniko
o Enekkar — vezeté: Mojsza Andrea

4.8. Fejleszto tevékenység

o Ovodai csoportokban: a fejlesztés differencialtan, az egyéni fejlesztési tervek alapjan a
gyermekek egyéni sajatossagainak, eltéro fejlodési litemének figyelembevételével torténik.

o A beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kizdé gyermekek (BTMN) szdmara
tagovodanként szakvizsgazott fejlesztd pedagdgusaink tartanak fejlesztd foglalkozasokat.

e Sajdtos Nevelési Igényii gyermekek fejlesziése
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 47§ (1) bekezdése alapjan a sajatos
nevelési igényll gyermeknek, tanulénak joga, hogy Kkiilonleges banasmod keretében
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allapotanak megfelelé pedagdgiai gydgypedagdgiai ellatasban részesiiljon attdl kezdédden,
hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A kiilonleges bandasmddnak megfeleld ellatast a
szakértdi bizottsag szakért6i véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

2016. junius 30-t61 Alapité Okiratunk az autista gyermekek nevelését is tartalmazza.
Jelenleg nincs autista gyermekiink.

A sajatos nevelési igényli gyermekek gydgypedagdgusok altal végzett fejlesztésben
részesiilnek  kiilonleges gondozas (gyodgypedagdgiai feladatellatds) keretében a
szakvéleményekben eldirtak szerint.

A fejlesztés helyszine:
- fejlesztd foglalkozdsok és mozgasterdpia - Bajcsy-Zs. utcai mozgasfejlesztd terem
- logopédia — Pedagogiai Szakszolgalat Tiszakécskei Tagintézménye (Rakdczi u.)

e Logopédia: a Bacs-Kiskun Megyei Pedagogiai  Szakszolgdlat  Tiszakécskei
Tagintézményének logopédusai altal torténik.

o Pszichologus: BKMPSZ Tiszakécskei Tagintézményének pszicholdgusai — Juhasz Déra,
Liska Séandor

e Gyogytestnevelés — igényfelmérések folyamatban vannak. Igény esetén a Pedagdgiai
Szakszolgalat latja el.

SNI fejlesztés:

- kognitiv fejlesztés: Tekes Zsuzsanna

- logopédia: Skorkané Homoki Henrietta, Hegedtisné Dobos Néra

- SZIT: Forgacs Katalin

- mozgasfejlesztés: Bencsina Judit konduktor (mozgasszervi fogyatékos gyermek ellatasa)

BTMN fejlesztés:
- kognitiv fejlesztés: fejlesztopedagogusok (Tekes Zsuzsanna, Mojsza Andrea, Toth Laszloné)
- SZIT: Jekkel Judit

) Fejlesztést végzi Fejlesztést végzi
OVODA | gybgypedagogus SNI (f8) |fejlesztd pedagbégus |BTMN
(f6)

Béke utcai Tekes Zsuzsanna, Tekes Zsuzsanna
Forgécs Katalin, 1 Jekkel Judit 1
logopédus (Peg. Szaks3

Arany J. utcai | Tekes Zsuzsanna, Tekes Zsuzsanna
Forgacs Katalin, 6 Jekkel Judit 2
logopédus (Peg.
Szakszolg.)

Erkel fasori | Tekes Zsuzsanna, Mojsza Andrea
Forgacs Katalin, 9 Jekkel Judit 1
logopédus (Peg.
Szakszolg.)
Bencsina Judit
(mozgésfejlesztés)

Templom téri | Tekes Zsuzsanna Téth Laszloné
Forgacs Katalin, 2 Jekkel J. 3
logopédus (Peg.
Szakszolg.)




Tiszabog

Tekes Zsuzsanna,
Forgacs

Katalin,
logopédus (Peg.
S_zakszolg.

Jekkel J.

Tekes Zsuzsanna

Osszesen:

23

15

4.9. Tehetséggondozas

Specidlis tevékenységek, tehetségmiihelyek

Ovoda

Tehetségmiihely,

speciailis tev.

Ovodapedagogus

Idépontja

Kiils6 szakember
altal ellatott
tevékenységek

Béke utcai Ovoda

,,Z61d Manok”
természeti
tehetségteriilet

,,Mesemanok”-
nyelvi tehetségteriilet

Néptanc (specialis

Kissné To6th Klara

Kapasné Cseh Aniko

Sz8kéné Pekar A.

kéthetente

kéthetente

havonta

Ovi-foci
hittan

Arany J. utcai
Ovoda

tevékenység)
,Kis
természetbuvar-
természeti
tehetségteriilet

,,Mesekucko”
nyelvi tehetségteriilet

Néptanc (specialis
tevékenység)

Sinkané Somodi .-
Szabd Judit

Sachingerné W.J.

Csehné D.Zs.-Paradi E.

kéthetente

kéthetente

hetente

Ovi-foci
hittan

Erkel fasori Ovoda

,Varazskezek”
térbeli-vizualis
tehetségtertilet

,,12g6-mozgok”
testi-kinesztikus-
mozgas
tehetségteriilet

,» Toprengok” logokai-
matematikai
tehetségmithely

Tanchaz (specialis
tevékenység)

Petrezselyem Edina

Horvath E.

Ladocsiné Gyenes K.

Petrezselyem Edina

kéthetente

kéthetente

kéthetente

havonta

Ovi-foci

Templom t. Ovoda

,,Ezermesterek”
térbeli-vizualis
tehetségteriilet

Santané Lantos A.

kéthetente

Ovi-foci

Tiszabogi Ovoda

,,Ugyes-kezek”-
térbeli-vizualis
tehetségteriilet

Gulyasné Vari Edit

kéthetente

Ovi-foci




A tehetségazonosités €s a bevalogatas a Tehetséggondoz6 programunkban meghatarozottak alapjan
torténik.

Egyéb lehetoségek, feltételek biztositdisa a tehetséggondozdsra:

- rajzpalyazatokon valo részvétel

- mesemond¢ délutdn

- rendezvényeken vald fellépés

- valtozatos tevékenységek biztositdsa a gyermekek érdeklédésére alapozva

- differencialas a csoportokban

- korszerit modszerek, tanulasszervezési eljarasok alkalmazésa (projekt, kooperativ munka)
- az ismeretszerzé€s feltételeinek megteremtése-gazdag eszkozkészlet biztositasa

- folyamatos napirend

4. 10. Dokumentaciok

Pedagogiai Program:

Pedagogiai Programunkat a 2018. szeptember hdnapban feliilvizsgaltuk és modositottuk az
Alapprogramnak, az intézményi elvards rendszernek, Tehetséggondozd programunknak és az
ovoddak egyéni, elonyss kiilonbozdségeinek megfelelden.

Csoportnaplo:
Vezetése az intézményvezetd 4ltal kiadott Utmutaté alapjan torténik. A csoportnaplé koherens
jelenlegi pedagdgiai programunkkal, médositast nem terveziink.

Felvételi és mulasztdsi naplo:
Az intézményvezetd altal kiadott utmutatd alapjan torténik a vezetése.

A gyermekekkel kapcsolatos dokumentumok:

A gyermek fejlodésének nyomon kovetése

- A gyermek anamnézise.

- Feljegyzés a csaladlatogatasrol.

- A gyermek fejlédésének mutatoi (€rzelmi-szocidlis, értelmi, beszéd-és mozgasfejlodés).

- Az dvoda pedagogiai programjaban meghatarozott tevékenységekkel kapcsolatos egyéb
megfigyelések, mérések eredményei (DIFER, EDTFELDT, rajzelemzés)

- A gyermek fejlodését segité megallapitasok, intézkedések, elért eredmények.

- Amennyiben a gyermeket szakért6i bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megéllapitasai, a
fejlesztést végzod pedagdgus fejlédést szolgald intézkedésre tett javaslatai.

- A szakértdi bizottsag feliilvizsgélatanak megéllapitésai.

- A sziil6 tajékoztatasardl szolo feljegyzések.

- ,,Megfigyelési szempontok az dvodasok legjellemzdbb specialis adottsagainak
feltérképezéséhez a gardneri tehetségteriiletek alapjan” (tehetséggondozashoz
nagycsoportban).

Intézményi mérések, elemzések:

DIFER mérések eredményei, szociokulturalis hattér kimutatasok, tehetséggondozéasban részt vevo
gyermekek, 6vodaban maradt tankételes kort gyermekek.

SNI és BTMN gyermekek fejlesztési dokumentumai:

Az egyéni fejlesztési naplot és a forgalmi naplot a gyermekeket fejleszté 6vodapedagdgusok és
gyogypedagdgusok vezetik.

Tehetséggondozds-dokumentdcio:

A Tehetséggondozo Program alapjan torténik, az 6vodapedagdgusok és a mithelyvezetok feladata.

Gyermekétkeztetés nyilvdantartdsa:
»Etkeztetés megszervezésének és lebonyolitasdnak szabalyzata” alapjan torténik.
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5. A NEVELESI EV FELADATAINAK UTEMEZESE

Intézményi
Idépont Feladat - téma Intézményi | Ovodak Felelosok
augusztus |Nevelési év inditasa X X intézményvez.,
tagint.€s telephely v.
Kiscsoportosok ismerkedési napja X tagint.-vezetok,
telephelyvez.
Honlapra anyag elkiildése, Hirmondé X Petrezselyem E.,
kiadvany elkészitése (nyari Szabd Judit
tevékenységekrol)
Csaladlatogatasok X 6vodapedagdogusok
szeptember | Gyermeklétszamokkal kapcsolatos X intézményvez.,
adatszolgaltatasok tagint.és telephelyv.
Csaladlatogatasok X 6vodapedagdgusok
Kirdndulésok X ovodapedagdgusok
Ovi-foci valogato X Varga Katalin
oktober Szakértdi vizsgalatok kérése X tagint.v.,teleph.vez
Papirgyiijtés X tagint.v.teleph.vez.
sziil6i szervezet
Allatok vilagnapja X 6vodapedagogusok
,,Kozlekedj okosan!” kdzlekedési nap X Karaszné N.E.
Szakmai Nap — kornyezeti nevelés intézményvezetd
Szinjatszd csoport eldadasa a X Mesevildg szinjatszo
gyermekeknek csoport
Latogatas az Id6sek otthonaba Arany Csehné D.Zs.
november |Honlapra anyag elkiildése, Hirmondo X Sz6kéné, Szabd J.
kiadvany elkészitése
Nyilt napok X tagint.v., telephelyv.
Tudasmegosztd workshop — EFOP X intézményvezetd
palyazat (Kdrnyezeti nevelés)
december |Mikulas, Adventi késziilodés X reszortfelelosok
Adventi vasar (sziilokkel szervezve) X reszortfeleldsok
januar Mesemondo¢ délutan X Arany J.u Ovoda
Csehné D.Zs.
Beiskolazas elotti komplex vizsgalati X intézményvezeto,
kérelmek elkészitése, elkiildése a tagint.v., telephelyv.
Pedagogiai Szakszolgalathoz
februar Farsangok X reszortfelel6s6k
Honlapra anyag elkiildése, Hirmondo X Petrezselyem E,
kiadvany elkészitése Szabd J.
marcius Ovodai szakvélemények elkészitése X ovodaped.
Marcius 15.Nemzeti linnepiimk X tagovodavez., teleph.v.




Tanitonok latogatasa az dvodakban X tagovodavez..teleph.v.
Viz vilagnapja X 6vodapedagdgusok
Tudasmegoszté workshop- EFOP X intézményvezetd
(Ertékorientalt kbzosségi nevelés)
Szakmai Napok X intézményvezetd
aprilis Ovodai beiratkozassal, felvétellel X intézményvezeto,
kapcsolatos tennivaldk int.vez.helyettes
Fold napja ovodapedagdgusok
Orvosi sziirdvizsgalatok reszortfelel6sok
Majalis reszortfelel6sok
OKO-nap felel6sok
majus Honlapra anyag elkiildése, Hirmondé Petrezselyem E,
kiadvany elkészitése szabo J.
Madarak, fak napja X 6vodapedagdgusok
Gyermeknap az dvodakban 6vodapedagdgusok
Nyari élet megszervezése, X intézményv., tagint.és
szabadsagolasi terv elkészitése telephelyvezettk
junius Varosi Pedagdgusnapon részvétel X intézményvezetd
SNI és BTMN kontrollvizsgalatok X Mojsza A., fejlesztd
kérése munkacsoport
Nyugdijasok biicsiiztatasa X intézményvezetd
A nevelési év feladatainak iitemezése vodanként
8.a) melléklet Béke utcai Ovoda
8.b) melléklet Arany Jdnos utcai Ovoda
8.c) melléklet Erkel fasori Ovoda
8.d)melléklet Templom téri Ovoda
8.e)melléklet Tiszabogi Ovoda
6. TOVABBKEPZESEK
Onképzés
A kiemelt feladatokhoz kapcsolodd szakirodalom keresése, tanulmanyozdsa —

felzarkoztatas, tehetséggondozas.

A 2019 évi és 2020. évi mindsitd vizsgakra, minésitési eljarasokra vald felkésziilés,

szaktandcsadas kérése.

Pedagogus 1.: Arvai Lilla
Pedagogus II.: Paradi Eva

Jekkel Judit
Mesterpedagogus: Kalloné Mezei Szilvia

Portfolié készitéshez anyaggyiijtés, portfolid készités.
Informatikai ismeretek bovitése.
Publikéaciok (Ovodai nevelés, egyéb szakfolyoiratok).
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Bels6 képzések

Hospitalasok hospitalasi terv szerint (9. szami melléklet)
Tovabbképzésen szerzett ismeretek atadasa.

Szakmai Napok el6adasai, kiilsé hospitalas.

Szakmai mithelymunkak, tuddsmegoszté workshopok.
Munkak6zdsségben, munkacsoportokban végzett tevékenység.
Lehetdség szerint szakmai gyakorlaton részt vevé hallgatok fogadasa.

Akkreditilt tovabbképzések, szakvizsga

Petrezselyem Eva — differencialo, fejlesztd pedagogus szakvizsga 1. félév (Kecskemét)

Oktatasi Hivatal

(Pedagdgiai Oktatasi Kozpont) 4éltal szervezett téritésmentes

tovabbképzések, eléadasok - elsésorban inkluziv nevelés, felzarkdztatas, tehetséggondozas,
projektpedagogia, konfliktuskezelés témakdrben.

7. KAPCSOLATOK

Teriiletei

Tartalma

Ovoda - csalad

Ismerkedési nap

Csaladlatogatasok

Fogadoorak

Munkadélutanok

Rendezvények: intézményi szintii: OKO-nap, Mesemond® du.
tagint.rendezvények, iinnepek, csaladi napok

Sziilbi értekezletek, nyilt napok

Sziildk bevonasa a gyilijtdbmunkakba, helyszini foglalkozasokba

Karacsonyi vasar

Sziildk széleskorii tajékoztatasa — ovi-lijsag, informacios tablak

Ovoda - boleséde

Tehetségmiihelyek eldadasai a bolcsédében (bab, mese)

Ovodapedagdgusi babcsoport és szinjatszé csoport cldadasai

Bolcsodei nyilt nap az 6vodapedagbgusoknak-szakmai tapasztalatcsere

Neveldmunka dsszehangolasa (pl. kornyezeti nevelés)

Koz6s rendezvények, iinnepek

Bolcs6dések jatszonapja az oviban (Béke, Erkel)

Leend6 6vodasok meglatogatasa a bolcsédében

Ovoda - iskola

Taniténok latogatasa az 6vodaban

Volt dvodasok meglatogatésa az iskolaban

Nagycsoportosok iskolalatogatasa

Szakmai konzultaciok

Egymas rendezvényein valo részvétel

Egyéb, az Egyiittmiikodési megallapodas szerinti tevékenységek

Miivelédési  Kozpont  és
Konyviar, Kézosségi Haz

Varosi

Rendszeres konyvtar latogatas, konyvkolcsénzés, konyvtari tagsag

K&nyvtari rendezvényeken részvétel

Konyvtari programok o6vodasoknak (konyvtari programok beépitése a
tervezésbe)

Ovi-mozi, szinhazi eléadasok

Kiallitasok latogatasa

Palyazatokban egyiittmiikddés

Rendezvényeinkhez hely biztositasa

18




Pedagdgiai Szakszolgdlat

Szakértdi vizsgalatok, kontrollvizsgalatok kérése

Vizsgalatok, szakvélemények, fejlesztési javaslatok

Megbeszélés a logopédussal, gydgypedagogussal, pszicholdgussal az
ellatott gyermekek fejlodésérdl —évente 2 alkalommal

Orvos, védondé

Tisztasagi vizsgalatok

Eseti megbeszélések, eldaddsok

Fogaszati vizsgalat

Fogapolasi tanacsadas (dentalhigiénikus)

Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgdlat
Gyamiigyi Hivatal

Eseti megbeszélések

Szakmakdzi tanacskozas

Jelzérendszer mikodtetése

HH, HHH gyermekek nyilvantartdsa, 6vodalatogatasi igazolasok kiadasa

Kérésre pedagogiai jellemzések készitése

Oktatasi Hivatal
Pedagdgiai Oktatasi Kozpont

Tovabbképzések

Szakmai tanacsadas

Konferencidk, orszagos szakmai &sszejovetelek

Eléadasokon, eldadassorozatokon valod részvétel

Modszertani folyoiratok, szakmai kiadvanyok

Nevelosziiléi halozat

Eseti megbeszélések

Kérésre pedagogiai vélemény kiadasa

Kapcsolattartas a nevel6sziiléi gyamokkal

Fenntarto

Adatszolgaltatas, tajékoztatas

Rendezvényeken val6 kélcsonos részvétel

Fenntart6i palyazatokban valé egyiittmiikodés

Rendszeres tdjékoztatasa nyijtasa a szakmai munkardl, éves beszamold

Mas telepiilések ovoddi

Szakmai latogatasok, tapasztalatcserék, hospitalasok,
a dajkak bevonasaval is

Egymads rendezvényein valo részvétel

Vezetdi megbeszélések a jaras telepiiléseinek dvodavezetdivel

Egyéb

Egytittmiikodési megallapodasok intézményi szinten: Magyar Labdarigo
Szdvetség (Bozsik Program), hulladék szallitas ( papir, elem)

Egyiittmiikodési megallapodas iskolakkal-k6zosségi munka

J6 gyakorlatokhoz és egyéb tevékenységekhez kapcsolodd egyitittmiikddési
megallapodasok

Béke- Zeneiskola, Rendérkapitanysag, ,Egy mosolyt egy kutyéaért
Alapitvany”

Arany — Tiszakécskei Lovas Egyesiilet

Erkel -Vadasztarsasag, Horgaszegyesiilet, Budapesti Készenléti Rend6rség

8. RESZORTFELADATOK (tagintézményenként toltendé ki)




9. ELLENORZESEK, ERTEKELESEK

9.1. Ellenorzések

Intézményvezeto:
Szempontok:
A mindsitési eljarasra, tanfeliigyeletre késziilé 6vodapedagdgusok segitése.

Az érzelmi, az erkolcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés megvaldsitdsa az oOvodai
csoportokban.

Dokumentacio ellenérzése: felvételi és mulasztasi naplé (oktdber, mgjus)

Ideje: Ellenérzési terv szerint: 10.a) melléklet

Intézményvezetd-helyettes:

Szempont:

Dokumentaciok ellendrzése: csoportnapld, a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése.
Ideje: Ellendrzési terv szerint: 10.b) melléklet

Tagintézmény-vezetok:

Szempontok: Az 6voda kiemelt feladatdhoz kapcsolddoan.

Dajkai munka ellendrzése.

Dokumentacié: csoportnapld, felvételi és mulasztasi napld, a gyermek fejlédésének nyomon
kovetése

Ideje: Ellendrzési terv szerint: 10.c) melléklet

Munkakozosség vezeto:
Szempont: Tehetséggondozas az Gvodai csoportban €s a tehetségmihelyekben.

Ideje: Ellen6rzési terv szerint: 10.d) melléklet

9.2. Ertékelések

Pedagégus onértékelés: az intézmény onértékelési rendszerének miikddtetéséért felelds munkatars
iranyitasaval

Szempont: Intézményi Onértékelési program, éves onértékelési iitemterv alapjan és pedagogus
elvarasi rendszer alapjan.

Féléves és éves pedagogiai-szakmai munka értékelése a nevelStestiilet bevonasaval feladatellatasi-
helyenként és intézményi szinten.

Tiszakécske, 2019. 07. 02.

Badari Katalin
intézményvezeto



Iktatdszam: PH/1152-3/2019.
ELOTERJESZTES

Tiszakécske Varos Képviseld-testiiletének
2019. julius 25-i iilésére

Targy: Tugyi David kérelme
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az dnkormanyzat tulajdonat képezi a Tiszakécske Tiszabog u. 141. szam alatt talalhaté 65
m2-es, 3 szobas komfortos lakds, melynek béridje Tugyi David 2022.11.30-ig rendelkezik
bérleti jogviszonnyal.

Tugyi David 2019.06.10-én kelt kérelmében vételi szandékat jelezte a fenti ingatlanra
vonatkozodan.

A kérelmében leirta, hogy 2014. o6ta bérlik a lakast, melyet nagyon megszerettek és
megszoktak a gyermekével egyiitt, €s tovabbra is szeretnének ott élni. A kérelmében eldadta
tovabba, hogy a hdzon 2015. évben tobb javitast, korszerlisitést elvégeztek sajat
kivitelezésben, és e beruhdzas miatt az 6nkormanyzat a bérleti dijukat 2016. szeptemberéig
csokkentette. A levelében leirta, hogy a hazon tovabbi beruhazasok elvégzését tervezi.

A Polgarmesteri Hivatal az ingatlan értékbecslését elkészittette, mely alapjan annak forgalmi
értéke 600.000.- Ft-ban lett az ingatlan értékbecsld altal megallapitva.

Javaslom, hogy a Tiszakécske, Tiszabég u. 141. szam alatti ingatlant az 6nkormanyzat
értékesitse az ingatlan értékbecsld szerint megallapitott 600.000,-Ft 6sszegben Tugyi David

szamara.

A bérlonek a Pénziigyi Osztaly Gazdalkodasi Csoport 2019. julius 11-i kimutatdsa szerint
bérleti dij héatraléka nincs.

Az elGterjesztést a Pénziligyi, Vagyonhasznositd és Telepiilésfejlesztési Bizottsag targyalta,
javasolja az ingatlan értékesitését,

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a hatarozat-tervezetet elfogadni sziveskedjen.
Tiszakécske, 2019. jualius 18.

Toéth Janos
polgarmester



HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Képviselo-testiilete az onkormanyzat tulajdonat képezd Tiszakécske,
Tiszabdg 141. szam alatti 65 m2-es, 3 szobds komfortos lakdingatlant 600.000.- Ft-ért
értékesiti Tugyi David bérlo részére.

A Képviseld-testiilet megbizza a Polgarmesteri Hivatal Hatésagi és Szervezési Osztalyat a
szerzodés elkészittetésével és a polgarmestert annak alairasaval.

Hataridé: azonnal
Felelés: Dombiné Horpécsi Maria aljegyzo



Iktatoszam: PH/1517-1/2019
ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
2019. JULIUS 25-1 ULESERE

Targy: TOP-7.1.1-16-H-120-2 pélyazati dokumentaciohoz pénziigyi fedezet biztositasa
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Tiszakécskei Lovasegyesiilet a TOP-7.1.1-16-H-120-2 Kozosségi és kulturalis terek
felujitasa, kialakitdsa és eszkozbeszerzés megnevezésii palyazati felhivas keretében -
Tiszakécske Véaros Onkorményzat tulajdonat képezd ingatlanon - kézosségi haz épitésére
palyazott.

A csatoland6 dokumentumok részét képezik az aldbbi tervek, melyek finanszirozasara az
Egyesiiletnek nincs fedezete, ezért Tiszakécske Véaros Onkormanyzata vallalna magara a
koltségek megfizetését:

Epitési engedélyezési tervdokumentéci6 460.000Ft
Epiiletgépészeti rendszerterv, épliletgépészeti tender kiirds készitése 80.000Ft
Villamos engedélyezési terv készitése 50.800Ft
Osszesen 590.800Ft

Az elOterjesztést a Pénziigyi, Vagyonhasznositd ¢és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
megtargyalta és azt elfogadasra javasolta.

Kérem, hogy a hatdrozat-tervezetet elfogadni sziveskedjenek.

Tiszakécske, 2019. julius 19.

Toth Janos
polgarmester

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Véaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Tiszakécskei Lovasegyesiilet altal
benyujtasra keriild6 TOP palyazathoz csatolandé dokumentumok elkészitésérél kiallitott
szamlak fedezetére 590.800Ft-ot biztosit a 2019. évi koltségvetés altalanos tartalékanak
terhére.

Hatdrid6: azonnal
Felelés: Ezsiasné Varga Andrea osztalyvezetd
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Iktatészam: PH/1331-5/2019.
ELOTERJESZTES
Tiszakécske Viros Képviselo-testiiletének
2019. julius 25 -i iilésére

Targy: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzatanak elfogadasa
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A helyi oOnkorméanyzati feladatellatds egységességének tamogatdsdhoz, valamint a
koltségvetési stabilitds megorzéséhez fliz6dd kormanyzati érdekekre figyelemmel az allam
ASP (Application Service Provider, magyarul tavoli alkalmazasszolgaltatas) szolgaltatas
keretében biztosit k6zponti informatikai tamogatast a helyi 6nkormanyzatoknak, és adattarhaz
létrehozéséaval biztositja a relevans gazdalkodési adatok 6sszegyiijtését és elemezhetGségét.

Az 6nkormanyzati ASP rendszer része tobbek kozott az iratkezeld rendszer.

Az ASP bevezetése a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatalban étalakitotta az iratkezelés
rendszerét is, amelynek kovetkeztében sziikségessé valt 0j egyedi iratkezelési szabalyzat
megalkotasa.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganievéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI torvény 10. § (1) c) pontja alapjan az Onkormanyzati hivatal szamara a jegyz6 a
Magyar Nemzeti Levéltarral és a megyei korményhivatallal egyetértésben egyedi iratkezelési
szabalyzatot ad ki.

Tekintettel arra, hogy a szabalyzat hatédlya kiterjed a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalon
kiviil Tiszakécske Varos Onkormanyzatnal, annak Képviseld-testiileténél és bizottsagainal
keletkez6, oda érkezd, illetve onnan kimend valamennyi iratra, sziikséges a szabalyzat
Képviselo-testiilet altali elfogadasa is.

A szabélyzatra vonatkozodan a véleményezési eljaras lefolytatasra keriilt, amelynek sordn a
szabalyzat-tervezet megkiildésre keriilt a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatalnak, valamint
a Magyar Nemzeti Levéltar Bacs-Kiskun Megyei Levéltaranak. Az érintett szervek részérdl
az alabbi médositasi javaslatok érkeztek:

Bacs-Kiskun Megyei Korméanyhivatal:
,»A szabalyzat tanulméanyozasa soran megallapitottuk, hogy az abban felsorolt jogszabalyi
hivatkozésok koziil az alabbi jogszabaly nem hatélyos:
- A postai szolgaltatasok ellatasarél és minGségi kovetelményeir6l szolo 79/2004.
(IV.19.) Korm. rendelet [1V. fejezet 1. pont]

Magyar Nemzeti Levéltar Bacs-Kiskun Megyei Levéltara:

,»Kérjlik, hogy az 5. pontban pontosan irjék le az iratkezelés szervezetének fobb jellemzojét
(kbzponti, vegyes, osztott).

A 22. pontba kérjiik belefoglalni, hogy az érkeztetési azonositot az iratra is ra kell vezetni.

A 35. pontban kériink pontositani. Ha és amennyiben szamkeretet alkalmaznak, akkor kérjiik,
soroljak fel 6ket, ha nem, akkor a félmondatot torélni sziveskedjenek.

A 46. pontba kérjiikk, foglaljak bele, hogy a lezart iktato-és mutatokonyveket ki kell
nyomtatni, hiszen iratok 4dtaddsara csak igy lesz lehetéség a késObbiek soran.”



Az elbterjesztés mellékletét képezi a két véleményezd dokumentum, amely kés6bb keriil
kikiildésre.

A fentiekkel parhuzamosan a szabalyzatot a Pénziigyi, Vagyonhasznosito ¢és
Telepiilésfejlesztési Bizottsag, a Szocialis, Egészségligyi, Csaladvédelmi és Esélyegyenloségi
Bizottsag, az Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag is véleményezte, elfogadasra javasoltak.

A Kormanyhivatal és a Levéltar modositasi javaslatainak elvégzését kovetden elkésziilt a
Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal egyedi iratkezelési szabdlyzatdnak végleges valtozata,
melyet az eléterjesztésemhez mellékelek.

Kérem az elbterjesztést megtargyalni, és a hatarozat-tervezetet elfogadni sziveskedjenek.

Tiszakécske, 2019. julius 19.

Gombosné dr. Lipka Klaudia
Jjegyzo

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Képviseld-testillete a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal egyedi
iratkezelési szabalyzatat elfogadja.

Hatdridd: azonnal
Felelés: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6



Iktatészam: .../2019.

TISZAKECSKEI POLGARMESTERI HIVATAL
EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA




I. Fejezet
AZ IRATKEZELES SORAN HASZNALT ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Alszam: az iigyiraton (foszamon) beliil az egyes iratok elkiilonitésére, azonositaséra szolgalé
folyamatos, ismétlés és kihagyas nélkiili sorszam. A kezddirat az 1-es alszamot kapja.

Archivalas: az elektronikus dokumentumok, a digitalizalt papiralapu iratok és az adatbazisokban
rogzitett adatok szamitastechnikai adathordozoén torténd biztonsagos tarolasa.

Atadas: irat, iigyirat vagy irategyiittes kezelési jogosultsaganak dokumentalt atruhazasa.
Atadokonyv: az atadas (4tvétel) igazolaséra szolgalé dokumentum.

Atmeneti irattar: az Onkormanyzati Hivatal altal az iktatohelyhez kapcsoloddan kialakitott olyan
irattar, amelyben az irattari anyag meghatarozott idétartamu atmeneti, selejtezés vagy kozponti
irattarba adas elotti drzése torténik.

Beadvany: valamely szervtdl vagy személytdl érkez6 papiralapu vagy elektronikus irat.

Csatolas: iratok, tigyiratok atmeneti jellegli Osszekapcsolasa, amelyet az iktatorendszerben és az
el6adoi iven egyarant jeldlni kell.

Elektronikus archivalds: elektronikus iktatokonyvek és adatallomanyaik, valamint elektronikus
dokumentumok hosszi tdva biztonsagos és olvashatosigat biztosité megérzése elektronikus
adathordozoén;

Elektronikus érkezteté nyilvantartas: elektronikus iratkezelés esetén az iratkezelési szoftver azon
szolgaltatas-egyiittese, amely az érkeztetési informaciok rogzitését, megorzését ¢€s
visszakereshetoségét biztositja,

Elektronikus iktatkonyv: elektronikus iratkezelés esetén az iratkezelési szoftver azon
szolgaltatis-egyiittese, amely az iktatdsi informéciok rogzitését, végleges megOrzését ¢€s
visszakereshetdségét biztositja;

Elektronikus irattar: a kozfeladatot ellatd szerv altal haszndlt iratkezelési szoftver - ideértve az
erre vonatkozo elektronikus dokumentumtarolasi szolgaltatds utjan torténd biztositast is - azon
része, vagy olyan adatbézis, amelyben az elektronikusan tarolt irattdri anyag meghatarozott
id6tartamu elektronikus 6rzése torténik;

Elektronikus kiildemény: az elektronikus uton beérkezett, elektronikus iratnak nem minosiil6é
dokumentum, pl. e-mail.

Elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol, képileg vagy tartalmilag egyez6, s a
kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasira alkalmas elektronikus eszkdz Wtjan
értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittest.

Elektronikus tajékoztatas: az informacios énrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
s2616 torvény szerint eldirt elektronikus kozzétételi kotelezettség;

Elektronikus visszaigazolas: olyan- kiadmanynak nem minésiilé- elektronikus dokumentum, amely
az elektronikus uton érkezett irat atvételér6l és az érkeztetés azonositdjar6l, valamint a kiilon
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokrol is értesiti annak kiildgjét.

Eléadoi iv: az iiggyel, a szignalassal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel
kapcsolatos informaciokat hordozo, az ligyirat elvalaszthatatlan részét képezo, illetve azzal kozos
adatbazisban kezelt iratkezelési segédeszkdz. Az eldaddéi iven minden olyan, lényeges
munkamozzanatot rogziteni kell, amely a benne 1év6 iratokbol nem éllapithaté meg egyértelmien.
El6adoi iven beliil az iratokat sorszam (alszam) szerint csokkend sorrendben kell tarolni ugy, hogy a
legfelso lathato irat a legutoljéra érkezett (keletkezett) legyen.

Eléirat: az egy ligyiraton beliil egy tigyiratdarabot kézvetleniil megel6z6 masik tgyiratdarab.
Expedidlds: az irat kézbesitésének elSkészitése, ligyintéz0i vagy vezet6i utasitds alapjan a
killdemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozdjanak, fajtdjanak, a kézbesités és a kiildés
modjanak és idépontjanak meghatarozasa, a kiildemény kiildési mod szerinti Osszeallitasa.
Erkeztetés: a beérkezett kiildemény érkeztetési azonositoval, valamint beérkezési datummal torténd
ellatasa €s nyilvantartasba vétele.



Foszam: f6szdm/alszamos iktatas esetén az {igyirat azonositasdra szolgalo folyamatos, ismétlés és
kihagyés nélkiili azonosito.

Iktatds: az irat iktatoszdmmal torténd nyilvantartasba vétele, az irat beérkezésével vagy az
érkeztetéssel egy idoben vagy az érkeztetést, keletkezést kovetden.

Iktatészam: az iktatando irat egyedi azonositdja, mellyel az iktatast végzd személy latja el az iratot.
Irat: a szerv mikodése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozza érkezett, egy
egységként kezelendd rogzitett informacio, adategylittes, amely megjelenhet papiron, elektronikus
vagy barmilyen mas adathordozén. Az elektronikus iktatérendszerben nyilvantartasba vett
dokumentum.

Iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, rendszerezését és a selejtezhetdség szempontjabél
torténd valogatasat, segédletekkel vald ellatasat, szakszerii €s biztonsagos megdrzését, hasznalatra
bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat egyiittesen magaba foglalo tevékenység.
Iratkezelési folyamat szerepléi: kiadmanyozo, szignaldsra jogosult, ligyintézd, ligykezeld
Iratkezelési szoftver: az iratkezelési alapfolyamatot tAmogatd olyan informatikai alkalmazas, amely
alapfunkcidjat tekintve az e rendeletben foglalt iratkezelési miiveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tamogatja, fiiggetleniil attdl, hogy ezek mellett egy€b funkciokat is ellat.

Irattar: az irattari anyag szakszeri €s biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabol
létrehozott €s mikodtetett fizikai tarold helyiség.

Irattari anyag: rendeltetésszerlien a szervnél marado, tartalmuk miatt atmeneti vagy végleges
meg6rzést igényld, szervesen Osszetartozé iratok osszessége. Az Onkormanyzati Hivatal miikdése
soran keletkezett, vagy hozza érkezett dokumentum csak akkor valik az irattari anyag részévé, ha
atmeneti vagy végleges megorzése tartalmi értéke miatt valik sziikségessé.

Irattarba helyezés: az irattari tételszammal ellatott ligyirat atmeneti vagy k6zponti irattdrban torténd
dokumentalt elhelyezése - elektronikus irattar esetén archivalasa -, illetve kezelési joganak atadasa
az irattarnak az {igyintézés befejezését koveto idore.

Irattari Terv: az iratkezelési szabalyzat kotelezd melléklete, az iratok rendszerezésének és a
selejtezhetdség szempontjabol torténd valogatasanak alapjaul szolgald jegyzék, amely az irattari
anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a kozfeladatot ellato
szerv feladat- és hatdskoréhez, valamint szervezetéhez igazodd rendszerezésben sorolja fel, s
meghatdrozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe tartozo iratok ugyviteli céli megérzésének
idétartamat, tovabbé a nem selejtezheté iratok levéltarba adasanak hataridejét.

Irattari tétel: az iratképzé szerv vagy személy ligykorének és szervezetének megfeleléen kialakitott
legkisebb — egyéni irattari 6rzési idovel rendelkezo — irattari egység, amelybe t6bb egyedi iigy iratai
tartozhatnak.

Irattari tételszam: az iratnak az irattari tervben meghatarozott, cimmel ellatott targyi csoportba és
iratfajtaba sorolasat, selejtezhetdség szerinti csoportositasat meghatarozo, az irattari tervben elfoglalt
helyiiknek megfelelé azonosito.

Kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, tigykezeldnek sz6lo
vezetdi vagy ligyintézoi utasitasok.

Kézbesités: a kiilldeménynek kézbesitd szervezet, személy, adatatviteli eszkoz utjan torténd
eljuttatdsa a cimzetthez.

Kiadmany: a kiadméanyozasra jogosult részérdl hiteles alairassal ellatott, lepecsételt irat.
Kiadmanyozas: a végleges ligyiratnak az arra jogosult altal t6rténé alairasa.

Kiadmanyoz6: az a személy, akinek a hatdskorébe tartozik a kiadmany alairasa.

Kézponti irattar: az Onkormanyzati Hivatal irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas elotti,
valamint a maradandd értéki nem selejtezhetd €s levéltirba nem adott iratok, tovabba a nem
selejtezhetd és levéltarba atadasra nem keriild iratok Orzésére szolgald irattar, ideértve az erre
vonatkozo elektronikus dokumentumtarolasi szolgaltatas Gtjan t6rténé biztositast is.

Kiildemény: papir alapu irat vagy targy, tovabba elektronikus irat — kivéve a reklamanyag,
sajtotermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités céljabol burkolatan, a hozza tartozé listan
vagy egyéb, egyértelmiien az irathoz vagy targyhoz rendelt felismerheté médon cimzéssel lattak el.



Levéltar: a maradandé értékii iratok tartés megorzésének, levéltari feldolgozasanak ¢és
rendeltetésszerii hasznalatanak biztositasa céljabol 1étesitett intézmény.

Levéltarba adas: a lejart irattari drzési idejii, maradando értékii iratok teljes és lezart évfolyamainak
atadasa az illetékes kozlevéltarnak.

Maradandé értékii irat: a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi,
tudoményos, mivelédési, milszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi milt kutatasdhoz,
megismeréséhez, illetdleg a kozfeladatok folyamatos ellatasahoz, az allampolgari jogok
érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen, mas forrasbol nem vagy csak részlegesen megismerhetd adatot
tartalmazo irat.

Masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya, amelyet az elsé példannyal azonos modon
hitelesitettek.

Masolat: az eredeti iratrél szoveg-azonos és alakhii formaban, utdlag késziilt egyszerii (nem
hitelesitett) vagy hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat.

Megérzési id6: az az idétartam, amig az iratot a szerv irattiraban Orizni kell, lejartat kdvetSen az irat
selejtezésre vagy levéltari atadasra keriil.

Megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges megsemmisitése, a benne foglalt informaci6
helyreallitdsanak lehetoségét kizaré moédon torténd hozzaférhetetlenne tétele, torlése, amely
kovetkeztében az irat tartalma nem rekonstruéalhato.

Mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attol — mint kiséro iratt6l — elvalaszthato.
Melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely elvdlaszthatatlan attol.
Papir alapi érkezteté komyv: hitelesitett iratkezelési segédeszkoz, amelyben a kiildemények
kozfeladatot ellatd szervhez torténd beérkezésének a nyilvantartasba vétele megtorténik.

Papir alapu iktatokényv: olyan nem selejtezheto, hitelesitett iratkezelési segédeszkoz, amelyben az
iratok iktatasa torténik.

Savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartaimazo, papirbol készitett
taroléeszkoz.

Selejtezés: a lejart megdrzési hataridejli iratok kiemelése az irattri anyagbol és megsemmisitésre
torténd elokészitése.

Szerelés: iigyiratok végleges jellegii Osszekapcsolasa, amelynek kovetkeztében az Gsszekapesolt
ligyiratok a tovabbiakban kizardlag cgyiitt kezelhetdek.

Szignalas: az ligyben intézkedni, eljarni illetékes szervezeti egység és/vagy iigyintéz0 kijelolése, az
elintézési hatarido és a feladat meghatarozasa.

Tovabbitas: az ligyintézés soran az irat eljuttatasa az egyik ligyintézési ponttol a masikhoz, amely
elektronikusan tarolt irat esetén megvalosulhat az irathoz valo hozzéférés lehetdségének
biztositasaval is.

Utéirat: az egy ligyiraton belill egy ligyiratdarabot kézvetleniil kdvetd masik ligyiratdarab.
UgymteZO' az iigy intézésére kijeldlt személy, az iigy eldaddja, aki az iigyet dontésre el6késziti.
Ugyirat: egy iigyben keletkezett valamennyi irat.

Ugykezelé: iratkezelési feladatokat végzo személy.

Ugykor: a szerv vagy személy feladat- és hataskorébe tartozé ligyek meghatarozott csoportja.
Ugyvitel: a szerv folyamatos mikddésének alapja, az ligyintéz€s egymas utani résztevekenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve 9sszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a
szolgaltatasok teljesitését foglalja magéban.



II. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az 6nkormanyzati hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata (a tovabbiakban: Iratkezelési Szabalyzat)

a koziratokroél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995, évi LXVI
torvény (a tovabbiakban: Ltv.),
a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz6l6 335/200S. (XII.

29.) Korm. rendelet,
a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s Miikddési Szabalyzatanak rendelkezéseinek

figyelembevételével

keriil kiadasra.

Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya

Az Iratkezelési Szabalyzat hatdlya kiterjed a Tiszakécskei Polgérmesteri Hivatalnal,
Tiszakécske Varos Onkormanyzatnil, annak képviseld-testiileténél és bizottsdgainal —
(tovabbiakban egyiittesen: Hivatal) keletkezd, oda érkezo, illetve onnan kimend valamennyi
iratra, az tigyvitel valamennyi teriiletére és résztvevojére.

Az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseit a mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a
mindsitett adat védelmérdl szoldé 2009. évi CLV. torvényben és a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szolo 90/2010.
(I11.26.) Korm. rendeletben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Az iratkezelés szabalyozasa

Az Iratkezelési Szabdlyzat a koziratok biztonsdgos o6rzésének modjat, rendszerezését,
nyilvantartasat, segédletekkel ellatasat, irattdrozasat, selejtezését és levéltarba torténd atadasat
szabalyozza. Az iratkezelési szabalyzatban az iratkezelés minden fazisdra meg kell hatarozni
azokat az el6irasokat, amelyek biztositjak a papiralapt és az elektronikus ligyiratok egységének
megorzését, kezelhetdségét, hasznalhatosagat és megakadalyozzak az illetéktelen hozzaférést.

Jelen Iratkezel€si Szabélyzat kotelez6 mellékletét képezi az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl rendelkezé 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet mellékletében kiadott

irattari terv.
Az iratkezelés szervezete

A Hivatal a Szervezeti és Mukodési Szabélyzataban és az egyes munkakori leirasokban
hatdrozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket, és kijeloli az iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetdt. A Hivatalban vegyes iratkezelés torténik.

Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartdsanak maodjat, rendszerét, az egyes ligyviteli
teriiletek kezelését megvaltoztatni, modositani csak a naptari év kezdetén az MNL Bécs-Kiskun
Megyei Levéltaranak és a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatalnak az egyetértésével lehet.
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Az iratkezelés feliigyelete

Az egységes és szabalyszeril iratkezelési gyakorlat altalanos feliigyeletét a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje (tovabbiakban: Jegyzo) feliigyeli.

A Jegyzd altalanos hatallyal felel az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért, a
szervezeti, miikdési és ligyrendi szabalyok, valamint az irattdri tervek és iratkezelési eldirasok
folyamatos Osszhangjaért, az iratok jogszerli, szakszerli, €s biztonsdgos megOrzésére,
kezelésére alkalmas irattar kialakitasaért és miukodtetéséért, tovabba az iratkezeléshez
sziikséges targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért, feliigyeletéért.

A Jegyz0 az iratkezelés feliigyeletével megbizott vezetoként gondoskodik:

a) az iratkezelést végzd, vagy azért felelos személyek szakmai képzésérol és
tovabbképzésérol,

b) az iratkezelési segédeszkozok, iratmintdk és formanyomtatvanyok, szamitastechnikai
programok, adathordozok stb. biztositasardl,

c) az iratok szakszer(i €s biztonsagos megorzésére alkalmas ASP elektronikus iratkezeld
rendszer miikodéséhez sziikséges informatikai kornyezet kialakitasarol.

A Jegyzd altal atruhazott feladatként az aljegyz6 gondoskodik:

a) aszabalyzatban foglaltak végrehajtasanak ellenorzésérol.

b) az iratkezelési szabalyzat elkészitésérol, évenkénti feliilvizsgalatarol, sziikség szerinti
modositasarol, az illetékes kozlevéltar egyetértésének beszerzésérol,

c) az iratkezelésben résztvevok feladatainak meghatarozasarol, az iratkezelési szabalyzat
végrehajtasanak  rendszeres  ellenérzésérél, intézkedik a  szabalytalansagok
megsziintetésérol.

A Jegyzd altal atruhazott feladatként az informatikus gondoskodik

a)  az elektronikus iktatasi rendszer megfelelé dokumentaltsagarol,

b) tenant adminisztratorként gondoskodik az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési
jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, a kiils6 és a belsd
név- és cimtaraknak a naprakészen tartasardl; a hivatalos és személyes elektronikus
postafiokok szabalyozott mikodésérdl, az elektronikus iktatokdnyvek megnyitasarol €s
lezarasarol az ASP iratkezeld szoftverben.

A jogosultsagok kezelésének szabalyai

A jogosultsagok bedllitasa, illetve modositasa az aljegyz0i engedélyezést kovetben az
informatikus feladata.

Az iratkezeld szoftverben a jogosultsag regisztralasat, modositasat €s megvonasat az adott
szervezeti egység vezetdjének kell irasban kezdeményeznie. Ennek kezdeményezésére a névre
sz6l6 hozzaférési jogosultsag dokumentacié szolgdl. A beallitdst végz6 informatikus a
jogosultsag beallitasanak megtorténtét a dokumentumon igazolja. A jogosultsagi beallitdsokat
igazold dokumentum 6rzése az ASP iratkezeld szoftver esetében az informatikus feladata.

Azon természetes személyekrdl, akik részére a Hivatal elektronikus alairast biztosit, valamint
a Hivatal altal hasznalt alairds bélyegzokr6l az illetékes szervezeti egység/személy

nyilvantartast koteles vezetni.

A hivatalos célra felhasznalhat6 elektronikus alairasokrdl az informatikus nyilvantartast vezet.
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A jogosultsagi beallitast igazolé dokumentumot az ASP iratkezeld szoftver alkalmazédsaval
iktatni kell.

III. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI
Az iratok rendszerezése

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo {igyek intézésének attekinthetdsége érdekében az
azonos ligyre — egy adott (egyedi) targyra — vonatkoz¢ iratokat egy irategységként, ligyiratként
kell kezelni. A t6bb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok ligyiraton beliili
irategységnek, ligyiratdarabnak (ligydarabnak) mindsiilnek.

A papiralapu {igyirat fizikai egyiittkezelése az eldéaddi ivben torténik. Az eldéaddi ivben a
kezdoirat a legalso, a legnagyobb alszamu irat a legfelsd.

Az elektronikus ligyirathoz tartozd tigyiratdarabok nyilvéntartasat tigyirattérkép segitségével
az ASP elektronikus iratkezeld szoftver biztositja.

Az lgyiratokat, €s a nem iktatdssal nyilvantartott egyéb irategylitteseket, valamint az
Onkormanyzat irattari anyagéaba tartozd egyéb iratokat — még irattdrba helyezésiik elétt — az
irattari terv alapjan kell az irattari tételekbe sorolni, és irattari tételszammal ellatni.

Az tigyvitelhez mar nem sziikséges, irattdrozasi utasitassal ellatott ligyiratokat az irattarban, az
irattari tételszam szerinti rendszerben kell elhelyezni.

Az iratok nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentalasa

A Hivatalhoz érkezd, ott keletkezd, illetve az onnan kimené iratokat az azonositashoz
sziikséges, és az ligy intézésére vonatkozo legfontosabb adatok rogzitésével, az e célra
rendszeresitett ASP iratkezeld szoftverrel vezérelt adatbazisban kell nyilvantartani.

Az iratkezelési szabalyzatban meghatdrozottak kivételével az iratokat iktatdssal kell
nyilvantartdsba venni. Az iktatast olyan modon kell végezni, hogy az elektronikus iktatd
adatbdzist az ligyintézés hiteles dokumentumaként lehessen hasznalni.

Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben tgy kell végezni, hogy
egyértelmiien bizonyithatd legyen az atadd, atvevo személye, az atadas idépontja és modja.

Az iratok nyilvantartasba vételével, iktatasaval és az iratforgalom dokumentélasaval biztositani
kell, hogy az tigyintézés folyamata, és az iratok szervezeten beliili Gtja pontosan kdvethetd és
ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megéllapithato legyen.

Hozzaférés az iratokhoz, az iratok védelme

A helyiséget kiils¢ behatolds ellen védetté kell tenni. A feladatkorto]l fliggéen a Jegyzo
hatarozza meg a kulcsok tarolasédnak rendjét.

A Hivatal irattdri anyaga hasznalhat6 belsé iigyviteli célbol és kiilsé szerv, vagy személy
megkeresésére. A hasznalat moddjai: betekintés, kdlesonzés, masolat készitése.
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A Hivatal dolgozoi csak azokhoz az iratokhoz, illet6leg adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre
munkakoriik ellatasahoz sziikségiik van, vagy amelyre az illetékes vezetd felhatalmazast ad.

Az irat munkahelyen kiviili tanulmanyozasarol a Jegyz6 minden esetben irasban rendelkezik.
Ennek keretében — figyelemmel az irat védelmének kovetelményeire — kell meghatarozni:

a) a munkahelyrdl kivihet6 iratok korét,

b) a kivitel engedélyezésének modjat,

¢) az irat munkahelyen kiviili tanulmanyozasanak id6tartamat,

d) az irat vissza hozatalanak id6pontjat.

Az iigyintézik és ligykezelGk fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rdjuk bizott iratokért és azok
adattartalmaért egyarant.

Az iigyfélnek és képviseldjének a ra vonatkozo6 iratba vald betekintést €s a masolatkészitést uigy
kell biztositani, hogy azzal masok személyiségi jogai ne sériiljenek.

A papiralapi dokumentumrdl torténd elektronikus masolatkészités sordan a masolatkészitd
biztositja a papiralapii dokumentum és az elektronikus mdsolat képi vagy tartalmi megfelelését,
és azt, hogy minden az alairas elhelyezését kovetden az elektronikus masolaton tett médositas
érzékelhetd legyen.

A betekintéseket, kolcsdnzéseket, masolatok készitését utdlagosan is ellendrizheté moddon,
papiralapon és az elektronikus iratkezel6 rendszerben egyarant dokumentalni kell.

Az iratokhoz a kiadmanyozo doéntése alapjan az alabbi, a hozzaférést korlatozo, kezelési
utasitasok alkalmazhatdk:

- »Sajat kezii felbontésra!”,

- ,,Mas szervnek nem adhato at!”,

- ,,Nem masolhato!”,

- ,,Kivonat nem készitheto!”,

- ,.Elolvasas utan visszakiildendd!”,

- ,,.Zart boritékban tarolandé!” (a kezelésére vonatkozé utasitdsok megjelolésével),

- valamint mas, az adathordozo6 sajatossagatol fliggd egyeb sziikséges utasitas.

A kezelési utasitasok nem korlatozhatjak a kézérdek(i adatok megismerését.

Az iratokkal és az azok kezeléséhez alkalmazott gépi adathordozokkal kapcsolatban minden
esetben rendelkezni kell a sziikséges védelmi intézkedésekrol.

Az elektronikus dokumentumokat oly mddon kell megoérizni, amely kizarja az utdlagos
modositas lehetdségét, a megorzési kotelezettség lejartaig folyamatosan biztositja a jogosultak
részére a hozzaférést, a dokumentum Ilétrehozojanak és archivalojanak egyértelmu
azonosithatosagat, valamint az  elektronikus  dokumentumok  értelmezhetdségét
(olvashatosagat). Az elektronikus dokumentumokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés,
modositas, torlés vagy megsemmisités ellen.

Az ASP iratkezelé szoftver elemeir6l (alkalmazasok, adatok, operédcidés rendszer és
kornyezetiik) olyan mentési renddel és biztonsagi mentésekkel kell rendelkezni, amelyek
biztositjak azok helyreallitasat.

Az ASP iratkezeld szoftver minden felhasznalojanak személy szerint azonositottnak kell lennie.
Az azonositott hozzaférést és a hozzaférési jogosultsag valtoztatasat naplézni kell.
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Az ASP iratkezel6 szoftver gondoskodik az iratkezelés valamennyi eseményének napldzasarol.
Ugyiratok iktatasi szabalyai az elektronikus iktatérendszer iizemzavara esetén

Papiralapu iktatokonyvet (a tovabbiakban: iktatokonyv) kell felfektetni, arra az esetre, ha
barmely oknal fogva az iratkezel6k szamadra az iktatérendszerhez valo hozzaférés tobb mint 8
oran keresztiil akadalyba titkozik.

A ,slirg8s”, ,,azonnal”, ,,soron kiviil” jel6léssel ellatott — mind a bejévé, mind a kimend és belsd
iratforgalom esetében — iratokat, az adott évben 1-t6l kezd6dé iktatoszammal erre a célra, a
hitelesités szabélyai szerint megnyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapti
iktatokonyvbe kell iktatni, ha az tizemzavar a 8 6rat meghaladja, tovabba a megkiilénbéztetett
jelolés nélkiili iratokat is, ha az iktatas akadalyoztatasa meghaladja a 24 6rat.

Az el6z6 pont szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatoszam feltiintetésénél ,,UZ" egyedi
azonositasi jelélést kell alkalmazni. (pl: 233-1/2008/UZ). Az ,,UZ” egyedi azonosité jelsléssel
ellatott papiralapu iktatokonyvek beszerzésérdl és nyilvantartasardl, valamint az UZ
iktatokonyvek, egyéb azonositok nyilvantartdsarol az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd
intézkedik, azok hitelesitésére, vezetésére az iratkezelési segédletekre vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni.

Az iktatas sordn, amennyiben ismert az iktatorendszerben hasznalt iktatoszam, akkor azt
minden esetben fel kell tlintetni a papiralapu iktatokényv ,,Megjegyzés” rovataban.

Az lizemzavar megsziinését kdvetden minden ligyiratot, a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
iktatorendszerébe at kell iktatni. Az atvezetés tényét a két nyilvantartasban a kdlcséndsen
hivatkozott iktatoszamokkal jelezni kell.

Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvben az év végén az iktatasra felhasznalt utolséd
szamot kovetd aldhuzassal kell a zarast elvégezni, majd azt a keltezést kovetSen alairdssal és a
szervezeti egység korbélyegz6jének lenyomatdval kell hitelesiteni. A lap aljan vizszintes
vonallal le kell zarni, ha a lapon fennmaradtak szamok, a lezaras atlos vonallal térténik. A lapra
rad kell vezetni, hogy mely iktatoszammal zarul a kényv, €s mikor tortént a lezaras. Az
iktatokonyv lezarasdt — 10gy, mint a megnyitasat az iratkezelésért felelds
vezetOnek/lgykezelonek alairdsa és a hivatalos bélyegzé lenyomat hitelesiti. Az {izemzavar
esetén hasznalt iktatokonyvet az aktualis év iratai mellett kell tartani. Papiralapt
iktatokdnyvben ceruzaval irni, sorszamot iiresen hagyni, a felhasznalt lapokat 6sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni, vagy barmely mas mddon olvashatatlanna tenni nem szabad.
Ha helyesbités sziikséges, a téves adatot vagy szdmot egy vonallal agy kell athdzni, hogy az
eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A javitast keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.



10.

IV. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

A kiildemények atvétele

Postai killdemény atvételére a:

a) A postai szolgaltatasok nyujtasanak és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai szolgaltatas
részletes szabalyair6l, valamint a postai szolgaltatok altalanos szerz8dési feltételeirdl €s a postai
szolgaltatasbol kizart, vagy feltételesen szallithat6é kiildeményekr6l sz6ld 335/2012. (XI1.4.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint, az arra meghatalmazassal rendelkezd személyek
jogosultak, akiknek a korét az 1. fliggelék tartalmazza.

b) Ha az iigyfél személyesen vagy meghatalmazott személy altal terjeszt el iratot annak atvételére
az
- adott ligy ligyintézdje,

- az osztalyvezetd jogosult, amelyik szervezeti egység alé az ligyintéz6 tartozik,
- a jegyzo,
- az iktatasért felelds koztisztviselo.

Ha az tigyfél az iratot személyesen vagy képviseld utjan nyujtja be, az iratot atvevo alkalmazott
az atvétel tényérdl az ASP iratkezeld szoftver altal generalt elismervényt ad.

Az tigyfélkapun at érkezett kiildeményeket az ASP iratkezeld szoftver automatikusan kezeli.

Elektronikus kiildemények esetében az atvevd automatikusan elkiildi a feladonak a kiildemény
atvételét igazold és az érkezés sorszamat is tartalmazo elektronikus visszaigazolast (atvételi
nyugtat).

Az atvétel id6pontjat rogziteni kell a kiildeményen. Az ,,azonnal” és ,,slirg6s” jelzésii hatosagi
kiildemények atvételi idejét ora, perc pontossaggal kell megjeldlni. A kiildeményt azonnal az
érintettnek kell tovabbitani.

Az atvétel soran ellendrizni kell:

a) acimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogosultsagot,

b) a kézbesitd okmanyon és a kiildeményen 1év6 azonosité jel megegyezoségét,
c) az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségeét.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell az
cimzetthez, vagy ha ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak.

Amennyiben a feladé nem allapithaté meg, a kiildeményt irattarozni €s az irattari tervben
meghatéarozott id6 utan selejtezni kell.

Sériilt killdemény esetén a sériilés tényét az atvételi okmanyon jelolni kell, és soron kiviil
ellendrizni kell a kiildemény tartalmanak meglétét. A hidnyzd iratokrol vagy mellékletekrdl a

kiild6 szervet, személyt értesiteni kell.

Az elektronikusan érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a
Hivatal szamitastechnikai rendszerére.

Nem koteles a Hivatal értesiteni a feladot, ha korabban mar érkezett azonos jellegii biztonsagi
kockazatot tartalmaz6 beadvany vagy ismétlddés az adott kiild6tol.
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11.

12.

13.

14.

1S.

16.

17.

18.

19.

20.

A kiildemények felbontasa

A kiildemények bontésa:

Tiszakécske Varos Onkorméanyzatahoz, vagy a képviselé-testiilethez, bizottsagokhoz, illetsleg
a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalhoz érkezd iratok esetében a Polgarmesteri Titkarsag,
vagy tavollétében a Jegyzo6i Titkarsag jogosult

Felbontas nélkiil dokumentaltan a cimzettnek kell tovabbitani:

- amindsitett iratokat,

- az ,s.k.” felbontdsra, a képviselok, nem képviseld bizottsagi tagok, nevére sz06l0
kiildeményeket,

- azokat, amelyek egyébként névre sz0loak és megallapithatéan maganjellegiiek.

A felbontas nélkdl atvett kiildemények cimzettje soron kiviil koteles gondoskodni az altala

atvett hivatalos kiildemény Iratkezelési Szabalyzat szerinti tovabbi kezelésérol.

A kiildemény felbontasakor ellendrizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatdsagat. Az
esetlegesen felmeriilé problémak tényét jegyzokonyvben, az iraton vagy az eldéadoi iven — a
keltezés pontos megjellésével — rogziteni kell.

Amennyiben az érkezett elektronikus kiildemény a rendelkezésre allo eszk6zzel nem nyithatd
meg, ugy a kiildot az érkezéstdl szamitott harom napon beliil értesiteni kell a kiildemény
¢rtelmezhetetlenségérdl, és az onkormanyzat altal hasznalt elektronikus uton torténéd fogadas
szabdlyairdl.

Illyen esetben az érkezés idOpontjanak az O6nkormanyzat altal is értelmezheté kiildemény
megérkezését kell tekinteni.

Ha a felbontas alkalmaval kideriil, hogy a kiildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a
felbontd az Osszeget, illetdleg a kiilldemény értékét kételes az iratokon vagy feljegyzés
formajaban az irathoz csatoltan feltiintetni, és a pénzt, és egyéb értéket — elismervény ellenében
— a pénzkezeléssel megbizott dolgozonak atadni. Az elismervényt az irathoz Kell csatolni.

Amennyiben az irat benyujtadsanak idépontjdhoz jogkovetkezmény fliz6dik vagy flizédhet,
gondoskodni kell arrdl, hogy annak idépontja harmadik fél altal megallapithato legyen.
Papiralapu irat esetében a benyujtas idépontjanak megallapitdsa a boriték csatoldsdval is
biztosithatd. Elektronikus tton érkezett irat esetében az ASP elektronikus iratkezel6 szoftver
altal automatikusan generalt, az elektronikus visszaigazolasban meghatarozott idépont az
irdnyado.

A killdemények téves felbontasakor, valamint, ha késébb deriil ki, hogy a kiildeményben
mindsitett irat van, a boritékot Gjbol le kell ragasztani, ra kell vezetni a felbontd nevét, majd a
kiildeményt a felvett Jegyzokonyvvel egyiitt siirgdsen el kell juttatni a cimzetthez, illetve a
mindsitett iratokat az illetékes iratkezel6hdz, €s a mindsitét — mivel az iratot az annak
megismerésére nem jogosult latta — értesiteni kell a betekintésrol.

A kiildemény boritékjat minden esetben véglegesen az ligyirathoz kell csatolni.

A kiildemények érkeztetése

Minden papiralapa és elektronikus kiildemény atvételét érkeztet6 nyilvantartas segitségével
hitelesen dokumentalni, érkeztetni kell. Az érkeztetés minimaélisan az érkezett kiildemény
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21.

22;

23,

24,

25:

26.

27,

28.

29.

30.

31.

32,

sorszamanak, kiild6jének, az érkeztetés datuménak és konyvelt postai kiilldeménynél a
kiildemény postai azonositojanak (kiilondsen kéd, ragszam) nyilvantartasba vétele

Az érkeztetésre a kdzponti iktatasi feladatokat ellaté munkatars, illetve az e feladatra kijeldlt
munkatarsak jogosultak.

Az érkeztetés nyilvantartasa — fiiggetleniil az irat adathordozdjatél — az ASP iratkezeld
szoftverben torténik. Az érkeztetési sorszam évente eggyel kezdddden folyamatos. Az
érkeztetési azonositot az iratra is ra kell vezetni. Uzemzavar esetén alkalmazand6 papiralapu
iktatas esetén az érkeztetés kiilon érkezteté konyvben torténik.

A kozponti e-mail cimre, valamint a jegyz6 altal kiilon utasitdsban megéllapitott e-mail cimre
érkezett elektronikus kiildeményeket nem kell kinyomtatni. A papir alapu iratokkal torténd
egyiittkezelésiiket az iratkezeld szoftver biztositja.

Az ligyintéz6 kijelolése (szignalas)
Az érkezett ligyiratok szigndldsara a Jegyzo tavollétében az aljegyz0 jogosult.

Automatikus szignalds valdsithaté meg abban az esetben, ha az ASP iratkezel6 szoftverben
automatikus szignalasi jegyzékek allnak rendelkezésre.

Az automatikus szignalasi jegyzéket évente kotelezden feliil kell vizsgalni. Az ligyintézeés
szervezetében tortént valtozasok esetén a jegyzéket haladéktalanul médositani kell.

A szignalasra jogosultsaggal rendelkezé vezeté az automatikus szignalast feliilbiralhatja és
modosithatja.

Az irat szignaldsara jogosult
kijelsli az ligyintéz6t (szervezeti egységet, vagy személyt),
kozli az elintézéssel, kiadmanyozassal kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait.

Az iratkezelés soran az liggyel és az Ulgyirattal kapcsolatos fontos utasitasokat, kezelési
feljegyzéseket minden esetben az ASP iratkezeld szoftverben vagy az el6adoi iven kell
rogziteni.

Az iktatas

A Hivatalhoz érkezé, illetve ott keletkezd iratokat —a 31-32. pontban felsoroltak kivételével —
ha jogszabaly masként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani.

Nem kell iktatni, de kiilon jogszabalyban meghatarozott modon kell nyilvantartani €s kezelni:
a) pénziigyi bizonylatokat és szamlakat,

b) anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

¢) munkaiigyi nyilvantartasokat,

d) bérszamfejtési iratokat,

e) a visszaérkezett tértivevényeket, s elektronikus visszaigazolasokat

Nem kell iktatni, és mas modon sem kell nyilvantartasba venni:

a) a tananyagokat, a tajékoztatokat,
b) az iidvozl6 lapokat,
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33.

34.

3S.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

c) az elofizetési felhivasokat, a rekldm anyagokat, rekldm céla 4rajanlatokat, €s
arjegyzékeket,
d) ligyintézést nem igényld meghivokat.

Az iktatasi feladatokat ellato tigyintézének az iratokat a beérkezés napjan, de legkésdbb az azt
kovetd munkanapon be kell iktatni. Soron kiviil kell iktatni €s tovabbitani a rovid hataridos
iratokat, taviratokat, elsobbségi kiildeményeket, a hivatalbol tett intézkedéseket tartalmazo
,surgds” jelzést iratokat. Ha az irat munkaidén kiviili idében érkezik, azt a kovetkezd
munkanapon iktatni kell, s a tényleges érkezési, atvételi idopontot a megjegyzés rovatban
minden esetben jelezni kell.

Az iktatoszam

Az iktatasra kijelolt iratokat, az {igyiratra, az ligyirathoz tartozd iratokra, illetve az lgy
intézésére vonatkozd legfontosabb adatok rogzitésével, egyedi azonositd szamon, iktatoszamon
kell nyilvantartani és kezelni.

Az iktatast minden évben 1-gyes sorszammal kell kezdeni.

A sorszamok felhasznalasa folyamatos, egy iktatoszamra csak egy irat iktathatd. Téves iktatas
esetén az iktatdszam nem hasznalhaté fel gjra.

Az iktatas soran kotelez6 a foszamos - alszamos iktatds alkalmazdsa. Az alszdmokra tagolédo
foszamos iktatasnal az egyedi ligyben keletkezett elsé irat kapja az els6é alszdmot. Egy
f0szamhoz korlatlan szamu alszam tartozhat.

Uj alszamra kell iktatni — mint hivatalbél keletkezett iratot, a hatdsagi hatdrozatokat. A
hatérozatra érkez6 fellebbezés — mint beérkezo irat — ugyancsak 0j alszamra kerdl.

Az iktatdszam felépitése:

- szervezeti egység, iktatokonyv jellése

- f6szam, kotojel, alszam, per-jel, négyjegyli évszam, ( pl.: 324-17/2015)
Az iktatoszamot az iraton fel kell tiintetni!

Az ugyanazon iligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy foszamon kell
nyilvantartani. Az iktatokonyvon beliil a fo6szamokat folyamatos sorszamos rendszerben kell
kiadni. Az tigyirathoz tartozo iratokat az iktatasi f6szam alatt folyamatosan kiadott alszdmokon
kell nyilvéntartani.

Iktatokonyv

A Hivatal iktatas céljara ASP iratkezel6 szoftvert hasznal. Az iktatokonyvek az ASP iratkezeld
szoftver adatallomanyai.

Az iktatékonyvek az ASP iratkezel0 szoftverben kotelezden tartalmazza a 335/2005. Korm.
rendelet 39. § (2) bekezdésében meghatarozott adatokat.

Az ASP iratkezeld szoftver az iktatasi adatallomanyon beliilli mddositasokat, tartalmuk

megOrzésével, a jogosultsdggal rendelkezd ligyintézé vagy ligykezeld azonositojaval és a
javitéas idejének megjeldlésével, naplozassal dokumentalja.
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44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

S1.

52-

54.

35.

A téves iktatas, illetleg az automatikus iktatasnal hibasan a rendszerbe keriilt iktatas
iktatoszama nem hasznalhato fel Gjra, azt az utdélagos modositas szabalyainak megfeleléen
hasznalaton kiviil kell helyezni.

Az elektronikus iktatokonyveket (adatbazisokat) az év utolsé munkanapjan, az utolso irat
iktatasa utan hitelesen le kell zarni.

A lezarast kovetden az ASP iratkezeld szoftver biztositja az elektronikus iktatokdnyvek
(adatbazisok) archivalt allapotanak meg6rzését. A lezart iktato— €s mutatokonyveket ki kell
nyomtatni.

Elézményezés
Iktatas elott az iktatast végzonek meg kell allapitania, hogy a bejovo iratnak van-e eldirata.
Amennyiben a bejévoé irat iktatdsa nem lehetséges az elézmény f8szamadra, rogziteni kell az
iktatokényvben az eldirat iktatoszamat, €és az elé6zménynél a jelen irat iktatészamat, mint az

utdirat iktatészamat.

Az elézményt ideiglenesen (csatolds), sziikség esetén véglegesen (szerelés) az iktatott irathoz
kell kapcsolni.

Az irat hatarid6 — nyilvantartisba helyezése

Hatarid6-nyilvantartasba kell helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen
kozbeess intézkedés elvégzése, feltétel bekdvetkezése, vagy megsziinése utan valik lehetdvé.

Az iratot hataridé-nyilvantartasba az ligyben érdemben eljaré ligyintézo helyezi. A hatarid6t
az el6adoi iven év, hd, nap megjelolésével kell meghatérozni.

Tovabbitas az iigyintézéhoz

A szignalt és nyilvantartasba vett iratokat az atvétel igazoldsa mellett az ligyintézohoz kell
tovabbitani. Az atadas-atvétel igazolasa az ASP iratkezel6 szoftverben torténik.

Kiadmanyozas (alairas, hitelesités)
Kiils6 szervhez vagy személyhez csak hiteles kiadmanyt lehet tovabbitani.

Nem mino6siil kiadméanynak:

- az elektronikus visszaigazolas,

- a fizetési azonositordl és az iktatoszamrol szo616 elektronikus tdjékoztatas, valamint
- az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott egy€b iratok.

A papir alapu kiadmanyokat (valaszleveleket €s hivatalbol kezdeményezett iratokat egyarant)
a Hivatal szervezeti egységeinek megfelel6 hivatalos levélpapirjan €s/vagy nyomtatvanyén kell
elkésziteni.

A kiadmanyozasra jogosultak korét, valamint a papir alapu kiadmany hitelesitésére hasznalt

bélyegzok megnevezését €s lenyomatat, valamint a hiteles kiadmany pontos leirasat kiilon
szabdalyzatok tartalmazzak.
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Se6.

S7.

S8.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

A Hivatalnal keletkezett iratokrdl a Jegyz6 vagy a Jegyzo altal e feladattal irasban megbizott
ligyintéz6 — figyelemmel az iratok madsolasara, hitelesitésére vonatkozd szabalyokra — a
jogosult részére hitelesitési zaradékkal ellatott papiralapa és elektronikus masolatot is kiadhat
a jogszabalyi eldirdsok szerint.

Expedialas és az iratok tovabbitisa
A kiadményozott iratokat az érintett cimzetthez, cimzettekhez tovabbitani kell.

Az elintézett, kiadméanyozott irat tovabbitdsra tOrténd elokészitésérdl az {igyintézd
gondoskodik.

A kiadméanyozott ligyiratokat a tisztazatokkal egyiitt az iratkezelének kell atadni. Az iratkezel6
csak teljes ligyiratokat vehet at.

A kiildeményeket lehetdleg még az atvétel napjan kell tovébbitani.

A kimend iratnak minden esetben tartalmaznia kell:

- aHivatal nevét, azonosit6 adatait (cim, telefon, fax, e-mail),
- az Ugyintézd nevét,

- akiadmanyozo nevét, beosztasat,

- azirat targyat,

- azirat iktatoszdmat,

- amellékletek szamat,

- acimzett nevét, azonosito adatait,

- az ligyet indit6 beadvany hivatkozasi szdmat.

Az elkiildés tényét és datumat az eléaddi ivre €s a nyilvantarté konyv(ek)be be kell vezetni.

A kiildeményeket a tovabbitas maddja szerint kell kezelni:

- személyes atvétel esetén elegendd a kézbesitési idopont, és az atvétel alairassal torténd
igazolasa a kiadmany irattari példanyan,

- postai feladas esetén postakényv vagy kisérojegyzék alkalmazasaval,

- kiilon kézbesitd, futarszolgalat igénybevétele esetén a szerzoédésben rogzitett szabalyoknak
megfelel6en,

- elektronikus uton torténd kézbesités esetén a visszaigazolasnak az ASP iratkezeld
szoftverben tértén6é megbrzésével,

- elektronikus ligyintézés esetén az ASP iratkezel$ szoftver automatikusan tajékoztatja a
cimzettet az ligyintézés befejezésérol, a letoltési lehetdségekrdl, és hitelesen napldzza a
letoltést.

A postai kézbesitésnél hasznalt tértivevényeket — iktatas nélkil, de érkeztetve — az iigyirathoz
kell mellékelni. A tértivevények nyilvantartasat az ASP iratkezeld szoftver erre rendszeresitett
moduljanak alkalmazasaval kell vezetni.

Ha a postara adott kiildemények valamilyen okbol visszaérkeznek, nem lehet az ligyet

befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kiilldeményt az irattal egyiitt vissza kell adni az
ligyintézdnek, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérol.
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10.

V.FEJEZET
IRATTAROZAS
Irattirba helyezés, irattar

Az elintézett ligyek iratait, amelyeknek kiadmanyait, egy€b kimeno iratait tovabbitottak, vagy
amelyeknek irattarozasat elrendelték, irattdrba kell helyezni.

Az irattarba helyezést a kiadmanyozasra jogosult engedélyezi. Irattarba helyezés eldtt az

iigyintézo:

- megvizsgalja, hogy az eldirt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e,

- az igyirathoz a nyilvantartasba vétel sordn adott irattari tételszamot jovahagyja, vagy
feltilbiralja,

- afeleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat az ligyiratbol kiemeli, €s a selejtezési
eljaras melldzésével, az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzat rendelkezéseinek
betartasdval megsemmisiti.

Az irattarba helyezés alkalmaval az iratkezelé koteles ellendrizni, hogy az iratkezelés
szabalyainak eleget tettek-e. Amennyiben az iratkezel hidnyossagot észlel az iraton, visszaadja
az ligyintéz6nek, aki gondoskodik annak kijavitasarol.

Az irattarba adast és az irattari anyag kezelését — papiralapu, mas adathordozén tarolt és
elektronikus iratok esetében egyarant — dokumentaltan, visszakereshetden kell végezni.

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalnal kijelolhetd papiralapu iratokat 6rz6 helyiség akkor
felel meg céljanak, ha szaraz, portdl és mas szennyez6déstdl tisztan tarthatd, megfelelden
megvilagithatd, levegje cserélhetd, ha benne a tiiz keletkezése a legbiztosabban elkeriilheto,
nem veszélyeztetik kdzmiivezetékek, a kiviil timadt tiiztd] és er6szakos behatolastol védett.

Az iratok elhelyezésére nyitott, stabilan, vagy mobil rendszerben telepitett —fémbol késziilt —
allvanyokkal kell az irattari helyiséget berendezni. Az irattari berendezés kialakitasakor a tlz-
és balesetvédelem mellett a kezelés célszeriségi szempontjait is figyelembe kell venni.

Az iratanyag tarolasara az ligyintézés soran €s az irattarban az iratok egyiittkezelését, portol
valo védelmét és az allvanyokon torténd szakszer(i elhelyezését egyarant szolgéalo tarolo
eszkozoket kell hasznalni. Erre a célra az 6nkormanyzat specialis irattarolé dobozokat hasznal.

A nem papiralapu iratok tarolasat az adathordozé idétallosagat biztosito paramétereknek
megfelelden kialakitott tarolo rendszerekben kell biztositani. Az 6nkormanyzatnal a tarolasbol
adodhatd adatvesztés el6tt gondoskodni kell az adathordozon talalhato informaciok hiteles
masolasarol, konvertalasardl, atjatszasardl.

Kozponti irattar
A Hivatal egy k6zponti irattarat miikodtet.
A kozponti irattar a lezart évfolyam tigyiratokat eredeti alakjukban, el6adoi ivben elhelyezve,

irattarold dobozokban, nyilvantartasaikkal egyiitt, az irattari tervben meghatarozott tételszamok
szerint csoportositva veszi at.
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Az elektronikusan tarolt adatok, iratok utdlagos olvashatdsagat, hasznalatat a selejtezési id6
lejarataig vagy levéltarba addsaig biztositani kell.

A kozponti irattarba helyezés modjat az adathordozo hatdrozza meg:

- a papiralapt iratokat a kozponti irattari helyiségben kell elhelyezni,

- az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabalyainak
megfelelden,

- azarchivalt, két éven til selejtezhetd, elektronikus iratokrél a 2. év végén gépi adathordozora
— a kozponti irattar rendszerének megfeleld csoportositasban — hitelesitett masolatot kell
késziteni,

- vegyes lgyiratok esetében a selejtezhetének mindsitett iratokat az adathordozonak
megfeleld modszerrel kell irattdrozni, az ligyirat egységét ebben az esetben az ligyviteli
rendszer altal generalt mddszerrel kell biztositani,

- a nem selejtezhetd, levéltari atadasra ker(ilé vegyes ligyiratok esetében az ligyiratba az
elektronikus iratokrol késziilt papiralapu hiteles masolatot kell elhelyezni (tovabbi
intézkedésig).

Az irattarban elhelyezett iratokrol naprakész nyilvantartast, irattari jegyzéket kell vezetni. Az
irattari jegyzékbe be kell vezetni a kiselejtezett €s a levéltari atadasra kerdiilt iratokat.

Az irattari jegyzék szamitastechnikai program segitségével, elektronikus adatbazisban is
készithetd.

Az ligyintézok az irattarbol hivatalos hasznalatra az ASP iratkezeld szoftver erre rendszeresitett
moduljanak alkalmazasaval kérhetnek ki iratokat. Az irat kikérést utdlagosan is ellendrizhetd
modon az ASP iratkezel6 szoftver dokumentalja.

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhaszndlok az ASP iratkezeld szoftver dltal biztositott
naplézas mellett tekinthetik meg az iratot. Amennyiben a felhasznalo a sajat gépérdl nem éri el
a megtekintendd iratot, akkor az irattar kezeléséért felelos ligyintézének kell gondoskodnia
arrdl, hogy a jogosult felhasznalo elektronikus Uton — az iratkdlcsonzés szabalyainak
betartasaval - megkapja a kért irat masolatat.

Selejtezés, megsemmisités

A Hivatal irattaraban, az irattari tervben rogzitett 6rzési idé leteltével, szabalyszerl eljaras
keretében, iratselejtezést kell végezni, az illetékes kozlevéltar egyideji értesitésével. A
selejtezést célszerl évente elvégezni. A szervezeti egységeknél a selejtezést a kozponti irattar
tudomasaval és kozremiikodésével kell elvégezni. Az irat selejtezését az irat keletkezésekor
érvényben volt irattari terv szerint (figyelemmel a vonatkozé jogszabalyra is) kell végrehajtani
az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint.

Az iratselejtezést az iratkezelésért felelos vezetd altal kijelolt legaldbb 3 tagl selejtezési
bizotts4g javaslata alapjan lehet elvégezni.

Az iratselejtezésrdl a selejtezési bizottsag tagjai altal alairt és a Tiszakécskei Polgarmesteri
Hivatal korbélyegzdjének lenyomataval ellatott, az ASP iratkezeld szoftverben rendszeresitett
trlap alkalmazasaval elkészitett selejtezési JegyzOkonyvet kell késziteni 2 példanyban,
amelyeket iktatds utan az illetékes levéltarhoz kell tovéabbitani a selejtezés engedélyeztetése
végett.

A selejtezési JegyzOkonyv melléklete az ASP iratkezeld szoftverben rendszeresitett, a
selejtezett iratok tételszamat, targyat, évkorét felsorolo tételszintii iratjegyzék.
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A levéltar az iratok megsemmisitését, a sziikséges ellenérzés utan, a selejtezési Jegyzoékonyv
visszakiildott példanyara irt zaradékkal engedélyezi. A selejtezésre kijelolt iratokbol a levéltar
mintavétel vagy iratértékelés céljara visszatarthat vagy levéltari atadasra kijelolhet iratokat,
egyes irattari tételeket.

A selejtezés tényét és iddpontjat a nyilvantartas megfelel6 rovataba be kell vezetni.

Az irat megsemmisitésér6l az iratkezelésért felelés vezetd a szabalyzatban foglaltak
figyelembevételével gondoskodik.

A selejtezés soran gondoskodni kell arrél, hogy a tobb példanyban megtalalhato iratokbol — az
eldirt megorzési idoig — csak az ligyet intézd szervezeti egység példanya keriiljon megorzésre.

Az elektronikus adathordozon tarolt iratok és az elektronikus iratok selejtezése esetén az eljaras
azonos a fentiekben leirtakkal.

Levéltarba adas

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal a nem selejtezhetd iratait a hatalyos vonatkozd
jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, elézetes egyeztetéssel — az illetékes levéltarnak adja at.
A levéltarnak csak lezart, teljes évfolyamok iratai adhatok at.

Az irattari terv szerint a levéltar szaméra atadandé ligyiratokat az ligyviteli segédletekkel
egyiitt, nem fertdzo6tt allapotban, savmentes dobozokban az atado koltségére, atadas-atvételi
Jegyzo6konyv kiséretében, annak mellékletét képez6 raktari egység szerinti (doboz, kotet, stb.)
tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban kell atadni. A visszatartott {igyiratokrol
kiilén darabszintii jegyzéket kell késziteni. Az atadasi jegyzéket €s a visszatartott ligyiratokrol
sz016 jegyzéket az ASP iratkezeld szoftver erre rendszeresitett {irlapjanak alkalmazasaval kell
elkésziteni. Az atadasi jegyzéket és a visszatartott ligyiratokrol sz6ld jegyzéket a levéltarral
egyeztetett formatumban elektronikusan is at kell adni.

Elektronikus iratokat, a kiilon jogszabalyban meghatarozott formatumban, az iratok levéltari
kezelését (olvashatova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiadasa,
kutathatosag stb.) biztositd elektronikus segédletekkel egyiitt kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az iktatasi és az irattari segédleteken is at kell
vezetni.

VL. FEJEZET

INTEZKEDESEK AZ ONKORMANYZATI HIVATAL F’ELAD’ATK(')RENEK
MEGVALTOZASA, HIVATAL- VAGY MUNKAKOR ATADASA ESETEN

A Hivatal feladatk6rének megvaltozasa, hivatalanak atadasa esetén intézkednie kell az irattari
anyaganak tovabbi elhelyezésérdl, biztonsagos megérzésérdl, kezelésér6l ¢€s tovabbi
hasznéalhatdsagardl. Az iratanyag elhelyezésérdl az illetékes kozlevéltara(ka)t irdsban értesiteni
kell.

Hivatalatadas esetén az errdl felvett €s iktatott jegyz6konyvben fel kell tiintetni az utolso

iktatoszamot (szamokat) és tételesen fel kell sorolni az atadott, illetdleg atvett ligyiratokat €s az
ligyirathatralékot.
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30. Az iratkezelési folyamat szereplOit (szervezeti egység, szignalo, kiadmanyozo, ligyintézo,
iratkezeld) megsziinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben 1€vo iratokkal,
a nyilvantartasok alapjan tigyirat-szinten el kell szdmoltatni, az elszémoltatasrol Jegyzékonyvet
kell felvenni.
VL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
1. Jelen Iratkezelési Szabalyzat 2019. augusztus 1. napjan 1ép hatéalyba.

2.  Ezen Iratkezelési Szabélyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg a 145/2006.(XII.14.) szamu,
hatarozattal jovahagyott Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata hatdlyat veszti.

3. A szabdlyzat:
1. melléklete tartalmazza az Egységes irattari tervet,
4. A szabalyzat 1. fliggeléke tartalmazza a kiilldemények bontasara jogosult személyeket.

5. A szabalyzat 2. fliggeléke tartalmazza a postai kiildemények atvételére jogosult személyeket.

Tiszakécske, 2019.

jegyz0
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1.melléklet

Egységes irattari terv

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt
esetben iratfajtdkra) tagolva, az Onkormanyzat szervezetéhez, feladat- é&s hataskoréhez igazodd
rendszerezésben sorolja fel, s meghatarozza a kiselejtezhet6 irattari tételekbe tartozo iratok tgyviteli célu
megOrzésének iddtartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba addsanak hataridejét. Az irattari terv
altalanos és kiilonds részre oszlik.

Az iigy tipusat, agazati hovatartozasat, az irat selejtezhetOség szerinti csoportositasat és a levéltari atadas
idépontjat az irattari tervben rogzitett irattari tételszam mutatja, amely egyuttal meghatdrozza az irat irattari
helyét is.

Az irattari tételszam és kod osszetevoi:

1. irattari tételszam: az iratnak az irattari tervben meghatarozott targyi csoportba €s iratfajtaba sorolasat,
selejtezhetdség szerinti csoportositasat az 6nkormanyzati hivatal szervezetéhez és feladatkdréhez igazodo
rendszerezésben meghatarozo négyjegyii kod; elso karaktere az agazati betiijel, amelyet a tétel agazaton beliili
haromjegyli sorszama kovet;

2. megbrzési id6: szam, amely meghatarozza a kiselejtezendd irattari tételekbe tartozé iratok iigyviteli célu
megOrzésének id6tartamat években, vagy ,,NS” jel, amely meghatarozza a nem selejtezendo tételeket;

3. Lt.: a levéltari atadas hatarideje években, a tényleges atadas idépontjardl az Snkormanyzati hivatal és az
illetékes levéltar esetenként allapodik meg (illetve ,,HN” jel, amely iigyviteli érdekbdl hataridé nélkiil az
onkormanyzat irattiraban maradé iratok jelzésére szolgal).

A ,lejarat utan” kiegészitéssel ellatott tételeknél a selejtezés, illetve a levéltari atadas ideje a tételbe tartozo
iigyiratok érvényességének lejartakor kezdoédik.

ALTALANOS RESZ

TETEL . .
SZAMKERETE AGAZAT MEGNEVEZESE
§] ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK
Uiol- U.1. Képvisel§-testiilet iratai
U201- U.2. Nemzetiségi 6nkormdnyzat iratai

A polgarmesteri hivatalnak, az 6nkormdnyzati hivatalnak, az 6nkormanyzat gazdalkodo
szervezeteinek, kozalapitvanyainak €s intézményeinek (a tovébbiakban: intézményeinek) iigyei

U301- U.3. Szervezet, mikodés
u401- U.4. Iratkezelés, ligyvitel
Us01- U.s. Személyzeti, bér- és munkaiigyek
U601 - U.6. | Pénz- és vagyonkezelés L B
KULONOS RESZ
TETEL . :
SZAMKERETE AGAZAT MEGNEVEZESE
A PENZUGYEK
AlQl- Al Adodigazgatasi ligyek
A201- A2 Egyéb pénziigyek ~
BI101- B EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
Cl01- C SZOCIALS IGAZGATAS "
E KORNYEZETVEDELMI, EPITESI UGYEK, TELEPULESRENDEZES,
TERULETRENDEZES KOMMUNALIS IGAZGATAS
E101- E.l. Kdrnyezet- és természetvédelem
| E201- E.2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés
E301- E.3. Epitési iigyek
E401- E.4. Kommundlis tigyek
F101- F KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI IGAZGATAS B B
Gl0l- | G | VIZUGYIIGAZGATAS .
H ONKORMANYZATI, IGAZSAGUGYI ES RENDESZETI IGAZGATAS
H101- H.1. | Anyakényvi és allampolgarsagi iigyek
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H201- H.2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval és a kdzponti
cimregiszterrel kapcsolatos ligyek
H301- H.3. Vilasztasokkal kapcsolatos ligyek
H401- H.4. Renddrségi iigyek
HS501- H.S. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos ligyek
H601- H.6. Menedékjogi iigyek
H701- H.7. Igazsagiigyi igazgatas
H801- H.8. Egyéb igazgatasi ligyek
1101- I LAKASUGYEK
J101- J GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGYI IGAZGATAS
K101- K IPARI IGAZGATAS
L101- L KERESKEDELMI IGAZGATAS, TURISZTIKA
M101- M FOLDMUVELESUGY, ALLAT- ES NOVENYEGESZSEGUGY!1 IGAZGATAS
N101- N MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM
P101- P KOZNEVELESI ES KOZMUVELODESUGYI IGAZGATAS
R101- R SPORTUGYEK
X HONVEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATAS, FEGY VERES BIZTONSAGI
ORSEG
X101- X.1. Honvédelmi igazgatas
X201- X.2. Katasztréfavédelmi igazgatés
X301- X.3. Fegyveres biztonsagi orség
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ALTALANOS RESZ

U) ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

U.1. Képvisel6-testiilet iratai

. Meg-
t:értztltsazréi A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositdsok alapiratai és iratai Grzési Lt.
id6 (év)
m
U101 | Polgarmesteri, fSpolgarmesteri, alpolgarmesteri tisztség atadas-atvételével, egyeb NS 15
feladat- és hataskor atadas-atvételével kapcsolatos iratok
U102 | Képviseld-testiileti jegyzokdnyv és mellékletei (elSterjesztések, siirgbsségi NS 15
inditvanyok, tajékoztatok, kdzmeghallgatas, interpellacidk, egyéb dontés-el6készitd
iratok stb.)
U103 | Képviselo-testiileti zart iilések jegyzokonyvei és mellékletei, zart tilésekrol késziilt NS 15
hanganyagok
U104 | Képviseld-testiileti bizottsagok, részonkormanyzatok iiléseinek, falugyiilések, jarasi NS 15
tanacskozasok, lakossagi forum jegyzékonyvei és mellékletei
U105 | Képviselo-testiileti, képviselo-testiileti bizottsagi, részonkormanyzati iilésekrol NS 15
késziilt hang- és képanyag
U106 | Képviseld-testiileti bizottsagok, részonkormanyzatok zart iiléseird! késziilt NS 15
Jegyzokonyvek hang- és képanyagok
U107 | Onkormanyzati biztos kirendelése, iratai NS 15
U108 | Tanacsnoki iratok NS 15
U109 | Okmanytar (cimer és zaszlorajz, diszpolgéri cim, helyi kitiintetés adomanyozasa stb.) NS 15
U110 | Onkormanyzati érdek-képviseleti tagsagi tigyek NS 15
U111l | Onkormanyzati rendeletek, hatarozatok, szabalyzatok, egyuttmukodem NS 15
szerzbdések/megallapodasok eredeti példanya o
U.2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai
Irattari ) o . i N T Meg-
tételszd A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai €s iratai Orzesi Lt.
id6 (év)
m
U201 | Egyiitimiikddési megallapodasok NS 15
U202 | Feladatellatasi, intézményhalozat-mikdtetési és fejlesztési terv nemzetiségi NS 15
Onkormanyzati véleményezése
U203 | Nemzetiségi gazdalkodo szervezetek, intézmények alapitasa, atszervezése, NS 15
megsziinése
U204 | Nemzetiségi oktatast is folytato iskoldkban az érettségi vizsga eldkészitésének, 2 -
megszervezésének, lebonyolitasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatos iratok
U205 | Nemzetiségi 6vodai, iskolai dontések véleményezése, szakmai ellendrzése NS 15
U206 | Nemzetiségi 6Snkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzati bizottsagok iiléseinek NS 15
jegyzokonyvei, mellékletei, eloterjesztések, egyéb dontés-el6készit iratok
U207 | Nemzetiségi 6nkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzati bizottsagok tiléseinek hang- NS 15
és képanyaga
U208 | Nemzetiségi Snkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzati bizottsagok zart iilések NS 15
jegyzBkonyvei és mellékletei, zart iilésekrol késziilt hanganyagok
U209 | Nemzetiségi 5nkormanyzatok tarsulasi megallapodasai B N NS 15
U210 | Nemzetiségi onkormanyzat kdltségvetési és vagyonkezelési ligyei NS 15
U211 | Kézoktatasi megéallapodas nemzetiségi oktatasrol - NS 15
U212 Nemzeiiségj_t_i_nkorményzat ellenérzése Dl NS 15
U213 | Nemzetkdzi kapcsolattartas iratai - S NS 15
U214 | Nemzetiségi onkormanyzat szabélyzatai NS 15
U215 | Nemzetiségi énkorméanyzat torvényességi felugyeletevel kapcsolatos iratok NS 15
U216 | Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti célu palyazatok, timogatasok, 6sztondijak S -

iratai
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A polgdarmesteri hivatalnak, az énkormdnyzati hivatalnak, az onkormdnyzat gazddlkodo
szervezeteinek, kozalapitvanyainak és intézményeinek (a tovabbiakban: intézményeinek) iigyei

U.3. Szervezet, mitkodés

G Meg-
t;:tsir; A kdzponti cimregiszterben torténé régzitések, modositasok alapiratai és iratai drzési Lt.
idd (év)
m
U301 | Belsé ellenérzési jelentések 10 -
U302 | Biztonsagi és egészségvédelmi intézkedések 2 -
U303 | Erdekegyeztetés a szakszervezetekkel, érdekvédelmi és érdekképviseleti NS 15
szervezetekkel, érdek-képviseleti forumok alapitdsa, mikodtetése
U304 | Erintésvédelmi vizsgalati jegyzokonyvek 15 -
U305 | Hirlap-, folyéirat- és kényvrendelés 2 -
U306 | Intézmények, érdekeltségi korbe tartozo gazdasagi tarsasagok alapitasa, alapitd NS 15
okiratok, tevékenység valtozasa, megsziintetése, iranyitassal és milkddéssel
kapcsolatos elvi ligyek, szervezeti és miikddési szabalyzat, fejlesztési tervek,
ellendrzési jegyzokonyvek, mindségiranyitasi program
U307 | Intézmények, érdekeltségi kdrbe tartozo gazdasagi tarsasagok iranyitaséval és 5 -
mitkodésével kapcsolatos felligyeleti, ellendrzési, operativ iligyek
U308 | Kartéritések 10 -
U309 | Kollektiv szerzddés NS 15
U310 | Kozalkalmazotti Tandcs ligyei NS 15
U3l Kézérdekii kérelmek, panaszok, javaslatok, bejelentések 2 s
U312 | Kiilfsldi kapcsolatok bonyolitasa 10 -
U313 | Kiilfoldi kapcsolatokra vonatkozd két- és tébboldali megéllapodasok, éves NS 15
értékelések
U314 | Kilfoldi kikiildetés, tapasztalatcsere, Uti jelentések 10 -
U315 | Kiilsé szervek, Allami Szamvevoszék, a fovarosi és megyei kormanyhivatal NS 15
ellendrzése, atvilagitds, fenntartdi, szakfeliigyeleti vizsgalatok, torvényességi
felhivasok, torvényességi feliigyeleti birsaggal kapcsolatos iratok, ligyészi
intézkedések, a helyi 6nkormanyzat helyett a févarosi és megyei kormanyhivatal
vezetdje altal megalkotott 6nkormanyzati rendeletekkel kapcsolatos iratok, a févarosi
¢és megyei korményhivatal dltal potolt helyi dnkormanyzati hatarozatok, a helyi
dnkormdnyzat altal potolt feladat-ellatasi kotelezettséggel kapcsolatos iratok
U316 | Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek nyilvantartasa 75 -
U317 | Munkaltatéi juttatasok elvi iigyei NS 15
U318 | Munkavédelmi tigyek (munkahelyek kialakitasa, rovar-ragcsaldirtas, dohanyzohelyek 10 -
kijeltlése stb.)
U319 | Jogi ligyek (peres és nem peres iigyek, jogi képviseleti tevékenység) 15 -
U320 | Sajtéiigyek, telepiilésmarketing, reprezentacids, PR tevékenység 2 -
U321 | Statisztika (éves) NS 15
U322 | Statisztika (id6szaki) 5 -
U323 | Tarsulasi megallapodasok, tarsulasi tanacs iiléseinek el6terjesztései, jegyzékonyvei, NS 15
hatdrozatai
U324 | Tarsuldsi tandcs zért iiléseinek eldterjesztései, jegyz6konyvei, hatarozatai NS 15
U325 | Kapcsolattartas civil és ifjiisdgi szervezetekkel, vallasi kozosségekkel 5 -
U326 | Népszamlalas, egyéb Osszeirasok lebonyolitasdval kapcsolatos tigyek 5 -
U327 | Onkormanyzatok elvi egyiittmiikddésére vonatkoz iratok NS 15
U328 | Eurdpai Unios csatlakozas jogharmonizécid iratai NS 15
U329 | Kozigazgatasi reform el6készitésére vonatkoz¢ iratok NS 15
U330 | Alapitvanyok, nonprofit szervezetekkel kapcsolatos elvi ligyek NS 15
U331 | Onkormanyzati feladatokat érint6 stratégia, koncepcio, program, terv NS 15
U332 | Tarsulasok teriiletének, telepiiléseinek tsszehangolt fejlesztésével kapcsolatos iigyek 10 -
U333 | Térsuldsi kdzszolgaltatasok biztositasa, fejlesztése és szervezése 10 -
U334 | Tarsulasok altal fenntartott intézmények uigyei 10 -
U335 | Térsulasok egyéb operativ iigyei, teriiletfejlesztési nkormanyzati tarsulds iigyei 10 -
U336 | Onkormanyzati (fejlesztési, miikdési célir) elnyert palyazatok NS 15
U337 | Jegyzdi hataskorbe tartozo szabalyzatok NS 15




U338 Ke’pvisel_é-tes-t_ﬁleti, képviselo-testiileti bizottsagok, részﬁn‘korményzatok NS 15

rendeleteinek, hatarozatainak utdlagos normakontrolljaval kapcsoiatos iratok

U339 | Polgarmesteri, jegyzoi fogadonap jegyzokonyvei, emlékeztetdi 2 -

U340 | Jogszabalytervezetek, szerz8dések, megallapodasok elézetes jogi véleményezése 2 -

U341 | Onkormanyzati (fejlesztési, mikddési céln) sikertelen palyazatok 5 -

U342 | MEGSZUNT TETEL

U343 | Allasfoglalasok kérése 5 -

U344 | A hivatal miikodtetésével, karbantartasaval kapcsolatos iigyek 5 -

U345 | Adatvédelemmel kapcsolatos iigyek 10 -

U346 | Teriiletszervezés NS 15

U347 | Telepiilés atcsatoldsa masik megyéhez, teriiletrész atadasa, atvétele, cseréje NS 15

U348 | Telepiilésegyesités, telepiilésegyesités megsziintetése, 1j kdzség alakitasa NS 15

U349 | Varossa, megyei jogli varossa nyilvanitas, fovarost érintd teriiletszervezési ligyek NS 15

U350 | Vallalkozasi szerzédések 10 -

U351 | Munka-, szakmai értekezleti jegyzokényvek 5 =

U352 | Beszamoldk, jelentések, munkatervek (éves polgarmesteri, jegyzdi, szakigazgatasi, NS 15

intézményi)

U353 | Beszamolok, jelentések, munkatervek (id6szaki jegyz0i, polgarmesteri, intézményi) 5 -

U354 | Munkarend, iigyrend és iigyféifogadasi rend 5 -

U355 | Vezetdi értekezletek jegyz6konyvei, emlékeztetdi NS 15

U356 | Utasitdsok (jegyz6i, polgarmesteri) NS 15

U357 | Lobbitevékenység 10 -

U358 | Hivatal, munkakér atadas-atvételi jegyz6konyvek 10 -

U359 | Korlevelek (intézkedést igénylo) 2 -

U360 | Mindségbiztositasi, mindségiranyitasi rendszer, teljesitménykdvetelmény NS 15

célmeghatéarozasa, teljesitményértékelés altalanos iratai

U361 | Intézkedést nem igényl, de vezetdi utasitas alapjan iktatott kdrlevelek, meghivok, 1 o

tajékoztatok

U362 Tajekoztatésok adatszolgaltatasok 1 o

U363 Onkormanyzatl rendezvények elokészitésével és lebonyolitaséval kapcsolatos ligyek 1 -

U364 | Tarsulas torvényességi feliigyeletével kapcsolatos iratok NS 15

U.4. Iratkezelés, iigyvitel

Irattari ) . . VRV e R Meg-

tételsza A kozponti cimregiszterben torténé rogzitések, modositasok alapiratai €s iratai Orzeési Lt.
id6 (év)
m

U401 | Iratkezelési szabalyzattal és irattari tervvel kapcsolatos ligyek NS HN

U402 | Ugyvitelszervezés (sajat fejlesztésii/megrendelésii elektronikus programleirasok, NS 15

programrendszer, védelem szabalyozés stb.)

U403 | Belsd iigyviteli segédkonyvek (eléadéi munkakonyv, érkeztetd konyv iratatado 5 -

konyv, postakdnyv stb.)

U404 | Kiadmanyozasra hasznalt és mas, joghatas kivaltasara alkalmas bélyegzdk NS HN

nyilvéantartasa, selejtezésiikrol, visszavonasukrol késziilt jegyzokényvek

U405 | Elektronikus alairasok nyilvantartésa NS HN

U406 | Iktato- és mutatdkdnyv NS 15

U407 | Fonyilvantarto konyv, irattari segédkonyvek ~ NS HN

U408 | Iratselejtezési, iratmegsemmisitési jegyzékdnyvek NS HN

U409 | Atmeneti irattarbol a kozponti irattdrba torténé iratatadas-atvétel jegyzokonyvei 15 -

U410 | Iratatadas- atveteh_jegyzokonyvek NS HN

U411 | Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozo lezart nyilvantartas (belsé atadokonyv vagy NS HN

mas bels6 ataddokmany, kiils6 kézbesitd konyv, futarjegyzek stb.)

U412 | Irat megismetési engedél)_fek iratai mindsitett iratok esetén NS HN

U413 | Munkakor atadas-atvétel soran keletkezett iratok (a jegyzokdonyvek és mellékletei 5 -

kivételével)

U414 | Nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany vissza- -
vonasat
kovetde

n
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haladék-

talanul
U415 | Felhasznaldi engedély és titoktartasi nyilatkozat 15 -
(vissza-
vonasat
kovetde
n)
U416 | Informatikai tizemeltetés és karbantartasi operativ ligyek S -
U.5. Személyzeti, bér- és munkaiigyek
Irattari L P . T Meg-
tételsza A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzesi Lt.
id6 (év)
m
U501 | Bér- és munkaiigyi kimutatdsok, nyilvantartasok, jelentések 10 -
U502 | Létszam- és bérgazdalkodasi iigyek (éves) NS 15
US03 | Bérnyilvéntartds (bérkarton) 50 -
U504 | A foglalkoztatottak illetményiigyei (bérjegyzék, illetménykiegészités, 50 -
illetménypétlékok, személyi illetmény megallapitasa, illetményeltérités, (a jog-
jarulékelszamolas, jutalom, munkaltatdi kdlcson, tavolléti dij, letelepedési tamogatas, | viszony
koztisztvisel6i, kozalkalmazotti juttatasok stb.) megszii-
nésétol)
US05 | Fizetési el6leg, helyettesitések, kereseti igazolas, személyzeti targyu palyazati 2 -
kiirasok és beadott palyazatok, tires &llashelyekrol tajékoztatas, tartalékallomannyal,
betdltetlen allashelyekkel, palydzatokkal kapcsolatos iratok
U506 | Jeleniéti ivek, munkaba jaras koltségeinek téritése, utazasi 5 -
utalvanyok iigyei, napidijak, szabadsagolasi rend,
szabadsagiigyek, egy honapnal rovidebb fizetés nélkiili szabadsag
U507 | Képviseldk nyilvantartasa, sszeférhetetlensége, juttatasai, tiszteletdijai 5 -
US08 | Kinevezés, megbizas, besorolas, atsorolas, athelyezés, mindsités, egyéni 50 -
teljesitményértékelés iratai, munkakori leiras, felmentés a képesitési eldiras alol, (a jog-
eskiiokmanyok, hatdsagi bizonyitvanyok, cimek, kitlintetések adomanyozasa, viszony
kozszolgalati munkaviszony igazolasa, rendelkezési, tartalékdllomanyba helyezés megszii-
(errdl tajékoztatas) és megsziintetés, felmentés, munkavégzés aloli felmentés, nésétol)
nyugdijazas, végkielégités, eseti megbizasok, Gsszeférhetetlenség, kirendelés,
prémium évek programba helyezés
US09 | Kozigazgatasi alap-, és szakvizsga-kotelezettséggel kapcsolatos tligyek, tigykezeldi 5 -
alapvizsga-kotelezettséggel kapcsolatos ligyek
U510 | Eltartdi nyilatkozat 5 -
USI1 | Fegyelmi és kértéritési ligyek 10 -
U512 | Egy hénapot meghaladoé fizetés nélkiili szabadsag tigyek 75 -
U513 | Baleseti, rokkantsagi igyek 50 -
US14 | Koztisztviselk, kozalkalmazottak egyéb jogviszonyainak engedélyezése 10 -
US1S5 | Vagyonnyilatkozat (lejdrat utan) = *
US16 | Megbizasi szerz8dések 5 -
U517 | Koztisztvisel6i, k6zalkalmazotti nyilvantartasok NS HN
US18 | Kdzhasznu, kdzcélu alkalmazasok, tavmunka egyedi tigyei 50 -
U519 | Kitiintetések, kitiintetd cimek, dijak adomanyozasanak el6készitése, lebonyolitisa 5 -
U520 | A foglalkoztatottak szocialis helyzetével, munkakdriilményeinek alakulasaval és az NS 15
esélyegyenldség érvényesiilésével kapcsolatos értékelések, jelentések, tervek,
programok
U521 | Munkaéltaté altal biztositott egyedi szocidlis tdimogatasok iigyei 5 -
U522 | Magannyugdijpénztarral, 6nkéntes kiegészitdé nyugdijpénztarral, nkéntes NS HN
egészségpénztdrral kitott szerz6dés
U523 | Kozszolgélati jogvitak 30 -
U524 | Tanulmanyi szerzédés 10 -
U525 | Tovabbképzés, atképzés egyedi ligyei, szakmai gyakorlat, egyetemi, féiskolai 2 -
hallgatok szakmai gyakorlata (konzulens kérése)
U526 | Tovabbképzési éves és kdzéptavu terv 10 -
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* 4 vagyonnyilatkozat-1ételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett dltal 1y vagyonnyilatkozal tételét kovetGen 8 napon belul vissza kell adni a

kotelezetinek.

U.6. Pénz- és vagyonkezelés

. Meg-
tl'rtztltsirt’: A kdzponti cimregiszterben térténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
ido (év)
m
U601 | Adodiigyek (sajat) S -
U602 | Analitikus nyilvantartasok (eszkdznyilvantartas, konyvelési naplok, leitar, selejtezés) 8 -
| U603 | Anyag- és készletnyilvantartas, kisebb beszerzések, megrendelések 8 -
U604 | Banki és pénziigyi levelezés, atutalasi megbizasok, bankszamlakivonat, 5 -
bankszamlanyitas
U605 | Kozbeszerzéssel jard beruhdzasok, épitési koncessziok szervezése és pénziigyi 5 -
lebonyolitasa, épiiletfenntartas, feldjitasi terv, feldjitasok szervezése és pénziigyi
lebonyolitasa, kdzbeszerzés lebonyolitasa, telepiilésiizemeltetéssel, fejlesztéssel
kapcsolatos feladatok
U606 | Kozbeszerzéssel nem jaro beruhazasok szervezése €s pénziigyi lebonyolitasa, 5 -
épiiletfenntartas, felijitasi terv, feldjitasok szervezése és pénziigyi lebonyolitasa,
telepiilésiizemeltetéssel, fejlesztéssel kapcsolatos feladatok
U607 | Bizonylatok (bevétel-kiadasi bizonylatok, pénztarbizonylatok, pénztarnaplok, 8 -
szamlak, szamlatdmbok topéldanyai, készpénzellatmany bizonylatai)
U608 | Fizetési felszolitas, szamlareklamacio, szamlarendezés, szamlaegyeztetés, ko vetelés 5 -
érvényesitése, adossagelengedés
U609 | Gépkocsik lizemeitetése (biztositas a lejarat utan, menetlevél, szerviz, lizemanyag 2 -
stb.)
U610 | llletményszamfejtés 10 -
U611 | Ingatlan- és vagyonnyilvantartas; tulajdonjog-, szolgalmi jog, vezetékjog-rendezés, NS HN
nyilvéntartas
U612 | Koltségvetési beszamolo (éves) NS 15 |
U613 | Koltségvetési beszamold (idészaki) 10 -
U614 | Koltségvetéssel és pénzkezeléssel kapcsolatos iigyek (adossagrendezés, 15 -
atcsoportositas, céltartalékok felhasznaldsa, pénzmaradvéany elszamolasa, |
poteléiranyzat, reorganizécio, szamviteli rend, intézmények koziizemi szamlajanak
rendezése)
U615 | Céltamogatasok igénylése és lebonyolitasa, palyazatok pénzkezelése 15 -
U616 | Hitelfelvétel és lebonyolitas, hitelnyilvantartas 15 -
U617 | Koltségvetés és beszamold eldkészitése, kdltségvetési koncepcid 15 -
U618 | Leltarfelvételi ivek 8 -
U619 | Onkormanyzati vagyon kezelésére, elidegenitésére, bérletére, cseréjére, jelzalogjaira, NS HN
vasarlasara, haszonbérletére, vagyonkezeli jog létesitésére vonatkozo alapiratok,
szerzddések, beruhazasi terv, tervpalyazat, tulajdonosi hozzajarulas, torzskonyvi
nyilvantartas
U620 | Munkaltatdi segélyek, tamogatasok pénziigyi lebonyolitasa 5 -
U621 | Szallitdlevél ) 2 -
U622 | Térségi fejlesztési program, ipari park lgyek, térségi fejlesztési tanics iigyei NS 15
U623 | Kisajatitas, kisajatitasi kérelmek B NS | 15
{ U624 | Vagyonbiztonsagi rendszer mitkodtetése 10 -
| U625 | Vagyonbiztositas (lejarat utan) 2 -
U626 | Vagyonhasznositas pénziigyi lebonyolitasa (bérlet, elidegenités stb.) 10 -
U627 | Térségi fejlesztési menedzsment ligyek 10 -
U628 | Kozbeszerzési ligyek (arubeszerzés, szolgaltatasok megrendelése) S -
| U629 | Onkormanyzati ingatlanok fenntartasa, karbantartasa 5 -
U630 | Gazdasagi program NS 15
U631 | Konyvvizsgaloi jelentések 10 -
U632 | Teriileti vagy regionalis nyugdijpénztdr alakitasa NS 15 |
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KULONOS RESZ

(AGAZATI IRANYITAS, SZAKIGAZGATAS)

A) PENZUGYEK

A.l. Adéigazgatasi iigyek

- Meg.
tgtztltsazra': A kozponti cimregiszterben torténé rogzitések, modositdsok alapiratai és iratai Orzési Lit:
id6 (év)
m
Al101 | Adé- és értékbizonyitvanyok 8 -
A102 | Adobevételi terv és teljesités 10 -
Al103 | Addellendrzés, adategyeztetés, adokedvezményi-mentességi ligyek, addkivetés elleni 15 -
jogorvoslatok, addbevallas és adokivetés, adohatralék, tulfizetés, téves befizetés
A104 | Adoosszesitd, valamint a szamitogépes éves feldolgozas adattartalmarél év végén 5 -
készitett lista
Al05 | Addézok egyéni torzsadatai (nyilvantartas) NS HN
Al106 | Adok mddjdra behajtando koztartozasok iratai 10 -
Al107 | Vagyoni igazolasok, addigazoldsok 5 -
A108 | Adotartozasok behajtasa, végrehajtasa 10 -
Al109 | Mezddri jarulék kivetése, befizetés 10 -
A.2. Egyéb pénziigyek
Irattari . : P N o Meg-
tételszd A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai €s iratai Orzési Lt
id6 (év)
m
A20! | Altaldnos és céltartalékok felhasznalasa 10 -
A202 | Atmeneti gazdalkodassal kapcsolatos iratok 10 -
A203 | Betéti kamatiigyek 5 -
A204 | Decentralizalt timogatasok felhasznalasa 10 -
A205 | Fejlesztési alapterv 10 -
A206 | Feladatmutatékhoz kapcsolodéd dllami hozzdjarulas eldirdnyzata, visszaigénylés 10
A207 | Feladatmutatd-névekedés miatti potigény 5 -
A208 | Intézményi téritési dijak megallapitasa, elengedése (egészségiigyi, gyermekjoléti, 5
miivei6dési, nevelési-oktatasi, szocialis)
A209 | Kotvény-, részvénykibocsatas (lejarat utan) 5
A210 | Kiilsnféle céla pénzalapok, kdzmiifejlesztési hozzajarulas visszatérités 10 -
A211 | Pénziigyi szabalysértések, birsagok 5 -
A212 | MEGSZUNT TETEL
B) EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
Irattdri o R e e Mee-
tételsz4 A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
id6 (év)
m
B101 | Egészségiigyi alapellatas helyzetfelmérése és megszervezése NS 15
B102 | Egészségiigyi alapeliatas fejlesztésének iratai 5 -
B103 | Egészségiigyi sziirbvizsgalatok megszervezése 2 -
B104 | Iskola-egészségiigyi szolgalat szervezése NS 15
B105 | Korzeti egészségligyi, haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, gyogyszerészi, NS 15
védondi, tigyeleti ellatds megszervezése
B106 | Foglalkozas-egészségligyi ellatds megszervezése 10 -
B107 | Egészségligyi ellatdst timogatd palyazatok 10 -
B108 | Rehabilitacios Bizottsag iratai 10 -
B109 | Finanszirozasi szerzodés az egészségbiztositasi szervvel (lejarat utan) 10 -
BI10 | Gydgyszertar felallitasanak kezdeményezése és véleményezése 5 -
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B111 | Egészségiigyi szolgaltatisok ANTSZ-t51 érkezett engedélyek (lejarat utan) 2 -
B112 | Betegek panasziigyei, betegjogi képviseld észrevételei 2 -
B113 | Haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, gyogyszerészi, védondi, ligyeleti 5 -
palyazatok, szerzédések (lejarat utan)
B114 | Haziorvosoknal bejelentkezett biztositottakrél havi jelentés 2 -
Bi15 | Ifjisagi orvos (iskolaorvos) kijelolése (kozépfoki oktatasi intézményekben) 5 -
B116 | Jarvanyiigyi intézkedések 10 -
B117 | Koztisztasagi és telepiiléstisztasagi feladatok 10 -
B118 | Betegellatasi dij (kiilfsldi allampolgarok, nem biztositott magyar allampolgarok S -
iigyei)
B119 | Nyilvantartds a bejelentett biztositottakrol 10 -
B120 | Tarsadalombiztositasi jarulékiigyek 75 -
Bi21 | Szenvedélybetegek (alkohol- és kabitoszer-hasznalok, egyéb fliggdségben szenveddk) 30 -
kotelezé gondozasba vétele
B122 | Hazi szakapolasi szolgalat, jaro- és fekvibeteg-szakellatas, éraszam, ligyeletek NS 15
B123 | Bolcsddék mikddésével kapcsolatos iratok NS 15
B124 | Gyogyhely, gyogyfiirddintézmény, kitermelt asvanyviz, gyogyviz, gyogyiszap és 5 -
gyogyforrastermék torzskonyvi adatai véaltozasanak bejelentése
B125 | Gyogyiszap és gyogyforrastermék kitermelésének, kezelésének €s forgalmazasanak NS 15
engedélyezése
B126 | Ragcsalomentesités, szunyoggyérités, rovarirtas 2 -
B127 | Az egészséges életmdd segitését célzd szolgaltatasok iratai 10 -
C) SZOCIALIS IGAZGATAS
Irattari , - . VPR s e Meg-
tételsza A kézponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt
idd (év)
m
C101 | Személyes gondoskodas korébe tartozo alapszolgaltatasok és szakositott ellatasi NS 15
formak megszervezése
C102 | Személyes gondoskodas korébe tartozé alapszolgaltatast, szakositott ellatasokat NS HN
biztosito intézmény vagy vallalkozas mitkodésének engedélyezése, ellendrzése,
| nyilvantartasa
C103 | Személyes gondoskodas kérébe tartozd szocialis alapszolgaltatasi tigyek 2 -
C104 | Személyes gondoskodas kirébe tartozo szakositott ellatdst igénybevevok iligyei 2 -
C105 | Személyes gondoskodas kdrébe tartozo szocialis szolgaltatasokhoz jovedelemigazolas 2 -
kiallitasa
C106 | Szocialis ellatast timogato palyazatok 10 -
C107 | Szerz6dés a szocidlis feladatok atvallalasarol NS 15
C108 | Szocialpolitikai kerekasztal miikddésével kapcsolatos iratok 5 -
C109 | Szocialis szakértdi bizottsag milkodésével kapcsolatos iratok 5 -
C110 | Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres segélyek (sajat ellatasok) 5 -
C111 | Helyi rendeletben szabalyozott &tmeneti ellatdsok (sajat ellatasok) 2 -
C112 | Atmeneti segélyezés 2 -
C113 | Arvizkarosuitak allami timogatasa 5 -
Cl14 | Koéziizemi kompenzacios iigyek, lakbér-hozzajarulas - 2 -
| C115 | Lakasfenntartési tamogatasi igyek 2 -
C116 | Aktiv koruak ellatasa _ . 10 -
C117 | Temetési segély 2 -
C118 | Krizishelyzetbe keriilt személyek tamogatasa - 5 .
C119 | Szocialis kolcson egyedi iigyek (lejarat utan) 5 -
C120 Adossagkezelesn szolgaltatas (lakhatést segitd ellatas, adossagcsokkente51 tamogatas) 2 -
Cl21 | Nyugdijashazi elhelyezés 5 -
C122 | Koztemetés .y 25 -
C123 | Megvaltozott munkaképességii dolgozok iigyei B 10 -
C124 | Segitséggel €16k érdekvédelme, tamogatasa, kozlekedési kedvezményei 10 -
Cl125 | Személyi téritési dij megéllapitsa 10 -
C126 | Gondozasi sziikséglet vizsgalata 15 -
C127 | Behajtas, végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos iigyek (pl. gondozasi dij) 30 -
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C128 | Helyi utazési timogatas megallapitasa 5 -
C129 | ,Sikeres Magyarorszagért Panel Plusz” hitelprogramhoz kapcsolodé szocialis NS HN
tamogatas
C130 | Tarshatosagi megkeresések (idegen kérnyezettanulmany, igazolasok) 2 -
Cl131 | Kozgydgyellatasi tigyek (méltanyossag) S -
C132 | Apolasi dij iigyek (méltanyossag) 5 -
C133 | Szocidlis ellatasra jogosultak nyilvantartasai NS HN
C134 | Telepiilési tdmogatas 5 -
C135 | Hadirokkantak, hadiarvak szocialis igazgatasaval kapcsolatos iratok, hatarozatok NS HN
E) KORNYEZETVEDELMI, EPITESI UGYEK, TELEPULESRENDEZES,
TERULETRENDEZES ES KOMMUNALIS IGAZGATAS
E.1. Kérnyezet- és természetvédelem
Irattari . . . Meg-
] . A kozponti cimregiszterben torténé rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
tételsza i .
id6 (év)
m
E101 | Helyi természeti érték védetté nyilvanitasa NS 15
E102 | Kornyezet- és természetvédelmi hatosagi feladatok 10 -
E103 | Kdrnyezet- és természetvédelmi program NS 15
E104 | Kd&rnyezet- és természetvédelmi program végrehajtasa, akcidprogramok 5 -
E105 | Kornyezetvédelmi hatasvizsgélati eszk6z6k telepitése 2 -
E106 | Kdornyezetvédelmi hatasvizsgdlati tanulmany NS 15
E107 | A helyi természeti teriiletek védetté nyilvanitasaval kapcsolatos iigyek NS 15
E108 | Védetté nyilvanitott teriiletekés védett természeti teriiletek hasznositasanak, 5 -
kezelésének ligyei
E109 | Zaj- és természetvédelmi, egyéb kornyezetvédelmi ellendrzés és birsag S -
E110 | Légszennyezési vizsgalatok, mérések NS 15
Ell1 | Légszennyezd forrasok nyilvéntartasa NS HN
E112 | Levegbtisztasag-védelmi (rendkiviili) intézkedési terv (fiistkdd-riadoterv) NS 15
E113 | Lakoéhelyi kérnyezet allapotfelmérése NS 15
El14 | Szolgaltatd tevékenységet ellaté lizemi épitmény energiahordozé- és/vagy 10 -
izemmaddvaltasra kotelezése, tevékenységének korlatozasa, felfiiggesztése, illetdleg
felolddsa
El115 | Kornyezetvédelmi alappal, céleldirdnyzattal kapcsolatos iigyek 10 -
E116 | Zaj- és rezgésvédelmi szempontbol fokozottan védett dvezet kijeldlése 30 -
E117 | Stratégiai zajtérkép, ezzel 6sszefliggd intézkedési terv 30 -
E118 | Szolgaltatd tevékenységet eliatdk zajkibocsatassal kapcsolatos ligyintézése 5 -
E.2. Telepiilésrendezési és teriiletrendezési iigyek
Irattari . " . . . dtes I "Me,g-.
tételszd A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
id6 (év)
m
E201 | Helyi épitészeti 6rokség védetté nyilvanitisa és megsziintetése NS 15
E202 | Helyi épitészeti 6rokség védelmének biztositasa (fenntartas, fejlesztés, 6rzés, védett 10 -
épiiletek tamogatasa stb.)
E203 | Kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos nkormanyzati feladatok (pl. régészeti 75 -
leldhelyek védetté nyilvanitasaval osszefiiggésben hirdetmény elhelyezés, menté
feltaras, elévasarlasi jog gyakorlasa stb.)
E204 | Telepiilésfejlesztési menedzsment ligyek, palyazatok 10 -
E205 | Viérosrehabilitdcids program NS 15
E206 | Varosrehabilitacids palydzatok, megallapodasok, ehhez kapcsolodd operativ iigyek 10 &
E207 | Epitészeti-miiszaki tervtanacs iratai (a tanacsot miikddtetd 6nkormanyzatnal) NS 15
f6épitészi szakmai vélemények, allasfoglalasok
E208 | Atnézeti nyilvantartasi térkép, foldmérési alaptérkép NS HN
E209 | Pincebeomlasok, timfal, partfal altal veszélyeztetett teriiletek felmérése NS 15
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E210 | Teritletfejlesztési koncepcio, terilletrendezési terv, telepiilésfejlesztési koncepcid, NS 15
telepiilésfejlesztési stratégia, telepiilésszerkezeti terv, helyi épitési szabélyzat
E211 I‘;Iévésérlési jog NS 15
E212 | Utépitési és kdzmiivesitési hozzajarulas NS 15
E213 | Teriiletrendezési hatosagi eljarasok 15 -
E214 | Vis maior {igyek 5 -
E215 | Repiildterek zajgatld védéovezetének kialakitasa 10 -
E216 | Kiszolgalo és lakoit céljara torténd lejegyzés NS 15
E217 | Telepiilésrendezési kdtelezések . NS 15
E218 | Telepiilésrendezési szerzédes NS 15
E219 | Telepiiiésképi véleményezési eljaras 15 -
E220 [ Telepiilésképi bejelentési eljaras 15 -
E221 | Kozteriilet-alakitas 15 -
E222 | Kézmiinyilvantartas ligyei NS 15
E223 | Telekrendezéssel, telekalakitassal kapcsolatos iratok NS HN
E.3. Epitési iigyek
Irattari N el 1 T L ol A%, 5 .,Me.gT
s A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
ido (év)
m
E301 | Bontasi-, épitési-, 6sszevont-, hasznalatbavételi-, fennmaradasi engedélyezési NS 15
eljarasok, épitésiigyi vagy eljarasi birsag kiszabasa, bontési vagy atalakitasi
kotelezettség, végrehajtasi eljaras, engedély hatalyanak meghosszabbitasa iranti
engedélyezési eljaras
E302 | Felvonéval, illetve mozgdlépcsdvel kapcesolatos épitésiigyi hatosagi engedélyezési 15 -
eljaras
E303 | Epitésiigyi hatosagi tudomasulvételi eljarasok (jogutodlas tudomasul vétele, 10 -
hasznalatbavétel tudomasul vétele)
E304 | Az orszagos épitési kovetelményektdl vald eltérés engedélyezési eljarasa 10 -
E305 | Epitésiigyi hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas 10 -
E306 | Egyéb épitésiigyi hatdsagi kotelezési tigyek 10 -
E307 | Epitésiigyi hatosagi ellendrzés 10 -
E308 | Bauxitcementtel vagy mas épitéanyag-hibaval kapcsolatos hatdsagi eljarasok NS HN
E309 | Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek intézése, tajékoztatasok, S -
szolgaltatas korében kiadott szakmai nyilatkozat
E.4. Kommunailis iigyek
[rattari 5 S . ey .. . . i S o e "Me'gt
gl A kozponti cimregiszterben torténé rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
id6 (év)
m
E40! | Hulladéklerako-helyek (szilard, allati eredetii, folyékony) kijeldlése, létesitése, NS 15
hulladékkezelési szerz6dések, hulladékgazdalkodasi program
E402 | Kozcéli artalmatlanito telep létesitése NS 15
E403 | Kéménysepro-ipari szolgaltatds tigyei 15 -
E404 | Zoldteriiletek létesitése, fenntartasa (parkok, jatszoterek) NS 15
E405 | Energiagazdalkodas, szélerémii létesitése NS 15
E406 | Koztemetok létesitése, lezarasa, megsziintetése, nyilvantartasai, térképei, ujboli NS HN
hasznélatba vétele
E407 | Sirboltkényv, siremlékek és sirboltok terve NS HN
E408 | Hozzajarulas temetkezési szolgaltatast végzd gazdalkodo szervezet alapitasahoz S -
E409 | Hulladékka valt jarmiivek iigyei, gépjarmii elszallitasi és értékesitési igyek 5 -
E410 | Koézmiifejlesztés, ingatlanok kdzmiiellatasa, kozmiifejlesztési hozzajarulas NS 15
visszafizetésének iigyei
E411 Kozteriileti feldjitas, karbantartas, hibaethdritas 5 -
E412 | Kozteriilet tisztan tartasa, feliigyelete, hulladék elhelyezése, gyiijtése, szillitasa, 5 -
hulladékartalmatlanitas, hulladék(jrahasznositas, hulladékgazdalkodasi birsag ligyek
E413 | Temeto iigyek 10 -
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F) KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI IGAZGATAS

= Meg-
tggt;z A koézponti cimregiszterben trténd régzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
ido (év)
m
F101 Kozutak, helyi vasutak miiszaki, mingségi, baleseti, forgalmi adatainak, valamint NS HN
forgalmi rendjét meghatarozd jelzéseinek nyilvantartdsa
F102 | Kozutak, helyi vasutak tisztan tartasa, sikossag elleni védekezés 2 -
F103 | Kozteriilet-foglalasi, -hasznalati megéllapodasok és dijak 5 -
F104 | Kozteriilet-bontdsi hozzajarulas 5 -
F105 | Kiilteriileti kozut, helyi vasat menti épitmény elhelyezési és nyersanyag-kitermelési 5 -
hozzajarulas
F106 | Kiilteriileti kdzut, helyi vasut menti fakivagasi és iiltetési hozzajarulas 5 -
F107 | Belteriileti kbzitkezel6i hozzajarulasok 5 .
F108 | Kozuton, helyi vasaton térténd épitési munkakhoz vald hozzajarulas 2 -
F109 | Vasuti atkelohelyek, gépkocsibehajtok, gyalogutak, jardak, kerékparutak, kozutak 10 -
fenntartdsa, parkolok kialakitasa, fenntartasa
F110 | Egyéb kozutkezel6i hozzajarulas 1 -
FI11l Utcabutorok, utca névtablak, hazszamtablak kihelyezése, karbantartasa, javitasa 5 -
F112 | Repiil6tér létesitésének és megsziintetésének véleményezése 5 -
FLi3 1 Kikotdk, (kozforgalmil) kompok és révek létesitése NS 15
Fi114 | Kozforgalmu kikotok, kompok, révek miikodtetése 10 -
F115 | Hidak, aluljardk és feliiljarok létesitése NS 15
F116 | Hidak, aluljardk és feliiljarok miikddtetése 10 -
F117 | Hidtoérzskényv NS HN
F118 | Kozvilagitasi berendezés létesitése NS 15
F119 | Kozvilagitasi berendezés miikddtetése 10 -
F120 | Forgalomszabalyozés, forgalomtechnika 5 -
F121 | Helyi témegkozlekedés fejlesztési koncepcidja NS 15
F122 | Helyi kozforgalmi vasati tarsasaggal kapcsolatos iigyek 10 -
Fi123 | Hatdsagi arak megallapitdsa (helyi tdmegkozlekedés, taxi, vasut), menetrend 5 -
Fi124 | Helyi tomegkozlekedési palyazat 10 -
F125 | Postai, tavkoz16, elektromos, valamint mas nagyfrekvencias jelet vagy mellékhatast 10 -
keltd berendezések létesitése, iizemeltetése, rongdlasa, hirkézlési szabalysértések
F126 | Tavkozlési és egyéb nyomvonaljellegii épitmények létesitéséhez vald hozzajarulas NS 15
F127 | Utellendri szolgalat megszervezése 5 -
F128 | Utvonalengedélyek 1 "
F129 | Parkoldsi, eseti behajtasi, egyéb eseti kozlekedési engedély 2 -
F130 | Kozlekedési kartéritések 5 -
F131 | Kerékbilincs alkalmazasanak ligyei 2
Fi132 | Behajtasi engedélyek 2 -
G) VIiZUGYI IGAZGATAS
Irattari i o : - o . N E— "Me'g?
tételsza A kézponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Grzési Lit;
id6 (év)
m
G101 | Arviz és belvizzel, helyi vizkdrelharitassal kapcsolatos operativ ligyek 5 -
G102 | Arviz- és belviz-védekezési terv NS 15
G103 | Védmiivek létesitése és fejlesztése NS 15
G104 | Védmiivek miiksdtetése 5 -
G105 | Patakok, csatornak aradésai elleni védekezés, csapadékvizelvezetés NS 15
G106 | Vizi kéziizemi tevékenység koncepcidja, vizrendezési programok NS 15
G107 | Ivdviz, szennyvizdijak megallapitasa 10 :
G108 | Kdzmiives vizszolgaltatasi korlatozasi terv, vizkorlatozas iigyei 5 .
G109 | Vizjogi létesitési, fennmaradasi és iizemeltetési engedély NS HN
G110 | IvOviz-, szennyviztisztitd berendezés létesitésének engedélyezése NS 15
GI11 | Ivoviz-, szennyvizhaldzat, csapadékcesatorna-haldzat létesitése, lizemeltetéjének NS 15

kijelolése

31




G112 | Ivoviz-, szennyvizhaldzat, csapadékcsatorna-hélézat iizemeltetése 5 -
G113 | Vizmérdhely, tisztitoakna ligyei 15 -
G114 | Kozkifolyékkal, tiizcsapokkal kapesolatos tigyek 2 -
G115 | Kutak létesitési, fennmaradasi és iizemeltetési engedélye NS 15
G116 | Vizvezetési és szennyvizelvezetési szolgalmi iigyek 5 -
G117 | Azonos telken tobb ivovizbekotd vezeték Iétesitése 2 -
G118 | Vizikdzmii-hasznalattal kapcsolatos iratok NS 15
G119 | Vizikézmii-tarsulat, érdekeltségi hozzajarulassal kapcsolatos iratok 15 -
G120 | Vizek és vizi létesitmények nyilvantartasa NS HN
G121 | Kézmiifejlesztési tamogatashoz kapcsolédé iratok 15 -
G122 | Talajterhelési ligyek 5 -
G123 | Vizszennyezési, vizvédelmi és csatornabirsag tligyek 5 -
G124 | Folyékonyhulladék-bebocsatasi pontok kijelslése 15 -
G125 | Vizi allassal kapcsolatos iigyek 2 -
H) ONKORMANYZATI, IGAZSAGUGYI ES RENDESZETI IGAZGATAS
H.1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi iigyek
[rattari ; o . TP s o Meg-
N A kdzponti cimregiszterben torténé rogzitések, médositasok alapiratai és iratai orzési Lt.
id6 (év)
m
H101 | Allampolgarsagi eskii jegyzokonyv NS HN
H102 | Anyakdnyv, anyakdnyvi alapirat, betiirendes névmutato, csaladi jogallas rendezésével NS HN
kapcsolatos irat, apa adatai nélkiil anyakonyvezett sziiletések nyilvantartasa, teljes
hatalyu apai elismerd nyilatkozat, hazassagkotéssel, bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitésével kapcsolatos jegyzoi engedély, felmentés
H103 | Nyilvantartas a helyi anyakdnyvvezet6i megbizasokrol és jogosultsagokrol, valamint NS HN
a helyettesitéssel kapcsolatos iratok
H104 | Anyakényvi okirat kiallitasa iranti kérelem, belfoldi és kiilfoldi jogsegély iranti S -
kérelem, anyakdnyvi kivonat atvételi elismervénye, anyakonyvi adatszolgaltatas iratai,
anyakdnyvbe torténd betekintés iratai, anyakdnyvi események egyeztetése
H105 | Anyakdnyvi Szolgaltaté Rendszer miikodésével kapcsolatos egy€b iigyek 10 -
H106 | Allampolgarsagi egyéb iigyek, hazai anyakényvezési kérelem, névvaltoztatasi 2 -
kérelem felterjesztésével, tovabba hazassagi névmodositasi kérelem attételével
kapcsolatos iratok, csaladi események polgari szertartdsa
H107 | Kiilfsldon torténd hazassagkotéshez, bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitéséhez 5 -

szitkséges tantisitvany kiallitdsaval kapcsolatos iratok

H.2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartiasaval és a kozponti cimregiszterrel
kapcsolatos ligyek

- Meg-
t:,:t:t;z A koézponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
ido (év)
m
H201 | Adategyeztetés 5 -
H202 | A polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos figyek S -
H203 | A cimnyilvantartassal kapcsolatos iigyek 15 -
H204 | A kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos iigyek NS HN
H.3. Vilasztasokkal kapcesolatos iigyek
Irattari , . . PR e . Meg-
tételsza A kdzponti cimregiszterben t6rténé rogzitések, modositasok alapiratai €s iratai Orzeési Lt.
id6 (év)
m
H301 | Valasztasi és népszavazasi jegyzokonyvek (szavazokori és eredményjegyzokonyvek) NS #90 nap

els6 eredeti példanya
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H302 | Vélasztasi és népszavazasi jegyzokdnyvek (szavazokori €s eredményjegyzokonyvek) NS 5
masodik eredeti példanya

H303 | Szavazokorok, helyi dnkormanyzati valasztokeriiletek megdllapitasa NS 15

H304 | Valasztasi szervek (valasztasi irodak, valasztasi bizottsagok) létrehozésa és NS 15
tevékenysége

H305 | Vilasztasok lebonyolitasaval kapcsolatos kisebb jelentdségii ligyek 5 -

H306 | Népszavazas, népi kezdeményezés iratai NS 15

H307 | Valasztéjogosultsag nyilvantartasaval kapcsolatos iigyek (kifogas, felvételi kérelem, 5 -

igazolas stb)

= A jegv=Gkényvek elsd példinydanak illetékes levéltdarba torténd dtaddsa érdekében a kiilon jogszabdlvi eldirdsok alapjcn kell

intézkedni.

H.4. Renddrségi iigyek

- Meg-
t(lértztltsazré] A koézponti cimregiszterben torténé régzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
ido (év)
m
H401 | Rendérfékapitany, rendérkapitany és rendorérs vezetdje 10 -
kinevezésének véleményezése, felmentésrdl sz616 tdjékoztatas
H402 | Rendérkapitanysag, renddrors, korzeti megbizotti allomas létesitésének, 10 -
megsziintetésének véleményezése
H403 | Rendérségi munkéval kapcsolatos észrevételek, éves beszamold elfogadésa 2 -
H404 | Egytittmiikodési szerz6dés a rendéri feladatok ellatasanak segitésére, tAmogatasara, NS IS
biinmegelézési 6nkormanyzati feladatok
H405 | Polgardrség megalakitdsa NS 15
H406 | Blnmegeldzési és kozbiztonsagi bizottsag Iétrehozasaval, miksdésével kapesolatos 5 -
iratok
H.S. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos tigyek
Irattari e . 2 A o e T s ”Me'gj
tételsza A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
id6 (év)
m
H501 | Fenntartasi, fejlesztési és miikodési iigyek 10 -
H502 | Onkéntes tiizoltosag alapitasaval, mitkodésével kapcsolatos iratok NS 15
H503 | Tiz- és miszaki mentés jelzés, oltoviz-nyerés ligyei 5 -
H504 | Tizvédelmi kételezettség megéllapitasa NS 15
H505 | Tiizoltok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iratok 10 -
H506 | Onkéntes tiizoltd Jjovedelmének megtéritése, kdr megtéritése, kartalanitas 5 -
H507 | Készenléti szolgélatot, tiizoltas iranyitasat ellatd tagok részére élet- és 5 -
balesetbiztositds megkotése
H508 | Tiizvédelmi kotelezettség megsértése miatti tevékenységtdl eltiltas 2 -
H509 | Lakossag tiizvédelmi felvildgositasa 5 -
HS510 | Eves beszdmol¢ elfogadasa 2 -
H.6. Menedékjogi iigyek
Irattari . : - o . o Meg-
- A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Grzési Lt.
idd (év)
m
H601 | Egyiittmiikddés a menekiiltiigyi szervekkel 15 -
H.7. Igazsagiigyi igazgatas
Irattari A kozponti cimregiszterben térténé régzitések, modositasok alapiratai és iratai "Me'gt Lt.
tételsza e
id6 (év)
m
H701 | Birdsagi tilnokok jelolése, megvélasztasa és visszahivasa 5
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H702 | Birtokvédelmi iigyek 5 -
H703 | Vallasi kdzosség tulajdondban lévé ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezése NS 15
H704 | Eltartasi szerz6dési iigyek (lejarat utan) 5 -
H705 | K&zalapitvany Iétrehozasa NS 15
H.8. Egyéb igazgatasi iigyek
Irattari " o . NP - o Meg-
N A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai €s iratai Grzési Lt.
1d6 (év)
m
H801 | Cimerhasznalat, névhasznalat, turisztikai logé engedélyezése, zaszlo (lobogd) 5 -
kitiizésével kapcsolatos iratok
H802 | Hagyatéki iigyek B NS HN
H803 | Hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas 5 -
H804 | Jelzalogiigyek (lejarat utan) 5 -
H80S | Kozigazgatasi birsag S -
HB806 | Tlizszerészeti mentesités, fel nem robbant 16vedékek, rendkiviili események 5 5
(bombariado stb.) bejelentése, helyszini mentesitése
H807 | Talalt targyak iigyei 1 -
H808 | Utcanévvaltozasok, hazszamrendezés NS 15
H809 | Ingatlanforgalom (elidegenitési tilalom elrendelése, torlése) 5 -
H810 | Tolmadcs és szakfordito igazolvany kiadésa 5 -
H811 | Tolmadcs és szakforditéi nyilvantartas NS HN
H812 | Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is) kifliggesztéserol 2 -
igazolas
H813 | Kiilfdldiek ingatlanszerzéséve! kapcsolatos nyilatkozatok 5 -
H814 | Ingatlankdzvetitdi, ingatlanvagyon-értékeld és kdzvetitdi névjegyzek vezetése NS HN
H815 | Kéziizemi fogyasztok szerzddéséhez kapcsolodo tigyek (szerzddéskdteés, -szegés stb.) 5 .
H816 | Tiizijaték engedélyezése _ 2 -
H817 | 2012. aprilis 15. elott elkdvetett szabalysértések végrehajtassal kapcsolatos iratai 5 -
I) LAKASUGYEK
Irattari " o . ROVEPR gt o Meg-
- A kozponti cimregiszterben torténé rogzitések, modositasok alapiratai €s iratai Grzési Lt.
ido (év)
m
1101 Onkormanyzati bérlakasra vardk iigyei, névjegyzéke 15 -
1102 | Bérlakasok nyilvantartdsa NS HN
1103 | Jogcim nélkiili lakdshasznalat 10 -
1104 Lakasbérleti szerzddés, lakascsere, lakashasznositas (lejarat utan), lakdsbérleti 5 -
szerz8dés megsziinése
1105 | Lakas- és helyiségbérleti dijtartozas 5 -
1106 Tarsashazak alapitdsa, elidegenités NS 15
1107 | Tarsashaz-felujitasi iigyek és tarsashaz-felajitasi palydzatok, tarsashazak operativ 10 -
ligyei
1108 | Helyiség-, garazsbérleti, -elidegenitési szerz6dés, helyiséggazdalkodasi ligyek (lejarat 5 -
utan)
1109 | Elsé lakashoz jutés, lakasépités, lakasvasarlas, egyéb lakascéli tamogatds egyedi 15 -
tigyek (lejarat utan)
1110 | Lakasfeljitasi, karbantartasi timogatas 15 -
1111 | Lakascéla allami tamogatasokkal kapcsolatos iratok (ingatlan-nyilvantartasba NS 15
jelzdlog, elidegenitési és terhelési tilalom bejegyeztetése, toriése, dontésekrél és
intézkedésekr6l adatszolgaltatas stb.)
112 | Jegyzéi igazolas lakdsépitési kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez 5 -
1113 | Nyilvantartasba nem vett, elutasitott kérelmek 5 -

J) GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGYI IGAZGATAS
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Irattari

Meg-

tételszd A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai .6rzési Lt.
id6 (év)
m
J101 | Sziil8 adatai nélkiil anyakdnyvezett gyermekek nyilvantartasa NS HN
J102 | Gyamhatdsagi és gyermekvédelmi munka szakmai, feliigyeleti ellenérzése (éves NS 15
értékelés)
J103 | Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 2 -
J104 | Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartasa NS HN
J105 | Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas 2 -
J106 | Kiegészitd gyermekvédelmi timogatas 2
1107 | Személyes gondoskodas kirébe tartozd gyermekvédelmi szakellatasok 5 -
J108 | Ovodaztatasi tamogatas megallapitasa S -
J109 | Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek nyilvantartasa NS HN
J110 | Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére kiadott igazolasok 5 -
J112 | Gyermekvédelmi intézkedést valdszintisitd lakossagi vagy jelzbrendszeri jelzések 2 -
JI13 | Mas hatésag megkeresésére készitett kdrnyezettanulmanyok, egyéb tarshatésagi 2 -
megkeresések
J114 | Helyettes sziildi hdlozat megszervezése 75 -
K) IPARI IGAZGATAS
Irattari .y : . s N Meg-
tételsza A koézponti cimregiszterben térténd régzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzesi Lt.
id6 (év)
m
K101 | Atomerémi, veszélyes ipari izemek biztonsagi, veszélyességi vezetének 75 -
megallapitasa
K102 | Energiaellatasi tanulmany NS 15
K103 | Foldalatti tarolotérségek nyilvantartasa NS HN
K104 | Gazdasagi érdek-képviseleti jogok gyakorldsa NS 15
K105 | Telepengedélyezési eljarasok, bejelentéskiteles tevékenységek folytatasanak 10 -
bejelentése; telepengedélyhez, illetve bejelentéshez kitstt tevékenységek
folytatdsanak ellendrzése és annak jogkdvetkezményei
K106 | Telepengedélyek, bejelentéskoteles tevékenységek, nyilvantartasa NS 15
K107 | Torzsvezetékek létesitése és vezetékjogi engedélyezési eljarasa 5 -
L) KERESKEDELMI IGAZGATAS, TURISZTIKA
Irattari o . - "y T e Meg-
tételsza A kozponti cimregiszterben torténd régzitések, modositasok alapiratai és iratai Grzési Lt.
id6 (év)
m
L101 | Turisztikai értékek fejlesztési koncepcidja NS 15
L102 | Turisztikai értékek feltardsa, bemutatasa, fejlesztések, tanulmanyok 10 -
L103 | Turisztikai hivatal miikgdtetése, turisztikai tervek, kapcsolddd operativ ligyek 10 -
L104 | Turisztikai marketing, turisztikai rendezvények szervezése 2 -
L10S | Turisztikai témdju palyazatok 10 -
L106 | Turistatdjékoztatd berendezések, informacios eszkdzok telepitése, fejlesztése, 2 -
karbantartdsa
L107 | Széllashely-lizemeltetési engedély kiadasa, a tevékenység folytatasanak ellenérzése és 10 -
annak jogk6vetkezményei
L108 | Szallashelyek, széllashely-szolgaltatdk nyilvantartasa NS HN
L109 | Nem iizleti célu kdzosségi, szabadidés szallashely szolgaltatas végzésének 10 -
bejelentése, a tevékenység folytatasanak ellendrzése és annak jogkdvetkezményei
L110 | Nem iizleti célu kbzOsségi, szabadidés szallashelyek nyilvantartasa NS HN
L1l | Vasar, piac rendezésének engedélyezése, bevasarlokszpont lizemeltetésének 10 -
bejelentése, adatvaltozasok bejelentése, tevékenység folytatasanak ellendrzése és
annak jogkdvetkezményei
L112 | Vasér, piac és bevasarlokozpontok nyilvantartasa NS HN
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L3

bejelentéskdteles kereskedelmi tevékenység folytatasanak bejelentése, zenés, tancos
rendezvények rendezvénytartasi engedélyezése, adatvaltozasok bejelentése,
tevékenység folytatasénak ellendrzése és annak jogkdvetkezményei

Miikddési engedély koteles kereskedelmi tevékenység folytatasanak engedélyezése,

L114

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa, mikodési
engedéllyel rendelkezd iizletek nyilvantartasa

NS

HN

L1tS

Szerencsejaték-szervezd tevékenység végzéséhez sziikséges okiratok kiallitasa,
jatékterem mitkddéséhez valé hozzajarulas megadasa; szerencsejaték-szervezd
tevékenység gyakorlasanak atengedése targyaban onkormanyzat egyetértése
koncesszids palyazat kiirdsahoz

10

L1l6

Vasarloi panasz

L1117

Fogyasztovédelemmel kapcsolatos iigyek

M) FOLDMUVELESUGY, ALLAT- ES NOVENYEGESZSEGUGYI IGAZGATAS

1

- Meg-
t;:tltsazrél A kozponti cimregiszterben torténé rogzitések, modositasok alapiratai €s iratai Orzési Lt.
id6 (év)
m
Mi01 ,{\Ilategészse’gﬁgyi ellatassal kapcsolatos iigyek 5 -
M102 | Allati hulladékgyiijté hellyel, gyijté-atrako teleppel (gyepmesteri teleppel), 10 -
kedvtelésbél tartott allatok kegyeleti temetdjével kapcsolatos iratok
MI103 Allatorvosi kérzetek alakitdsa 10 -
M104 | Allatszallitas és marhalevél kezelés 2 -
M105 | Allattartasi, allatvédelmi igyek 5 -
M106 | Allattartok és allatallomany nyilvantartasa NS HN
M107 | Marhalevél nyilvantartas NS HN
M108 | Veszélyes allatok tartdsi engedélye B 10 -
M109 | Arutermels iiltetvény helyszini szemléje, hatarszemle B 5 -
M110 | Belteriileti ndvényvédelem és ellendrzése 10 -
|_MI11 | Parlagfii elleni védekezés 5 -
"M112 | Boraszati hatésagi iigyek 5 -
M113 | Jarvanyiigyi intézkedések, élelmiszerlanccal, éleimiszerbiztonsaggal 6sszefiiggd 15 -
intézkedések, veszélyes kartevok elleni védekezés
M114 | Méhészekkel kapcsolatos egyedi igyek 5 -
M115 | Méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa NS HN
M116 | Mezei 6rszolgalattal kapcsolatos ligyek megszervezése 15 -
MI117 | Nyilvéantartas az arutermeld szdl6 és gylimdlcs telepitésérdl, kivagasarol NS HN
M118 | Fas szar és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozteriileti fa- és cserjepotlas 5 -
M119 | Tarl6, avar, kerti hulladék-égetési ligyek 2 -
M120 | Halaszati jogok gyakorlasa (holtdgak, banyatavak) 15 -
MI121 | Vadaszteriileti résztulajdonosok kozds képviseleti ligyei 10 -
M122 | Vadkarral, halaszati karokkal kapcsolatos iratok 5 S
M123 | Allami tulajdonu foldingatlan tulajdonjoganak megszerzése NS 15
M124 | Belteriileti és kiilteriileti hatdrvonalak megéllapitisa NS 15
M125 | Foldkiadd bizottsag, birtokhasznositési bizottsag iratai NS 15
M126 | Hivatalos foldrajzi nevek megallapitasaval, megvaltoztatasaval kapcsolatos iratok NS 1S
(véleménykérés, javaslat, véleményezés)
M127 | Miivelési dgvaltozasok 10 -
M128 | Térképészeti hatarkiigazitas NS 15
M129 | Termdtvld eldvasarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos ir 1ratok 5 -
MI130 | UJrahasznosnasra alkalmassa tett teriilet nkormanyzati tulajdonba vétele NS 15
N) MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM
Irattari .. . . ey AR et Ty AT S "Me'g-.
- A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzesi Lt.
id6 (év)
m
N101 | Foglalkoztatasi érdekegyeztetés, tervek NS 15
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N102 | Kozfoglalkoztatasi terv, kdzhasznu, kozcélu foglalkoztatas szervezése, allashelyek, 3 -
kozérdekil munkaval kapcsolatos operativ iigyek
P) KOZNEVELESI ES KOZMUVELODESUGYI IGAZGATAS
Irattari . . PRV S o Meg-
tételsza A kozponti cimregiszterben térténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
id6 (év)
m
P10l | Kdzoktatasi fejlesztési €s intézkedési terv, esélyegyenldségi intézkedési terv NS 15
P102 | Koézoktatasi intézmények jegyzéke NS 15
P103 [ Nevelési és pedagdgia program, mindségiranyitasi program NS 15
P104 | Iskolaszék alakitasa, tagok delegalasa, egyéb iskolaszéki ligyek NS 15
P105 | Ovodakkal és egységes voda-bslcsddékkel kapcsolatos iratok 15 -
P106 | Altalanos iskolakkal és alapfoki miivészetoktatési intézményekkel kapcsolatos iratok 15 -
P107 | Szakiskolakkal kapcsolatos iratok 15 -
P108 | Kozépiskolakkal (gimnaziumokkal és szakkdzépiskolakkal) kapcsolatos iratok 15 -
P109 | Gydgypedagogiai, konduktiv pedagogiai nevelési-oktatasi intézménnyel kapcsolatos 15 -
iratok
P110 | Diédkotthonokkal és kollégiumokkal kapcsolatos iratok 15 -
P111 | Szakszolgaltatassal, szakmai szolgaltatassal kapcsolatos iratok 15 -
P112 | Alland6 pedagdgus helyettesitési rendszer megszervezése S -
P113 | Bizonyitvanymasodlatok kiéllitasa 2 -
P114 | Erettségi szervezési, grettségi vizsgabizottsagi iigyek 5 -
Pi115 | Gyermekek szakértdi vizsgalata, iskolaérettséget tanusitd vizsgalat, szakvélemény 5 -
P116 | Intézményi felvételi és fegyelmi iigyekben torvényességi kérelem 2 -
P117 | Iskolai, 6vodai felvételi eljaras szervezése 2 -
P118 | Kotelezd felvételt biztositd iskola kijelslése 10 -
P119 | Tanulé- és gyermekbaleseti iigyek 30 -
P120 | Tankoételes és fejlesztd iskolai oktatasra koteles tanulok nyilvantartasa NS HN
P121 | Pedagdgus igazolvéany iigyek 2 -
P122 | Kozoktatasi, kulturalis megéllapodasok NS 15
P123 | Integralt oktatas soran keletkezd iratok 5 -
P124 | Tanuléi jogviszony igazolasa 2 -
P125 | Kozoktatasi Informacios Rendszer iigyei S -
P126 | Felnéttoktatassal kapcsolatos iigyek 15 -
P127 | Kézmiivelddési Tandcs ligyei NS 15
P128 | Levéltari és muzedlis értékek kdzgylijteményi megérzése, rendelkezési jog gyakorlasa NS 15
P129 | Miivészeti alkotidsok elhelyezésének véleményezése 5 -
P130 | Nem helyi 6nkorményzat altal alapitott nevelési, oktatasi, kulturalis, miivészeti NS 15
intézmények miikodésének engedélyezése, mitkddéssel kapcsolatos egyéb iigyek
P131 | Miivészeti iigyek NS 15
P132 | Intézményi vezetok munkakdr atadas-atvétele 5 -
P133 | Intézmények beruhdzésaval, felujitasaval kapcsolatos iratok 10 -
P134 | Helyi 6nkormanyzat altal mitkddtetett kulturalis intézmények (k6zmiivelédési, NS 15
kozgyiijteményi intézmények, muzeumok, kdnyvtarak, levéltarak) létesitésének és
kdzosségi szinterek biztositasanak iratai
P135 | A kozmiivel6déssel kapcsolatos operativ iigyek iratai 5 -
P136 | Nyilvanos kényvtari ellatas biztositasaval kapcsolatos iratok NS 15
P137 | Régészeti jelentdségii foldteriilet védetté nyilvanitasa NS 15
P138 | Miiemléki és épitészeti értékek felkutatdsa 5 -
P139 | Szobrok, miivészi alkotasok, emlékmiivek, emléktablak allitasa, ujraallitasa, NS 15
kialakitasa
P140 | Szobrok, miivészi alkotasok, emlékmiivek, emléktablak, helyi épitészeti értékek 10 -
védelme, fenntartdsa
P141 | Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti targyu palyazatok, tdmogatasok, 8sztondijak 10 -
P142 | Unnepségek, iinnepélyek, rendezvények szervezése 5 -

R) SPORTUGYEK
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. Meg-
t{értztltszr; A kdzponti cimregiszterben torténé rogzitések, médositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.
id6 (év)
m
R101 | Sportegyesiiletek, sportlétesitmények, sportolok tamogatasa, palyazatok, szponzori 10 -
szerzddések
R102 | Sportlétesitményekre, versenyengedélyekre vonatkozé adatszolgaltatdsokkal 10 e
bsszefliggd iratok
R103 | Testnevelési és sportfeladatok koncepcidja NS 15
R104 | Sportfeladatokkal kapcsolatos operativ ligyek 5 2
R105 | Sportrendezvények ligyei 5 g

X) HONVEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATAS, FEGYVERES
BIZTONSAGI ORSEG

X.1. Honvédelmi igazgatas

o Meg-
t:élztl?zre; A koézponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai 6rzégsi Lt.
id6 (év)
m
X101 | Hadkételesek tajékoztatasi és bejelentési kotelezettségéhez tartozo ligyek 2 -
X102 | Hadkotelesek sorozasaval kapcsolatos iigyek 2 -
X103 | Potencialis hadkotelesek, hadkotelesek nyilvantartasahoz kapcsolodé adatszolgaltatds 5 -
X104 | Meghagyassal kapcsolatos iigyek 3 -
X105 | Gazdasagi és anyagi szolgaltatasok elokészitésével, elrendelésével, kartalanitassal 5 -
kapcsolatos iigyek
X106 | A NATO Vilsagreagalasi Rendszerrel, az Eurdpai Unié vélsagkezelési 30 -
mechanizmusaival 6sszhangban all6 nemzeti intézkedési rendszerrel kapcsolatos
iigyek
X107 | Rendkiviili intézkedésekkel kapcsolatos iigyek NS HN
X108 | Honvédelmi céli teriilet-elokészitési ligyek L 5 -
X109 | Nemzetgazdasag honvédelmi céli felkészitésének iigyei 30 -
X110 | Befogadd Nemzeti Tamogatéssal kapcsolatos {igyek 30 -
X111 | Honvédelemi szempontbdl létfontossaga (kritikus) infrastruktira védelmével 30 -
kapcsolatos iigyek
X112 | Polgéri veszélyhelyzeti tervezés honvédelmi feladataival kapcsolatos figyek 30 -
X113 | Védelmi bizottsagok iiléseivel kapcsolatos iratok 5 -
X114 | Felkészitések, gyakorlatok 5 -
X115 | Intézkedési tervek, munkajegyek L S -
X116 | Lakossag tajékoztatasa S -
X117 | Gazdasagfelkészités és mozgositasi feladatok elldtasaval kapcsolatos iratok 30 -
X118 | Munkacsoportokkal, igyeleti szolgalatokkal kapcsolatos iratok 5 -
X.2. Katasztrofavédelmi igazgatas
Irattari " - . e o e VI Meg-
R A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai €s iratai '6rzé51 Lt.
id6 (év)
m
X201 | Ii:let_védelmi Iétesitmények (6vohely) kijeldlése ) NS HN
X202 | Eletvédelmi létesitmények fenntartasa . 10 -
X203 | Eletvédelmi létesitmények hasznositasa 10 -
X204 | Rendkiviili intézkedések NS HN
X205 | Polgari védelmi terv NS HN
X206 | Polgari védelmi szervezet létrehozésa (teriileti, telepiilési, munkahelyi is) NS HN
X207 | Polgari védelmi felkészitési kdvetelmények 10 -
X208 | Polgari védelmi készletgazdalkodasi ligyek L 10 -
X209 | Polgari védelmi személyi dllomany nyilvantartasa 30 -
X210 | Polgari védelmi kotelezettség teljesitése aloli mentesség igazolasa | 10 -
X211 | Polgari védelmi iigyeleti és jelentési feladatok R 1 -
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X212 | Onkéntesek nyilvantartasa 30 -
X213 | Katasztroéfavédelmi terv NS HN
X214 | Katasztréfariasztas elrendelése és végrehajtisa NS HN
X215 | Katasztréfavédelmi gyakorlatok 10 -
X216 | Veszélyelharitasi terv NS HN
X217 | Gazdasagi-anyagi szolgaltatasokkal kapcsolatos vagyonelemek kijeldlése, szolgaltatas NS HN
elrendelése, atadds-atvételi jegyz6konyv, kartalanitas
X218 | Termelési, ellatdsi és szolgaltatasi kotelezettségre vonatkozo szerzodés NS HN
X219 | Védelmi bizottsagok iratai NS 15
X220 | Visszamaradd készletek 10 -
X221 | Helyreallitasi és 0jjaépitési iigyek NS 15
X222 | Veszélyes ipari iizemek kiilsé védelmi tervének készitésével és gyakoroltatasaval, NS HN
valamint a lakossdgi tajékoztatd kiadvanyok készitésével kapcsolatos iratok

X223 | Telepiilések veszélyeztetettségének felmérése 10 -
X224 | Logisztikai feladatok ellatasa 10 -
X225 | Egyéni védéeszkdzokkel torténd ellatasi feladatok 10 -
X226 | Létfontossagl anyagi javak védelme, kritikus infrastruktura védelme 30 -
X227 | A kulturdlis javak védelmével kapcsolatos feladatok 30 -
X228 | Kitelepitéssel, kimenekitéssel, kiliritéssel, befogadassal kapcsolatos iratok NS HN
X229 | Menekiiltek elhelyezésével és ellatasival kapcsolatos feladatok 30 -
X230 | Halalos dldozatokkal kapcsolatos halaszthatatlan intézkedések 30 -
X231 | Nemzetkozi kapcsolatok és katasztrofa segitségnyiijtas 10 -
X232 | Lakossag tajékoztatasa 10 -
X.3. Fegyveres biztonsagi 6rség

[rattari . . - o e o Meg-

tételszd A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok alapiratai és iratai Orzési Lt.

id6 (év)
m

X301 | Fegyveres biztonsagi érség létrehozasa, miikodtetése, megsziintetése, megsziinés 15 -
X302 | Rendészeti ligyek 2 -
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Kiildemények bontasara jogosult személyek

1

fliggelék
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2. fuggelék

A postai killdemények atvételére jogosult személyek

41
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Iktatészam: PH/1478-3/2019.

ELOTERJESZTES

Tiszakécske Varos Képviselo-testiiletének
2019. julius 25-én tartandg iilésére

Targy: Beszamol6 az Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont 2018. évi
munkéjarol
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselo-testiilet munkatervében napirendi pontként szerepel az Egyesitett Szocialis
Intézmény és Egészségiigyi Kézpont munkajardl szold beszamolo.

Az intézményvezetd, valamint az intézményben dolgozd szakmai vezetdk elkészitették a
miikodésiikrél sz616 részletes szakmai tajékoztatot, amit jelen eldterjesztéshez mellékelek.

Az elbterjesztést a Szocialis, Egészségiigyi, Csaladvédelmi és Esélyegyenléségi Bizottsag
targyalta, elfogadasra javasolja.

Kérem, hogy az eloterjesztéssel kapcsolatban mondjak el véleményiiket, tegyék fel
kérdéseiket illetdleg a hatarozat-tervezetet elfogadni sziveskedjenek.

Tiszakécske, 2019. jalius 18.

Toth Janos
polgarmester

HATAROZAT-TERVEZET
Tiszakécske Varos Képviseld-testiilete az Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi
Kd6zpont munkajardl szo616 beszamolot elfogadja.

Hatdridé: folyamatos
Felelds: Dombiné Horpéacsi Maria aljegyz6
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Egyesitett Szocidlis Intézmény és
Egészségiigyi Kozpont

6060 Tiszakécske, Vorosmarty at 11,

Egészségiigyi Kozpont: Szolnoki ut 2-4.

Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat: Dr. Hanusz B. u. 11.
Csalad és Gyermekjoléti Kézpont: Bajcsy Zsilinszky u. 3.
Egészségfejlesztési Iroda: Kossuth u. 70.

Tamogatéd Szolgalat: Kossuth u. 70.

Intézményvezetd : Zombor Zoltanné

Tel./Fax.: 06-76/540-198; 441-011
Email: eszi@tiszakecske.hu

BESZAMOLO AZ EGYESITETT SZOCIALIS
INTEZMENY ES EGESZSEGUGYI KOZPONT 2018.
EVI MUNKAJAROL

“Minek élink, ha nem azért, hogy egymas szamara konnyebbé tegyuk az életet?” (George Eliot)



Késziilt Tiszakécske Viros Képviseld Testiilete
Részére

Tisztelt Képviseld Testiilet

Tiszakécske Varos szocidlis és egészségligyi feladatait intézménylinkén keresztiil latja el.

Az Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségligyi Kozpont a személyes gondoskodast
nyujté szocialis ellatasok koziil azokat a feladatokat latja el, amelyeket az 1993. évi lIl. tv. a
szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol Tiszakécske varos Onkorményzatanak eldir,
ezen tulmutatdan pedig 1ddsek otthonat miikodtet.

Klienseink, cllatottjaink kézott, valamennyi korcsoport megtalalhatd. Segitd Intézményként
Tiszakécske varos polgaraiért dolgozunk mind szocidlis. mind pedig egészségligyi téren.

Az Intézmény szocialis feladatai:

Alapellatasi feladatként ellatja:

hazi segitségnyjtast,

jelzérendszeres hazi segitségnyujtast.

iddsek nappali ellatasat. fogyatékosok nappali ellatasat
étkeztetést,

csalad és gyermekjoleti szolgalatot

csalad és gyermekjoléti kdzpontot

tamogato szolgalatot

Szakellatasi feladatként:
Iddsek apolast és gondozast nyujté otthonat mikodtet.

Az Intézmeény egészségiiovi feladatai:

Egészségiigyi alapellatasi feladatként 5 haziorvosi korzet
gyermekorvosi kdrzet
fogorvos

védonoi korzet

W MO

Egészségiigyi szakellatasi feladatként:

fizokotherdpia. gydgytorna. szemészet, belgydgyaszat, urologia, sebészet. cardiologia.
foglalkozas egészsegiigyi szakorvos, fil-orr-gégészet. diabetologia. ndgyogyaszat. valamint
psychiatria és neurologia mikadik. valamint Ultrahang diagnosztikai szakrendelés. A vér-és
vizeletminta vétel valtozatlanul mukodik. a mintakbdl a vizsgalatokat tovébbra is Szarvason
vegzik.

Egészségfejlesztés, betegségmegel6zés:

Egészségfcejlesztést Iroda



AZ INTEZMENYRENDSZER FELADATAI RESZLETESEN

SZOCIALIS ELLATASOK

HAZI SEGITSEGNYUJTAS

A hizi segitségnyjiis olyan gondozdsi forma, amely az igénybe vevd ondllo életvitelének
Sfenntartdsdban, sziikségleteinek kielégitésében az igénylé lakdsdan, lakékirnyezetében
torténik.

Az Egyesitett Szocialis Intézmény a hazi segitségnyijtast valtozatlanul Nyarlorinc ¢és
Tiszakécske telepiiléseken végezi. Nyvarldrinc kdzséggel valtozatlanul kiillon megéllapodas
szerint.
Az ellatashoz vald hozzajutas valtozatlanul gondozasi sziikséglet vizsgalattal kezdodik. A
vizsgalat soran arra kapunk valaszt, hogy az ellatast igényld mennyire 6nalld. milyen a
mentalis illetve fizikai dllapota. Ez utdn az idds kérését is figyelembe véve, vele egyeztetve
hatarozzuk meg az ellatand6 feladatokat, amelyeket kiilon megallapodasban régzitiink. Ez
alapjan kiiloniil el, hogy szocialis segitésre, vagy személyi gondozasra van ¢ sziikség.
A leggyakrabban elvégzett gondozasi feladatok a kovetkezok:
Alapvetd gondozasi. apolasi feladatok:

o személyi és kérnyezeti higiénében valo kozremiikodés.,

¢ haztartas vitel,

s bevasarlas.

o gydgyszeriratds, gyogyszerkivaltas

¢ therdpia nyomon kdvetése,
Fontos feladat az ellatast igényl6nek segitségnyujtas a kdrnyezetével valé kapcesolattartasban,
a szamara szlikséges szocialis ellatasokhoz valé hozzajutasban.
A gondozast igénybe vevok 1étszamaéban, ugyan Ggy. mint az évek soran, folyamatos valtozas
figyelhetd meg. Az ellatottak egy része, nem igényli minden nap a latogatast, de vannak olyan
gondozottaink, akikhez egy nap t6bbszor is el kell menni. A személyi gondozast igénylok
szama magasabb a scgitést igénylokénél. Egyre tobb esetben kell lakdsukon végezni személyi
higiénében valo kozremiikddést is.

A 2018. 12. 31-i cllatotti 1étszam:

Nyarlorine: 10 {6

Tiszakeécske: 44 10

Osszesen: 54 6

Varakozok létszama: 0 {6

Gondozasi oradij: 500 Ft- Tiszakécske
320 Ft — Nyarlérinc

Jelenlegi foglalkoztatotti létszam:

1 fo szakképzett gondozond- Nyarlorine



6 16 szakképzett gondozondé - Tiszakécske
A szakképzettségi aranyunk 100 %-os.

A gondozondk, tekintve, hogy valamennyien szakképzettek. egylorman végzik a segitdi és a
gondozasi feladatokat.

JELZORENDSZERES HAZI SEGITSEGNYUJTAS

A jelzdrendszeres hdazi segitségnyiijtis a sajar otthonukban él6, egésiségi dllapotuk és
szocidlis helyzetiik miatt rdaszorulo, idés, beteg személyek részére krizishelyzet elkeriilésére
vagy megolddsdra szolgdlé elldtis.

Az igényld otthondban egy olyan segélyhivé berendezés kihclyezése, amelynek jelzésére az
ligyeletes gondozond 30 percen beliil a helyszinre érkezik.

A jelzorendszeres hazi segitségnytjtasban a kihelyezett késziillékek szama 50, 10 késziilék
Nyérlérincen, 40 késziilék Tiszakécskén. A milk6dé késziilékek szama éves atlagban 50.

A varakozok szama : 10 16

Az cllatasért S00 Ft/ho téritési dijat kell fizetni.
A jelzorendszeres hézi segitségnyujtdsban 7 {6 megbizasi szerzodéses. tiszteletdijban
részestilo. gondozo dolgozott. 2 f6 Nyarlorincen, 5 fo Tiszakécskén. Az O tiszteletdijuk
15.000 Ft/h6. A feladatot heti beosztasban 24 6ras ligyeletben latiék el. egy fé az irdnyitést
adminisztraciot, késziilékceseréket biztositja.

A diszpécserszolgalatot a tavfeliigyeletet ellaté TAVOR MONITORING Kft. helyett a
Multi Alarm Kft latja el.

2019. juniustdl véltoziattunk a rendszeren. ugyanis mivel nem volt kelld szama gondozéné
aki vallalta volna a feladatot, visszahoztuk az intézménybe az iigyeletet. fgy valamennyi a
bentlakdsban dolgozé gondozd be lesz vonva, a hivasoktdl fiiggden. aki éppen miiszakban
van. Ez. valoszinileg azzal fog jarni, hogy a Blinmegeldzési Alapitvany gépjarmivét tobbszor
fogjuk igénybe venni.

A leggyakoribb segélykérési problémak:

A segelykérésck a legnagyobb szamban rosszullét miatt torténtek. aminek a megoldasa
tébbnyire a helyszinen meg is trténik. Ezen kiviil a pszichés problémak még a gyakoriak.
amit beszelgetéssel. megnyugtatassal. csetlegesen vérnyomasméréssel, vagy orvos hivasaval
meg lehetett oldani. A Bliinmegel6zési Alapitvany gépkocsija véltozatlanul rendelkezésiinkre
all. de 2018-ban nem vettiik igénybe. A gondozondk kerékpéarral mentek a segélyhivésra.
Nyarlérincen a helyszinre jutas kerékparral torténik.

A segélyhivasok szdma atlagban 6.5/hénap.



NAPPALI ELLATAS- IDOSEK KLUBJA

A nappali ellivis a sajdat otthonukban élo, koruk vagy egészségi allapotuk miatt szocidlis
illetve mentalis segitségre szoruld, onmaguk cllatisara részben képes személyek részére
nyujrott ellitdasi forma. Leletoséget nyiijt a napkéozbeni tartozkoddsra, tarsas kapcsolatokra,
alapvetd higieniai sziikségletek kielégitésére.

Ellatotti 1étszam : 3 10
Szakmai létszam: 0.5 {6 gondozo

Az 1dések klubja. véltozatianul. nem il népszeri ellatasi forma. Sajnos a létszamunk nem
emelkedik. Az idések amig tudnak inkabb sajat otthonukban maradnak szivesebben, nehezen
mozdulnak ki. Tagjaink inkabb demensek, akiket a hozzatartozok azért hoznak be, mert nem
maradhatnak otthon felligyelet nélkiil. Veliik lényegesen tobbet kell foglalkozni, nagyobb
odafigyelést igényelnek, ezért el szeretnénk inditani a demens klub irdnti kérelmiinket.
Tagjaink kdzot van allandd. mar tobb éve jelenlévé tag, de azért itt is jellemz0 a cserélodés.
Téritési dijat nem kell fizetniuk.

NAPPALI ELLATAS - FOGYATEKOSOK NAPPALI ELLATASA

Az intézmény az 1993. évi lI1. térvény a szocialis igazgatasrol ¢s szocialis ellatasokrol 65/F. §
értelmében a fogyatékos személyck nappali ellatasanak intézménye, a szolgdltatds nyujtasa a
szocidlis alapszolgaltatdsok korébe tartozik.

Célja: A nappali ellatas elsésorban a sajat otthonukban €16

Az onkiszolgdldsra részben képes vagy onellatasra nem képes, de feliigyeletre szorulo
fogyatékos, személyek részére biztosit lehetdséget a napkdzbeni tartdzhodidsra, tdrsas
kapcsolatokra, valamint az alapvetd higiéniai sziikségleteik kielégitésére, tovibba igény

scerint megszervezi az elldtottak napkizbeni étkectetését.

Ellatotti 1étszam: 11 16

A klubban folyamatos a 1étszam emelkedés. ez mdr ebben az évben is lathato. jelenleg mar 14

fonk van.

Ellatottak kore:
Intézményiinkben a  tankotelezettségitket  teljesitett  fogyatékkal €10 személyekrol

gondoskodunk.

Szakmai létszam: 1 {6 terapids munkatars
0.5 16 gondozodnd
Az Intézmeny Feladata:



A nappali ellatast biztosito intézmény az ellatast igénybe vevok részére a szocialis,
egészségl, mentalis allapotuknak megfelel6 napi életritmust biztositd szolgaltatast nyujt. a
helyi igényeknek megfeleld kozdsségi programokat szervez. valamint helyet biztosit a
koz0sségi szervezésli programoknak. csoportoknak.

Az intézmény biztositja:

* Azalapvetd sziikségletek kielégitéséhez sziikséges szolgaltatasokat.

* Azellatastigénybe vevok specialis szilkségletcinek megfeleld szolgéltatasok

elérhetdségének megkdnnyitését.

o Egyéni igény szerint napi egyszeri meleg étkezést, illetve tizorai. uzsonna
elfogyasztasanak lehetGségél.

* Egyéni és csoportos foglalkoztatd és rehabilitacios programok szervezésében vald
részvétel.  Onsegité  csoportok tamogatdsa. készség- és  képességfejlesztés
megszervezeése.

* Az ¢letkori sajatossagainak megfeleld tartalmi elemek kivalasztasat.

* Segitségnyljtds a kornyezettel valé kapcsolattartasban, a fogyatékos ember én
tudatanak megerositése.

e Informacids haldzat mikédtetése.

e Segild kapcesolat kialakitasa és fenntartasa.

* Gyobgyaszati segédeszkdzhoz valod hozzajutas segitése.

* A kOzOsségi. a kulturdlis és a szabadidés programokba vald egyenjogu részvétel
elosegitése.

o lLogyatékkal ¢lo személy dltalanos egészségi allapotanak és a fogyatékossaga
jellegének megfelelé egészségiigyi. szocialis ellatdsokhoz vald hozzajutas biztositasa.

* Azintézményben 1évo kliensek testi és lelki egyensulyanak biztositasa. megérzése.

Lllatottaink - valamennyi tagja csaladban ¢l. ahol érdekeiket megtelelden Keépviselik
hozzatartozdik. Itt tartézkodasuk alatt gondozasi, tanacsadasi feladataink vannak, amelyek
készséglejlesztési feladatokkal egésziilnek ki. Nagyon szeretik a szabadidés tevékenységeket.
a sétat. az udvari jatékokat. Sokszor készitenek kisebb ajandéktargyakat, kiilsnféle diszeket,
rajzolnak, festenek. Lehetdségiik van a torna szoba igénybevételére, ahol egyeéni €s csoportos
tornat is szoktak végezni.

Teéritési dijuk havonta 10.000 Ft volt, amely étkezést is tartalmazott.

ETKEZTETES

Etkeztetés keretében azoknak a szocidlisan raszoruléknak a legalibb napi egyszeri meleg
étkeztetése toriénik, akik azt onmaguk, vagy csalddtagjaik részére tartésan, vagy dimeneti
jelleggel nem képesek biztositani.

Az étkeztetést az intézmény székhelyén lévo konyhardl latjuk el. A konvha kapacitasa kb. 150
fo. Lehetoség van diétds étkezés igénylésére is. A leggyakoribb diéta a cukorbeteg diéta. Az
ebedet igény esetén kiszallitjuk.

Ellatotti létszam: 72 {6

Varakozoi 1étszam: 0 16

Téritési dij: S50 Ft

Az ebéd kihordas dija: 195 Ft

Szakmai létszam: 1 {6 szocidlis segitd

-



3 6 tiszteletdijas gondozo (ebédkihordas)

Az étkeztetés létszama folyamatosan valtozik. Vannak iddszakok amikor hirtelen
megemelkedik, van amikor lecsokken. A helyben fogyaszias lehet6ségét nem szoktak igénybe
venni. inkabb az elhordas, valamint a lakasra szallitas torténik.

IDOSEK OTTHONA

Az Iddsek otthona az onmaguk elldtisdra nem, vagy csak folyamatos segitséggel képes
személyek részére nyijtott bentlakdsos intézményi ellatasi forma.

Iddsek otthonaba 2008. 01. 01-t6! kezdddoen csak az a személy keriilhet. aki 4 orat
meghaladé gondozasi sziikséglettel rendelkezik, ennek megallapitasara az intézmény
vezeldje, jogosult, aki gondozasi sziikséglet vizsgalatot végez. megadott értékelo lap alapjan.
a gondozasi szitkséglet megallapitasdban az ellatast igénylo hazi orvosa. vagy kezelborvosa is
k6zremukodik.

Gondozotti 1étszam. 44 {6. amelvbol 2 {6 6nkoltséges ellatasban részesiil.
Ebbol emelet: 24 6

Foldszint: 20 19

FFérfi ellatott 14 10

No6i ellatott: 30 16

A varakozok 1étszama 97 {0- re novekedett.

A folyamatosan ndvekvo varakozoi Iétszam alapjan indokolt lenne egy masik otthon. illetve
telephely létrehozéasa. Folyamatosan figyeljiik az ehhez igénybe vehet6 palyazatok Kiirasat, de
sajnos egyenldre nem irnak ki palyazatot erre vonatkozéan. Az elore jelzett slatisztikai adatok
szerint 10 év milva minden 4. ember 65 éves vagy e feletti lesz. Orszagos, s6t Eurdpai szinten
silyos problémat jelent az clorcgedés. Bar a Szocidlis tdrvény nem kotelezi
Onkormanyzatunkat bentlakasos ellatas mukodtetésére a lakossagszam alapjan. nalunk mégis
miikodik. ami mutatja Onkorméanyzatunk szocialis ¢rzékenységet és idosek felé valo segito
szandékat. A 44 férohely azonban mint a varakozéi létszdm mutatja, mar nem elegendd és
lcgalabb kétszer ekkora létszamu Iddsek Otthondra lenne sziikseg.

A 2 f6 onkoliséges férdhely jelenleg is be van téltve. néhany nap kivetelével, folyamatos a
kihasznaltsag.

Az ellatottak koziil teljes téritési dijnak megfeleld személyi téritési dijat 27 16 fizet. ami
2018- ben 93 900 Ft volt, 2 ellatott fizeti az Onkoltséget. ami 164 633 Ft volt. A tobbi ellatott
jovedelmének megfelelden fizeti a személyi téritési dijat. ami a tOrvényi el6irdsok szerint
jovedelmiik 80 %-anal tobb nem lehet.

Ellatottaink kézott 13 stlyos demenciaban szenvedd idos volt, de a tdbbi elldtott esetében is
megfigyelhetd a demencia valamely enyhébb foka, illctve ebben az évben (2019) mar a
szamuk 17 re emelkedett. Fizikailag is sajnos nagyon leromlott allapotban vannak. A teljesen



agyban fekvok létszama egyre 16bb. bar a gondozondk igyekeznek Gket kiiiltetni tolészékbe.
de sajnos nem lehet mindenkit. Rajtuk kiviil is azonban, sokan vannak. akik csak segitséggel
tudjak az agyat elhagyni.

Lehet6ségeinkhez és az idGsek igénycihez mérten szabadidés programokatl szerveziink
szdmukra. ameclycken valtozd létszammal vesznek részt. A mentalis foglalkoztatas
mindennapos, erre nagy szitkség is van. amelyen kiilénféle agytornat igényld csoportos
foglalkoztatasok, valamint egyéni beszélgetések is vannak. Ismét megkaptuk a  Csihut
varosnézésre, ezt azonban egyre kevesebben tudjak igénybe venni. Folyamatosan miikodik a
reggeli torna. ami igen kedvelt. Ezeket az Ggynevezett torna gyakorlatokat altaldban iilve
végzik idéseink.

Az ovodas, illetve iskolds gyermekek egy — egy jelesebb iinnepre valtozatlanul eljénnek és
vidam misorral Orvendeztetik meg idoseinkel. Megiinnepeljiik mindenki sziiletésnapjat,
ilyenkor az Unnepelt (ortdt és egy szal selyemvirdgot kap. Lehetdségiik van a hitélet
gyakorlasara is. A katolikus és a reformatus egyhaz képviseloi egyarant tartanak miséket. havi
rendszcrességgel.

Valamennyi szobdban van televizid. ldéseink igénylik. hogy délutian és este a szobaikban
nézhessék a televizidt, de kézds filmnézést is szoktunk szamukra biztositani az ebédlében.
ahol nagyképernyds televizion nézhetik a szamunkra érdekes altalaban régi filmeket.
természetfilmeket.

Kdszonhetoen a szép. {ij koryezetnek és a gondos apolasnak lakéink gyorsan megszokjak az
otthon kdrnyezetét és jol érzik itt magukat. Nem volt olyan ellatott, aki kikéltozott az
intézménybdol.

Szakmai létszam: | 10 intézményvezetd
I 10 fonovér
13 16 gondozdono
4 f6 takarito.
110 mosonod

I {6 mentalhigienes

A szakmai Iétszam megtelel az eldirasoknak



EGESZSEGUGYI KOZPONT

A Kaézpont alkalmazottainak létszama: 17 {6 kézalkalmazott

Egészségiigyi alapelliatasi feladatként: 5 haziorvosi korzet

2 gyermekorvosi korzet

S védonoi szolgalat

3 fogorvos
Szakellatasi feladatként: fizikotherapia, gyogytorna, szemészet. belgydgyaszat, urologia,
sebészet, cardioldgia, foglalkozds egészségligyi szakorvos, fiil-orr-gégészet, diabetologia,
ndgyégyaszat, psychiatria, neurologia. ultrahang valamint vérvételi hely miikodik.
Az orvosi Ugyeletet valtozatlanul az Emergency Service Kft. latja el. amclyhez az
egészségligyi kozpont csak az tigyeleti helyiségeket biztosttja.
Az épiileten belil valtozatlanul miikodik a biifé amelyet maganvallalkozas 1at el. Ezen kiviil a
Prima Protetika K{t. lizemeltetésében 1évo gyogyaszati segédeszkoz tizletnek is valtozatlanul
helyet adunk.
A Fizikotherapian bovitettiik az eszkézoket egy Iézerterapids géppel. amely nagyon ki van
hasznalva. A laboratoriumi varakozasi ido a szerzodésmodositast kovetden 3 héwrdl. 1 hétre
csOkkent. de jelenleg csak par napot kell varni.
Az Ultrahang szakrendelés egyre nagyobb beteglétszammal dolgozik. A véarakozasi ido most
tobb honap. Felnotteket és gyermekeket cgyarant vizsgal. Sajnos, a csiitortokonkénti kettd ora
rendelési idé mar kevés, de sajnos a doktornd nem tud tobbet vallalni.
Decembertdl 1j fogorvos dolgozik a 1. korzetben Dr. Kerekes Réka Kato. A Doktorno jol
beilleszkedett, jol érzi magat, betegforgalma egyre jobban emelkedik.
Dr. Kovacs Katalin helyett Dr. Simon Tiinde latja el a hazi orvosi korzetet.
A 2018. évi betegforgalmi adatok a kovetkezok:

’

851275 Jarobeteg szakelldtds Evitelj. munkaora Ellatottak szama
Fiil-Orr-Gége 229 1464
Ideggyogyaszat 140 546
Belgyogyaszat

Dr Palinkas Julianna 245 523
Dr Hegedis Livia 48 487
Diabetologia 215 889
Kardioldgia 288 578
Sebészet 234 1003
Reumatologia 240 1905
Szemészet 530 1907
Fiziotherapia 1928 5804
Laboratorium 1422 7780
Nogyogyaszat 150 1631
Boérgyogyaszat 384 1812
Urolégia 99 594

49



Pszichiatria,Gondozd 1370

Gydgytorna 1624
Ultrahang 82
OSSZESEN: 9.228

851286 Fogorvosi szolgdlat:

Dr Kerekes Réka Kato
Dr Kun Eva

Dr Pekli Eva

Dr Telepovszki Agnes
OSSZESEEN:

Haziorvosi elldtds

Dr Danis Laszlo

Dr Kovacs Katalin
Dr Palinkas Julianna
Dr Hegediis .ivia
Dr Pintér Eva

Dr Simon Tiinde
OSSZESEN:

Gyermekorvosi ellatdas

Dr Dosa Béla
Dr Nyilas Eszter
OSSZESEN:

Védonok

Ugyelet
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42006

608
36.630

410
632
1923
2800
5.765

15270
9077
12643
21918
16008
830
75.746

10462
6168
16.630



CSALAD ES GYERMEKJOLETI SZOLGALAT

1. 4 szolgalat bemutatasa
1.1 A csaldd- és gyermekjoléti szolgdalat miikddésének alapja

Tiszakécske Varos Képviselo-testiilete a 2016.01.01-i térvényi véaltozasoknak megfelelden. a
csalad- és gycrmekjoléti szolgalat feladatainak ellatasaval az Egyesitett Szociélis Intézmény
és Egészségiigyi Kozpontot, mint részben 6nallé intézményt bizta meg, melyen belil a csalad-
és gvermekjoléti szolgdlat feladatat onallo szervezeti egységkent latja el.

A szolgélat alapellatasi tevékenysége Tiszakécske varos kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

1.2. Csaldd- és gyermekjoléti szolgdlat elérhetosége és nyitva tartisa

Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészsegligyt Kozpont
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

Tiszakécske, dr. Hanusz Béla utca 11.

Tel.: 76/ 542-055, 542-056, 542-057, és 542-058 mellék
Hétfo: Y2 8-17 draig

Kedd: csttortok: %2 8 - 16 oraig

péntek: % 8 - 13 oraig

1.3. Ugyfélfogadisi rend

Héfo: 10-12 és 13-17
Kedd: 8-12

Szerda: 13-16
Csiitortok: 13-16
Péntek: 8-12 oraig

1.4. A szolgdlat munkatirsainak szakképzettségi mutatdja

Az eléirt szakmai 1étszamhoz. szakmai vezeto biztositott a telepiilésen.
- 1 szocidlis munkas végzettséggel. és szakvizsgaval rendelkezd szakmai vezet6
- 1 16 csaladsegitd szocialis munkds foiskolai képzésben

- 1 16 csaladsegito szocialis munkds abszolutériumi végzetiséggel
- | 6 csaladsegito tarsadalomismeretek abszolutdriumi végzetiséggel

1.5. Targyi feltételek bemutatisa

Az irodahelyiségek berendezésc. felszereltsége megfelel a 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 29. § (1) bekezdés a) pontja szerint a személyes segité munka Kkovetelményeinek.
Jelenleg minden munkatérsunknak van sajat szamitogépe.



Szolgdlatunk  nem rendelkezik sajat  gépkocsival. ezért a kiilteriileten  (oriénd
csalddlatogatdsokhoz a  Varosgondnoksag gepkocsijat  vessziik  igénybe, igazodva
clfoglaltsagukhoz. A személygépkocsin kiviil teherautdt is rendelkezésiinkre bocsatanak
adomanyok osztasahoz. Siirgés esetben a csalad- és gyermekjoléti kézpont autdjat is
elkérhetjiik.

1.6. A szolgdltatds igénybe vételének feltételei

A csaladsegitd szolgéltatast igénybevevok tilnyomorészt snkéntesen veszik igénybe
a szolgaltatast. A gyermekjoléti szolgaltatas bizonyos esetekben szintén lehet dnkéntes, de pl.
a vedelembe vett gyermekek csaladjai részére, amennyiben a csaldd- és gyermekjoléti
kdzpont a csaladgondozisba bevonja szolgalatunkat. akkor kotelezd az egylittmitkodés. A
szolgalat munkatarsa havi harom személyes talalkozés keretében egytittmiikodik a klienssel és
hozzatartozoival. a rendszeres esetmegbeszé1s csoportokban pedig. szakmai Konzultacié
torténik az adott esetrél.

Az dnkéntesen egylittmikodo csaladok, egyének ellatasa megsziinik, ha a kdzdsen
megfogalmazott problémak megoldédtak, a gondozasi tervben kézdsen megjeldlt célok
megvalosultak, vagy a csalad a tovabbi szolgaltatist mar nem igényli. A hatdsagi
intézkedések alapjan egyiittimiikodésre kotelezettek esctében a gyamhatosagi dontéstol is fligg
az egylttmikddés lezardsanak idépontja.

Szolgaltatasainkrdl tigyfeleink mas intézmények ajanlasai alapjan, széréanyagokon.
vagy a helyi médian keresztill tajékozodhatnak, valamint klienseink egymasnak is javasoljak
szolgaltatasaink igénybevételét. Szolgalatunk minden szolgaltatasa ingyenes.

Munkatarsaink munkéjukat a t6rvényi eléirasok. és a Szocialis Etikai Kodex alapjdn
végzik.

2. A csaldd- és gyermekjoléti szolgdlat feladatai

A csalad- és gyermekjoléti szolgalat ellatja a Szocialis igazgatdsrél és a szocidlis ellatasokrol
52016 1993. ¢évi 111, térvény 64. § (4) bekezdés alapjan a csalddsegités feladatait, valamint a
Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997, évi XXXI. sz, torvény 39-40.
§ szerinti gvermekjoléti alapcllatasi feladatokat

2.1. Csaladsegités

A csaladsegités a szocidlis vagy mentélhigiénés problémak, illetve egyeb krizishelyzet
miatt segitségre szoruld személyek. csalddok szamara az ilven helyzethez vezetd okok
megelozése. a krizishelyzet megsziintetése. valamint az életvezetési képesség megdrzése
céljabol nydjtott szolgaltatas.

A csaladok segitése érdekében veszélyeztetettséget és krizishelyzetet észleld
jelzérendszer miikodik. A kapott jelzés alapjan a szolgdlat munkatérsai feltérképezik az
ellatasi teritleten €16 szocidlis ¢s mentalhigiénés problémakkal kiizdo csaladok. személyek
koret. ¢s személyesen felkeresve tdjékoztatjak dket a csaladsegités céljarol. tartalmardl.

A csalidsegités kerctében biztositjuk

a) a szocialis, €letvezetési és mentalhigiénés tanacsadast,

b) az anyagi nehézségekkel kiizdSk szamara a pénzbeli. természetbeni cllétasokhoz.
tovabba a szocidlis szolgiltatasokhoz valé hozzajutas megszervezését,

¢)a szocidlis segitdmunkat. fgy a csalddban jelentkezé miikodési zavarok. illetve
Konfliktusok megoldasanak clésegitését.



d) a Kkozosséglejlesztd  programok szervezését. valamint egyéni és  csoportos
készségtejlesztést,

¢)a tartos munkanélkiilick, a fiatal munkanélkiiliek. az adossagterhekkel ¢és lakhatasi
problémakkal kiizdok. a fogyatékossaggal élok. a kronikus betegek, a szenvedélybetegek. a
pszichidtriai betegek. a kabitoszer-problémaval kiizdok. illetve egyéb szocialisan raszorult
személyek és csaladtagjaik részére tanacsadas nyajtasat.

f)a kriziskezelést. valamint a nehéz élethelyzetben €16 csaladokat segitd szolgaltatasokat.

g) a csalad- ¢s gyermekjoléti szolgalat az ellatési teriiletén - felkérésre - kozremiikodik a
kormanyrendeletben meghatarozott eurdpai unios forrasbol megvalosulod program keretében
termeészetben biztosithatd eseti vagy rendszeres juttatas célzott és ellendrzott elosztasaban.

2.2. Gyermekjoléti szolgaltatas

A gyermekjoléti szolgaltatas olyan, a gyermek érdekeit védd specidlis személyes szocialis
szolgaltatas, amely a szocialis munka mddszereinek és eszkozeinek felhasznélasaval szolgalja
a gyermek testi és lelki egészségének, csaladban torténo nevelkedésének closegitését, a
gycrmek veszélyeztetettségének megel6zését. a Kialakult veszélyeztetettség megsziintetését.
illetve a csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyezését.

1. A gyermekjoléti szolgaltatas feladata a gyermek testi, lelki egészségenek, csaladban torténd
nevelésének elésegitése érdekében

«) a gyermeki jogokrdl és a gyermek fejl6dését biztosité 1tamogatasokrol valo tajékoztatas.
a tamogatasokhoz valo hozzajutds segitése.

b) a csaladtervezési, a pszichologiai, a ncvelési, az egészségligyi, a mentalhigiénés €és a
karos szenvedélyek megelozését célzd tandcsadas vagy az ezekhez valé hozzajutds
megszervezeEse,

¢)a vélsaghelyzetben lévo varandos anya tamogatasa. segitése. tanacsokkal valo ellatasa.
valamint szocialis szolgéltatasokhoz és gyermekjoléti alapellatasokhoz, kiilondsen a csaladok
atmeneti otthonaban igénybe vehetd cllatashoz 1611énd hozzajutasanak szervezése.

d) a szabadidés programok szervezése.

¢) a hivatalos tigyek intézésének segitése.

2. A gyermekjoléti szolgaltatas feladata a gyermek veszélyeztetettségének megelozése
érdekében

a) a veszélveztetettséget észleld és jelzo rendszer mukodtetése, a nem allami szervek.
valamint maganszemélvek részvételének eldsegitése a megel620 rendszerben.

bh) a veszélyeztetettséget el6idézo okok feltdrasa és ezek megoldaséra javaslat készitése,

¢) meghatarozott személyekkel és intézményekkel valo egyilittmikodés megszervezése.
tevékenységiik Gsszchangolasa.

d) 1ajékoziatas az egészségligyi intézményeknél miakodoé inkubatorokbol, illetve abba a
gyermek oOrokbefogadashoz valo  hozzajarulas  szandékaval toriénd  elhelyezésének
lehetoségérol.

3. A gyermekjoléti szolgaltatdas a gyermek veszélyezieteltségének megelézése érdekében
iskolai szocialis munkat biztosithat.

4. A pyermekjoléti szolgaltatas teladata a kialakult veszélyeztetettség megsziintetése
érdekében

a) a gyermekkel és csaladjaval végzett szocidlis munkaval (a tovabbiakban: szocialis
segitdémunka) eldsegiteni a gyermek problémainak rendczésél. a csalddban jelentkezd
mikodési zavarok ellenstlyozdsat.



h)a csaladi konfliktusok megoldasanak
gyermekelhelyezés és a kapesolattartas esetében,
¢) kezdeményezni;

elosegitése.

kiilonGsen

a  valas,.

a

- egy¢éb gyermekjoléti alapellatasok Onkéntes igénybevételét és azt sziikség esctén

szemelyes kozremitkodéssel is segiteni.

- szocialis alapszolgaltatasok igénybevételét.

- egészségiligyi ellatasok igénybevételét,

- pedagdgiai szakszolgalatok igénybevételét.

2.3. Veszélyeztetettséget észleld és jelzd rendszer miikidtetése

A jelzbrendszer tagjai: a gyermekjoléti kdzpont. a polgarmesteri hivatal. a renddrség. az
oktatasi €s nevelési intézmények. hazi orvosok, hazi gyermekorvosok. védondk. neveld sziild
halozatok, idosek otthona, Rév Pszichiatriai és Szenvedély-betegsegitd Szolgalat. Magyar
Maltai Szeretetszolgalat, Gyamhivatal, egyhazak, timogatd szolgélat, hivatasos partfogé, civil

szervezetek ¢s maganszemélyek.

A jelzdrendszeri tagok altal kiildott jelzések 2018. évben

Megnevezés

0-17 éves i nagykora
| Egészségiigyi szolgaltato B | 12 10
Ebbl védénai jelzés | 6 2
Személyes gond. nyujté szoc. szo'lg.' - 8 5 r
 Ebbél csalad- és gyermekjoléti szolg, | 4 1
Ebbb! csalad- és gyermckjéléti kdzp. l 4 o
Kisgyermekek napkézbeni ellétését_“hy. ) 1 0 |
Atmeneti gondézést biztositok 0 IT 0
' Menekiilteket befogado allomas, szallas 0 0
K(’}'zne\'élési'altézmény“_ B s 0
Rendbrség ' ) ) 14 o a0 ]
_Ogyészsc’g. bx;rész'\g o i ) | 0 N T
| Partfogo feliigyeldi szolglat | 0 | 1 g
;_E_g_y_ésiilet, a]z_lpitvén)-', cgyvhazi személy 0 | 0
' Aldozatsegités és karenyhites 0 —' -6 .
Mpolgér..lérsadalmi szervezel 45 22 ]
“Onkormanyzal, jegyzd ek 0 1
Jarasi gydmhivatal 0 | o B
—Munkaﬁgyi hatosag : 0 0
Katasztrofavédelem . o 0 0
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Kozlizemi szolgaltatok 0 0
Gyermekjogi/ellatott jogi/betegjogi kép 0 0
Hivatasos gondnok 0 0
Javitointézet 0 0
Fovarosi és megyei kormanyhivatal 0 !

Allam fenntartéi feladatinak ell. kijel. 1 I

Osszesen 96 41
Jelzéssel érintett személyck szama

{(nem halmozott adat) 75 30

Szolgalatunk. a torvényi eloirasoknak megfelelden heti rendszerességgel tajékoztatia a csalad-
és gyermekjoléti kozpontot a beérkezett jelzésekrol. és a megtett intézkedésekrol.

A gyermekek. csaladok vagy egyének problémdjanak megoldasa érdekében sziikség szerint
esctkonferenciat, vagy esetmegbeszélést szerveztiink, az érintett csaladtagok. illetve
szakemberck részvételével.

Ebben az évben is. a torvényi eloirasoknak megfeleléen 6 alkalommal szakmakozi
megbeszélést szerveztiink jelzorendszeri tagok részvételével, az alabbi témékban:

e 2018.02.19. Lves jelzorendszeri taldlkozd

o 2018.04.10. A védondk gyermekvédelmi rendszerben elfoglalt helye és szerepe

¢ 2018.05.15. A bantalmacas felismerésének jelei

o 2018.09.25. Iskolai szocidlis segito tevékenységének bemutatasa

e 2018.11.06. Biztonsagos internet hasznalat

e 2018.12.04. Gyermekorvosok helye a jelzorendszerben. nehézségek. jelzéssel
kapcsolatos dilemmak

A szakmakozi megbeszélések célja. hogy a jelzorendszeri tagok megismerjék egymas

munkajat. kompetenciahatéarait. és ez altal is javuljon az egyiittmiikddés. hatékonyabba véljon
a gyermekvédelemi munka.

3. Szakmai tevékenység adatai 2018. évben

3.1. A szolgdlat forgalmi adatai

Sorsz. | megnevezes Szakmai Szolgaltatasban
i tevekenységek részestilok
l halmozott szama '
| széma o ‘
| l; linfolméci(’m)-'ajtés 256 196 j




= segﬁ(ﬁ beszc’lgete;‘s- ' o 444 189 ]
" 3. | Tanacsadés 349 201
4. | Ogyintézéshez segitségnyuijtas 367 362
5. | konfliktuskezelés 32 49
6. Kriziskezelés N 2 pe S a
o kozvetités ellatasokhoz vald hozzaféréshez i §
- pénzbeli 36 56 f
: - természetbeni 24 85
8. | kézvetités masik szolgaltatdshoz 22 33
- ebbdl dtmeneti gondozasba 0 0
9. | kdzvetités csalad- és_'gyermekj(')iéti kézponthoz 16 R
10. | esetkonferencia o ) 27 4 A
11. eset_megbeszélés o i 3 9
12. | esetkonzultacié ' i 136 241
13. | Szakmakozi megbeszélés - I c | -
14, 'Egyéni ésméso'[")ortos készségfej]esités 69 T T
15, kézosségfejlesztés ” o "~ 0 - 0
e _I\’_.gl_l:\'ezellanulményban valo kozremikodés 31 ] 57 |
7] csaladlatogatass o ' 268 AN
T _F_z_l_domény@-\'_ciWéms 101 1 231 __;
19, | Hatralékkezelési tandcsadds - 32 T
| 20. | Munkavallalasi, palyavalasztési tandcsadas | 14 14|
Osszesen: ' _ } 2235 ©2.048 T

A szolgaltatast igenybevevok leggvakoribb problémaja: anvagi, foglalkoztatéssal,
lakhatasi nehézségekkel, egészségkarosodassal, és gyermekneveléssel kapcsolatos.
Ezekben a csalddokban a gyermekek veszélyeztetettsége is megnd. nem ritkan olyan
szerepeket visznek a gyermekek. amelyek nem életkoruknak megfeleldek (parentifikacio).
Ezen kiviil gyakori a esalddi-kapcsolati problémak megjelenése is, melynek nagyon gyakran
a csaladban nevelkedd gyvermek a tiinet hordozoja. A gyermek devidns visclkedése.
gyermekintézménybe valo beilleszkedési nehézsége. magatartds- és teljesitményzavara. illetve
tanuldsi nehézsége, vagy iskolai. csaladi konfliktusai is dsszetliggésbe hozhatok a csaladi
hattérrel.

Nagyon gyakran fordulnak hozzank megvaltozott munkaképességiiek ellitasa és
fogyatékossdgi tamogatds igénylése c¢rdekében, valamint nyugdijiigyek intézésével
kapesolatban is. A munkanélkiili emberck onéletrajzanak és motiviciés levélének
megirasaban. on-line tovabbitasaban is gyakran nyajtunk segitséget.
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Sok csaladnak jelent problémat a lakashitelek. a lakasfenntartasi kiadasok fizctése.
Amennviben a torvényi cloirasoknak megfelelnek, hatralékkezelési szolgaltatasban
részesiilhetnek. melynek tandcsadasat szolgalatunk adodssagkezelési tandcsaddja  vegzi.
Megn6tt azon problémak szama is. amikor a beteg felndttek illetve gyermekek részcre a
gyogyszereket nem tudjak kivaltani. Ilyen csctckben a gyorsabb ligyintézés érdekében, a
segélyt szolgalatunk munkatdrsa a hatarozat alapjan felveszi a hazi pénztarban és befizeti a
gydgyszertarban. Az OEP-nél igényelheld egyszeri gyogyszersegély ligyintézéseben is
gyakran nyGjtunk segitséget. A pszichiatriai és szenvedélybetegek gondozasa érdekében a
REV Szolgalattal, a hajléktalan. illetve nehéz szocialis helyzetben élok segitése érdekében
pedig. a Maltai Szeretetszolgalattal mikodiink egyiitt.

Ebben az évben is tébb alakalommal készitettiink kornyezettanulmanyt
onkormanyzati  scgélyek, tamogatasok megallapitasdhoz. A torvenyi eldirasoknak
megfeleléen a sziinidei gyermekétkeztetésre jogosultaknal csaladlatogatast tettink, és
segitettiink az igénylo lap kitdlésében.

3.2, Egviittmiikodési megdllapodds alapjin szolgdltatdst igénybevevik szima elsddleges
probléma szerint és a problémdk halmozott szama

Csaladok szama az Problémak halmozott szama
- ahlé ‘ . < rahlén . (db)
sorsz. | A probléma tipusa elsédleges probléma (elédlegessel egyiitt)
szerint

I. Eletviteli 5 19

) Csaladi-kapesolati 18 30
konfliktus

3. Csaladon beliili I I
bantalmazas

4. elhanyagolas 4 9

5. gyermeknevelési 19 43 |

6. Gyermekintézménybe valo 2 5
beilleszkedést nehézség

7. Magatartaszavar, 8 16
teljesitményzavar -

8. Fogyatékossag. retardacio 0 0

9. Lelki — mentdlis, 8 20
pszichiatriai betegség

10. szenvedélybetegség 0 0

1. Egészségligyi probléma 2 6

12. Foglalkoztatassal 2
Kapcsolatos i

13, Anyagi (megélhetési, 11 37

| lakhatdssal dsszefliggo

14. Ugyintézéssel kapcsolatos ] 13

15. Informaciokéréssel 0 ]
kapcsolatos

o [



16.

Egyéb

Osszesen:

9

202

Az egylttmikddési megéallapodas alapjan végzett csaladgondozas soran. a torvényi
eloirasoknak megfelelden, a csaladtagokkal havonta hiarom személyes talilkozast kell
megszervezniink és dokumentalnunk. Ezt a csaladok sok esetben tilzott kontrolinak érzik.

3.3. Veszélyeztetett kiskoriak (0-17 évesek) adatai

- _ Az érintett EbbdI (a-bol) Veszélyeztetettség_
gycrmekek szama | jogerds hatdsagi | okainak halmozott
Sorsz. okok a intézkedésben szama (f6 okkal
veszélyeztetettség érintett egyltt)
6 oka szerint gyermekek
= szama
- _ 2 1 b 1 e ]
8 Nevelési probléma 15 [ 8 50
2. Sziilok. csalad életvitele 11 5 16
3. Csaladi konfliktus 22 |9 36
4. Sziilok betegséye ) I 1 4 g
S Gyermek csaladon beliili - I
bantalmazasa
fizikai
- lelki
| - szexualis | | 0 I
6. Gyermek elhanyagolasa
- fizikai 25 25 28
- lelki 9 6 13 |
| .
e Egyéb személyek aitali 2 2 2 i
. veszélyeztetés |
8. Iskolai kirekesztés, 2 | 3 '
- crészak ) e e - ]
9. Kortars csoport negdiiv 2 0 4
. hatdsa ST )
10. Elégtelen 0 0 30
- lakdskoriilmények IR - S ) 1
1k Kilakoltatas veszélye 0 0 0
12, munkanélkiiliség 1 0 15 1
13. | Gyermekintézménybe vald 2 0 6 ‘
beilleszkedési nchézség | U
14. csavargas 0 0 0
| T e s, = = o
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15 Tankotelczettseg 3 0 8
elmulasztasa

16. Tartos betegség - 2 0 2

17. fogyatékossag 0 0 3

18. Magatartas- vagy tanulési 12 0 17

zavar

19. Anyagi okok 2 0 1

Osszesen 112 57 249

A tablazatbol kitiinik. hogy az egyiitmikodési megéallapodéas alapjan ellatott csaladokban
nevelkedd gyermekek. illetve sziileik sszetett problémakkal kiizdenek. Amennyiben az
alapellatas nem tudja nem megoldani a csaldd problémajat, akkor a gyermekek
veszélyeztetettségénck megsziintetése érdekében hatosagi intézkedésre tesziink javaslatot.

3.4. Veszélyeztetett kiskortiak kiziil csalad- és gyermekjoléti kizpont felé tovibbitott esetek
szama

Sorsz. okok Erintett gyermekek szama
l. Hatosagi intézkedés kezdeményezése miatt 10
2. Kozpont altal nydjtott specialis szolgé]taié; miatt 23
N Sulyos veszélyeztetettség miatt kozvetleniil hatosagi ]
intézkedésre javasolt esetek szama

A csalad- és gyermekjoléti kézpont illetve a gydmhivatal munkatarsaival egy ittmikédink a
hatdsagi intézkedésben érintett gyermekek veszélyeztetetiségének megszintetésében.

4. Prevencics programjaink:

« Szolgalatunknal a husvéti és a nyéri sziinetben, Osszesen ¢ alkalommal. kézmiives
foglalkozasokat szerveztlink altaldnos iskolasoknak.

s A korabbi ¢évekhez hasonloan a Didkotthon tanuloi részére. akik kozil tobb gyermeket
alapellatasban gondozunk, méjusban a Holt-Tisza partjan, jatékos vetélkedokkel
gvermeknapot szerveztiink. Ugyancsak ezeknek a gyerekeknek kardcsonyvaro
vetélkedot rendeztiink a mivelddési kdzpontban. erre a rendezvényre a Duna Aszfalt
TVSE focistai is eljdttek, és megajandékoztak a gycrckeket. Fzeken a programokon
alkalmanként kb. 40 gyerek vett részt.
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¢ Az elozd évhez hasonléan ebben az évben is szerveziiink Korrepetalast a
szolgalatunknal ellatasban részesiil, gyermekek részére. Tizenegy tanuldbol tizenegy
sikeres potvizsgat tett. és felsébb osztalyba 1éphetett.

* A nydri sziinetben 39 szocidlisan nehéz helyzetben €18 csalad gyermekét vittik el
Budapestre a Varba és a Tropicariumba. A gyerekek nagyon élvezték a kirdndulast.
tobbeknek ez volt az egyctlen nyari programja. A sziilék koziil is tobben jelezték.
hogy elkisémék gyermekiiket, erre azonban nem tudtunk lehetdséget biztositani.

¢ A nyari sziinetben 12 gyermek részére egyhetes napkézis tabort szerveztiink. A
zaraskor a gyerekek kivansaga az volt. hogy legalabb még egy hétig tartson a program.

6. Adomdnyosztasaink

+ Ebben az évben ismét egy évre sz610 egyiittmiikddési megéallapodast kotottiink az
Elelmiszerbank Egyesiilettel. Ennek révén tavaly harom alkalommal kaptunk
jelentdés mennyiségii élelmiszert. melyct alkalmanként 500 {8 részére tudtunk
kiosztani.

* A Balogh Tészta Kft. jovoltabol nagyobb mennyiségii tésztaadomanyt oszthattunk
két alkalommal, mindkétszer 300 csalad részesiilt a felajanlasbol.

o Az el6z6 évhez hasonléan ebben az évben is folytatédott a ,készilangos”
kezdeményezés, melynek keretében egy helyi vallalkozé felajanlasa jovoltabol jutnak
langoshoz a csaladok.

« Ebben az évben az Onkormanyzat altal biztositott kardcsonyi cbéd mellé tobb
adomanyozo6t6l kaptunk tartos élelmiszer vasarlasdhoz tamogatast. melybdl kézel 300
csaladot tudtunk megajandékozni.

« Ebben az évben is tébb alkalommal rendeztiink ruhaosztist. melyhez a ruhakat
maganszemélyektdl kaptuk.

» A lakossag altal felajanlott butorok és haztartasi eszkozok kozvetitésében és a
Varosgondnoksig kézremitkddésével. a kiszallitasaban is segitettiink.

 Szenthdromsag Plébania Teréz Anya Karitasz Csoportjaval szintén egyiittmiikodiink
adomanyosztasban, illetve kdzvetitésben.

7. Céljaink, terveink

Az Onkormdnyzat EFOP-1.53-16 .Human kozszolgaltatasok fejlesziése térségi
szemléletben a Tiszakéeskei Jarasban™ palyazatanak megvalositasban is aktivan részt vesziink
a kovetkez6 honapokban.

Terveink kozott szerepel ifjisagi, illetve sziiloi klub megszervezése is, de mivel
munkatarsaink igy is nagyon leterheltck. czért létszamfejlesztés nélkiil ezeket a
seolgaltatdasokat nem tudjuk egyelore betervezni.

8. Javaslaraink
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A csalad- és gyermekjoléti kdzpontban biztositott a pszicholdgusi megsegités a
gyermekek illetve csalddtagjaik részére. E mellett a szolgaltatds mellett segitség lennc a
csaladterdapia / csaladkonzultacio és a medidcié biztositdsa a komplex és hatckony
csaladgondozds érdekében. A varos kiterjedt tanyavilagdban €16k jobb ellatasa érdekében
hasznos lenne a tanyagondnoki szolgdlat megszervezése.

Nagyon sok csalad ¢l rossz lakhatasi koriilmények kozott, gyermekncvelésre
alkalmatlan ingatlanban. Anyagi ¢s szocialis helyzetiik miatt a magéntulajdonban lévo
albérleteket nem tudjdk megfizetni. csaladok dtmeneti otthonai. illetve az anyaotthonok
talzsufoltak. kiilondsen a t¢li idészakban nem tudnak Gjabb csalddokat befogadni. A fentiek
alapjan. a jelenleginél tobb énkormanyzati bérlakasra lenne sziikség. Megoldas lehetne a
lakasproblémara cgy olyan kezdeményezés, melynek keretében az Onkormanyzat altal
megvasarolt olcsobb lakasokat bérelnék a csaladok. ugyanakkor elétakarékoskodnanak is.
hogy részletfizetéssel, idével a tulajdonukba Keriilhessen az ingatlan. Ezzel a megoldassal
vallalnak azt is, hogy a lakast karbantartjak. mivel sajat maguknak tartjak azt fent.

A beszamolot készitette: Stinnecmé Dako 1diko



CSALAD ES GYERMEKJOLETI KOZPONT

Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontnak az a jarasszékhely telepiilésen mikodé gyermekjoléti
szolgdlal mindsiil. amely 6nallo intézményként. illetve szervezeti és szakmai szempontbol
onallo intézményegységként mikodik.

Személyi feltételek

2016. 01. 01-én a 15/1998. (1V.30.) NM rendeletben meghatarozott szakmai létszamoknak
megfelelden 3 f6 esetmenedzser. akik kéziil 1 16 a szakmai vezetést is ellaya, és 1 16 szocidlis
asszisztens keriilt kinevezésre. 2016. 10. 01-t8] heti 20 draban plusz 1 f6 keriilt alkalmazasra
esetmenedzser munkakérben.

A specialis szolgaltatasok biztositdsara 1 {6 pszicholdgus heti 20 éraban keriilt alkalmazasra.
Targyi feltételek

A kozpont a vdros kozepén talalhato, a jaras lakossaga szamaéra konnyen megkozelithetd
helyen. Az épiiletben egy munkaszoba. egy vezetdi iroda. és egy kliens fogadé lett kialakitva.
Az esetmenedzserek részére asztali szamitogép, egy laptop, vezetékes telefon, és egy multi-
funkcids nyomtatd. valamint kettd kerékpar. és egy személyautd allt rendelkezésre a
mindennapi munkavégzéshez.

A Kk6zpont 2016. 01. 01-én kezdie meg a mikddését. A Jaras telepiiléseirdl (Szentkiraly.
Lakitelek. Tiszaug. Tiszaalpdr. Tiszakécske) a jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen a
hatosagi tevékenységhez kapesolddo esctek atadasra keriiltek a kdzpont részére.

Feladatellatasuk megszervezésckor az csetmenedzserck telepiilések szerint letiek kijelolve.
Ezen felosztas alapjan ugyanaz az esetmenedzser latja el a telepiilések lakossaganak hatosagi
tigvintézését. Az esctmenedzserek osztott munkakérdokben dolgoznak. Az esetmenedzserck
feladata a specidlis szolgaltatasok ellatésa. igy a kapcsolattartasi ugyelet, a készenléti
telefonos tigyelet. a jarasi jelzorendszeri tandcsadas és az eseti gyamsag tigyintézése is.

A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont tligyfélfogadasi ideje

Tiszakéeske:

[Hétto 8-12 13-16
Kedd 13-16
Szerda nines
Csilitortok 8-12

Péntek 8-10

A telepiiléseken az esetmenedzserek tigyfélfogadasi idot tartanak.

liszaug: Heétro: 12-15.30
Szentkiradly: Kedd: 12-15,30



Tiszaalpar: Szerda: 12-16
Lakitelek: Cslitortok: 12-15.30

A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont tevékenysége

A Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont a Gyermekjoléti Szolgalatnak a Gyvt. 39. §. a Gyvt. 40. §
(2) bekczdése és az Szt. 64. § (4) bekezdésc szerinti dltaldnos szolgaltatasi feladatain tual

e a gyermek csaladban nevelkedésének elosegitése. a gyermek veszélyeztetettségének
megelézése érdekében a gyermek igényeinek és sziikségleteinek megfelelé dnallo
egyéni és csoportos specialis szolgaltatasokat, programokat nyujt, amelynek keretében
biztosit

« utcai és - ha a helyi viszonyok azt indokoljak - a lakotelepi szocialis munkat.

« kapcsolattartasi tigyeletet, ennek keretében kozvetitdi eljarast kezdeményez. ide nem
érive a 62/E. § ésa 132. § (6) bekezdése szerinti kozvetitdi eljarast.

Feladata:

o birdsag altal hatarozatban rogzitett kapesolattartas biztositasa

e gyamhivatal altal hatarozatban régzitett kapesolattartas biztositisa,

e haahelyi viszonyok azt indokoljak, korhazi szocialis munkat végez.

o gyermekvédelmi jelzorendszeri készenléti telefonos szolgalatot tart.

o jogijtajékoztatasnyijtast és pszicholdgiai tanacsadast,

o csaldadkonzultaciot, csaladterapiat, csaladi dontéshozo konferenciat biztosit.

e kapcsolatfelvétel olyan intézményekkel. szolgaltatokkal (rendorseg. gyermekvédelmi
szakszolgalat, korhaz, csaladok atmencti otthona, anyaotthonok, utcai szolgalat), akik
krizishelyzet esetén azonnali, konkrét segitséget tudnak nyujtani.

A kézpont gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozd hatosag intézkedésekhez
kapcsol6do, a gyermekek védelmére iranyuld tevékenységet lat el. amelynek keretében

e kezdeményezi a gyermek védelembe vételét vagy shlyosabb foku veszélyeztetettseg
esetén a gyermek ideiglenes hatalyl clhelyezését. nevelésbe vetelet.

o javaslatot készit a veszélycztetettség mériékének megfelelden a gyermek védelembe
vételére. illetve a csaladi potlék természetbeni formaban torténd nydjtasara. a
gyermek tankdtelezetisége teljesitésének clémozditasara. a gyermek csaladjabol
orténd kiemelésére. a leendd gondozasi helyére vagy annak megviltoztatasara.
valamint a gvermek megelézo partfogasanak  mellézésére.  elrendelésére.
fenntartasara és megsziintetésére.

o cgyiittmikodik a partfogo felligyeldi szolgdlatal és a megel6zd partfogo feliigyelovel
a blnismétlés megeldzése érdekében. ha a gyamhatdsag elrendelte a gyermek
megel6z06 partfogasat.

o a csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyczése érdekeében szocialis segitomunkat
koordinal ¢s végez - az otthont nyujto ellatast. illetve a teriileti gyermekvedelmi
szakszolgaltatast végzd intézménnyel egylittmiikddve - a csalad gyermeknevelési
korilménveinek megteremtéséhez. javitasahoz. a szilé ¢s a gyermek kozot
kapcsolat helyreallitasahoz,



utogondozast végez - a gyermekvédelmi gyammal egyiittmitkodve. a 86. § (1)

bekezdés /) pontjaban foglaltak szerint - a gvermek csaladjaba torténd
visszailleszkedéséhez,

véedelembe vett gyermek esetében elkésziti a gondozasi-nevelési tervet,

* szocidlis segitémunkat koordinal és végez, illetve a gydmhatosag megkeresésére a
csaladi  potlék  természetbeni forméban  t&rténd nyujtasdhoz  kapcsolddo
pénzfelhasznalasi tervet készit;

szakmai tdmogatdst nyUjt az ellatasi teriiletén mikédo gyermekjoléti szolgalatok
szamara.

Az esetmenedzserek a Szocialis Munka Etikai Kddexében foglaltak maradéktalan betartasaval
vegezték munkdjukat. Az Etikai Kédex a szocialis munka gyakorlasat meghatarozé szakmai
ctikai normakat tartalmazza.

A 15/1998. (1V.30.) NM rendelet szerint havi rendszerességgel szervezték meg a csaladsegité
munkatdrsak részvételével zajlo szakmai esetmegbeszéléseket. A felmeriild problémak. és a
csalddsegitoket érdekld témékban eldadokat hivtak. akik hasznos informaciokat adtak 4t
illetve tdjékoztatast nyujtottak a jogszabalyi valtozasokrol. A szakmai protokoll ajanlja, de
meghatdrozott esetckben kételezden el is irja az esetkonferenciak tartasat.

2018-ban 152 esctben vettek részt esctmeghbeszélésen, esetkonferencin.

Telepiilési bontasban:

Tiszakécske:  55.

Tiszaalpar: 33.
Lakitelek: 10.
Tiszaug: 10.

Szentkiraly: 9

35 esetben szakmakozi megbeszélésen, éves tanacskozason. Ezeken a munkaformakon a
jardsi jelzorendszeri tandcsadd meghivasa. részvétele is kételezd volt.
A mult évben jogi tajékoztatas nytjtas nem volt a kdzpontnal.

A szocidlis dgazat modszertani és informdciés rendszereinek megujitasa” elnevezési EFOP-
1.9.4-VEKOP-16-2016-0001  kiemelt projckt keretében. havonta szakmai miihely
foglalkozasokon vettek részt.

A telepiilések csaladsegitivel és a telepiiléseken mikodé jelzorendszerrel. és a tarsszakmak
képviscloivel a kozpont megfeleld munkakapcsolat alakitott ki. A jelzéseket. valamint a
hatosagi intézkedések feliilvizsgalatahoz kért tajekoztatasokat. javaslatokat, pedagogiai
jellemzéscket az eldirt hataridok betartasival minden esetben megkaptak.

Az elmult évben ko76s csaldadlatogatasokat végeztek a jelzoérendszer tagjaival: csaladsegitok.
védonok. partfogo feliigyeld. gyamhivatal. gvermekvédelmi gyamok. Lzt a gyakorlatot
tovabbiakban is szeretnék folytatni.

Az eloirt esetkonferenciak. esetmegbeszélések aktiv résztvevoi az esettel érintett
Jelzorendszeri tagok. Az egyiittmikddésiink. az egymas tajékoztatasa. a Kézpont és a
Szolgélatok, az 6vodai. iskolai szocilis segiték kompetencia hatarai. a szakmai feleldsség
vallalasa az egyes esetek vezetése soran, az alkalmazott szakmai protokollok, cljarasrendek
alkalmazasaval és scgitségével folyamatosan tisztazodtak, tisztazodnak. igy a mindennapi
munkankat megfeleléen tudjuk ellatni.
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A kozpont szolgaltatisait 2018. évben igénybe vevo személyek szdima nem és korcsoport
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Gyermekvédelmi jelzérendszeri készenléti telefonos szolgalat:

Tiszaalpar:
l.akitelek:
Tiszaug:
Szentkiraly:

‘.

I~
L]
'

] csaladsegitds esct. 1 gyermekvédelmi.




Tiszakécske: 2. 2 gyermekvédelmi.
Pszicholdgiai tanacsadds:

Szolgalattol tovabbitott: 30 személy.
Kdzponttdl tovébbitott: 3 személy.
Jogerés hatosagi intézkedés: 3 személy.
Osszesen: 218 alkalommal.

Pszicholégusi tanacsadas telepiilésekre bontva:
Tiszakécske: 27. Kozpont: 2. Szolgalat: 24,

Tiszaalpar: 2. Kézpont: 1. Szolgalat: 2.
Lakitelek: 3. Szolgalat: 3.
Tiszaug: 0 Szolgalat: 0.
Szentkiraly: 1. Szolgalat: 1
A bekeriilés okai szerint:

- viselkedés. magatartaszavar: 9.
—  pszichés zavar: 4,

gyermek segitése: 14.

—  sziilo segitése: 3.
—  gyamhivatali kotelezés: 3.

Hatosagi intézkedés nyoman gondozott kiskordak szama korcsoportonként dsszesen

2018. évben

Son ) Védelem ]delg]cnes Nevelésh Utogonl(lgza§, Osszesen
szam. | Korcsoportok _ hatallyal szakellatasbol
be vett ] e vett N
cthelyezett kikeriilt

| 0-2 éves 9 1 14 1 24

2 3-5 éves 9 0 19 0 28

3 6-13 éves 36 0 55 1 92

4 14-17 éves 10 0 28 8 47

5 18 éves 0 0

6 Erintettck

szama 64 | RE 10 191
L osszesen. X %

Megjegyzés: A tabla adatai a kézpont dltal 2018-ban gondozott sszes kiskort (nem csak a
2018. évben gondozdsba vettek) adatait tartalmazza.




Hatésagi intézkedés nyoman gondozott kiskoruak szama telepiilések szerint 2018. évben

Védelembe Idelglencs Nevelésbhe U_togon’df)za? Osszesen:
Telepiilés neve vett ol b vett szak.ellatasbol a-d
elhelyezett kikeriilt

a b C d e
Tiszakécske 42 | 79 S 127
Lakitelek [ 0 11 0 18
Tiszaalpar 8 0 19 4 31
Szentkirdly 2 0 4 0 6
Tiszaug S 0 3 | 9
Osszesen 64 ] 116 10 191

Megjegyzés: A tabla adatai a kozpont altal 2018-ban gondozott Gsszes kiskoru (nem csak a
2018. évben gondozasba vettek) adatait tartalmazza.

Hatésagi intézkedésekhez kapesolddé szolgaltatasi feladatok (tiszakéeskei illetoség)

2018-ban
Csaladlatogatis 353 esetben ]
Csaladbafogadas 3518 ' |
Kormyezcttanulmany készitése 78 esetben ;
Gondozasi helyen torténd latogatas: ~ 15esetben
Javaslattétel ideiglenes hatalyl elhelyezesre - 8 esetben
Javaslattétel nevelésbe vételre ] 3 esetben
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Veszélyeztetett kiskoruak (0-17 évesek) adatai 2018-ban

Az érintett Veszélyeztetettség
Okok gyermekek okainak halmozott
Sorsza szama a szama (6 okkal
m veszélyeztetett egyiitt)
ség
16 oka szerint
a b
l. Nevelési probléma 23 25
2. Sziilék, csalad életvitele 61 82
3. Csaladi konfliktus 14 38
4. Sziilok betegsége 11 11
5. Gyermek csaladon beliili bantalmazasa 3 5 -
6. Gyermek elhanyagolasa
- fizikai 35 35
- lelki 2 ?
7. Egycb személyek altali veszélyeztetés 2 2
8. Iskolai kirekesztés, erészak 0 0
9. Kortars csoport negativ hatasa 5 5
10. Elégtclen lakdskorilmények 10 10
1. Kilakoltatas veszélye 0 0
12, Munkanélkiiliség 12 12
13. Gyermekintézménybc vald beilleszkedési 8 8
nchézség -
14 Drogfogyasztis 0 0
15. Csavargas 6 6
15. Tankoételezettség elmulasztisa (50 tandra 4 4
€s egyeb)
16. Tartds betegség ) 3 3
17. Fogyatékossag B 0 0
18. Magatartds- vagy tanuldsi zavar 1 |
19 [Egy ) 0 0
Osszesen 200 ' 249




Az észlelo- és jelzorendszer altal kiildott jelzések szama 2018. évben

Megnevezés 0-17 évesekkel A csalad-¢s
kapcsolatosan gyermekjoléti
kiildott jelzések szolgalat/kdzpont
széma altal tovabbitott
jelzések szama
Egészségiigyi szolgaltatd 1 0
- Ebbol védondi jelzés | 0
Személyes gond. nyujtd szocidlis szolgaltatds 26 0
- Ebbél csaldd- és gyermekjoléti szolgaltatds. 13 0
Ebbél csalad- és gyermekjoléti kozpont. 13 0
Kisgyermekek napkdzbeni ellatasat ny. 0 0
Atmeneti gondozast biztositok 0 0
Menekiilteket befogadd dllomés, szallas 0 0
Koznevelési intézmény 5 0
Rendorség 2 0
Ugyészség, birdsag 2 0
Pértfogo felligyeloi szolgalat 0 0
Egyesiilet, alapitvany, egyhédzi személy 0 0
Aldozatsegités és karenyhités 0 0
Allampolgar, tarsadalmi szervezet 5 0
Onkormanyzal, jegyz6 0 0
Jarasi gyamhivatal 106 0
Munkaiigyi hatosag 0 0
Katasztrofavédelem 0 0
Kozlizemi szolgaltatok 0 0
Gyermekjogi/ellatott jogi/betegjogi kep 0 0
Hivatdsos gondnok 0 0
Javitdintézet 0 0
Fdvarosi és megyei kormanyhivatal 0 0
Allam fenntartéi feladatainak ellatasara kijeldlt 4 25
szerv
Osszesen 178 25
Jelzéssel érintett személyek szama
(nem halmozott adat) 178 25

A kozpont feladatellatasa 2018. 01. O1. hatallyal ismételten boviilt. A Gyvt. és az Szt
rendelkezései alapjan, a Csalad-és Gyermekjoléti Kézpont a csalad szocialis helyzetének
atfogd vizsgalata szerint, clkésziti a szocidlis szolgaltatasokat meghatdrozo szocialis
diagndzist. A szocidlis diagnozis elkészitésébe bevonhatja a nem jarasszékhely telepiilésen
miikédo Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatot. A jogosultsagi feltételck fennallasa esetén a
szocidlis diagndzis kotelezi a szocialis szolgaltatokat. A csalad- és gyermekjoléti kdzpont a
szocialis diagndzis elkészitésébe bevonhatja a nem jarasszékhely teleptilésen mikddé csalad-
és gyermekjoleéti szolgalatot.

A jarasban 72 szocialis diagndzis késziilt az elmlt évben. A szocidlis diagnozis clkészitése a
delegalo telepiiléseken késziilt el. jellemzden a delegdlt otthonaban.



2018. 09. 01. hatallyal bevezetésre keriilt az Ovodai, iskolai szocialis segitd tevékenység.
melynek jogszabdlyi hattere a 1997. évi XXXI. toérvény, a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol. Az 0j szolgaltatas bevezetésére fokozatosan késziiltink fel, szorosan
egylittmiikddve az intézmények vezetdivel. és a tankeriileti kozponttal. A jaras Kozigazgatasi
teriiletén mikodo oktatdsi intézmények vezetdit irasban tajékoztatiuk a bevezetésre keriild 0j
szolgaltatasrol. majd lehetoséget kértiink a 2018/2019 tanév alakuld neveldtestiileti iilésein
arra, hogy az oktatdsi intézményekben dolgozé pedagdgusoknak tajékoztatot tarthassunk a
kéznevelési intézményekre vonatkozd gyermekvédelmi feladatok véltozasairdl. Minden
oktatasi intézménytol megkaptuk ezt a lehetéséget. Folyamatosan dolgoztuk ki, egy
sziikséglet felmérd adatlap alapjan. melyet az iskoldk. ovodak toltotek ki. hogy az adott
intezményben milyen szolgaltatdsokat nyijtunk. A kézés munka a pedagdgusokkal, jelenleg is
alakuloban, formélédoban van. A személyes segitd munka feltételeinek biztositasa a segitd
részére az oktatasi intézmények kotelezettsége, amely nem volt egyszerii feladat szamukra. de
minden intézményben sikeriilt megoldast talalni ra.

A személyi feltételeket részben tudjuk teljesiteni. Az engedélyezett 3 statuszbol 2 van
betdltve, ez miatt a jaras oktatasi intézményeiben nem tudjuk teljesiteni az intézményekre
jogszabalyban eléirt éraszamot.

2018. 11. 07. a Kecskeméti Tankeriileti Kézpont meghivta Intézményiinket a Tankeriileti
Tanics mellett miikodoé Antiszegregaciés Munkacsoport alakulé iilésére. Intézményiink 2 ot
delegalt a munkacsoportba.

A Csalad-és Gyermekjoléti Kdzpont szakmai vezetdje és esetmenedzserei a Csalad-és
Gyermekjoléti Szolgélat csaladsegitdivel. telepiiléseken miiksds Jjelzdrendszeri tagokkal és a
tarsszakmak képviseldivel jo munkakapesolat kialakitasara térekedtek a kozoés munka
credményességének érdekében.

A beszamolot készitette: Novakné Lovas Erzsébet
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TAMOGATO SZOLGALAT

1.1. A tdmogato szolgdltatis mikddésének alapja

Tiszakécske Varos Onkormanyzata 2018. februar 15. napjatol az Egyesitett Szocialis
Intézmény és Fgészségiigyi Kozpont, mint engedélyes, szolgdltatasakent clinditotta a
tamogatd szolgaltatast.

A szolgilat alapellatdsi tevékenysége liszakécske. Lakitelek, Nyarloérinc. Szentkiraly
telepiilések kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

1.2. Tamogaté szolgdlat elérhetdsége és nyitva tartisa

Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségligyr Kozpont
Tamogato Szolgalat

Tiszakécske, Kossuth utca 70.

Tel.: 76/542 - 062, 162 mellék. 20/204-38-60

Heétot61 - Péntekig: 6 — 18 oraig

Szombaton és vasarnap csak indokolt esetben

1.3. A szolgdlat munkatdirsai, szakképzettségi mutatok

- 1 szocialis munkas végzetiséggel rendelkezé terapias munkatars.
szolgalatvezetd

- 1 t6 szocialis gondozo, gondozo (személyi segito)

- 1 {6 szocialis gondozd, gondozo (személyi segitd)

- 1 16 gimnaziumi érettségi, segitd (gépkocsi vezetd)

A szolgaltatdas munkatarsainak az 1 /2000. (1. 7.) SzCsM rendelet 39/D. § (1) szerint a
foglalkoztatis kezdd idépontjatdl szamitott négy honapon beliil jelentkezni kell tamogato
szolgalati képzésre. és azt a foglalkoztatas kezdd idopon(jatdl szamitott két éven beliil el kell
végeznie.

A szolgalat munkatarsai koziil 3 fo mar be lett jelentve képzésre. elkezdeni még senki nem
kezdte el a képzeést.

1.4. Tdrgyi feltételek bemutatisa

A szolgalat konnyen megkozelithetd helyen 1évé. akadalymentes irodaban.
szamitogeép, internet, nyomtatd, vezetékes és mobiltelefon felszereltsegében megfelel a
személyes gondoskodést nyujto intézmények kovetelmenyeinek.

Tovabba a szolgalatunk rendelkezik az 1 /2000. (1. 7.) SzCsM rendelet 39/C § (2) elairt
gépjarmiivel. amely 9 személyes, alkalmas elektromos kerckes székes személy szallitasara,
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beépitett emeld szerkezetet tartalmaz, és a  4+3 pontos biztonsagi rogzitéssel cllatott,
Rendelkezésiinkre all még egy 5 személyes személygépjarmil.
A gépjarmiivek rendelkeznek érvényes kotelezd és CASCO biztositassal.

L.5. A szolgdltatds igénybe vételénck feltételei

A tamogatd szolgiltatas igénybevételének feltétele az intézményi jogviszony létesitése.

Az ellatasok igénybevétele 6nkéntes. az igényld illetve a térvényes képviseldje szobeli. vagy
irasbeli kérelmére térténik.

A szolgaltatas igénybevételének feltétele: a fogyatékossag fennallasanak orvosi
dokumentaciokkal valé igazoldsa. A tAmogato szolgalat szocialisan nem raszorultakat is
ellathat.

2. 4 timogato szolgdlat célja, feladatai, alapelvei

A Szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrdl szolé 1993, évi 111 tdrvény 65.C § (1)
alapjan a tdmogato szolgalat célja Tiszakécske, Lakitelek. Nyarlorinc. Szentkiraly telepiilésck
kbzigazgatasi teriiletén életvitelszerien tartozkodd, fogyatékos személyek lakokornyezetben
16rténd ellatasa. elsosorban a lakason kiviili kozszolgalatasok clérésének segitése. valamint

I3

életviteliik  onallosagdnak megérzése mellett a lakason beliili specidlis segitségnyljtas
biztositasa

[=

2.1, Feladatai

A tamogatd szolgaltatas feladata a fogyatékossag jellegének megfeleléen killéndsen

az alapveld sziikségletek kiclégitését segitd szolgaltatasokhoz. kozszolgaltatasokhoz
valo  hozzajutds  biztositdsa (specialis  személyi szallitas, szallité szolgalat
mukddietése),

az  altalanos egészségi dllapotnak  és a  fogyatékossdg jellegének megfeleld
egeszségligyi-szocidlis ellatisokhoz. valamint a fejleszté tevékenységhez vald
hozzajutas személyi és eszkozfeltételeinek biztositasa.

informdcionydjtds. tigyintézés. tandcsadas. a tanacsadast kévelden a tarsadalmi
beilleszkedést segitd szolgaltatasokhoz vald hozzajutas biztositasa.

a Jelnyelvi tolmacsszolgalat clérhetdségének biztositasa.

segitségnyujtas a fogyatékos személyck kapesolatkészségének javitasahoz, csaladi
kapcsolatainak erdsitéséhez specialis. dnsegité csoportokban valo részvételiikhoz.

cgyes szocidlis alapszolgdltatasi részfeladatok biztositasa a fogyatékos személyck
specialis sziikségleteihez igazoddan,

- segitségnyujtas a fogyatckos emberek tarsadalmi integracidjanak megvalosulasahoz.

valamint a csaladi. a kézosségi. a kulwrdlis. a szabadidés kapesolatokban valo
cgyenrangl reszvetelhez szitkséges feltételek biztositasa.

a  fogyatékos személy munkavégzését, munkavallalasal segitd szolgaltatasok
elérhetdségének. igénybevétclének elésegitése.

2.2, Szolgdltatasi elemek



Esetkezeles

Az igénybe vevd szitkségleteinek kielégitésére (problémajanak megoldasara. illetve
céljai clérésére) iranyulo megéllapoddson. illetve egylittmikodésen alapulo tervszerh
segild kapcsolat. amely soran szamba veszik és mozgositjak az igénybevevo.
igénybevevok  sajat  és  tdmogatd  Kornyecet erdforrdsait. tovabba azokat a
szolgaltatisokat és juttatasokat. amclyck bevonhatdk a célok elérésében. wjabb
problémak megcl6zésében.

Gondozas

Az igénybevevd bevonasaval 161ténd. tervezésen alapuld célzolt segitség. Segitséget
nyGjt mindazon tevékenységek elvégzésében, amelycket sajat maga tenne meg. ha erre
képes lenne, tovdbbd az egyén olyan rendszeres vagy hosszabb idejd testi — lelki
tamogatdasa. fejlesztésc. amely eloscgiti a kortilményekhez képest legjobb életmindség
elérését.  illetve  a  csaladban,  tarsadalmi  statuszban  vald  megtartasat,
visszailleszkedcsét.

Haztartasi segitségnyijtas

Az igénybevevd segitésc a mindennapi életvitelben, személyes koryezete rendben
tartasaban, mindennapi iigyeinek intézésében. Ide tartozik a személyes sziikségleteinek
kiel¢gitésére szolgdld lehetdségek és eszkozOk biztositasa, ha ezt sajat haztartasaban
vagy annak hianyaban nem tudja mcgoldani.

Feliigyelet

Az igénybevevd lako- vagy tartdzkodasi helyén. illetve a szolgiltatas nyujtas
helyszinén, lelki és fizikai biztonsagit szolgalo, személyes vagy technikai eszkézzel.
eszkozokkel biztositott kontroll.

Szallitas

Javak vagy szolgaltatasok eljuttatasa az igénybevevohoz. Az igénybevevd eljuttatisa a
kozszolgaltatasok, szolgaltatasok, munkavégzés. kozdsségi programok. csalddi
kapesolatok helyszinére. Ha sziikségleteibél adédoan mindezek mas modon nem
oldhatoak meg.

Tanacsadas

Az igénvbevevd bevonasaval t6rténo. jogait. Iehetéségeit figyelembe vevo. Rérdéseire
reagdlo. ¢élethelyzetének. sziikségleteinek megfeleld vélemény-, javaslatkialakitasi
folyamat.

A megfeleld informacid dtadasa valamilyen egyszcerli vagy specialis felkésziiltséget
igényld témaban. amely valamilyen csclekvésre, magatartasra 0szt6n6z. vagy nem
kivanatos cselekvés, magatartas elkeriilésére iranyul.



- Készségfejlesztés
Az igénybevevo tdrsadalmi beilleszkedését segitd. magatartasforméinak, egyéni ¢€s
tarsas készségeinek kialakulasat, fejlesztését szolgald helyzetek és alternativik
kidolgozasa. I.ehetdségek biztositasa azok gvakorlasa.

- Gyogypedagodgiai segitségnyiijtas
A fogyatékossagbol adddé  akadalyozottsag kompenzacidjara  szolgalo, a
gyogypedagogia korébe tartozéd komplex tevékenységrendszer. az igénybevevo,

csaladja és kdrnyezete képességeinek legteljesebb kibontakoztatasa, a funkcidozavarok
korrekceidja és a rehabilitacid érdekében.

2.3. A taimogaté szolgdlat szakmai alapelvei

e

A fogyatékos ember fogyatékossaga mértékétol és jellegétd] fliggden képes lehet az 6nallo
¢letvitelre. azaz képes ellendrzése alatl tartani sajat életét.

thhez clengedhetetlen feltétel a megfeleld szocialis hald. a szocialis alap és szakellatas
kiéptlt rendszere. a képzett és kompetens segiték halozata, a jogi garanciak. a megfeleld

technikai felszerelések és eszkozpark, valamint a befogadé tarsadalmi attitiid.

Az alapelvek meghatdrozasanal nemesak a szolgéltatast igénybevevé fogyatékos személy
alapveté ellatdsi elveit kell figyelembe venni. hiszen az igénybe vevé. a szolgaltato és maga a
kdrnyezet. amelyben a szolgaltatas nyajtasa megvaldsul szoros kélesénhatasban van
cgymassal.

- Egyéni sziikségletek elve
A segito tevékenységnek igazodnia kell a fogyatékos ember egyedi cgészsegi
allapotéhoz. sziikségleteihez és igényeihez.

- Normalizacid
A tamogato szolgaltatds elsodleges iranyelve. A szolgaltatést ugy kell megszervezni és
biztositani. hogy az igénybevevo életvitele kozelitsen a tarsadalom altalanos életviteli
normaihoz. Mindez feltételezi, hogy a fogyatékos ember maga is térekszik az énallo.
teljes értékii életre.

- Onrendelkezés elve
L szerint a célesoport ¢s kozvetlen kdrnyvezete képes. vagy képessé tehetd az 6nallo.
felelos dontéshozatalra. A tamogatéd szolgaltatas aktivan segiti 6t a dontés
megvalosuldsaban. Hasonldan a ..semmit roluk nélkiiliik™ illetve a ..semmit helvettiik
nclkalik™ elvekhez. A szolgdlatnak itt is az egyéni képességek. Iehetéségek
figyelembe vételével a fogyatékos ember aktivitdsdra kell ¢épitenie.

Azonos jogok ¢s kotelezettsegek elve

Az elv szerint a tarsadalom tobbi csoportjahoz hasonléan a fogyatékosok csoportja is
tisztaban van jogaival és kdtelezettségeivel. A tamogato szolgélat scgiti az igénybe
vevokel ¢ jogok és Kotelezettségek megismerésében és megvaldsitasdban,



Rehabilitacio és prevencio

Cél, hogy a fogyatékossagbdl takadd csokkent funkcioképességet javitsuk, az
allapotromlast megakadalyozzuk. vagy késleltessiik. A masodlagos artalmakat
megelozziik. mérsékeljiik. lehetdség szerint kompenzaljuk.

Egvenlo esélyvii hozzaférés

Az egyenld esély(i hozzaférés elve alapjan biztositani kell a fogvat¢kos emberek
szamara, hogy minden informacidhoz, szolgaltatashoz. kozszolgaltatashoz a tobbscgi
tarsadalom tagjaival azonos modon férjenek hozza. A tdimogato szolgaltatas szemelyi.
targyi. mikadési feltételrendszerét Gigy kell Kialakitani. hogy valamennyi
fogyatékossagi tipus szamara kozel azonos modon hozzaférheto legyen.

Alapsziikséglet prioritasa

Ennek értelmében elonyben kell részesiteni azt az igénybevevot. aki alapvetd
sziikséglet Kiclégitésére. alapvetd életviteli feladatok elvégzésére kéri a tamogatd
szolgalat segitséget.

Legkisebb véaltoztatas elve

Uj igénybevevo felvételekor. illetve a korabbi igényl szaméra (cljesitett tevékenység
modositasakor tigy kell eljarni. hogy az a lehetd legkisebb szolgaltatas modositast
eredményczze. Kivétel ez aldl az alapsziikséglet prioritasa elv.

Szakmai autondmia elve

A szolgallatas biztositdjanak joga és kotelessége bizonyos iddszakonként
feliilvizsgalni a szolgaltatds tartalmat. annak modjat, rendszerességét. Sziikség csetcén
modositasokat hajthat végre.

Szakmai szinergia clve

A jol szervezett. egymassal egyiittmiikodd szolgaltatok altal nytjiott szolgaltatasok
plusz eredményt hozhatnak mind az ellatottaknak, mint a szolgaltaté szervezetnek.

Munkatarsainkkal folvamatosan figvelemmel kisérjiik a segitséggel €16 tarsadalmi
csoportokban eléforduld szocialis problémakat és ellatasi hianyossagokat. s ezekre adekviat
megoldasokat kerestink. Amennyiben ez kapacitsainkat, vagy kompetencia hatarainkat
meghaladné. Ggy jelzéssel éliink a megfeleld szocidlis szolgaltato felé.

2.4, Partnerség és egyiitimitkédés mas intézményekkel

16 szakmai Kapcsolatot épitettiink ki és egytittmiikodiink az ellatési tertileten mukado
szocialis. gyermekjoléti -, gyermekvédelmi, egészségligyi, oktatasi €és munkaiigyi
szolgaltatokkal. intézmenyekkel. igy kiilonosen:

haziorvosi szolgalattal,

az otthonapolasi szolgalattal,

ellatasi teriileten mikddé tobbi tdmogatd szoigalattal,
bentlakdsos szocialis intézményekkel,

személyes gondoskodast nyujté ellatast illetve szakositott ellatast nydjto intézményekkel,
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- @ gyogypedagdgiai, nevelési szakszolgdlatokkal és a fogyatékos személyek segitd,

érdekvédelmi szervezeteivel,

pszichiatriai beteg és szenvedélybeteg esetén a haziorvossal és a kezelGorvossal,

- kecskeméti Rév Szenvedélybeteg-segitd Szolgdlat,

ellatasi terlleten miikod6 csaldd- és gyermekjoléti szolgalatokkal,

ellatési terlileten miikod6 védonéi szolgélatok,

- ellatasi terlileten mikod6 Polgédrmesteri Hivatalok,

- oktatési intézményekkel,

- egeészségligyi intézményekkel,

- gyogyaszati segédeszkodzok gyartojaval, forgalmazdjaval,

- fogyatékos személyek érdekképviseleteivel, civil szervezetekkel,

- ellatési terlleten miikodé karitativ kozosségekkel,

Az egylitimiikodes célja minél szélesebb kéri informaciés bazis létrehozasa. az elérhetdség
azonnali biztositdsa, az cllatottak érdekét szolgald, személyiségi jogait tisztelethen tarté,
komplex szociélis segild tevékenység biztositasa.

Valljuk, hogy a jol szervezett és egyiittmiikddd szocidlis szolgdltatok teremthetik meg a
lakdéhelyen, sajat lakdson valo szocidlis elldtds lehetd leghosszabb ideig torténd
fenntartisanak feltételeit.

3. Szakmai tevékenység adatai 2018. évben

3.1. A szolgdlat feladatmutaté adatai

A tamogato szolgdltatast 2018. évben Gjonnan indulo szolgaltatasként kellett ki- és felépiteni.

Muk6dési engedélyben bejegyzett évi vallalt feladatmutatd: 7 000 Fe
Nem egész évben tortenod mikodés miatt iddardnyos részt 6 200 Fe teljesitését tiztiik ki célul,

Fe = feladategység: a halmozott fogyatékossaga vagy autizmusa miatt szocidlisan raszorult
személyek segitesével toltott 40 pere, mas szocidlisan rdszorult személyek segitésével toltott |
ora. illetve a szocialisan raszorult személyek szallitasa kdzhen megtett 5 kilométer.

2018 évben 36 cllatottat vettiink fel, k6tottiink veliik megallapodast. Az alabbi nem és
¢letkor szerinti megoszlasban, majd fogyatckossag tipusa szerinti megoszlasban.



Nem és életkor szerinti megoszlas

Fogyatékossag szerinti megoszlas

citeding
spas es ertedimg
wizmus, halimoaot

i@ ot

Tamogatd szolgalatunk {igyfél kore legnagyobb aranyban. megkozelitoleg 60%-ban
mozgasszervi fogyatékosokbol, valamint a kdzel 30%-ot elérd értelmi fogyatékosokbol all.

A szolgaltatasunk olyan hosszu tavi, egyéni sziikségletekre alapozott gondozast kinal.
amely- az ellatottak autondomidjanak visszaallitasaval nagymeértékben épit aktiv ¢s felelos
részvételiikre.

A szocialis és mentalis gondozas soran. és az egészségligyi ellatashoz valo hozzdjutds
segitésével cgészségi. ¢s pszichés allapotuk javul.

Hozzajarul a lakossdg életmindségének javitdsahoz. a fogyatékkal €16 emberck
esélyegyenléségének eldsegitéséhez. a tarsadalmi kohézid erdsitéséhez.

Szolgalatunk cllatja az idosek otthona lakédinak egészségligyi elldtasra iranyulo szallitasi
sziikségleteit. valamint a nappali ellatasra (id6skoruak. fogyatékosok nappali ellatasa) valo
s7allitasat tobb ellatottnal. Nagyon nagy igény jelentkezik folyamatosan a reggeli. délelotti.
s6t a késo délutani szakrendelésekre 16r1énd szallitasra. Ebben nagyvon nagy segitségiinkre lett
a jhliusban résziinkre vasarolt személygépkocsi. mellyel ezcket az igényeket ki tudjuk
szolgalni.



3.2. A szolgdlat feladatmutatsé szamai

Szolgalatunk teljesitette a 2018 évre vallalt éves feladatmutatod idoaranyosan eloirt részét

szamszerint 6 842,25 feladategységet. Ebbdl 1 736,45 egység személyi segités feladattal,
5 105.8 feladategyseg széllitassal. az alabbi tablazatban részletezettek szerint.

Tamogaté szolgalat miikodési napok szama: 320
Befogadott feladatmutato 7 000,0000
Teljesitett feladategység (1.+11.) 6 842.2500
L. Személyi segités feladategysége 1736.4500
ebbdl:
B Személyi segitésre forditott idé alapjan szamitott
feladategység (a szdllitashoz kapcsolodé személyi 980,9833
segités kivételével) 6sszesen (1.42.)
Halmozott fogyatékossaga vagy autizmusa miatt
1 szocidlisan raszorult személyek személyi segitésére 0.0000
| forditott id6 alapjan szamitott feladategység (a ’
szdllitashoz kapcsolddo személyi segités kivételével)
Mis szocialisan raszorult személyek személyi
7 segitésére f?rditott 1do 'fllapjén szémitott’ o 980.9833
feladategység (a széllitashoz kapcsol6dé személyi
segités kivételével)
Széllitashoz kapcsol6d6 személyi segités
finanszirozas szempontjabél figyelembe vehetd 755,4667
feladategység (3.+4.)
Halmozott fogyatékossaga vagy autizmusa miatt
szocialisan raszorult személyek szallitashoz g
3. oy ey Ty : o - 606,0500
kapcsolodé személyi segitésére forditott idd alapjan
| szamilott feladategység ]
Mas szocialisan raszorult személyek széllitashoz
4. | kapcsol6do személyi segitésére forditott id6 alapjan 149.4167
| szamitott feladategység
Szallitasi szolgaltatas finanszirozas
szempontjabol figyelembe veheto 5 105,8000

feladategység (5.)

Szocidlisan raszorult személyek szallitasa kdzben
5. megtett kilométerbdl szamitott feladategység
osszesen:

S 1058000
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Teljesitett feladategysegek

Szemely vepite
[ 173685

5105,80

Latszik, hogy a szolgdltatas kapacitasanak mintegy 75%-at a szallito szolgaltatas kototte

le. lgénybevétele az esetek tobbségében rendszeres napi, heti illetve havi periodicitast mutat.

A szallité szolgaltatas nagy szamban torténdé igénybevétele hiven tiikrozi térségiink foldrajzi
és szocialis jellemzoit.

T6bb telepiilést latunk el, a szallito szolgalat munkdja a szolgaltatasok konnyebb elérescre ¢s
a szegregdcid miatti kozlekedési nehézségek athidalasara iranyul.
Az cllatasi teriiletiinkon fogyatékkal €16 iskolaskoru tankdteles gyermekek oktatasa tobbnyire
erésen specializalt és izolalt intézményekben tdrténik. esetiinkben ez {oként Keesheméten
kozpontosul. Ez a koriilmény gyakran akadalya lenne a szilok munkavallalasanak. fgy a
szolgalat clmondhatja. hogy két szinten segiti az integracio megvalosulasat. Nemesak a
gyermekek integraciojat segiti a kézoktatasi intézményekbe 16rtén6 szallitassal. hanem
tehermentesiti a szildket. megkdnnyitve ezzel a munkavallalast.

Nehéz anyagi kériilményeik miatt tobb Ugyfeliink €l kiilteriileten, ahonnan minden
szolgaltatast nehezebb elérni. A fogyatékkal ¢16 gyermekek Kecskemétre jarnak kiilonbozo
oktatasi intézményekbe. A nagy tavolsagok. a rossz Utviszonyok. illetve a fogyatckossag
tipusa miatt a legtobb csaladnak nchézséget okoz a tomegkdzlekedés igénybe vitele. Tobb
gyermekes csalddok esetén a sziiléknek kiilonbozd oktatasi intézményekbe. adott esetben
kiilonbozo varosokba kellene eljutniuk a tanitas kezdetére és végére.

Személyi segitést igénylo tigyfeleink szintén heti, havi rendszerességgel veszik igénybe a
szolgaltatasainkat.

3.3. A szolgalat feladatmutatéoban nem lathato stamai

Szolgalatunk 18bb sok olyan tevékenységet is végez. amelynek egy rész€t nem tudjunk
mérhetd feladatmutatova tenni.

o 2018 az évben is folyamatosan kaptunk maganszemélycktol adomany ruhdkat.
haztartasi eszkdzoket, butorokat. elektronikai eszk6zoket. Ezcket vagy a sajat, vagy a
csaladsegité szolgdlat tigyfelei k6zott juttattuk cl a megfeleld helyekre.

» A csaladsegité szolgalattal szoros egyiittmikodésben vagyunk. A koz0s ellatottakon
wl. a mi napi szintQi terepen vald jelenlétiink a felmeriilé problémakra vald gyors



reagalast teszi lehetdvé. Jo személyes kapcsolatoknak a kozvetlen. jol mikodo
kommunikéciénak kdszénhetéen nagyon hatékonyan tudunk egyiitt dolgozni.

Részt vettiink és segitettiink a csaladsegitd szolgalatnak a nagyobb élelmiszer
osztasokon, kardcsonyi adomanyosztason. A Didkotthon gyerekei szamdra szervezett
programokon. Nyaron a gyerektédborba segitettiink a gyerckek taborba jutdsaban.
Szolgdlatunk nem szocidlis raszorultakat is ellathat, igy ellatottaink kozott vannak
olyan idds. sokféle egészségi problémaval kiizdé ellatottak. akik szallitasi. gondozési
igényeit elldtjuk. Személyi segitésben 165 ora. szallitisban 4 578 km a teljesitményi
szamok.

A varos Kiterjedt tanyaviligaban €16k ellatasa érdekében folyamatosan kapunk
megkereséseket a korzeti orvosoktdl, mas ellatasi lehetdség hijan minden esetben
probalunk valamilyen segitséget nydjtani, de a folyamatos ellatasuk akkora terhet ro
rank, hogy nem tudjuk bevallalni. Indokoltnak latnank a tanyagondnoki szolgélatok
megszervezését.

A beszamolot készitette: Maczkoné Fekete Boglarka szolgalatvezetd
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EGESZSEGFEJLESZTESI IRODA

1.1. Az iroda bemutatasa

Egészségtejlesztési Irodank 2018, 03. 14-én kezdte meg mukodését. az EFOP -1.8.19-17-
2017-00018 szamu .. Az alapellatds fejlesztése — népegészségiigy helyi kapacitas fejlesziése™
targyu eurdpai unios projekt keretében. A projekt cime: Egészségfejlesztési Iroda kialakitasa
Tiszakécsken

A projektmenedzsment tagjai: Abraham Réka projektmenedzser, Ezsiasné Varga Andrea
pénziigyi vezetd. szakmai vezetd Zombor Zoltanné.

A szakmai megvalésitok a kovetkezok. irodavezeto Dr. Pélinkas Julianna belgyogyasz.
haziorvos 20 oraban. Janosiné Fodor Marianna apolond egészségfejlesztési munkatars 40
ordban, Pakozdi Krisztina sportoktatd. ¢letmod tanacsado egészségfejlesztési munkatars 20
éraban. Varga Eszter mentalhigiénikus. sportoktato. taplalkozasi szakértd 20 oraban, Juhasz
Déra pszichaldgus, sportoktatd, 20 éraban, Nagy Zsuzsanna szocialis munkas 40 oraban latja
el feladatat

Egészségfejlesztési Irodanknak a szépen feldjitott régi ldosek otthona épiilete a Kossuth 70.
alatt, ad helyet. A tdjékoztatas moegvalositasara Facebook oldalt nyitottunk, ahol
folyamatosan hirt adunk programjainkrol, valamint kdrnyezeti allergénekrol.
egészséglejlesziési lehetoségekrol. és a NEFI Aaltal kozzétett egészséges életmoddal
kapcsolatos plakatokat osztunk meg. Tiszakécske Varos honlapjan keresztiil mikddik Web
oldalunk, ahol havi programjainkat, illetve aktualitdsokat hirdetiink. eleget téve a
nyilvanossagrol  sz6l6  kotelezettségiinknek.  Programjainkat  a  havonta  megjelend
Onkorményzati lapban. illetve mas helyi ijsagban is hirdetjiik.

EFI irodankban 1 db vezetd iroda. 1 db dolgozoi iroda 6 {6 részére. 2 db tréning szoba
talalhato, ahol mentalis és mozgasos tréningeket tudunk megvaldsitani. Rendelkezésre all
iigyfél WC. mozgaskorlatozott WC, teakonyha. Munkatarsaink rendelkeznek hordozhato.
programmal cllatott szamitogépekkel, mindenkinek kildn iroasztala van asztali lampaval.
Megvasaroltuk  irodabitorainkat, rendelkeziink megfelelé mennyiségli  székkel. Az
allapotfelmérésekhez  beszereztik a testosszetétel mérét. vérnyomasmérohet. vércukor
meghatarozot, mell onvizsgald késziléket. A reanimécié bemutatdsdhoz a 2. mérfoldko
idejében megérkezett az Ambu ¢s a tanulo Defibrilldtor. A mozgasos programokhoz
szobakerékpar, labdak, polifoomok. a kitelepiilésekhez Roll up. feliratos tollak, feliratos lutik
késziiltek, munkatarsaink TEFI — Tiszakécskei Egészségfejlesztési Iroda feliratos polot és
ingcet kaptak munkaruhaként.

1.2. Aziroda célja
A larés telepiilésein egészségfejlesztési. betegségmegelzési tevekenység vegzése. a lakossag

sz¢les korében, 0-100 evig.

1.3. Az iroda feladatai

Partnerségi munkacsoport kialakitasa

- A jaras telepiiléscin megvalosuld programokon valo részvétel
Iskolai egészségfejlesztési programokon valo részvétel
Munkahelyi cgészségfejlesztés
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- Kozosségi, telepiilési egészségfejlesztési programok megvaldsitasa
- A kliensek életmodvaltasat timogat6 programok szervezése. meglévé programokba

iranyitasa

- Rendszeres ¢letvitelszerii mozgasprogramok szervezése
- Rendszeres életvitelszerii egészséges taplalkozassal kapesolatos programok szervezése
- Dohanyzassal kapcsolatos révid intervencid, dohanyzéasrol leszokas tdmogatdsa

- Tulzott alkoholfogyasztas visszaszoritasa
- Betegklubok létrehozasa, mikodtetése

- Szervezett népegészségiigyi sziirésekre valé mozgdsitas. annak szervezése
- Idosek kozosségben tartdsat, szellemi és fizikai aktivitasuk megdrzését célzo

programok megvalodsitasa
- Mentalis egészségfejlesztés

- Csoportos programok szervezése. dnsegitd csoportok létrehozasa

1.4.

Az Iroda megvalésitott programjai

L. mértoldko 2018. 03, 14- 2018, 10. 31-ig.

Az Egészségfejlesztési Iroda altal illetve kbzremiikodésével megvaldsitott életmédvaltast

clésegito programokon résztvevé kliensek

Telepiilés Program neve Elszamolhat6 | N6 Férfi

_ | indikator i i
Tiszakécske ap]alkozaﬂ csoport 1-2 14 | 14 |
Tiszakécske | Taplalkozasi csoport 3 o 6 . o
Osszesen _ ; 20 20 - !

Eletmodvaltast closegité programokkal elért telepiilések szama

Otbél négy darab

Megvalositott szintér (kozosségi, iskolai, munkahelyi) cgészségfejlesztési programok. Az
egészségfejlesztésért felelos Orszagos Intézet altal biztositott médszertani anyagok
alapjan. az Egészségfejlesztési iroda dltal megvalésitott szintér programok. Jaras
telepiilésein megvalésulé programokon valé részvétel;

rfcl'épiilés__ Program neve | Datum Elszamolhaté | NG [ Férfi

| i indikator | |
T157akuskc :Majél_li:s B 2018.05.01. [ 128 30 48
Tiszakéeske Lovasnap 2018.06.02. | 80 .82 FZB

| Tiszaalpar | .ALPRARFESZT 2018.07.06. 12  |S§ 7
Tiszaug | Kenu-beach [ 2018.07.07. |6 4 12 »
Tiszakéeske — Csaladi nap e B B} 2018.07.21. | 38 30 |8
llS/dLlU e | TISZdLlL falunap ) 2018.08.1. .08. 18. | 20 12 8
| Tiszakéceske | Sziireti felvonulas 12018.09.08. {82 28 4
S)Cnlb_l_;\_l__)*___J_Szzntk_x_l_aly_fjllundp_ 1 2018.08.26. | - E s
(jss__zcscn | ) ) 316 200 1o




Megvalositott szintér (kozosségi, iskolai, munkahelyi) egészségfejlesztési programok
Egészséglejlesztési Iroda szakmai tamogatdi feladatai, teljes kori iskolai
cgészségfejlesztési program tamogatasa oktatdsi intézményekben

Telepiilés/Intézmény | Program neve Datum Elszimolhato | N6 Férfi
indikator o
Lakitelek Edtvos Lorand 2018.05.14. | 26 15 11
Altalanos Iskola (6.
osztaly)
Lakitelek Edtvos Lorand 2018.06.06. | 21 21 -
Altalanos Iskola (1-
4. osztaly) me
Lakitelek Német Tabor 2018.06.20. | 23 8 15
Tiszakécske Viarosi Ovodak és 2018.05.18. | 92 83 9
Balcsode ..Okonap™
Tiszakécske Moéricz Zsigmond 2018.06.15. | 302 189 113
Altalanos Iskola és
Gimnazium Also
tagozat, Iskolai zaro
program. ..Zumba”
Tiszakécske Magyar Voroskereszt | 2018.06.22. | 59 44 15
hatranvos helyzeti
gyermekek tabora
Osszesen 523 360 163

Megvaldsitott szintér (k6zosségi, iskolai, munkahelyi) egészségfejlesztési programok
Civil szervezetek tamogatasa, laikus és szakmai halozat tamogatisa

Telepiiles/Intézmény | Program neve Datum Elszamolhato | N Férfi
indikator
Tiszakécske Véradas, Magyar 2018.04.17.- | 61 37 24
P Voroskereszt 18.
. Osszesen 61 37 24

Megvalositott szintér (k6zosségi, iskolai, munkahelyi) egészségfejlesztési programok,
rendszercs ¢letvitelszerii testmozgast 6sztonzo kozosségi programok

Telepiilés/Intézmény | Program neve Datum Elszamolhato | N6 Férfi
e indikator |
Tiszakéceske Elkezded veliink az 2018.04.09- | 145 124 | 21
¢letmadvaltast? 2018.04.15.
.Sporthét”
Tiszakécske Bogi-Tuara, kerékpar | 2018.04.28. | 37 17 20
¢s nordic walking
tura
Tiszakécske Félmaraton 2018.05.19. | 49 29 20
Tiszakécske Aerobik 2018.09.14- | 29 29 -




) 16l hetente =
Tiszakécske Gerinctorna 2018.09.14- | 29 27 2 |
' 101 hetente | (kiildnboz6
Lakitelek Gerinctorna 2018.10.09- | 21 20 ]
t0l hetente | (kiilonbdzo
ember)
Tiszaalpar Gerinctorna 2018.10.31- | 5 (kiilénbszd | 5 -
_ 1ol ember)
Tiszakécske Nordic Walking — 2018.10.07. | 28 24 4
Kristdly Zita biatlon
versenyz0 eldadasa.
nordic walking bot
helyes hasznalata i
‘Osszesen 343 275 | 68

Mecgvalésitott szintér (kozosségi, iskolai, munkahelyi) cgészségfejlesztési programok,
egészségfejlesztési programok idések kozosségben tartasat, szellemi és fizikai aktivitisuk
megdrzését, fejlesztését célzo programok megvalésitdsa

Telepiilés/Intézmény | Program neve Datum Elszamolhaté | Né ] Férfi
] B indikator '
Tiszakécske Napfény 2018.04.14. | 21 17 4
Lgészségvédd |
Egyesiiletnek eloadas
tartasa az egészséycs
cletmod jegyében .
Tiszakécske Orszagos Nyugdijas 2018.06.21. | 38 33 S
] - Talalkozo | | _ -
Tiszakécske | Idosek Vilagnapja. 2018.10.02. |32 23 9
Osszesen ' = 91 | 73 18
Osszegzés:

Egpeszseptejlesziési lrodank 2018. 10. 31-ig 1354 {61 vont be programjaiba.

2018. 11.01-2019. 02. 28-ig.

1dések kizosségben tartdsa

INDIKATOR OSSZEGZES I1. MERFOLDKO

Datum ] Program /téma I Telepiilés’hely | Indikator
gy ' | | szam S
2019.02.14. Folya_dc'kfogyas:/,tés Baratsay 24 1o
fontossaga Nyugdijas klub
- B idéskorban ) -
2019.02.26. | Folyad¢kfopyasztas | ESZI 1dsck 12 16 ]
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fontossaga.

Otthona. Id6sek

eEeszseges ¢és fogyatekkal
taplalkozas ¢16k klubja
2019.02.28. Folyadék fogyasztas | ESZI 1dGsek 23 fo
tontossaga Otthona i
OSSZSEN 59
Teljes korii iskola egészségfejlesztés
Datum Program Telepiilés/hely | Indikator szam
2018.12.13. Egészséges Tiszakécske, 37 {6
taplalkozas. Moéricz Zs. Alt
mozgas Isk.
2019.01.15. Felviligosito Tiszakécske 20 16
ora serdiiloknek | Méricz Zs. Alt.
Isk.
2019.02.14. Egészségnap Tiszakécske, 162
Moricz Zs.
Gimnazium
2019.02.21. Egészséges Lakitelek, 20 16
taplalkozas, Eotvos L. Alt.
Mozgas Iskola
OSSZSEN 239

Munkahelyi allapotfelmérés

Déatum Program Teleptités/hely | Indikator szam
2019.01.17. Munkahelyi Tiszakécske 2216
’ egészségfejlesztés- | Varosi Ovodak
| allapotfelmérés ¢s Bolcsode
| OSSZESEN 22
Egvéb programok
{M)}_ - Program Telepiilés/hely Indikator szam
2019.01.08. Véradas - Tiszakécske 516
Szlirésekre
torténo
mozgdsitas
2019.02.06. EFI cst Tiszakécske 15 16
2019.02.23. Giorgio’s Tiszakécske 47 {6
Sprotnap
2018.12.20. Szarésekre Tiszakécske 76 16
torténd Mindenki
mozgositas Karacsonya
OSSZESEN 143




Osszegzés: 463 16 bevonasa tortént a 11 mérfo1dké alat,

A fent leirt programokon kiviil mozgasprogramjaink is vannak, amelyek, folyamatosan, heti

rendszerességgel valosulnak meg.

INDIKATOR éss;EGzEs 1.-11. MERFOLDKO
MOZGAS PROGRAMOK

Rendszeres mozgas programokban résztvevié emberek
(Ennyi kiilonbdz6 ember vett részt az elsé két mérfoldko alatt mozgasprogramokban)

Datum 1 Program | Telepiilés/hely | F6 ]
2018.09.14.- GERINCTORNA | Tiszakécske 45 ‘
2019.02.28. B .
2018.10.09.- GERINCTORNA | Tiszaalpar 25
| 2019.02.27. _
2018.10.09.- GERINCTORNA | Lakitelek 28
12019.02.26. _ _ |
1 2018.09.14.- AEROBIK Tiszakécske 53
| 2019.02.28. _ _
2018.11.12.- JOGA | Tiszakécske | 18
2019.02.28.
2018. ' NORDIC | Tiszakécske 16 - 1
novembertdl | WALKING _ é :
2018.12.05.- SENIOR FOCI Tiszakécske 47 [ ebbdl senior: 3
12019.0228. | | -
2019.02.25.- AEROBIK Lakitelek 8
1 2019.02.28. |- i - =
2019.02.25.- GYMSTICK Lakitclek I | /a2,
2019.02.28. alkalommal 5 1%
L. ) \-"Oh.x’l
| OSSZESEN 241

Ezeken a programokon Kiviil megkezdett programjaink még:

9]

‘N Lo

Alcheimer cafe- 6nsegité csoport amely a demencidval rendelkezé betegek
hozzatartozoinak bevondsaval mikodik. az O és hozzatartozoik megsegitésére
Didk- tanya- A kollégiumban 1évo diakok szamara, énismerct.
készségfejlesziés, tandcsadas

Szenvedélybeteg klub

Diabetes klub

Szivbetegek klubja

Efi - est- ahol kiilonbozo egészséggel kapesolatos témaji eléadasokat

szervezink

Jovébeni terveink
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A projekt eldirdsa szerint. még néhany programot meg kell valdsitani. mint uszasoktatas.
Baba-Mama klub. Tréning-vezetdknek. Szupervizio.

Szeretnénk a lehetd legnagyobb szamban elémi a jarasi telepiilésck lakosait és bevonni oket
programjainkba.

Elkezdtiik a Jarasi Egészségterv kidolgozasat, melynck érdekében kialakitottuk a Partnerségi
munkacsoportot a jarasi teleptilések részvételével.

Tisztelt Képviselo Testiilet!

Mint lathato, intézménylink széleskoru szocialis es egeszségligyi ellatasi feladatot végez, ami
2018-ban tovabb boviilt. a Tamogato Szolgalat. valamint az egyenlére palyazatbol
finanszirozott egészségprevencioval. betegségmegelozéssel foglalkozd Lgészséglejlesziési
irodaval. Klienscink. ellatottjaink  Kkozot, valamennyi Korcsoport megtalalhatod.  Scgitd
Intézményként Tiszakéeske varos polgdraiért dolgozunk mind szocidlis. mind pedig
cgészségligyi téren.

Kérem beszamoldnk elfogadasat!

S
Zombor Zoltanné
Intézményvezetd

Tiszakécske. 2019. 06, 27.

o
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